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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

SOLICITAGAO N@
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
OBJETO: IMPRESAO DE TIMBRE EM ENVELOPES E CONFECGCAO DE PASTAS

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO

e O que exatamente serd adquirido ou contratado? Contratacdo de servigos graficos para
impressao de timbre institucional em envelopes e confeccdo de pastas.

e Qual a quantidade estimada ou unidade de medida do objeto? Impressdo de timbre em 2.200
envelopes e 450 unidades de pastas.

e Para qual finalidade esse bem ou servico sera utilizado? Os envelopes timbrados serdo
utilizados para o envio de avisos de débitos aos contribuintes, garantindo o acondicionamento
adequado das correspondéncias e a protegcdo dos dados e informacdes nelas contidos. As pastas
serao utilizadas pelo Setor de Tesouraria para organizacdo, arquivamento e guarda de
documentos administrativos.

e Quem € o publico-alvo ou o setor beneficiado? Secretaria Municipal de Finangas, especialmente
os setores responsaveis pelo encaminhamento de avisos de débitos aos contribuintes e pela
Tesouraria.

e Ha alguma especificidade técnica ou exigéncia relevante? Sim, envelopes com impressdo de
timbre institucional e pastas: tamanho 64 x 33 cm, papel triplex, sem impressdao, com
acabamento em corte reto e vincos.

2. MOTIVAGCAO DA CONTRATACAO

¢ Qual é a necessidade que originou essa solicitacdo? A necessidade de padronizar o envio de
avisos de débitos aos contribuintes, utilizando envelopes timbrados que permitam o
acondicionamento adequado das correspondéncias e a protecdo dos dados e informagGes nelas
contidos. Além disso, ha necessidade de pastas para auxiliar na organizagdo e guarda dos
documentos do Setor de Tesouraria.

e Qual o objetivo da contratacdao/aquisicdo? O que se pretende alcangar? Garantir maior
organizagdo, identificacdo institucional e seguranga no encaminhamento das correspondéncias
aos contribuintes, bem como melhorar o armazenamento e a organizagdo dos documentos
administrativos da Tesouraria.

e Quais sdo as consequéncias ou prejuizos se a contratagcdo ndo for realizada? A auséncia dos
envelopes podera comprometer o adequado acondicionamento e a protecdo das informagdes
dos avisos de débitos enviados aos contribuintes. A falta de pastas podera dificultar a
organizagao, o arquivamento e a conservagao dos documentos do Setor de Tesouraria.

e Quem sera beneficiado com a contratagcdo? A Secretaria Municipal de Finangas, especialmente
o Setor de Tesouraria e os setores responsaveis pelo encaminhamento de avisos de débitos,
bem como os contribuintes que receberdo as correspondéncias.
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e Existe alguma recomendagdo ou exigéncia normativa, técnica ou legal relacionada a
contratacdo? A contratacdo devera observar as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico. Deverdo ser atendidas as
especificagcdes técnicas dos materiais e observadas as disposicdes da Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (Lei Federal n©® 13.709/2018), quanto a protecdo das informacBes dos
contribuintes.

3. OBJETIVOS DA CONTRATAGAO

e Qual resultado concreto a Administracao pretende atingir com essa contratacao? Garantir o
envio adequado dos avisos de débitos aos contribuintes, com protecdo das informacgbes, bem
como disponibilizar pastas para melhor organizacdo e guarda dos documentos do Setor de
Tesouraria.

e O que sera melhorado, mantido ou solucionado com a contratacdo? Serd aprimorada a
organizagdo dos documentos administrativos, a padronizagdo das correspondéncias oficiais e a
protecdo dos dados dos contribuintes durante o envio dos avisos de débitos.

¢ O objetivo tem relagdo com algum plano, programa ou politica publica? A contratagdo esta
relacionada a melhoria dos processos administrativos internos, a eficiéncia dos servigos publicos
e a adequada gestao documental da Secretaria Municipal de Finangas.

e Quem se beneficiara diretamente com a execugdo do objeto contratado? A Secretaria Municipal
de Financas, especialmente o Setor de Tesouraria e os servidores responsaveis pelo envio de
avisos de débitos, além dos contribuintes que receberdo as correspondéncias.

4. QUANTIDADE DE SERVICO/MATERIAIS A SER CONTRATADA

e Qual é a quantidade estimada de bens ou servicos necessarios? 2.200 servicos de impressdo
de timbre em envelopes e 450 unidades de pastas.

e Como essa estimativa foi definida? As quantidades foram definidas com base na necessidade
atual da Secretaria Municipal de Financas, considerando a demanda de envio de avisos de débitos
aos contribuintes e a necessidade de organizacao e armazenamento de documentos do Setor de
Tesouraria.

e A contratacdo serd integral ou poderd ocorrer por demanda/por lote? A contratagdo sera
realizada de forma integral, contemplando os quantitativos estimados para cada item.

e Existe margem para variagdo na quantidade? Ndo estad prevista variagdo nos quantitativos
inicialmente estimados, podendo eventual necessidade adicional ser objeto de nova contratacao,
observadas as disposigdes legais aplicaveis.

5. PRAZOS

e Qual o prazo estimado para entrega do material ou execucdo do servico? O prazo estimado
para entrega do material sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da ordem
de fornecimento ou instrumento equivalente, conforme condigdes estabelecidas no processo de
contratacao.
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e O prazo esta relacionado a algum evento ou calendario especifico? Nao. A aquisicdo ndo esta
vinculada a evento ou calendario especifico.

e Existe urgéncia justificada na execugdo/entrega? Nao ha urgéncia excepcional, porém a
aquisicdo é necessaria para atender as demandas administrativas da Secretaria Municipal de
Finangas.

e O prazo sera renovavel ou prorrogavel? N&o se aplica, por se tratar de contratacdo pontual,
com entrega Unica dos materiais e execugdo dos servigos graficos. Eventual prorrogacdo do
prazo devera observar as condicdes legais e contratuais aplicaveis.

6. FISCALIZAGAO E GERENCIA

e Qual setor ou servidor serd responsavel pelo acompanhamento do contrato? O
acompanhamento da contratagdo ficard sob responsabilidade do Setor de Atendimento da
Secretaria de Financgas, por meio da servidora Luana Delazeri.

e Havera mais de um responsavel (gestor e fiscal)? Ndo havera designacdo de mais de um
responsavel, ficando concentradas as atribuicbes de acompanhamento e fiscalizagdo em um
Unico servidor responsavel.

¢ O fiscal/gestor tera condicGes de acompanhar a execugdo de forma adequada? O responsavel
designado possui condi¢des adequadas para acompanhar e fiscalizar a execugao da contratacao,
garantindo o cumprimento das obrigacdes estabelecidas.

Garibaldi, 30 de outubro de 2026.
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