Servigo Autdnome Municipal Caxias do Sul

de Agua e Esgoto

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COMUNS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servico de fornecimento e entrega de exemplares de periddico (jornal local),
com acesso as versdes digital (on-line), com trés acessos simultaneos, e impressa, com entrega
de segunda-feira a sabado, para 12 (doze) meses, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

Codigo

SAMAE CATSER Descrigdo Qtde. | Und.

Item

Assinatura anual do Jornal Pioneiro, com fornecimento e entrega de
01 8872 24055 exemplares, com acesso as versGes digital (on-line), trés acessos 01 Verba
simultaneos, e impressa, com entrega de segunda-feira a sdbado.

1.1.1. Justificativa para agrupamento

Ndo havera parcelamento da solucdo, visto trata-se de item Unico.

1.2. NUmero do processo administrativo no PROA/SISTEMA SAMAE: 2024007202.

1.3. Os servicos objeto desta contratacdao sdo caracterizados como comuns, pois 0s padrdes de
desempenho e de qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes

usuais de mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da publicacdo do da
Nota de Empenho.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.2. Ndo ha Plano de ContratacGes Anual elaborado para o presente exercicio.
2.3. Fundamentacdo para Dispensa de Licitacdo

Tendo em vista que o Jornal Pioneiro é o uUnico didrio, com sede no Municipio de Caxias do Sul,
veiculando noticias locais, com foco na cidade, envolvendo a comunidade caxiense e a cobertura
jornalistica das pautas/matérias é produzida pela equipe que acompanha, em perspectiva local,
os acontecimentos de diversas editorias, justifica-se a inexigibilidade de licitagdo, consoante art.
74, caput, em razdo da inviabilidade de competicao.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO coMO UM Tobo, CONSIDERADO O CIcLO DE VIDA DO OBJETO E A

ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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3.1. A solucdo como um todo é a contratacdo de periddico local impresso e com acesso digital.
O Jornal Pioneiro é o Unico que se enquadra na condicdo de jornal produzido localmente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Subcontratacdo
4.1.1. Ndo é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.2. Participacdo de Consdrcios

4.2.1. E vedado o consdrcio entre empresas. A execucdo dos servicos deverd ser realizada,
exclusivamente, pela licitante vencedora.

4.2.2. A admissdo de participacdo de consorcio faz-se necessaria quando as circunstancias do
mercado e/ou complexidade do objeto tornam problematica a competicdo, ou seja, quando
parcela significativa de empresas, isoladamente, ndo dispuser de condi¢des para participar da
licitacdo. Desta forma, a participacdo de empresas reunidas em consoércio ampliaria o universo
de licitantes, pois possibilitaria a juncdo de duas ou mais empresas para a realizagdo de
determinado objeto. Com relacdo a presente contratacdo, a vedacdo a participacdo de
interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consdrcio se justifica na medida em
gue as contratacdes de bens e servicos comuns, tendo em vista a proporgdo da demanda da
Autarquia, é perfeitamente pertinente e compativel com empresas que atuem em todo o
territdrio nacional, possuindo condicBes suficientes para a execucdo de objetos desta natureza,
0 que ndo tornarda o certame restrito a um pequeno numero de interessadas. Assim,
considerando a realidade do mercado para este objeto, ndo serd permitida a participacdo de
empresas reunidas em consorcio.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucdo

5.1.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:
I. A contratada devera iniciar o fornecimento do periddico impresso em até 15 (quinze)

dias a contar da publicacdo do contrato;

[l. O login e senha da versao on-line deverdo ser fornecidos no prazo maximo de até 5
(cinco) dias do inicio da vigéncia do contrato;

lll.  Entrega de uma via do jornal impresso, de segunda-feira a sabado, na sede
administrativa da Autarquia;

IV.  Trés acessos digitais computados para um Unico e-mail cadastrado (simultaneamente);

V. No caso da entrega seja realizada em quantitativo diferente do estabelecido ou de
periddico com edicdo diferente da que deveria ser entregue, a contratada terd o prazo
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de 12h para realizar a entrega do exemplar correto.

5.2. A entrega do jornal impresso devera ocorrer de segunda a sabado, na Rua Pinheiro
Machado, n.2 1615, bairro Centro — Sede Administrativa do Samae, em Caxias do Sul — RS.

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei Federal n.2 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n.214.133, de 12 de abril de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, devidamente
formalizados pela Contratante, o cronograma de execucdo serd prorrogado pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante apostilamento.

6.3. As comunicac¢Bes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica.

6.4. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante devera convocar
o representante da Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo,
gue contera informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Competird a Contratante:
I.  comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
Il.  acompanhar, receber, fiscalizar, orientar, impugnar, dirimir ddvidas emergentes da
execucao do objeto contratado, através de servidor(es) especialmente designado(s);

lll. efetuar o pagamento no valor correspondente a contratacdo, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

IV.  oSAMAE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato de seus
empregados, prepostos ou subordinados;

V. évedada aintervencdo indevida da Administracdo na gestdo interna da Contratada;
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6.7. Competira a Contratada:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.
XVI.

cumprir todas as obrigacdes constantes neste Instrumento, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto;

considerar os precos propostos completos e suficientes para a aquisicdo do objeto
desta contratacdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento
adicional devido a erro ou a ma interpretacdo de sua parte;

arcar com todas as despesas necessarias a execucdo do objeto contratado, incluindo
encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas, tributarios,
itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, garantia descarga, transporte, material,
responsabilidade civil e outros resultantes da aquisicdo, bem como os riscos atinentes
a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os itens, objeto
desta contratacdo; entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas),
contribuicdes fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos,
fornecimento de mdo de obra especializada, administracdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem, alimentacdo e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Termo de
Referéncia;

responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranga e demais caracteristicas do
objeto, bem como a observacdo as normas técnicas;

atender prontamente a quaisquer exigéncias do SAMAE, inerentes ao objeto da
presente contratacao;

informar a fiscalizacdo do contrato, durante sua vigéncia, qualquer alteracdo de
endereco, telefone, correio eletronico (e-mail) ou outros dados;

manter todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, durante
toda a execuc¢do do contrato e em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;
responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente, pelos servicos que
executar ao longo da execucdo devendo fazer face ao custo integral dos reparos a tais
danos, que causar a outrem ou ao patriménio alheio;

comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;
chamar, com antecedéncia prévia, a fiscalizacdo da Contratante, para dirimir dlvidas e
realizar os ajustes necessarios;

refazer os trabalhos que vierem a ser impugnados pela Fiscalizacdo, no prazo
estabelecido, correndo por sua exclusiva conta as despesas relativas a estes;

ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
indenizar terceiros e ao SAMAE os possiveis prejuizos ou danos, decorrentes de dolo ou
culpa, durante a contratacao;

informar ao SAMAE, por escrito, sob pena de ndo pagamento, quando for constatada a
impossibilidade de executar os servicos determinados;

manter atualizados os dados da(s) subcontratada(s), quando admitida(s);

manter profissionais com habilitacdo e experiéncia para executar, adequadamente, os
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servicos que lhe forem atribuidos;

observar as normas regulamentadoras da medicina e seguranca do trabalho, visando a
prevencdo de acidentes decorrentes da execucdo dos servicos;

atender a todas as normas regulamentadoras referentes aos procedimentos e
equipamentos de protecdo coletiva e individual dando todas as condi¢des de protecao
e seguranca ao pessoal que ird executar os servicos, (equipamento de protegdo
individual — EPIs, cavaletes, cones, placas de sinalizacdo, etc.), bem como as
recomendacdes e exigéncias das normas regulamentadores de seguranca na prestacao
de servicos, além dos procedimentos internos e normas de seguranca do SAMAE;
fornecer, incentivar e obrigar a utilizacdo dos equipamentos de protecdo individual e
coletivos por todos os seus empregados nas frentes de trabalho;

responsabilizar-se pela guarda, operacdo e manutencdo de todos os veiculos,
equipamentos, ferramentas, aparelhos e instrumentos de sua propriedade, necessarios
a execucao dos servicos;

instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executarem atividades ndo abrangidas por este instrumento, devendo, a
Contratada, relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia nesse sentido;

manter, obrigatoriamente, o Seguro Contra Acidentes de Trabalhos, com ampla e total
cobertura aos seus funcionarios;

solucionar qualquer problema verificado com os servicos, durante o periodo de
garantia, sem qualquer custo para o SAMAE;

observar a legislacdo trabalhista e previdencidria quanto ao pessoal empregado nos
servicos de que trata este Instrumento, sem qualguer énus para o SAMAE;

realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacles, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a
execucao dos servicos, quando aplicavel;

manter sigilo sobre todas as informacdes sob sua responsabilidade. A divulgacdo ou uso
de informacdes internas do SAMAE deve, obrigatoriamente, ter autorizacdo da
autoridade competente;

cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n.2 14.133,
de 12 de abril de 2021;

comprovar, sempre que solicitado pela Administracdo, o cumprimento da reserva de
cargos a que se refere o inciso anterior, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas;

ndo contratar cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgdo ou entidade contratante ou de
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato;

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. A afericdo da execucdo contratual, para fins de pagamento, considerard os seguintes
critérios:
|. a Contratada emitird nota fiscal/fatura, no valor anual do servico contratado, apds a
publicacdo da Nota de Empenho;
Il. o pagamento somente serd efetuado apds a liberacdo da nota/fatura apresentada pela
Contratada e apresentacao dos demais documentos exigidos, quando aplicavel.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Para fins de liquidacdo, a drea competente devera verificar se a nota fiscal apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
|.  adata da emissdo;
Il.  os dados do contrato e do érgdo contratante;
lll. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
IV. o valora pagar;
V. os dados bancarios (banco, agéncia e conta corrente em nome da Contratada), e
VI. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.1.1. A nota fiscal deverd ser entregue na Superintendéncia de Orgcamento, Financas e
LicitacGes, acompanhada do respectivo boletim de medicdo, se aplicavel, até o ultimo dia util do
més da prestacdo dos servicos.

7.2.1.2. As Notas Fiscais Eletrénicas deverdo ser encaminhadas para o e-mail
contabilidade@samaecaxias.com.br.

7.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficarad sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a
Contratante.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado, apds a liberacdo da Nota Fiscal, no 52 (quinto) dia util. Se, no
quinto dia util, ndo houver expediente na Autarquia, o pagamento sera efetuado no primeiro dia
util seguinte.

7.3.2. A ordem cronolégica de exigibilidade, de acordo com o estabelecido na Instrucado
Normativa n.2 006, de 12 de novembro de 2021, terd como marco inicial, para efeito de inclusdo
do crédito na sequéncia de pagamentos, o recebimento da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente de cobranca pela Unidade Orcamentaria responsavel pela gestao do contrato.

7.3.3. No caso de atraso do pagamento pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
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efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.
7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela Contratada. Ndo serdo realizados pagamentos através de
boletos bancarios.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicGes elencados nas disposicdes
determinadas pelos 6rgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instru¢des normativas
vigentes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA LICITANTE

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. A contratacdo dar-se-a por meio de inexigibilidade de licitacdo, consoante art. 74, caput,
da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021 com a RBS - Zero Hora Editora Jornalistica S/A,
CNPJ n.292.821.701/0021-53.

8.2. Exigéncias de habilitacdo
8.2.1. Para fins de habilitacdo, deverdo ser comprovados os seguintes requisitos:

| Habilitagdo juridica (os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracBes ou da consolidacao respectiva):

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor individual — MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

d) Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
que sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2
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77,de 18 de marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

f)  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis em que opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

g) Sociedade AnOnima: estatuto em vigor, devidamente registrado, e documento de
eleicdo de seus administradores;

Il Habilitagdo fiscal, social e trabalhista (os documentos apresentados deverdo estar em
vigor na data de abertura do certame):

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) prova de regularidade com a Fazenda Federal, devendo ser apresentada a
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido
e Previdencidria, administrados pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

c) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco —
FGTS, demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos em lei de regularidade;

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor da contratacdo, para doze meses, é de R$1.661,90 (um mil, seiscentos e sessenta e
um reais e noventa centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da consecucdo do objeto apresentado neste Termo de Referéncia
correrdo por conta da dotagdo orgcamentdria consignada, no presente exercicio, sob a
classificacdo constante da respectiva Requisicdo/Solicitacdo de Empenho, e, do préximo, a
consignar, se necessario.

Caxias do Sul, 15 de abril de 2024.

Andreia Copini,
Assessora de Relag8es Institucionais.
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MANIFESTACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR
Considerando-se os elementos constantes deste Termo de Referéncia, determino:

[ ] a continuidade do processo, com a elaboracdo do respectivo Edital de Licitacao;

[ ] a continuidade do processo, através de Dispensa de Licitagdo (art. 75, incisos | e/ou Il da
NLLCA):

[ ] a continuidade do processo, com encaminhamento & Assessoria Juridica do Org3o, para
manifestacdo sobre a dispensa pretendida (demais incisos do art. 75 da NLLCA);

[x] a continuidade do processo, através de inexigibilidade de licitacdo (art. 74, caput, da
NLLCA);

[ ]arevisdo das informacgdes apresentadas, para posterior reanadlise.

Caxias do Sul, 15 de abril de 2024.

-

sl

EmER Giljerto Meletti,
Diretor-Presidente do SAMAE.
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