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TERMO REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada na prestacéo de servicos de confec¢ao de cépias de chaves, destinadas
ao atendimento das necessidades das Secretarias Municipais e demais 6rgdos da
Prefeitura Municipal de S&o Francisco de Paula/RS, compreendendo a reproducao de
chaves de diversos modelos, com fornecimento dos materiais necessarios a sua
confeccao, de forma parcelada e sob demanda, conforme as especificacdes técnicas,
quantitativos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de garantir a prestacao
continua dos servi¢cos de confeccao de cépias de chaves destinados ao atendimento
das demandas das Secretarias Municipais e demais 6rgdos da Prefeitura Municipal
de Sado Francisco de Paula/RS, assegurando o adequado acesso aos prédios
publicos, salas administrativas, reparticdes, almoxarifados e demais dependéncias
utilizadas pela Administragdo Publica.

2.2. Os servicos de confeccdo de copias de chaves sao indispensaveis para atender
as necessidades decorrentes da substituicdo de servidores responsaveis por
determinados ambientes, da disponibilizacdo de coOpias para mais de um usuario
autorizado, da criacdo de novos espacgos administrativos, do desgaste natural das
chaves existentes, bem como em situacdes de perda, extravio ou dano. A auséncia
ou insuficiéncia desses servicos pode comprometer o acesso as dependéncias
publicas, ocasionando transtornos ao funcionamento das atividades administrativas e
a continuidade da prestacéo dos servigos publicos.

2.3. Considerando que as demandas por confeccéao de cépias de chaves ocorrem de
forma continua, variavel e conforme as necessidades de cada Secretaria Municipal, a
adocgao do Sistema de Registro de Pre¢os mostra-se a solugdo mais adequada e

vantajosa, permitindo a contratagcdo dos servicos de forma parcelada, conforme a
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efetiva demanda da Administracdo, evitando contratacbes individualizadas e
proporcionando maior eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

2.4. A contratag&o proposta contribui diretamente para a economicidade, a eficiéncia
administrativa e a seguranca patrimonial do Municipio, possibilitando a prestacdo de
servicos de confeccao de copias de chaves com qualidade, agilidade e conformidade
com as necessidades da Administracdo, garantindo maior competitividade entre os
fornecedores, otimizagdo dos recursos publicos e atendimento continuo das
demandas das Secretarias Municipais durante a vigéncia da Ata de Registro de

Precos.

3. DA DISPENSA DE PUBLICACAO NA FASE PREPARATORIA

3.1. Considerando o 8§ 1° do artigo 86 da lei n® 14133/2021, fica dispensada a
divulgacdo para eventual interesse em participacdo no processo licitatério por parte
de outros 6rgdos ou entidades visto que o Municipio € o Unico 6rgao contratante.

3.2. Considerando o § 1° do artigo 54 do Decreto Municipal n°® 2301/2022, optou-se
pela ndo divulgacdo da presente IRP em virtude da auséncia de estrutura
administrativa satisfatéria para fins de gerenciamento das Atas de Registro de Precos,
bem como pela necessidade de realizagdo e concluséo célere deste procedimento
licitatério, o que nao seria possivel caso houvesse a divulgacéo da IRP, a qual poderia
culminar na participacdo de outros érgdos da administracdo publica, levando esta

instituicdo a qualidade de 6rgdo gerenciador.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer os parametros
técnicos e operacionais para a aquisi¢cao, por meio de registro de precos, dos itens
descritos a seguir, visando atender as necessidades das secretarias e 6rgaos da
Administragdo Municipal.

4.2. Os itens relacionados nesta aquisicdo deverdo atender rigorosamente as
especificacdes técnicas e descricbes apresentadas a seguir, sendo essas condi¢cbes

indispensaveis para a adequada execucéo dos servicgos:
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ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. UNITARIO TOTAL
Cépia chave RS
. 72 .
1 comum UNID 5 12,00 RS 6.864,00
Cépia tetra RS
. 7 .
2 comum UNID 33 29,92 RS 10.083,04
TOTAL| RS 16.947,04

4.3. Cabera exclusivamente a contratada o fornecimento de todos os materiais,
produtos, equipamentos e mao de obra necessarios a execugdo dos servicos e/ou
entrega dos materiais.

4.4. Os itens previstos neste Termo de Referéncia, quando demandados, deverdo
atender integralmente as normas técnicas aplicaveis e aos padrdoes de qualidade
exigidos pela legislacdo vigente.

4.5. A empresa contratada devera garantir a qualidade dos itens entregues,
responsabilizando-se pelo cumprimento das especificacdes técnicas e dos padrdes
de desempenho e seguranca definidos neste Termo de Referéncia e na legislacéao

pertinente.

5. DO QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1. Asquantidades a serem adquiridas sdo definidas por cada Secretaria conforme
item 4.2, considerando as necessidades de consumo e o histérico recente de

utilizacgéo.

6. DA CLASSIFICACAO DOS BENS

6.1. NaLein®14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) temos:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado;

6.2. Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos
a especificacdo do objeto demandado verificamos que este:
a) € passivel de padronizacao por critérios objetivos de desempenho e qualidade

comuns no mercado correspondente;
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b) possui especificacfes usuais de mercado;

C) e possui disponibilidade no mercado.

7. DA MODALIDADE DE AQUISICAO

7.1. A presente aquisicado/contratacdo se dard por Pregdo Eletrbnico, visto que se
enquadra nos moldes do contido no art. 6°, XLI da Lei 14.133/2021, dado que:

a) 0 bem/servico pretendido possui padrbes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificacoes
usuais de mercado.

b) a contratacao sera de forma fracionada e julgada pelo menor valor.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. O critério de julgamento sera o de menor preco por itens.

9. DA JUSTIFICATIVA PARA O REGISTRO DE PRECOS

9.1. A contratacdo parcelada possibilitara a gestao pelas secretarias, em que cada
uma fard o empenho e o controle, de acordo com 0 seu orgcamento; também se
considera os termos do art. 40, inciso Il, da Lei n® 14.133/21, essa sisteméatica de
aquisicado é preferencial em relacao as demais.

9.2. Ressalta-se que a aquisicao se da de forma eventual, desta forma nédo ha
obrigacdo de adquirir todo ou qualguer quantitativo do registro de precos,

conforme termos do artigo 83, da referida Lei.

10. DO TRATAMENTO AS ENTIDADES PREFERENCIAIS

10.1. A presente licitagdo sera realizada por itens, com composi¢do e estimativas
distintas para cada um. Conforme o disposto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar
n® 123/2006, os beneficios as microempresas e empresas de pequeno porte —
notadamente a exclusividade de participacédo — poderao ser aplicados aos itens cujo
valor global nao ultrapasse o limite de R$ 80.000,00.

10.2. Dessa forma:

10.2.1. Itens com valor estimado de até R$ 80.000,00: serdo destinados
exclusivamente a participacdo de microempresas (MES) e empresas de pequeno porte
(EPPs), conforme permitido pela LC n°® 123/2006.
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11. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

11.1. Conforme art. 25 do Decreto Municipal 2301/2022, € obrigatoéria a elaboracéo
de Estudo Técnico Preliminar para aquisicao de bens e servicos comuns, logo segue

em anexo o referido documento.

12. DA HABILITACAO E DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA EMPRESA

12.1. A fim de garantir que as empresas estejam aptas a prestar os servicos de
confeccdo de coOpias de chaves com qualidade e em conformidade com as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, serdo observadas as
seguintes exigéncias de habilitacéo:

12.2. Qualificacéo juridica:

a) Conforme documentacédo exigida nos termos dos artigos 66 a 69 da Lei n°
14.133/2021 e demais disposi¢des previstas no edital.

12.3. Qualificacéo técnica:

a) Apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) a prestacéo de
servigos de confeccgdo de copias de chaves ou servigcos compativeis com o objeto da
contratacao.

b) Serd admitido o somatorio de atestados para comprovacao da capacidade técnica
da licitante, desde que demonstrem experiéncia compativel com o objeto licitado.

c) Os atestados poderado ser objeto de diligéncia pela Administracdo, nos termos da
Lei n® 14.133/2021, para verificagdo da autenticidade das informacdes prestadas.
12.4. Nao sera exigido registro ou inscricdo em conselho profissional, tampouco
licenca especifica para o exercicio da atividade, por se tratar de servico comum de
confeccao de copias de chaves, ressalvada a obrigacéo de a contratada manter todas
as autorizacoes, inscricdes e licencas eventualmente exigidas pela legislacéo para o

regular exercicio de suas atividade.

13. DO INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES

13.1. Conforme art. 57, da Lei n® 14.133/21, fica estabelecido que o intervalo minimo

de diferenca de valores entre os lances sera de R$ 0,01 (um centavo).
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14. DO LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA

14.1. Os servicos de confecgéo de copias de chaves deveréo ser executados no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, contado do recebimento, pela contratada, da Nota de
Empenho ou da Solicitacdo de Fornecimento, acompanhado(s) da(s) respectiva(s)
chave(s) original(is).

14.2. Em casos excepcionais, devidamente justificados pela Administracéo,
especialmente quando relacionados a seguranga patrimonial, perda ou extravio de
chaves, substituicdo de servidores ou necessidade de acesso urgente a prédios
publicos, podera ser solicitado atendimento imediato para a confeccdo das cépias das
chaves necessarias.

14.2.1. O atendimento imediato previsto no item 14.2 ndo implicara qualquer
acréscimo nos precos registrados, devendo ser realizado pela contratada sem 6nus
adicional para a Administracédo, observados os valores constantes da Ata de Registro
de Precos.

14.3. A Secretaria demandante devera entregar a(s) chave(s) original(is) no
estabelecimento da contratada para a execucao dos servi¢os. Concluida a confec¢éo
das copias, a contratada devera entregar a(s) copia(s) confeccionada(s), juntamente
com a(s) respectiva(s) chave(s) original(is), na sede da Secretaria demandante, no
endereco indicado na Nota de Empenho ou na Solicitacdo de Fornecimento, em dias
Uteis e durante o horario de expediente, salvo disposicdo em contrario constante na
Solicitagéo de Fornecimento.

14.4. Sera de inteira responsabilidade da contratada a execucdo dos servicos de
confeccdo das coOpias de chaves, incluindo o fornecimento de materiais,
equipamentos, mao de obra e transporte necessario a devolucao das chaves originais
e das respectivas copias a Secretaria demandante, bem como a reexecucdo dos
servicos ou a substituicdo das coOpias que apresentarem defeitos ou
desconformidades, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.

14.5. Os servicos deverdo ser executados em estabelecimento localizado no
perimetro urbano do Municipio de S&o Francisco de Paula/RS, de forma a assegurar
a economicidade, a eficiéncia e a celeridade na execuc¢ao contratual, considerando a

necessidade de entrega presencial das chaves originais pela Administracdo, o
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atendimento de demandas urgentes e a reducédo dos deslocamentos dos servidores
municipais.

14.6. As cépias confeccionadas deverdo reproduzir fielmente as caracteristicas da
chave original, garantindo perfeito funcionamento nas respectivas fechaduras, nao
sendo aceitas chaves com defeitos de usinagem, acabamento inadequado ou que
apresentem dificuldades de utilizacao.

14.7. As chaves originais entregues pela Administracdo deverdo ser devolvidas
juntamente com as respectivas coOpias, nas mesmas condicbes em que foram
recebidas, sendo a Contratada responsavel por sua guarda, conservacdo e
integridade durante todo o periodo em que permanecerem sob sua responsabilidade.
14.8. Verificada qualquer irregularidade, defeito de fabricagdo ou incompatibilidade
que impeca o perfeito funcionamento da cépia confeccionada, a contratada devera,
sem 6nus adicional para a Administracéo, providenciar a retirada da cépia defeituosa
e da respectiva chave original na sede da Secretaria demandante, promover a
correcdo do servigo ou a substituicdo da cépia e realizar a devolugéo da chave original
juntamente com a nova copia, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
notificacdo da Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.
14.9. A Administracdo ndo efetuara qualquer pagamento antes do recebimento
definitivo dos servicos e da verificacdo de sua conformidade com as especificacées,
qualidade e perfeito funcionamento das coOpias de chaves, observadas as demais
condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15. DO RECEBIMENTO

15.1. Recebimento provisorio: Os servi¢os serdo recebidos provisoriamente no ato
da entrega, iniciando-se o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para conferéncia
quantitativa e qualitativa, verificacdo da conformidade com as especificacdes técnicas,
dimensdes, gramaturas, acabamentos, qualidade da impressédo e demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.1.1. Constatado que os servicos atendem integralmente as especificacbes
contratuais, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo ou outro documento
equivalente. Alternativamente, o recebimento definitivo podera ser formalizado

mediante manifestacdo expressa da Administracao, por meio de correio eletrénico (e-

Dept. de Contratagdes Publicas

Av. Benjamim Constant, 1441 - Cipd
95400-000 - Sao Francisco de Paula
Telefone: 0800 090 1072

Pagina 7 de 16



ﬁ Prefeitura Municipal de .} ".(_1
Sao Francisco de Paula @
VIVa 3

sao CH ICO E:ﬁfr:;]czggioFdﬁeblicus L—) @

mail) institucional ou aplicativo de mensagens instantaneas oficial (WhatsApp), desde
que seja possivel identificar o servidor responsavel pela fiscalizacdo e registrar
formalmente o aceite do fornecimento. Somente apds essa formalizacdo a Contratada
estarqd autorizada a emitir a respectiva Nota Fiscal para fins de liquidacdo e
pagamento.

15.1.2. Caso sejam identificadas irregularidades, defeitos, divergéncias ou
desconformidades, a Contratada sera notificada para promover a substituicdo ou
correcdo dos materiais no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados do
recebimento da notificacdo, sem qualquer 6nus para a Administracdo. Apos a nova
entrega, reiniciar-se-a o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para o recebimento
definitivo, a fim de que seja realizada nova conferéncia quanto ao atendimento das
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.1.3. A emisséo da Nota Fiscal antes da autorizacao expressa da Administracao ou
antes do recebimento definitivo ndo gerara obrigacdo de pagamento pelo Municipio,
permanecendo suspenso 0 processo de liquidacdo até a regularizacdo do
fornecimento.

15.2. Recebimento definitivo: O recebimento definitivo ocorrerd automaticamente
no momento do pagamento, desde que ndo haja apontamentos da fiscaliza¢do quanto
a inexecucdo, inadequacdo ou nao conformidade dos servicos prestados. O
pagamento estara condicionado a aceitacao final dos servicos conforme os critérios
estabelecidos neste Termo.

16. DA MEMORIA DE CALCULO

16.1. Conforme estabelecido na Instrucdo Normativa SEGES/ME N. 65/2021, que
complementa a Lei n°® 14.133/2021, existem trés métodos principais para a obtencao
do preco estimado: Média, Menor Preco e Mediana. Para a presente contratacao,
optou-se pelo método do preco médio, calculado com base nos parametros indicados
no 81° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

17. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS PARA CUSTEIO

17.1. Considerando que a presente contratacdo sera realizada por meio de Sistema

de Registro de Precos, a indicacdo da fonte de recursos orgamentarios sera feita no
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momento da efetivacdo de cada aquisicdo, conforme a disponibilidade financeira da
unidade requisitante e de acordo com a legislacdo vigente aplicavel a execucao

orcamentaria.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado contra empenho, ap0s o recebimento dos itens
eventualmente solicitados, por intermédio da Secretaria da Fazenda do Municipio e
mediante apresentacao da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1. A Nota Fiscal/Fatura, emitida pelo fornecedor, devera conter, em local
de facil visualizacdo, a indicacdo do numero do empenho e posterior liberacdo do
documento fiscal para pagamento.

18.1.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que a Contratada providencia as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

18.2. O pagamento sera efetuado:

18.2.1. Notas fiscais emitidas pela empresa e recebidas pela secretaria
demandante entre os dias 1° e 15, serdo pagas no dia 25, subsequente.

18.2.2. Notas fiscais emitidas pela empresa e recebidas pela secretaria
demandante entre os dias 16 e 30 ou, 31, serdo pagas no dia 10, subsequente.

18.3. O pagamento fica condicionado a emissédo de documento fiscal idéneo, dentro
do més de competéncia da despesa, devendo conter no mesmo n° do empenho a que
se refere a despesa (um documento fiscal por empenho), assim como, deverdo
constar todas as retencbes a serem efetuadas pelo municipio, devendo ser
evidenciadas as aliquotas aplicadas tanto para IRRF como para o ISS, conforme
legislag@o tributaria e constitucional vigente. As notas fiscais deverdo ser entregues
aos setores demandantes que deverdo imediatamente remeter a Secretaria da
Fazenda para pagamento.

18.3.1. Empresas optantes do Simples Nacional estdo desobrigadas quanto a
retencdo do Imposto de Renda, no entanto, devem ter retido o ISS (Imposto sobre

servigo) sempre que o servico for prestado no territério de Sao Francisco de Paula,
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com as aliquotas de enquadramento conforme faturamento e regramento do Simples
Nacional.

18.3.2. Ja empresas optantes do Lucro Presumido ou Lucro Real deverdo ter
sempre retidos tanto o Imposto de Renda (em todas as situacdes, tanto para servico
como material conforme IN RFB 1234/2012) como o Imposto Sobre Servico, desde
gue 0 mesmo seja prestado no territorio de S&o Francisco de Paula com as aliquotas
previstas no Cadigo Tributario do Municipio.

18.4. O pagamento sempre sera efetuado mediante transferéncia bancéria, em conta
constante no Cadastro da empresa, em home da mesma, observado se pessoa fisica
e/ou juridica. Poderdo ser efetuados pagamentos mediante boletos com codigos de
barra, desde que o mesmo apresente os valores liquidas, considerando as retencdes
devidas, quando for o caso.

18.5. Nenhum pagamento sera efetuado pela Administracdo enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacao financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de

penalidade ou inadimpléncia contratual.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

19.2. Efetuar, quando julgar necessério, inspecdo com a finalidade de verificar a
prestacédo do objeto e o atendimento das exigéncias contratuais.

19.3. Rejeitar, no todo ou em parte 0 objeto entregue em desacordo com as
especificacdes deste documento e solicitar expressamente sua adequacao, no prazo
acordado.

19.4. Informar a Contratada, por escrito, as razdes que motivaram eventual rejeicdo
dos produtos/servigos contratados.

19.5. Efetuar, no prazo previsto, o0 pagamento dos servigos executados, desde que a
Contratada tenha cumprido todas as obrigacbes e apresentado a nota fiscal e
documentos de suporte na forma e prazo habeis para realizagéo de pagamento.
19.6. Nomear Gestor e Fiscal para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato.
19.7. Aplicar a Contratada as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais

cabiveis.
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19.8. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos

definidos no certame.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1. Caberéa exclusivamente a Contratada a prestagcéo dos servigos de confeccao de
copias de chaves objeto da contratacdo, bem como o fornecimento de todos os
materiais, equipamentos, ferramentas, insumos, mao de obra e demais recursos
necessarios a perfeita execucdo dos servigos.

20.2. A Contratada devera manter validos e atualizados, durante toda a vigéncia da
Ata de Registro de Precos, 0s requisitos exigidos para sua habilitacdo, sendo
obrigatdria a atualizacao regular de todas as certidfes e documentos constantes no
Cadastro de Fornecedores do Municipio, sob pena de suspenséo das contratacfes
até a devida regularizagéo.

20.3. Manter, durante toda a execucdo da Ata de Registro de Precos e das
contratacdes dela decorrentes, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacdo, bem como cumprir integralmente as obrigacdes constantes neste
Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

20.4. Executar os servicos em estrita observancia as especificacdes técnicas, aos
modelos de chaves apresentados pela Administracdo e as demais condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

20.5. Prestar todas as informagcbes e esclarecimentos relativos ao objeto da
contratacdo que venham a ser solicitados pela Contratante, colaborando com a
fiscalizacdo e o acompanhamento da execucao contratual.

20.6. Atender prontamente as orientacdes e determinacdes do Fiscal da Ata de
Registro de Precos ou do Contrato, promovendo, quando necessario, a substituicdo
ou corre¢do das copias de chaves confeccionadas.

20.7. Refazer ou substituir, sem qualquer 6nus para a Administragdo, as copias de
chaves que apresentarem defeitos de fabricagcdo, incompatibilidade com a chave
original, falhas de funcionamento ou qualquer desconformidade com as
especificacdes da contratacdo, observado o prazo previsto neste Termo de

Referéncia.
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20.8. Executar os servicos no prazo estabelecido no item 14 deste Termo de
Referéncia, contados do recebimento da Solicitacdo de Fornecimento, da Nota de
Empenho ou da entrega da chave original pela Administragdo, conforme o caso.
20.9. Comunicar a Contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas
da data prevista para entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
estabelecido, apresentando a devida justificativa para analise da Administracao.
20.10. Responsabilizar-se integralmente pelas despesas decorrentes da execugéo do
objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais,
transporte, deslocamentos, seguros e quaisquer outros custos diretos ou indiretos
necessarios ao cumprimento das obrigacfes assumidas.

20.11. Indicar e manter preposto ou representante responsavel pelo acompanhamento
da execucdo da Ata de Registro de Precos, mantendo contato direto com a
Administracdo durante toda a vigéncia da contratacao.

20.12. A Contratada ndo poderd, em nenhuma hipétese, exigir valor minimo,
quantidade minima de solicitacfes, quantitativo minimo por pedido ou faturamento
minimo para executar 0s servicos, estando ciente de que a contratacdo ocorrera por
meio do Sistema de Registro de Precos, com atendimento parcelado e sob demanda,
conforme as necessidades da Administracdo Municipal e as respectivas Solicitacbes
de Fornecimento.

20.13. Zelar pela guarda, conservacao e integridade das chaves originais entregues
pela Administracdo para a confeccdo das coépias, responsabilizando-se por sua
devolucdo nas mesmas condicdes em que foram recebidas, juntamente com as
respectivas copias confeccionadas.

20.14. A emissao da Nota Fiscal somente podera ocorrer apds a autorizagao expressa
da Administracdo, concedida apds o recebimento definitivo dos servicos e a
verificacdo do perfeito funcionamento das copias de chaves, na forma prevista neste

Termo de Referéncia.

21. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

21.1. A fiscalizagéo do recebimento do objeto deste Termo de Referéncia ficara a
cargo de representante da Administracdo, ficando o mesmo responsavel pela

conferéncia das especificagcdes do material com as exigéncias contratuais e pelo seu
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recebimento definitivo na forma do artigo 140, Il da Lei n° 14.133/2021, competindo-
Ihe ainda dirimir as possiveis davidas que surgirem no curso da entrega destes, e de
tudo dar ciéncia a Administragao.

21.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo eximird o contratado da
responsabilidade por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razao da execucdo do contrato, e ndo excluird essa responsabilidade e fiscalizacéo
ou 0 acompanhamento pelo contratante, conforme disposto no artigo 120 da Lei n°
14.133/2021.

22. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

22.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 01 (um) ano,
podendo ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovada o preco vantajoso,
conforme artigo 84 da Lei n°® 14.133/2021 ou até o esgotamento do quantitativo

estimado, caso ocorra antes dessa data.

23. DA SUBCONTRATACAO

23.1. Na&o sera admitida a subcontratacéo total do objeto.
23.2. Contudo, a subcontratacdo parcial para atividades acessérias, como logistica
ou transporte, podera ser realizada, desde que a contratada mantenha a

responsabilidade integral pelo cumprimento do objeto principal.

24. DAS SANCOES

24.1. Em caso de inexecuc¢dao parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou mora
na entrega do material ou execucao do servico, garantida a prévia defesa, ficara a
Contratada sujeita as sancfes previstas na Lei 14.133/21 e no Decreto Municipal

2399/2023, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

25. DO REEQUILIBRIO DE PRECOS

25.1. A contratada podera requerer o reequilibrio econédmico-financeiro do contrato
quando ocorrer, de forma comprovada, alteracdo extraordinaria e imprevisivel ou
derivada de fato superveniente ao pactuado, que cause impacto significativo sobre os
custos originalmente assumidos e torne inviavel a regular execucdo do objeto
contratado, nos termos do art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133/2021.
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25.2. O pedido devera ser formalizado junto a Administracédo, devidamente instruido
com documentacdo comprobatéria e justificativa técnica, sendo obrigatoriamente
composto pelos elementos descritos nesta clausula.

25.3. O pedido de reequilibrio econémico-financeiro tera como marco inicial a data
do seu protocolo junto a Administracao.

25.3.1. Caso a contratada ja tenha recebido empenho com base nos valores
anteriormente pactuados e, até a data do protocolo, ndo tenha formalizado o pedido
de reequilibrio, deveré executar o objeto conforme os termos do empenho emitido.
25.3.2. A solicitacdo de reequilibrio ndo suspende automaticamente a emissao
de novos empenhos. No entanto, a partir da data do protocolo, a Administracédo
podera, por conveniéncia e cautela, suspender provisoriamente a emissdo de novos
empenhos referentes aos itens incluidos no pleito.

25.3.3. Concluida a analise administrativa, e conforme o resultado do
julgamento a Administracdo adotard as providéncias cabiveis, podendo realizar a
anulacdo, complementacdo ou manutencdo dos empenhos eventualmente emitidos,
em consonéncia com a decisao proferida.

25.4. O requerimento sera submetido a analise técnica, juridica e econémico-
financeira da Administracdo, podendo ser deferido total ou parcialmente. O
reequilibrio, se reconhecido, sera formalizado por termo aditivo e limitar-se-a a revisédo
dos precos praticados, exclusivamente para recompor o equilibrio econdmico-
financeiro do contrato, ndo implicando alteracdo de quantitativos ou escopo contratual.
25.5. A simples elevacao de precos de mercado ndo enseja automaticamente o
direito a revisao, devendo a contratada comprovar de forma robusta a efetiva
onerosidade e a quebra da equacao econdmico-financeira pactuada.

25.6. Apds o protocolo, o requerimento serd analisado no prazo de até 30 (trinta)
dias, para decisédo quanto ao deferimento total, parcial ou indeferimento do pleito:
25.7. Documentos fiscais comparativos

25.7.1. Apresentacdo de notas fiscais ou comprovantes de aquisicdo dos
insumos e itens relevantes da proposta original (vigentes na data da licitacdo) e das
atuais (vigentes na data do pedido), demonstrando a variacéo efetiva de precos.

25.8. Comprovacao do carater setorial ou mercadolégico do aumento
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25.8.1. Documentacdo que comprove que a elevacdo dos custos ndo se limita a

relacdo comercial entre a contratada e seus fornecedores, mas decorre de aumento
generalizado no setor de atuagdo. Podem ser apresentados reportagens ou matérias
de veiculos de comunicacdo especializados; boletins ou indices de mercado
amplamente reconhecidos; publicacdes de 6rgaos publicos ou entidades de classe.
25.8.2. Tais documentos devem evidenciar que o aumento reflete uma realidade
de mercado, e ndo um repasse isolado.

25.9. Demonstragéo da imprevisibilidade ou da onerosidade excessiva

25.9.1. A contratada devera demonstrar, de forma objetiva, que a variacao dos
custos extrapola os limites previsiveis e ordinarios do contrato, comprometendo sua
viabilidade econbmica. Para isso, deve apresentar um comparativo técnico-financeiro
entre os valores originalmente praticados e os atuais, com justificativa detalhada sobre
a impossibilidade de execucdo sem prejuizo.

25.10. Planilha de custos analitica atualizada

25.10.1. Anexacéo de planilha detalhada com os novos custos unitarios e globais,
correlacionando cada valor alterado aos documentos comprobatorios e criando uma
linha histérica de evolucdo dos custos desde a assinatura da ata até o momento do
pedido, com memoria de calculo clara.

25.11. Justificativa juridica

25.11.1. Apresentacdo de breve fundamentacéo juridica, indicando a base legal
do pedido e sua aderéncia aos principios da Administracao Publica, notadamente os

da legalidade, economicidade, continuidade do servico publico e equilibrio contratual.

26. DO REAJUSTE FINANCEIRO

26.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo periodo de
12 (doze) meses, contados da data do orgamento estimado, em 10 de julho de 2026.
26.2. Apos o transcurso do periodo de 12 (doze) meses, 0s precos poderdo ser
reajustados, desde que:

a) a contratada ndo tenha dado causa a atrasos contratuais;

b) 0 reajuste seja requerido formalmente pela contratada;

C) o indice aplicavel seja o IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo;
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d) 0 reajuste somente tera efeitos financeiros apds o fechamento do periodo de
12 (doze) meses e a efetiva renovagcdo do contrato, ndo se aplicando a periodos
anteriores a data de inicio da nova vigéncia.

26.3. O célculo do reajuste sera realizado apds a divulgacéo oficial do indice IPCA
referente ao més de aniversario da data-base de 12 (doze) meses, vinculado a data
do orcamento estimado.

26.4. Considerando que o indice IPCA é divulgado pelo IBGE com defasagem de um
meés, ndo sera possivel realizar o reajuste no exato momento da renovacao da ata,
sendo necessario aguardar a publicacdo oficial do indice relativo ao més-base
correspondente.

26.5. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo em vigor.

26.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao

novo indice oficial para o reajuste dos precos, por meio de termo aditivo.

27. DAS CONSIDERACOES GERAIS

27.1. Toda e qualquer mudanca nos servicos e etapas previstas neste termo de

by

referéncia e anexos deverdo ser previamente comunicadas a comissdo de
fiscalizacdo, a qual cabera aceitar ou recusar a justificativa.

27.2. A execucdo do objeto devera obedecer integralmente as condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e demais anexos que integram o

processo licitatorio.
Local e data de confec¢&o do documento:

Séao Francisco de Paula/RS, 03 de agosto de 2026.
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