MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DE PAULA

Secretaria Municipal de Administra¢ao

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, mediante licitacio na modalidade
Pregao Eletronico, pelo critério de julgamento de maior desconto, para a realizacdo,
incluindo a preparagdo, organizacio e condugdo, de LEILOES PUBLICOS de bens
inserviveis pertencentes ao patrimbénio da Administracdo Publica Municipal,
considerados inserviveis, ociosos, antiecondmicos, irrecuperdveis, sucatas, imdveis e
outros, no Municipio de S3o Francisco de Paula/RS, conforme condi¢Bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.

1.2. A contratagdo compreenderd todos os servicos necessarios a adequada
preparacao, organizacao, divulgacdo, realizacdo, conducdo e encerramento dos leilGes
publicos, inclusive a disponibilizacdo de sistema informatizado para realizacdo dos
leildes, em ambiente eletrénico, bem como a prestacdo de contas dos valores
arrecadados.

1.3. O objeto serd estruturado em Lote Unico, composto por 02 (dois) itens,
considerando a necessidade de que os servicos sejam executados por um mesmo
Leiloeiro Publico Oficial, de forma a garantir a centralizacdo, uniformizacdo e
padronizacdo dos procedimentos de leildo. A adocdo do lote Unico justifica-se, ainda,
pela natureza integrada dos servicos e pela necessidade de assegurar maior controle e
uniformidade na conducdo dos procedimentos de alienacdo dos bens pertencentes ao
Municipio, sem prejuizo da definicdo de percentuais distintos para cada item, conforme
a natureza dos bens a serem alienados.

Item | Especificagao Unidade Quantidade | Percentual de
Remuneracgao
1 LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, DEVIDAMENTE | UND 1 5%

HABILITADO E REGISTRADO NO ORGAO
COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE
LEILOES  PUBLICOS  DESTINADOS A
ALIENACAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS,
0CIOSOS, ANTIECONOMICOS,
IRRECUPERAVEIS, VEICULOS, MAQUINAS,
EQUIPAMENTOS E SUCATAS PERTENCENTES
AO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DE
PAULA/RS, OBSERVADAS AS CONDICOES E
EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NA LEGISLACAO
APLICAVEL.

2 LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, DEVIDAMENTE | UND 1 3%
HABILITADO E REGISTRADO NO ORGAO
COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE
LEILOES  PUBLICOS  DESTINADOS A
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ALIENACAO DE BENS IMOVEIS
PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE SAO
FRANCISCO DE  PAULA/RS, QUANDO
AUTORIZADA SUA ALIENAGAO, OBSERVADAS
AS CONDIGOES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NA LEGISLAGAO APLICAVEL.

1.4. O critério de julgamento serd o de MAIOR DESCONTO, incidente sobre o percentual
maximo de comissdao de 5% (cinco por cento) do valor de cada bem efetivamente
arrematado ou de 3 % (trés por cento) no caso de bens imdveis, observadas as
disposi¢des do art. 31, §19, da Lei Federal n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

1.5. O percentual de desconto ofertado pelo licitante vencedor serd aplicado durante
toda a vigéncia contratual.

1.6. A remuneragdo do Leiloeiro Publico Oficial serd exclusivamente aquela decorrente
da comissao incidente sobre os valores efetivamente arrecadados nos leildes, sendo de
responsabilidade do arrematante o respectivo pagamento, ndo cabendo ao Municipio
efetuar pagamento ao contratado a esse titulo.

1.7. N3o integram o objeto da contratacdo os servicos de avaliagdo dos bens, definicdo
dos valores minimos de aliena¢do ou decisdo quanto a conveniéncia e oportunidade de
alienacdo, competindo tais atividades exclusivamente a Administracao Municipal.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. Inicialmente, destaca-se o contexto no qual se situa a necessidade de proceder ao
processo de alienagdo de veiculos, maquinas, sucatas, imdveis e demais bens inserviveis
pertencentes ao patriménio municipal, mediante a realizacdo de leildes publicos
conduzidos por Leiloeiro Publico Oficial.

2.2. A Lei Federal n? 14.133/2021 estabelece, em seu art. 31, que o leildo podera ser
cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela autoridade competente da
Administracao.

2.3. Nos termos do §12 do art. 31 da Lei n? 14.133/2021, quando a Administracdo optar
pela realizacdo do leildo por intermédio de leiloeiro oficial, este podera ser selecionado
mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregao, devendo ser adotado o
critério de julgamento de maior desconto para as comissGes a serem cobradas,
utilizando-se como parametro maximo os percentuais definidos na legislacdo que regula
a profissao e observados os valores dos bens a serem leiloados.
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2.4. A presente contratagdo sera realizada por meio de Pregdo Eletronico, em razdo da
possibilidade legal expressamente prevista no art. 31, §12, da Lei n? 14.133/2021,
buscando-se selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo mediante
disputa entre os interessados.

2.5. A profissdo do Leiloeiro Publico Oficial é disciplinada pelo Decreto Federal n®
21.981, de 19 de outubro de 1932, e demais normas aplicaveis, cabendo ao profissional
observar todas as obrigacdes legais inerentes ao exercicio da atividade.

2.6. A conducédo dos leildes, dentre outras exigéncias, requer sistema que possibilite sua
realizacdo preferencialmente via web, bem como capacidade de negociacao,
divulgagao, organizacao dos lotes, atendimento aos interessados, disponibilizagao de
informacgdes e demais recursos necessarios a adequada conducdo dos certames.

2.7. A possibilidade de participacdo nos leildes via internet amplia significativamente o
numero de potenciais arrematantes, favorece a competitividade dos lances, aumenta a
possibilidade de obtencdo de melhores resultados financeiros e amplia a publicidade
dos procedimentos.

2.8. Assim, prop&e-se a contratacdo de Leiloeiro Publico Oficial para a condugdo dos
leildes a serem promovidos pelo Municipio de Sdo Francisco de Paula/RS, considerando
a indisponibilidade, por parte deste o6rgdo, de estrutura especializada e dos recursos
logisticos necessarios para garantir a adequada realizacdo dos leilGes.

2.9. A contratacdo de profissional especializado proporciona maior possibilidade de
éxito na alienacdo dos bens, considerando sua experiéncia na conducdo de leilGes,
divulgacao dos lotes, captacdo de interessados, organizagdao dos procedimentos e
conducgado dos lances.

2.10. A contratagdo ndo representard, em relacdo a comissdo do Leiloeiro Publico
Oficial, despesa direta para a Administracao Municipal, uma vez que a remuneracgao sera
paga exclusivamente pelo arrematante, conforme percentual resultante da disputa
realizada no Pregdo Eletronico.

2.11. A presente contratacdo tem por objetivo viabilizar a realizacdo de Leildes Publicos
de veiculos, maquinas, sucatas, iméveis e demais bens pertencentes ao patriménio da
Administracao Publica Municipal, considerados ociosos, antieconémicos, irrecuperaveis
ou inserviveis, buscando-se proporcionar maior eficiéncia, publicidade, competitividade
e retorno financeiro na alienacdo dos bens.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
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3.1. A contratacdo observard as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021,
especialmente os arts. 59, 69, 17, 25, 28, 29, 31, §19, 33, 34, 55 e demais dispositivos
aplicaveis.

3.2. A selegdo do Leiloeiro Publico Oficial sera realizada mediante Pregdo Eletronico,
adotando-se o critério de julgamento de maior desconto sobre a comissao, conforme
expressamente previsto no art. 31, §19, da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.3. Aplicam-se ainda a contratacdo, no que couber, as disposi¢cdes do Decreto Federal
n? 21.981/1932, que regulamenta a profissdo de Leiloeiro Publico Oficial, bem como
demais normas federais, estaduais e municipais pertinentes.

3.4. A contratacgdo observara ainda os regulamentos municipais relativos as licitacdes e
contratos administrativos, bem como as disposicoes constantes do Edital do Pregdo
Eletrénico e seus anexos.

4. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. O Leiloeiro Publico Oficial contratado atuard na realizagdo, incluindo a preparacdo,
organizacao e conducgado, de leilGes publicos de veiculos, maquinas, sucatas e demais
bens inserviveis pertencentes ao patriménio da Administragdao Publica Municipal,
considerados ociosos, antiecondmicos, irrecuperaveis ou inserviveis.

4.2. Sem prejuizo das obrigacdes do Contratante e do Contratado estabelecidas neste
Termo de Referéncia, os servicos serdo solicitados pelo Municipio de S3do Francisco de
Paula/RS conforme a necessidade de realizacdo dos leiles.

4.3. Os servicos deverdo ser prestados desde a fase de reunido e organizagdo dos lotes
até o encerramento do leildo, entendido este como a conclusdo das atividades
relacionadas a venda dos bens e apresentacdo da respectiva prestacao de contas.

4.4. Os leildes serdo realizados preferencialmente por meio eletrénico, via web, salvo
guando houver justificativa para realizacdo presencial ou de forma hibrida.

4.4.1. O Leiloeiro Publico Oficial devera dispor de sistema informatizado para controle
das atividades inerentes a venda dos bens, bem como fornecer relatérios gerenciais em
cada fase do processo, incluindo, entre outros:

a) cadastramento dos bens;

b) organizacdo dos lotes;

c) divulgacdo dos bens;
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d) administracdo e realizacdo do leildo;

e) registro dos lances;

f) identificagdo dos arrematantes;

g) relatério especifico do leildo;

h) prestacao de contas sobre a venda dos bens.

4.5. O leildo devera ser realizado em total observancia das leis e normas vigentes, bem
como com a publicidade necessaria a ampliagdo do numero de interessados.

4.6. Constituem obrigacdes do leiloeiro contratado:

4.6.1. Fotografar os bens disponibilizados para leildo in loco, produzindo imagens
adequadas para divulgacao.

4.6.2. Elaborar catdlogo dos bens e dos respectivos lotes, contendo informacgées
suficientes para identificacdo e avaliacao pelos interessados.

4.6.3. Disponibilizar aos interessados informagdes sobre os bens, locais de visitagdo,
datas, horarios, condi¢Oes de participacdo e demais informagdes pertinentes.

4.6.4. Realizar a divulgacdo dos leildes pelos meios disponiveis, observadas as
responsabilidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5. DAS INFORMAGOES IMPORTANTES PARA A ELABORACAO DA
PROPOSTA

5.1. O Municipio de S3o Francisco de Paula/RS pretende, inicialmente, disponibilizar
aproximadamente 34 (trinta e quatro) veiculos e maquinas para serem leiloados, 3
(trés) imoveis, além de aproximadamente 4.000 kg (quatro mil quilogramas) de sucatas,
estimando-se, para fins de dimensionamento da contratagao, que o valor total de venda
desses bens seja de aproximadamente R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais).

5.1.1. As quantidades indicadas sdo meramente estimativas e referenciais, ndo
constituindo obrigacdo de disponibilizacao integral pelo Municipio, podendo variar de
acordo com a conveniéncia, oportunidade e necessidade da Administracao.

5.2. A quantidade e a natureza dos bens poderdo sofrer altera¢des durante a vigéncia
contratual, sem que isso gere direito a qualquer pagamento adicional pelo Municipio.
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5.3. Os bens a serem submetidos a cada leildo serdo previamente avaliados pela
Administracdo Municipal, que definira os respectivos valores minimos de alienacao,
constituindo-se tais valores como referéncia para o respectivo leildo. O Leiloeiro Publico
Oficial recebera da Administracdo a relacdo dos bens, os respectivos valores minimos e
as demais informacdes necessarias a realizacdo do leildo.

5.3.1. A defini¢do dos bens a serem alienados, bem como sua avaliacdo e a fixagdo dos
respectivos valores minimos, em relacdo aos leildes posteriores que venham a ser
realizados durante a vigéncia contratual, poderdo ocorrer ao longo da execug¢do do
contrato, conforme a identificacdo de bens passiveis de desfazimento e a conveniéncia
e oportunidade da Administragao.

5.4. O licitante devera considerar, para elaboragdo de sua proposta, todos os custos
necessarios a execucao integral do objeto, inclusive despesas operacionais, divulgacao,
equipamentos, sistema, equipe de apoio, deslocamentos, materiais e demais despesas
de sua responsabilidade.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO — MAIOR DESCONTO

6.1. O critério de julgamento da licitacdo serd o de MAIOR DESCONTO sobre o
percentual maximo de comissdo de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor de cada
bem efetivamente arrematado ou de 3% (trés por cento) no caso de bens imdveis, nos
termos do art. 24, paragrafo Unico, do Decreto Federal n2 21.981/1932.

6.1.1. O intervalo minimo de diferenga entre os lances serd de 0,01% (um centésimo
ponto percentual).

6.2. No leildo, o arrematante pagara integralmente a comissdo aplicavel ao bem
arrematado, correspondente a 5% (cinco por cento) para bens méveis e a 3% (trés por
cento) para bens iméveis, independentemente do desconto ofertado pelo licitante
vencedor.

6.3. O desconto ofertado na presente licitacdo correspondera a parcela da comissdo
que devera ser repassada ao Municipio de S3ao Francisco de Paula. O Leiloeiro ficara
apenas com o valor restante da comissao, apds a dedugao desse desconto.

6.4. A remuneracdo do Leiloeiro e o valor a ser repassado ao Municipio serdo calculados
da seguinte forma:

| —valor da comissao paga pelo arrematante: valor da arrematagao multiplicado por 5%,
para bens moveis, ou por 3%, para bens imdveis;
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Il — valor a ser repassado ao Municipio: valor da comissdao multiplicado pelo percentual
de desconto ofertado;

Il = remuneragdo do Leiloeiro: valor da comissao menos o valor a ser repassado ao
Municipio.

6.5. Serd considerada vencedora a proposta que apresentar o maior percentual de
desconto sobre as comissdes previstas no item 6.1, desde que atendidas todas as
exigéncias estabelecidas no Edital e neste Termo de Referéncia.

6.6. O mesmo percentual de desconto serd aplicado as comissGes relativas aos bens
moveis e imoveis e permanecera fixo durante toda a vigéncia do contrato.

6.7. O desconto ofertado n3do reduzird a comissdo paga pelo arrematante, mas apenas
a parcela que sera retida pelo Leiloeiro, devendo o valor correspondente ao desconto
ser integralmente repassado ao Municipio.

7. DO CONTRATO

7.1. Apds a homologagdo do Pregdo Eletrbnico e a adjudicacdo do objeto, o licitante
vencedor serd convocado para assinatura do contrato, observadas as condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos.

7.1.1. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
desde que presentes os requisitos legais e demonstrada a vantagem para a
Administracdo, observado o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.1.2. A prorrogacdo dependerd da comprovacdo da manutencgdo das condicdes de
habilitacao, da vantajosidade da contratacao e do cumprimento das demais exigéncias
legais.

7.1.3. Considerando que o Municipio ndo efetuard pagamento ao contratado pela
comissdo, ndo havera empenho de despesa referente a remuneragao do Leiloeiro
Publico Oficial, sem prejuizo da observancia das exigéncias orcamentdrias aplicaveis as
demais despesas eventualmente assumidas pela Administracao.

7.2. Fardo parte integrante da contratacdo, independentemente de transcricdo, o Edital
do Pregdo Eletrénico, seus anexos, este Termo de Referéncia, a proposta do licitante
vencedor e demais documentos integrantes do processo licitatério.

7.3. A pessoa que assinar o instrumento contratual deverd demonstrar que possui
poderes para praticar o ato, mediante apresentacdo dos documentos necessarios a
comprovacdo de seus poderes de representacao.
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8. DA REMUNERACAO DO LEILOEIRO E DO REPASSE AO
MUNICIPIO

8.1. O arrematante pagara ao Leiloeiro Publico Oficial comissdo correspondente a:
| — 5% (cinco por cento) sobre o valor dos bens méveis arrematados; e

Il — 3% (trés por cento) sobre o valor dos bens imdveis arrematados.

8.2. Do valor da comissdo recebida, o Leiloeiro devera repassar ao Municipio a parcela
correspondente ao desconto ofertado na licitagao.

8.3. A remuneracdo efetiva do Leiloeiro correspondera a parcela restante da comisséao,
apos a deducdo do valor que devera ser repassado ao Municipio.

8.4. O valor correspondente ao desconto ofertado constituird receita do Municipio de
Sdo Francisco de Paula, sem prejuizo do valor arrecadado com a alienacdo dos bens.

8.5. O repasse devera ser realizado na conta bancéria ou por outro meio de arrecadagdo
indicado pela Administracdo, no prazo estabelecido no edital do respectivo leildo,
contado da confirmacdo do pagamento da arrematacdo e da respectiva comissao.

8.6. O repasse devera ser acompanhado de demonstrativo que identifique, no minimo:
| — o leildo e o bem arrematado;

Il — 0o nome do arrematante;

Il — o valor da arrematacao;

IV — o valor total da comissdo paga;

V — o percentual de desconto ofertado;

VI — o valor retido pelo Leiloeiro; e

VIl — o valor repassado ao Municipio.

8.7. Nao sera devido pelo Municipio qualquer pagamento direto ao Leiloeiro a titulo de
comissao, taxa de administracdo ou remuneracao pela execucdo dos servicos.
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8.8. O Leiloeiro ndo poderd cobrar do arrematante ou do Municipio taxa, tarifa, encargo
ou qualquer outra remuneracdo adicional, ressalvadas as despesas expressamente
previstas em lei e no edital do respectivo leildo.

8.9. A forma de arrecadagdo e repasse ndo constitui garantia de tratamento tributdrio
especifico, cabendo ao leiloeiro apurar e recolher os tributos devidos conforme sua
natureza juridica e regime fiscal.

9. DA COMPOSICAO E DO PAGAMENTO DOS VALORES DEVIDOS
PELO ARREMATANTE

9.1. O arrematante deverd pagar:
| — o valor correspondente ao lance vencedor; e

Il —a comissao de 5% (cinco por cento), no caso de bem modvel, ou de 3% (trés por cento),
no caso de bem imdvel.

9.2. O valor correspondente ao lance vencedor devera ser recolhido ao Municipio de
Sdo Francisco de Paula/RS, mediante Documento de Arrecadagdo Municipal — DARM ou
outro meio oficialmente indicado pela Administragao.

9.3. O valor correspondente a comissdo devera ser pago diretamente ao Leiloeiro
Publico Oficial.

9.4. Do valor da comissdo recebida, o Leiloeiro retera somente a parcela
correspondente a sua remuneracao efetiva e repassard ao Municipio a parcela
correspondente ao desconto ofertado na presente licitagao.

9.5. O pagamento do lance vencedor, da comissdo e o repasse devido ao Municipio
deverdo observar os prazos e as condi¢des estabelecidos no edital do respectivo leildo
e no instrumento contratual.

9.6. O Leiloeiro devera comprovar o repasse mediante documento bancario ou outro
comprovante de recolhimento aceito pela Administracdo, acompanhado do
demonstrativo previsto no item 8.6.

9.7. A liberacdo do bem ao arrematante ficard condicionada a confirmacdo do
pagamento do valor da arrematacdo e da respectiva comissdo.

9.8. O Municipio ndo respondera pelo pagamento da comissdo devida pelo arrematante
nem por eventual inadimplemento, sem prejuizo do dever do Leiloeiro de informar
imediatamente a ocorréncia a fiscaliza¢cdo contratual.
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10. DA PRESTAGCAO DE CONTAS DO CONTRATADO

10.1. O Contratado tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis, apds a realizagdo de cada
leildo, para apresentar a Administragdao Municipal a respectiva presta¢do de contas.

10.2. No Relatério de Vendas deverdo constar, no minimo:

a) descricdo do bem;

b) nimero e descri¢do do lote;

c) valor da avaliagao;

d) valor do arremate;

e) CPF ou CNPJ do arrematante;

f) nome ou razdo social do arrematante;

g) quantidade de lotes arrematados;

h) quantidade de lotes ndo arrematados;

i) percentual da comissao aplicada;

j) valor da comissao;

k) comprovacdo dos pagamentos realizados;

I) demais informacgdes necessarias a conferéncia da operacao.

10.3. O Relatdrio de Prestacdo de Contas somente sera aprovado pela Administragdo
apos a verificacdo do cumprimento das condicGes estabelecidas neste Termo de

Referéncia, no contrato e no edital do respectivo leildo.

10.4. O prazo para o arrematante efetuar o recolhimento das importancias devidas sera
definido no edital de cada leildo, devendo ser observado pelo Contratado.

10.5. O Contratado devera fornecer a Administragdo todos os documentos necessarios
a comprovacao das vendas e dos respectivos pagamentos.
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11. DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E RECURSOS A SEREM
DISPONIBILIZADOS PELO CONTRATADO

11.1. Para a perfeita execucdo dos leildes, o Contratado devera disponibilizar todos os
materiais, ferramentas, equipamentos, sistemas, softwares, equipamentos de
informatica, espaco fisico, quando necessario, e demais recursos necessarios a
adequada execucao dos servicos.

11.2. Os materiais de divulgagdo, tais como catalogos, mala direta, folders, panfletos,
faixas e outros meios de divulgacdo que forem utilizados pelo Contratado serdo de sua
responsabilidade e correrdo as suas expensas.

11.3. Cabera ao Municipio os custos referentes as publica¢des oficiais que, por forca
legal ou regulamentar, sejam de responsabilidade da Administracao.

11.4. O Contratado devera garantir que o sistema eletrénico utilizado para realizagdo
dos leildes apresente condi¢cdes adequadas de seguranca, estabilidade, publicidade e
registro dos lances.

12. DO LOCAL DE REALIZACAO DOS LEILOES

12.1. Os leildes serdo realizados por meio eletronico, via web.

12.2. Caso seja necessaria a realizacdo presencial ou hibrida, o local devera ser
previamente informado e submetido a aprovacdo da Administracao.

12.3. Quando houver necessidade de espaco fisico para realiza¢do de leildo presencial,
cabera ao Contratado disponibilizar estrutura adequada, salvo quando a Administracdo
disponibilizar local préprio.

12.4. Os bens poderdo permanecer em locais distintos para visitagdo, conforme
determinacgdo da Administracdo, desde que previamente informados aos interessados.

13. DO PREPOSTO DO CONTRATADO

13.1. Em consonancia com o previsto no Decreto n? 21.981/1932 e demais normas
aplicaveis, o Leiloeiro Publico Oficial deverd exercer pessoal e privativamente suas
funcdes, observadas as hipdteses legais de substituicdo ou atuagdo por preposto.
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13.2. Quando houver indica¢do de preposto, este devera atender as exigéncias legais
aplicaveis a atividade e atuar sob responsabilidade do Leiloeiro Publico Oficial
contratado.

13.3. Na ocorréncia de impedimento legal ou impossibilidade de atuacdo do Leiloeiro
Plblico Oficial, deverdo ser adotadas as providéncias necessdrias para garantir a
continuidade regular dos servicos, observadas as disposi¢des legais.

14. DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1. Apds a convocacgdo do Contratante, o Contratado deverd iniciar a preparagdo para
a realizacdo de cada leildo no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

14.2. A preparagdo para o leildo terad inicio com reunido entre o Contratado e o
Municipio, na qual poderao ser definidas estratégias, organizacdo dos lotes, local, data,
horario, divulgacao, visitacdo e demais providéncias necessarias.

14.3. A convocacdo poderd ser realizada por qualquer meio de comunicagdo
oficialmente utilizado pela Administracao, inclusive por meio eletrénico.

14.4. O Contratado deverd apresentar cronograma de execu¢do das atividades
necessarias a realizacao do leildo, quando solicitado pela Administracado.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Sem prejuizo das obriga¢des dispostas na legislacdo vigente e demais subitens
deste Termo de Referéncia, cabera ao Contratante:

15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com as clausulas contratuais, o Edital, este Termo de Referéncia e a proposta
vencedora.

15.1.2. Proporcionar ao Contratado o acesso as informagdes e documentos necessarios
ao desenvolvimento dos servigos.

15.1.3. Fornecer a relagdo discriminada dos veiculos, maquinas, sucatas e demais bens
a serem leiloados.

15.1.4. Definir, juntamente com o Contratado, o local, data e horario para a realizacdo
dos leildes.

15.1.5. Elaborar os documentos de responsabilidade da Administracdo necessarios a
realizacdo dos leildes.
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15.1.6. Promover as publicag¢des oficiais exigidas pela legislacdo e pelo edital.
15.1.7. Acompanhar todas as etapas do leildo.

15.1.8. Receber e conferir a prestacdo de contas apresentada pelo Contratado.
15.1.9. Publicar, quando cabivel, o resultado do leildo nos meios oficiais.

15.1.10. Proceder a entrega dos bens aos arrematantes, observadas as condicdes
estabelecidas no edital do leildo.

15.1.11. Proceder a entrega dos documentos necessarios a transferéncia da
propriedade dos bens junto ao DETRAN/RS, quando aplicavel.

15.1.12. Emitir e fornecer aos arrematantes os documentos de arrecadacdo das
importancias devidas ao Municipio.

15.1.13. Notificar o DETRAN/RS acerca dos veiculos arrematados, quando aplicavel, na
forma da legislacdo de transito.

15.1.14. Supervisionar a prestacdo dos servigos, verificando o cumprimento das
obrigacdes contratuais e podendo propor a aplicacdo das penalidades cabiveis.

15.1.15. Adotar as providéncias necessarias para o recebimento dos valores referentes
aos bens arrematados.

15.1.16. Liberar os bens aos arrematantes somente apds a confirmacdo dos
pagamentos devidos, observadas as condi¢cOes estabelecidas no edital do respectivo
leildo.

16. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

16.1. Sem prejuizo das obriga¢des dispostas na legislagdo vigente e demais itens deste
Termo de Referéncia, cabera ao Contratado:

16.1.1. Organizar e realizar os leildes na data, local e horério previamente definidos.

16.1.2. Executar os servigos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia, do
Edital e de sua proposta, com a alocacdo da mdo de obra necessaria ao perfeito
cumprimento das obrigacOes contratuais.
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16.1.3. Disponibilizar infraestrutura tecnoldgica para viabilizar a participacdo de
interessados via web.

16.1.4. Organizar a visitacdo dos bens disponibilizados para leildo, que poderio estar
disponiveis em mais de um local no Municipio de Sdo Francisco de Paula/RS.

16.1.5. Conduzir os leildes publicos com dinamismo, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, igualdade e
transparéncia.

16.1.6. Envidar esforcos para promover a venda dos bens disponibilizados para leildo,
sem garantia de resultado minimo de arrematacao.

16.1.7. Elaborar a minuta do edital de cada leildo, para analise e aprovagdo da
Administragao.

16.1.8. Divulgar cada leildo por meio de redes sociais, mala direta, sitio préprio, faixas,
folders e/ou panfletos, catidlogos e demais meios adequados, sem 6nus para o
Contratante, observadas as responsabilidades legais de publicidade atribuidas a
Administragao.

16.1.9. Atender prontamente as recomendacg&es regulares da fiscalizagdo.

16.1.10. Zelar pelos interesses da Administra¢do Publica relativamente ao objeto do
contrato.

16.1.11. Formar, custear, treinar e administrar todos os membros da equipe de apoio
cuja atuacdo seja necessaria a boa conducdo de cada leildo.

16.1.12. Adotar todas as providéncias e suportar os custos necessarios a regularidade
e a boa conducdo dos leildes que presidir, ressalvadas as despesas expressamente
atribuidas ao Municipio.

16.1.13. Orientar o Contratante quanto ao agrupamento dos bens disponiveis para
leildo.

16.1.14. Colaborar na descri¢do, organizagdo, catalogacdo e registro fotografico dos
bens a serem leiloados, observando as informacdes e os valores minimos de alienacdo
previamente definidos pela Administracdao com base em avaliagdo formal.

16.1.15. Elaborar a minuta do edital de cada leildo, para divulgagdo apds aprovagdo da
Administracao.
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16.1.16. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacdo dos servicos.

16.1.17. Responsabilizar-se pelas despesas, bem como por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, civeis e tributdrios decorrentes das relacdes que ajustar
com empregados, prepostos ou membros da equipe de apoio utilizados na prestacao
dos servicos, bem como por danos causados a terceiros decorrentes de sua atuacao.

16.1.18. Nao permitir a utilizagdo de trabalho de menores em desacordo com a
legislagao vigente.

16.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informages obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato, quando cabivel.

16.1.20. N3o veicular publicidade acerca do objeto do contrato que possa induzir
terceiros a erro ou representar promocdo indevida da Administracdo, salvo autorizacao
especifica.

16.1.21. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

16.1.22. Observar integralmente o percentual de comissdo resultante da proposta
vencedora do Pregdo Eletronico, vedada a cobranca de percentual superior.

16.1.23. N3o cobrar do Municipio qualquer remuneracdo, taxa ou comissdo ndo
prevista neste Termo de Referéncia e no contrato.

16.1.24. Disponibilizar a Administracdo acesso aos relatdrios, registros de lances e
demais informagdes relativas aos leildes realizados.

16.1.25. Observar, na organizagdo e realizacdo dos leildes, os valores minimos de
alienagao definidos pela Administragdo, sendo vedada a alteragao unilateral dos valores
estabelecidos.

16.1.26. Informar aos interessados, de forma clara e previamente a realizagcdo dos
lances, as condi¢des de cada lote.

16.1.27. Manter registros dos lances realizados, dos arrematantes e das condi¢Ges da
arrematacao, disponibilizando tais informagdes a Administracao para fins de fiscalizacdo
e prestagdo de contas.
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17. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto serdo exercidos por servidor ou
comissdao designada pela Prefeitura Municipal, aos quais competird acompanhar,
fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do objeto, nos termos do art. 117 da Lei Federal
n? 14.133/2021.

17.2. Afiscalizacdo devera verificar, durante toda a vigéncia contratual, o cumprimento
das obrigagOes assumidas pelo Contratado e a manutencao das condigdes de habilitagdo
e qualificacdo exigidas na licitagao.

17.3. A fiscalizacdo poderad solicitar informacdes, relatérios, documentos, registros de
lances e demais elementos necessarios a verificacdo da adequada execucdo dos
servigos.

17.4. As irregularidades constatadas serdo comunicadas ao Contratado para correcdo,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis quando caracterizada infracao
contratual.

17.5. A fiscalizacdo exercida pela Administragio ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado pela perfeita execucao dos servicos.

17.6. Considerando que a remuneragdo do Leiloeiro Publico Oficial serd paga
diretamente pelo arrematante, ndo havera emissao de nota fiscal ao Municipio para fins
de pagamento da comissdo, sem prejuizo da emissdo dos documentos fiscais exigiveis
pela legislacdo tributaria aplicavel.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Em caso de descumprimento das obrigacbes assumidas, poderdo ser aplicadas ao
Contratado as sanc¢Oes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, no Decreto Municipal
n? 1.685/2018, quando compativel e vigente, e demais normas municipais aplicaveis.
18.2. As san¢des poderdo compreender, conforme a gravidade da infragdo:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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18.3. A aplicacdo das sancGes observard o devido processo legal, o contraditério e a
ampla defesa, nos termos da legislacdo aplicavel.

18.4. A cobranca de percentual de comissdo superior ao estabelecido na proposta

vencedora ou a cobranca de valores ndo autorizados pela Administracdo serd
considerada descumprimento contratual, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

19. DA HABILITACAO ESPECIFICA

19.1. Para fins de habilitagdo no Pregdo Eletronico, o licitante devera apresentar os
documentos exigidos no Edital, observadas as disposi¢Ges da Lei Federal n® 14.133/2021
e deste Termo de Referéncia.

19.2. Habilitagao Juridica

19.2.1. No caso de pessoa juridica:
a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social devidamente registrado no drgao
competente, acompanhado dos documentos de eleicdo ou designacdo dos
administradores, quando aplicavel;

b) comprovacdo de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

c) documentacao que comprove os poderes de representacdo do signatario da proposta
e do contrato.

19.2.2. No caso de pessoa fisica:
a) documento de identificacdo;
b) CPF;

c) documentacdo comprobatdria do registro e habilitacdo como Leiloeiro Publico Oficial
perante a Junta Comercial competente.

19.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

19.3.1. Deverido ser apresentadas as certiddes e documentos exigidos pela Lei Federal
n? 14.133/2021 e pelo Edital, incluindo, conforme aplicavel:

a) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativa ao domicilio ou sede do licitante;
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b) prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

d) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

e) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, quando aplicével;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
apresentac¢ao da CNDT.

19.4. Qualificagao Técnica

19.4.1. Somente poderdo participar da licitagdo os Leiloeiros Publicos Oficiais que
possuam registro ativo e regular perante a Junta Comercial competente, sem
impedimentos ou restricdes que impossibilitem o exercicio da atividade.

19.4.2. O licitante devera apresentar comprovacgdo de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, mediante atestado de
capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, quando
exigido no Edital.

19.4.3. O atestado de capacidade técnica deverd conter informacg&es suficientes para
comprovar a experiéncia do licitante na realizacao de servigos compativeis com o objeto,
deve indicar:

a) identificacdo do Leiloeiro Publico Oficial;

b) periodo em que foram prestados os servicos;

c) quantidade de leilGes realizados;

d) quantidade aproximada de bens levados a leildo;

e) tipos de bens leiloados;

f) identificagao do contratante;

g) data ou periodo de realizacdo dos leilGes;

h) demais informacdes necessdrias a comprovacdo da compatibilidade da experiéncia
apresentada.
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19.4.4. A Administragdo podera realizar diligéncias destinadas a verificar a
autenticidade e a consisténcia das informacdes constantes dos documentos de
habilitacao.

19.4.5. O licitante devera comprovar sua condicdo de Leiloeiro Publico Oficial mediante
documentacdo emitida ou reconhecida pela Junta Comercial competente, conforme
exigéncias legais.

20. DAS CONDIGCOES GERAIS, VIGENCIA E DISPOSIGOES FINAIS

20.1. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e documentos de habilitacdo, ndo sendo o Municipio de Sdo Francisco de
Paula/RS responsavel por tais custos, independentemente da conducdo ou do resultado
da licitagao.

20.2. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

20.3. A contratagdo serd realizada por meio de Pregdo Eletrdnico, com critério de
julgamento de maior desconto sobre o percentual maximo de comissdo de 5% (cinco
por cento) ou de 3% (trés por cento).

20.4. O percentual de desconto vencedor sera aplicado durante toda a vigéncia
contratual, inclusive em relacdo aos leildes realizados em eventual prorrogacdo
contratual.

20.5. O Contratado devera possuir condi¢des de atender as demandas do Municipio
relacionadas a organizagao e realizagao dos leildes, inclusive quanto a visitagdo, registro
fotografico, descricao dos bens, organizacado dos lotes, divulgacdo e prestagdo de contas.

20.6. N3o sera estabelecida restricdo de participacdo baseada em sede, domicilio ou
distancia geografica do licitante, ressalvadas exigéncias de capacidade operacional que
sejam objetivamente necessarias a execu¢ao do objeto e devidamente justificadas no
processo.

20.7. A eventual necessidade de deslocamento para vistoria, fotografia ou
acompanhamento dos bens devera ser considerada pelo licitante na elaboracao de sua
proposta, ndo cabendo ao Municipio pagamento adicional por tais despesas, salvo
disposicdo expressa em contrario.
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20.8. Os servicos deverdo ser prestados por Leiloeiro Publico Oficial regularmente
habilitado, sendo vedada a execugdo do objeto por pessoa que ndo possua a habilitacdo
legal exigida para o exercicio da atividade.

20.9. A subcontratacdo do objeto somente serd admitida quando expressamente
autorizada pela Administracdo e quando n3do contrariar a legislacao aplicavel a atividade
de Leiloeiro Publico Oficial.

20.10. A Administragdo podera determinar a realizagdo de diligéncias, solicitar
esclarecimentos e exigir documentos necessarios a comprovacado da regular execugao
dos servigos.

20.11. Os casos omissos serdo solucionados pela Administracdo, observadas as
disposicdes da Lei Federal n2 14.133/2021, do Decreto n2 21.981/1932, demais normas
aplicaveis e os principios que regem as contratacdes publicas.

20.12. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n?
14.133/2021, desde que demonstrada a vantagem para a Administra¢do e atendidos os
requisitos legais.

20.13. O presente Termo de Referéncia integra o processo licitatorio e devera ser
interpretado conjuntamente com o Edital do Pregao Eletronico, seus anexos e o
instrumento contratual.

20.14. A contratacdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, segregacdo de
fungdes, motivacdo, vinculacdo ao edital, julgamento objetivo, seguranca juridica,
razoabilidade, competitividade e economicidade.

S3o Francisco de Paula/RS, 10 de Setembro de 2026.

José Matias Prates de Jesus
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia
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