
 

 

                      

MEMORANDO Nº  26/2026 

De: Secretaria Municipal de Educação 

Para: Secretaria Municipal de Educação 

Assunto: Relatório de verificação de documentos anexados os portal de compras públicas, 
licitação credenciamento 004/2025 

Data: 13 de janeiro de 2026 
 

Prezada, 

  A Escola de Educação Infantil Tic Tac, localizada na Rua Alceste Angelo Bringhenti, n.º 
140, Cel Nassuca, portadora do Cnpj 31.988.149/0002-35, encaminhou para análise desta 
Secretaria, por meio do Portal de Compras Públicas, documentação para participar do processo de 
credenciamento para aquisição de vagas escolares na etapa de creche da Educação Infantil. 
                 Após a verificação, constatou-se a ausência dos seguintes documentos, listados abaixo, 
que estão relacionados no Anexo V do Edital de Credenciamento 004/2025 
 

1.2 Ofício fornecendo a disponibilidade de vagas para cada nível (faixa etária) com o 
quantitativo máximo (capacidade) de cada turma, organizado por carga horária e indicando 
a quantidade disponível de profissionais por turma; 

1.4 Relação atualizada dos funcionários que prestam serviço na Escola, identificando a 
função respectiva de cada profissional; 

 
                  
  Segue observação sobre os seguintes itens: 
 

1.​ O ofício com a oferta de vagas apresenta inconsistência na quantidade de vagas.  
a.​ A oferta de vagas no maternal I é maior que a oferta de vaga que o maternal II, a 

oferta de vaga da turma subsequente precisa ser igual ao maior que a turma anterior; 
b.​ Solicito colocar nùmero e ano no ofício (exemplo 01/2026, 02/2026);  

 
     2. A relação de funcionários. 

a.​  Rever a quantidade de funcionários em relação a quantidade de alunos aluno; 
b.​ Rever os horários dos funcionários. 

 
Enfatizamos que o horário de atendimento dos alunos, descrito no edital de chamamento, é 
das 7h30 às 17h30. Portanto, se faz necessário que a Escola apresente profissionais 
suficientes para atender a demanda de alunos dentro do horário previsto. 
                      

Para continuidade deste processo de credenciamento, aguardamos os documentos faltantes 
e corrigidos. 

 
 
                                                                                                                Guaíba,  13 de janeiro de 2026. 

 

            Evelise Garcia                                                            
Assessora Técnica Pedagógica                             
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