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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Municipio de Tapes/RS

Secretaria Municipal da Fazenda

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A demanda da presente contratagdo originou-se a partir do Setor de Fiscalizagao, solicitando a
aquisi¢io de 500 unidades de capas para abertura de processos de ITBI (Imposto sobre Transmiss@o de
Bens Imoveis).

Desta forma, a contratagio de empresa para confecgdo de capas para 0s processos torna-se
necessario para fins de padronizagdo, organizagdo e preservacdo dos documentos referentes aos
processos de ITBI, além disto, a aquisi¢do de capas especificas para acondicionamento e identificac@o
adequada dos mesmos.

Ainda. a contratacio justifica-se tendo em vista que 0s contribuintes solicitam a numeragio dos
processos para fins de acompanhamento, sendo necessarios a correta identificacdo destes processos que
serdio vinculados as guias de ITBL

Com o objetivo de que se mantenha a organizagdo da numeragéo, bem como a facilidade na
identifica¢do dos processos do setor. A contratag¢o justifica-se pois as capas, devidamente identificadas.
auxiliam na organizagdo dos documentos, visto que podem ser guardados por data, tipo ou setor,
facilitando consultas futuras, bem como possiveis auditorias ou fiscalizagdes. Cabe destacar ainda, que
capas protegem os documentos de danos, mantendo-os em bom estado de conservagao, bem como
controlar o acesso e evitar extravios de documentag@o, pois a padronizagdo, principalmente se tratando

de 6rgdo publico, permite a identifica¢ao visual rapida.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
A contratagdo pretendida esta prevista no Plano de Contrata¢des Anual do Municipio de Tapes/RS,
como se vé no documento item 966 estando assim alinhados com o planejamento desta Administragao.

De acordo com Art. 18. § 1° II da Lei 14.133 de 2021.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Fornecer os produtos e servigos solicitados nas quantidades € no prazo estipulado na solicitag@o

formal através de nota de empenho da secretaria requisitante ou conforme termo de referéncia.
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3.2 Atender prontamente quaisquer exigéncias ¢ duvidas da Administragdo/Secretaria, inerentes ao
objeto de contratagdo.

3.3 Comunicar a Secretaria no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

3.4 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham incidir na execugdo do contrato.

3.5 Fiscalizar e acompanhar a execugdo para o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou,
cabendo — lhe integralmente, os 6nus decorrentes.

3.6 Responsabilizar-se pela fiel execugdo do objeto no prazo estabelecido no termo de referéncia.

3.7 Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente. as obrigagdes assumidas.
nem subcontratar qualquer das prestagdes que esta obrigada, exceto se houver condi¢des autorizadas no
termo de referéncia.

3.8 Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgdo Gerenciador, cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao orgdo, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execug@o do objeto.

3.9 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do orgdo gerenciador, no tocante da entrega do objeto.
assim como ao cumprimento das obrigagdes no termo de referéncia.

3.10 Comunicar imediatamente o orgdo gerenciador qualquer altera¢do ocorrida no enderego, telefone,
conta bancaria entre outros dados necessarios.

3.11 Manter durante a vigéncia da realiza¢do do objeto contratado, em compatibilidade das obrigag¢des
assumidas, assim como todas as habilitagdes e qualifica¢des que forem exigidas no termo de referéncia.
3.12 Responsabilizar-se pelo vicios e danos de acordo com os artigos do Codigo de Defesa do
Consumidor.

3.13 Os produtos e servigos deverdo ter de garantia, prevalecendo o prazo fixado pelo fabricante, ou
fornecedor caso maior.

3.14 A contratada devera realizar o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo
para a racionalizagdo ¢ otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a redu¢do dos impactos

ambientais.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1 - Conforme demanda do setor de fiscalizagdo, verificou-se que a quantidade estimada para a
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contratacio serd de 500 unidades de capas na cor azul. A quantidade estimada encontra-se no

Documento de Solicitagdo da Demanda (DFD), constante neste mesmo processo.

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

5.1 Estimativa do valor da contratagdo, acompanha os pregos unitarios referenciais de mercado, a
estimativa preliminar do prego, foi aprofundada pela secretaria requisitante, sendo realizada com base
em analise de pregos similares, consulta com potenciais fornecedores da regido e consultas no sistema
Banco de pregos, visando a escolha da melhor solugéo para a contratagao ¢ a analise de sua viabilidade.
5.2 Cabe destacar que conforme processo memorando n° 31/2025, no qual solicita a contratagdo de
empresa para confecgdo de capas, o setor de contabilidade encaminhou os or¢amentos contento 0s

valores da contratagdo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1 A estimativa preliminar do prego para o futuro contrato, foi aprofundada, sendo realizada com base
em andlise de pregos similares, visando a escolha da melhor solugdo para a contratagdo e a analise de
sua viabilidade. A estimativa do valor da contratagio, encontra-se acompanhada dos pregos unitarios
referenciais de mercado e a secretaria encaminhou os documentos que lhe ddo suporte, como
or¢amentos de fornecedores da regido.

Desta forma, estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$580,00 conforme média dos

or¢amentos recebidos.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 Considerando que a aquisigdo de capas para os processos de ITBI ¢ uma pratica comum, pois para
um orgdo publico é indispensavel em fungdo da necessidade de controle rigoroso e transparéncia
administrativa, resultando em uma melhor organizagdo dos documentos, pois quando os documentos
sdo agrupados por numeragdo, datas, tipos, entre outros, s¢ torna mais facil o manuseio e busca dos
documentos. Desta forma, ¢ de extrema relevancia tal contratagdo, para garantir a identificag@o dos
processos para o bom andamento do servigo, bem como, reduz o risco de possiveis erros devido a falta
de organizagdo. Assim, como solugdo, evidencia-se que a contratagao refor¢a a identidade visual ¢

demonstra zelo pelo servigo publico.
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8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1 Nio serd parcelado o objeto. sendo adquirido em sua totalidade.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 O objetivo da contratagio ¢é a manutengdo, organizagdo, visando facilitar a identifica¢do dos
processos do setor. Considerando que foi realizado estudo pela secretaria requisitante, informando a
necessidade da contratacdo, identificou-se que a solug@o mais adequada ao atendimento desta demanda

¢ a contratagdo de empresa para os confec¢do das capas.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

10.1 Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no &mbito da

Administracao.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
11.1 Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a perfeita
execucdo do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a aquisi¢do/operacionalizagdo dos

servicos podem ser supridos apenas com a contratagdo ora proposta para esta demanda que se necessita.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12. Os impactos ambientais provenientes desta contratagdo, juntamente com as medidas de tratamento a
serem adotadas pela contratada, encontram-se no memorando n° 237/2025 emitido pela Secretaria
Municipal do Meio Ambiente, em 31 de outubro de 2025, conforme segue:

“A aquisicdo e uso de capas para processos fisicos de ITBI (Imposto sobre a Transmissdo de Bens
Iméveis) gera um impacto ambiental negativo associado a todo o ciclo de vida do produto, desde a
produgdo da matéria-prima (consumo de recursos naturais, polui¢do, geragdo de residuos) até o
descarte. Alternativas Sustentdveis e Mitigacdo de Impactos: A melhor maneira de mitigar esses
impactos nos processos administrativos, como os de ITBI, é reduzir drasticamente ou eliminar o uso de
papel. As principais alternativas incluem. Digitalizacdo de Processos: A implementagdo de sistemas de
processos eletronicos elimina a necessidade de capas fisicas e a impressdo de documentos, sendo a
solugdo mais eficaz para a sustentabilidade. Uso de Papel Reciclado: Se o uso de papel for inevitavel
em algumas etapas, a utilizagdo de papel cartdo proveniente de materiais 100% reciclados é uma

op¢do mais sustentavel do que a celulose virgem. Gestdo Sustentdvel: Promover a coleta seletiva e
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garantir o encaminhamento de todo o material descartado para a reciclagem. Logistica Reversa (em
licitagdes): Incluir nos editais de licitagdo a exigéncia de que o fornecedor se responsabilize pela
logistica reversa ou pela reciclagem das pastas ao final de sua vida util. Conscientiza¢do: Instruir os
servidores piiblicos sobre o uso consciente do papel, evitando impressoes desnecessarias e adotando

prdticas de gestdo ambiental.”.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

13.1 Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar
¢ seus anexos, e na existéncia de planejamento or¢amentério para subsidiar esta contratagdo, declaramos
que a contratagdo € viavel, atendendo aos padrdes e precos de mercado. Art. § 1° 18 XIII -
posicionamento conclusivo sobre a adequag@o da contratagdo para o atendimento da necessidade a que

se destina.

Tapes/RS 30 de outubro de 2025.

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR
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