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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 020/2026

Municipio de Tapes

Secretaria Municipal de Administracao
Edital de Pregdo Eletronico n® 020/2026
Tipo de julgamento: menor prego por lote
Modo de disputa: Aberto

Processo n°® 2541/2026

Edital de Pregdo Eletronico para
contratacdo de empresa especializada para a
prestagdo de servicos de planejamento,
organizacao e realizagao de Concurso Publico
de Provas e Titulos para a selecdo de
candidatos para provimento de vagas nos
quadros do Municipio de Tapes e formacao de

cadastro reserva.

Pregao Eletronico® 020/2026

O PREFEITO MUNICIPAL DE TAPES, no uso de suas atribui¢des, torna publico, para
conhecimento dos interessados, a realizacdo de licitacdo na modalidade pregdo, na forma eletronica,
do tipo menor preco global, para contratacdo de empresa especializada em para a prestagdao de
servicos de planejamento, organizagdo e realizacdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para a
selecdo de candidatos para provimento de vagas e formagao de cadastro reserva para os quadros do
Municipio de Tapes, conforme descrito nesse edital e seus anexos, e nos termos da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021 e do Decreto Municipal n® 002/2024.

A sessdo virtual do pregdo eletronico sera realizada no seguinte endereco:
www.portaldecompraspublicas.com.br, no dia 25 de setembro de 2026, as 8h e 30min, podendo as
propostas serem enviadas até¢ as 8h e 29min, sendo que todas as referéncias de tempo observam o
horario de Brasilia.

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada servigos de
planejamento, organizagdo e realizagdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para selecdo de
candidatos para provimento de vagas nos quadros e formagao de cadastro reserva para os cargos do
Municipio de Tapes/RS, de acordo com Lei n°. 1.363 de 02 dezembro de 1991, Lei n°. 1291 de 16
de margo de 1990, Lei 1.544 de 24 de janeiro de 1995 e Lei n°. 3038 de 21 de Junho de 2016, com o
fornecimento completo e recursos materiais ¢ humanos e a execu¢do de todas as atividades
envolvidas e correlatas, em especial com a elaboragdo, impressao, aplicagao e correcdo das provas,



PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPES

CNPJ: 88.811.948/0001-78
~ Rua Coronel Pacheco, n°198 | Tapes/RS | Fone:(51) 3672 5200
www.tapes.rs.gov.br

assim como toda e qualquer logistica necessdria a execugdo dos servigos, cujas descrigdes e
condigdes de entrega estao detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo I):

2. DA CONDICAO E DOS IMPEDIMENTOS A PARTICIPACAO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo os licitantes que:

2.1.1. Desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto licitado;

2.1.2. Atendam as exigéncias constantes neste edital e dos seus anexos, inclusive quanto a
documentacgao requerida;

2.1.3. Estejam devidamente cadastrados junto ao Orgdo Provedor do Sistema, através do site
www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.3.1. Como requisito para participagdo no Pregdo, em campo proprio do sistema
eletronico, o licitante deverd manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital.
2.2. Constituem impedimentos a participagdo na presente licitagdo:

2.2.1. A suspensdo do direito de licitar e contratar pelo Municipio de Tapes, no prazo e nas
condi¢des do impedimento, ou cujos diretores, socios ou dirigentes tenham participado de outra
pessoa juridica que, da mesma forma, tenha sido suspensa de licitar ou de contratar, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa na segunda hipotese;

2.2.2. Atuar em ramo divergente de atividade da qual se relaciona o objeto deste certame;

2.2.3. Ter sido declarada como inidonea por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica, no
prazo e nas condi¢des da declaracdo;

2.2.4. Estar em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidagao;

2.2.5. A reunido de empresas em consorcio, ainda que controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si;

3. CREDENCIAMENTO E PARTICIPACAO DO CERTAME

3.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com atribui¢dao
de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde devera informar-se a respeito do
seu funcionamento, regulamento e instru¢des para a sua correta utilizagao.

3.2. As instru¢des para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletrdnico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletronico
utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital:

3.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

3.3.2. Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.3.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.
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3.3.4. Utilizar a chave de identificacao e a senha de acesso para participar do pregao na forma
eletrOnica.

3.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.2.1. esta ciente e concorda com as condi¢oes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.2.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

4.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre oS
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.4.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.4.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5. A falsidade da declarac@o de que trata o item 4.4 sujeitara o licitante as sang¢des previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.
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4.8. Serdao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da proposta.
4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negodcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.11. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. PROPOSTA

5.1. O prazo de validade da proposta ¢ de 90 dias, a contar da data de abertura da sessdo do pregao,
estabelecida no preambulo desse edital.

5.2. Os licitantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletronico, observando as diretrizes do
Anexo II — Modelo de Proposta Comercial, com a indicagdo dos valores unitarios, englobando os
custos de material e mao de obra, bem como a tributacdo e quaisquer outras despesas incidentes
para o cumprimento das obrigagdes assumidas.

6. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. No dia e hora indicados no preambulo, o pregoeiro abrird a sessdo publica, mediante a
utilizagdo de sua chave e senha.

6.2. O licitante podera participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizagdo de sua chave
de acesso e senha, e deverd acompanhar o andamento do certame e as operagdes realizadas no
sistema eletronico durante toda a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pela perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao,
conforme item 3.3.2 deste Edital.

6.3. A comunicagdo entre o pregoeiro e¢ os licitantes ocorrera mediante troca de mensagens em
campo proprio do sistema eletronico.

7. CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
7.1. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard fundamentadamente aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
7.2. Serao desclassificadas as propostas que:

a) ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacao;

b) forem omissas em pontos essenciais;
7.3. Quaisquer inser¢des na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsao
no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for conflitante com
o instrumento convocatorio.
7.4. As propostas classificadas serdo ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dara inicio a fase
competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrdnico.
7.5. Somente poderao participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.
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7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos e serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu autor, observando o horario fixado para
duracgdo da etapa competitiva, e as seguintes regras:

7.6.1 O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

7.6.2. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.6.3. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro.

7.6.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de R$ 0,10, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios, quanto em relacao do lance que cobrir a melhor
oferta.

8. MODO DE DISPUTA

8.1. Sera adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, observando as regras constantes no item 7.

8.2. A etapa competitiva, de envio de lances na sessao publica, durara dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ltimos dois minutos
do periodo de duragdo da sessao publica.

8.3. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances serd de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando
se tratar de lances intermediarios.

8.4. Na hipotese de ndo haver novos lances, a sessdo publica serd encerrada automaticamente.

8.5. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automadtica pelo sistema, o pregoeiro podera,
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da
consecug¢ao do melhor prego, mediante justificativa.

8.6. Na hipodtese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio
de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.7. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a
comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletrdnico www.portaldecompraspublicas.com.br.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Encerrada etapa de envio de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate,
preferéncia de contratacdo para as beneficidrias que tiverem apresentado a declaragdo, de que trata o
item 3.2.2 deste Edital,

9.1.1. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n°® 123/2006, aquelas
situagcdes em que as propostas apresentadas pelas beneficidrias sejam iguais ou superiores em até
5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

9.1.2. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-4 da seguinte forma:
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a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor sera convocada via sistema para
apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de
menor prego, situacdo em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a beneficiaria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta,
inferior a de menor prego, serd facultada, pela ordem de classifica¢do, as demais microempresas,
empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipotese do item
9.1.2 deste edital, a apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto na alinea a deste item.

9.1.3. O disposto no item 9.1 ndo se aplica as hipdteses em que a proposta de menor valor
inicial tiver sido apresentado por beneficiaria da Lei Complementar n°® 123/2006.

9.2. Se nao houver licitante que atenda ao item 9.1 e seus subitens, serdo observados os critérios do
art. 60, da Lei n°® 14.133/2021.

9.2.1. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada dentre as propostas empatadas,
sendo dada a devida publicidade.

10. NEGOCIACAO E JULGAMENTO
10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, inclusive com a realizacdo do
desempate, se for o caso, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta.
10.2. A resposta a contraproposta ¢ o envio de documentos complementares, necessarios ao
julgamento da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequacdo ao ultimo lance ofertado, que
sejam solicitados pelo pregoeiro, deverao ser encaminhados no prazo fixado em 02(duas) horas.
10.3. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

10.3.1. Contiver vicios insanaveis;

10.3.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

10.3.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacao;

10.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

10.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
10.4. Por se tratar de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.
10.5. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

10.5.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta.
10.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
10.7. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao previstas no edital.

11. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1. Para fins de habilitagdo neste pregdo, a documentagdo serd exigida somente do licitante
vencedor conforme o art. 63, Inc. II da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo os documentos serem
anexados no prazo de até duas horas podendo, juntamente com o prazo de negociacdo, ser
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prorrogado a pedido pelo mesmo prazo, onde a empresa ird apresentar sua proposta ajustada ao
lance negociado, conforme item 10.2 do Edital.
OBS: OS DOCUMENTOS DEVERAO SER ANEXADOS JUNTAMENTE AO PRAZO DE
NEGOCIACAO.

11.1.2. HABILITACAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores;

¢) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao, ou de
sociedade simples.

h) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

11.1.4 QUALIFICACAO TECNICA:

a) Prova de inscrigdo da licitante, e do responsavel técnico, na entidade profissional
competente;

b) Atestado de capacidade técnica em nome da licitante, registrado na entidade profissional
competente, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucao
satisfatoria de contrato com objeto e condi¢des semelhantes as condi¢des deste edital:

b.1) No atestado deverdo constar discriminadamente os servigos realizados, bem como
local, tempo de execugdo, cargos e nimero de candidatos inscritos;
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b.2) Se fornecidos por pessoa juridica de direito privado, os atestados deverdo ter
assinatura com firma reconhecida em cartorio, ou assinatura eletronica realizada por meio de
plataforma digital certificada;

b.3) Somente serd considerado valido o atestado que se refira a concurso publico ja
concluido, com o nlimero de participantes ndo inferior a 50% da previsdo contida neste certame.

¢) Comprovacao de notoria capacidade para elaborar provas, dentro do maior rigor possivel,
sem possibilidade de fraude, especialmente:

c.1) Comprovar, por meio de apresentacao de atestados técnicos, que seu “coordenador
da banca” possui experiéncia e qualificagdo em avaliagao;

¢.2) Comprovar, por meio de apresentagao de atestados técnicos devidamente registrados,
que os profissionais que irdo compor a banca examinadora possuem nivel superior, bem como
experiéncia profissional em elaboragdo e correcao de testes/avaliacdes;

c.3) Comprovar, por meio de atestados técnicos, que possui banca examinadora
especializada em elaboracdo de provas objetivas;

c.4) Comprovar que possui equipe académica capacitada com titulacdo em nivel superior,
por meio de documento de escolaridade e/ou de atestado técnico, com experi€éncia na construgao
das questdes nas seguintes areas de conhecimento

¢.5) Possuir corpo juridico com pessoal capacitado para o exercicio das atividades de
atendimento a Administragdo Publica, respostas aos organismos de controle e eventuais demandas
de candidatos;

¢.6) Possuir equipe treinada para aplicar e fiscalizar as provas e demais etapas e fases do
concurso.

d) Independente da metodologia e sistemas utilizados, sera exigido que a empresa interessada
comprove 0s seguintes requisitos necessarios para evitar fraudes na execuc¢ao do concurso:
d.1) A fim de garantir medidas de seguranca contra a venda de provas e gabaritos:

I) Ter controle/registro de entrada e saida de pessoal;

II) Impressao de provas, digitalizagdo, interpretacdo de imagens de documentos e
processamento de informagdes com absoluto sigilo;

III) Possibilidade de acondicionar as provas imediatamente apds a impressdo, em
embalagens com fechos de seguranga inviolaveis;

IV) Armazenar as provas de forma absolutamente segura, com sistema de vigilancia 24
(vinte e quatro) horas e entrada restrita/controlada.

d.2) Contra fraude do “ponto eletronico™:

I) Nao permitir a entrada de candidato portando telefone celular, aparelhos eletronicos
tais como bip, walkman, agenda eletronica, notebook, tablet, palmtop, calculadora, receptor,
gravador, maquina de calcular, maquina fotografica, controle de alarme de carro, pen-drive, relogio
digital,

IT) Nao permitir qualquer acessorio de chapelaria (chapéu, boné, gorro, etc);

IIT) Utilizar detector de metal na entrada principal que da acesso a salas de provas, bem
como nas portas dos banheiros.

d.3) Contra “Candidato clonado”:

I) Apresentagcdao de documento oficial de identificagdo com foto atualizada do candidato

para confrontagcdo, no momento do ingresso do mesmo no local das provas pelo fiscal da sala.
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e) Declaracdo de que a Empresa possui site proprio (enderego eletronico) e sistema de
correcdo de provas com tecnologia de leitora dptica.

f) Declaracdo de que disponibilizard sistema de inscri¢do, recursos ¢ demais publicacdes
pertinentes ao certame de forma on line.

g) Declaracdo formal de que a empresa dispde de estrutura e pessoal técnico especializado,
composto por advogado, administrador de empresa, técnicos em tecnologia da informagdo, entre
outros, considerados essenciais para o cumprimento do objeto desta licitaco.

h) Declaragdao de que possui sistema de geracao de boletos para o pagamento das taxas de
inscricdo, homologado pelo Banco Central.

11.1.5 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia, de Concordata, de Recuperagao Judicial ou Extrajudicial
(Lei n® 11.101/2009), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

b) Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 03
(trés) meses da data de apresentagao da proposta. (Art. 69, Inciso I, Lei 14.133 de 2021).

b.1) Os documentos referidos na letra “b” limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos.

b.2) Declaracdo, assinada por profissional habilitado da area contdbil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econdmicos previstos no Edital.

b.3) A comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa serd constatada mediante
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), cujos
indices minimos aceitaveis serdo resultantes da aplicacdo da formula, conforme Decreto Municipal
n°® 46/1998, alterado pelo Decreto Municipal n® 036/2002:

LIQUIDEZ INSTANTANEA: = indice minimo: 0,05

LIQUIDEZ CORRENTE: = indice minimo: 1,00

LIQUIDEZ GERAL: = indice minimo: 1,00

GERENCIA DE CAPITAIS DE TERCEIROS: = indice minimo: 1,00
GRAU DE ENDIVIDAMENTO: = indice maximo: 0,51

Onde:

AD = Ativo Disponivel

PC = Passivo Circulante

AC = Ativo Circulante

ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo
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PELP = Passivo Exigivel a Longo Prazo
AT = Ativo Total

b.4) As licitantes deverdo ainda complementar a comprovagdo da qualificacdo
econdmico-financeira por meio de comprovagdo de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balango patrimonial e demonstracdes
contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da Lei, vedada a substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados
ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentagcdo da proposta.

11.1.6 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

11.1.6.1. Declaracdo de Inexisténcia de fato superveniente impeditivo para contratagao, nos
termos do art. 80 da Lei 14.133/2021;

11.1.6.2. Declaragdo de que seus empregados estdo capacitados e/ou firmaram termo de
responsabilidade de cumprimento da Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD;

11.1.6.3. Declaragao de que atendem aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;

11.1.6.4. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

11.1.6.5. Declaracdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas;
11.2. Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatorio poderdo ser enviados
eletronicamente, em campo proprio via sistema.
11.3. A documentagdo que faz prova da regularidade fiscal poderd ser apresentada mediante
documentos extraidos via Internet, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo de sua
autenticidade, pelo acesso ao site do Orgéo que os expediu.
11.4. As certiddes que ndo tenham prazo de validade expresso terdo como validas pelo prazo de 90
(noventa) dias, contados de sua emissao.
11.5. O licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou os apresentar em
desacordo com o estabelecido neste instrumento convocatério ou com irregularidades sera
inabilitada.
11.6. A Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte que possuir restricio em qualquer dos
documentos de regularidade fiscal ou trabalhista, previstos neste edital, em sendo declarada
vencedora, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da declaragdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positiva com efeito de certiddo negativa.
11.7. O beneficio de que trata o item anterior ndo eximira licitante da apresentacdo de todos os
documentos, ainda que apresentem alguma restrigao.
11.8. A nao regularizagao da documentagao, no prazo fixado implicara na decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis, sendo facultado a Administragdo convocar os
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licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagao.

11.9. Documento comprobatorio de que tem sede e/ou representacdo, preferencialmente neste
Estado, a fim de prestar pronta assessoria técnica e juridica durante todo o certame;

11.10. O ndo atendimento de qualquer dos requisitos acima implicard inabilitacdo ou
desclassificacdo da licitante, conforme previsto na Lei 14.133/2021 posteriormente no edital.e)
Declaracdo de que a Empresa possui site proprio (endereco eletronico) e sistema de correcdo de
provas com tecnologia de leitora Optica.

12. VERIFICACAO DA HABILITACAO

12.1. Os documentos de habilitagdo, de que tratam os itens 11.1 e 11.2, enviados nos termos do
Edital, serdo examinados pelo pregoeiro, que verificara a autenticidade das certiddes junto aos sitios
eletronicos oficiais de o6rgaos e entidades emissores.

12.2. A beneficidria da Lei Complementar n® 123/2006, que tenha apresentado a declaragdo exigida
no item 4.4 deste Edital e que possua alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal e/ou
trabalhista, tera sua habilitacdo condicionada ao envio de nova documentagdo, que comprove a sua
regularidade, em 5 (cinco) dias uteis, prazo que podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, a critério da Administracdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada
e durante o transcurso do respectivo prazo.

12.3. Na hipoétese de a proposta vencedora nao for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
para habilitagdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital.

12.4. Serdo realizadas diligéncias nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, para
verificagdo do quadro societario e funcional da empresa licitante, consulta e verificacdo da
existéncia de eventuais sansoes impeditivas de contratar com a Administracdo Publica e pesquisa
sobre a existéncia de acdes judiciais recentes envolvendo as empresas participantes do certame

12.5. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, oportunizando-se a manifestacao da intengao de recurso.

13. RECURSO

13.1. Declarado o vencedor, ou proclamado o resultado sem que haja um vencedor, os licitantes
poderdo manifestar justificadamente a intengdo de interposi¢cdo de recurso, em campo proprio do
sistema, sob pena de decadéncia do direito de recurso.

13.2. Havendo a manifestagdo do interesse em recorrer, sera concedido o prazo de 3 (trés) dias tuteis
para a interposi¢ao das razdes do recurso, também via sistema.

13.3. O prazo para apresentagao de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

13.4. Interposto o recurso, o pregoeiro poderd motivadamente reconsiderar ou manter a sua decisao,
sendo que neste caso devera remeter o recurso para o julgamento da autoridade competente.

13.5. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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14.DOS LICITANTES VENCEDORES

14.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n° 14.133/21, sdo obrigagdes da
CONTRATADA:

a) Realizar com seus proprios meios, ndo transferindo a terceiros, de qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, nos termos deste Termo de Referéncia, do Edital e da Contrato, de acordo com as
necessidades da Secretaria solicitante;

b) Atender com prontidao as reclamagdes e eventuais pedidos de providéncias por parte da
Secretaria solicitante;

¢) Assumir todos os 6nus decorrentes de falhas, omissdes, defeitos de instalacao e prejuizos outros
derivados da ma execugao do Contrato;

d) Assumir a responsabilidade pelos danos decorrentes da execu¢do do Contrato,
independentemente da existéncia de culpa ou dolo por parte da CONTRATADA, salvo se provar
que, tendo prestado o servigo, o defeito inexiste ou a culpa exclusiva do MUNICIPIO ou do terceiro
que sofreu o dano;

e) Assegurar ao Municipio o direito de fiscalizar e acompanhar a execuc¢do dos servigos
contratados, conforme previsto neste Termo de Referéncia, Edital e Contrato.

14.2. Os itens que vierem a ser contratados deverdo ser entregues/executados conforme o prazo
estabelecido no edital ou termo de referéncia, a contar da data da assinatura do Contrato, sob pena
de aplicacdo das penas previstas no art.156 da Lei Federal 14.133/2021.

14.3. Todas as despesas decorrentes da prestagdo de servigo serdo por conta da empresa vencedora.

15. ENCERRAMENTO DA LICITACAO

15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

¢) proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,

sempre que presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

15.2. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

15.3. O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

15.4. Nos casos de anulacdo e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

15.5. Nao havendo nenhum motivo que enseje os procedimentos das alineas “a”, “b” e “c” do item
15.1, a autoridade competente adjudicara o objeto e homologara a licitacdo.

16. DA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1. E parte integrante do presente Edital a minuta de contrato, em seu Anexo IV, devendo ser
assinado em até 02 (dois) dias uteis, contados da data da sua notificagdo, prorrogaveis por uma vez,
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sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital,
mediante solicitacdo devidamente justificada por parte do interessado.
16.2. Sera facultado a Administra¢ao, quando o convocado nao assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Edital,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebracdo do contrato nas
condig¢des propostas pelo licitante vencedor.
16.3. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 5.1 deste Edital, sem convocagao
para a contratacao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
16.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo, nos termos do 16.2 deste Edital, a
Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

16.4.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com
vistas a obten¢do de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

16.4.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.
16.5. O Contrato devera ser assinado pelo Representante legal das licitantes.
16.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢ao caracterizara o descumprimento
total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste
edital, e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao licitante.

17. DO CONTRATO, DO PRAZO E DA FISCALIZACAO
17.1. O contrato regular-se-4, no que concerne a sua alteracdo, inexecucdo ou extingdo, pelas
disposi¢des da Lei 14.133/2021, pelas disposi¢des do edital e pelos preceitos do direito publico.
17.2. Fardo parte integrante do contrato as condigdes previstas no edital e na proposta apresentada
pelo adjudicatario.
17.3. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato ou até a conclusdo do processo do concurso publico, o que vier a ocorrer primeiro.
17.3.1 Ser4 admitida a prorrogacdo do prazo da conclusdo dos servicos desde que solicitado
formalmente pelo proponente vencedor, por motivo justo e aceito pela Administragdo Municipal.
17.3.2 O contrato sera considerado encerrado com a entrega, na Prefeitura de Tapes, de todos
os documentos que compdem o processo do Concurso Publico, sendo que todos os cartdes-resposta
e todas as provas de titulos dos candidatos deverdo ser enviados também digitalizados.
17.4 As alteragdes no contrato, que porventura se fizerem necessarias, desde que em acordo entre as
partes, serdo feitas através de Termo Aditivo.
17.5 O acompanhamento, gestao e fiscalizagdo do contrato, serdo de responsabilidade de servidores
designados por portaria, composta pelos servidores abaixo relacionados, com autoridade para
exercer em nome do Municipio toda e qualquer agdo de orientacdo geral, controle e fiscalizacao,
bem como exigir da empresa contratada a observancia e atendimento a todas as clausulas constantes
no contrato, no edital de licitacdo e demais documentos que integram o processo de contratagado:
Gestor do Contrato: Rosane Pinzon — Secretaria Municipal da Administragio — Matricula n°
39319-3
Fiscal do Contrato: Ruti Braula Rocha — Supervisora Pedagogica da Secretaria Municipal de
Educacgao — Matricula n® 2426-0
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17.6 Também sao atribuicoes da fiscalizacao:

a) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo proponente
vencedor com relacdo ao objeto deste instrumento.

b) acompanhar a qualidade dos servigos prestados, conforme o objeto da licitagdo, apresentando ao
proponente vencedor ou seu preposto, quaisquer reclamagdes ou solicitagdes com relagdo a eles.

¢) agir e decidir em nome do Municipio, inclusive, para rejeitar os servigos prestados em desacordo
com as especificacdes exigidas.

d) sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pelo proponente vencedor, de condigdes
previstas neste instrumento.

e) certificar as notas fiscais correspondentes e encaminha-las a Secretaria Municipal da Fazenda,
apos constatar o fiel cumprimento das obrigacdes todas estabelecidas neste instrumento.

f) exigir do proponente vencedor o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas.

g) transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, ao proponente vencedor, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento.

h) solicitar a aplicagdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) ao proponente vencedor.

17.7. Nao sera exigida a garantia contratual.

18. PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado apos emissdo de Nota Fiscal e liquidagdo da mesma, em até
05(cinco) dias uteis com a anuéncia do Fiscal ¢ Gestor do contrato, através de crédito em conta
corrente mediante apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica devidamente atestada pelo responsavel
pela unidade requisitante e acompanhada da comprovacdo da execug¢do dos servigos pelos
profissionais, bem como dos comprovantes de recolhimento INSS e FGTS pagas no més anterior,
GFIP’s (com protocolo de envio) dos empregados e/ou colaboradores ligados ao servico e, com
observancia do estipulado pelo artigo 7° da lei n°® 14.133/21 e obedecendo o seguinte cronograma:

a) Na homologacao das inscri¢des 30% do valor da proposta;

b) Apos a realizag@o da prova objetiva 50% do valor da proposta; e

¢) Ap6s a homologacao final do concurso 20% do valor da proposta.

18.2. A contagem do prazo citado no subitem anterior se dard a partir da data da entrega da Nota
Fiscal, obedecidas as exigéncias ali expressas;

18.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida a contratada, e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da situa¢ao ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o Municipio de Tapes —
RS.

18.4. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IGPM/FGV
do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, € a Administracdo compensara a contratada com
juros de 0,5% ao més, pro rata.

18.5. Serdo processadas as retengdes tributdrias e previdencidrias nos termos da legislagdo que
regula a matéria, bem como, das regras de retencdo dispostas na Instru¢do Normativa RFB
n°1.234/2012 sob pena de nao aceitagao da mesma, conforme Decreto Municipal n® 026/2022.

18.6. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacao, a
indicacdo do numero do processo € o numero do pregdo, a fim de acelerar o tramite de recebimento
do material e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.
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18.7. Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidacao
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregao
monetaria.

18.8. A despesa correra na seguinte dotacdo orgamentaria:

03 Secretaria Municipal da Administra¢do

03.01 Secretaria Municipal da Administragao

041220210.2.215000 Manutencao das Atividades da Secretaria de Administracao
3.3.90.39.00.00.00 Outros Servigos Terceiros PJ - 430

3.3.90.39.48.00.00 Servico Sele¢ao e Treinamento — 451

19. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

19.1. A licitante deverd fazer uma disputa equilibrada, considerando a manutengdo do valor
proposto pelo prazo de vigéncia do contrato, pois oscilagdo de mercado ndo ¢ fato suficiente a
ensejar reequilibrio econdmico financeiro.

19.2. Sempre que atendidas as condigdes do contrato consideram-se mantidos o equilibrio
econdmico-financeiro.

19.3. Havendo alteragdo de pregos dos materiais, géneros ou servigos tabelados por 6rgaos oficiais
competentes, os precos registrados poderdo ser alterados com fins de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro do registro em conformidade com as modificagdes ocorridas e efetivamente
demonstrada.

19.3.1. O disposto no item 19.2 aplica-se, igualmente, aos casos de incidéncia de novos tributos ou
de alteracdo das aliquotas dos ja existentes, ou fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis,
mas de consequéncias incalculdveis, que impactem no custo do fornecedor, devendo o pedido de
reequilibrio econdmico financeiro ser analisado na forma do artigo 124, inciso II, alinea "d", da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

19.4. A Contratada somente podera solicitar a recomposi¢ao do equilibrio econdomico financeiro nas
hipdteses excluidas de sua responsabilidade.

19.5. O requerimento de equilibrio econdmico financeiro do contrato devera ser encaminhado ao
gestor e fiscal do contrato para analise e deliberagdo e deverd ser instruido com todos os
documentos que comprovem o caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou a
ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de
risco estabelecida no contrato.

19.6. Os casos omissos serdo objeto de analise acurada e criteriosa, lastreadas em elementos
técnicos, por intermédio de processo administrativo para apurar o caso concreto.

20. RECEBIMENTO DO OBJETO

20.1. A Contratada devera fornecer os servigos solicitados nas quantidades e no prazo estipulado na
solicitacdo formal através de nota de empenho da secretaria requisitante ou conforme Termo de
Referéncia.

20.4. O recebimento do objeto dar-se-a4 definitivamente apds a conclusdo, uma vez verificada a
execugdo satisfatoria dos servicos, mediante recebimento definitivo na nota fiscal pela secretaria
requisitante.
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20.5. O responsavel designado para o recebimento dos servigos podera recusar todo e qualquer
produto fornecido em desacordo, no que se refere as especificacdes, qualidade ou quantidade com
as solicitadas, e que comprometam a realizacdo dos servicos, observadas no ato do recebimento,
cabendo a Contratada, efetuar imediatamente a substitui¢do do profissional de seguranca, atendendo
integralmente as especificagdes exigidas neste edital e em seus anexos sem qualquer onus para a
Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tuteis contados da data de recebimento pela
Contratante.

20.6. O recebimento dos servigos sera feito inicialmente em carater provisorio. O aceite definitivo
com a liberagdo da Nota Fiscal e demais documentos para pagamento esta condicionado ao
atendimento das exigéncias contidas neste Edital, no prazo maximo de 10(dez) dias tteis.

21. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA LICITANTE VENCEDORA

21.1. Sao obrigagdes do Contratante:

a) Informar a empresa contratada a descricdo dos cargos, referéncias salariais e o valor a ser
cobrado pelas inscri¢des, correspondente a cada cargo.

b) Fornecer copia da legislagao necessaria a realizagao do certame e dos demais dados necessarios a
montagem do Edital.

¢) Cedéncia de local para realizacdo da Prova Objetiva e fornecer as maquinas/equipamentos para
as provas praticas, bem como, o local adequado para a execu¢cdo da mesma, e de pessoal de apoio
para sua organiza¢ao, limpeza, manutengao e seguranca;

d) Cedéncia de pessoal suficiente para compor a banca de fiscalizagdo de provas a ser treinada e
coordenada pela empresa contratada;

e) Realizagdo de eventual ato de identificagdo de provas, se necessario, e Sorteio Publico, se esses
tiverem que se dar na sede do 6rgao Contratante;

f) Publicacao do edital do concurso e dos demais avisos/alteragdes no Sitio Oficial da Prefeitura de
Tapes e no Diario Oficial do Municipio;

g) Analisar e aprovar previamente os editais € comunicados, bem como todas as publicagdes
relativas a realizacdo de todas as etapas concernentes ao concurso publico;

h) Comunicar a empresa contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

i) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa contratada, através de
servidores designados por Portaria;

j) Efetuar o pagamento empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

k) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

I) A Administragdo Municipal ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela empresa
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da empresa contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.
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21.2 Sao obrigacoes da Licitante Vencedora:

a) A empresa contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seu, os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

b) Dispor de Assessoria Técnica em todas as fases do Concurso Publico para fins de elaboragdo de
editais, comunicados, instru¢des aos candidatos e outros, bem como prestar assessoria técnica e
juridica ao Contratante em relagdo ao objeto contratado;

¢) Iniciar os servigos apoOs assinatura do contrato, fazendo o planejamento preliminar, a ser
submetido a apreciacdo da Prefeitura de Tapes, discriminando e detalhando todos os procedimentos
a serem adotados relativamente a elaboracdo de editais e divulgagdo, inscrigdes de candidatos,
inclusive portadores de deficiéncia, cadastramento dos candidatos, selecdo dos profissionais que
compordo a banca examinadora, critérios para elaboragdo de conteudos e questdes das provas,
confeccdo dos cadernos de provas e folhas de resposta, reproducdo do material, logistica para a
aplicacdo das provas, aplicagdo das provas, métodos de seguranca a serem empregados para a
elaboracdo das provas, para a identificacdo dos candidatos e para a aplicacdo das provas, avaliacao
das provas, divulgacdo dos resultados das provas, encaminhamento de recursos, apreciagdo dos
recursos, servicos de informacgao e apoio aos candidatos;

d) Elaborar a minuta do edital e o cronograma das etapas do concurso no prazo maximo de até 15
(quinze) dias, a contar da assinatura do contrato, para que seja submetido a aprovagdo da Comissao
Permanente para Realiza¢ao de Concurso Publico do Municipio de Tapes;

e) Elaborar e submeter a aprovagao prévia do Contratante os editais e os comunicados relacionados
a seguir: Abertura das Inscrigdes; Convocagdo para as Provas; Resultado Final das Provas
Objetivas; Divulgacdo dos Resultados da Avaliacdo dos Recursos; Resultado Final do Certame;

f) Solicitar a prévia e expressa aprovagao da Prefeitura de Tapes quanto aos procedimentos a serem
adotados e caracteristicas do concurso, em todas as suas etapas;

g) Responsabilizar-se pelo conteido das informagdes a serem publicadas, devendo a empresa
Contratada publicar na integra, junto a sua pagina na internet, todas as etapas do Concurso Publico,
tais como: Edital, Avisos, Convocagoes, Dias ¢ Locais de Provas, Gabarito Preliminar, Recursos,
Gabarito Final, Resultado Preliminar e Resultado Final;

h) Manter o Contratante informado, por meio da Comissdo Permanente para Realizacdo de
Concurso Publico, de todas as fases do servigo contratado e de todas as agdes relativas ao concurso
publico;

i) Designar responsaveis pela instauragdo e condug¢do do concurso publico, bem como indicar
preposto para representa-la durante a execucao do contrato;

j) Elaborar o Edital do Concurso, inclusive quanto ao conteudo programatico que deve ser completo
e atual;

k) Especificar os contetidos das provas de conhecimentos basicos e especificos, em conjunto com a
Prefeitura Municipal de Tapes;

1) Fornecer todo o material necessario para a realizagdo das Provas Objetivas e das Provas praticas;
m) Elaborar, revisar, compor, imprimir e acondicionar as provas a serem aplicadas no concurso,
atendendo o seu conteudo no mais integral e absoluto sigilo, tornando-o inacessivel a toda e
qualquer pessoa que venha a ter envolvimento direito ou indireto no processo, bem como mantendo
processo interno suficiente para manter a seguranca da inviolabilidade das questdes a serem
aplicadas. O processo de recebimento dos arquivos digitais para impressdao devera obedecer
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rigoroso controle de inviolabilidade do seu conteudo, de forma a impedir o sucesso de qualquer
tentativa de obtencdo de copia, total ou parcial, que venha(m) a tornar publica(s) a(s) questao(des),
garantindo-lhes a confiabilidade e integridade;

n) Elaborar as provas objetivas com no minimo 40 (quarenta) questdes, restringindo-se ao contetido
referido no Edital,

o) Elaborar provas especiais para candidatos portadores de necessidades especiais, indicadas no
formulario de inscrigao;

p) Deferir e indeferir as inscrigdes;

q) Emitir parecer de deferimento e indeferimento, preliminarmente, as inscrigdes para concorrer a
vagas reservadas a candidatos com deficiéncia, com condigdes especiais € com hipossuficiéncia
economica;

r) Julgar os Recursos Administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as Ag¢oes
Judiciais propostas em desfavor do Contratante e responder as que em seu desfavor sejam propostas
referentes ao concurso;

s) Recebimento e avaliagdao de Titulos dos candidatos aprovados na Prova Objetiva para os cargos
onde esta for exigida;

t) Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do concurso, tornando disponiveis
para tanto: pessoas, contato telefonico, correio eletronico (e-mail), internet, correspondéncia e
outros;

u) Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela divulgacao,
direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que comprometam a sua
realizacdo;

v) Disponibilizar aos candidatos o acesso ao Resultado e as Folhas de Respostas por meio virtual;
w) Disponibilizar aos candidatos a possibilidade de interposi¢do de recursos por meio virtual;

x) Apresentar a Prefeitura de Tapes, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma, as relagdes de
candidatos aprovados e classificados no concurso;

y) Armazenar em local apropriado, pelo prazo de duragao do Concurso Publico, os formularios de
inscricdo, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia, as identificacdes digitais e as demais
planilhas de todos os candidatos, bem como exemplares de todas as provas aplicadas no certame;

z) Reaplicar provas, em caso de vazamento de informagdes ou erros de impressdo, sem custos
adicionais para o Contratante;

a.a) Reaplicar provas, em caso fortuito ou de forga maior em data(s) a ser (em) aprovada(s) pelo
Contratante, com a qual dividird igualmente os custos da reaplicagao;

b.b) Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagdo do Concurso Publico,
arcando com todos os o6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo;

c.c) Realizar outras atividades pertinentes ao Concurso Publico;

d.d) Ser responsavel pela qualidade dos materiais / servicos executados ou fornecidos para esta
finalidade, inclusive a promog¢do de readequagdes, sempre que detectadas impropriedades que
possam comprometer a consecucdo do objeto;

e.e) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado pelo Contratante, o servico
entregue em desacordo com as especificacdes constantes do edital da licitagdo e do contrato;
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f.f.) Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucgdo irregular do contrato,
correndo a expensas da empresa contratada, as correspondentes despesas no todo ou em parte, de
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des durante ou apos sua prestacao;

g.g) Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a
alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagdo de emprego
do pessoal que venha a ser contratado para a execugdo de servigos incluidos no objeto do contrato;
h.h) Assegurar todas as condi¢des para que a Prefeitura de Tapes fiscalize a execucao do contrato;
i.i) Manter, durante toda a execucdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, quanto a qualificagdo e habilitacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a
administracao, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a execucao contratual;
j-J) Deverd, também, manter atualizados, durante toda a vigéncia do Contrato, o nimero de telefone
de contato, endereco eletronico (e-mail), endereco, dados bancarios, devendo comunicar ao
Contratante qualquer alteracdo de dados.

22. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
22.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
22.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
22.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
22.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apo6s a negociagao;
22.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
22.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
22.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
22.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;
22.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
22.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
22.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacao;
22.1.5. fraudar a licitacao;
22.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
22.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
22.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
22.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
22.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
22.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
22.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:
22.2.1. adverténcia;
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22.2.2. multa;

22.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

22.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.
22.3. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

22.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

22.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

22.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

22.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

22.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.
22.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 60 (sessenta) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

22.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa serd de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

22.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 22.1.4, 21.2.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
22.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
22.6. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
22.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, quando nio se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo maximo de 03 (trés) anos.
22.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 22.1.4, 22.1.5,22.1.6,22.1.7 e
22.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3 que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sang¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.
22.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 16.6,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.
22.10. A apuracao de responsabilidades relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 02 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstdncias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
22.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual serad dirigido a
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autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

22.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsiderag¢do da aplicagdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

22.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

22.14. A aplicacao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

23. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da

Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até¢ 03 (cinco) dias uteis antes da data da

abertura do certame.

23.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio eletronico

oficial no prazo de até 03 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do

certame.

23.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica e

exclusivamente pelo site www.portaldecompraspublicas.com.br.

23.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
23.4.1. A concessdao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e deverd ser

motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

23.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Sera divulgada ata da sessao publica no www.portaldecompraspublicas.com.br.

24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em
contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

24.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

24.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

24.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

24.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.
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24.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico
24.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
24.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal de Compras Publicas-
www.portaldecompraspublicas.com.br e endereco eletronico
https://www.tapes.rs.gov.br/portal/editais/1.
24.11. Qualquer divergéncia entre a especificagdo do objeto constante do sistema Portal de
Compras Publicas e a descri¢ao deste Edital, prevalecera a discriminada neste Edital.
24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - Termo Referéncia

ANEXO II — Modelo de Proposta Comercial

ANEXO III - Planilha de Preco Maximo Estimado

ANEXO IV — Minuta do Contrato

Tapes/RS, 09 de setembro de 2026.

Luiz Carlos Coutinho Garcez
Prefeito Municipal

Este Edital se encontra juridicamente analisado e
formalmente aprovado, nos Termos do paragrafo tnico,
do artigo 53, da Lei de Licitagdes.

Thiago Vencato de Caldas
Assessor Juridico
OAB n° 63.781
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 020/2026

ANEXO 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPES

v CNPJ: BB E11.948/0001.78
Rua Coroncl Pachaco, 198 - Fona/Fax: (51) 2349-0100
CEP: 96760-000 - Site: www.tapes.rs.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
Municipio de Tapes/RS
Secretaria Municipal de Administragio

NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO: Contratagio de Empresa para prestagiio de servigos especializados de
plangjamento, organizagdo e realizagdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para selegio de candidatos para
provimento de vagas nos quadros de cargos do Municipio de Tapes/RS.

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de Empresa para prestacdo de servicos especializados de planejiamento. organizacao ¢ realizacio
de Concurso Pablico de Provas © Tiwlos para sclegdo de candidatos para provimento de vagas nos quadros de
cargos do Municipio de Tapes/RS, de acordo com Lei n® 1.363 de 02 Dezembro de 1991, Lei n®. 1291 de 16 de
Margo de 1990, Lei 1.544 de 24 de Janeiro de 1995 e Lei n® 3038 de 21 de Junho de 2016, com o fornecimento
completo e recursos materiais e humanos e a execugio de todas as atividades envolvidas e correlatas, em especial
com a elaborag@io, impressio, aplicagio e corregio das provas, assim como toda e qualquer logistica necessdria a
execusdo dos servigos, priorizando priticas sustentaveis ¢ mitigagdo de impactos ambientais, em conformidade
com a Lei n® 14.133/2021, contratos administrativos

diretrizes do Conselho Nacional de Justiga (CNJ) sobre sustentabilidade em Concursos Publicos,

ITEM QTD ' ~ DESCRICAO |
i1 01 Contratagio de empresa para realizagio de Concurso Pablico Municipal para o

provimento de cargos integrantes do quadro de servidores.

1.2. A presente contratagdo consta no Plano Anual de Contratagdes. sob item n®. 324,
1.3. Realiza¢iio de Concurso Publico de Provas e Titulos para provimento de 17 (dezessete) vagas e formagdo de
cadastro reserva.

1.4. Quadro de cargos efetivos a serem preenchidos por Concurso Piablico:

I Cargos Secretaria de Administragio | Vagas Prova Escolaridade | Carga Horiria
Fiscal | 02+CR Objetiva Ensino Médio Completo | 40h N

| e CNH categoria “B”

| Motorista CR Objetiva e Pratica | Ensino Fundamental | 40h

Incompleto ¢ CNH |
categoria “D"

Téenico em Informatica CR _Crb|cl._nzt o : Ensino Médio é(}mplcm_ 40h
J com Curso Técnico em
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Informatica ou
i experiéncia  de, no
| : minimo, 02 anos na drea |
[ (Jpcr‘ad-or de Maquina 05 +CR Objetiva e Pratica Ensino Fundamental | 40h
Incomplete ¢ CNH
| eategoria “C” ;

| Operario 10+CR | Objetiva "Ensino Fundamental | 40h
| - ! | Incompleto
Contador CR | Objetiva Ensino  Superior  em | 40h
Ciéncias Contdbeis
{Registro no Conselho
Regional de
Contabilidade — CRC)
Agente Administrativo CR Objetiva Ensino Médio Completo | 40h
F:"\'icf;ll_l;_lu CR Obijetiva Ensino  Superior em | 40h
Psicologia
Assistente Social CR Objetiva Ensino  Superior em | 40h
- N | Servigo Social
Cargos da Secretaria de | Vagas Prova Escolaridade | Carga Hordria
| Educacio !
| Auxiliar Pedagégico CR Objetiva | Ensino Medio - | 40h
i | Modalidade Normal
| (magistério)
" Prof. I Ed. Inf. ¢ Anos Iniciais CR Objetiva ¢ Titulos | Graduagdo em curso de | 20h

licenciatura plena, que
habilite para docéncia na
Ed. Infantil e/ou nos |
anos iniciais do Ens. |

| Fundamental.

Prof. 11 - Artes

Prof. Il — Educagdo Fisica

Graduagio, em curso de

| Prof. Il - Ciéncias licenciatura plena,

[ especifica  para  as | 20h
Prof. Il - Geografia | disciplinas  respectivas
CR Objetiva e Titulos | ou formagio superior em

| area  correspondente ¢ |

Prof. Il = Historia
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formagdo  pedagogica, | -
| Prof. Il - Lingua Estrangeira | nos termos do artigo 63
da Lei n®. 9.394/96.

| Prof. Il - Lingua Portuguesa

| Prof. Il - Misica

Prof. Il = Matematica
| Prof. 11l - AEE ['CrR Objetiva e Titulos Graduagdio em curso de 20h
licenciatura plena, em |
| atendimento educacional |

| | especializado ou |
| | qualquer graduagio em |
: licenciatura plena

cumulado concurso  de
pos graduagio de no
minimo 360 horas em

atendimento educacional
especializado, nos
termos do artigo 63 da
Lei n® 9.394/96.

Ensino Médio Completo | 40h -

| Monitor Transporte Escolar CR | Objetiva

L.5. A previsio média de inscritos ¢ de 1.000 (hum mil) candidatos, que foi estimada com base nos altimos
concursos realizados no municipio.

L.6. O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de até 12 (doze) meses ou até a data de homologagio final, com o
Julgamento de todos os recursos, inclusive os judiciais, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, em caso de necessidade, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021,

1.7. As atribuigGes dos cargos piiblicos estdo disponiveis em documento anexo ao Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. A fundamentagio da contratagdo e a descriciio dos servigos encontram-se baseados no Documento de
Formalizagio de Demanda ¢ no E.T.P., contidos na fase interna deste processo de contratagiio.

3. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO:

J.1. A soluglio proposta consiste na contratagiio de empresa especializada na prestagio de servigos téenicos para

plangjamento, organizagio, execugio e finalizagio de concurso piblico municipal, destinado ao provimento de
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cargos efetivos integrantes do quadro de servidores da Prefeitura Municipal de Tapes, bem como 4 formagio de
cadastro reserva, conforme a necessidade de Administragio Pablica.

A empresa contratada serd responsavel por todas as etapas do certame, abrangendo. no minimo: levaniamento e
anilise dos cargos, claboragio do edital ¢ de scus ancxos em conformidade com a legislagio vigente, definigio de
cronograma, inscri¢do dos candidatos, atendimento aos inscritos, elaboragdo, impressio, aplicagiio e corregio das
provas, divulgagio dos resultados, julgamento de recursos, homologagio do concurso e entrega dos resultados finais
a Administragiio.

A execugdo do concurso deverd observar rigorosamente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade.
publicidade, eficiéncia, transparéncia ¢ isonomia, assegurando igualdade de condigdes a todos os candidatos ¢
confiabilidade nos resultados.

A contratagdo da empresa especializada mostra-se a solugdo mais adequada e eficiente, tendo em vista a
complexidade técnica, a necessidade da imparcialidade, o uso de procedimentos padronizados, bem como a

inexisténcia de estrutura técnica e operacional propria no dmbito da Prefeitura para realizagiio integral do certame.

O objeto contempla os scguinies servigos principais:
a) Elaboragéo de cronograma detalhado das etapas do concurso;
b) Assessoria técnica na elaboragio do edital, com base na legislagdo vigente e no plano de cargos do Municipio,
devendo o conteddo programético constar no Edital;
¢) Recepgdo, validagiio e confirmagio de inscrigdes por meio de sistema eletrénico seguro;
d) Plangjamento, elaboragdo, impressdo, aplicagdio € corregio de provas objetivas, priticas e/ou de titulos, conforme
tabela acima;
) Contratagio das Bancas de Coordenagio;
1) Elaboragio das provas (contetdo, questdes, eritério de corregiio e pontuagio minima);
g) Coordenagido na aplicagio de provas tedrico-objetivas e praticas;
h) Correglio automatizada das provas objetivas, com uso de tecnologia de leitura Gptica;
i) Realizagdo e pontuagio de prova pritica para os cargos de Motorista e Operador de Méguinas;
1) Treinamento de fiscais ¢ pessoal de apoio disponibilizado pelo Municipio;
k) Sistema de interposigio de recursos administrativos de forma eletranica (online);
[} Julgamento de recursos interpostos em todas as fases do concurso;
m) Divulgagio oficial e transparente dos resultados por meio eletrénico:

n) Desidentificaciio de cartdes de resposta ¢ recursos:

oS PSS P B v T
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0} Sessdes plblicas para corregdo de provas, leitura de cartdes, publicagio de resultados;
p) Publicagio de todas as etapas da execugio (lista preliminar de inscritos, lista de inscrigdes homologadas, gabarito
preliminar, gabarito definitivo, planilha com as notas, questdes anuladas, razdes de anulagio, homologagdo dos
resultados finais, dentre outros) deverdo ser divulgadas no site oficial da CONTRATADA, bem como enviadas ao
Municipio, a fim de garantir a transparéncia ¢ o controle por parte dos candidatos e da sociedade;
q) Atendimento a candidatos durante o certame;
r) Critérios de desempate e ato pablico de sorteio, se necessirio, na sede da empresa;
s) Apoio téenico ¢ juridico a Administragio durante todo o processo;

t) Garantia de sigilo, seguranga da informagdo e medidas antifraude:

Dessa forma. a solugdo permitird & Administragio Municipal suprir a necessidade de pessoal de forma regular ¢
definitiva, garantindo a reposigdo e o fortalecimento do quadro funcional, contribuindo para a continuidade ¢ a
melhoria da prestagio dos servigos piblicos 4 populagdo, em conformidade com as exigéncias legais e
adminigtrativas aplicaveis,

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQ:

A contratagiio serd realizada por meio de licitagio, na modalidade Pregdo, na sua forma eletronica. com
critério e julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°., inciso XLI, 17, § 2° e 34, todas da Lei Federal
n®. 14.133/2021.

Para a prestagio dos servigos pretendidos, os eventuais interessados deveriio comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos de habilitagio
previstos nos artigos 62 e 66, da Lein® 14.133/2021.

A contratagio deverd observar os principios e disposigGes constitucionais aplicaveis a realiza¢io de
concurso piblico, especialmente o disposto no art. 37, incisos 11, 11l e 1V, da Constituigio Federal, bem como as
normas relativas & acessibilidade e 4 reserva de vagas previstas em legislagiio especifica.

Para habilitagdo e participacio no certame, a licitante devera cumprir os requisitos de habilitacio juridica.
regularidade fiscal e rabalhista, qualificagdo econdmico-financeiro e qualificagio técnica, conforme a Lei Federal

n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Tapes
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4.1. Habilitagio Juridica de Tapes
4.1.1 Inserigio no CNPJ;

4.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, conforme a natureza juridica

da empresa;

4.1.3 Documentos de identificagio e comprovagdo dos poderes de representagiio do responsavel pela empresa,
quando aplicavel.

4.1.4 Decreto de autorizacio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato

de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

4.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
4.2.1 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Divida Ativa da Unido;
4.2.2 Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

4.2.3 Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da Licitante:

4.2.4 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS:

4.2.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

4.3, Qualificacdo Técnica

4.3.1 Prova de inscrigio da licitante, ¢ do responsavel téenico. na entidade profissional competente.

4.3.2 Atestado de capacidade técnica em nome da licitante, registrado na entidade profissional competente,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugio satisfatoria de contrato com

objeto e condigdes semelhantes as condiges deste edital.

Paragrafo primeiro - No atestado deverdio constar discriminadamente os servigos realizados, bem como
local, tempo de execugiio, cargos e nimero de candidatos inscritos.

Paragrafo segundo - Se fornecidos por pessoa juridica de direito privado, os atestados deverio ter assinatura
com firma reconhecida em cartorio, ou assinatura eletronica realizada por meio de plataforma digital certificada.

Paragrafo terceiro - Somente serd considerado vélido o atestado que se refira a concurso piblico ja
concluido, com o nimero de participantes nio inferior a 50% da previsio contida neste certame.
4.3.3 Comprovagio de notoria capacidade para elaborar provas, dentro do maior rigor possivel, sem possibilidade

de fraude, especialmente:
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a) Comprovar, por meio de apresentagio de atestados t€enicos, que seu “coordenador da banca™ possui
experiéncia e qualificagio em avaliagdo;

b) Comprovar, por meio de apresentagio de atestados técnicos devidamente registrados, que os
profissionais que irdo compor a banca examinadora possuem nivel superior, bem como experiéncia profissional em
elaboragiio e corregiio de testes/avaliagdes;

¢) Comprovar, por meio de atestados técnicos, que possui banca examinadora especializada em elaboragio
de provas objetivas;

d) Comprovar que possui equipe académica capacitada com titulagio em nivel superior, por meio de
documento de escolaridade e/ou de atestado téenico, com experiéncia na construgiio das questdes nas seguintes
areas de conhecimento.

¢} Possuir corpo juridico com pesscal capacitado para o exercicio das atividades de atendimento a
Administragio Pablica, respostas aos organismos de controle ¢ eventuais demandas de candidatos;

f) Possuir equipe treinada para aplicar e fiscalizar as provas e demais etapas e fases do concurso,

4.3.4 - Independente da metodologia e sistemas utilizados, serd exigido que a empresa interessada comprove os
seguintes requisitos necessarios para evitar fraudes na execugiio do concurso:

I. A fim de garantir medidas de seguranga contra a venda de provas e gabaritos:

a) Ter controle/registro de entrada e saida de pessoal;

b) Impressio de provas, digitalizagio, interpretagio de imagens de documentos e processamento de
informagdes com absoluto sigilo;

¢) Possibilidade de acondicionar as provas imediatamente apds a impressio, em embalagens com fechos
de seguranga invioldveis;

d) Armazenar as provas de forma absolutamente segura, com sistema de vigildneia 24 (vinte e quatra) horas
¢ entrada restrita/controlada.

I1. Contra fraude do “ponto eletrénico™:

a) Nio permitir a entrada de candidato portando telefone celular, aparelhos eletrénicos tais como bip,
walkman, agenda eletrénica, notebook, tablet, palmtop, caleuladora, receptor, gravador, maquina de calcular,
miquina fotografica, controle de alarme de carro, pen-drive, relégio digital;

b) Nao permitir qualquer acessorio de chapelaria (chapéu, boné, gorro, eic);

c) Utilizar detector de metal na entrada principal que di acesso a salas de provas, bem como nas portas dos

banheiros,
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I11. Contra “Candidato clonado™:
a) Apresentagio de documento oficial de identificagdo com foto atualizada do candidato para confrontagio,
no momento do ingresso do mesmo no local das provas pelo fiscal da sala.
4.4 Documentacio Complementar
4.4.1 Declaragio de Inexisténcia de fato superveniente impeditivo para contratagdo, nos termos do art. 80 da Lei
14.133/2021,
4.4.2 Documento comprobatorio de que tem sede ¢/ou representagdo, preferencialmente neste Estado, a fim de
prestar pronta assessoria téenica e juridica durante todo o certame;
4.4.3. O nio atendimento de qualquer dos requisitos acima implicara inabilitagio ou desclassificagio da licitante,

conforme previsto na Lei 14.133/2021 posteriormente no edital.

4.5 Declaracoes ¢ Termos de Responsabilidade
4.5.1 Declaragio de que todos os documentos apresentados siio auténticos e condizem com a realidade:
4.5.2 Termo de confidencialidade ¢ sigilo sobre as provas e dados dos candidatos:

4.5.3 Compromisso de atendimento aos prazos, condigdes e especificagdes estabelecidas neste TR.

A contratagdio da empresa deve ser norteada conforme o disposto no Oficio Circular DFC n®. 09/2025 de 06.03.2025
en®. 46/2025 de 24.09.2025 do TCE/RS, que integra o presente ETP para todos os fins.

A futura contratada deveri previamente a assinatura do contrato, realizar a apresentagiio de equipe técnica
qualificada, comprovando vinculo e apresentando curriculos resumidos, com apresentagio de certificado de
conclusdo ou diploma devidamente registrado por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, dos
responsiveis por cada fase do certame,

a) Na apresentagio da equipe técnica, incluem-se as bancas examinadoras responsiveis pelo conteido
programdtico e corregdes de provas.

Além da idoneidade, sera exigivel elaborar cronograma, revisar a adequagio de Decretos do Municipio que regem
o tema concurso € a legislagio a nivel municipal, prevendo necessidade de adequagdo quando necessario, orientar
e operacionalizar as publicagdes e recebimento das taxas de inscrigdes, ser dotada de corpo téenico responsivel
pela elaboragio conforme niveis de escolaridade e espécie de provas, assegurar o sigilo das provas e sua aplicagio,

observados o objeto que consiste no recrutamento por concurso dos seguintes cargos e escolaridade e ainda os
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recursos. A organizagio do Concurso sera de responsabilidade da contratada, salvo a comissio organizadora,
responsavel pelos atos locais sob orientagio da contratada.
O valor recolhido a titulo de taxa de inscrigdo serd depositado em conta especifica do Municipio a ser indicada em

momento posterior.

ITEM | QTD DESCRICAO
Contratagio de empresa para realizagio de Concurso Piblico Municipal para o
provimento de cargos integrantes do quadro de servidores,

01 | 01

5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. Elaborar e estabelecer, em conjunto com a Comissiio do Concurso o cronograma de execugio do concurso. O
cronograma deverd prever, no minimo, as elapas a seguir e os prazos devem obedecer a legislagdo vigente que
regulamenta a matéria, observando o tempo habil necessario para os tramites operacionais de cada etapa de provas
seletivas:

5.2. Edital: A Contratada elaborari o Edital que regerd todo o Concurso Pablico dentro das normas legais vigentes,
¢ 0 mesmo deverd ser aprovado e assinado pela contratante.

5.2.1. O Edital contera todas as informagdes de interesse dos candidatos.

5.3. Inscrigdes: A empresa deverd oferecer um sistema de inscrigiio seguro via internet através do qual seriio feitas
também, todas as publicagdes oficiais referentes ao concurso,

5.3.1. Publicar o edital de abertura e iniciar as inscrigdes: até 30 (trinta) dias apés a assinatura do contrato,

5.3.2. Periodo para inscrigdes: minimo 25 (vinte e cinco) dias (teis contados da abertura das inscrigdes (com inicio
no momento da publicagio do edital de abertura) prorrogaveis a critério do Municipio.

5.3.3. Periodo para entrega da documentagio de solicitagio de isengiio de pagamento de taxa de inscrigiio, avisos
sobre o resultado preliminar das solicitagdes de isengiio de pagamento da taxa de inscrigio, recebimento de recursos
administrativos, aviso sobre o resultado homologado das solicitagdes de isengio do pagamento da taxa de inserigiio,
5.3.4. Periodo para entrega do atestado médico e Formulario de Requerimento de Inserigio na Cota de Pessoas com
Deficiéncia (PCD) e de condigdes especiais para as provas Objetivas.

5.3.5. Publicagiio de aviso com as listas preliminares de inscritos por acesso universal e por cotas de acesso.

5.3.6. Periodo de recebimento de recursos administrativos de inscrigdes.
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5.3.7. Publicagfio de aviso com as listas homologadas dos inscritos por acesso universal ¢ por cotas de acesso.
5.3.8. Publicagio de aviso com a composigdo e qualificagio da banca examinadora das provas seletivas.

5.3.9. Publicagdio do aviso sobre a liberagiio da consulta do local das provas objetivas.

5.3.10. O valor recolhido a titulo de taxa de inserigiio sera depositado em conta especifica do Municipio a ser
indicada em momento posterior.

5.4. Locais de prova: O Municipio fica responsavel pela disponibilizagio e organizagio dos locais fisicos a serem
realizadas as provas,

S.4.1. Os locais de realizagio das provas deverdio ser distribuidos de forma a garantir o facil acesso dos inscritos,
5.5. Seguranga: As provas deveriio ser elaboradas, impressas ¢ armazenadas com severo ¢ total controle de
seguranga, embaladas em pacotes lacrados, obedecendo todos os critérios de confianga e inviolabilidade exigidos
para a execugdo do objeto, garantindo sua guarda até a data efetiva de sua aplicagio.

5.5.1. A empresa deverd informar os meios que utiliza para garantir as exigéncias contidas no item 5.3,

5.5.2. Todos os documentos referentes ao Concurso, fisicos ou digitais, ficarfio sob a guarda ¢ responsabilidade da

contratada, apds a homologagiio final, a contratada deve enviar a documentagio completa para a contratante.

5.6. Aplicaciio das provas: Aplicacio de provas objetivas: no minimo 45 (quarenta e cinco) dias apos a publicagio
do Edital de Abertura.

5.6.1. As provas deverdo ser aplicadas em 2 (dois) turnos, e deverd ser objetiva para todos 0s cargos com uma média
de 40 (quarenta) questdes de maltipla escolha, fixadas aqui para fins de cotagdo de prego, devendo seu quantitativo
final ser definido em momento oportuno.

5.6.2. A contratada devera disponibilizar atendimenio diferenciado a pessoas portadoras de deficiéncia.

5.6.3. Devera ser aplicada prova pritica para os cargos de Operador de Miquinas e Motorista.

5.6.4. A prova pratica serd aplicada para os 20 (vinte) primeiros aprovados para os cargos de Operador de Maquinas
¢ Motorista.

£.6.4.1 O Municipio se compromete em fornecer as maquinas/equipamentos para as provas praticas, bem como, o
local adequado para a execugdo das mesmas.

5.6.5. A contralada deverd ainda, providenciar o treinamento da equipe responsavel pela aplicagio das provas;

organizagdo ¢ logistica de todas as operagdes concernentes 4 aplicagio das provas.

5.7. Questdes: A empresa devera contar com profissionais capacitados para elaboragio das questdes ¢ corregio

das mesmas, as quais deveriio ser inéditas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPES

CNPJ: 88.811.948/0001-78
Rua Coronel Pacheco, n°198 | Tapes/RS | Fone: (51) 3672 5200
www.tapes.rs.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPES

4 CNPJ: 88.811.948/0001-78 -I.f;;.:.‘-\
Rua Coronel Pacheco, 198 - Fone/Fax: (51) 2349-0100 AN
o

CEP: 96760-000 - Site: www.tapes.rs.gov.br o, { f
\ LT A

S S o ; : ; : e Ta
5.7.1 Quantitativo de questdes objetivas por disciplina para Professores: Portugués — 11, (.()nhcmmc:\lmp—/’
08. Legislagiio — 06, Conhecimentos Especificos - 16,

5.7.2 Quantitativo de questdes objetivas por disciplina para restante dos cargos: Portugués — 10, matematica — 08,
Conhecimentos Gerais — 06, Legislagio — 06 e Conhecimentos Especificos — 10.

5.7.3. O contetdo programatico constante das provas, assim como todos os procedimentos necessarios para a
realizacao do concurso serdo definidos em momento oportuno, com reunides realizadas online entre a contratanic
¢ a contratada, quando também o Municipio informard ¢ disponibilizard as legislagdes municipais referentes ao

CONCUrso.

5.8. Recursos: A contratada devera realizar a analise e julgamentos dos recursos relacionados ao certame

interpostos administrativamente, assim como responder judicialmente por todos recursos interpostos nesta esfera.

5.9. Homologacdo Final: O prazo pretendido para homologagdo seguird cronograma a ser definido com a
contratada.

5.9.1. Apds a homologagdo a contratada deverd entregar o relatorio final ao Municipio, o qual devera conter todos
os dados referentes ao concurso, em especial a lista de classificados, por ordem alfabética, por ordem de cargos.
lista dos candidatos aprovados por cotas, e demais documentos constantes no contrato a ser firmado entre as partes.
5.9.2. A contratada deve enviar os documentos com antecedéncia para a Contratante cumprir 0s prazos do Tribunal
de Contas constantes no SIAPES, encaminhando arquivos de extensiio CSV em todas as etapas direto ao Setor de
Recursos Humanos e Secretaria Municipal de Administragio,

5.10. Das publicagdes:

5.11. Divulgagiio dos gabaritos preliminares das provas objetivas: até 48 (quarenta e oito) horas apos a aplicagio
das provas.

3.12. Periodo de recebimento de recursos administrativos sobre os Gabaritos Preliminares das Provas Objetivas.
5.13. Publicagdio de aviso com os gabaritos oficiais das provas objetivas,

5.14. Publicagfo de aviso de divulgagiio das notas preliminares das provas individualmente no site.

5.15. Periodo de recebimento de Recursos Administrativos das notas preliminares das provas objetivas.

5.16. Periodo de publicagio de aviso de divulgagdo das notas oficiais das provas objetivas para consulta individual.
5.17. Publicagio de lista de classificagdo final para os cargos em que houver fase Gnica.

5.18. Para os cargos que houver mais de uma fase, publicar a convocagiio para a realizagiio das demais provas
(provas praticas, fisicas e de titulos), assim como as demais etapas relativas a estas provas.

5.19. Publicagdo de aviso com a composigio e qualificagio da banca examinadora das provas seletivas,
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5.20. Publicagio da lista homologada de aprovados do cargo/ocupagiio, com classificagio e notas detalhadas.

5.21. Publicagdo no Edital de Encerramento.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento serd realizado observando o seguinte cronograma:

6.1.1. Na homologagio das inscrigies 30% do valor da proposia.

6.1.2. Apos a realizagio da prova objetiva 50% do valor da proposta,

6.1.3. Apds a homologagio final do concurso 20% do valor da proposta.

6.2. O pagamento sera encaminhado ao setor de contabilidade instruido com a Nota Fiscal, bem como a
comprovagio do recolhimento dos encargos previdencidrios (FGTS e INSS), dentre outros documentos que vierem
a constar no Termo de Referéncia,

6.2.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovagio da regularidade fiscal mencionado art, 68 da Lein® 14,133, de 2021.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO:
7.1 — Em relagfio ao critério de escolha da Contratada. serd na modalidade pregio, na sua forma eletrinica, com
critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 67, inciso XLI, 17, §2° e 34, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021.
8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
8.1 — Estima-se para a contratago supra dispéndio no valor de:

Para até 1.000 inseritos - RE 67.367,08

Por candidato excedente RS 42,60

9. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Fiscal de contrato:

Secretaria | Nome Cargo | Matricula
| Sec. Educagiio | Ruti Braula Rocha | Supervisora Pedagogica da Secretaria | 2426-0
| Municipal de Educagio

Giestor de contrato:

[ Secretaria Nome Cargo ] Matricula
| Sec. Adm. Rosane Pinzon Secretaria Municipal de Administragdo | 39319-3

PRI
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
10.1 - O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrerd da seguinte dotagdo orgamentiria;

FONTE DE RECURSOS:

03 Secretaria Municipal da Administragdo

03.01 Secretaria Municipal da Administragdo

041220210.2.215000 Manutengdo das Atividades da Secretaria de Administragdo
3.3.90.39.00.00.00 Outros Servigos Terceiros PJ - 430

1.3.00.30.48.00.00 Servigo Sele¢do e Tremamento — 451

Tapes/RS, 09 de Setembro de 202me

,

Rosane Pinzon

Secretaria Municipal de Administragio
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ANEXO1

ATRIBUICOES DOS CARGOS
FISCAL: Exercer a fiscalizagiio geral nas dreas de obras, postura, indistria, comércio. transporte coletivo. meio
ambiente, prestagio de servigos e vigilincia sanitaria, e no pertinente a aplicagio e cumprimento das normas
municipais ¢ legislagio vigente. Exercer a fiscalizagiio geral nas dreas de obras, postura. indisiria, comércio,
transporte coletivo. meio ambiente. prestacdo de servicos e vigilancia sanitiria, lavrando: notificacoes. intimacoes.
auto de infragdo, embargo, interdigdo ¢ termos administrativos; Fiscalizar obras ¢ atividades licenciadas,
verificando o cumprimento das condigdes dos alvards ¢ demais normas municipais: Identificar e fiscalizar obras
sem alvard de construgdo ou reforma; Notificar, autuar ¢ embargar obras sem licenciamento ou em desacordo com
o projeto aprovado previamente; Inspecionar eventos, comércio ambulante ¢ demais atividades urbanas, conferindo
o atendimento as licencas e normas de seguranga, higiene e organizagdo: Identificar, registrar e fiscalizar
irregularidades em propagandas, iluminagio piblica, calgadas, logradouros, sinalizagOes e demarcagoes de transito;
Fiscalizar pontos de taxi e transporte coletivo, verificando a existéncia de infragdes ou situagbes que exijam
intervengdo do poder publico; Realizar diligéncias para instrugio de expedientes administrativos, tais como: revisio
cadastral, isencdes, demoligies de edificagdes e baixas de inscrigio; Fiscalizar a conservagio ¢ limpeza de terrenos
baldios, imdveis abandonados e passeios piiblicos, bem como a regularidade de muros, cercas, cagambas e
obstaculos em vias pablicas; Verificar a poda de drvores, a manuengao de logradouros ¢ a remogao de residuos
solidos, notificando ou registrando irregularidades: Coibir invasdes e ocupagdes irregulares de areas piblicas;
Apoiar atividades administrativas relacionadas 4 arrecadag¢io municipal, mediante conferéneia documental e
diligéneias externas: Auxiliar nas agdes decorrentes do convénio com a Receita Federal do Brasil, relativas ao ITR:
Controlar solicitagoes de alvaras, certidoes e demais documentos fiscais; fiscalizar estabelecimentos sujeitos a
licenciamento, especialmente no levantamento de informagdes e verificando a inadimpléncia; Manter atualizado o
cadastro de contribuintes e atividades econdmicas, mediante andlise documental, visitas técnicas ¢ alimentagio de
sistemas internos; Emitir parecer quanto em processo de licenciamento de atividade, verificando o cumprimento
das exigéncias legais: Emitir alvaras e "Habite-se", apos verificagdo das exigéncias legais, comunicando os orgios
competentes; Executar diligéncias operacionais em apoio a andlise de revisdes, isengdes ¢ pedidos de baixa de
inscrigio; Realizar agdes fiscais, apreensdes e conferéncias documentais, vedada a pritica de atos constitutivos de
crédito tributdrio; Auxiliar no levantamento de dados fisicos ¢ cadastrais de imdveis ¢ na claboragio do mapa de
valores genéricos; Fiscalizar estabelecimentos ¢ espagos piblicos, por meio de vistorias sanitarias preventivas:
Atuar no controle de vetores e zoonoses, monitorando dreas de risco a saide pablica; Emitir parecer quanto a

emissio de autorizagdo de funcionamento de atividades quando necessaria licenga sanitdria, verificando
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documentos e condigtes dos locais vistoriados; Fiscalizar a comercializago ¢ manipulagdo de alimentos,
observando condigoes de higiene, armazenamento e validade; Notificar ¢ apreender produtos irregulares ou sem
licenga sanitaria, conforme a legislagdo vigente: Apurar denincias sanitarias, elaborando relatorios das medidas
adotadas; Inspecionar instalagdes, equipamentos e pessoal dos estabelecimentos, avaliando higiene e adequagiio as
normas sanitarias; Kealizar inspecdes ambientais em dreas poblicas e privadas. verificando o cumprimento da
legislagfio; Apurar e registrar irregularidades ou infragdes ambientais, adotando medidas administrativas previstas
em lei: Emitir parecer em processos de concessio de licenga para localizagdo e funcionamento de atividade real ou
potencialmente poluidora ou de exploragio de recursos naturais; Fiscalizar atividades licenciadas ou em analise,
verificando conformidade com as autorizagdes emitidas; Acompanhar a conservagio de drcas sensiveis ¢ de
preservagio permanente, identificando riscos e notificando situagdes irregulares; Emitir relatérios e autos de
constatagdo, lavrando notificagdes ¢ termos administrativos; Promover apreensdo de materiais e produtos em
desacordo com a legislagdo ambiental, quando previsto; Atuar em inspe¢des conjuntas com orgios ambientais
estaduais ou federais, prestando apoio téenico e logistico; Apoiar agdes educativas e projetos de protegio ambiental,
contribuindo para a preservagiio da fauna, flora ¢ recursos naturais; Exercer o poder de policia ambiental dentro dos
limites legais do cargo. aplicando medidas administrativas: Cumprir e fiscalizar a observincia da legislagcio
municipal nas arcas de sua comperéncia; Registrar ¢ averiguar denuncias de irregularidades nas dreas de
fiscalizagiio; Proceder quaisquer diligéncias e vistorias para apuragiio de dendincias e verificagiio de irregularidades
nas areas de fiscalizag@o: Orientar contribuintes sobre a legislagdo vigente: Sugerir melhorias e atualizagoes na
legislagio municipal, com base em situagtes observadas nas vistorias; Prestar informagdes, exarar relatorios e
pareceres em processos administrativos; Propor sugestdes para aprimoramentos para fiscalizagio visando
eficiéncia, eficacia e celeridade dos servigos; Conduzir veiculos oficiais. quando autorizado, para cumprimento de
suas fungdes externas; Executar outras tarefas correlatas, conforme designagio da autoridade competente.

MOTORISTA: dirigir maquinas e equipamentos rodovidrios, automdveis, caminhdes e outros veiculos destinados
ao transporte de passageiros e cargas; recolher maquinas, equipamentos rodovidrios ¢ veiculos a garagem guando
concluido o servigo do dia; manter maquinas, equipamentos rodoviarios ¢ veiculos em perfeitas condigtes de
funcionamento; fazer reparos de urgéncia, zelar pela conservacdo dos veiculos, maguinas e equipamentos
rodoviarios que lhe forem confiados; providenciar no abastecimento de combustivel, dgua ¢ lubrificantes,
comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia no funcionamento dos veiculos, magquinas e equipamentos

rodovidrios; executar outras tarefas correlatas.
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TECNICO EM INFORMATICA: implantar, executar ¢ manter sistemas informatizados de softwares, instalagio,
configuragiio ¢ montagem de computadores ¢ seus periféricos. Manter os suprimentos adequados para o trabalho,
confidencialidade e seguranga.

OPERADOR DE MAQUINA: operar maquinas rodovidrias, agricolas ¢ equipamentos rodovidrios, realizar com
zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados, executar terraplanagem, nivelamentos, abaulamentos, abrir
valetas e cortar taludes; prestar servigo de reboque, realizar servigos agricolas com tratores; operar com rolo-
compressor, dirigir maquinas ¢ equipamentos rodoviarios, proceder ao transporte de aterros: efetuar ligeiros
reparos, quando necessario; providenciar o abastecimento de combustivel, dgua e lubrificantes nas maquinas sob
responsabilidade; zelar pela conservagdio e limpeza das maquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao seu

superior qualquer anomalia no funcionamento da maquina; executar outras tarefas correlatas.

OPERARIO: Carregar e descarregar veiculos em geral; arrumar e levar mercadorias; materiais de construgio em
geral e outros; fazer mudangas, proceder abertura de valas: efetuar servigos de capina em geral. Varrer, lavar ¢
remover o lixo e detritos das ruas ¢ prédios municipais: proceder a limpeza de oficinas ¢ depdsitos de lixo e detritos
orgdnicos, inclusive gabinetes sanitarios pablicos ou de prédios municipais; cuidar dos sanitarios: recolher lixo
domiciliar; auxiliar nas tarefas de construgio, calgamento e pavimentagdo, preparar argamassa; auxiliar no
recebimento; entrega; pesagem e contagem de materiais; auxiliar em servigos de abastecimento de veiculos: aplicar
inseticidas e fungicidas; auxiliar em servigos simples de jardinagem: plantar arvores em dreas publicas, executar

tarefas correlatas.

CONTADOR: Fazer orgamento financeiro, balango, balancetes, acompanhar todas as operagdes contdbeis da
Secretaria da Fazenda; Assinar escrita Contdbil, fazer prestagdes de contas, acompanhar as aplicagdes de verbas,
tanio municipais como as conveniadas; Dar apoio técnico aos setores ligados a Secretaria da Fazenda, Secretaria

de Planejamento Programagio e Controle, executar outras tarefas afins,

AGENTE ADMINISTRATIVO: Analisar processos; redigir pareceres e informacgoes; redigir expediente
administrativo, tais como: cartas, oficios e relatorios: organizar coletineas de pareceres, decisdes ¢ documentos
concernentes a interpretagiio de legislagio ambiental: formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar ¢

agilizar os trabalhos de fiscalizagdo, tornando os mais eficazes; executar tarefas afins.

PSICOLOGO: Dar atendimento psicologico através de consultas e acompanhamento psicoldgico, emitir

relatorios, fazer encaminhamentos quando necessdrio; Atender aos funciondrios municipais bem como scus
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dependentas; Atender os escolares dac escolae municipais indicados pela Seeretaria de Edueagio e Cultura; Atender

todos os encaminhamentos feitos pela Secretaria da Saide e Servigo Social; Emitir relatérios, parecer, laudos,

encaminhamento para outros Profissionais, executar tarefas afins;

ASSISTENTE SOCIAL: Dar atendimento em conjunto com a Secretaria da Saide e Servigo Social; fazer contatos,
encaminhar ¢ acompanhar doentes em baixas hospitalares, dentro e fora do municipio; ter um controle da populagio
carente do municipio; acompanhar e ajudar a desenvolver programas de atendimento aos sociais; emitir laudo

técnico, ajudar nas prestagdes de contas dos programas sociais, execular outras tarefas afins.

AUXILIAR PEDAGOGICO NA EDUCACAO INFANTIL: auxiliar e atender as criangas: participar do
Plangjamento ¢ execugiio de todas as atividades pedagdgicas realizadas na sala de aula e em dmbito geral da escola;
organizar e manter a ordem no ambiente onde se decenvolve qualquer atividade com ag criangas: cuidar da higiene
da crianca; providenciar o oferecimento da alimentacao A crianga ¢ o seu bem estar, atender 4 familia dos alunos
recebendo e oferecendo informagdes sobre eles; participar de reunides ¢ capacitagdes que lhe proporcionem
qualificagdo profissional; zelar pelo bom desempenho pedagogico e a formagiio integral do aluno.

PROFESSOR (TODOS): Elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a proposta pedagogica da escola:
levantar e interpretar os dados relativos a realidade de sua classe; zelar pela aprendizagem do aluno; estabelecer os
mecanismos de avaliagio; implementar estratégias de recuperagio para os alunos de menor rendimento; organizar
registros de observagiio dos alunos; participar de atividades extraclasse; realizar trabalho integrado com o apoio
pedagogico; participar dos periodos dedicados ao plangjamento, 4 avaliagio e ao desenvolvimento profissional:
ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos; colaborar com as atividades e articulagdo da escola com as
familias e a comunidade; participar de cursos de formagfio e treinamentos; participar da elaboragio e execugio do
plano politico-pedagogico: integrar orgdos complementares da escola; executar tarefas afins com a educacao.
MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR: apresentar-se devidamente identificado com crachd contendo o
distico MONITOR ¢ com aparéncia pessoal adequada; identificar a instituigiio de ensino dos respectivos alunos ¢
deixa-los dentro da respectiva unidade escolar, orientando sobre as regras e procedimentos do regimento escolar;
proceder com a lisura e urbanidade para com os escolares, pais, professores e servidores dos estabelecimentos de
ensino: cuidar da seguranga do aluno durante o transporte escolar, controlando os alunos desde o embarque até seu
desembarque na escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque no final do expediente
escolar, até o desembarque nos pontos proprios; auxiliar no embarque, desembarque seguro ¢ acomodagio dos

alunos ¢ seus pertences, com a atengdo voltada & seguranga destes, procurando evitar possiveis acidentes,

Tapes
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ressaltando o uso do cinto de seguranga e controlar o comportamento dos alunos; ajudar os alunos a subir e descer
as escadas dos transportes, observando a individualidade ¢ o grau de dificuldade de cada aluno; orientar diariamente
os alunos quanto ao risco de acidente, sobre medidas de seguranga e comportamento, evitando que cologuem partes
de seu corpo para fora da janela, certificando-se de que todos estejam assentados adegquadamente dentro do veiculo
de transporte escolar, zelar pelo bom andamento da viagem. adotando medidas cabiveis de prevengiio ou solugio
de quaisquer problemas relacionados i execugio do transporie o aluno especial, cuja comprovagio se da atraves de
laudo médico terd tratamento adequado a sua limitagdo por parte do monitor; contatar regularmente a fiscalizagio
do servigo de transporte escolar e excepcionalmente o diretor ou responsavel pela unidade escolar, mantendo-o
informado de quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado
final da prestagio dos servigos, bem como mudanga de hordrios ou itineririos eventualmente: permanecer no patio
das Escolas, orientando e prestando auxilio. quando necessario aos alunos, tais como acompanhamento ao banheiro,
bebedouros, € outros que se fizer necessario; controlar atividades livres dos alunos, orientando entrada ¢ saida dos
alunos, fiscalizando espagos de recreagio, definindo limites nas atividades livres: prestar esclarecimentos, sempre
que solicitado, de quaisquer problemas relacionados 4 execugio do transporte e executar tarefas correlatas que lhe

forem determinadas pelo seu superior.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 020/2026

ANEXO IT

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Lote Descricao Quantidade Unidade Valor
Unitario
Item 01 Contratacao de empresa pa.ra' realizacdo Para até
de Concurso Publico Municipal para o
provimento de cargos integrantes do 1.000
quadro de servidores. 01 0 inscritos
RS
Item | 02 | Candidato excedente 01 Q RS
Total RS
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 020/2026
ANEXO III

PLANILHA DE PRECOS MAXIMO ESTIMADO

Lote Quant. | Unid Descricio Valor Maximo

Contratacdo de empresa para
realizagdo de Concurso Publico
Item| O1 1 Serv. | Municipal para o provimento de R$67.324,48
cargos integrantes do quadro de
servidores.

Para até 1.000 inscritos

Tem | 02 | Q Candidato excedente R$42.60

Tapes/RS, 09 de setembro de 2026.

Rosane Pinzon
Secretaria Municipal de Administracao
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 020/2026
ANEXO 1V

MINUTA DO CONTRATO

Para contratagdo de empresa especializada para a
prestagio de servigos de planejamento,
organizagdo e realizacdo de Concurso Publico de
Provas e Titulos para a selecdo de candidatos para
provimento de vagas nos quadros do Municipio de
Tapes e formagdo de cadastro reserva.

Pregéo Eletronico n® 020/2026
Processo de requerimento n° XX/2026

CONTRATANTE: Municipio de Tapes/RS, pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com CNPJ n°
88.811.948/0001-78, com sede na Rua Cel. Pacheco n° 198, nesta cidade de Tapes/RS, representado neste
ato pelo Prefeito Municipal, Sr. Luiz Carlos Coutinho Garcez.

CONTRATADA: , com sede na , n° ,
cidade de , Cep: inscrita no CNPJ sob o n°
, por este instrumento e na melhor forma de direito, tem justo e certado o

seguinte:

Clausula primeira. O presente instrumento tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo de servicos de planejamento, organizagdo e realizagdo de Concurso Publico de Provas e
Titulos para a selecdo de candidatos para provimento de vagas nos quadros do Municipio de Tapes e
formagdo de cadastro reserva, de acordo com as especificagdes, precos, quantidades estimadas e demais
condigdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

Clausula segunda. A contratada compromete-se a fornecer os servigos com todas as especificagdes
listados em sua proposta, a qual faz parte integrante deste:

Item | Quant. | Unidade Descricio do Produto Valor

01 R$

Clausula terceira. A Administragdo Municipal pagara a CONTRATADA, pela prestacdo dos
servicos, o valor fixo de R$ xxxxxx,xx (Xxxxxxx reais), obedecendo o seguinte cronograma de pagamento:

a) Na homologagdo das inscrigdes 30% do valor da proposta;

b) Apos a realizacdo da prova objetiva 50% do valor da proposta; e

¢) Apods a homologagdo final do concurso 20% do valor da proposta.

Paragrafo primeiro. Se na entrega da Nota fiscal o mesmo apresentar incorreco, sera devolvido a
CONTRATADA, para regularizagdo, reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da
reapresentagdo devidamente corrigida.

Paragrafo segundo. O pagamento sera efetuado, pela CONTRATANTE, diretamente na conta do
favorecido, apds o atesto do recebimento definitivo do objeto pelo Fiscal do contrato e aprovagdo da
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documentag¢do comprobatoria pelo Gestor do Contrato, uma vez que tenham sido cumpridos todos os
critérios ¢ condigoes estabelecidos no Termo de Referéncia.

Paragrafo terceiro. Serdo processadas as retengdes tributdrias e previdencidrias nos termos da
legislagdo que regula a matéria, bem como, das regras de retenc¢do dispostas na Instru¢do Normativa RFB
n°1.234/2012 sob pena de ndo aceitagdo da mesma, conforme Decreto Municipal n® 026/2022.

Clausula quarta. Vencido o prazo de pagamento de que trata a clausula anterior, sem que o
mesmo tenha ocorrido, serd calculado juros de 6% ao ano, sobre o valor da Nota Fiscal mais a atualizagao
monetaria pelo IGP-M, reservando-se & Administragdo o prazo de 03 (trés) dias para tramitagdo da mesma.

Clausula quinta. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, acrescido e/ou suprimido (até 25%), nos termos da Lei n.° 14.133/21, tendo inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o Gltimo.

Clausula sexta. Havendo necessidade de corregdo no valor, esse somente podera ocorrer a cada 12
(doze) meses, e tendo como limite maximo o IGP-M/FGV (Indice Geral de Pregos — Médio/Fundacdo
Getulio Vargas) do periodo, ou outro indexador que vier a substitui-lo.

Clausula sétima. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
a) Informar a empresa contratada a descricdo dos cargos, referéncias salariais e o valor a ser

cobrado pelas inscrigdes, correspondente a cada cargo.

b) Fornecer cdpia da legislagdo necessaria a realizagdo do certame e dos demais dados necessarios
a montagem do Edital.

¢) Cedéncia de local para realizacdo da Prova Objetiva e fornecer as maquinas/equipamentos para
as provas praticas, bem como, o local adequado para a execugdo das mesma e de pessoal de apoio para sua
organizagdo, limpeza, manutencgdo e seguranca;

d) Cedéncia de pessoal suficiente para compor a banca de fiscalizagdo de provas a ser treinada e
coordenada pela empresa contratada;

e) Realizagdo de eventual ato de identificacdo de provas, se necessario, ¢ Sorteio Publico, se esses
tiverem que se dar na sede do 6rgdo Contratante;

f) Publica¢do do edital do concurso e dos demais avisos/alteragdes no Sitio Oficial da Prefeitura de
Tapes e no Diario Oficial do Municipio;

g) Analisar e aprovar previamente os editais e comunicados, bem como todas as publicacdes
relativas a realizagdo de todas as etapas concernentes ao concurso publico;

h) Comunicar a empresa contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

i) Acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa contratada, através de
servidores designados por Portaria;

j) Efetuar o pagamento empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo ¢ forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

k) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital ¢ da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

1) A Administragdo Municipal ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
empresa contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da empresa contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Clausula oitava. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
a) A empresa contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seu, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
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execucdo do objeto;

b) Dispor de Assessoria Técnica em todas as fases do Concurso Publico para fins de elaboracao de
editais, comunicados, instrugdes aos candidatos ¢ outros, bem como prestar assessoria técnica ¢ juridica ao
Contratante em relagdo ao objeto contratado;

¢) Iniciar os servigos apés assinatura do contrato, fazendo o planejamento preliminar, a ser
submetido a apreciagdo da Prefeitura de Tapes, discriminando ¢ detalhando todos os procedimentos a serem
adotados relativamente a elaboracdo de editais e divulgacao, inscrigdes de candidatos, inclusive portadores
de deficiéncia, cadastramento dos candidatos, selecdo dos profissionais que compordo a banca examinadora,
critérios para elaboragdo de conteudos e questdes das provas, confec¢do dos cadernos de provas e folhas de
resposta, reproducdo do material, logistica para a aplicagcdo das provas, aplicacdo das provas, métodos de
seguranga a serem empregados para a elabora¢do das provas, para a identificacdo dos candidatos e para a
aplicacdo das provas, avaliagdo das provas, divulgacdo dos resultados das provas, encaminhamento de
recursos, apreciagdo dos recursos, servigos de informagao e apoio aos candidatos;

d) Elaborar a minuta do edital ¢ o cronograma das etapas do concurso no prazo maximo de até 15
(quinze) dias, a contar da assinatura do contrato, para que seja submetido a aprovagdo da Comissao
Permanente para Realiza¢do de Concurso Publico do Municipio de Tapes;

e) Elaborar e submeter a aprovagdo prévia do Contratante os editais ¢ os comunicados relacionados a
seguir: I- Abertura das Inscrigdes;

II- Convocagdo para as Provas;

III- Resultado Final das Provas Objetivas;

IV- Divulgac¢do dos Resultados da Avaliagdo dos Recursos;

V- Resultado Final do Certame.

f) Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da Prefeitura de Tapes quanto aos procedimentos a serem
adotados e caracteristicas do concurso, em todas as suas etapas;

g) Responsabilizar-se pelo conteudo das informagdes a serem publicadas, devendo a empresa
Contratada publicar na integra, junto a sua pagina na internet, todas as etapas do Concurso Publico, tais
como: Edital, Avisos, Convocacdes, Dias e Locais de Provas, Gabarito Preliminar, Recursos, Gabarito Final,
Resultado Preliminar e Resultado Final,;

h) Manter o Contratante informado, por meio da Comissdao Permanente para Realizagdo de Concurso
Publico, de todas as fases do servigo contratado e de todas as agdes relativas ao concurso publico;

i) Designar responsaveis pela instauragdo e condugdo do concurso publico, bem como indicar
preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

j) Elaborar o Edital do Concurso, inclusive quanto ao conteudo programatico que deve ser completo
e atual;

k) Especificar os conteudos das provas de conhecimentos basicos e especificos, em conjunto com a
Prefeitura Municipal de Tapes;

1) Fornecer todo o material necessario para a realizagao das Provas Objetivas e das Provas praticas;

m) Elaborar, revisar, compor, imprimir e acondicionar as provas a serem aplicadas no concurso,
atendendo o seu conteudo no mais integral e absoluto sigilo, tornando-o inacessivel a toda e qualquer pessoa
que venha a ter envolvimento direito ou indireto no processo, bem como mantendo processo interno
suficiente para manter a seguranga da inviolabilidade das questdes a serem aplicadas. O processo de
recebimento dos arquivos digitais para impressdo devera obedecer rigoroso controle de inviolabilidade do
seu contetudo, de forma a impedir o sucesso de qualquer tentativa de obtencao de cdpia, total ou parcial, que
venha(m) a tornar publica(s) a(s) questdo(des), garantindo-lhes a confiabilidade e integridade;

n) Elaborar as provas objetivas com no minimo 40 (quarenta) questdes, restringindo-se ao conteudo
referido no Edital e Termo de Referéncia;

0) Elaborar provas especiais para candidatos portadores de necessidades especiais, indicadas no
formulario de inscrigdo;
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p) Deferir e indeferir as inscri¢des;

q) Emitir parecer de deferimento e indeferimento, preliminarmente, as inscrigdes para concorrer a
vagas reservadas a candidatos com deficiéncia, com condig¢des especiais e com hipossuficiéncia econdmica;

r) Julgar os Recursos Administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as Agoes
Judiciais propostas em desfavor do Contratante e responder as que em seu desfavor sejam propostas
referentes ao concurso;

s) Recebimento e avaliacdo de Titulos dos candidatos aprovados na Prova Objetiva para os cargos
onde esta for exigida;

t) Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do concurso, tornando disponiveis para
tanto: pessoas, contato telefonico, correio eletronico (e-mail), internet, correspondéncia e outros;

u) Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela divulgacdo, direta
ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam a sua realizacao;

v) Disponibilizar aos candidatos o acesso ao Resultado e as Folhas de Respostas por meio virtual;

w) Disponibilizar aos candidatos a possibilidade de interposi¢ao de recursos por meio virtual;

x) Apresentar a Prefeitura de Tapes, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma, as relagoes de
candidatos aprovados e classificados no concurso;

y) Armazenar em local apropriado, pelo prazo de duragdo do Concurso Publico, os formularios de
inscrigdo, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia, as identifica¢des digitais e as demais planilhas de
todos os candidatos, bem como exemplares de todas as provas aplicadas no certame;

z) Reaplicar provas, em caso de vazamento de informagdes ou erros de impressdo, sem custos
adicionais para o Contratante;

a.a) Reaplicar provas, em caso fortuito ou de forga maior em data(s) a ser (em) aprovada(s) pelo
Contratante, com a qual dividira igualmente os custos da reaplicagao;

b.b) Responsabilizar-se por qualquer fato ou a¢ao que leve a anulagao do Concurso Publico, arcando
com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo;

c.c) Realizar outras atividades pertinentes ao Concurso Publico;

d.d) Ser responsavel pela qualidade dos materiais / servigos executados ou fornecidos para esta
finalidade, inclusive a promog¢do de readequagdes, sempre que detectadas impropriedades que possam
comprometer a consecugao do objeto;

e.e) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado pelo Contratante, o servigo
entregue em desacordo com as especifica¢des constantes do edital da licitagdo e do contrato;

f.f.) Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugdo irregular do contrato,
correndo a expensas da empresa contratada, as correspondentes despesas no todo ou em parte, de servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes durante ou apds sua prestacao;

g.2) Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a alimentagédo,
transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagdo de emprego do pessoal que venha
a ser contratado para a execug¢ao de servicos incluidos no objeto do contrato;

h.h) Assegurar todas as condigdes para que a Prefeitura de Tapes fiscalize a execugdo do contrato;

i.i) Manter, durante toda a execugdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, quanto a qualifica¢do e habilitagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a administragdo,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a execugdo contratual;

j-j) Devera, também, manter atualizados, durante toda a vigéncia do Contrato, o nimero de telefone
de contato, enderego eletronico (e-mail), endereco, dados bancarios, devendo comunicar ao Contratante
qualquer alteracao de dados.

Clausula nona. A contratante podera modificar unilateralmente o presente Contrato para melhor
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adequagdo as finalidades de interesse publico, respeitados os direitos da Contratada e nos seguintes termos:

a) Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

b) O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

¢) As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

d) Registros que nao caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Clausula décima. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo primeiro. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
¢ “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e¢ “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

d.2) moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 20% (vinte por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagio,
suplementagdo ou reposic¢do da garantia.

d.3) O atraso superior a 30(trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

e) A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo
de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021).

f) Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

g) Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

h) Se a multa aplicada e¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

i) Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
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enviada pela autoridade competente.

j) A aplicacdo das sang0des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

k) Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

k.1) a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;

k.2) as peculiaridades do caso concreto;

k.3) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

k.4) os danos que dela provierem para o Contratante;

k.5) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

1) Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

m) A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

n) O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021).

0) As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

p) Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

Paragrafo segundo. Nenhum pagamento sera efetuado pela Administracdo enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

Cldusula décima primeira. A fiscalizacdo e acompanhamento do Contrato ficard a cargo da
servidora Ruti Braula Rocha, Supervisora Pedagogica da Secretaria Municipal de Educacao,
Matricula n° 2426-0 e como Gestora do Contrato a Secretario Municipal de Administragdo, Rosane
Pinzon, Matricula n° 39319-3, na forma do Art. 117 da Lei n° 14.133/2021 ¢ do Decreto Municipal n°
002/2024, e em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia (ANEXO I)

Pariagrafo primeiro. O objeto da presente licitacdo devera ser executado conforme os prazos
apresentados no Termo de Referéncia (ANEXO I) do Edital.

Paragrafo segundo. Também sdo atribuicdes da fiscalizacio:

a) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo proponente
vencedor com relagdo ao objeto deste instrumento.

b) acompanhar a qualidade dos servicos prestados, conforme o objeto da licitagdo, apresentando ao

proponente vencedor ou seu preposto, quaisquer reclamagdes ou solicitagdes com relagao a eles.
¢) agir ¢ decidir em nome do Municipio, inclusive, para rejeitar os servigos prestados em desacordo
com as especificacdes exigidas.
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d) sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pelo proponente vencedor, de condigdes
previstas neste instrumento.

e) certificar as notas fiscais correspondentes e encaminha-las a Secretaria Municipal da Fazenda,
apos constatar o fiel cumprimento das obrigagdes todas estabelecidas neste instrumento.

f) exigir do proponente vencedor o cumprimento rigoroso das obrigagoes assumidas.

g) transmitir ordens e instrug¢des, verbais ou escritas, ao proponente vencedor, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento.

h) solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) ao proponente vencedor.

Paragrafo terceiro. Nao seré exigida a garantia contratual.

Clausula décima segunda. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

Paragrafo primeiro. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa.

Paragrafo segundo. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

Paragrafo terceiro. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa
ndo ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Clausula décima terceira. O presente contrato esta vinculado ao Edital de Licitagdo, na modalidade
de Pregéo Eletronico n°. 020/2026, ¢ com fundamento no art. 82, da Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, ¢
suas alteragdes, a qual tera aplicabilidade também onde o contrato for omisso

Cldusula décima terceira. A Contratada compromete-se a manter, durante toda a execucdo do
Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ela assumida, condigcdes estas de habilitagdo e
qualificacdo inicialmente exigidas.

Clausula décima quarta. As partes elegem o Foro de Tapes/RS para dirimir davidas emergentes do
presente Contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
teor e forma.
Tapes, de de

Luiz Carlos Coutinho Garcez
Prefeito Municipal
Contratante.

Contratada.
Thiago Vencato de Caldas

Assessor Juridico
OAB n° 63.781
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