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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Municipio de Tapes/RS

Secretaria Municipal da Fazenda

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A demanda da presente contratagdo originou-se no Setor de Protocolo, que solicitou a aquisig@o
de 5.000 (cinco mil) capas, na cor ouro, destinadas a abertura de Processos de Requerimento. No &mbito
desta Prefeitura, tais processos sio utilizados para formalizar solicitagdes de cidaddos e servidores, além
de organizar a documentagio relacionada ao funcionamento da administragdo publica, assegurando a
legalidade e a transparéncia dos atos administrativos.

A contratagio de empresa para a confecgfo das capas mostra-se necessaria para garantir a
padronizagdo, a adequada identificagdo e a preservacéo dos documentos que compoem 0s Processos de
Requerimento da Prefeitura Municipal de Tapes. Esses processos constituem importante instrumento de
gestdo documental, sendo essencial que apresentem organizagdo e identificagdo uniformes.

As capas padronizadas facilitam a organizagdo da numeragéo dos processos. 0 arquivamento por
critérios como data, tipo ou setor e a rdpida localizagdo das informagdes, otimizando consultas futuras,
bem como atendimentos a auditorias e fiscalizagdes. Além disso, contribuem para a protecdo dos
documentos, mantendo seu bom estado de conservagdo e auxiliando no controle de acesso e na

prevengdo de extravios, por meio da identificagdo visual imediata.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
A contratagdo pretendida estd prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de

Tapes/RS,estando assim alinhados com o planejamento desta Administragdo.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Fornecer os produtos e servigos solicitados nas quantidades ¢ no prazo estipulado na solicitagdo
formal através de nota de empenho da secretaria requisitante ou conforme termo de referéncia.

3.2 Atender prontamente quaisquer exigéncias e duvidas da Administra¢do/Secretaria, inerentes ao
objeto de contratagio.

3.3 Comunicar a Secretaria no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega

os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
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3.4 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham incidir na execugdo do contrato.

3.5 Fiscalizar e acompanhar a execugdo para o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou,
cabendo — lhe integralmente, os dnus decorrentes.

3.6 Responsabilizar-se pela fiel execugdo do objeto no prazo estabelecido no termo de referéncia.

3.7 Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes que estd obrigada, exceto se houver condi¢des autorizadas no
termo de referéncia.

3.8 Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgdo Gerenciador, cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao orgdo, imediatamente € por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do objeto.

3.9 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do orgdo gerenciador, no tocante da entrega do objeto,
assim como ao cumprimento das obriga¢des no termo de referéncia.

3.10 Comunicar imediatamente o orgdo gerenciador qualquer alteragdo ocorrida no enderego, telefone,
conta bancaria entre outros dados necessarios.

3.11 Manter durante a vigéncia da realiza¢do do objeto contratado, em compatibilidade das obrigac¢des
assumidas, assim como todas as habilitagdes e qualificagdes que forem exigidas no termo de referéncia.
3.12 Responsabilizar-se pelo vicios e danos de acordo com os artigos do Cddigo de Defesa do
Consumidor.

3.13 Os produtos e servigos deverdo ter de garantia, prevalecendo o prazo fixado pelo fabricante, ou
fornecedor caso maior.

3.14 A contratada devera realizar o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo
para a racionalizagio e otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a redugdo dos impactos

ambientais.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
4.1 - Conforme documento de Formalizacdo de Demanda, emitida pela Secretaria de Educagdo,
verificou-se que a quantidade estimada para a contratagdo sera de 5.000 (cinco mil) unidades de capas

na cor ouro.
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5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

5.1 Estimativa do valor da contrata¢do, acompanha os pregos unitarios referenciais de mercado, a
estimativa preliminar do prego, foi aprofundada pela secretaria requisitante, sendo realizada com base
em analise de precos similares, consulta com potenciais fornecedores da regido e consultas no sistema
Banco de pregos, visando a escolha da melhor solugdo para a contratagdo e a andlise de sua viabilidade.
5.2 Cabe destacar que conforme processo memorando n° 296/2026, no qual solicita a contratagdo de
empresa para confecgdo de capas, o Secretaria de Administragdo encaminhou os orgamentos contento os

valores da contratagdo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1 A estimativa preliminar do prego para o futuro contrato, foi aprofundada, sendo realizada com base
em analise de precos similares, visando a escolha da melhor solu¢do para a contratagdo e a analise de
sua viabilidade. A estimativa do valor da contratagio, encontra-se acompanhada dos pre¢os unitarios
referenciais de mercado e a secretaria encaminhou os documentos que lhe ddo suporte, como
or¢amentos de fornecedores da regido.

Desta forma, estima-se para a contratagio almejada o valor total de R$5.750,00 conforme média dos

orcamentos recebidos.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 Considerando que a aquisigdo de capas para os Processos de Requerimento € uma pratica comum,
pois para um o6rgdo publico ¢ indispensavel em fungdo da necessidade de controle rigoroso e
transparéncia administrativa, resultando em uma melhor organizacdo dos documentos, pois quando os
documentos sdo agrupados por numeragdo, datas, tipos, entre outros, se torna mais facil o manuseio e
busca dos documentos. Desta forma, ¢ de extrema relevancia tal contratagdo, para garantir a
identificacdo dos processos para o bom andamento do servi¢o, bem como, reduz o risco de possiveis
erros devido a falta de organizacdo. Assegurar, ainda, que todos sejam atendidos de forma justa ¢
padronizada. Assim, como solugdo, evidencia-se que a contratagdo reforca a identidade visual e

demonstra zelo e a correta prestagdo de servigos publico.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1 Nio sera parcelado o objeto, sendo adquirido em sua totalidade.
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9. RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 O objetivo da contratagdo ¢ a manutengdo, organizagdo, visando facilitar a identificacdo dos
processos do setor. Considerando que foi realizado estudo pela secretaria requisitante, informando a
necessidade da contratagdo, identificou-se que a solugdo mais adequada ao atendimento desta demanda

¢ a contratagcdo de empresa para os confec¢do das capas.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
10.1 Para a contratagdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito da

Administragao.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
11.1 Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a perfeita
execugdo do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a aquisigdo/operacionalizagdo dos

servigos podem ser supridos apenas com a contratagdo ora proposta para esta demanda que se necessita.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
12. Os impactos ambientais provenientes desta contratagdo, juntamente com as medidas de tratamento a
serem adotadas pela contratada, encontram-se no memorando n° 036/2026 emitido pela Secretaria

Municipal do Meio Ambiente, em 09 de fevereiro de 2026, conforme segue:

“A aquisi¢do de capas para processos gera impactos ambientais relacionados ao consumo de recursos naturais,
energia na produgdo e geragdo de residuos. Para minimizar danos, recomenda-se usar materiais sustentaveis
(reciclados), adotar gestdo de residuos e priorizar itens de alta durabilidade, alinhando-se a critérios de
sustentabilidade. Medidas de Mitigag¢do e Sustentabilidade: Materiais Sustentdveis: Priorizar a compra de
capas produzidas com material reciclado, certificado (FSC) ou com menor toxicidade (tintas a base de dgua).
Durabilidade: Adquirir capas resistentes que permitam maior vida util, reduzindo a frequéncia de substitui¢do.
Logistica Reversa (em licita¢des): Incluir nos editais de licita¢gdo a exigéncia de que o fornecedor se
responsabilize pela logistica reversa ou pela reciclagem das pastas ao final de sua vida util. Digitaliza¢do: Se
possivel, evitar o uso fisico, migrando para processos eletrénicos para reduzir a necessidade de capas fisicas.
Conscientiza¢do: Instruir os servidores publicos sobre o uso consciente do papel, evitando impressoes

desnecessarias e adotando praticas de gestdo ambiental.”.
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13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

13.1 Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar
€ seus anexos, e na existéncia de planejamento orgamentério para subsidiar esta contrata¢do, declaramos
que a contratagdo ¢ viavel, atendendo aos padroes e pregos de mercado. Art. § 1° 18 XIII -

posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que

se destina.

Tapes/RS 09 de fevereiro de 2026.
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