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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS
Entrega imediata

Processo Administrativo n2 28.189/2023

1. CONDIGCOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de uma fragmentadora de papéis, a ser alojada junto a sede administrativa do municipio,

criando-se uma rotina de recolhimento destes residuos.

Item Especificagao Unid. | Qtd. Valor Unit Total
FRAGMENTADORA DE PA!DEIS, com capacidade RS 11.436,00 | RS 11.436,00

1 para fragmentar automaticamente 300 folhas UN 01 . di . di
empilhadas e manualmente até 10 folhas; (@ mediana) | (a mediana)

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdao nao se enquadra no Plano de Contratagdes Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdpico especifico do Estudo

Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1. O objeto da aquisi¢do, além do cumprimento da Lei Municipal 6.797/2023, visa a mitigacdo de

impactos ambientais, neste caso, do correto descarte para a reciclagem, dos papéis gerados pela
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Sede do executivo municipal, através da fragmentacdo, que serdao enviados regularmente nos dias
destinados a coleta seletiva, até que seja celebrado convénio entre o municipio e ONG de

reciclagem, para que a mesma, realize regularmente a coleta do material diretamente na Sede do

executivo municipal.

Indicagao de marcas ou modelos
4.2. N3o serdo indicadas marcas ou modelos, sendo o objeto da aquisicdo condizente com as

especificagdes no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Da vedagao de contratagdao de marca ou produto
4.3. N3do serd vedada, desde que condizente com as especificagdes no Estudo Técnico Preliminar,

apéndice deste Termo de Referéncia

Da exigéncia de amostra

4.4, N3o serdo exigidas amostras do item:

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.5, Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a consonancia com as especificagdes no Estudo Técnico Preliminar,

apéndice deste Termo de Referéncia.

Subcontratagdo

4.6. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.7. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei

n2 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢Oes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato ou
recebimento de instrumento equivalente (nota de empenho, autoriza¢do de fornecimento ou inicio

de servico, carta-contrato), em remessa Unica.
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5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos (5) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de

prazo seja analisado, ressalvadas situa¢Ges de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado Central da Prefeitura (Parque
de Maquinas), localizado na Rua Albatroz, 33, bairro Albatroz, Osério-RS. (Horario das 8 h as

11h30min) e das 13h30min as 17 h, de segunda-feira a sexta-feira).

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica
5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e descrito nas especificagdes no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste

Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas partes, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, de acordo com as cldusulas

avencadas nesses documentos, nas normas da Lei n2 14.133/2021 e:
a) no Edital, quando a licitacdo for na modalidade Pregédo;

6.2. As comunicac¢des entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.3. A Administracdo podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Ap0s a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, a Administracdo podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagOes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto e das san¢Ges aplicdveis, dentre outros.

6.5. A execucdo do contrato poderd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, conforme disposto no art. 48 de Decreto Municipal n? 133/2023.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo AlImoxarifado ou pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo ou o seu suplente, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo ou o seu suplente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de

liguidacao e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado para os fins do

recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.
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Liquidagao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢do, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) osdados do drgdo contratante;
d) ovalorapagar; e
e) eventual destaque do valor de retencGes tributdrias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da

situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
7.12. Em se tratando de licitagdo na modalidade Pregdo, a Administracdo devera realizar consulta para:
a) Verificar a manutencgdo das condices de habilitacdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,

proibicdo de contratar com o Poder Publico;

c) Ocorréncias impeditivas indiretas.
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Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,

apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administracdo.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdao devera
comunicar aos 6érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado ndo regularize sua

situacdo junto a Administracdo.

Prazo de pagamento

7.17.

7.18.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n®

77, de 2022.

No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento

7.19.

7.20.

7.21.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

correntes indicadas pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdéria para

pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo

vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera de forma imediata e integral, ndo resultando em obrigac¢des futuras,

inclusive quanto a assisténcia técnica.

Exigéncias de habilitagdo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, social e trabalhista; de qualificacdo econdmico-financeira e técnica, se for o caso, conforme

exigéncias e detalhamento constante:

a) no Edital, quando a licitacdo for na modalidade Pregédo;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISICAO

9.1. O custo estimado total da aquisicdo é de RS 11.436,00 (onze mil, quatrocentos e trinta e seis reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela acima para o item 1.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Lei Orcamentaria Anual do Municipio.

10.2. A aquisicdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

07.047.0018.0541.0122.2283.34490520000000000000.07591075 — 984

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 24 de maio de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub WILLY AUGUST ALBERT SANT HELENA ARTMAN
g Data: 27/05/2024 09:37:21-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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