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TERMO DE REFERENCIA — CONTRATACAO DIRETA

(SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Processo Administrativo n211926/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de solucdo tecnolégica web que viabilize o

gerenciamento, controle e automatizagdo das operagées de consignagdes em folha de pagamento, bem como da

am br/pEdf7eT9a7fh9:.

gestao da margem consignavel dos membros, servidores efetivos, requisitados com 6nus e ocupantes de cargo

em comissdo do Poder Executivo Municipal, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagao Qtd. Valor Unit. Total

Implantac¢do de sistema de controle automatizado de

025 19:38 -03:00-03
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£

margem consignavel, que possibilite: a autorizagao

/04

3 ADO EM: 15
: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https://c.iprm.i

eletronica de descontos, a disponibilizagao de relatorios

gerenciais e de auditoria, o acesso online para servidores e
consignatarias, além da integracdo segura com os sistemas
01 de folha de pagamento utilizados pela Prefeitura. O 1 R$ 0,01 R$ 0,01

sistema devera operar em ambiente web, com padrées de

seguranca da informacdo e protecdo de dados pessoais em

conformidade com a LGPD (Lei n2 13.709/2018).
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TOTAL R$ 0,01

1.2. Fica dispensada a publicacdo de aviso de contratagdo conforme Art. 75, §3° da Lei 14133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, a contar do cumprimento do disposto no art. 94, inciso Il da

Lei n? 14.133/2021.

1.4. Aprorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢cGes
e 0Ss pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, sendo permitida a negociagdo com o Contratado,

atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
1.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza continuada;
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1.4.2. Sejajuntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham

sido prestados regularmente;

1.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do

servigo;
1.4.4. Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogac¢ao;
1.4.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condigGes iniciais de habilitacdo.
1.5. O contratado n3ao tem direito subjetivo a prorroga¢do contratual.
1.6. A prorrogagao de contrato deverd ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

1.7.  Nas eventuais prorroga¢des contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro

periodo de vigéncia da contratagdao deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovagao.

1.8. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sang¢des de declaracdo de

inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentac¢do da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, em razdo da sua eventualidade.
3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Subcontratagio

4.1. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
razGes constantes no Estudo Técnico Preliminar, considerando a natureza da prestacdo dos servigos se manifesta

por meio virtual como ferramenta de mediacdo entre servidores e instituicdes financeiras.

Vistoria

4.3. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondigGes de Execugao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em até 2 dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho: o processo de implantagdo do sistema sera acompanhado pelos fiscais do contrato que

serdo, preferencialmente, servidores do setor de Folha de Pagamento.

5.1.3. Cronograma de realiza¢do dos servigos: Implantagdo, operacionalizagao e acompanhamento do funcionamento

do sistema pelos servidores designados, que poderao sugerir melhorias aos técnicos da empresa contratada.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2.  Os servicos serdo prestados em ambiente virtual de acesso aos servidores publicos.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da

Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogcdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5.  ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragcdo podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informagoes
acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das

sancoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando

no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.
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A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo ..........

A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da

empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Gestdo do Contrato

6.9. O gestor do contrato serd o servidor previamente designado pelo 6rgdo requisitante, nomeado através da
Portaria n2 211/2025, para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até o
recebimento do objeto ou a execugdo total do servigo, nos termos dos arts. 82 e 92 do Decreto Municipal n2
88/2024.

Fiscalizagao

6.10. Os fiscais do contrato previamente designados pelo 6rgao requisitante, para acompanhar, fiscalizar e verificar a

perfeita execugcdo do contrato em todas as suas fases, até o recebimento do objeto, nos termos do art. 82 e art.

10 do Decreto Municipal n® 88/2024, s3o:
a) Fiscal titular: Ludiano Bittencourt Ferreira

b) Fiscal suplente: Valéria de Lima Mittmann Armichi

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.

O pagamento sera realizado apos afericdo da implementacdo do objeto contratual e considerara os seguintes

critérios:

Recebimento

7.2.

7.3.

7.4.

7.4.1.

7.4.2.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 20 dias, pelos fiscais do contrato, quando verificado o

cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, “a”, da Lei n2 14.133/2021).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado

com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

Para efeito de recebimento provisdrio, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos

a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo

mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou

em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
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empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.3. Afiscalizagdo n3o efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da Lei
ne 14133/2021).

7.4.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a

entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdao das penalidades.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no

caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n2 14.133/2021.
7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

Av. Jorge Dariva n2 1251 — Centro - 95520-000 Osério-RS
Tel. (51) 3663-8268 | E-mail pmo.compras2022 @gmail.com
Termo_referencia_contatacao_direta_servicos_sem_MO_v-110425.

025 19:38 -03:00-03

gl
£

=i PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE hitps:/fc.ipm.i

E! ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 15/04/:

am br/pEdf7eT9a7fh9:.


mailto:pmo.compras2022@gmail.com

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

—"

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICiPIO DE OSORIO
Secretaria de Administragao
Setor de Compras e Licitagdes
6|8

b) a data da emissdo;

¢) osdados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a

comprovagdo da regularizagdo da situagao, sem Onus a contratante.

A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de

2021.

A Administragdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢es de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo, tias como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto a Administragao.

Prazo de pagamento

7.18.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,

conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
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7.19. No caso de atraso pela Administragdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacsio do indice de Precos

ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento
7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicével.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributdario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso |l da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de

MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execucgdo do contrato sera de forma continuada.
Exigéncias de habilitagao
8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificard o eventual descumprimento das condi¢des para

contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais.
8.4. Deverdo ser verificadas as habilitagdes juridica, fiscal, social, previdenciaria e trabalhista.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contrata¢do é de RS 0,01 (um centavo), conforme custos unitarios apostos na tabela

do item 1.1 deste Termo de Referéncia.
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10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Lei

Orgamentaria Anual do Municipio.
10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

10.3. 03.025.0004.0122.0021.4017.33390400000000000000.15000001

10.4. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria >
=

respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. §

P

5

=)

£

E

o

Osorio, 15 de abril de 2025.

Assinado digitalmente por:
» DOUGLAS GOMES DOS
SANTOS
assinado 015.854.610-59
digitalmente 15/04/2025 19:38:22

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-

Brasil.
Douglas Santos
Administrativo-Financeiro

Secretaria de Administragao
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