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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS

(CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA DE LICITACAO)
Processo Administrativo n2 12666/2025

1. CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de 01 (um) banner colorido para apresentagdo no evento mensal “Brick das Carretas” nos termos

da tabela abaixo, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
Item Especificacdo Unid. | Qtd. | Valor Unit. VI. Total
Banner colorido em lona, com bastdo e corda.
1 . UN 1 R$150,00 R$150,00
Medidas: 160cm x 100cm.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto municipal n2
133, de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado por igual periodo, por acordo entre as partes, até o limite
estabelecido pela Lei, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada, previstas neste
instrumento.

1.4. O contrato ou instrumento equivalente oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacgdo.

1.5. Dispensa do aviso de contratacdo, conforme art. 75, §39, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1

2.2,

A contratagdo de empresa especializada na confeccdo de banners de identificagdo das estruturas
administrativas da Prefeitura Municipal de Osdrio justifica-se pela necessidade de padronizar e aprimorar a
comunicacgdo visual institucional, garantindo a adequada sinalizacdo dos setores e o facil acesso por parte dos

cidad3dos e servidores.

A medida estd amparada nos principios da eficiéncia, publicidade e transparéncia previstos na Lei n?
14.133/2021 (art. 52), promovendo a organizacdo e a identidade visual da administracdo publica. Além disso,
a contratacdo de empresa especializada assegura qualidade técnica, durabilidade dos materiais e

cumprimento dos prazos, conforme especificagdes deste termo de referéncia e seus apéndices.
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E ESPECIFICAGAO DO

3.1

3.2.

PRODUTO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a confec¢do e fornecimento de banner
destinado a identificacdo visual do evento mensal “Brick das Carretas” da Prefeitura Municipal de Osério. O
objeto contempla o desenvolvimento, producdo e entrega do banner conforme especificagbes técnicas
padronizadas, utilizando materiais duraveis e adequados ao uso interno, com foco na funcionalidade,

qualidade e economia.

Desde a confeccdo até o descarte, o banner deverd atender aos principios da sustentabilidade e eficiéncia.
Durante sua vida Util, os materiais devem garantir resisténcia, legibilidade e seguranca na fixacdo,
minimizando a necessidade de reposicdo frequente. Ao final do uso, os componentes poderdo ser
desmontados e descartados de forma ambientalmente adequada, observando a reciclabilidade parcial dos

materiais empregados (como a lona plastica).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

Nao ha requisitos especiais ou especificos para a contrata¢do pretendida.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.

N3o ha modelos especiais ou especificos para a execugdo do objeto da contratagdo pretendida.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

As comunicac¢Oes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

A Administracdo poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

Av. Jorge Dariva n2 1251 — Centro - 95520-000 Osério-RS
Tel. (51) 3663-8268 | E-mail pmo.compras2022 @gmail.com
Termo_referencia_contatacao_direta_bens_v-110425.

am.br/pe96062f02fa8a.

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.ipm..

E! ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 28/04/2025 13:41 -03:00 -03

E.I o
%?a-



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria de Administragao
Setor de Compras e Licita¢des
317

Gestdo do Contrato

6.4. O gestor do contrato sera o servidor previamente designado pelo érgdo requisitante, nomeado através da
Portaria n2 1422/2024, para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até o

recebimento do objeto ou a execugdo total do servico, nos termos dos arts. 82 e 92 do Decreto Municipal n2

88/2024.
Fiscalizagdo
6.5. Os fiscais do contrato previamente designados pelo 6rgdo requisitante, nomeados através da Portaria n?

..... /2024, para acompanhar, fiscalizar e verificar a perfeita execucdo do contrato em todas as suas fases, até o

recebimento do objeto, nos termos do art. 82 e art. 10 do Decreto Municipal n2 88/2024, s3o:
a) Fiscal titular: Carol Schmitz;
b) Fiscal suplente: Deisy Jamara Moreira Pereira
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo

de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 2 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il

do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 10 dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.
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No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota

Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a

liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos

bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.9.

7.9.1.

7.10.

7.11.

7.12.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrugdo

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacado, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l

do art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) ovalora pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante.

A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133,

de 2021.
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A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar a manutencdo das
condi¢ées de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagdo, no ambito do drgdo, tidas como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, nos sitios eletronicos oficiais, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administragdo.

N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto a Administracdo.

Prazo de Pagamento

7.18.

7.19.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da finalizagdo da liquida¢do da

despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pela Administra¢do, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indice

de Pregos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de Pagamento

7.20.

7.21.

7.22.

7.22.1.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serao retidos na

fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006,
nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por meio de documento oficial,

de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta

de MENOR PRECO.

Forma de Fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de Habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitagdo juridica, fiscal,
social e trabalhista; de qualificagdo econGmico-financeira e técnica, se for o caso, conforme exigéncias e

detalhamento constante no Edital /ou Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$150,00 (cento e cinquenta reais), conforme custo unitério

aposto na tabela acima (item 1.1).

9.2. Para a formacdo do custo estimado foi realizada a pesquisa de pregos conforme o Art. 23 da Lei n2 14.133/21,

sendo adotado o orgamento de menor valor dentre os orgamentos recebidos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no Lei

Orgcamentaria Anual do Municipio.
10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotag3o:

09.030.0023.0695.0143.2031.33390300000000000000.15000001
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10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria

respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 28 de abril de 2025.

3 Assinado eletronicamente por:
RODRIGO GERMANO SANDINI
015.766.500-30

28/04/2025 13:41:04

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

RODRIGO GERMANO SANDINI

Departamento Financeiro

Secretaria de Desenvolvimento, Turismo, Cultura e Juventude
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