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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria de Administragdo
Setor de Compras e LicitagOes

TERMO DE REFERENCIA

Processo administrativo n2 7536/2025

OBIJETO

Credenciamento para prestacdo de servico de Auxiliar do Transporte Escolar para a Secretaria

de Educac¢do do Municipio de Osério.

Item Descrigao Quantidade Valor hora Valor total estimado

1 Auxiliar de transporte escolar 19.200 horas R$18,00 R$345.600,00

2.

JUSTIFICATIVA

2.1 A Secretaria de Educagdo solicita o credenciamento de Auxiliares para o transporte escolar pelos

seguintes motivos:

2.1.1. Prestar apoio e manuten¢do da segurancga dos estudantes no transporte escolar, visto que a
rede de ensino atende um numero significativo de alunos, e assegurar que as normas de seguranga
sejam cumpridas durante o trajeto, auxiliando na organiza¢dao dos estudantes no veiculo, bem como
monitorando dos comportamentos que possam comprometer a seguranga de todos os usudrios,
garantindo um ambiente seguro;

2.1.2. Os estudantes, especialmente aqueles com deficiéncia, requerem cuidados adicionais durante
o transporte e o auxiliar de transporte escolar atua como facilitador, prestando o suporte necessario
para garantir a integridade fisica e emocional dos referidos estudantes;

2.1.3. Durante o trajeto até a escola ou para a casa, criancgas e adolescentes podem se envolver em
comportamentos inadequados, como brincadeiras excessivas, falta de respeito aos colegas e
motorista, exercendo, o auxiliar, um papel importante na mediacdo desses comportamentos,
garantindo que o ambiente seja controlado, harmonioso e dentro dos padrées esperados;

2.1.4. O Auxiliar de Transporte Escolar serda fundamental no zelo pelo interior do veiculo, evitando
depredacdo, rasgos nos bancos, pichacdo, cortes dos cintos e retirada dos fechos, além de adesivos e
itens de seguranca essenciais para cumprimento das normas técnicas e boa execuc¢do do servico;
2.1.5. Em muitas localidades, o transporte escolar é a Unica forma de acesso dos estudantes a
educacdo. A presenca de um auxiliar no transporte escolar contribui para a inclusdo, garantindo que

todos, independentemente das suas condi¢des fisicas ou socioeconbémicas, possam acessar a
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educacao de forma segura e digna;

2.1.6. O auxiliar de transporte escolar também oferece suporte ao motorista, colaborando com a
organizacao do transporte e com o cumprimento dos hordrios de saida e chegada. Além disso, o
profissional facilita a comunicacdo com a escola e com os pais, garantindo que as informacdes

necessarias sobre a rotina de transporte cheguem de forma eficaz.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E HABILITAGAO NECESSARIA
3.1. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:
3.1.1. Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente
escolar, até o desembarque nos pontos préprios;
3.1.2. Acompanhar os alunos durante atividades afins que envolvam o transporte escolar;
3.1.3. Verificar se todos os alunos estdo sentados adequadamente dentro do veiculo de transporte
escolar;
3.1.4. Orientar e auxiliar os alunos, quando necessario, a colocarem o cinto de seguranga;
3.1.5. Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do corpo para fora
da janela;
3.1.6. Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;
3.1.7. Identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los no local;
3.1.8. Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;
3.1.9. Verificar a seguranca dos alunos no momento do embarque e do desembarque;
3.1.10. Verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e alunos;
3.1.11. Conferir se todos os alunos frequentes no dia estdo retornando para os lares;
3.1.12. Ajudar os pais de alunos especiais na locomocdo dos alunos;
3.1.13. Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito aos responsaveis
pelo transporte de alunos;
3.1.14. Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas confortaveis e
adequadas para o melhor atendimento as necessidades dos alunos;
3.1.15. Estar preparado para lidar com eventuais situacdes de risco ou emergéncias, como
acidentes, mal-estar dos estudantes, entre outros;
3.1.16. Manter contato com os responsaveis pelos estudantes e pela escola, informando sobre a

segurancga e o transporte;
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3.1.17. Zelar para integridade interna do veiculo, evitando depredacdo, rasgos em bancos,
pichacdo, cortes de cintos de seguranca, retirada de adesivos de indicacdo de saidas de emergéncia,
entre outros.

3.1.18. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

3.2. HABILITACAO NECESSARIA

3.2.1. Para o exercicio da prestacdo de servico de auxiliar do transporte escolar, é necessario que
o prestador possua as seguintes habilitacOes e qualificagGes:

3.2.2. Formagdo: O interessado deve possuir ensino médio completo, devendo apresentar o
certificado de conclusao;

3.2.3. Documentagdo: Para comprovacdo de idoneidade, fica estabelecida a obrigatoriedade de

apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certidao negativa civel e criminal das justigas estadual e federal;
b) Atestado de antecedentes criminais;
c) Alvara de folha corrida civel e criminal.

4. HABILIDADES NECESSARIAS A TODOS OS PROFISSIONAIS

4.1. Ter disponibilidade de atuar nos veiculos de transporte escolar e outros ambientes vinculados a

rede educacional em horario pré estabelecido conforme a necessidade da Secretaria;
4.2. Ser responsavel pelo seu deslocamento;
4.3. Ter disponibilidade de atuar até 40h semanais;

4.4. Apresentar mensalmente ao setor competente na Secretaria de Educacao o documento de RPA

contendo as horas de servico prestado;

4.5. Participar integralmente dos momentos de formacdo continuada oferecidos pela Secretaria

Municipal de Educagao;

4.6. Receber e acatar orienta¢des da SME.

5. CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO

5.1. A classificagcdo dos candidatos inscritos sera realizada a cada 30 dias, conforme critérios abaixo

om br/pdb11709eaeBd5.

-03:00-03

RA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:fic ipm..

ESTE DOCUMENTC FOI ASSINADO EM: 11/03/2025 16:41
iy

P

OFFD
E%%.



A Ay

—"

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria de Administragdo
Setor de Compras e LicitagOes

relacionados. Ressalte-se que a titulacdo requerida na habilitacdo para o cargo ndo pontua

para classificagao.

Titulagao Pontuagdop/Item Pontuagdo Maxima

01 - Participagcdo em seminarios, congressos, 01(um) ponto por cada
treinamentos afins (certificados expedidos a partif 08 (oito) horas de |10 pontos

de 2019). participacdo

02 - Ministrar palestras, cursos e outros; 02 (dois) pontos por|
relacionados a drea pretendida (comprovantes cada 04(quatro)horas |10 pontos

expedidos a partir de 2019).

02 (dois) pontos por
03 - Experiéncia comprovada na area pretendida. ano de exercicio |20 pontos

comprovada

6. CRITERIO PARA DISTRIBUICAO DA DEMANDA
6.1. Os profissionais credenciados serdo alocados conforme a demanda e hordrios estabelecidos

pelo Setor de transporte escolar.

7. CRITERIO PARA ORDEM DE CONTRATACAO
7.1. Os profissionais credenciados serdo chamados para prestar servico conforme ordem de

classificagdo, estabelecida pelos critérios descritos no item n° 05 deste documento.

8. VALOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. O valor pago ao prestador de servico sera correspondente a RS 18,00 por hora de servico
prestado, as quais deverao ser calculadas mensalmente de acordo com a comprovacao das horas
realizadas.

8.2. O prestador de servico devera entregar, até o dia 20 de cada més, ao setor financeiro, o
registro das atividades e o controle dos horarios trabalhados (ponto), ambos assinados pelo
responsavel do setor de transporte escolar da SME, juntamente com o Recibo de Pagamento
Autonomo (RPA) assinado, contendo a quantidade de horas contabilizadas. Apds as devidas

conferéncias, o setor financeiro encaminhara o pagamento ao setor de contabilidade.
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9. DESCREDENCIAMENTO

9.1. S3o motivos passiveis de descredenciamento:

a. Descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas neste Edital ou no termo
de credenciamento para a prestacao de servicos;

b. Se o credenciado for formalmente advertido, por duas vezes, nos casos de atrasos
frequentes, faltas injustificadas, desrespeito ou desobediéncia aos gestores, violacdo da
politica moral ou juridica do contratante e desrespeito as normas internas de trabalho.

c. Por solicitacdo do credenciado, que, neste caso, deverd comunicar com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, sob pena de multa de valor equivalente ao pago no ultimo
més;

d. Apresentar, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo instrumento contratual,
documentos que contenham informacdes inveridicas;

e. Nao comparecer ao local da realizagao das atividades contratadas com antecedéncia
para garantir sua plena execugao;

f. Afastar-se do local da prestacdao de servico, mesmo temporariamente, sem razao
fundamentada ou notificagao prévia;

g. Designar ou substituir outro profissional, credenciado ou nao para executar o servigo

para o qual foi contratado, no todo ou em parte.

h. Unilateralmente, pela credenciante, por interesse publico, devidamente motivado, com

aviso prévio de 30 (trinta) dias;
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10. LOCAIS, CRONOGRAMA E CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS
10.1. Os servicos serdo executados em qualquer veiculo de transporte escolar de acordo com a
demanda levantada pelo setor responsavel da Secretaria de Educagao, sendo, o prestador de servigo,

comunicado previamente da programacao, local e motorista.

11. PRAZO DE VIGENCIA
11.1. O termo de credenciamento devera ter vigéncia de 12 meses, possibilitando a renovacgao até

o limite legal, conforme necessidade.
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FISCAL DE CONTRATO
Fiscal: Alexandre Pereira Rodrigues

Suplente: Mailor Cristina Kingeski

DOTACOES POR EXTENSO
05.004.0012.0361.0194.2230.33390360000000000000.15000020
05.004.0012.0361.0194.2230.33390360000000000000.15501019
05.004.0012.0128.0021.2225.33390360000000000000.15000001
05.004.0012.0128.0021.2225.33390360000000000000.15000020
05.004.0012.0361.0194.2225.33390360000000000000.15000020
05.004.0012.0361.0194.2225.33390360000000000000.15501019

GESTOR DO CONTRATO

Os gestores do contrato serdo aqueles ja designados em portaria especifica.

Osdrio, 11 de margo de 2025.

Assinado eletronicamente por:
JULIANA FERNANDES
020.800.060-70

11/03/2025 16:41:14

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Juliana Fernandes

Auxiliar de Administracao

Assinado eletronicamente por:
MARCELO TERRA REIS
005.517.390-02

11/03/2025 17:43:20

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Marcelo Terra Reis

Secretario de Educagao
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