ESTADO DO RIO GRANDE DO
SUL MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria de Assisténcia
Social e Habitagdo

TERMO DE REFERENCIA — AQUISIGAO DE BENS

(CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA DE LICITACAO)

Processo Administrativo n2 /2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de 1 unidade de banner e cem cartazes, para a || CONFERENCIA DA PESSOA IDOSA da Secretaria de
assisténcia Social, da Prefeitura Municipal de Osdrio, nos termos da tabela abaixo, nos moldes e modelos

disponibilizados, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e demais anexos.

Item Especificacao Qtd. Valor Unit. Total

1 Banner colorido em lona, com bastdo e corda. 1 RS 326,66RS
Medidas: 300cm x 0,70cm.

2 Cartazes com impress3o digital colorido, 100 RS 456,66RS
tamanho A3.

TOTAL 783,32R$

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto municipal n? 133,

de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) dia, contados a partir da emissdo da Ordem de Servico na forma

do art. 105 da Lei n2 14.133/2021.
1.4. O objeto da contratagdo nao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

1.5. Fica dispensada a publicacdo de aviso de contratagdo conforme Art. 75, §3° da Lei 14133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada na confec¢do de banners para a Conferéncia da Pessoa ldosa da
Prefeitura Municipal de Osorio justifica-se pela necessidade de divulgar o evento para a populagdo do

Municipio de Osédrio e regido, e também para sinalizar e organizar o local, dia e hora da Conferéncia.

2.2. A medida esta amparada nos principios da eficiéncia, publicidade e transparéncia previstos na Lei n2 14.133/2021
(art. 52), promovendo a organizagdo e a identidade visual da Il Conferéncia da Pessoa Idosa. Além disso, a
contratacdo de empresa especializada assegura qualidade técnica, durabilidade dos materiais e cumprimento

dos prazos, conforme especificagdes deste termo de referéncia e seus apéndices.
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2.3. Além de estar alinhada com o interesse publico, a contratagdo apresenta outros pontos positivos, tais como:
Melhoria na orientagdao e acolhimento do publico; Valorizagdo da identidade institucional; Divulgagdo de
acGes da instituicdo; Atendimento aos principios da eficiéncia e da economicidade, com a sele¢do da

proposta mais vantajosa para a administracdo; Promocdo da transparéncia e acesso facilitado as informagdes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a confecgdo e fornecimento de banners
institucionais destinados a identificacdo visual da Il Confereéncia da Pessoa ldosa da
Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de Osdrio. O objeto contempla o desenvolvimento,
producdo e entrega dos banners conforme especificagdes técnicas padronizadas, utilizando materiais

duraveis e adequados ao uso interno, com foco na funcionalidade, qualidade e economia.

3.2. Desde a confecgdo até o descarte, os banners devem atender aos principios da sustentabilidade e eficiéncia.
Durante sua vida util, os materiais devem garantir resisténcia, legibilidade e seguranca na fixagao,
minimizando a necessidade de reposicdo frequente. Ao final do uso, os componentes poderdo ser
desmontados e descartados de forma ambientalmente adequada, observando a reciclabilidade parcial dos

materiais empregados (como a lona plastica).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

N3do ha requisitos especiais ou especificos para a contratagao pretendida.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Ndo ha modelos especiais ou especificos para a execugao do objeto da contratagdo pretendida.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecu¢do total ou parcial.

6.2. As comunicac¢Oes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrobnica para esse fim.
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6.3. A Administragdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.
Gestdo do Contrato

6.4. O gestor do contrato serd o servidor previamente designado pelo érgdo requisitante, nomeado através da
Portaria n? 211/2025, para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até o
recebimento do objeto ou a execugdo total do servico, nos termos dos arts. 82 e 92 do Decreto Municipal n2

88/2024.
Fiscalizagao

6.5. Os fiscais do contrato serdo previamente designados pelo érgdo requisitante, para acompanhar, fiscalizar e
verificar a perfeita execugdo do contrato em todas as suas fases, até o recebimento do objeto, nos termos do

art. 82 e art. 10 do Decreto Municipal n2 88/2024, s3o:
a) Fiscal titular: Rafael Oliveira Rufino.
b) Fiscal suplente: Roberto Nunes de Oliveira.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 2 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.
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7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a

liguidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos

bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrugdo

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.7.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il

do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacgao da regularizagao da situagao, sem Onus a contratante.

7.10. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprova¢do da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133,

de 2021.

7.11. A Administragdo devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar a manutengdo das
condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em

licitagao,
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no ambito do érgao, tidas como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se, nos sitios eletronicos oficiais, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administragado.

7.13. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a Administragao.
Prazo de Pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pela Administracao, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice

de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de Pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdéria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serao retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,

nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
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No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da

proposta de MENOR PRECO.

G8834a6481e4.

Forma de Fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de Habilitagdo

8.3. Sera dispensada totalmente a apresentagédo dos documentos de habilitagdo, conforme Art. 70, inciso IlI

da Lei n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$783,32 (setecentos oitenta e trés com trinta e dois centavos)

conforme custos unitdrios expostos na tabela do item 1.1 e orcamentos em anexo.

9.2. Para composic¢do do valor estimado dos itens, foi usado o cdlculo de média de pregos praticados no mercado,
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através dos orcamentos de fornecedores locais.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

4
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na Lei
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Orgamentdria Anual do Municipio.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
10.3. N? 16.017.0008.0244.0021.2069.33390390000000000000.16621013 - 1970

10.4. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 10 de abril de 2025.
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Assinatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.
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