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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICAO DE BENS
Processo Administrativo n2 28372/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de pecas e equipamentos necessarios a manutenc¢do do sistema de alarmes do prédio que abriga a
Junta Militar, a Ouvidoria Municipal e o Centro Facilitador do IPE de Osério, nos termos da tabela do Anexo |,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor
Item Descri¢do do Objeto Quantidade | unitario | Valor Total Estimado
estimado
CENTRAL DE ALARME predial incluindo:
1 *  umabateria 12V; 1 RS 925,00 R$ 925,00
e um sensor infra-vermelho e;
e dois controles de acionamento remoto.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo

Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 12 (doze) meses, a contar do cumprimento do disposto no art. 94,

inciso |, da Lei n2 14.133/2021.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdépico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2025], conforme consta das informagdes

basicas desse plano, publicado no sitio eletronico da Prefeitura.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em todpico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os

seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

O Licitante vencedor deverd providenciar a entrega dos materiais em embalagens apropriadas para que estes

nao sejam danificados quando do transporte e descarga no local.
Todas as despesas até os locais de entrega serdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

A CONTRATADA fica obrigada a substituir os materiais, reparar ou corrigir, quando do surgimento de eventuais
defeitos verificados de fabricagdo ou avariados, durante o periodo da garantia, atendendo o prazo maximo de 10
(dez) dias para retirada e devolugdo dos materiais a partir da solicitacdo feita pelo departamento responsavel do

municipio, respeitadas as garantias legais e contratuais.

A Contratada fica obrigada a fornecer a garantia minima exigida, ou maior se assim o for pelo fabricante,
contados da data da entrega do item correspondente a ordem de servico e aceitacdo definitiva dos

equipamentos.

Durante o periodo de garantia o produto que apresentar defeitos devera ser trocado por outro de igual modelo,
ou superior, mantendo, no minimo, as mesmas caracteristicas do originalmente fornecido e todas as despesas
inerentes a reposicdo e transporte, correrdo por conta da Contratada, ndo cabendo qualquer 6nus a Contratante,

conforme o caso;

Responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,

nao reduzindo ou excluindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo almoxarifado.

A Lei 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor) regera as demais disposi¢bes pertinentes a matéria.

Indicagdao de marcas ou modelos

4.9.

Na presente contratagdo ndo serdo indicadas marcas especificas.

Da vedagdo de contratagdo de marca ou produto

4.10. N3o se aplica.

Da exigéncia de amostra

4.11. Fica reservado a esta Administracdo, o direito de solicitar amostra, caso ndo seja possivel analisar o produto

através de catdlogo ou descricdo da marca e modelo ofertados pela proponente detentora de melhor proposta,
devendo ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias apds a solicitacdo da pregoeira, os pareceres conclusivos

das analises serdo dispostos no processo licitatorio.
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.1. A amostra apresentada devera estar devidamente etiquetada com identificagdo do fabricante, conter manual

de instrugGes e certificado de garantia.
.2. Serdo analisadas as conformidades de cada produto de acordo com seu uso.

.3. As amostras poderdo ser abertas, manuseadas e submetidas aos testes pertinentes, sendo devolvida a

empresa licitante ao final da avaliagdo, na forma em que se encontrarem.

4. As analises poderdo ser acompanhadas pelo representante legal da licitante, desde que formalize este

acompanhamento junto a pregoeira.

. A finalidade da amostra é permitir a Administragdo aferir a compatibilidade material entre o objeto ofertado
pelo licitante e a solucdo habil a satisfazer sua necessidade. Nesse sentido, serd cabivel a exigéncia de amostra
guando uma analise meramente formal da proposta versus edital ndo for suficiente para conferir seguranga a

Administragdo.

As amostras poderdao ser entregues no endere¢o da Sede Administrativa, Av. Jorge Dariva, 1251, centro,
Os6rio/RS, no prazo limite de 05 (cinco) dias, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e

por eventual atraso na entrega.

E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo interessado,

antes de findo o prazo.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo

entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta serd recusada.
Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a aceitabilidade
da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,

sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo ser

manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

Ap0s a divulgacdo do resultado do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no

prazo de 30 (trinta) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

Os interessados deverdo colocar a disposi¢do da Administragdo todas as condigdes indispensaveis a realizagao de
testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio,

guando for o caso.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.21. Nao se aplica.

Subcontratagdo

4.22. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.23. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,

pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

Condicoes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 20 (vinte) dias, contados da emissdo da assinatura do contrato ou
recebimento de instrumento equivalente (nota de empenho, autorizacdo de fornecimento ou inicio de servigo,

carta-contrato), em remessa Unica.

5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos cinco dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,

ressalvadas situac¢des de caso fortuito e forga maior.

5.1.2. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educagao,

Rua Albatroz, 330, bairro Albatroz, Osério/RS, CEP 95520-000.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razGes respectivas com pelo
menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,

ressalvadas situa¢Oes de caso fortuito e forga maior.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte responderd

pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.
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6.3. As comunicagGes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, a Administragdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para

execucdo do objeto e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
6.6. A entrega dos materiais serd acompanhada e fiscalizada pelo servidor Pedro Antonio Menezes, almoxarife, fiscal

do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme disposto no art. 48 de Decreto Municipal n2 133/2023.

Fiscalizagdo Técnica
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a entrega dos itens, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou

dos defeitos observados. (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19, e Decreto n2 );

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a

correcgdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico

do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagao Administrativa
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de

2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades

da Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do

contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo ou o seu suplente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificages

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 03(trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo ou o seu suplente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacdao mediante termo detalhado.

Para as contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do

art. 75 da Lei n2 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual

periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens3do, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal

pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a

liguidagdo de despesa, ndo serda computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos

bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liguidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

v. Jorge Dariva n2 1251 — Centro - 95520-000 Osério-RS
Tel. (51) 3663-8228 | E-mail pregaoosorio@gmail.com
Termo_referencia_bens_v-020125.

515:18-03:00-03

/09/202

)
Fa

el ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 0

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.ipm.c

am.br/p8Thbed


mailto:pregaoosorio@gmail.com

7.9.1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria de Administracao
Setor de Compras e Licitagdes
81|10

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no
caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l

do art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo

mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
Em se tratando de licitacdo na modalidade Pregdo, a Administracdo devera realizar consulta para:
a) Verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigao

de contratar com o Poder Publico;
c) Ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a

Administragdo.

Prazo de pagamento
7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso no pagamento pela Administragdao, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre a data do pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo pro-ratado

indice de Pregos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento
7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com adogdo

do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. A aquisicdo dos dispositivos de alarme é indispensavel para o restabelecimento do sistema de seguranca do
prédio da Junta Militar, cuja necessidade foi identificada em diligéncia técnica. Para garantir a economicidade e
a vantajosidade da contratagdo, foi realizada pesquisa de mercado, da qual resultou como proposta mais

acessivel o orcamento no valor de RS 865,00, apresentado pela empresa Nunes e Guatimuzim. Ressalta-se que
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a referida empresa é a mesma que mantém contrato vigente com a municipalidade para prestagdo de servigos

de videomonitoramento, detendo, portanto, a expertise técnica necessaria e assegurando a compatibilidade dos

itens a serem fornecidos.

Forma de fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto deverd ocorrer de forma integral em etapa Unica.

Exigéncias de habilitacdo
8.4. Os documentos para fins de habilitagdo, serdo dispensados totalmente, nos termos do inciso Ill do Art. 70 da Lei

n°14.133/2021.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 925,00 (novecentos e vinte e cinco reais) conforme custos

unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Lei

Orcamentaria Anual do Municipio.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
03.025.0004.0122.0021.2192.33390300000000000000.15000001

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria

respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 02 de Setembro de 2025.

Assinado digitalmente por:
DOUGLAS GOMES DOS
SANTOS
assinado 015.854.610-59
digitaimente 02/09/2025 15:19:34

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Douglas Santos
Departamento Financeiro

Secretaria de Administragdo
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