ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICiPIO DE OSORIO
Secretaria de Administragao

TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS

Processo Administrativo n2 28671/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de corredicas para reparos na porta do elevador referente ao 3° (terceiro) e 6° (sexto) pavimentos
do prédio da sede administrativa, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cSes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagdo Un qt| Valor Unit. VI. Total
1 Corredica para porta do elevador UN 08| R$233,84 | R$1.870,72
TOTAL (R$) RS 1870,72

1.2. Oobjeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto municipal n2133,
de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por igual periodo, por acordo entre as partes, até o limite
estabelecido pela Lei, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada, previstas neste
instrumento.

1.4. Ocontratoouinstrumento equivalente oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadasemrelagao
a vigéncia da contratacdo.

1.5. A critério da autoridade superior, a presente contratacdo podera adotar a dispensa do aviso prévio de
contratagdo por dispensa de licitagdo, conforme Art. 75, § 32 da Lei 14.133/2021.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Afundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2025], conforme consta das

informacgdes bdsicas desse plano, publicado no sitio eletronico da Prefeitura.
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3.1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos

0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

Critérios de Sustentabilidade para Aquisi¢ao conjunto de corredigas para manutengao do elavador

Materiais Reciclaveis: Preferéncia por pelas e equipamentos feitos com materiais reciclaveis ou de fontes

sustentaveis.

Eficiéncia Energética: Selecdo de componentes que contribuam para o consumo eficiente de energia do

elevador.

Durabilidade: Escolha de corredicas com maior durabilidade para reduzir a necessidade de substituicdes

frequentes.

Producao Local: Priorizar fornecedores locais para diminuir a pegada de carbono associada ao transporte.

IV. Certificagdes Ambientais: Optar por produtos com certificagdes que comprovem praticas sustentaveis na
fabricacao.

V. Gestdo de Residuos: Garantir que o fornecedor adote praticas adequadas de gestdo e descarte de residuos.

VI. Impacto Ambiental: Avaliar e minimizar o impacto ambiental do ciclo de vida das roldanas, desde a
fabricagdo até o descarte.

4.2. Responsabilidade Social: Escolher fornecedores que respeitem normas trabalhistas e promovam condi¢ées
justas de trabalho.

Subcontratagdo

4.3. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICiPIO DE OSORIO
Secretaria de Administragao

Condigées de Entrega

5.1.

5.2.

5.3.

O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados da assinatura do contrato ou recebimento de
instrumento equivalente (nota de empenho, autorizagdo de fornecimento ou inicio de servigo, carta-
contrato), em remessa Unica.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Jorge Dariva 1251, centro. Osdrio - RS.

Os bens deverdo se entregues devidamente instalados e em conformidade com as normas técnicas aplicaveis.

Garantia, Manutengao e Assisténcia Técnica

5.4.

6.1.

6.2.

6.3.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Codigo de Defesa do Consumidory).
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e asnormasda Lein? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio

total ou parcial.

As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

A Administragdo poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

Gestao do Contrato

6.4. O gestor do contrato serd o servidor previamente designado pelo érgéo requisitante, nomeado através da
Portaria n2 1422/2024, para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até
o recebimento do objeto ou a execugdo total do servigo, nos termos dos arts. 82 e 92 do Decreto Municipal
n2 88/2024.

Fiscalizagdo

6.5. A fiscalizagdo do objeto da presente contratagdo sera realizado pelo servidor responsavel pela fiscalizagao
regular do contrato com a empresa que presta servicos de manutencao corretiva e preventiva do elevador,
o engenheiro mecanico Claudio Moro, matricula: 5179-2.

7.  CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 07(sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apods a verificagdo da qualidade e quantidade

do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual

periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

Para as contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 07(sete) dias
uteis.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser

observado oteor doart. 143 da Lein214.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal

pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a

liguidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos

bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrucao

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.10. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,

n
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Secretaria de Administragao

no caso de contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso

Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

o
i
c) osdados do contrato e do érgdo contratante; :
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato; Q
o
5
e) ovalorapagar; e E
f)  eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis. SiE=s

.
]
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7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficarad sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizagdo da situagao, sem Onus a contratante.

7.13. A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacgédo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°

14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar a manutengéo das
condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo,

no ambito do érgao, tidas como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
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como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, nos sitios eletronicos oficiais, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administragdo.

7.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
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autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a Administragdo.

Prazo de Pagamento

7.19. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,

conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice

de Pregos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.
Forma de Pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.24. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdao de comprovacgao, por meio de documento oficial,

de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com

adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Aaquisicdo das corredicas é indispensavel para a realizagdo dos reparos necessarios ao pleno funcionamento
do sistema de portas do elevador da sede administrativa, cuja demanda foi identificada em diligéncia técnica.
Para garantir a economicidade e a vantajosidade da contratagdo, foi realizada pesquisa de mercado, da qual
resultou como proposta mais acessivel o orgamento apresentado pela empresa Elevadores Alcer. Ressalta-
se que a referida empresa é a mesma que mantém contrato vigente com a municipalidade, nos termos do
contrato n2 58/2022, para a prestacdo de servigos de conservacdo e manutencdo de elevadores, detendo,

portanto, a expertise técnica necessaria e assegurando a compatibilidade dos itens a serem fornecidos.

n
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8.3.
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Forma do fornecimento

O fornecimento do objeto devera ocorrer de forma integral, em etapa Unica, na préxima manutengio

programada.

Exigéncias de Habilitagdo

8.4.

9.1.

9.2.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitagdo juridica, fiscal,

social e trabalhista, conforme exigéncias e detalhamento constante no Edital /ou Termo de Referéncia.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.870,72 (mil oitocentos e setenta reais e setenta e dois
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima (item 1.1) e documentos enviados pela
empresa

A empresa responsavel pelo contrato n2 058/2022 e pelo orgamento n? 11588-7/2025 oferece a garantia

tanto da instalagdo quanto dos itens adquiridos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Lei

Orgamentaria Anual do Municipio.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

03.025.0004.0122.0021.2192.33390300000000000000
A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 04 de setembro de 2025

Assinado digitalmente por:
DOUGLAS GOMES DOS
SANTOS

assinado 015.854.610-59
digitalmente 04/09/2025 11:44:15

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Douglas Gomes dos Santos
Departamento Financeiro

Secretaria de Administragao

-
:]

@ ESTE DOCUMENTC FOI ASSINADO EM: 04/09/2025 11:44 -03:00 -03

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https://c.ipm.

c0chfc88.

om br/pas976:




		2025-09-04T11:44:29-0300
	DOUGLAS GOMES DOS SANTOS:015.854.610-59 1




