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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 33419/2025

1. CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGCAO

1.1. Realizacdo de Chamamento Publico para credenciamento de leiloeiro publico oficial para prestacdo de 2
[=7]

servicos de administracdo, organizagdao e condugao de leildes de bens madveis inserviveis e imdveis do %

(]

Municipio de Osério/RS, em carater extrajudicial, observando requisitos legais, técnicos e operacionais E
exigidos para a fungdo, conforme a legislacdo vigente, em especial a Lei n? 14.133/2021, conforme condig¢des %

E

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

n
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1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto municipal n2 133,

a5

£

de 2023.

15:
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O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data de sua publicagdo, podendo

g
il

ser prorrogado conforme interesse da Administracdo e mediante justificativa.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacgédo e descricdo da necessidade de contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

do Estudo Técnico Preliminar.

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.c

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. A solugdo consiste no credenciamento de leiloeiros publicos oficiais devidamente habilitados para a

o ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 06/11/

administracdo, organizagdo e condugdo de leildes de bens mdveis inserviveis e imoveis do Municipio de

Sl

Osério/RS, mediante chamamento publico. O credenciamento permitird convocar profissionais qualificados
conforme a demanda, assegurando transparéncia, legalidade, eficiéncia e economicidade em todas as etapas
do processo, desde o planejamento e definicdo dos lotes até a realizagdo do leildo, registro dos lances,

arrecadacdo de valores, entrega dos bens e prestacdo de contas a Administragdo Municipal.

3.2. O produto contratado inclui o leiloeiro oficial, equipe técnica qualificada, materiais e equipamentos
necessdrios, divulgacdo dos certames e elaboragao de relatérios e demonstrativos financeiros. A remuneragao

ocorrera por comissdo sobre o valor das arrematagdes, sem 6nus direto ao Municipio, garantindo retorno
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financeiro, conformidade legal e fortalecimento da gestdo patrimonial, em atendimento a Lei n? 14.133/2021

e aos principios da eficiéncia, economicidade e transparéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.

Os requisitos da contratagao estdo arrolados no Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

O leiloeiro publico oficial credenciado sera responsavel por executar extrajudicialmente os leilGes de bens
mdveis inserviveis e imodveis do Municipio de Osério/RS, garantindo legalidade, transparéncia, eficiéncia e

conformidade com a legislagao vigente.

O leiloeiro oficial sera responsavel por todas as atividades necessdrias para a adequada execugdo dos leilGes,

incluindo, mas ndo se limitando a:

a) Avaliagdo preliminar dos bens;

b) Organizacdo, catalogacdo, descricdo e identificagdo dos lotes;

c)Publicacdo e ampla divulgagdo dos editais dos leildes, com antecedéncia minima prevista em lei, por
meios adequados (inclusive internet e jornais de circulagdo, quando aplicavel);

d) Conducdo e mediagdo das sessdes de leildo hibrido (presencial e eletronico);

e) Elaboragdo de toda a documentacdo referente ao processo de alienagdo (atas, relatérios, comprovan-
tes de arrematacdo, etc.);

f) Prestagdo de contas detalhada ao Municipio apds cada leildo, contendo a relagdo de bens alienados,

valores obtidos e repasse financeiro devido.

Os leilGes poderdo ser realizados em formato hibrido (presencial e eletronico) nos prazos estabelecidos pela
Administragdao Municipal, em consonancia com os cronogramas internos e a legislacdo vigente, respeitando a

necessidade de celeridade, publicidade e transparéncia.

Os leilGes eletronicos serdo conduzidos mediante lances sucessivos, a partir do valor minimo definido para cada

lote, observando intervalos e regras de lance fixados pelo leiloeiro.

O leiloeiro oficial devera disponibilizar e garantir o pleno funcionamento de uma plataforma online prépria,
com capacidade técnica adequada, seguranca de dados, registro dos lances, autenticacdo de usuarios e

ferramentas que permitam a participagdo simultanea dos licitantes que estiverem de forma remota.

O maior lance sera considerado vencedor, e a Comissdo de contratagdo adjudicara o lote ao arrematante, que

sera notificado pela plataforma ou e-mail cadastrado.

Fo: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/fc.ipm.i
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5.7. O leiloeiro informarda prazo para eventual manifestacdo de recursos, e todo participante reconhece

integralmente as condi¢des do edital, assumindo responsabilidade pelos valores ofertados.

5.8. Os lances sdo intransferiveis, e a desisténcia ou negociagao dos bens antes da transferéncia legal é proibida. O
leiloeiro também serd responsdvel por orientar os arrematantes quanto ao pagamento e cumprimento das

obrigacGes, garantindo a integridade e regularidade de todo o processo licitatério.

Rotinas a serem observadas pelo leiloeiro

A

oo

5.9. Para cumprimento da execucdo contratual, o leiloeiro oficial devera: ®
a) Elaborar o inventario dos bens inserviveis; Z

o

5

b) Realizar vistoria e avaliagdo prévia dos bens; E

_|
o

00 -0

c) Fotografar e descrever adequadamente cada lote para disponibilizagdo no edital e no site;

-03

a5
pie)

d) Organizar a exposi¢do prévia dos bens, caso aplicavel, garantindo o direito de visitagdo por parte
dos interessados.

e) Avaliaros bens pelo valor de mercado, respeitando a avaliagdo minima atribuida pela Administra-
¢do;

f) Disponibilizar de pessoal qualificado para organizagéo dos lotes, considerando o prazo estabelecido

entre a assinatura do contrato e a realizag¢do do leildo;

g) Elaborar o edital de cada leildo, submetendo-o a aprovacdo do municipio de Osério/RS;

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.c

h) Disponibilizar de estrutura de tecnologia para viabilizar a participagao de interessados via WEB,
recebendo lances on-line, com interatividade entre os lances ofertados de maneira presencial e

eletronica.
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i) Efetuar o registro de lances on-line mediante processo de autenticagdo de usudrios pré-cadastrados,

garantido a seguranca e a consisténcia dos lances ofertados nessa modalidade;
j) Realizar a cobranca de valores dos arrematantes;
k) Emitir os documentos fiscais correspondentes aos itens vendidos no certame;
I) Entregaros bens aos arrematantes apds o pagamento;

m) Estabelecer os prazos para retirada dos lotes e multas relativas as inadimpléncias dos arrematan-

tes;

n) Disponibilizar de notas de arremates, emitidas por lote arrematado;
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o) Elaborar e apresentar, em até 10 (dez) dias Uteis, a ata do leildo, relatdrios, documentacao fiscal,

demonstrativos financeiros, documentos fiscais decorrentes da alienagdo dos bens, e outros docu-

mentos solicitados pela Administragdo relacionados a realizagdo do leildo; e

p) Executar demais tarefas necessarias ao bom andamento do leildo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. Gestdo do Contrato

6.5. O gestor do contrato sera o servidor previamente designado pelo 6rgdo requisitante, nomeado através de
Portaria, para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até o recebimento do
objeto ou a execucdo total do servigo, nos termos dos arts. 82 e 92 do Decreto Municipal n2 88/2024.

Fiscalizacao

6.6. Afiscalizagdo do objeto do credenciamento e dos servigos prestados pelo leiloeiro publico oficial sera realizada

pelo servidor Eduardo Silveira dos Santos, matricula 5299-1, na qualidade de fiscal titular, com o apoio da
servidor Fernando Roberto Hennig, matricula 2548-1, como fiscal suplente. Os fiscais serdo responsaveis por
acompanhar e verificar a execugdo dos leildes, garantindo que todas as atividades contratadas sejam realizadas
conforme as condigGes estabelecidas, observando a legislagdo aplicavel e assegurando legalidade,
transparéncia e eficiéncia na presta¢do dos servicos, nos termos do art. 82 e art. 10 do Decreto Municipal n2

88/2024.

7. REMUNERAGAO DO LEILOEIRO

7.1.

A remuneracdo do leiloeiro publico oficial credenciado sera calculada com base no valor obtido em cada leildo,
conforme os percentuais estipulados no edital. Para a venda de bens méveis, o leiloeiro receberd até 5% (cinco

por cento) do valor arrematado, e, para a venda de bens imoéveis, até 3% (trés por cento) do valor da
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arrematacao, observado o disposto no Art. 24 do Decreto Federal n221.981, de 19 de outubro de 1932 e na Lei

Estadual n°15.593 de 07 de janeiro de 2021.

O pagamento sera efetuado apds o depdsito integral dos valores arrecadados na conta do Municipio, sendo a

comissao de responsabilidade do comprador ou arrematador, nos termos da legislagdo aplicavel.

A Contratante ndo respondera, nem mesmo solidariamente, pela solvéncia e adimpléncia dos arrematantes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1.

8.2.

8.3.

O leiloeiro serd selecionado por meio de Chamamento Publico para CREDENCIAMENTO de profissionais
habilitados a realizagdo de leilGes extrajudiciais. Serdo credenciados todos os leiloeiros oficiais que atenderem
integralmente aos requisitos de contratacdo estabelecidos neste Estudo Técnico Preliminar e no respectivo

edital, estando aptos a prestar os servigos a Administracdo Publica.

A cada nova demanda de leildo que se fizer necessdria, a Administracdao Municipal realizara sorteio entre os
leiloeiros credenciados, de forma publica e transparente, para definir o profissional responsavel pela condugdo
do certame. Os leiloeiros credenciados serdao previamente convocados para participar do ato de sorteio, que
serd documentado e acompanhado pela Comissdo responsavel, assegurando igualdade de oportunidades e

impessoalidade na designacgao.

Dessa forma, ndo havera ordem de classificacdo entre os credenciados, ficando dispensada a aplicacdo de
critérios avaliativos ou classificatérios. A aptiddo para execuc¢do dos leildes sera comprovada exclusivamente
mediante o atendimento dos requisitos legais e técnicos de habilitagdo previstos no presente Estudo Técnico

Preliminar e no edital de chamamento publico correspondente.

Exigéncias de Habilitagao

8.4.

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede.

c¢) Certiddo de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaragdo atestando a regularidade do Leiloeiro Oficial,
junto a Junta Comercial Industria e Servigo do Rio Grande do Sul — JUCIS/RS;

d) CertidGes negativas de antecedentes criminais e certiddo de distribuicdo de feitos civeis das Justicas Fede-

ral, Estadual e Eleitoral.
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.
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Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida con-
juntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacio-
nal (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas admi-
nistrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto

contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.
Qualificagdo Técnica

Certidao emitida pela Junta Comercial doseuEstado atuagdocomo Leiloeiro Oficial, bem como sua regularidade
para exercicio da serventia, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias do termo final para

apresentacdo do envelope de documentagdo, que ateste a regular matricula do leiloeiro;

Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que o interessado realizou eventos analogos (leilGes empresariais, judiciais e/ou extrajudiciais de bens moéveis

e/ou imdveis).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.

9.2.

Considerando que o credenciamento de profissionais habilitados ndo implicard na contragdo de despesa

publica por parte do municipio de Osério/RS, ndo ha que se falar em estimativa de valor da contratagdo.

A remuneracdo do leiloeiro selecionado deverd ocorrer unicamente por meio da cobranca de comissdo no
percentual de 5% (cinco por cento), sobre méveis, mercadorias, joias e outros efeitos e a de 3 % (trés por cento),

sobre bens imoveis de qualquer natureza, calculado sobre o valor de cada lote arrematado, a ser cobrada dos
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respectivos arrematantes, descontando-se desse montante o percentual de desconto a ser repassado a

Administracao, conforme valor do lance vencedor selecionado no pregao eletronico.
9.3. Ndo sera devida ao leiloeiro nenhuma outra remuneracdo a titulo de taxa administrativa ou equivalente.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. N&o é necessdria a indicagdo da dotagdo orgamentaria, uma vez que a contratagdo nao gerara 6nus aos cofres

publicos, ou seja, ndo sera contraida nenhuma despesa pelo municipio.

11. CONDICOES GERAIS

11.1.  Anparticipagdo do leiloeiro credenciado em cada leildo sera formalizada através do termo de credenciamento.

11.2. A Administragdo Municipal se reserva o direito de ndo realizar leildes caso ndo haja bens inserviveis ou se

houver alteragdo nas condi¢cGes que inviabilizem o processo.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1.  Oscasos omissos serdo resolvidos pela Comissdao de Compras do Municipio, conforme as disposi¢Ges da Lei n?

14.133/21 e outras legislacdes pertinentes.

Osoério, 06 de novembro de 2025.

3 Assinado eletronicamente por:
DOUGLAS GOMES DOS
SANTOS

015.854.610-59

06/11/2025 15:25:36

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Douglas Gomes dos Santos
Administrativo-Financeiro
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