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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS

(CONTRATAGAO DIRETA — DISPENSA DE LICITACAO)
Processo Administrativo n2 4966/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGCAO

1.1. Aquisic¢do e instalagdo de vidros para duas janelas da Secretaria de Finangas (segundo andar) e de roldanas para
a porta de vidro dos fundos da sede administrativa da Prefeitura , a serem executados sem regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Especificagao Qtd. Valor Unit. Total
Vidro temperado 4mm na cor bronze para janela
1 basculante no tamanho 0,90x0,91cm? 1 R5191,00 R5191,00
Vidro temperado 4mm na cor bronze para parte superior
2 janela basculante no tamanho 0,96.5x0,53cm? 1 R5127,00 R5127,00
Reposicdo de 08 roldanas para a porta de acesso dos
3 funcionarios, pelos fundos/estacionamento da Sede 1 RS613,66 RS613,66
Administrativa
TOTAL R$931,66

1.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto municipal n2 133,
de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) dia, contados a partir da emissdo da Ordem de Servico na
forma do art. 105 da Lei n? 14.133/2021.

1.4. O objeto da contratacdo nao estda previsto no Plano de ContratagGes Anual 2025, em razdo da natureza atipica
e esporadica, no que se refere a substituicdo dos vidros avariados pelo temporal, e corretiva e eventual, no que
se refere a porta deslizante de acesso dos funcionarios.

1.5. Fica dispensada a publicacdo de aviso de contratacdo conforme Art. 75, §3° da Lei 14133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

A aquisicdo de vidros para as janelas do 2° andar — Secretaria de Financas — que foram avariados apéds a

passagem do temporal da noite de domingo, dia 16/02/2025 e de 8 roldanas para as portas de vidro de acesso
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dos funcionarios, entrada pelos fundos/estacionamento da Prefeitura Sede, que atualmente ndo podem ser
chaveadas por conta da deformidade das roldanas e nem movimentadas, pois 0 movimento aumenta o risco
de descarrilamento e consequente queda das portas, o que resulta em risco de acidentes e, ainda, acarreta em
falta de seguranca para os funcionarios que trabalham no tuno da noite na Prefeitura (vigilantes) que ndo
podem fechar a porta para proceder normalmente com a rotina de vigildncia. Sendo assim a contratagdo é

necessaria para que as avariais sejam reparadas e ndo comprometam arquivos e documentos importantes para

a municipalidade e assim os servigos possam retornar a sua normalidade.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO

3.1.

PRODUTO

Aquisicao de vidros e roldanas bem como dos servigos de substituicdo dos vidros das janelas do 2° andar —
Secretaria de Finangas e das roldanas das portas de vidro do acesso aos funcionarios, entrada pelos
fundos/estacionamento da Prefeitura Sede, para promover a conservacdo do mobiliario e dos documentos por
ele acondicionados, a seguranca dos servidores e demais usuarios que circulam no prédio e a prevengdo de

acidentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

N3o ha requisitos especiais ou especificos para a contratagao pretendida.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Ndo ha modelos especiais ou especificos para a execugao do objeto da contratacdo pretendida.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo

total ou parcial.

As comunicac¢es entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.
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Gestao do Contrato

6.4. O gestor do contrato serd o servidor previamente designado pelo 6rgdo requisitante, nomeado através da
Portaria n2 211/2025, para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até o

recebimento do objeto ou a execugdo total do servigo, nos termos dos arts. 82 e 92 do Decreto Municipal n2

88/2024.
Fiscalizagao
6.5. Os fiscais do contrato serdao previamente designados pelo 6rgdo requisitante, para acompanhar, fiscalizar e

verificar a perfeita execugao do contrato em todas as suas fases, até o recebimento do objeto, nos termos do

art. 82 e art. 10 do Decreto Municipal n2 88/2024, s3o:
a) Fiscal titular: Jodo Alberto Krummenauer;
b) Fiscal suplente: Everson Oliveira da Luz.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 2 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual

periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a

liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos

bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.7.

7.7.1.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrugdo

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do

art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
¢) osdados do contrato e do drgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante.

A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133,

de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a manutengao das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao,
no ambito do érgdo, tidas como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, nos sitios eletronicos oficiais, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada

sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
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prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administragado.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a Administragao.

Prazo de Pagamento

7.16.

7.17.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice

de Pregos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de Pagamento

7.18.

7.19.

7.20.

7.20.1.

7.21.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislagcdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma
PRESENCIAL, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a

selegao da proposta de MENOR PRECO.
Forma de Fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de Habilitagao

8.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, social
e trabalhista; de qualificagdo econdmico-financeira e técnica, se for o caso, conforme exigéncias e detalhamento

constante no Edital /ou Termo de Referéncia.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 931,66 (novecentos e trinta e um reais e sessenta e seis

centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 e orgamentos em anexo.

9.2. Para composicao do valor estimado dos itens, foi usado o célculo de média de pregos praticados no mercado,

através dos orcamentos de fornecedores locais.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Lei

Orgamentaria Anual do Municipio.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
03.025.0004.0122.0021.2192.33390300000000000000.15000001

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osoério, 18 de fevereiro de 2025.
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Douglas Gomes dos Santos
Departamento Financeiro

Secretaria Municipal de Administragao
Documento assinado digitalmente
v.b DOUGLAS GOMES DOS SANTOS
g Data: 20/02/2025 14:15:05-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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