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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 
1. Objeto 
 

Abertura de Registro de preço, para aquisição de utensílios diversos. 
 

1.1 Especificações e quantidades 

Descrição 
Unidade de 

medida 
Quantidade 

Almofadas confeccionadas em tecido lavável, com 

enchimento antialérgico e costura reforçada. Tamanho 

mínimo: 40x40 cm. Tecido tricoline com 

estampa/desenho infantil. 

     Unidade 150 

 

Aventais confeccionados em material plástico ou tecido 

lavável, tamanho adulto, ajustáveis com alças, 

resistentes e de fácil higienização. 

Unidade 120 

Blocos de notas tamanho pequeno (aprox. 10x15 cm), 

com 100 folhas, capa colorida, papel branco, gramatura 

mínima de 75 g/m² 

Unidade 620 

Capacho vinílico em rolo, com espessura de 12 mm, 

confeccionado em PVC de alta resistência, na cor azul 

marinho, com estrutura em tramas entrelaçadas que 

auxiliam na retenção de sujeiras e umidade. Produto 

com superfície antiderrapante, indicado para áreas de 

médio e alto fluxo de pessoas, proporcionando maior 

segurança e conservação dos ambientes internos. 

Possui alta durabilidade, resistência às intempéries e 

fácil higienização. Fornecido em rolo de 10 metros, com 

largura aproximada de 1,20 metros, 12 mm. 

Unidade 140 

Conjunto de talheres adulto (garfo, faca e colher) em 

inox, cabo liso ou ergonômico. Mínimo 16 peças. 

Conjunto 200 
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Dispensador senhas manual, confeccionado em 

material resistente, próprio para uso em ambientes 

internos. Sistema mecânico de fácil acionamento, com 

retirada sequencial de senhas numeradas. Indicado 

para organização de filas e atendimento ao público. 

Produto novo, em perfeito estado de funcionamento, 

com garantia do fabricante. 

Unidade 15 

Escorredor de pratos em plástico, com capacidade 

mínima para 10 pratos e espaço para talheres, 

resistente e de fácil higienização. 

Unidade 62 

Forma para assar confeccionada em alumínio, 

retangular, tamanho aproximado de 30 cm. 

Unidade 120 

Forma redonda com furo central em alumínio, diâmetro 

aproximado de 25 cm. 

Unidade 100 

Panela em alumínio, com cabo resistente, tampa 

inclusa, capacidade aproximada de 4 a 5 litros. 

Unidade 68 

Panela em alumínio, com cabo resistente, tampa 

inclusa, capacidade aproximada de 8 litros. 

Unidade 44 

Pompons coloridos em lã ou material sintético, 

tamanhos variados, para uso decorativo e artesanal. 

Pacote com 100 unidades. 

Pacote 30 

Porta-lápis em plástico resistente, colorido, modelo 

redondo, altura mínima de 12cm. 

Unidade 35 

Pote plástico com tampa, capacidade mínima de 1 litro, 

material livre de BPA. 

Unidade 390 

Pote plástico com tampa, capacidade mínima de 300 

ml, material livre de BPA. 

Unidade 340 

Pote plástico com tampa, capacidade mínima de 500 

ml, material livre de BPA 

Unidade 340 

Relógio parede analógico, diâmetro em torno de 30cm, Unidade 26 
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funcionamento a pilha, para uso em ambientes internos. 

Formato circular, confeccionado em material resistente, 

com visor transparente. Mostrador com numeração 

arábica de fácil leitura e ponteiros silenciosos. 

Acompanha sistema de fixação para parede. Produto 

novo, com garantia do fabricante. 

Rolo de senhas numeradas, com 2.000 números, 

confeccionado em papel resistente, compatível com 

dispensador manual de senhas. Numeração sequencial 

impressa de forma legível. Indicado para organização 

de filas e controle de atendimento. Produto novo. 

Rolo 300 

Conjunto de copos com 6 unidades, vidro transparente, 

capacidade mínima de 250 ml, design simples, de fácil 

limpeza. 

Conjunto 270 

 

 

1.2 Da natureza do objeto 

O objeto desta contratação é caracterizado(s) como: 

(x) Bens aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente 

definidos pelo edital/contrato, por meio de especificações usuais de mercado. 

() Bens / serviços especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, 

não podem ser descritos na forma do inciso XIII do caput do artigo 6º da Lei nº 

14.133/2021, exigida justificativa prévia da Administração. 

() Serviços e fornecimentos contínuos: serviços contratados e compras realizadas pela 

Administração Pública para a manutenção da atividade administrativa, decorrentes de 

necessidades permanentes ou prolongadas. 

() Serviços técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: aqueles 

realizados em trabalhos relativos a estudos técnicos, planejamentos, perícias, assessorias 

e consultorias técnicas, e demais itens previstos no art. 6º, inciso XVIII, da Lei nº 

14.133/2021. 
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() Serviço comum de engenharia: todo serviço de engenharia que tem por objeto ações, 

objetivamente padronizáveis em termos de desempenho e qualidade, de manutenção, de 

adequação e de adaptação de bens móveis e imóveis, com preservação das 

características originais dos bens. 

() Serviço especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou 

complexidade, não pode se enquadrar na definição de serviço comum de engenharia. 

() Obra: toda atividade estabelecida, por força de lei, como privativa das profissões de 

arquiteto e engenheiro que implica intervenção no meio ambiente por meio de um 

conjunto harmônico de ações que, agregadas, formam um todo que inova o espaço físico 

da natureza ou acarreta alteração substancial das características originais de bem imóvel. 

 

 

2. Justificativa da contratação 
 

A contratação por meio de Registro de Preços para aquisição de utensílios 

diversos visa atender às necessidades das Secretarias Municipais, garantindo a 

reposição e o fornecimento dos materiais conforme a demanda. A utilização do 

Sistema de Registro de Preços proporciona maior eficiência, economicidade e 

flexibilidade nas aquisições, evitando estoques excessivos e assegurando a 

continuidade dos serviços públicos. 

 

3. Dos critérios de aceitação da proposta 

 

3.1 Serão exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de preços?  

() Sim 

(x) Não 

Se sim, quais?  

 

3.2 Será exigida amostra do(s) produto(s)? 

() Sim 

(x) Não 
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Se sim: 

Prazo para apresentação:    

Quantidade de amostras:  

Unidade técnica responsável pela análise das amostras:  

Local de entrega das amostras:  

Quais os critérios de avaliação e julgamento da amostra: 

 

3.3 Será exigida prova de conceito? 

() Sim 

(x) Não 

Se sim: 

Prazo para apresentação/demonstração: 

Endereço de entrega/demonstração: 

Critérios de avaliação: 

   

4 Habilitação Jurídica 

 

4.1 Qualificação técnica: 

() Atestado de capacidade técnico-operacional. 

() Atestado de capacidade técnico-profissional. 

() Registro ou inscrição da empresa na entidade profissional competente, em plena 

validade (especificar a entidade profissional competente). 

() Alvará sanitário. 

() Autorização de funcionamento da empresa (AFE). 

() Licença de operação (especificar o tipo de operação que deve autorizar). 

() Alvará ambiental. 

() Alvará de prevenção e proteção contra incêndios. 

() Outras exigências de qualificação técnica: 

 

5 Da execução do objeto 

5.1 Prazo de entrega/execução: 
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Até 15 (Quinze) dias úteis contados do dia seguinte ao recebimento da 

Nota de Empenho ou da Ordem de Início. 

 

5.2 Formas de entrega/execução:  

O produto será entregue no prédio da secretaria solicitante, conforme solicitação. 
 

5.3 Local, horário e endereço de entrega:  

- Secretaria de Assistência Social: Júlio de Castilhos, 579 - 

8hs as 14:00hs 

- Secretaria da Fazenda – Andrade Neves, 324 - 8hs as 

14:00hs 

- Secretaria de Saúde – Treze de Maio, 1159 - 8hs as 

14:00hs 

- Secretaria de Educação - Almirante Alexandrino, 758, 

Centro 

 

 

5.4 Bens perecíveis: 

() Sim 

(x) Não 

Se sim, o prazo de validade na data da entrega não poderá ser inferior a ______ (dias, 

meses ou anos). 

 

5.5 Garantia de execução do contrato: 

Será exigida garantia de execução do contrato, nos moldes dos arts. 96 ao 102 da Lei nº 

14.133/2021, em valor correspondente a .......... % do valor total do contrato? 

() Sim 

(x) Não 
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Se sim, justificativa: 

 

5.6 Garantia do produto/serviço, manutenção e assistência técnica: 

() Garantia e/ou assistência técnica. 

Especificar condições: 

6 Do contrato 

 

6.1 Vigência: 

(x) O prazo de vigência da contratação será de 12 meses contados do(a) assinatura da 

Ata de Registro Preços, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. 

() O prazo de vigência da contratação será de até _________ (máximo de 5 anos) 

contados do(a) ............................., prorrogável por até 10 anos, na forma dos artigos 

106 e 107 da Lei n° 14.133/2021. 

O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que ______, 

sendo a vigência plurianual mais vantajosa considerando ______. 

 

6.2 Gestão e fiscalização: 

 

Gestor 

 

Nome: Verônica Lima 

Cargo: Secretária da Saúde 

Matrícula: 47678 

E-mail: nis@riopardo.rs.gov.br 

 

Nome: Pâmela Rosa Santos 

Cargo: Secretária do Trabalho e Assistência Social 

Matrícula: 62065 

E-mail: assistencia@riopardo.rs.gov.br 
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Nome: Jaqueline Sulzbacher 

Cargo: Secretária de Educação 

Matrícula: 34525/1 

E-mail: tranporteescolar@riopardo.rs.gov.br  

 

Nome: Mateus Flores dos Santos 

Cargo: Secretário de Fazenda 

Matrícula: 59358/1 

E-mail: compras@riopardo.rs.gov.br 

 

Fiscal: 

 

Nome: Fernanda dos Santos Figueiredo 

Cargo: Técnica de Enfermagem 

Matrícula: 52019 

E-mail: nis@riopardo.rs.gov.br 

 

Nome: Camila Silva 

Cargo: Dirigente de Setor 

Matrícula: 54836  

E-mail: assistencia@riopardo.rs.gov.br 

 

Nome: Dinorá Marques Chelminski 

Cargo: Dirigente de Equipe 

Matrícula: 54739 

E-mail: financeiosme@riopardo.rs.gov.br 

 

Nome: Mateus Fanfa Bordin 

Cargo: Almoxarife 
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Matrícula: 52116/1 

E-mail: compras@riopardo.rs.gov.br 

 

7 Critérios de medição e pagamento 

 

7.1 Prazos: 

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 dias 
Prazo de pagamento: 60 dias, após a emissão da Nota Fiscal 
 
8 Dotação orçamentária 

 
8.1 As despesas correrão a conta da(s) dotação(ões): 
 

Órgão/Unidade Orçamentária Projeto atividade Natureza da despesa Desdobramento 
    
    

 
 

9 Do valor estimado 

 

9.1 O valor máximo estimado será de R$ 105.563,33 

 

10. Indicação de responsável na Secretaria requisitante pelos esclarecimentos de 

eventuais impugnações e/ou esclarecimentos 

 

Nome: Marcela Teixeira Casarotto 

E-mail: compras@riopardo.rs.gov.br 

Telefone institucional: 51 3731-1225 

 

11. Informações adicionais 

 

 
Marcela Teixeira Casarotto 

Setor de Compras 
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