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TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO SEM
CONTRATO - CAPACITACAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servico comum, n&o continuado de capacitagbes referente ao
curso “Reurb Week” para atender as necessidades da Administragdo Publica
Municipal, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO

coOD. = UN PREGO PREGO
ITEM GRP DESCRIGAO DO OBJETO | am. | niTARID TOTAL
1 |2024/30229 Curso Reurb Week 01| 01 R$ 4.411,50 | R$4.411,50

1.3. O custo total da contratacdo é de R$4.411,50.

1.4. Da classificagado do servigo e a fundamentagao legal

1.4.1. Trata-se de servicos nado-continuados, sem utilizacdo de méo de obra
em regime de dedicagdo exclusiva a ser contratado diretamente, por
inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n.°

14.133/21.

1.4.2. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao

direta.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. Objetivo da Contratagao

A Reurb Week proporcionara uma experiéncia unica e objetiva em relagéo

ao processo de Reurb, esclarecendo e mostrando através do compartiihamento do

conhecimento, a atuacdo de cada profissional dentro das etapas da Reurb.

2.2. Do Quantitativo do Servigo Demandado

8
28/08/2024 16:53:14

O Curso sera fornecido para 01 (um) servidor.
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2.3. Da Escolha do Fornecedor

O Instituto Habita € uma empresa pioneira em cursos e solugdes voltadas ao
desenvolvimento das cidades através da habitagio, tendo como objetivo, proporcionar
através de informagdes e ferramentas, a¢des e praticas publicas que melhorem o dia a
dia nas cidades

Os produtos e servigcos sdo voltados a agentes publicos, agentes politicos e
profissionais do setor privado que direta ou indiretamente estdo ligados a habitagdo de
interesse social.

Buscando exceléncia, o Instituto conta com um seleto grupo de palestrantes e
profissionais com grande experiéncia para que os clientes obtenham o melhor
resultado através dos produtos e servigos.

2.4. Do Prego
O valor estipulado para a inscri¢do individual € de R$4.411,50.
3. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
3.1. O Curso sera realizado de forma presencial em Foz do Iguagu - PR.
3.1.2. A execugao dos servicos sera nos dias 23 a 26 de setembro de 2024.
3.1.3. O Curso tera a participagdo de 01 (um) servidor.
3.1.4. A programacao do curso esta em anexo a este documento.
3.1.5. O Curso devera ser realizada de forma presencial no local indicado neste Termo
de Referéncia.
3.1.5. A participagéo dos servidores sera atestada por meio de certificado.
3.1.6. A Contratada devera fornecer os materiais didaticos impressos e materiais
de apoio (pastas, blocos e canetas) de uso dos participantes do curso. Além disso,
devera fornecer os arquivos eletrénicos contendo a apostila de legislacédo e os
slides com a apresentagao em power point.
3.1.7. A contratada devera designar 01 (um) ou mais instrutores para ministrar o
referido curso, com a documentagdo comprobatéria da capacitagdo do(s)

instrutor(es) para o curso a ser ministrado, objeto dessa contratacéo.

3.1.7.1. Caso haja necessidade de alteragdo do instrutor, a Contratada

devera apresentar os documentos que demostrem a capacidade tecnlca deun

profissional, bem como seu grau de especializacio para consubstanciar a
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notéria especializagdo.

3.2. O prazo de execucgao dos servigos sera de até trinta dias.

3.3. Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Termo de
Referéncia sera, imediatamente, notificado a Contratada que ficara obrigada a corrigi-
los e/ou substitui-los no prazo estipulado pelo fiscal do contrato, ficando entendido que
correra por sua conta e risco tal corregdo/substituicdo, sujeitando-se, também, as
sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

3.3.1. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipoétese
de ndo serem os mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da
importancia devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des cabiveis.

4. DA SUBCONTRATAGAO

4.1. E vedada a subcontratagcdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da
licitacdo ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham sido
informados.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. Para o recebimento do objeto desta licitagdo, o Contratante designa os
servidores nomeados pela Portaria vigente, que fardo o recebimento nos termos
do artigo 40, I, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21 da seguinte forma:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias consecutivos a contar da entrega do
objeto, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com o solicitado na
licitagao;

a.1) o objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigido/substituido no prazo estabelecido pelo fiscal do
contrato, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagéao das penalidades.

b) definitivamente, com a emissdo do respectivo termo de recebimento, apos a
verificacdo da qualidade, caracteristicas e quantidades do objeto e consequente
aceitagdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos contados apds o
recebimento provisério.
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b.1) na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao dos servigos.

6. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

6.1. Nos termos da Lei n.° 14.133/21, art. 117, caput, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto (fiscal do contrato), anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢ao e determinando o
que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados, cabendo ao
representante (fiscal do contrato) o ateste do objeto contratado.

6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 117 da Lei n.° 14.133/21.

6.3. O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servicos, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagcdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.4. O recebimento do objeto deve ser aprovado pela fiscalizagdo apds a respectiva
prestagcado dos servigcos e/ou fornecimento de pegas. O relatério devera ser elaborado
pela Contratada e conter, obrigatoriamente, o descritivo e o quantitativo referente a
cada prestacdo dos servigos e/ou fornecimento de pegas.

7. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado a cada entrega dos itens, mediante a apresentacao
da respectiva nota fiscal, até o 30.° dia consecutivo, ap6s o ateste realizado pela
Comissado designada pelo contratante por meio de Portaria. A data do referido ateste
sera a mesma informada na emissao/inclusdo do Termo de Recebimento Definitivo.

7.2. A contratada devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislagéo
tributaria, sob pena de devolugédo para que haja o acerto do faturamento.

7.3. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra
circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, o pagamento sera interrompido e
ficara pendente até que a contratada adote as medidas saneadoras, voltando a correr
na sua integra apés a contratada ter solucionado o problema, seguindo a legislagéo
vigente quanto a ordem cronolégica de pagamentos do contratante.
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7.4. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas disposi¢cbes
determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes
normativas vigentes.

7.5. A retencao do tributo de que trata a Instrugdo Normativa RFB n.° 1.234/2012 nao
serd efetuada caso a contratada apresente, na entrega da nota de empenho,
declaracdo de que € regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de
Arrecadacgéo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas € Empresas
de Pequeno Porte - Simples Nacional, conforme exigido no inciso Xl do artigo 4° e
modelo constante no anexo IV da IN n.° 1.234/2021, devendo ser atualizada
anualmente pela contratada.

7.6. Enquanto o contratante ndo possuir convénio firmado com a Receita Federal do
Brasil nos termos da portaria SRF n.° 1.454/2004 referente a retencédo dos tributos
disciplinados no artigo 1° da IN SRF n.° 475/2004, as notas fiscais ndo devem ser
faturadas com a retengéo de PIS, COFINS e CSLL.

7.7. Quando os recursos para execu¢do do objeto forem oriundos de convénios,
contratos de repasse e financiamentos, os pagamentos ficardo condicionados também
ao repasse dos recursos pelo respectivo 6rgao concedente.

7.8. A atualizagéo financeira dos valores a serem pagos, tera como base a variagéo do
Indice de Pregos Amplo ao Consumidor - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia - IBGE, contados desde a data final do periodo de adimplemento de cada
parcela até a data do efetivo pagamento.

7.9. Para fins de pagamento, a Contratada devera informar ao Setor Financeiro da
Secretaria requisitante o banco, o n.° da agéncia e o n.° da conta, na qual sera
realizado o depodsito correspondente. A referida conta deverda estar em nome da
pessoa juridica, ou seja, da Contratada. Nao serdo realizados pagamentos por meio
de boleto bancario.

7.10. Para fins de aceitacdo e empenho, o preco do item/grupo podera sofrer,
automaticamente, uma pequena variagcado para menos, resultante da necessidade de
serem obtidos valores unitarios com até duas casas decimais, sendo que seréo
desconsideradas todas as casas posteriores a segunda.

7.11. Sera emitida Nota de Empenho em substituicdo ao contrato, nos termos do artigo
95, da Lei n.° 14.133/21

8. DO REAJUSTE
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8.1. Os valores poderéo sofrer reajustes, apds o periodo de 1 (um) ano, contado da
data da apresentacdo da proposta, com base na variacdo do Indice de Pregos Amplo
ao Consumidor - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia - IBGE, nos
termos da Lei n.° 9.069 de 29/06/1995 e Lei n.° 10.192 de 14/02/2001. Os valores da
proposta serdo reajustados em até 90 (noventa) dias consecutivos do requerimento
do interessado, por meio de apostilamento, desde que nao tenha ocorrido atrasos no
andamento da execucgéo do objeto decorrentes de culpa da Contratada.

9. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes do objeto correrdo por conta da dotagdo orgamentaria
da Secretaria requisitante, a ser informada posteriormente.

10. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

10.1. Compete ao Municipio:

10.1.1. receber, fiscalizar, orientar, impugnar, dirimir duvidas emergentes da
execugao do objeto contratado;

10.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado n&o estiver de acordo com as especificagdes do Municipio, rejeita-lo, no
todo ou em parte. Do contrario, apés a analise de compatibilidade entre o
contratado e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento
definitivo;

10.1.2.1. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido.

10.1.3. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.2. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalagbes, apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

10.3. O Municipio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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11.1. A Contratada cumprira todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

L >
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11.1.1. proceder a prestacdo dos servicos no prazo e local fixados, acompanhado
da respectiva nota fiscal.

11.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para o fornecimento
do objeto desta licitagdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de
pagamento adicional devido a erro ou a ma interpretagéo de parte da Contratada;

11.1.3. arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga,
transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem
como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a
incidir sobre os itens, objeto desta licitagao;

11.1.3.1. entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicbes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de mao de obra especializada, material, administragao, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentagdo e qualquer despesa, acessoéria e/ou necessaria, ndo especificada
neste Termo de Referéncia;

11.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugéo ou
de materiais nela empregados. Conforme Lei n.° 14.133/21, art. 119;

11.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execucao do objeto contratado;

11.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

11.1.7. substituir o objeto avariado no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia, ou ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacéo feita pelo Municipio;

11.1.8. prestar informacgdes sobre a utilizagdo do objeto;

11.1.9. manter todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo, durante toda a execugédo dos servicos € em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas;

11.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagéo as normas técnicas;
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13.1.11. submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo.

11.1.12. informar ao setor financeiro da Secretaria requisitante, durante o periodo
da prestagcdo de servicos, qualquer alteracdo de enderego, telefone, correio
eletrénico (e-mail) ou outros dados.

12. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
- LEI'N. 13.709/2018 (LGPD)

12.1. A Contratada fica obrigada a:

a) cumprir as solicitagcdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pelo Municipio para o tratamento de dados e dentro
das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

¢) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados
por forca da execugdo dos servigcos, estendendo tal obrigagdo a eventuais
empregados, assumindo a responsabilidade e as consequéncias advindas da sua
divulgacdo nado autorizada ou utilizagdo indevida, inclusive civel e penal,

d) nao utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

e) notificar o Municipio em caso de vazamento de dados que conduza a destruigéo,
perda, alteracdo ou divulgagdo ndo autorizada de dados, por escrito, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagéo;

f) fornecer informagdes Uteis ao Municipio sobre a natureza e ambito dos Dados
Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violagdes e a fim de limitar o
seu impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A Contratada deste certame serdo aplicadas as sangdes previstas na Lei
vigente, nas seguintes situagdes, dentre outras:
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28/08/2024 16:53:14

13.1.1. pelo atraso injustificado no inicio, na execugao e/ou na conclusido dos
servigos, nos prazos previstos neste termo de referéncia, serd aplicada multa
moratéria na razdo de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) ao dia, sobre o
valor da parcela inadimplida, até 30 (trinta) dias de atraso. Contudo, apds o atraso,
podera, justificadamente, ser cancelada a nota de empenho;

13.1.2. pela prestagdo dos servicos em desacordo com o solicitado, apé'\s~ o
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prazo estipulado pelo Municipio para adequacgéo, sera aplicada multa na razéo de
10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida;

13.1.3. pela nao prestagao dos servigos, sem justa causa, sera aplicado multa
na razdo de 20% (vinte por cento) da parcela inadimplida, bem como a pena
prevista na Lei vigente;

13.1.4. pela subcontratagao de servigos sera aplicada multa na razdo de 5%
(cinco por cento) sobre o valor global do item/lote, € no caso de reincidéncia sera
cancelada a nota de empenho, bem como a pena prevista na Lei vigente;

13.1.5. quando da reincidéncia em irregularidades notificadas pelo Municipio,
sem a pronta adequacdo, sera aplicada a multa correspondente a infracdo
cometida conforme subitens anteriores, acrescido de 50% (cinquenta por cento)
do valor da multa, podendo, ainda, ser cancelada a nota de empenho, bem como a
pena prevista na Lei vigente.

13.2. Sera facultada a Contratada, nos termos da lei, apresentagdo de defesa prévia,
na ocorréncia de quaisquer das situagdes previstas neste Termo de Referéncia.

13.3. As multas e seu pagamento ndo eximirdo a Contratada de ser acionada
judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos, decorrentes das
infracbes cometidas.

13.4. Caso a multa ndo seja quitada em até 30 (trinta) dias contados da emissdo da
DARM, estara sujeita a atualizagdo monetaria com base no mesmo indice previsto no
subitem de reajuste (ou de pagamento).

13.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto ndo seréo necessarios.

15. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR

15.1. A Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para
contratacéo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros: Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS, Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica e Lista de Inidébneos e o Cadastro
Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo
Tribunal de Contas da Unido — TCU.
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15.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicido das
consultas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

15.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa, por for¢ca do
artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico.

15.2. Para fins de contratagdo, devera a contratada comprovar os seguintes requisitos
de habilitagao:

15.2.1. Habilitagao Juridica

| - Comprovagao de existéncia juridica da pessoa (Registro Comercial, Certificado
da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, Ato Constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social e suas alteragdes, se houver) e documento de eleicdo de seus atuais
administradores, em vigor.

15.2.2. Habilitagao Fiscal e Trabalhista

I - A regularidade perante a Fazenda federal (Seguridade Social), estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

Il - A regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

lll - A regularidade perante a Justiga do Trabalho.

As certidoes que nao expressarem o prazo de validade, deverao ter a data de
expedigcao nao superior a 6 (seis) meses.

15.2.3. Critério de Aceitabilidade do objeto

| - Valor condizente com os valores praticados pela contratada: valores cobrados
pelo prestador de servico, em contratos e/ou Notas Fiscais anteriores, para execugéo
de objetos similares, devidamente atualizados, firmados com 6rgéos ou instituicdes
publicas ou privadas, para verificagdo da compatibilidade do valor proposto a ser
contratado.

Il - Documentos aptos a comprovarem a notdria especializagido da contratada
(profissional elou empresa): desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagbes, organizacao, atestados de capacidade técnica, aparelhamento, equipe
técnica, curriculo, certificagbes, escolaridade ou outros requisitos relacionados com
suas atividades.

.-,-',.-* "
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16. DA PUBLICAGAO

16.1. As contratagdes diretas deverdo ser publicadas na imprensa oficial, no prazo de

5 (cinco) dias, como condig&o para a eficacia dos atos, conforme abaixo:

(Secretaria) - Contratado: **** - CNPJ: ****, Objeto: ****. Valor R$ ****. Inexigibilidade

n.° ***/2023. Processo n°® 20**/****. Fundamento legal: art. 74, inciso lll, da Lei n.°

14.133/21.

Mateus Deon Rodrigues — Matricula 34.339
Nome e Matricula
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia

- :'Eu;-.'l'! i
A {
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