
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 024/2026

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 102/2026

O MUNICÍPIO  DE  GRAMADO  (RS),  torna  público,  para  o  conhecimento  dos 
interessados, que às 09 horas do dia 16 de junho de 2026, ocorrerá a abertura da 
sessão  pública  de  licitação,  na  modalidade  PREGÃO  ELETRÔNICO,  do  tipo 
MENOR PREÇO POR ITEM, para fins de  REGISTRO DE PREÇOS, por meio  do 
Portal de Compras Públicas (www.portaldecompraspublicas.com.br), nos termos da 
Lei  Federal  nº  14.133/2021,  do  Decreto  Municipal  nº  1.239/2023  e  demais 
disposições legais aplicáveis, bem como nos termos das condições estabelecidas no 
presente edital e seus anexos.

1 – DO OBJETO

1.1 A presente licitação tem por  objeto a  aquisição de materiais de expediente em 
atendimento às necessidades das Secretarias Municipais  de Gramado,  conforme 
condições, destinação, quantidades e exigências estabelecidas neste edital e seus 
anexos.
1.2 A licitação será dividida em  ITENS,  conforme tabela abaixo, facultando-se ao 
licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse.
1.3  O orçamento elaborado pela Secretaria requisitante é de responsabilidade do 
servidor  que  realizou  a  pesquisa  de  preços,  estando  validado  pela  Área  de 
Licitações e Contratos, a qual parte da premissa de que o funcionário observou os 
requisitos legais, bem como as quantidades e os valores adequados à necessidade 
da área administrativa destinatária.

Item Unidade Quantidade Descrição

1 Unidade 60

AGENDA ESPIRAL CONFORME 
DESCRIÇÃO
AGENDA ESPIRAL DIÁRIA CAPA 
PLÁSTICA NA COR PRETA, COM 
VISÃO DE 1 DIA POR PÁGINA 
EXCETO SÁBADO E DOMINGO, COM 
BOLSA DE PLÁSTICO OU PAPEL 
PARA GUARDAR MATERIAIS 
DIVERSOS E ANOTAÇÕES,  
FECHAMENTO COM ELÁSTICO, COM 
FITILHO OU OUTRO MARCADOR DE 
PÁGINAS, E DIMENSÕES 
APROXIMADAS DE 19CM X 13CM (A X 
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L).

2 Caixa 435
ALFINETE COM CABEÇA BOLINHA 
COLORIDA - CX 50 UNID.

3 Unidade 2.571
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO 
TIPO ESTOJO.

4 Caixa 62

APONTADOR ESCOLAR C/ 
DEPÓSITO. LÂMINA EM AÇO 
TEMPERADO COM EXCELENTE FIO 
DE CORTE. CAIXA C/ 24 UNIDADES.

5 Unidade 3.386

APONTADOR SIMPLES T/ESCOLAR 
QUANT. FUROS 1 S/DEPOSITO.
APONTADOR SIMPLES TIPO 
ESCOLAR QUANTIDADE FUROS 1 
SEM DEPOSITO LAMINA EM AÇO 
INOXIDAVEL TEMPERADO.

6 Caixa 274

ARQUIVO MORTO CAIXA PLASTICA - 
CX C/50 UNIDADES.
ARQUIVO MORTO PLÁSTICO 
CONFECCIONADO EM PLASTICO 
CORRUGADO COM ESTRUTURA 
AUVEOLAR FORMADA POR 2 
LAMINAS PLANAS E PARALELAS, 
UNIDAS POR MEIO DE NERVURAS 
LONGITUDINAIS, ISENTAS DE 
MANCHAS, CORTADAS EM MOLDE 
PROVIDO DE VINCOS QUE 
POSSIBILITEM DOBRAS, FORMANDO 
UMA CAIXA RETANGULAR COM 
FUROS NAS LATERAIS PARA 
VENTILAÇÃO, COM DIMENSÕES 
350X135X240. CAIXA COM 50 
UNIDADES.

7 Pacote 99

ATILHO SUPER AMARELO Nº 18 PCT 
1 KG.
ATILHO SUPER AMARELO (ELÁSTICO 
EM LÁTEX), N.º 18, FORMA 
CIRCULAR, SUPER RESISTENTE. 
COMPOSIÇÃO: BORRACHA 
NATURAL. PACOTE COM 1KG.
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8 Unidade 129 BARBANTE ESCOLAR 108 101M CRU.

9 Unidade 155 BATERIA ALCALINA 9V.

10 Unidade 205 BATERIA ALCALINA A23, 12V.

11 Bloco 2.721

BLOCO DE NOTAS AUTO ADESIVAS 
REMOVÍVEIS 76MMX102MM. 
DISPONÍVEL EM CORES DIVERSAS 
COMO AMARELO, VERDE, ROSA, 
AZUL, ETC.

12 Pacote 2.032

BLOCO DE NOTAS AUTO-ADESIVO 
REMOVIVEL 38X51 MM
BLOCO DE NOTAS AUTO ADESIVAS 
REMOVÍVEIS  38X51MM. PCT. C/ 
4X100 FOLHAS.

13 Unidade 1.590

BLOCO PAPEL - BLOCO PAPEL 200G, 
BRANCO A3 (20 UNID. PARA 
DESENHO A GRAFITE, PASTEL, 
AQUARELA E LÁPIS DE COR).

14 Unidade 32
BLOCO PAUTADO TAMANHO A4 - 50 
FOLHAS.

15 Unidade 2
BOBINA TÉRMICA 80X40 48G – 
AMARELA.

16 Caixa 176
BORRACHA ESCOLAR - CAIXA COM 
40 UNIDADES.

17 Unidade 162 BORRACHA MALEÁVEL LIMPA TIPOS.

18 Unidade 2.132
CADERNO ESPIRAL GRANDE CAPA 
DURA 96 FOLHAS.

19 Unidade 2.103
CADERNO ESPIRAL PEQUENO CAPA 
SIMPLES C/48 FOLHAS.

20 Unidade 36
CADERNO PARA PROTOCOLO 
CORRESPONDENCIAS C/100 FLS.

21 Unidade 157

CAIXA ARQUIVO PARA PASTAS 
SUSPENSAS. MODELO LARGO, EM 
MATERIAL PLÁSTICO COM FURAÇÃO 
LATERAL, SEM TAMPA, MEDIDAS 
APROXIMADAMENTE 27,4 X 43 X 27,1 
CM.
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22 Unidade 414

CAIXA CORRESPONDÊNCIA 
(ESCANINHO) TRIPLA A4 MÓVEL, EM 
ACRÍLICO, CORES: CRISTAL OU 
FUMÊ.

23 Unidade 350 CAIXA ORGANIZADORA 20L.

24 Unidade 132 CAIXA ORGANIZADORA 28 LITROS.

25 Unidade 211 CAIXA ORGANIZADORA 90 LITROS.

26 Unidade 213
CAIXA PLÁSTICA ORGANIZADORA 50 
LITROS.

27 Unidade 129

CALCULADORA DE MESA 12 
DIGITOS, TAMANHO 19,8 X 14,7 CM. 
ALIMENTAÇÃO: SOLAR OU BATERIA 
VISOR: CRISTAL LÍQUIDO.

28 Caixa 210

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL 
PONTA GROSSA – 1.0.
CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA 
GROSSA AZUL, 1.0, MATERIAL PONTA 
LATÃO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, CORPO SEXTAVADO, 
TRANSPARENTE A ESCRITA DEVERÁ 
SER MACIA E UNIFORME, SEM 
FALHAS E BORRÕES, SEM FOLGA 
QUE PERMITA RETRAÇÃO DA PONTA 
DA CANETA DURANTE A ESCRITA. A 
ENTREGA DEVERÁ SER FEITA EM 
CAIXA C/50 UNIDADES.

29 Caixa 227

CANETA ESFEROGRÁFICA PONTA 
FINA NA COR AZUL , 0.7.
CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA 
FINA, AZUL, 0.7, ORIFICIO 
ANTIASFIXIANTE CENTRALIZADO 
MATERIAL PONTA LATÃO COM 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO, CORPO 
SEXTAVADO, TRANSPARENTE, A 
ESCRITA DEVERÁ SER MACIA E 
UNIFORME, SEM FALHAS E 
BORRÕES, SEM FOLGA QUE 
PERMITA RETRAÇÃO DA PONTA DA 
CANETA DURANTE A ESCRITA. A 
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ENTREGA DEVERÁ SER FEITA EM 
CAIXA C/50 UNIDADES.

30 Caixa 137

CANETA ESFEROGRAFICA PONTA 
FINA PRETA 0.70.7, MATERIAL PONTA 
LATÃO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, CORPO SEXTAVADO, 
TRANSPARENTE, A ESCRITA DEVERÁ 
SER MACIA E UNIFORME, SEM 
FALHAS E BORRÕES, SEM FOLGA 
QUE PERMITA RETRAÇÃO DA PONTA 
DA CANETA DURANTE A ESCRITA. A 
ENTREGA DEVERÁ SER FEITA EM 
CAIXA C/50 UNIDADES.

31 Caixa 148
CANETA ESFEROGRÁFICA 
VERMELHA PONTA FINA 0,7, CAIXA 
COM 50 UNIDADES.

32 Caixa 108

CANETA ESFEROGRÁFICA 
VERMELHA PONTA GROSSA 1.0.
CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA 
GROSSA VERMELHA, 1.0, MATERIAL 
PONTA LATÃO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, CORPO SEXTAVADO, 
TRANSPARENTE A ESCRITA DEVERÁ 
SER MACIA E UNIFORME, SEM 
FALHAS E BORRÕES, SEM FOLGA 
QUE PERMITA RETRAÇÃO DA PONTA 
DA CANETA DURANTE A ESCRITA. A 
ENTREGA DEVERÁ SER FEITA EM 
CAIXA C/50 UNIDADES.

33 Caixa 470

CANETA MARCA - TEXTO MAT. 
PLASTICO COR FLUORESCENTE 
CX.C/12.
CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL 
PLÁSTICO, COR FLUORESCENTE 
(AMARELO, LARANJA E VERMELHO). 
PONTA CHANFRADA DE POLIÉSTER 
APROXIMADAMENTE (4MM), PARA 
DESTACAR COM TRAÇO GROSSO 
(4MM) OU SUBLINHAR COM TRAÇO 
FINO (2MM), NÃO RECARREGÁVEL, A 
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TINTA DEVERÁ SER TRANSPARENTE, 
LUMINOSA, SECAGEM RÁPIDA 
(INSTANTÂNEA) COM BOA 
RESISTÊNCIA A LUZ, COMPOSIÇÃO: 
RESINA TERMOPLÁSTICA, TINTA À 
BASE DE GLICOL, CORANTE E ÁGUA. 
A ENTREGA DEVERÁ SER FEITA EM 
CAIXA C/12 UNIDADES.

34 Unidade 1.987
CANETA MARCADOR PERMANENTE 
2.0 MM.

35 Unidade 256
CANETA PARA ESCREVER EM CD 
PONTA DE 2.0MM.

36 Unidade 161 CANETAS NANQUIM – PRETA.

37 Unidade 1.126

CANETINHA HIDROCOR 12 CORES - 
FORMULAÇÃO COM CORANTES DE 
ALTA QUALIDADE; CORES MAIS 
VIVAS E GRANDE DURABILIDADE, 
LAVÁVEL: NÃO MACHA AS ROUPAS. 
PONTA MÉDIA E TINTA LAVÁVEL. 
ESTOJO C/ 12 UNIDADES. 
DIMENÇÕES: ALTURA: 14,60CM, 
LARGURA: 1,10CM.

38 Pacote 10

CAPAS PARA ENCADERNAÇÃO A4 - 
CAPAS PARA ENCADERNAÇÃO A4 - 
100 UNIDADES, SENDO: 50 
UNIDADES TRANSPARENTE/CRISTAL 
COM LINHAS EM RELEVO NA 
DIAGONAL E 50 UNIDADES NA COR 
PRETA (FUNDO).

39 Unidade 10 CARTÃO DE MEMÓRIA.

40 Unidade 50
CARVÃO PARA DESENHO - PCT COM 
05 UN.

41 Unidade 151

CAVALETE PARA PINTURA 
REGULAVEL - PERMITE A 
REGULAGEM DA INCLINAÇÃO E 
TAMANHO DA TELA, O CAVALETE 
CONSTRUÍDO EM MADEIRA, 
CAVALETE DE MÉDIO PORTE, 

Área de Licitações e Contratos
E-mail: licitacao@gramado.rs.gov.br

Endereço: Avenida das Hortênsias, 2029 – Centro – CEP 95670-000 – Gramado/RS

mailto:licitacao@gramado.rs.gov.br


MODELO TRIPÉ.

42 Unidade 214 CHAPA DE ISOPOR 100X50X2CM.

43 Caixa 732 CLIPS PARA PAPEL 2/0 CX. 500G.

44 Caixa 446 CLIPS PARA PAPEL 8/0 COM 500 G.

45 Caixa 371
CLIPS P/PAPEL TAM 3,0 
GALVANIZADO CX 500 G.

46 Unidade 2.698

COLA BASTÃO - 20 G BASE 
GLICERINA
COLA BASTÃO, BASE DE GLICERINA 
20G, COM BOA ADESIVIDADE 
LAVÁVEL A 30º ATOXICA, NÃO 
RESSECADA, NA COR BRANCA.

47 Unidade 1.485 COLA BASTÃO 40G.

48 Unidade 1.532 COLA BRANCA 90G.

49 Unidade 2.162
COLA BRANCA, EMBALAGEM DE 
40G.

50 Pacote 166
COLCHETE Nº 15, PACOTE COM 72 
UNIDADES.

51 Caixa 243
COPOS DESCARTAVEIS, COM 
CAPACIDADE PARA 50 ML. CAIXA 
COM 5000 UNIDADES.

52 Unidade 4.326
CORRETIVO FITA - FITA CORRETIVA - 
CORRETIVO EM FITA, 5MMX6M.

53 Unidade 111

CORRETIVO LIQUIDO UN 18ML
CORRETIVO LÍQUIDO, Á BASE DE 
ÁGUA, ATÓXICO, LAVÁVEL, DE 
SECAGEM RÁPIDA, PARA 
APLICAÇÃO EM PAPEL E SIMILARES. 
COMPOSIÇÃO: PIGMENTOS 
BRANCOS E RESINA SINTÉTICA. 
FRASCO DE 18 ML.

54 Unidade 10
DILUENTE INODORO DE TINTA ÓLEO 
500ML.

55 Unidade 5
ENCADERNADORA PERFURADORA 
PARA ESPIRAL A4.
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56 Caixa 59
ENVELOPE BRANCO A4 MÍNIMO 
23X34, CAIXA COM 250 UNIDADES.

57 Unidade 1.800

ENVELOPE CARTA BRANCO, MÍNIMO 
80G
ENVELOPE CARTA BRANCO, 
11,5X23CM, MÍNIMO 80G.

58 Unidade 3.100
ENVELOPE JANELA RPC 70J 
(114X229 MM) MÍNIMO 75G.

59 Caixa 111
ENVELOPE PARDO A4 MÍNIMO 23X34 
CAIXA COM 250 UNIDADES.

60 Pacote 136
ENVELOPE PLÁSTICO A4 COM 4 
FUROS PACOTE COM 100.

61 Unidade 20

ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO 100 
FOLHAS PCTE C/ 100 UNIDADES - 
ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO 100 
FOLHAS PCTE C/ 100 UNIDADES - 
DIÂMETRO: 17MM, COR: PRETO.

62 Unidade 20

ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO 25 
FOLHAS PCTE C/ 100 UNIDADES - 
ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO 25 
FOLHAS PCTE C/ 100 UNIDADES - 
DIÂMETRO: 7MM, COR: PRETO.

63 Unidade 20

ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO 50 
FOLHAS PCTE C/ 100 UNIDADES - 
ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO 50 
FOLHAS PCTE C/ 100 UNIDADES - 
DIÂMETRO: 9MM, COR: PRETO.

64 Unidade 1.553 ESTILETE GRANDE LARGO 18MM.

65 Unidade 660

E.V.A GLITTER PAPEL 
EMBORRACHADO, MATERIAL 
BORRACHA EVA, ATÓXICO, COM 
2MM DE ESPESSURA FORMATO 
45X60, CORES SORTIDAS.

66 Unidade 642

EXTRATOR DE GRAMPOS ESPATULA 
GALVANIZADO. TIPO ESPÁTULA 
FABRICADO E, CHAPA DE AÇO 
ZINCADO. MEDIDAS:14 X 2 X 1,5 CM. 
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PESO 192G.

67 Pacote 150

FILME PLASTIFICAÇÃO A4 - 
POLIÉSTER (POLASEAL) PARA
PLASTIFICAÇÃO A QUENTE, 0.05MM 
(250 MICRAS). PCT COM 100 
FOLHAS.
TAMANHO A4.

68 Unidade 4.458

FITA ADESIVA 48 X 45 M 
P/EMBALAGEM CRISTAL
FITA ADESIVA FITA ADESIVA, LARGA, 
MATERIAL POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE, 
COM ALTA ADESÃO A QUALQUER 
SUPERFÍCIE LIMPA.48 X 45 M PARA 
EMBALAGEM CRISTAL.

69 Unidade 1.713
FITA ADESIVA PEQUENA 12X30 
METROS.

70 Unidade 30
FITA BRANCA 12MM ROTULADOR 
BROTHER PT-80.

71 Unidade 15
FITA BROTHER TZE TAPE FLEXIVEL 
BR 24MM 8M – TZEFX251.

72 Unidade 661
FITA CREPE 18MM X 50MTS. 
BRANCA.

73 Unidade 3.784
FITA CREPE PAPEL CREPADO ENTRE 
48 E 50 MM X 50 M.

74 Unidade 781
FITA DUPLA FACE ADESIVA 
TRANSPARENTE (VERDE) - 
19MMX2M.

75 Unidade 15 FITA ROTULADORA BROTHER PT80.

76 Unidade 15
FITA TZE FX651 COMPATÍVEL PARA 
ROTULADOR BROTHER 24MM.

77 Pacote 87 FOLHA A3 C/ 500 FOLHAS.

78 Caixa 2.863

FOLHA A4 - BRANCA - CAIXA 5000, 
GRAMATURA 75 G/ M²
FOLHA A4, GRAMATURA DE 75 G/M², 
MEDINDO 210X297 MM, NA COR 
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BRANCA, COM CERTIFICAÇÃO 
CERFLOR OU FSC. CAIXA COM 5000 
FOLHAS.

79 Pacote 698
FOLHA DE DESENHO A 4 180 G, 
BRANCA PACT C/50 FOLHAS.

80 Pacote 184

FOLHA DE DESENHO A4, 180 G, 
COLORIDO PACOTE COM 50 FOLHAS 
75G/M², MEDINDO 297 X 210 MM, NAS 
CORES ROSA, AZUL, VERDE E 
AMARELO, EMBALAGEM CONTENDO 
50 FOLHAS.

81 Unidade 13

FRAGMENTADORA AUTOMÁTICA DE 
PAPEL 150 FOLHAS ATRIBUTOS: 
FRAGMENTA AUTOMATICAMENTE 
ATÉ 150 FOLHAS; FRAGMENTA ATÉ 8 
FOLHAS NO COMPARTIMENTO 
MANUAL; NÍVEL DE SEGURANÇA 
(DIN): P-4; DESTRÓI CLIPES E 
GRAMPOS PEQUENOS FIXADOS EM 
PAPÉIS; TRITURA CARTÕES 
MAGNÉTICOS; POSSUI CESTO COM 
CAPACIDADE DE 44 LITROS; TEM 
RECURSO DE ECONOMIA DE 
ENERGIA; É SILENCIOSA, COM NÍVEL 
DE RUÍDO DE 55DB; GARANTIA DE 2 
ANOS CONTRA DEFEITOS DE 
FABRICAÇÃO.

82 Unidade 120
GIZ BRANCO PALITO CX C/ 50 - GIZ 
BRANCO ESCOLAR CX C/ 50 UN ? 
ANTIALÉRGICO E ATÓXICO.

83 Unidade 120
GIZ COLORIDO PALITO CX C/ 50 - GIZ 
COLORIDO ESCOLAR CX C/ 50 UN ? 
ANTIALÉRGICO E ATÓXICO.

84 Caixa 580 GIZ DE CERA CX 12 UN CORES.

85 Caixa 330
GIZ DE CERA JUMBO- CAIXA COM 12 
CORES- COMPRIMENTO MÍNIMO 
90MM E DIÂMETRO MÍNIMO 10MM.

86 Caixa 3 GRAFITE (MINA DE GRAFITE), 
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DIÂMETRO 0.7, PARA LAPISEIRA. 
TUB
GRAFITE (MINA DE GRAFITE HB), 
DIÂMETRO 0.7, PARA LAPISEIRA. 
TUBO COM 12 UNIDADES.

87 Unidade 245

GRAMPEADOR DE METAL CAP 100 
FOLHAS GRAMPOS 23/8,23/10,23/13.
GRAMPEADOR DE METAL 
CAPACIDADE PARA 100 FOLHAS 
GRAMPOS 23/8 - 23/10 - 23/13.

88 Unidade 728

GRAMPEADOR GRANDE P/ GRAMPO 
24/6, 26/6
GRAMPEADOR MECANISMO 
AUTOMÁTICO, ACIONADO SEM 
ESFORÇO, GRAMPOS 24/6, 26/6, 
PROFUNDIDADE MPINIMA DO 
GRAMPEADOR DE 60 MM, 
PROFUNDIDADE AJUSTÁVEL DO 
GRAMPEAMENTO, ESTRUTURA 
METÁLICA DURÁVEL. CAPACIDADE 
PARA ATÉ 25 FOLHAS.

89 Unidade 1.121

GRAMPEADOR MEDIO DE MESA 
ESTRUT METALICA CAP MIN 25 
FOLHAS
GRAMPEADOR MÉDIO DE MESA, 
ESTRUTURA METÁLICA DURÁVEL, 
COM MEDIDAS MÍNIMAS DE 
13,5CMX7CM, BIGORNA DE DUAS 
FUNÇÕES, PROFUNDIDADE DE 
GRAMPEAMENTO DE 60MM. 
CAPACIDADE MINIMA DE 25 FOLHAS 
75 GRAMAS; GRAMPO 26/6.

90 Unidade 84

GRAMPEADOR PROFISSIONAL 
MANUAL TERMOPLÁSTICO, 
PERMITINDO MAIS DE 100.000 
ACIONAMENTOS, PARA APLICAÇÕES 
EM TAPEÇARIA, FIXAÇÃO DE 
FORROS, TELAS (MOSQUITEIROS); 
FIXAÇÃO DE CARTAZES (ESCOLAS, 
SUPERMERCADOS, ETC), 
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SERIGRAFIA, MARCENARIA, 
VITRINISMO-HOBBY, CARTONAGEM, 
EMBALAGEM, DECORAÇÃO. DEVE 
UTILIZAR GRAMPOS 106/4-106/6-
106/8.

91 Caixa 61
GRAMPO 106/8 GALVANIZADO - 
GRAMPO 106/8 GALVANIZADO CX C/ 
2500 UN.

92 Caixa 472

GRAMPO 23/13 - CAIXA C/ 1000 UN.
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/13, 
MATERIAL METAL, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL GALVANIZADO, CAIXA 
C/ 1000 UN.

93 Caixa 1.114

GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6  CX 
C/ 5.000 UN
GRAMPO PARA GRAMPEADOR, 
MATERIAL METAL, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL GALVANIZADO, 
TAMANHO 26/6, CAIXA COM 5.000 
UNIDADES.

94 Pacote 155

GRAMPO PLÁSTICO BRANCO 
ESTENDIDO INJETADO EM 
POLIETILENO, COM CAPACIDADE 
PARA ARMAZENAR 
APROXIMADAMENTE 600 FOLHAS 
(REF. OFFSET 75G/M²). PACOTE COM 
50 UNIDADES.

95 Pacote 70
GRAMPO TRILHO METAL 80MM, 
PACOTE COM 50 UNIDADES.

96 Pacote 34

GRAMPO U - GRAMPO U EM 
ALUMÍNIO PARA ARQUIVAR 
DOCUMENTOS, PACOTE COM 50 
UNIDADES.

97 Caixa 296

LAPIS DE COR 12 CORES, CX 12 UN, 
CORES MAIS VIVAS E INTENSAS. 
EMBALAGEM EM BLISTER, ATÓXICO. 
COMPOSIÇÃO: RESINAS E 
PIGMENTOS. EMBALAGEM C/ 12 
UNIDADES. COMPRIMENTO: 175 MM. 
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DIÂMETRO: 6.9MM, 7.6MM POR 
FACE.

98 Caixa 158

LAPIS DE ESCREVER PRETO Nº 2 
CORPO SEXTAVADO DE MADEIRA, 
ENVERNIZADO E APONTADO, 
DUREZA CARGA HB, MATERIAL 
CARGA GRAFITE. 
COMPRIMENTO:175 MM. 
DIÂMETRO:6.9MM 7.6 MM POR FACE. 
CAIXA C/ 72 UNIDADES.

99 Caixa 102
LÁPIS GRAFITE 4B - CAIXA COM 12 
UNIDADES.

100 Caixa 103
LÁPIS GRAFITE 6B - CAIXA COM 12 
UNIDADES.

101 Unidade 332

LÁPIS GRAFITE PRETO Nº 02, EM 
QUALQUER FORMATO, APONTADO. 
CORPO PRETO CONFECCIONADO 
EM RESINA SINTÉTICA OU MADEIRA 
REFLORESTADA, GRAFITE DE 1ª 
QUALIDADE E RESISTENTE QUE 
NÃO QUEBRE COM FACILIDADE. 
ATÓXICO. PRODUTO CERTIFICADO 
PELO INMETRO.

102 Caixa 22
LÁPIS PARA DESENHO TIPO 2B - 
CAIXA COM 144 UNIDADES.

103 Unidade 6

LAPISEIRA 0,05MM, AVANÇO 
AUTOMÁTICO DO GRAFITE, 
DISPENSA ACIONAMENTO MANUAL 
DURANTE A ESCRITA, PEGA 
EMBORRACHADA, BORRACHA COM 
SISTEMA DE EXTENSÃO.

104 Unidade 12

LAPISEIRA 0,07 MM AVANÇO 
AUTOMÁTICO DO GRAFITE, 
DISPENSA ACIONAMENTO MANUAL 
DURANTE A ESCRITA, PEGA 
EMBORRACHADA, BORRACHA COM 
SISTEMA DE EXTENSÃO.

105 Unidade 3.659 LIMPADOR PARA QUADRO BRANCO 
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SPRAY COM 60 ML, FORMULAÇÃO 
ESPECIAL DE TECNOLOGIA QUE 
PERMITE TIRAR TODAS AS 
MANCHAS DE QUADRO BRANCO, 
INCLUSIVE DE MARCADORES 
PERMANENTES, KIT COMPOSTO DE 
UM FRASCO SPRAY COM UMA 
FLANELA APROPRIADA,MARCA DO 
FABRICANTE GRAVADA NO CORPO 
DO PRODUTO.

106 Unidade 332

LIVRO ATA CAPA DURA PLASTICA, 
PRETO FORMATO 297X210 MM
LIVRO ATA, CAPA DURA PLASTICA,NA 
COR PRETA, FORMATO 297X210 MM, 
COM 50 FOLHAS OFF-SET, 
BRANCAS, PAUTADAS E 
NUMERADAS.

107 Unidade 270

LIVRO PONTO 100 FOLHAS 4 
ASSINATURASS: EXPEDIENTE 
NORMAL E PRORROGAÇÃO DA 
JORNADA DE TRABALHO, FOLHAS 
NUMERADAS, FORMATO: 218 X 319 
MM, COM PÁGINA PARA RELAÇÃO 
DE FUNCIONÁIOS, CAPA DURA E 
RESISTENTE, CAPA/CONTRACAPA: 
FEITA DE PAPELÃO E REVESTIDO 
COM PAPEL OFF-SET 120G/M2, 
MIOLO: FEITO COM PAPEL OFF-SET 
63G/M2.

108 Unidade 547
MARCADOR DE PÁGINA ADESIVO 
POST-IT FLAGS.

109 Unidade 100 MASSA BISCUIT BISNAGA 500G.

110 Unidade 243
MOUSE PAD COM APOIO PARA 
PUNHO.

111 Unidade 10 ÓLEO DE LINHAÇA 500ML.

112 Pacote 112

PAPEL CARTOLINA MATERIAL 
CELULOSE VEGETAL, 
GRAMATURA 180G/M2, 
FORMATO50X60CM, VÁRIAS 
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CORES. PACOTE COM 100 
UNIDADES.

113 Unidade 500
PAPEL CARTOPLEX 48CM X 66CM 
CORES SORTIDAS (PAPEL 
CARTÃO).

114 Pacote 331

PAPEL CELOFANE - 
TRANSPARENTE - FOLHA COM 85 
CM X 100 CM A BASE DE 
CELULOSE.

115 Unidade 115

PAPEL CONTACT, ESPESSURA DO 
PLÁSTICO: 80 MICRASCONTEÚDO 
DA EMBALAGEM: 01 ROLO 45CM X 
10M -10 M COR: TRANSPARENTE.

116 Unidade 400
PAPEL LAMINADO, 49 X 59 CM 
(MEDIDAS APROXIMADAS), 
DIVERSAS CORES.

117 Unidade 190
PAPEL MICROONDULADO COR 
ESTAMPADO/LISO FOLHA 50 X 80 CM 
- CORES VARIADAS.

118 Rolo 243 PAPEL PARDO BOBINA 08KG 60CM.

119 Unidade 665

PASTA A - Z A4 LOMBO LARGO ALTA 
MECANISMO PRESSÃO
PASTA AZ, LOMBO LARGO, TAMANHO 
OFÍCIO,  34,5CMX28,5CM, LOMBADA 
COM 8 CM, CAPA DE COR PRETO OU 
BRANCO COM PRETO, COM 
FERRAGEM DE METAL TIPO 
ALAVANCA E COMPRESSOR EM 
PLÁSTICO, COM ORIFÍCIO NA 
LOMBADA  E VISOR DE PLÁSTICO 
COM ETIQUETA REMOVÍVEL.

120 Unidade 1.252
PASTA ABA ELASTICA PLÁSTICA COM 
DORSO 40 MM, TAMANHO A4.

121 Unidade 1.310
PASTA ABA ELASTICA PLÁSTICA SEM 
DORSO, TAMANHO A4.

122 Unidade 1.257
PASTA CATÁLOGO A4, COLCHETES, 
PRETA. COM 50 ENVELOPES 
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PLÁSTICOS FINOS.

123 Pacote 448
PASTA L A4 - PASTA L A4 PACOTE 
COM 10 UNIDADES - CORES: 
TRANSPARENTE OU FUMÊ.

124 Unidade 763

PASTA SANFONADA C/ 12 
DIVISÓRIAS
PASTA SANFONADA LAMINADA EM 
POLIPROPILENO COM 12 
DIVISÓRIAS, TAMANHO A4, COM 
VISORES EM POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE COM ETIQUETAS 
PARA IDENTIFICAÇÃO DAS 
DIVISÓRIAS,  FECHAMENTO COM 
ELÁSTICO (TERMINAÇÃO EM 
PLÁSTICO SEGUNDO NORMAS DO 
INMETRO). DIMENSÕES 
333X55X250MM, ESPESSURA 0,6.

125 Caixa 145

PASTA SUSPENSA - CAIXA COM 25 
UNIDADES
PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 
COM HASTE PLÁSTICA - CAIXA COM 
25 UNIDADES.

126 Unidade 140

PASTA SUSPENSA KRAFT 361 MM 
COMPR X 240 MM LARG (170G/M2) 
COM HASTE DE METAL (MONTADA), 
COM 4 PONTEIRAS PLÁSTICAS 
FINCADAS COM ILHÓS IMPEDINDO A 
MOVIMENTAÇÃO DA MESMA, COM 
VISOR, ETIQUETA E GRAMPO 
PLÁSTICO , COM 6 DIFERENTES 
FURAÇÕES P/GRAMPO E 6 
POSIÇÕES P/VISOR E ETIQUETA. 
COR CASTANHA.

127 Caixa 562

PERCEVEJOS, TIPO TACHA, 
LATONADO
PERCEVEJOS, TIPO TACHA, 
MATERIAL METAL, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL LATONADO. CAIXA 
COM 100 UND.
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128 Unidade 55

PERFURADOR DE FOLHAS C/ 02 
FUROS. COM CAPACIDADE PARA 
PERFURAR ATÉ 20 FOLHAS DE 
75G/M2. APOIO A BASE EM 
POLIETILENO. PINOS 
PERFURARDORES EM AÇO E MOLAS 
EM AÇO. COM MARGEADOR 
PLÁSTICO.

129 Unidade 446

PERFURADOR MÉDIO CAPACIDADE 
30 FOLHAS
PERFURADOR MÉDIO, MATERIAL 
METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL 
PINTADO, HIBRIDA, COM PINOS 
OXIDADOS E BASE PLÁSTICA, COM 
DUAS INDICAÇÕES PARA 
CENTRAGEM DO PAPEL, 
CAPACIDADE PERFURAÇÃO PARA 30 
FOLHAS, FUNCIONAMENTO 
MANUAL.

130 Pacote 2.212
PILHA AA ALCALINA PCT C/2.
PILHA AA ALCALINA, PACOTE COM 2 
UNIDADES.

131 Unidade 2.685
PILHA ALCALINA PALITO AAA.
PILHA ALCALINA PALITO - TAMANHO 
AAA; JOGO COM 2 UNIDADES.

132 Unidade 31
PILHA ALCALINA RECARREGÁVEL, 
TIPO AA, JOGO COM 2 UNIDADES.

133 Unidade 973 PILHA CR 2032 , 3 V.

134 Unidade 140 PINCEL ARTÍSTICO CHATO, N° 24.

135 Unidade 2.422

PINCEL ATÔMICO (MARCADOR 
PERMANENTE) RECARREGÁVEL, 
COM PONTO CHANFRADA - CORES: 
AZUL, PRETO E VERMELHO.

136 Unidade 145 PINCEL CHANFRADO, Nº 12.

137 Unidade 160 PINCEL CHATO Nº 04.

138 Unidade 160 PINCEL CHATO Nº 8.

139 Unidade 140 PINCEL FILETE REDONDO N°10.
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140 Unidade 7.035

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO RECARREGÁVEL - PONTA 
MACIA, APAGA FACILMENTE - 
CORES: AZUL, PRETO, VERMELHO, 
VERDE E LARANJA.

141 Unidade 7.350

PINCEL MARCADOR P/QUADRO 
BRANCO PONTA MACIA.
PINCEL MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO PONTA MACIA, QUE 
APAGUE FACILMENTE, TINTA 
135ESPECIAL CORES: AZUL, PRETO, 
VERMELHO, VERDE E LARANJA

142 Unidade 140

PINCEL N.6 CHATO, CABO LONGO 
AMARELO, MEDIDAS APROXIMADAS 
25CM, CERDAS BRANCAS OU 
NATURAIS, VIROLA EM ALUMÍNIO.

143 Unidade 160 PINCEL Nº 12 CHATO.

144 Unidade 160 PINCEL Nº 12 REDONDO.

145 Unidade 170

PINCEL PARA PINTURA Nº 10 CABO 
LONGO EM MADEIRA, CONTENDO 
VIROLA METALICA PONTA DE PELO 
SINTETICO, FORMATO CHATO, 
TAMANHO 10.

146 Unidade 25 PINCEL REDONDO Nº 18.

147 Unidade 129

PISTOLA COLA QUENTE FINA - 
PISTOLA COLA QUENTE, MÍNIMO 
15W, PARA BASTÃO DE COLA 
DIÂMETRO MÁX: 7,5MM.

148 Unidade 103

PISTOLA COLA QUENTE GROSSA - 
PISTOLA COLA QUENTE, MÍNIMO 
40W, PARA BASTÃO DE COLA, 
DIÂMETRO MÁX: 11,5MM.

149 Unidade 10
PLASTIFICADORA A4 - 5 FUNÇÕES 
EM 1 220V.

150 Unidade 651
PORTA CANETA TRIPLO - PORTA 
CANETAS TRIPLO - POSSUI TRÊS 
COMPARTIMENTOS (PARA CANETAS, 
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BLOCO DE ANOTAÇÕES E CLIPS) - 
CORES: TRANSPARENTE OU FUMÊ.

151 Unidade 5.400
PORTA DOCUMENTO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE (70X105MM). 
UNIDADE.

152 Unidade 794

PRANCHETA ACRILICO CRISTAL A4 
C/PRENDEDOR.
PRANCHETA ACRÍLICO CRISTAL A4, 
COM PRENDEDOR.

153 Unidade 198

PRANCHETA EM MDF - PRANCHETA 
OFÍCIO MDF POSSUI PRENDEDOR 
BANHADO A ZINCO EM FORMATO 
TRIANGULAR TRADICIONAL, 
MEDIDAS:0,3 X 22,9 X 34,7 CM.

154 Unidade 1.480
PRATO DESCARTAVEL 15 CM - PCT 
C/ 10 UN.

155 Pacote 112

PRENDEDOR DE PAPEL, 32 MM, TIPO 
BINDER-CLIP, COM PINTURA EPÓXI E 
PRESILHA EM AÇO INOXIDÁVEL. PCT 
COM 12 UNIDADES.

156 Caixa 46
PRENDEDOR DE PAPEL DE 51 MM. 
CAIXA C/ 12 UNIDADES.

157 Unidade 141
PRENDEDOR DE ROUPA MADEIRA 
C/12.

158 Pacote 220 REFIL DE COLA QUENTE FINO 1 KG.

159 Pacote 162
REFIL DE COLA QUENTE GROSSO 
1KG.

160 Unidade 2.399
RÉGUA 30 CM DE PLÁSTICO 
TRANSPARENTE.

161 Unidade 106
ROLO DE FITA PRETA ADESIVA 
ANTIDERRAPANTES 50MM.

162 Pacote 115
SACO PLÁSTICO GROSSO, SEM 
FUROS, COM 100 UNIDADES.

163 Unidade 200 TELAS PARA PINTURA (20X30 CM).

164 Unidade 200 TELAS PARA PINTURA (30X40 CM).
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165 Unidade 847

TESOURA 10" COM LÂMINA INOX 
FORJADA E REFORÇADA.
TESOURA 10" COM LÂMINA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, FORJADA E 
REFORÇADA  CABO DE 
POLIPROPILENO, ALTURA: 12,00 CM, 
LARGURA: 8,30 CM, PROFUNDIDADE: 
25,30 CM.

166 Unidade 2.155

TESOURA ESCOLAR LAMINA EM AÇO 
INOX SEM PONTA.
TESOURA ESCOLAR LÂMINA EM AÇO 
INOX, 4 POLEGADAS COLORIDAS, 
LAMINAS DE 5,5 CM, LÂMINA SEM 
PONTA, CABO EM POLIPROPILENO.

167 Unidade 781
TESOURA MÉDIA, LÂMINA EM AÇO 
INOX, EM MÉDIA 16,5CM, CABO EM 
POLIPROPILENO.

168 Unidade 235 TINTA ACRÍLICA 250ML – VERDE.

169 Unidade 235 TINTA ACRÍLICA 250ML AMARELO.

170 Unidade 235 TINTA ACRÍLICA 250ML AZUL.

171 Unidade 235 TINTA ACRÍLICA 250ML VERMELHO.

172 Unidade 230 TINTA ACRÍLICA BRANCA 250ML.

173 Unidade 235
TINTA ACRÍLICA NA COR PRETO 
250ML.

174 Unidade 73 TINTA P/ CARIMBO PRETA 40 ML.

175 Unidade 55
TINTA PARA CARIMBO VERMELHA 
40ML.

176 Unidade 540

TINTA REABASTECEDOR DE PINCEL 
PARA QUADRO BRANCO, 200 ML, 
CORES: PRETA, AZUL, VERMELHO E 
VERDE. TINTA DE FÁCIL REMOÇÃO, 
ABASTECE TODAS AS MARCAS DE 
PINCEL PARA QUADRO BRANCO. 
EMBALAGEM DE 200 ML. LACRE ANTI 
FRAUDE, MARCA DO FABRICANTE 
GRAVADA NO CORPO DO PRODUTO.
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177 Caixa 365

TINTA TEMPERA GUACHE C/6 
UNIDADES- 15ML
TINTA TEMPERA GUACHE COM 6 
UNIDADES - 15ML CORES SORTIDAS.

178 Bobina 165
TNT LISO GRAMATURA 45 GR/M² 
BOBINAS DE 50 MT CORES DIVERSAS.

2 – DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO

2.1 Poderão participar da presente licitação as empresas legalmente autorizadas a 
atuarem no ramo pertinente ao objeto deste edital e que estejam com credenciamen-
to regular no Portal de Compras Públicas (www.portaldecompraspublicas.com.br).
2.2  Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de 
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16, da Lei 
nº 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o mi-
croempreendedor individual – MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 
123/2006.
2.3 Não poderão participar desta licitação:

2.3.1 Aquele que esteja proibido de participar de licitações e celebrar contratos 
administrativos, na forma da legislação vigente;
2.3.2 Aquele que não atenda às condições deste edital e seu(s) anexo(s);
2.3.3 Os estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes 
expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.4 Os agentes públicos do Município de Gramado, na forma do artigo 9º, da Lei 
nº 14.133/2021;
2.3.5  O autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa 
física ou jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de 
bens a ele relacionados;
2.3.6 A empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do 
projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja 
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por 
cento) do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quan-
do a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;
2.3.7 Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibili-
tada de participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta;
2.3.8 Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, fi-
nanceira,  trabalhista  ou  civil  com dirigente  do  Município  de  Gramado ou  com 
agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na 
gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha 
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.3.9  Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 
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6.404/1976, concorrendo entre si;
2.3.10 Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do 
edital, tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por explora-
ção de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às 
de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legisla-
ção trabalhista;
2.3.11 Que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou em pro-
cesso de dissolução, ou liquidação;
2.3.12 As Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando 
nessa condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário);
2.3.13 Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução 
do contrato, agente público do Município de Gramado,  devendo ser observadas 
as situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o 
exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, 
conforme § 1, do artigo 9º, da Lei nº 14.133/2021.

2.4 O impedimento de que trata o item 2.3.7 será também aplicado ao licitante que 
atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efeti-
vidade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coliga-
da, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da per-
sonalidade jurídica do licitante.
2.5 A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos 
e a empresa a que se referem os itens 2.3.5 e 2.3.6 poderão participar no apoio das 
atividades de planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão 
do contrato, desde que sob supervisão exclusiva de agentes públicos do Município 
de Gramado.
2.6 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 
econômico.
2.7  O disposto nos itens 2.3.5 e 2.3.6 não impede a licitação ou a contratação de 
serviço que inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do 
projeto executivo, nas contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais 
regimes de execução.
2.8 A vedação de que trata o item 2.3.4 estende-se a terceiro que auxilie a condução 
da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especiali-
zado ou funcionário, ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
2.9 Como condição para participação no Pregão, o licitante assinalará “sim” ou “não” 
em campo próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações:

2.9.1 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°, da Lei Complementar 
nº 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em 
seus artigos 42 a 49 e que não celebrou contratos com a Administração Pública 
cujos valores extrapolam a receita bruta máxima admitida para fins de enquadra-
mento como empresa de pequeno porte;
2.9.2 Que está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus ane-
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xos;
2.9.3 Que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no edital e que a pro-
posta apresentada está conforme as exigências editalícias;
2.9.4 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 
obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;
2.9.5 Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insa-
lubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na con-
dição de aprendiz, nos termos do artigo 7º, inciso XXXIII, da Constituição da Re-
pública;
2.9.6 Que a proposta foi elaborada de forma independente;
2.9.7 Que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho 
degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no 
inciso III do art. 5º, ambos da Constituição Federal;
2.9.8 Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com defi-
ciência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de 
acessibilidade previstas na legislação, conforme disposto no artigo 93, da Lei nº 
8.213/1991.
2.9.9 Que não mantém vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, finan-
ceira, trabalhista ou civil com dirigente do Município de Gramado ou com servidor 
público que desempenhe função na presente licitação ou atue na fiscalização ou 
gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha 
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau. 

2.10 A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o li-
citante às sanções previstas em lei e neste edital.

3 – DO CREDENCIAMENTO

3.1 O licitante deverá promover a sua inscrição e credenciamento para participar do 
presente  Pregão,  diretamente  no  sítio  do  Portal  de  Compras  Públicas 
(www.portaldecompraspublicas.com.br  )  , até o horário fixado no edital para abertura 
da sessão.
3.2 O Pregão é o nível básico do registro cadastral no Portal de Compras Públicas, 
que permite a participação dos interessados na modalidade licitatória PREGÃO, em 
sua forma ELETRÔNICA.
3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do 
licitante ou de seu representante legal, bem como na presunção de sua capacidade 
técnica para realização das transações inerentes a este Pregão.
3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas 
em seu nome, bem como assume como firmes e verdadeiras as suas propostas e 
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante. Fica 
excluída  a  responsabilidade  do  provedor  do  sistema  ou  do  órgão,  ou  entidade 
promotora  da  licitação  por  eventuais  danos  decorrentes  de  uso  indevido  das 
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credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.5 É  de  responsabilidade  do  cadastrado  conferir  a  exatidão  dos  seus  dados 
cadastrais no Portal de Compras Públicas e mantê-los atualizados junto aos órgãos 
responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à 
alteração  dos  registros  tão  logo  identifique  incorreção  ou  aqueles  se  tornem 
desatualizados.

3.5.1 A  não  observância  do  disposto  no  subitem  anterior  poderá  ensejar 
desclassificação no momento da habilitação.

3.6 Os custos de credenciamento, operacionalização e uso do sistema ficarão a car-
go do licitante.

4 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 

4.1 Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá às fases de apresentação 
de propostas, lances e de julgamento.
4.2 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a 
proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço ou o percentual de desconto, 
conforme  critério  de  julgamento  adotado  neste  edital,  até  a  data  e  o  horário 
estabelecidos para abertura da sessão pública.
4.3 O envio da proposta ocorrerá por meio de chave de acesso e senha.
4.4 Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a 
sessão pública da licitação, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de 
negócios, diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema 
ou de sua desconexão.
4.5 Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a 
proposta anteriormente inserida no sistema.
4.6 Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 
propostas  apresentadas,  o  que  somente  ocorrerá  após  os  procedimentos  de 
abertura da sessão pública e da fase de envio de lances.
4.7  O licitante deverá  comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 
acontecimento  que  possa  comprometer  o  sigilo  ou  a  segurança,  para  imediato 
bloqueio de acesso.

5 – DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 
eletrônico, dos seguintes campos:

5.1.1 Valor unitário por item e o  valor total da proposta,  em moeda corrente 
nacional,  conforme  especificações  dispostas  no  presente  edital  e  em  seus 
anexos. No valor ofertado deverão  estar incluídos todos os custos necessários 
para o fornecimento.
5.1.2 Marca/Fabricante/Modelo do produto ofertado.
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5.1.2.1 Os licitantes deverão ofertar apenas uma marca para cada item.
5.1.2.2 A fim de evitar a identificação do licitante, nos casos em que a marca 
ofertada tenha a mesma designação nominal da empresa, o campo “marca” 
deverá ser preenchido com “marca própria”.

5.2 Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam 
direta ou indiretamente na execução do objeto e seu fornecimento.
5.4 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão 
de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear 
qualquer alteração sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.
5.5 Se  o  regime  tributário  da  empresa  implicar  o  recolhimento  de  tributos  em 
percentuais variáveis,  a cotação adequada será a que corresponde à média dos 
efetivos recolhimentos da empresa nos últimos doze meses.
5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha/proposta, no 
pagamento  serão  retidos  na  fonte  os  percentuais  estabelecidos  na  legislação 
vigente.
5.7  A apresentação  das  propostas  implica  obrigatoriedade  do  cumprimento  das 
disposições  nelas  contidas,  segundo  o  que  dispõe  o  Termo  de  Referência, 
assumindo o  proponente  o  compromisso  de  executar  o  objeto  licitado  nos  seus 
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios 
necessários,  em  quantidades  e  qualidades  adequadas  à  perfeita  execução 
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição.
5.8 O prazo de validade da proposta é fixado em  90 (noventa) dias, a contar da 
data de sua apresentação.

6 – DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 
FORMULAÇÃO DE LANCES

6.1 A  abertura da  presente  licitação  dar-se-á  em  sessão  pública,  por  meio  de 
sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste edital.
6.2 O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo 
aquelas que não estejam consoante os requisitos estabelecidos neste edital, que 
contenham vícios insanáveis  ou que não apresentem as especificações técnicas 
exigidas no Termo de Referência, conforme artigo 59, da Lei nº 14.133/2021.
6.3 Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante.
6.4 A desclassificação será  sempre fundamentada e  registrada no sistema,  com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.5 A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 
sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação.
6.6 O  sistema ordenará  automaticamente  as  propostas  classificadas,  sendo que 
somente estas participarão da fase de lances.
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6.7 O  sistema  disponibilizará  campo  próprio  para  troca  de  mensagens  entre  o 
Pregoeiro e os licitantes.
6.8 Iniciada  a  etapa  competitiva,  os  licitantes  deverão  encaminhar  lances 
exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do 
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.8.1 O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no 
preâmbulo deste edital.

6.9 Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado 
para abertura da sessão e as regras estabelecidas no edital.
6.10 O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de 
desconto superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema.
6.11 O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que 
incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta 
que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 0,01 (um centavo).
6.12 Será adotado para o envio de lances no Pregão Eletrônico o modo de disputa 
“aberto”,  em que  os  licitantes  apresentarão  lances  públicos  e  sucessivos,  com 
prorrogações.
6.13 A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos e, após 
isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado 
nos últimos 2 (dois) minutos do período de duração da sessão pública.
6.14 A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será 
de 2 (dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados 
nesse período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários.
6.15 Não  havendo  novos  lances  na  forma  estabelecida  nos  itens  anteriores,  a 
sessão pública encerrar-se-á automaticamente.
6.16 Encerrada a fase competitiva  sem que haja a prorrogação automática pelo 
sistema, poderá o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, 
admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor 
preço.
6.17 Em  caso  de  falha  no  sistema,  os  lances  em  desacordo  com  os  subitens 
anteriores deverão ser desconsiderados pelo Pregoeiro.
6.18 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele 
que for recebido e registrado primeiro.
6.19 Durante o transcurso da sessão pública,  os licitantes serão informados, em 
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.
6.20 No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do 
Pregão,  o  sistema eletrônico  poderá  permanecer  acessível  aos  licitantes  para  a 
recepção dos lances.
6.21 Quando a desconexão do sistema eletrônico para o  Pregoeiro  persistir  por 
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão pública será suspensa e terá reinício 
somente após comunicação expressa do Pregoeiro aos participantes do certame, 
publicada no sítio http://www.portaldecompraspúblicas.com.br, ocasião em que serão 
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divulgadas  data  e  hora  para  a  sua  reabertura.  A sessão  somente  poderá  ser 
reiniciada após decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicação do fato pelo 
Pregoeiro aos participantes no sítio eletrônico utilizado para divulgação.
6.22 Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.
6.23 Em  relação  a  itens  não  exclusivos  para  participação  de  microempresas  e 
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a 
verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O 
sistema identifica  em coluna própria  as  microempresas e  empresas de pequeno 
porte participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, 
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim 
de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45, da Lei Complementar nº 123/2006, 
regulamentada pelo Decreto nº 8.538/2015.

6.23.1 Nessas  condições,  as  propostas  de  microempresas  e  empresas  de 
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da 
melhor proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira 
colocada.
6.23.2  A melhor  classificada  nos  termos  do  item  anterior  terá  o  direito  de 
encaminhar uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior 
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, 
contados após a comunicação automática para tanto.
6.23.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada 
desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais 
licitantes  microempresas  e  empresas  de  pequeno  porte  que  se  encontrem 
naquele intervalo de 5% (cinco por  cento),  na ordem de classificação,  para o 
exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
6.23.4 No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e 
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 
subitens  anteriores,  será  realizado  sorteio  entre  elas  para  que  se  identifique 
aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta.

6.24 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferência em 
relação  ao  produto  estrangeiro,  o  critério  de  desempate  será  aplicado 
exclusivamente  entre  as  propostas  que  fizerem  jus  às  margens  de  preferência, 
conforme regulamento. 
6.25 A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 
classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não 
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa 
aberto e fechado.
6.26 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o critério de desempate 
será aquele previsto no artigo 60, da Lei nº 14.133/2021, nesta ordem:

6.26.1 Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar 
nova proposta em ato contínuo à classificação;
6.26.2 Avaliação  do  desempenho contratual  prévio  dos  licitantes,  para  a  qual 
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deverão ser preferencialmente utilizados registros cadastrais para efeito de atesto 
de cumprimento de obrigações previstos na Lei nº 14.133/2021;
6.26.3 Desenvolvimento  pelo  licitante  de  ações  de  equidade  entre  homens  e 
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.26.4 Desenvolvimento  pelo  licitante  de  programa  de  integridade,  conforme 
orientações dos órgãos de controle.

6.27 Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens 
e serviços produzidos ou prestados por:

6.27.1 Empresas estabelecidas no território do Estado do Rio Grande do Sul, 
onde está sediado o Município de Gramado;
6.27.2 Empresas brasileiras;
6.27.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia 
no País;
6.27.4  Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 
12.187/2009.
6.27.5 Permanecendo a igualdade, será realizado sorteio na plataforma do Portal 
de Compras Públicas.

6.28  Encerrada  a  etapa  de  envio  de  lances  da  sessão  pública,  na  hipótese  da 
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao 
desconto definido para a contratação, o Pregoeiro poderá negociar condições mais 
vantajosas, após definido o resultado do julgamento.

6.28.1 A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem 
de classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo 
após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer 
acima do preço máximo definido pela Administração.
6.28.2  A  negociação  será  realizada  por  meio  do  sistema,  podendo  ser 
acompanhada pelos demais licitantes.
6.28.3 O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado 
aos autos do processo licitatório.
6.28.4 Tratando-se  de  licitação  em  grupo,  a  contratação  posterior  de  item 
específico do grupo exigirá prévia pesquisa de mercado e demonstração de sua 
vantagem  para  o  órgão  ou  a  entidade  e  serão  observados  como  critério  de 
aceitabilidade os preços unitários máximos definidos no Termo de Referência.

6.29  O Pregoeiro solicitará ao licitante melhor  classificado que,  no prazo de 02 
(duas) horas,  envie  a  proposta  adequada  ao  último  lance  ofertado  após  a 
negociação  realizada,  acompanhada,  se  for  o  caso,  dos  documentos 
complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste edital 
e  já  apresentados.  No mesmo prazo,  o  Pregoeiro efetuará a  convocação do 
licitante vencedor para envio da documentação de habilitação enumerada nos 
subitens do item 8.9 do edital.

6.29.1 É  facultado  ao  Pregoeiro  prorrogar  o  prazo  estabelecido,  a  partir  de 
solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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6.29.2 A proposta deverá ser  redigida em língua portuguesa,  datilografada ou 
digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a 
última  folha  ser  assinada  e  as  demais  rubricadas  pelo  licitante  ou  seu 
representante legal (conforme modelo de proposta – ANEXO IV).
6.29.3 A proposta deverá indicar se a empresa é optante do Simples Nacional, 
beneficiária da lei de desoneração da folha de pagamento ou produtor rural.
6.29.4 A proposta deverá conter a indicação do banco, número da conta e agência 
do licitante vencedor, para fins de pagamento.
6.29.5 A proposta  final  deverá ser  documentada nos autos  e  será  levada em 
consideração no decorrer  da execução do Contrato ou da Ata de Registro de 
Preços e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso.
6.29.6 Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, 
modelo, tipo e fabricante vinculam a Contratada.
6.29.7 Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional,  o valor 
unitário em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.
6.29.8 Ocorrendo  divergência  entre  os  preços  unitários  e  o  preço  global, 
prevalecerão os primeiros, e no caso de divergência entre os valores numéricos e 
os valores expressos por extenso, prevalecerão estes últimos.
6.29.9 A oferta  deverá  ser  firme e  precisa,  limitada,  rigorosamente,  ao  objeto 
deste edital, sem conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição que 
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificação.
6.29.10 A proposta deverá obedecer aos termos deste edital e seus Anexos, não 
sendo considerada aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou 
que estabeleça vínculo à proposta de outro licitante.
6.29.11 No mesmo prazo para envio da proposta (2 horas), os arrematantes 
deverão  encaminhar,  via  sistema  eletrônico,  catálogos  técnicos  com 
especificações e fotos dos produtos ofertados.

6.29.11.1  Estão  dispensadas  de  apresentar  catálogo  as  empresas  que 
ofertarem marcas pré-aprovadas pelo Município, de acordo com a relação 
disposta no ANEXO VI do Edital.

6.30  Após  a  negociação  do  preço,  o  Pregoeiro  iniciará  a  fase  de  aceitação  e 
julgamento da proposta.

7 – DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada  a  etapa  de  negociação,  o  Pregoeiro  verificará  se  o  licitante 
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende às condições de participação 
no  certame,  conforme  previsto  no  artigo  14,  da  Lei  nº  14.133/2021,  legislação 
correlata e no item 2.4 do edital, especialmente quanto à existência de sanção que 
impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos 
seguintes cadastros:

7.1.1  Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, mantido 
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pela  Controladoria-Geral  da  União 
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
7.1.2 Cadastro  Nacional  de  Empresas  Punidas  –  CNEP,  mantido  pela 
Controladoria-Geral  da  União 
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.1.3 Cadastro  Nacional  de  Condenações  Cíveis  por  Atos  de  Improbidade 
Administrativa,  mantido  pelo  Conselho  Nacional  de  Justiça 
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
7.1.4 Lista  de  Inidôneos,  mantida  pelo  Tribunal  de  Contas  da  União  –  TCU 
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

7.2 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também 
de seu sócio majoritário, por força da vedação de que trata o artigo 12, da Lei nº 
8.429/1992.
7.3 Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, 
por falta de condição de participação.
7.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado 
de algum tratamento favorecido às ME/EPPs, o Pregoeiro verificará se faz jus ao 
benefício, em conformidade com os itens 2.2 e 2.9.1.
7.5  Verificadas  as  condições  de  participação  e  de  utilização  do  tratamento 
favorecido, o Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto 
à  adequação  ao  objeto  e  à  compatibilidade  do  preço  em  relação  ao  máximo 
estipulado para contratação neste edital e em seus anexos.
7.6 Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

7.6.1 Contiver vícios insanáveis;
7.6.2 Não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência;
7.6.3  Apresentar  preços  inexequíveis  ou  que  permanecerem  acima  do  preço 
máximo definido para a contratação (Acórdão nº 1455/2018-TCU-Plenário);
7.6.4 Não  tiverem  sua  exequibilidade  demonstrada,  quando  exigido  pela 
Administração;

7.6.4.1  Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou 
unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços 
dos  insumos  e  salários  de  mercado,  acrescidos  dos  respectivos  encargos, 
ainda  que  o  ato  convocatório  da  licitação  não  tenha  estabelecido  limites 
mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade 
do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da 
remuneração.

7.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste edital 
ou seus anexos, desde que insanável.

7.7 Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferição 
da exequibilidade e da legalidade das propostas, devendo apresentar as provas e 
indícios que fundamentam a suspeita.
7.8 Havendo indícios de inexequibilidade da proposta de preço,  ou em caso da 
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necessidade  de  esclarecimentos  complementares,  poderão  ser  efetuadas 
diligências, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
7.9 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do 
objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou 
área especializada no objeto.
7.10 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização 
de diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente 
poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, 24 (vinte e 
quatro horas) de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata.
7.11 O  Pregoeiro  poderá  convocar  o  licitante  para  enviar  documento  digital 
complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 
(duas) horas, sob pena de não aceitação da proposta.

7.11.1 O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação 
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente 
aceita pelo Pregoeiro.
7.11.2 Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-
se os que contenham as características do material ofertado, tais como: marca, 
modelo, tipo, fabricante e procedência, além de outras informações pertinentes, a 
exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, 
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo 
do  seu ulterior  envio  pelo  sistema eletrônico,  sob  pena  de  não  aceitação  da 
proposta.

7.12 Caso a compatibilidade com as especificações demandadas, sobretudo quanto 
a padrões de qualidade e desempenho, não possa ser aferida pelos meios previstos 
nos subitens acima, o Pregoeiro exigirá que o licitante classificado em primeiro lugar 
apresente amostra, sob pena de não aceitação da proposta, em local a ser indicado, 
dentro de 05 (cinco) dias úteis contados da solicitação.

7.12.1 As  amostras  serão  analisadas  em  ato  público,  a  ser  oportunamente 
divulgado, por equipe técnica, que emitirá relatório de análise.
7.12.2  Serão  automaticamente  desclassificados  os  licitantes  que  não 
encaminharem amostra para análise dentro prazo estabelecido.
7.12.3  Fretes  e  despesas  acessórias  para  o  envio  das  amostras  são  de 
responsabilidade da empresa arrematante.

7.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a 
proposta  ou  lance  subsequente,  e,  assim  sucessivamente,  na  ordem  de 
classificação.
7.14 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no chat a 
nova data e horário para a sua continuidade.
7.15 O  Pregoeiro  poderá  encaminhar,  por  meio  do  sistema  eletrônico, 
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de 
negociar a obtenção de melhor preço, vedada a negociação em condições diversas 
das previstas neste edital.
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7.15.1 Também nas  hipóteses  em que  o  Pregoeiro  não  aceitar  a  proposta  e 
passar  à  subsequente,  poderá negociar  com o licitante  para  ser  obtido  preço 
melhor.
7.15.2 A  negociação  será  realizada  por  meio  do  sistema,  podendo  ser 
acompanhada pelos demais licitantes.

7.16 Nos itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de 
pequeno porte, sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar 
à subsequente, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do 
empate  ficto,  previsto  nos  artigos  44  e  45,  da  Lei  Complementar  nº  123/2006, 
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
7.17 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o Pregoeiro verificará a 
habilitação do licitante, observado o disposto neste edital.

8 – DA FASE DE HABILITAÇÃO

8.1 Os documentos exigidos neste edital para comprovação da habilitação deverão 
ser  enviados  apenas pelo  licitante  vencedor,  em formato  digital,  via  sistema,  no 
prazo de  02 (duas) horas,  a contar da solicitação do Pregoeiro, prorrogável por 
igual período.

8.1.1 Somente  haverá  a  necessidade  de  comprovação  do  preenchimento  de 
requisitos mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando 
houver dúvida em relação à integridade do documento digital  ou quando a lei 
expressamente o exigir.
8.1.2  É  facultado  ao  Pregoeiro  prorrogar  o  prazo  estabelecido,  a  partir  de 
solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante. Ainda, pode o Pregoeiro, de 
ofício,  prorrogar  o  prazo estabelecido,  quando constatar  que o  mesmo não é 
suficiente para envio da documentação.

8.2 O descumprimento do item 8.1 implicará a inabilitação do licitante, exceto se a 
consulta aos sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões 
feita  pelo  Pregoeiro  lograr  êxito  em  encontrar  a(s)  certidão(ões)  válida(s), 
constituindo meio legal de prova para fins de habilitação.
8.3  Após o envio dos documentos de habilitação pelo licitante vencedor, não será 
permitida a substituição ou a apresentação de novos documentos, salvo em sede de 
diligência, para (artigo 64, da Lei nº 14.133/2021):

8.3.1 Complementação de informações acerca dos documentos já apresentados 
pelos licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da 
abertura do certame;
8.3.2 Atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de 
recebimento das propostas.
8.3.3 Comprovar fatos preexistentes ou relativos à mera declaração do licitante, 
para suprir  erro ou falha,  em prol  da seleção da proposta mais vantajosa,  da 
competitividade, e do formalismo moderado.
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8.4  Na análise dos documentos de habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou 
falhas  que  não  alterem  a  substância  dos  documentos  e  sua  validade  jurídica, 
mediante despacho fundamentado, registrado e acessível a todos, atribuindo-lhes 
eficácia para fins de habilitação e classificação.
8.5 Havendo a necessidade de envio de documentos complementares, necessários 
à  confirmação daqueles  exigidos neste  edital  e  já  apresentados,  o  licitante  será 
convocado a encaminhá-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) 
horas, sob pena de inabilitação.
8.6 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF dife-
rentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
8.7 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da ma-
triz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, 
exceto aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem 
emitidos somente em nome da matriz.

8.7.1 Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de 
números de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for com-
provada a centralização do recolhimento dessas contribuições.

8.8 Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o Pregoei-
ro examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classi-
ficação, até a apuração de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o 
prazo disposto no subitem 8.1 deste edital.
8.9 O licitante vencedor deverá encaminhar, nos termos deste edital, a documenta-
ção relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação:

8.9.1 DECLARAÇÕES GERAIS
8.9.1.1  Declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para 
pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em 
lei e em outras normas específicas.
8.9.1.2 Declaração de que a proposta econômica compreende a integralidade 
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Consti-
tuição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data 
de entrega das propostas.

8.9.2 HABILITAÇÃO JURÍDICA:
8.9.2.1 No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Em-
presas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
8.9.2.2 Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da 
Condição de Microempreendedor Individual – CCMEI.
8.9.2.3 No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabi-
lidade limitada – EIRELI: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede.
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8.9.2.4 Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com 
averbação no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante 
sucursal, filial ou agência.
8.9.2.5 No caso de sociedade simples: Inscrição do ato constitutivo no Registro 
Civil das Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da 
indicação dos seus administradores;
8.9.2.6  No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, 
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Co-
mercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, 
bem como o registro de que trata o art. 107, da Lei nº 5.764/1971.
8.9.2.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no 
País: decreto de autorização.
8.9.2.8 Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as altera-
ções ou da consolidação respectiva.

8.9.3 REGULARIDADE FISCAL:
8.9.3.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) 
ou no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF), conforme o caso;
8.9.3.2 Prova de inscrição no cadastro de contribuintes do Estado ou do Muni-
cípio, se houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ra-
mo de atividade e compatível com o objeto contratual;
8.9.3.3 Certidão de Regularidade Unificada de Débitos Relativos aos Tributos 
Federais e à Dívida Ativa da União;
8.9.3.4 Prova de Regularidade junto à Fazenda Estadual;
8.9.3.5 Prova de Regularidade Municipal do domicílio do licitante;
8.9.3.6 Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi-
ço (FGTS).

8.9.4 REGULARIDADE TRABALHISTA:
8.9.4.1 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.9.5 QUALIFICAÇÃO TÉCNICA:
8.9.5.1 Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa jurídica de direito 
público ou privado, comprovando que a empresa licitante forneceu satisfatoria-
mente materiais similares em porte e complexidade com o ora licitado.

8.9.5.1.1 O atestado de capacidade técnica poderá ser alvo de diligência por 
parte do Pregoeiro a qualquer momento, junto à licitante ou pessoa jurídica 
que o expediu, inclusive com a solicitação da comprovação mediante apre-
sentação de cópias dos contratos ou notas fiscais de prestação dos serviços.

8.9.6 QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA:
8.9.6.1 Certidão Negativa de Falência ou de Recuperação Judicial, ou Ex-
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trajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica, em prazo não 
superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentação do docu-
mento.

8.9.6.1.1 No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudici-
al, o licitante deverá apresentar a comprovação de que o respectivo plano de 
recuperação  foi  acolhido  judicialmente,  na  forma  do  art.  58,  da  Lei  n.º 
11.101/2005, sob pena de inabilitação, devendo, ainda, comprovar os de-
mais requisitos de habilitação.

8.10 Os documentos que dependam de prazo de validade e que não contenham es-
se prazo especificado no próprio corpo, em lei ou nesse processo, devem ter sido 
expedidos em no máximo 03 (três) meses anteriores à data determinada para a en-
trega dos envelopes.
8.11  A critério do Pregoeiro, poderão ser solicitados esclarecimentos, assim como 
serem efetuadas diligências visando a conformar a capacidade técnica, gerencial e 
administrativa das empresas concorrentes.
8.12 A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não 
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno por-
te seja declarada vencedora, uma vez que atenda às demais exigências do edital.

8.12.1 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como 
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existência 
de alguma restrição no que tange à regularidade fiscal e trabalhista, a mesma 
será convocada para,  no prazo de 5 (cinco) dias úteis,  após a declaração do 
vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual 
período,  a  critério  da  Administração  Pública,  quando  requerida  pelo  licitante, 
mediante apresentação de justificativa.
8.12.2 A não-regularização  fiscal  e trabalhista  no  prazo  previsto  no  subitem 
anterior acarretará a inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas 
neste edital, facultada a convocação dos licitantes remanescentes, na ordem de 
classificação.  Se,  na  ordem  de  classificação,  seguir-se  outra  microempresa, 
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na 
documentação  fiscal  e  trabalhista,  será  concedido  o  mesmo  prazo  para 
regularização.

8.13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o 
Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no  chat a nova data e horário para a 
continuidade da mesma.
8.14 Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não 
apresentar  quaisquer  dos  documentos  exigidos,  ou  apresentá-los  em desacordo 
com o estabelecido neste edital.
8.15 Nos itens não exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em 
havendo inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência 
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45, da LC nº 123/2006, seguindo-se a 
disciplina antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente.
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8.16 Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no edital,  o 
licitante será declarado vencedor.

9 – DOS RECURSOS

9.1 A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação 
ou  inabilitação  de  licitantes,  à anulação  ou  revogação  da  licitação,  observará  o 
disposto no artigo 165, da Lei nº 14.133/2021.
9.2 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista do 
licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte,  se for  o 
caso, deverá o licitante interessado manifestar, imediatamente, a sua intenção de 
recorrer, em campo próprio do sistema.
9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato 
de habilitação, ou inabilitação do licitante:

9.3.1 A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de 
preclusão;
9.3.2 O prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 10 
(dez) minutos.

9.4  O  recorrente  terá,  a  partir  de  então,  o  prazo  de  03  (três)  dias  úteis  para 
apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde 
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema 
eletrônico, em outros 03 (três) dias, que começarão a contar do término do prazo do 
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à 
defesa de seus interesses.
9.5 O  acolhimento  do  recurso  invalida  tão-somente  os  atos  insuscetíveis  de 
aproveitamento.
9.6 Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no 
endereço constante neste edital.

10 – DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA

10.1 A sessão pública poderá ser reaberta:
10.1.1  Nas hipóteses de provimento  de recurso que leve à  anulação de atos 
anteriores à realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a 
própria sessão pública, situação em que serão repetidos os atos anulados e os 
que deles dependam.
10.1.2 Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando 
o licitante declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento 
equivalente ou não comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do 
art. 43, §1º, da Lei Complementar nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados 
os  procedimentos  imediatamente  posteriores  ao  encerramento  da  etapa  de 
lances.
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10.2 Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a 
sessão reaberta.

10.2.1  A convocação dar-se-á por meio do sistema eletrônico  chat,  e-mail,  ou, 
ainda, de acordo com a fase do procedimento licitatório.
10.2.2 A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos 
no  CADASTRO  DO  PORTAL  DE  COMPRAS  PÚBLICAS,  sendo 
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

11 – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

11.1 O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do 
Pregoeiro, caso não haja interposição de recurso, ou pela Autoridade Competente, 
após a regular decisão dos recursos apresentados.
11.2 Após  a  fase  recursal,  constatada  a  regularidade  dos  atos  praticados,  a 
autoridade competente homologará o procedimento licitatório.

12 – DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS

12.1  Após  a  homologação  da  licitação,  em sendo realizada  a  contratação,  será 
firmada Ata de Registro de Preços e/ou Contrato.
12.2 O adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data 
de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços e/ou Contrato, sob 
pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na 
Lei nº 14.133/2021.

12.2.1 A assinatura da ata deverá ser realizada através do Portal  do Cidadão 
(https://gramado.atende.net/autoatendimento/servicos/solicitacoes-de-
assinatura/detalhar/1),  mediante cadastro prévio que deverá ser realizado pelo 
adjudicatário, conforme orientações dispostas no ANEXO V do edital.
12.2.2 O prazo previsto no item 12.2 poderá ser prorrogado, por igual período, por 
solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração.

12.3 O prazo de vigência da Ata é o estabelecido na Minuta da Ata de Registro de 
Preços (ANEXO I).
12.4  Na  assinatura  da  ata  de  registro  de  preços  e/ou  Contrato  será  exigida  a 
comprovação  das  condições  de  habilitação  consignadas  neste  edital,  as  quais 
deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência da ata de registro de preços.

12.4.1 Na  hipótese  de  irregularidade,  o  fornecedor  deverá  regularizar  a  sua 
situação perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, sob pena de 
aplicação das penalidades previstas no edital e anexos.

12.5  Na  hipótese  de  o  vencedor  da  licitação  não  comprovar  as  condições  de 
habilitação  consignadas  no  edital  ou  se  recusar  a  assinar  a  ata  de  registro  de 
preçose/ou Contrato, a Administração, sem prejuízo da aplicação das sanções das 
demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar os licitantes 
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remanescentes do cadastro de reserva, respeitada a ordem de classificação, para, 
após  a  comprovação  dos  requisitos  para  habilitação,  analisada  a  proposta  e 
eventuais  documentos  complementares  e,  feita  a  negociação,  assinar  a  ata  de 
registro de preços.
12.6 A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas 
condições estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a 
realização  de  licitação  específica  para  a  aquisição  pretendida,  desde  que 
devidamente justificada.

13 – DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA

13.1 Após a homologação da licitação, será aberto o prazo de 03 (três) dias úteis, 
para  que  os  licitantes  manifestem,  em  campo  próprio  do  Portal  de  Compras 
Públicas,  interesse em participar  do cadastro  de reserva dos itens do objeto  do 
edital.
13.2 Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro:

13.2.1 Dos  licitantes  que  aceitarem  cotar  o  objeto  com  preço  igual  ao  do 
adjudicatário, observada a classificação na licitação; e
13.2.2 Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

13.3  Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou 
fornecedores registrados na ata.

13.3.1 A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o 
resultado do certame em relação ao licitante mais bem classificado.
13.3.2 Para fins  da ordem de classificação,  os licitantes ou fornecedores que 
aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário antecederão aqueles 
que mantiverem sua proposta original.

13.4 A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada 
quando  houver  necessidade  de  contratação  dos  licitantes  remanescentes,  nas 
seguintes hipóteses:

13.4.1 Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no 
prazo e nas condições estabelecidos no edital; ou
13.4.2 Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de 
preços, nas hipóteses previstas na minuta da ata de registro de preços (ANEXO 
I).

13.5 Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço 
igual ao do adjudicatário concordar com a contratação nos termos em igual prazo e 
nas condições propostas pelo primeiro classificado, a Administração, observados o 
valor estimado e a sua eventual atualização na forma prevista no edital, poderá:

13.5.1  Convocar  os  licitantes  que  mantiveram  sua  proposta  original  para 
negociação, na ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, 
mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou
13.5.2 Adjudicar  e  firmar  o  contrato  nas  condições  ofertadas  pelos  licitantes 
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remanescentes,  observada  a  ordem  de  classificação,  quando  frustrada  a 
negociação de melhor condição.

14 – DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO

14.1  Os critérios  de recebimento  e  aceitação do objeto,  e  de fiscalização estão 
previstos no Termo de Referência (ANEXO II) e na Minuta da Ata de Registro de 
Preços (ANEXO I).

15 – DAS OBRIGAÇÕES 

15.1 As obrigações do Município e da fornecedora são as estabelecidas no Termo de 
Referência (ANEXO II) e na Minuta da Ata de Registro de Preços (ANEXO I).

16 – DO PAGAMENTO

16.1 O pagamento será efetuado em 30 (trinta) dias corridos após a apresentação 
das  Notas  Fiscais  devidamente  liquidadas  e  aprovadas  por  servidor  público 
responsável pelo recebimento e conferência das mesmas.
16.2 A  nota  fiscal  emitida  pelo  fornecedor  deverá  conter,  em  local  de  fácil 
visualização, a indicação do número do processo e o número do Pregão, a fim de 
acelerar o trâmite de recebimento do material e posterior liberação do documento 
fiscal para pagamento.
16.3 Serão processadas as retenções cabíveis nos termos das leis que regulam a 
matéria, incluindo, quando aplicável, Imposto de Renda retido na fonte.

16.3.1 Havendo pagamento por boleto, o licitante deverá emiti-lo de forma que o 
Município consiga efetuar os descontos relativos às retenções cabíveis.

16.3.1.1 No caso de isenção de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou 
contribuição, deverá ser consignado no corpo do documento fiscal a condição 
da excepcionalidade e o enquadramento legal, acompanhado da declaração de 
isenção  e  responsabilidade  fiscal,  assinada  pelo  representante  legal  da 
empresa, com fins específicos, de que é inscrita/enquadrada em sistema de 
apuração  e  recolhimento  de  impostos  e  contribuições  diferenciado,  e  que 
preenche todos os requisitos legais para beneficiar-se da condição.

16.4 Pelos  débitos  pagos  em  atraso,  a  Administração  responderá  perante  a 
Contratada pelo que deu causa, sendo que o critério de atualização monetária terá 
por base o IPCA, e, a título de penalidade, juros de mora à razão de 0,2% ao mês.

17 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou 
culpa: 
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17.1.1 Deixar  de  entregar  a  documentação  exigida  para  o  certame  ou  não 
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o 
Pregão;
17.1.2 Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não 
mantiver a proposta, em especial quando:

17.1.2.1 Não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a 
negociação;
17.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;
17.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
17.1.2.4 Deixar de apresentar amostra;
17.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações 
do edital;

17.1.3  Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro 
de  preço,  ou  a  aceitar,  ou  retirar  o  instrumento  equivalente  no  prazo 
estabelecido pela Administração;

17.1.4 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame, ou 
prestar declaração falsa durante a licitação;
17.1.5 Fraudar a licitação;
17.1.6 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, 
em especial quando:

17.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
17.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

17.1.7 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;
17.1.8 Praticar ato lesivo previsto no artigo 5º, da Lei nº 12.846/2013.

17.2 Com fulcro na Lei nº 14.133/2021, a Administração poderá, garantida a prévia 
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo 
das responsabilidades civil e criminal: 

17.2.1 Advertência;
17.2.2 Multa;
17.2.3 Impedimento de licitar e contratar; e
17.2.4 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 
os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação 
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade.

17.3 Na aplicação das sanções serão considerados:
17.3.1 A natureza e a gravidade da infração cometida;
17.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
17.3.3 As circunstâncias agravantes ou atenuantes;
17.3.4 Os danos que dela provierem para a Administração Pública;
17.3.5 A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

Área de Licitações e Contratos
E-mail: licitacao@gramado.rs.gov.br

Endereço: Avenida das Hortênsias, 2029 – Centro – CEP 95670-000 – Gramado/RS

mailto:licitacao@gramado.rs.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5


normas e orientações dos órgãos de controle.
17.4 Incidirá multa:

17.4.1 De mora,  no percentual  correspondente a 0,5% (zero vírgula cinco por 
cento)  por  dia  de  atraso  no  cumprimento  do  prazo  de  entrega  dos  produtos, 
incidente  sobre  o  valor  total  do  contrato/empenho,  até  a  data  do  efetivo 
adimplemento,  respeitando o  limite  de  10% (dez  por  cento)  sobre  o  valor  do 
Contrato ou da Ata de Registro de Preços.

17.4.1.1 A multa moratória será aplicada a partir do 2º (segundo) dia útil  da 
inadimplência,  contado  da  data  definida  para  o  regular  cumprimento  da 
obrigação.

17.4.2 De 0,5 % (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do 
contrato licitado ou celebrado com contratação direta, nos casos de inexecução 
parcial do objeto contratado.  O percentual será fixado de forma proporcional à 
gravidade da infração.
17.4.3. De 0,5 % (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do 
contrato licitado ou celebrado com contratação direta, nos casos de inexecução 
total  do objeto  contratado.   O percentual  será fixado de forma proporcional  à 
gravidade da infração.
17.4.4 Decorridos  30  (trinta)  dias  corridos  sem  que  a  CONTRATADA tenha 
iniciado a prestação da obrigação assumida, estará caracterizada a inexecução 
contratual ou da Ata de Registro de Preços, ensejando a sua rescisão.
17.4.5 A aplicação de multa por inexecução contratual ou da Ata de Registro de 
Preços independe da multa moratória  eventualmente aplicada,  ou em fase de 
aplicação, sendo aplicável cumulativamente. 

17.5 Para as infrações previstas nos itens 17.1.1,  17.1.2,  17.1.3,  17.1.4,  17.1.5, 
17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8 a multa será de 0,5% a 30% do valor do contrato licitado. O 
percentual será fixado de forma proporcional à gravidade da infração.
17.6 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 
inidoneidade para licitar  ou contratar  poderão ser  aplicadas,  cumulativamente ou 
não, à penalidade de multa.
17.7 Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no 
prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação.
17.8 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em 
decorrência das infrações administrativas relacionadas nos itens 17.1.1,  17.1.2 e 
17.1.3, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o 
responsável  de  licitar  e  contratar  no  âmbito  da  Administração  Pública  direta  e 
indireta do Município de Gramado, pelo prazo máximo de 3 (três) anos.
17.9  Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 
17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, bem como pelas infrações administrativas 
previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3 que justifiquem a imposição de penalidade 
mais  grave  que  a  sanção  de  impedimento  de  licitar  e  contratar,  cuja  duração 
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observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei nº 14.133/2021.
17.10 A recusa injustificada do  adjudicatário  em assinar  o  contrato  ou  a  ata  de 
registro  de  preço,  ou  em  aceitar  ou  retirar  o  instrumento  equivalente  no  prazo 
estabelecido  pela  Administração,  descrita  no  item  17.1.3,  caracterizará  o 
descumprimento  total  da  obrigação  assumida  e  o  sujeitará  às  penalidades  e  à 
imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora da 
licitação. 
17.11 A apuração de responsabilidades relacionadas às sanções de impedimento de 
licitar  e  contratar  e  de  declaração  de  inidoneidade  para  licitar  ou  contratar 
demandará a instauração de processo de responsabilização a ser conduzido por 
comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e 
circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 
15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e 
especificar as provas que pretenda produzir. 
17.12 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções 
de  advertência,  multa  e  impedimento  de  licitar  e  contratar,  contado  da  data  da 
intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, 
que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso 
com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo 
máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos.
17.13 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção 
de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias 
úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias 
úteis, contado do seu recebimento.
17.14 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 
decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.
17.15  A aplicação  das  sanções  previstas  neste  edital  não  exclui,  em  hipótese 
alguma, a obrigação de reparação integral  dos danos causados à Administração 
Pública Municipal.

18 – DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1 Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão 
pública,  qualquer pessoa poderá impugnar este edital  e/ou apresentar pedido de 
esclarecimento.
18.2 As impugnações e/ou solicitações de esclarecimentos ao edital  deverão ser 
apresentadas,  EXCLUSIVAMENTE, através  do  Portal  de  Compras  Públicas 
(disponível em: https://www.portaldecompraspublicas.com.br  )  . 
18.3 A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgada no 
Portal de Compras Públicas no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia 
anterior à da abertura do certame.
18.4 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização 
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do certame.
18.5  As  impugnações  e  pedidos  de  esclarecimentos  não  suspendem os  prazos 
previstos  no  certame,  salvo  quando  se  amoldar  ao  artigo  55,  §1º,  da  Lei  nº 
14.133/2021

18.5.1 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e 
deverá ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitação.

18.6 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e 
vincularão os participantes e a Administração Municipal.
18.7  As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como 
outros avisos de ordem geral,  serão cadastrados no Portal de Compras Públicas 
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br),  sendo  de  responsabilidade  dos 
licitantes seu acompanhamento.
18.8 A petição de impugnação apresentada por empresa deve ser firmada por sócio, 
pessoa designada para a administração da sociedade empresária, ou procurador, e 
vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas alterações, 
se houver,  do ato de designação do administrador,  ou de procuração pública ou 
particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o edital).

19 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

19.1 A despesa com a aquisição do objeto do presente edital correrá pelas seguintes 
categorias econômicas:

Órgão: 4 – Secretaria Municipal da Administração
Unidade: 1 – Secretaria da Administração
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 10 – Secretaria Municipal da Agricultura
Unidade: 1 – Secretaria da Agricultura
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 12 – Secretaria Municipal da Cidadania e Assistência Social
Unidade: 1 – Secretaria da Cidadania
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 12 – Secretaria Municipal da Cidadania e Assistência Social
Unidade: 1 – Secretaria da Cidadania
Ação: 2012 – Gestão da Comunicação
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente
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Órgão: 16 – Secretaria Municipal da Cultura e Economia Criativa
Unidade: 1 – Secretaria Municipal da Cultura
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 2 – Gabinete do Prefeito
Unidade: 1 – Gabinete do Prefeito
Ação: 2007 – Gestão do Gabinete do Prefeito
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 2 – Gabinete do Prefeito
Unidade: 1 – Gabinete do Prefeito
Ação: 2012 – Gestão da Comunicação
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 2 – Gabinete do Prefeito
Unidade: 1 – Gabinete do Prefeito
Ação: 2015 – Gestão da Coordenadoria Geral de Proteção e Defesa Civil
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 2 – Gabinete do Prefeito
Unidade: 1 – Gabinete do Prefeito
Ação: 2015 – Gestão da Coordenadoria Geral de Proteção e Defesa Civil
Subelemento:  34490523400000000000  -  Máquinas,  utensílios  e  equipamentos 
diversos

Órgão: 2 – Gabinete do Prefeito
Unidade: 1 – Gabinete do Prefeito
Ação: 2010 – Gestão da Procuradoria Geral do Município
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 7 – Secretaria Municipal da Educação
Unidade: 1 – Secretaria Municipal da Educação – Adm. e pedagógico
Ação: 1118 – 2. Aquisição de equipamentos e mobiliário
Subelemento:  34490523400000000000  -  Máquinas,  utensílios  e  equipamentos 
diversos

Órgão: 7 – Secretaria Municipal da Educação
Unidade: 1 – Secretaria Municipal da Educação – Adm. e pedagógico
Ação: 2026 – Gestão da Manutenção e Conservação dos Ativos de Infraestrutura 
Municipal
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Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 19 – Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Unidade: 1 – Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Ação: 2026 – Gestão da Manutenção e Conservação dos Ativos de Infraestrutura 
Municipal
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 5 – Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 1 – Secretaria da Fazenda
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 5 – Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 1 – Secretaria da Fazenda
Ação: 1027 – Aquisição de Bens Móveis Municipais
Subelemento:  34490523400000000000  -  Máquinas,  utensílios  e  equipamentos 
diversos

Órgão: 15 – Secretaria Municipal de Governança e Desenvolvimento Integrado
Unidade: 1 – Secretaria de Governança e Desenvolvimento Integrado
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 13 – Secretaria Municipal de Inovação e Desenvolvimento Econômico
Unidade: 1 – Secretaria de Inovação e Desenvolvimento Econômico
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 13 – Secretaria Municipal do Meio Ambiente
Unidade: 1 – Secretaria do Meio Ambiente
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 9 – Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos
Unidade: 1 – Secretaria de Obras
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão:  6  –  Secretaria  Municipal  de  Planejamento,  Urbanismo  e  Parcerias 
Estratégicas
Unidade: 1 – Secretaria de Planejamento
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Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 8 – Secretaria Municipal da Saúde
Unidade: 1 – Secretaria da Saúde
Ação: 2090 – Gestão da Atenção Básica
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 8 – Secretaria Municipal da Saúde
Unidade: 1 – Secretaria da Saúde
Ação:  1125  –  Aquisição  de  Móveis  e  Equipamentos  para  Unidades  de  Saúde 
ampliadas
Subelemento:  34490523400000000000  -  Máquinas,  utensílios  e  equipamentos 
diversos

Órgão:  18  –  Secretaria  Municipal  de  Segurança  Pública,  Trânsito,  Transporte  e 
Fiscalização
Unidade: 1  –  Secretaria  Municipal  de  Segurança Pública,  Trânsito,  Transporte  e 
Fiscalização
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

Órgão: 11 – Secretaria Municipal de Turismo
Unidade: 1 – Secretaria do Turismo
Ação: 2001 – Gestão, Manutenção e Serviços, Contínuos e Administrativos
Subelemento: 33390301600000000000 - Material de expediente

20 – DA ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS

20.1  Os  critérios  para  alteração  ou  atualização  dos  preços  registrados  estão 
previstos na Minuta da Ata de Registro de Preços (ANEXO I).

21 – DISPOSIÇÕES GERAIS 

21.1 Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico.
21.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça 
a realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferi-
da para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabeleci-
do, desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro.
21.3 Todas as referências de tempo no edital, no aviso e durante a sessão pública 
observarão o horário de Brasília – DF.
21.4 No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros 
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ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua vali-
dade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a to-
dos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação.
21.5 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.
21.6 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 
ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interes-
se da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contrata-
ção.
21.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 
propostas, e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses 
custos, independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório.
21.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-á 
o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em 
dias de expediente na Administração.
21.9 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afas-
tamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados 
os princípios da isonomia e do interesse público.
21.10 O licitante é o responsável  pela fidelidade e legitimidade das informações 
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação.

21.10.1 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das infor-
mações nele contidas implicará a imediata desclassificação do proponente que o 
tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisão do contrato ou do 
documento equivalente, sem prejuízo das demais sanções cabíveis.

21.11 Em caso de divergência entre disposições deste edital e de seus anexos ou 
demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste edital.
21.12 O Município poderá revogar este Pregão por razões de interesse público de-
corrente de fato superveniente que constitua óbice manifesto e incontornável,  ou 
anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, salvo quando for 
viável a convalidação do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os 
princípios da ampla defesa e contraditório.

21.12.1 A anulação do Pregão induz à extinção do contrato.
21.12.2 A anulação da licitação por motivo de ilegalidade não gera obrigação de 
indenizar.

21.13 O edital está disponibilizado, na íntegra, nos endereços eletrônicos:  www.por-
taldecompraspublicas.com.br e gramado.atende.net.
21.14 Integram este edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I – Minuta da Ata de Registro de Preços
ANEXO II – Termo de Referência 
ANEXO III – Estudo Técnico Preliminar
ANEXO IV – Modelo de Proposta de Preços
ANEXO  V  –  Passo  a  passo  para  cadastro  no  Portal  do  Cidadão  (Assinatura 
eletrônica)
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ANEXO VI – Relação de Marcas Pré-Aprovadas

Gramado (RS), 1º de junho de 2026.

NESTOR TISSOT
Prefeito de Gramado
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ANEXO I

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS N.º ____/2026

O MUNICÍPIO DE GRAMADO, pessoa jurídica de direito público interno, com sede na Av. 
das Hortênsias, n.º 2029, Bairro Centro, inscrito no CNPJ/MF sob n.º 88.847.082/0001-55, 
neste  ato  representado  pelo  Secretário  de  ___________________, Sr.  _____________, 
neste ato denominado MUNICÍPIO, e de outro lado a empresa _________________, inscrita 
no CNPJ/MF nº ___________, (informar se é optante do Simples Nacional, beneficiária da 
lei de desoneração da folha de pagamento, produtor rural),  com sede na ___________, nº 
___,  Bairro __________,  CEP ___________,  na cidade de _______________,  CNPJ nº 
_______________, representada por ______________, simplesmente denominado FORNE-
CEDOR, firmam a presente ATA DE REGISTRO DE PREÇOS, conforme decisão exarada 
no Processo Licitatório n° ___/____, referente ao Pregão Eletrônico nº ___/____, nos ter-
mos da Lei Federal nº 14.133/2021, do Decreto Municipal nº 1.239/2023 e demais disposi-
ções legais aplicáveis, consoantes as seguintes cláusulas e condições:

CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

A presente  Ata  tem  por  objeto  o  registro  de  preços  para  aquisição  de  materiais  de 
expediente  em  atendimento  às  necessidades  das  Secretarias  Municipais  de  Gramado, 
conforme condições, destinação, quantidades e exigências estabelecidas no edital e seus 
anexos, constituindo partes integrantes desta Ata.

CLÁUSULA SEGUNDA: DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS

2.1 Descritivos, quantitativos e preços do fornecimento:

Item Unidade Quantidade Descrição Marca/
Modelo

Valor 
unitário 

Valor 
total

2.2 Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição:
2.2.1 O Termo de Referência (ANEXO II do edital) e o Estudo Técnico Preliminar (ANEXO 
III do edital);
2.2.2 O edital da licitação;
2.2.3 A proposta do fornecedor;
2.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLÁUSULA TERCEIRA – DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS

3.1 Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública Municipal 
que não participaram do procedimento de Intenções de Registro de Preço (IRP) poderão 
aderir  à  ata  de  registro  de  preços  na  condição  de  não  participantes,  observados  os 
seguintes requisitos:
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3.1.1 Apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de 
provável desabastecimento ou descontinuidade de serviço público;
3.1.2 Demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores 
praticados pelo mercado na forma do art. 23, da Lei nº 14.133/2021; e
3.1.3 Consulta  e  aceitação  prévias  do  órgão  ou  da  entidade  gerenciadora  e  do 
fornecedor.

3.2 A autorização do Município apenas será realizada após a aceitação da adesão pelo 
fornecedor.

3.2.1 O  Município  poderá  rejeitar  adesões  caso  elas  possam  acarretar  prejuízo  à 
execução de seus próprios contratos ou à sua capacidade de gerenciamento.

3.3 Após a autorização do Município, o órgão ou entidade não participante deverá efetivar a 
aquisição  ou  a  contratação solicitada  em até  90  (noventa)  dias,  observado o  prazo  de 
vigência da ata.
3.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo à efetivação da contratação, poderá ser 
prorrogado  excepcionalmente,  mediante  solicitação  do  órgão  ou  da  entidade  não 
participante aceita pelo Município, desde que respeitado o limite temporal de vigência da ata 
de registro de preços.
3.5 O órgão ou a entidade poderá aderir ao item da ata de registro de preços da qual seja 
integrante, na qualidade de não participante, para aqueles itens para os quais não tenha 
quantitativo registrado.
3.6 As aquisições ou contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a 
50%  (cinquenta  por  cento)  dos  quantitativos  dos  itens  do  instrumento  convocatórios 
registrados na ata de registro de preços para o gerenciador e para os participantes.
3.7 O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do 
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o gerenciador e os 
participantes, independentemente do número de órgãos ou entidades não participantes que 
aderirem à ata de registro de preços.
3.8 A adesão à ata de registro de preços por órgãos e entidades da Administração Pública 
estadual, distrital e municipal poderá ser exigida para fins de transferências voluntárias, não 
ficando sujeita ao limite de que trata o item 3.6,  desde que seja destinada à execução 
descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos preços 
registrados  com  os  valores  praticados  no  mercado  na  forma  do  artigo  23,  da  Lei  nº 
14.133/2021.
3.9 É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços.

CLÁUSULA QUARTA – DA VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE 
PREÇOS E CADASTRO RESERVA

4.1 A validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contado a partir da data de 
sua publicação no Portal Nacional de Contratações Públicas, podendo ser prorrogada por 
igual  período,  mediante  a  anuência  do  fornecedor,  desde  que  comprovado  o  preço 
vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida 
no próprio instrumento contratual  e observará,  no momento da contratação e a cada 
exercício financeiro, a disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no 
plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercício financeiro.
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4.1.2 Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação 
da disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos.
4.1.3  Não havendo interesse na renovação da ata de registro de preços, o fornecedor 
deverá  notificar  o  Município  sobre  sua  intenção  com  60  (sessenta)  dias  úteis  de 
antecedência em relação à data prevista para a rescisão automática.

4.2 A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo Município 
por  intermédio  de  instrumento  contratual,  emissão  de  nota  de  empenho  de  despesa, 
autorização  de  compra  ou  outro  instrumento  hábil,  conforme  o  artigo  95,  da  Lei  nº 
14.133/2021.

4.2.1 O instrumento contratual de que trata a cláusula 4.2 deverá ser assinado no prazo 
de validade da ata de registro de preços.

4.3  Os contratos  decorrentes  do  sistema  de  registro  de  preços  poderão  ser  alterados, 
observado o artigo 124, da Lei nº 14.133/2021.
4.4 Após a homologação da licitação, deverão ser observadas as seguintes condições para 
formalização da ata de registro de preços:

4.4.1 Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, devendo o 
licitante oferecer proposta em quantitativo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;
4.4.2 Ficarão registrados na ata final do processo licitatório os licitantes ou fornecedores 
que:

4.4.2.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do 
adjudicatário, observada a classificação da licitação; e
4.4.2.2 Mantiverem sua proposta original.

4.4.3 Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos 
fornecedores registrados na ata.

4.5 O registro a que se refere a cláusula 4.4.2 tem por objetivo a formação de cadastro de 
reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata.
4.6 Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir 
suas propostas para o preço do adjudicatário antecederam aqueles que mantiverem sua 
proposta original.
4.7 A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro  de reserva a  que se refere a 
cláusula 4.4.2.2 somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos 
licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses:

4.7.1 Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas 
condições estabelecidos no edital; e
4.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas 
hipóteses previstas no presente instrumento.

4.8 O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no PNCP 
e ficará disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços.
4.9 Após a homologação da licitação, o licitante mais bem classificado será convocado para 
assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidos no edital de 
licitação,  sob  pena  de  decair  o  direito,  sem  prejuízo  das  sanções  previstas  na  Lei  nº 
14.133/2021.

4.9.1 O  prazo  de  convocação  poderá  ser  prorrogado  uma  vez,  por  igual  período, 
mediante solicitação do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro 
do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administração.

4.10 Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições 
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estabelecidos  no  edital  e  observado  o  disposto  na  cláusula  4.7,  fica  facultado  à 
Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de 
classificação,  para  fazê-lo  em  igual  prazo  e  nas  condições  propostas  pelo  primeiro 
classificado.
4.11 Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata a cláusula 4.4.2.1, aceitar a contratação 
nos termos do item anterior, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual 
atualização nos termos do edital, poderá:

4.11.1 Convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores remanescentes 
cujos preços foram registrados sem redução, observada a ordem de classificação, com 
vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou
4.11.2 Adjudicar  e  firmar  o  contrato  nas  condições  ofertadas  pelos  licitantes  ou 
fornecedores  remanescentes,  atendida  a  ordem  classificatória,  quando  frustrada  a 
negociação de melhor condição.

4.12 A  existência  de  preços  registrados  implicará  compromisso  de  fornecimento  nas 
condições  estabelecidas,  mas  não  obrigará  a  Administração  a  contratar,  facultada  a 
realização  de  licitação  específica  para  a  aquisição  pretendida,  desde  que  devidamente 
justificada.

CLÁUSULA  QUINTA  –  DA  ALTERAÇÃO  OU  ATUALIZAÇÃO  DOS  PREÇOS 
REGISTRADOS

5.1 Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual 
redução dos preços praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens, das 
obras ou dos serviços registrados, nas seguintes situações:

5.1.1 Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, ou em decorrência de 
fatos  imprevisíveis  ou  previsíveis  de  consequências  incalculáveis,  que  inviabilizem  a 
execução da ata tal como pactuada, nos termos da alínea “d”, do inciso II, do caput, do 
artigo 124, da Lei nº 14.133/2021;
5.1.2 Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais, 
ou  a  superveniência  de  disposições  legais,  com  comprovada  repercussão  sobre  os 
preços registrados; 
5.1.3 Na hipótese de previsão no edital de cláusula de reajustamento ou repactuação 
sobre os preços registrados, nos termos da Lei nº 14.133/2021.

5.1.3.1  No  caso  da  repactuação,  poderá  ser  a  pedido  do  interessado,  conforme 
critérios definidos para a contratação.
5.1.3.2 O reajuste anual, em caso de prorrogação, será feito pela aplicação do índice 
oficial para a correção monetária do valor da contratação, tendo por data-base a do 
orçamento estimado  (concluído em 19/03/2026), e será firmado por intermédio de 
termo aditivo ao presente instrumento.
5.1.3.2.3 O índice a ser utilizado para o cálculo do reajustamento do contrato é o 
IPCA;
5.1.3.2.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade será contada a partir 
do fato gerador que deu ensejo ao último reajuste;
5.1.3.2.5 Os  reajustes  serão  precedidos,  obrigatoriamente,  de  solicitação  da 
fornecedora acompanhada de memorial de cálculo e da apresentação da planilha de 
custos e formação de preços, conforme a variação de custos do reajuste.
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5.1.3.2.6 Não  se  admite  o  reajuste  dos  equipamentos  porque  os  mesmos  são 
depreciados  por  legislação  própria,  diferentemente  dos  insumos  que  devem  ser 
renovados (adquiridos) mensal ou periodicamente, quando for o caso.

5.2 O prazo para resposta aos pedidos de alteração ou atualização dos preços será de até 
30 (trinta) dias. 

CLÁUSULA SEXTA – DA NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS

6.1 Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por 
motivo  superveniente,  o  Município  convocará  o  fornecedor  para  negociar  a  redução do 
preço registrado.

6.1.1 Caso  não  aceite  reduzir  seu  preço  aos  valores  praticados  pelo  mercado,  o 
fornecedor  será  liberado  do  compromisso  assumido  quanto  ao  item  registrado,  sem 
aplicação de penalidades administrativas.
6.1.2 Na hipótese prevista no item anterior, o Município convocará os fornecedores do 
cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus 
preços  aos  valores  de  mercado  e  não  convocará  os  licitantes  ou  fornecedores  que 
tiveram seu registro cancelado.
6.1.3 Se não obtiver êxito nas negociações, o Município procederá ao cancelamento da 
ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação 
mais vantajosa.
6.1.4 Na hipótese de redução do preço registrado, o Município comunicará aos órgãos e 
às entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para 
avaliarem a conveniência e a oportunidade de diligenciar em negociação com vistas à 
alteração contratual, observado o disposto no artigo 124, da Lei nº 14.133/2021.

6.2 Na  hipótese  de  o  preço  de  mercado  tornar-se  superior  ao  preço  registrado  e  o 
fornecedor  não  poder  cumprir  as  obrigações  estabelecidas  na  ata,  será  facultado  ao 
fornecedor requerer ao Município a alteração do preço registrado, mediante comprovação 
de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

6.2.1 O pedido de revisão dos preços deverá ser dirigido ao Fiscal da Ata devidamente 
justificado, ou seja, explicando quais as circunstâncias de mercado que ocasionaram o 
aumento  ou  a  diminuição  do  preço,  e  comprovando,  mediante  apresentação  de 
fotocópias de Notas Fiscais (da época da licitação e da data do aumento), tabelas de 
preços de fabricantes, lista de preços de matérias-primas ou outros comprovantes que 
confirmem o alegado na justificativa, para análise e Parecer Jurídico quanto à viabilidade 
de reequilíbrio dos preços registrados.

6.2.1.1  O  fiscal  da  ata  se  manifestará  sobre  a  pertinência  ou  não  do  pedido, 
encaminhando-o posteriormente para a Área de Licitações, que realizará as demais 
diligências para análise final. 

6.2.2 Não  hipótese  de  não  comprovação  da  existência  de  fato  superveniente  que 
inviabilize o preço registrado,  o pedido será indeferido pelo Município e o fornecedor 
deverá cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu 
registro,  nos  termos  da  cláusula  7.1,  sem prejuízo  das  sanções  previstas  na  Lei  nº 
14.133/2021, e na legislação aplicável.
6.2.3 Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos da cláusula 
anterior, o Município convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de 
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classificação,  para  verificar  se  aceitam manter  seus  preços  registrados,  observado o 
disposto na cláusula 4.7.
6.2.4 Se não obtiver êxito nas negociações, o Município procederá ao cancelamento da 
ata de registro de preços, nos termos da cláusula 7.4, e adotará as medidas cabíveis 
para a obtenção da contratação mais vantajosa.
6.2.5 Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o 
preço registrado, conforme previsto nas cláusulas 6.2 e 6.2.1, o Município atualizará o 
preço registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.
6.2.6 O Município comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado contratos 
decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, 
para avaliarem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no artigo 
124, da Lei nº 14.133/2021.
6.2.7 A  fornecedora  deverá  apresentar  pedido  de  reequilíbrio  econômico-financeiro 
durante a vigência do contrato ou da ata de registro de preços e antes de eventual 
prorrogação, sob pena de preclusão.
6.2.8 O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro será de até 30 (trinta) dias.

CLÁUSULA  SÉTIMA  –  DO  CANCELAMENTO  DO  REGISTRO  DO  LICITANTE 
VENCEDOR E DOS PREÇOS REGISTRADOS

7.1  O preço registrado poderá ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa prévia do 
interessado, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, nos seguintes casos:

7.1.1 Pelo Município de Gramado, quando:
7.1.1.1 O fornecedor não cumprir as exigências do instrumento convocatório que der 
origem ao registro de preços;
7.1.1.2 O fornecedor recusar-se a assinar a ata ou a formalizar contrato decorrente do 
registro de preços, se a Administração não aceitar sua justificativa;
7.1.1.3 O fornecedor der causa à rescisão administrativa de contrato decorrente do 
registro de preços;
7.1.1.4  Em  qualquer  das  hipóteses  de  inexecução  total  ou  parcial  do  contrato 
decorrente do registro de preços;
7.1.1.5 Os  preços  registrados  se  apresentarem  superiores  aos  praticados  pelo 
mercado;
7.1.1.6 Por razões de interesse público, devidamente fundamentadas.
7.1.1.7 Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV, do caput, do artigo 156, da Lei nº 
14.133/2021.

7.1.1.7.1 Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III  ou IV,  do 
caput,  do  artigo  156,  da  Lei  nº  14.133/2021,  caso  a  penalidade  aplicada  ao 
fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de registro de preços, poderá, 
mediante decisão fundamentada, decidir pela manutenção do registro de preços, 
vedadas contratações derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção.

7.1.2 Pelo  fornecedor,  quando,  mediante  solicitação  por  escrito,  comprovar  estar 
impossibilitado de cumprir as exigências do instrumento convocatório que deu origem ao 
registro de preços.

7.2  A comunicação  do  cancelamento  ou  da  suspensão  do  preço  registrado,  nos  casos 
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previstos  na  cláusula  7.1.1,  deverá  ser  formalizada  por  e-mail ou  por  correspondência, 
ambos com aviso de leitura/recebimento, juntando-se o comprovante no processo que deu 
origem ao registro de preços.
7.3 No caso de ser ignorado, incerto ou inacessível o lugar do fornecedor, a comunicação 
será  feita  por  publicação  no  Diário  Eletrônico  Oficial  do  Município,  considerando-se 
cancelado ou suspenso o preço registrado a partir da sua publicação.
7.4 A solicitação do fornecedor para cancelamento de preço registrado somente o eximirá da 
obrigação de contratar com a Administração se apresentada com antecedência de 10 (dez) 
dias corridos da data da convocação para firmar contrato de fornecimento ou de prestação 
de serviços pelos preços registrados, facultada à Administração a aplicação das penalidades 
previstas no instrumento convocatório, caso não aceitas as razões do pedido.
7.5 O prazo máximo previsto para suspensão temporária do preço registrado é de 30 (trinta) 
dias. 
7.6 Enquanto perdurar a suspensão, poderão ser realizadas novas licitações para o objeto 
do registro de preços.
7.7 Da decisão que cancelar ou suspender o preço registrado cabe recurso no prazo de 5 
(cinco) dias úteis.
7.8 Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o Município poderá convocar os 
licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação.

CLÁUSULA OITAVA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

8.1 O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades 
estabelecidas no edital.

8.1.1 As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro 
de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente 
após terem assinado a ata. 

8.2 É  da  competência  do  Município  a  aplicação  das  penalidades  decorrentes  do 
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preços, exceto nas hipóteses em que 
o descumprimento disser respeito às contratações dos órgãos ou entidade participantes, 
caso no qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação da penalidade.
8.3 O  órgão  ou  entidade  participante  deverá  comunicar  ao  Município  qualquer  das 
ocorrências previstas na cláusula 7.1, dada a necessidade de instauração de procedimento 
para cancelamento do registro do fornecedor. 

CLÁUSULA NONA – DAS CONDIÇÕES GERAIS E DAS OBRIGAÇÕES

9.1 Por se tratar de Registro de Preços, o Município poderá solicitar  o fornecimento da 
quantidade que achar necessária, desobrigando-se da execução do total estimado.
9.2 Os produtos a serem fornecidos deverão apresentar conformidade integral com todas as 
condições e determinações técnicas estabelecidas no Termo de Referência (ANEXO II do 
edital) e no Estudo Técnico Preliminar (ANEXO III do edital).
9.3  A entrega dos produtos será parcelada. A Secretaria demandante solicitará os itens e 
quantidades  necessitadas  através  de  ordem  de  fornecimento,  devendo  o  fornecedor 
providenciar a entrega no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, a contar da solicitação de 
fornecimento.
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9.4 Os produtos deverão ser entregues no Almoxarifado Central do Município, localizado na 
Rua Orestes Dalle Molle, nº 100, Bairro Moura, Gramado/RS (Secretarias diversas), ou na 
Rua São Pedro,  nº  369,  fundos,  Bairro  Centro,  Gramado/RS (Secretaria  da Educação), 
conforme designado pela Secretaria demandante, durante o expediente do local.
9.5 Somente serão recebidos os produtos que estiverem em conformidade com todas as 
especificações dispostas no Termo de Referência (ANEXO II do edital) e no Estudo Técnico 
Preliminar (ANEXO III do edital).
9.6 Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes no Termo de Referência e na Proposta, devendo ser substituídos 
no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis,  a contar da notificação formal da rejeição, às 
custas do fornecedor, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 
9.7 Todos os produtos fornecidos devem ser novos, de primeira linha, sem qualquer indício 
de uso anterior,  recondicionamento ou reaproveitamento,  atendendo às normas técnicas 
aplicáveis, especialmente ABNT, com resistência, durabilidade e desempenho compatíveis 
com a finalidade de uso.
9.8 Os produtos deverão atender a padrões técnicos mínimos de desempenho e qualidade 
e, quando cabível, deverão ser acompanhados de garantia do fabricante e/ou do fornecedor, 
assegurando conformidade com o uso previsto.
9.9 O fornecedor deverá garantir a qualidade dos produtos fornecidos pela empresa com um 
prazo mínimo de 7 (sete) dias úteis, sendo assim uma garantia para caso de haver algum 
defeito,  alteração  de  quantidade,  validade,  vícios,  incorreções.  Podendo  ser  causado 
durante o processo de fabricação ou no transporte até o local destino para a entrega.
9.10  Os  produtos deverão  ser  entregues  acondicionados  adequadamente,  de  forma  a 
permitir completa segurança durante o transporte.
9.11  O fornecedor  deverá  assegurar  logística  adequada,  incluindo  descarregamento  por 
equipamentos  apropriados,  garantindo  integridade  das  peças  e  agilidade  operacional, 
devendo  o  descarregamento  ocorrer  em  horário  compatível  com  o  expediente  das 
secretarias solicitantes.
9.12 O fornecedor assume total responsabilidade por quaisquer danos materiais, ambientais 
ou a terceiros  causados diretamente à Administração ou a terceiros, durante o transporte, 
descarga e armazenamento dos materiais,  decorrentes de sua culpa ou dolo na execução 
do objeto, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade mesmo existindo fiscalização 
ou acompanhamento pela Administração.
9.13 O fornecedor deverá comunicar ao Município, imediatamente, a ocorrência de qualquer 
fato que possa implicar no atraso da entrega dos produtos ou anormalidades que venha 
interferir na entrega do objeto solicitado.
9.14 Serão  de  responsabilidade  do  fornecedor  todas  as  multas  ou  taxas  de  tráfego 
decorrentes do transporte dos materiais.
9.15  O fornecedor  será integralmente responsável pela segurança de seus funcionários e 
pela execução de todas as obrigações trabalhistas e previdenciárias, em conformidade com 
a Consolidação das Leis do Trabalho (CLT) e demais legislação trabalhista e de segurança 
do trabalho aplicável.
9.16 O fornecedor deverá garantir:

9.16.1 A adoção de todas as medidas necessárias para a proteção da saúde e segurança 
de seus funcionários, incluindo a fornecimento de equipamentos de proteção individual e 
coleva adequados;
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9.16.2 A realização de treinamentos periódicos aos seus funcionários sobre as normas de 
segurança e saúde no trabalho;
9.16.3 A contratação de seguro de vida em grupo para seus funcionários, nos casos em 
que a legislação exigir.

9.17 O fornecedor isentará o Município de qualquer responsabilidade civil,  trabalhista ou 
previdenciária  decorrente  de acidentes de trabalho,  doenças ocupacionais,  acidentes de 
trânsito  envolvendo  seus  funcionários  ou  outras  questões  relacionadas  à  relação  de 
trabalho.
9.18 O licitante deverá enquadrar seus prestadores de serviços nas normas previstas na 
legislação
trabalhista existente.
9.19 O fornecedor será integralmente responsável pelos seu(s) funcionário(s) e pelos atos 
por ele(s) praticados, isentando o Município de qualquer responsabilização civil,  criminal 
e/ou trabalhista perante seus empregados e terceiros, especialmente em caso de acidentes 
durante o transporte e entrega dos produtos.
9.20 O fornecedor será responsável por todas as obrigações sociais de proteção aos seus 
profissionais,  bem como todas  as  despesas  necessárias  para  o  fornecimento,  incluindo 
despesas com frete, embalagem, seguroo, deslocamentos, uniformes, estadia, alimentação, 
salários,  encargos  sociais,  previdenciários,  comerciais,  trabalhistas,  equipamentos  de 
proteção  individual  e  coletiva,  e  quaisquer  outros  que  se  fizerem  necessários  ao 
cumprimento das obrigações decorrentes do presente instrumento, isentando integralmente 
o Município.
9.21 A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue com o seu objeto, indicando 
se a empresa é ou não optante do Simples Nacional.
9.22 O fornecedor deve informar à Administração Pública, no prazo de 10 (dez) dias, sobre 
qualquer alteração em sua situação fiscal, incluindo, mas não se limitando a, mudança de 
regime tributário (Simples Nacional, Lucro Real, Lucro Presumido), alteração de alíquotas de 
impostos e contribuições, e concessão ou perda de benecios fiscais.
9.23  Durante toda a vigência da Ata de Registro de Preços, o fornecedor deverá manter 
atualizados  seus  dados  de  contato  (telefone,  endereço  eletrônico  (e-mail)  e  endereço) 
devendo comunicar ao Município sobre qualquer alteração de dados.

9.23.1 Os  contatos  indicados  pelo  fornecedor  servirão  para  informar  sobre  início  do 
fornecimento e/ou dos trabalhos, notificações, comunicações e demais atos processuais 
relacionados à licitação e à execução da ata. 
9.23.2 A confirmação do recebimento das mensagens eletrônicas é responsabilidade do 
desnatário. Se não houver confirmação de recebimento do e-mail em 2 (dois) dias úteis, a 
comunicação será considerada realizada e eficaz, desde que comprovado o envio para o 
endereço  eletrônico  informado  pelo  licitante/contratado,  correndo  à  sua  revelia  o 
procedimento dali em diante.
9.23.3  As  comunicações  eletrônicas  devem ser  assinadas  digitalmente,  garantindo  a 
autencidade e a integridade das informações.

9.24 O fornecedor deverá manter, durante toda a execução do contrato ou da ata de registro 
de preços, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas as condições 
exigidas para a habilitação na licitação.
9.25 O fornecedor deverá cumprir as exigências de reserva de cargos prevista em lei, bem 
como  em  outras  normas  específicas,  para  pessoa  com  deficiência,  para  reabilitado  da 
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Previdência Social e para aprendiz.
9.26  O fornecedor  não  poderá  submeter  os  trabalhadores  a  condições  degradantes  de 
trabalho, jornadas exaustivas, servidão por dívida ou trabalhos forçados.
9.27  O  fornecedor não  deverá  utilizar  qualquer  trabalho  realizado  por  menor  de  16 
(dezesseis) anos de idade, exceto na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos 
de idade, observada a legislação pertinente.
9.28 O fornecedor não poderá submeter menores de 18 (dezoito) anos de idade à realização 
de trabalho noturno e em condições perigosas e insalubres e à realização de atividades 
constantes  na  Lista  de  Piores  Formas  de  Trabalho  Infantil,  aprovada  pelo  Decreto  nº 
6.481/2005.
9.29 O fornecedor deverá dispor de meios para  recepção e tratamento de denúncias de 
discriminação, violência e assédio no ambiente de trabalho.
9.30 O  fornecedor  será  responsável  solidariamente  por  atos  e  omissões  de  eventual 
empresa subcontratada que resultem em descumprimento da legislação trabalhista.
9.31 O fornecedor deverá manter, durante a vigência da ata, as condições de habilitação e 
qualificação necessárias para a contratação com a Administração Pública, apresentando, 
sempre que exigidos, os comprovantes de regularidade fiscal, jurídica, técnica e econômica.
9.32 É vedada a subcontratação do objeto. O fornecedor não poderá transferir a outrem, no 
todo  ou  em parte,  o  objeto  adjudicado,  sem prévia  e  expressa  anuência  da  Prefeitura 
Municipal de Gramado/RS.

CLÁUSULA DÉCIMA – DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento será efetuado em 30 (trinta)  dias corridos após a apresentação das 
Notas Fiscais devidamente liquidadas e aprovadas por servidor público responsável pelo 
recebimento, e conferência das mesmas.

10.1.1  A liquidação das notas  fiscais  será  efetuada em 05 (cinco)  dias  úteis  após a 
entrega do produto, bem ou serviço.

10.2 A nota fiscal emitida pelo FORNECEDOR deverá conter, em local de fácil visualização, 
a indicação do número do processo e o número do empenho, a fim de acelerar o trâmite de 
recebimento do material e posterior liberação do documento fiscal para pagamento.
10.3 Serão processadas as retenções cabíveis nos termos das leis que regulam a matéria, 
incluindo, quando aplicável, retenção de Imposto de Renda na Fonte (IRRF).

10.3.1  Havendo  pagamento  por  boleto,  o  licitante  deverá  emiti-lo  de  forma  que  o 
Município consiga efetuar os descontos relativos às retenções cabíveis.

10.3.1.1 No  caso  de  isenção  de  recolhimento  prévio  de  algum  imposto,  taxa  ou 
contribuição,  deverá  ser  consignado no  corpo  do  documento  fiscal  a  condição  da 
excepcionalidade e o enquadramento legal, acompanhado da declaração de isenção e 
responsabilidade  fiscal,  assinada  pelo  representante  legal  da  empresa,  com  fins 
específicos, de que é inscrita/enquadrada em sistema de apuração e recolhimento de 
impostos e contribuições diferenciadas, e que preenche todos os requisitos legais para 
beneficiar-se da condição.

10.4 Pelos débitos pagos em atraso, a Administração responderá perante a Contratada pelo 
que deu causa, sendo que o critério de atualização monetária terá por base o IPCA, e, a 
título de penalidade, juros de mora à razão de 0,2% ao mês.
10.5  No caso de isenção de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribuição, 
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deverá ser consignado no corpo do documento fiscal a condição da excepcionalidade e o 
enquadramento legal,  acompanhado da declaração de isenção e responsabilidade fiscal, 
assinada  pelo  representante  legal  da  empresa,  com  fins  específicos,  de  que  é 
inscrita/enquadrada  em sistema de  apuração  e  recolhimento  diferenciado  de  imposto  e 
contribuições, e preenche todos os requisitos legais para beneficiar-se da condição.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA DOTAÇÃO

11.1 A despesa com este fornecimento correrá pela seguinte dotação orçamentária:

Dotação Orçamentária

Dotação Órgão Unidade Ação Elemento Vínculo

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA FISCALIZAÇÃO

12.1 O Município, desde já, nomeia como fiscais da ata de registro de preços, pertencentes 
do quadro de funcionários,  devidamente habilitados para exercer em ampla,  cotidiana e 
rotineira  fiscalização  da  ata,  os  seguintes  servidores: 
a) A fiscalização  técnica  da  ata  será  realizada  pelos  servidores:  Rafael  Weyh  Rauber 
(Matrícula nº 16.294) e Jovani Junior Correa Behling (Matrícula nº 15.422).
b) A fiscalização administrativa da ata será realizada pelos servidores: Filipe Mirapalheta 
(Matrícula nº 14.283) e Odair Cássio Prates dos Santos (Matrícula nº 16.559).
c) A gestão da ata  será  realizada pelos  servidores:  Ticiana Vanessa Vendruscolo  Haas 
(Matrícula nº 13.739) e Wendel Cardoso de Azevedo (Matrícula nº 15.815).

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOS CASOS OMISSOS

13.1 Os casos omissos serão decididos pelo Contratante segundo as disposições contidas 
na  Lei  n.º  14.133/2021,  e  demais  normas  aplicáveis  e,  subsidiariamente,  segundo  as 
disposições contidas na Lei n.º 8.078/1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas 
e princípios gerais dos contratos.

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO FORO

14.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Gramado/RS para dirimir qualquer questão que por-
ventura ocorra entre as partes.

Gramado, __ de _________ de ___.

_________________________
Secretário de ____________
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Nome representante legal
Nome empresa

Área de Licitações e Contratos
E-mail: licitacao@gramado.rs.gov.br

Endereço: Avenida das Hortênsias, 2029 – Centro – CEP 95670-000 – Gramado/RS

mailto:licitacao@gramado.rs.gov.br


Anexo da Ata de Registro de Preços

CADASTRO RESERVA:

Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que aceitaram cotar os 
itens com preços iguais ao adjudicatário:

Item Fornecedor (razão social, CNPJ, endereço, contatos, representante

X Descrição Marca/
Modelo

Unidade Quantidade Valor Unitário

Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que mantiveram sua 
proposta original:

Item Fornecedor (razão social, CNPJ, endereço, contatos, representante

X Descrição Marca/
Modelo

Unidade Quantidade Valor Unitário
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ANEXO II

TERMO DE REFERÊNCIA
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ANEXO III

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR
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ANEXO IV

 MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS

À Prefeitura de Gramado
Av. das Hortênsias, 2029 – Gramado – RS
Pregão Eletrônico nº __/202_
Objeto: _______________________________________

Empresa: _________________________________________________________________
Endereço: _________________________________________________________________
Cidade: _________________________________ Estado: ___________________________
CNPJ n.º _____________________________ Fone/whatsapp: _______________________
E-mail: ____________________________________________________________________
Representante Legal: ________________________________________________________
CPF n.º ___________________________________________________________________
Conta-Corrente: ________________ Agência: ______________ Banco: _________
Indicar se é optante pelo Simples Nacional:_______________________________________
Indicar se é beneficiária da Lei de desoneração da folha de pagamento:________________
Indicar se é enquadrada como produtor rural:______________________________________

Para fornecimento do objeto do presente edital ofertamos os valores abaixo descritos:

Item Unidade Quantidade Descrição Marca / Modelo Valor 
Unitário

Valor 
Total

1

Nos preços indicados acima estão incluídos, além dos produtos, todos os custos, benefícios, 
encargos, tributos e demais contribuições pertinentes.

Declaramos conhecer a legislação de referência desta licitação e que os produtos serão 
fornecidos de acordo com as condições estabelecidas neste Edital, o que conhecemos e 
aceitamos em todos os termos, inclusive quando ao pagamento e outros.

Esta proposta é válida por ___ (no mínimo 90 dias), a contar da data de sua apresentação.

Cumpre informar,  ainda,  que foram examinados os documentos da licitação,  estando,  a 
empresa, inteirada dos mesmos para elaboração da presente proposta.

______, ____ de _________ de ____.

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO V

PASSO A PASSO PARA CADASTRO NO PORTAL DO CIDADÃO (ASSINATURA 
ELETRÔNICA)

Este procedimento é obrigatório para que a empresa vencedora possa realizar a assinatura 
eletrônica dos documentos emitidos pelo Município (como Contratos ou Atas de Registro de 
Preços) e deve ser realizado em 24 horas após homologação do processo licitatório.
O cadastro deve ser feito em nome da  Pessoa Jurídica (CNPJ)  ou pelo Representante 
Legal/Procurador da empresa que possua documento comprobatório para atuar em nome 
desta.

1. Acesso e Cadastro Inicial

Acessar o Portal do Cidadão no endereço fornecido e realizar o cadastro inicial:
1. Acesse o  link:  https://gramado.atende.net/autoatendimento/servicos/solicitacoes-de-

assinatura/detalhar/1. 
2. Na tela de acesso, localize a seção “Ainda não possuo acesso”.
3. Clique no botão “CADASTRE-SE”.
4. Informe seus dados pessoais (do representante/procurador) e confirme o cadastro 

pelo E-mail.
5. Sua solicitação de cadastro será Avaliada e, após a liberação, você será notificado 

por E-mail.
Importante: Após o cadastro, será enviado um link para o e-mail  informado para que a 
titularidade do usuário seja confirmada. Em seguida, o cadastro precisará ser  liberado 
pelo setor responsável na Prefeitura.

2. Confirmação e Login

1. Aguarde a confirmação por e-mail.
2. Após  a  solicitação  de  cadastro  ser  Deferida (liberada),  o  usuário  estará  apto  a 

realizar o Login no Portal do Cidadão.
3. Retorne à tela de acesso inicial, localize a seção “Já sou cadastrado”.
4. Informe seu CPF/CNPJ e Senha.
5. Clique em “Acessar”.

3. Inclusão e Criação do Certificado Digital de Usuário

Após o Login, caso seja a primeira vez que irá assinar, o sistema solicita a criação de um 
Certificado Digital do Usuário.

1. Busque pelo serviço Solicitações de Assinatura.
2. Se a mensagem “Você não possui certificado digital no repositório e precisará 

de um para poder assinar um documento digitalmente. Deseja enviar ou criar 
um certificado agora?” for exibida, clique em “Sim”.

3. Na tela “Incluir Certificado”, preencha as informações solicitadas:
• Categoria: Selecione “Digital Avançada”.
• Senha de Usuário: Informe a senha criada no cadastro inicial.

4. Clique em “Próximo”.
5. Na próxima tela, clique em “Próximo” novamente.
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6. Na última aba (Anexos),  insira  os  documentos solicitados pelo  sistema (Ex: 
Cartão  CNPJ,  documento  de  Identificação  do  representante  legal/procurador, 
procuração, etc.).

7. Após  anexar  os  arquivos,  certifique-se  de  que  cada  um  esteja  corretamente 
identificado,  marcando  um  como  “Documento” e  o  outro  como  “Foto  com 
documento”.

8. Clique em “Confirmar”.
9. Aceite os Termos e Condições do certificado.

4. Confirmação do Cadastro e Assinatura

1. Confirme a Conclusão: Após realizar e ser liberado em todas as etapas de cadastro 
e  inclusão  de  certificado,  o  usuário  estará  apto  a  realizar  as  assinaturas pelo 
Portal.

2. A partir deste momento, as solicitações de assinatura da Prefeitura serão exibidas na 
tela.

3. Para  Assinar: No  menu  "Solicitações  de  Assinatura",  localize  o  documento, 
selecione o registro e clique no botão "Assinar".

4. Para  visualizar  o  documento ou  verificar  a  origem da  solicitação,  utilize  os 
respectivos botões na tela. Você também poderá  Rejeitar o documento caso haja 
alguma inconformidade justificando-a. 

Prazo e Observações:

• Confirmação Obrigatória: Após a conclusão do cadastro no Portal do Cidadão, a 
empresa deverá aguardar a finalização do processo licitatório para elaboração do 
Contrato ou Ata.

• Prazo: O cadastro deverá ser realizado em 24 horas após homologação.
• Observações:  A não  conclusão  do  cadastro  e  assinatura  no  prazo  estipulado 

resultará  na  invalidade  do  documento  (Ata  ou  Contrato)  e  na  suspensão  de 
pagamentos futuros à empresa, conforme previsto neste Edital.

➔ Link   Manual de Cadastro Passo a Passo  

https://files.gramado.rs.gov.br/manuais/cadastro_passo_a_passo.pdf

➔ Link   Manual de Assinatura  

https://files.gramado.rs.gov.br/manuais/assinatura_atende_net.pdf
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ANEXO VI

RELAÇÃO DE MARCAS PRÉ-APROVADAS
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