Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Cidadania e Assisténcia Social

SERVIGOS DE PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA COMPLEXIDADE — SPSEAC

ANEXO IV
ORDEM DE SERVICO n° 01/2025 - ADM

INDICAGAO DE GESTOR DE CONTRATO

O Secretario Municipal, Sr. llton Luiz Bianchi Gomes autoridade competente subscrita, indica a servidora
Caren Betina Schnardie, matricula n.° 15371-01 detentora do cargo coordenadora do Abrigo municipal
Recanto da Criancga e Adolescente, lotada na Secretaria de Cidadania e Assisténcia Social para exercer a
funcéo de Gestora do Contrato referente a contratagdo de empresa especializada para prestagao de
servigo de cozinheira e auxiliar de cozinha.

Gestdo do Contrato: E a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagéo
pertinente & Area de Licitagdes e Contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangbes, extingdo
dos contratos, dentre outros.

Art. 22. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato e as medidas adotadas;

Il - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato;

IV - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da documentagédo pertinente Area
de Compras e Licitagées;

V - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 26, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

VI - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de
aplicagéo de sangbes, a ser conduzido pela comissao ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Gramado, Setembro de 2026
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Assinado eletronicamente por:
CAREN BETINA SCHONARDIE

< Coordenadora do SPSEAC
& UZ/UIJTZUZO TT. I

Se ) r|g§—w8@%2ﬁﬁggﬁﬁg por: Clente Assma’tura digital avangada
B CIDADANIA £ ASSIST SOCIAL |
Susmgy 02/09/2026 15:18:54 Gestora do contrato
lterriuizeBismehi Gomes Caren Betina schonardie
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Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Cidadania e Assisténcia Social

SERVIGOS DE PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA COMPLEXIDADE — SPSEAC

ANEXO V
ORDEM DE SERVICO n° 01/2025 - ADM

INDICAGAO DE FISCAL TECNICO

O Secretario Municipal, Sr. liton Luiz Bianchi Gomes autoridade competente subscrita, indica a servidora
Tassia da Silva, matricula n.° 17096-01, detentora do cargo assistente Social lotada na Secretaria de
Cidadania e Assisténcia Social para exercer a fungdo de Fiscal Técnica referente a contratacdo de
empresa

especializada para prestagcao de servigo de cozinheira e auxiliar de cozinha.

Fiscalizagao Técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugao do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestacdo ou da execucgdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para
fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa.

Conforme artigo 23, do Decreto Municipal n° 1.239/2023, cabera ao Fiscal Técnico e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada,
com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste,que certifica o recebimento provisoério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
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com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - participar da atualizag&o do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 26, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Gramado, Setembro de 2026
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Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Cidadania e Assisténcia Social

SERVIGOS DE PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA COMPLEXIDADE — SPSEAC

INDICAGAO DE FISCAL ADMINISTRATIVO

O Secretario Municipal, Sr. liton Luiz Bianchi Gomes autoridade competente subscrita, indica a servidora
Taline Zanatta da Costa, matricula n.° 15202-03, detentora do cargo Diretora Geral lotada na Secretaria de
Cidadania e Assisténcia Social para exercer a fungédo de Fiscal Administrativo referente a contratagdo de
empresa especializada para prestagdo de servigo de cozinheira e auxiliar de cozinha.

Fiscalizagao Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revisdes, reajustes, repactuagdes e providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento.

Conforme artigo 24 do Decreto Municipal n°® 1.239/2023, cabera ao Fiscal Administrativo e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengéo das condigbes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacgdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com
o fiscal técnico e com o setorial;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado.

Gramado,Setembro de 2026

Secretario da pasta Ciente:

Fiscal Administrativo
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Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Cidadania e Assisténcia Social

SERVIGOS DE PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA COMPLEXIDADE — SPSEAC

INDICAGAO DE FISCAL SETORIAL

O Secretario Municipal, Sr. llton Luiz Bianchi Gomes autoridade competente subscrita, indica a servidora
Neiva Isabel Dias, matricula n.°15419-03, detentora do cargo Coordenadora dos servigos de Protecao
Social Especial de Alta Compexidade (SPSEAC)lotada na Secretaria Cidadania e Assisténcia Social para
exercer a fungéo de Fiscal Setorial referente a, contratagdo de empresa

especializada para prestacao de servigo de cozinheira e auxiliar de cozinha.

Fiscalizagao Setorial: € 0 acompanhamento da execug¢ao do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacéo do objeto ocorrer concomitantemente em areas distintas da
Administracdo Publica Direta e Indireta.

Art. 25. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, em seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribuigdes tratadas nos arts. 23 e 24, do Decreto Municipal n°® 1.239/2023 (Fiscal
Técnico e Fiscal Administrativo).

Gramado, Setembro de 2026
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