TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servicos graficos para atender as
necessidades da area de Comunicacdo e Imprensa do Gabinete do Prefeito, nos termos a seguir
expostos.

I. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto desta licitacdo refere-se a contratagcdo de servigos graficos para a impressao de materiais
destinados ao atendimento das necessidades de todas as secretarias municipais. Os itens — que
incluem folders, flyers, cartazes, blocos, entre outros — possuem natureza de servico comum e
somam um total de 222 itens, todos listados e descritos detalhadamente na planilha do Anexo I.
Ressalte-se que referidos itens estdo devidamente previstos no Plano Anual de Compras (PAC) e
detalhados no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) n°® 84/2026.

A contratagdo se dara por meio da modalidade Pregdo Eletronico, na forma de Registro de Precos, o
que permitird o atendimento conforme demanda, com otimizacdo dos recursos publicos e maior
flexibilidade para a Administragao.

A vigéncia da contratacdo sera de um ano, podendo ser prorrogada por mais um ano. Os itens serdo
solicitados conforme demanda das secretarias, de forma parcelada. O valor estimado da contratacao
é de R$ 2.149.108,02.

II. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de servicos graficos é indispensavel para a execucdao das agoes de comunicacao e de
interesse publico da Prefeitura de Gramado. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) demonstrou a
necessidade de produzir materiais impressos para garantir que as informacOes alcancem toda a
populacao e os visitantes, incluindo aqueles que ndo utilizam meios digitais de forma usual.

A solucdo via licitacao centralizada, que evita compras inadequadas e o desperdicio financeiro, é a
forma mais eficaz e alinhada com os principios da Administragdo Publica para atender a demanda
de todas as secretarias, promovendo a uniformidade da comunicacdo visual e a eficiéncia na gestao
dos recursos.

III. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Para atender as necessidades de forma eficiente, a solugdo adotada consiste na contratacdo de uma
Unica empresa, por meio de processo licitatério, para a prestacdo de servicos graficos por um
periodo de 12 meses, prorrogavel por mais 12 meses.

O modelo permite que os materiais sejam solicitados de forma parcelada, conforme a demanda de
cada secretaria, garantindo a aquisicao somente das quantidades necessarias e a padronizacdao de
todos os itens impressos da Prefeitura. O fornecedor vencedor sera responsavel pela produgdo,
controle de qualidade, embalagem e entrega de todos os itens detalhados no Anexo I.

IV. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Poderdo participar deste certame os interessados que cumpram exigéncias legais e do respectivo

edital, ndo havendo possibilidade de subcontratacdo do fornecimento.

As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021:
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Habilitacao Juridica

- Ato Constitutivo: Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, no caso de sociedades por acdes.

- Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis: No caso de empresario individual.

- Decreto de Autorizacdo: Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais.

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

- Prova de Inscri¢ao no CNPJ: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

- Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal: Do domicilio ou sede do
licitante.

- Certificado de Regularidade do FGTS (CRF): Demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais.

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT): Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

- Certidao Negativa de Faléncia: Expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

Qualificacao Técnica (Conforme ETP e TR)

- Atestado de Capacidade Técnica: Fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com
o objeto da licitacdo (servicos graficos de variadas pecas e acabamentos).

- Declaracao de Vedacdo a Subcontratacdo: Declaracao formal de que a empresa executara o objeto
integralmente com meios préprios, uma vez que ndo havera possibilidade de subcontratacao do
fornecimento.

- Compromisso de Padronizacdo: Declaracao de capacidade técnica para garantir a integridade
visual e padronizacdo de cores (Escala Pantone ou CMYK) para todos os 222 itens, evitando
variacoes de tonalidade entre parques graficos distintos.

V. EXECUCAO DO OBJETO
A entrega dos itens sera realizada na Prefeitura de Gramado, na Av. das Horténsias, 2029 - Centro,

Gramado — RS.

A licitante vencedora devera realizar a entrega no local designado pelo municipio, e também,
descarregar e armazenar o objeto nos locais indicados por servidor, comprometendo-se, ainda,
integralmente, com eventuais danos causados a este.

O fornecedor deverd, a cada pedido apresentar prova do material ao fiscal do contrato, antes da
tiragem solicitada, devendo o contratado providenciar a entrega no prazo maximo de 15 (quinze)
dias tteis, sob pena da incidéncia de multa de 20% (vinte por cento) sobre o montante do pedido
efetuado. Em caso de ndao conformidade do material, o fornecedor devera promover as correcées
necessarias no prazo maximo de 10 (dez) dias, sujeitando-se as penalidades previstas no contrato.

Para itens de baixa complexidade técnica (como envelopes, pastas padrao, flyers e folders simples),
a prova de material sera realizada preferencialmente por meio digital (e-mail ou sistema oficial).
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A apresentacdo de prova fisica (boneco ou prova de cor) sera obrigatéria apenas para materiais de
alta complexidade grafica, tais como revistas e livros, ou quando expressamente solicitado pela
Secretaria Requisitante para garantir a fidelidade de acabamentos especiais.

A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacdo, a
indicacdo do n° do Edital de Pregdo e da Nota de empenho, a fim de se acelerar o tramite de
recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

Serdo processadas as retencdes cabiveis nos termos das leis que regulam a matéria, incluindo,
quando aplicavel, Imposto de Renda retido na fonte.

Havendo pagamento por boleto, a CONTRATADA deverd emiti-lo de forma que o
CONTRATANTE consiga efetuar os descontos relativos as retengoes cabiveis.

No caso de isencdo de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribuicdao, devera ser
consignado no corpo do documento fiscal a condi¢dao da excepcionalidade e o enquadramento legal,
acompanhado da declaracdo de isencdo e responsabilidade fiscal, assinada pelo representante legal
da empresa, com fins especificos, de que é inscrita/enquadrada em sistema de apuracao e
recolhimento diferenciado de impostos e contribuicdes, e preenche todos os requisitos legais para
beneficiar-se da condigao.

A qualidade dos materiais sera exigida, assim como a prestatividade ao realizar os servicos.

VI. GESTAO DO CONTRATO
A fiscalizacdo das entregas da contratada serd realizada por um fiscal administrativo, um fiscal
técnico e gestor de contrato.

A indicagdo dos servidores comissionados para a fiscalizacdo encontra-se em conformidade com o
Decreto n° 1.239/2023, tendo em vista a exigua equipe do Gabinete do Prefeito, ndo havendo a
possibilidade de indicacdo exclusiva de servidores ocupantes dos cargos de provimento efetivo.

Caso haja descumprimento dos prazos, qualidade do material, ou outro empecilho, a contratada
podera ser notificada. Apos trés notificacdes, o segundo colocado no pregdo assumird a execucao
dos servicos, ficando vedada a participagdo da primeira contratada.

VII. MEDICAO E PAGAMENTO

A empresa vencedora estara responsavel por enviar as notas fiscais para os fiscais do contrato, que
confirmardo o recebimento e qualidade para quitar a nota e protocolar a mesma para a tesouraria,
que realizara o pagamento em até 30 dias. O contratado sera escolhido via licitacdo, devendo
cumprir os requisitos de qualificacdo técnica, juridica e financeira expostos na mesma.

VIII. ESTIMATIVA DO PRECO
O valor estimado da contratacdo é de R$ 2.149.108,02, conforme Documento de Formalizacao da
Demanda (DFD) n° 84/2026, disponivel no Anexo I deste instrumento.

X.ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O valor devera ser empenhado por cada secretaria, no elemento 3.3.9”
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