
 
 
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO  
 

Município de Piratini  
 

Secretaria Municipal de Governança  

 
DESCRIÇÃO DO OBJETO: 

O presente Termo de Referência tem por objeto a registro de preços dos produtos de 

gêneros alimentícios usados na sede da prefeitura de Piratini  

O prazo de entrega dos materiais é de 5 dias uteis a contar da assinatura do contrato ou 

emissão da ordem de início ou autorização de fornecimento. 

Em caso de descumprimento do contrato ou atraso da entrega do objeto será aplicada as 

sanções e penalidades previstas na lei 14.133/2021 nos artigos 155 a 163. 

O prazo inicial que se pretende para a registro de preços é de 12 meses, podendo ocorrer 

a prorrogação em acordo com os limites da Lei nº 14.133/2021. 

 

 
DESCRIÇÃO QTD VLR. UNIT. VLR. TOTAL 

Açúcar cristal 5 kg  1000 pacotes  R$ 24,48 R$ 24.480,00 

Água mineral com gás 500ml 1.000 fardos  R$ 17,80 R$ 17.800,00 

Água mineral sem gás 500ml   1.000 fardos  R$ 14,27 R$ 14.270,00 

Biscoito água e sal no formato redondo 400g 150 pacotes R$ 6,37 R$ 955,50 

Biscoito folhado doce no formato hexagonal 300g 150 pacotes  R$ 7,46 R$ 1.119,00 

Biscoito sortidos amanteigados 400g  150 pacotes   R$ 6,70 R$ 1.005,00 

Café em pó extra forte 500g 2.000 unidades R$32,63  R$ 65.260,00 

Chá baunilha e mel com 10 saches  500 caixas   R$5,54 R$ 2.770,00 

Chá frutas vermelhas com 10 saches  500 caixas  R$5,54 R$ 2.770,00 

Chá hibisco com 10 saches  500 caixas  R$5,54 R$ 2.770,00 

Chá limão com gengibre com 10 saches 500 caixas   R$5,54 R$ 2.770,00 

Chá maça e canela com 10 saches   500 caixas  R$5,54 R$ 2.770,00 

Chá Marcela com 10 saches  500 caixas   R$5,54 R$ 2.770,00 

Chá preto com 10 saches  500 caixas  R$5,54 R$ 2.770,00 

Chá verde com 10 saches  500 caixas   R$5,54 R$ 2.770,00 

 
JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

A contratação, por meio do Sistema de Registro de Preços, justifica-se pela necessidade 

contínua e permanente de fornecimento de gêneros alimentícios destinados ao consumo na sede 

da Prefeitura Municipal de Piratini. Os itens contemplados — como água mineral, café, chás e 

biscoitos — são indispensáveis para o adequado funcionamento da Administração Pública, uma 

vez que contribuem para a manutenção de condições de trabalho apropriadas aos servidores e para 

a qualidade do atendimento prestado à população. 

O fornecimento desses produtos, disponibilizados diariamente a servidores e visitantes 

durante o horário de expediente, representa não apenas uma medida de apoio logístico, mas 

também uma prática institucional consolidada, que promove bem-estar, acolhimento e um 

ambiente mais receptivo no âmbito da Administração. Tal iniciativa fortalece a imagem de 

eficiência e cuidado da Prefeitura, além de refletir o compromisso com a valorização do corpo 

funcional e com a boa prestação dos serviços públicos. 

 

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO: 
A solução proposta consiste na contratação, por meio de pregão eletrônico na forma de 

registro de preços, de empresa(s) especializada(s) no fornecimento de gêneros alimentícios de 

consumo contínuo, contemplando itens como água mineral, café, chás e biscoitos, todos 



 
 
 

 

devidamente especificados em termos de qualidade, validade, rotulagem e integridade das 

embalagens. A adoção do Sistema de Registro de Preços permitirá que as aquisições sejam 

realizadas de forma parcelada, conforme a demanda efetiva da Administração, evitando estoques 

excessivos e garantindo maior eficiência no uso dos recursos públicos. A divisão do objeto em 

lotes por família de produtos assegura maior competitividade, possibilitando a participação de 

fornecedores especializados em segmentos distintos, sem prejuízo da economia de escala. A 

solução contempla ainda a exigência de conformidade com normas sanitárias e fiscais, a entrega 

dentro dos prazos estabelecidos e a substituição imediata de itens em caso de não conformidade, 

assegurando o abastecimento regular e a qualidade dos produtos fornecidos. Dessa forma, a 

contratação atende ao interesse público, garante isonomia entre os licitantes e proporciona a 

seleção da proposta mais vantajosa para o Município de Piratini. 

 

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO: 
Os produtos têm natureza comum tendo em vista que seus padrões de desempenho e 

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de 

mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

A contratação será realizada preferencialmente por meio de licitação, na modalidade 

Registro de preços, na sua forma de pregão eletrônico, com critério de julgamento por menor 

preço, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Para fornecimento dos produtos pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar 

que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar todos 

os documentos a serem exigidos a título de habilitação. 

A CONTRATADA deverá: 

• Entregar os produtos dentro do prazo estipulado no termo de referência.  

• Os produtos deverão ser de primeira qualidade.  

• O prazo de validade deverá ser de no mínimo 12 meses a partir da data de entrega dos 

produtos. 

• Não deverá ter violações nas embalagens. 

• As embalagens dos produtos deverão ser originais. 

• Rotulagem: Deve conter informações como lote, data de fabricação, validade, 

composição e fabricante. 

 

A CONTRATADA deverá atender os seguintes requisitos fiscais, sociais e trabalhistas:  

• A inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa 

Jurídica (CNPJ);  

• A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver relativo ao 

domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 

objeto contratual;  

• A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede 

do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;  

• A regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos 

encargos sociais instituídos por lei; 

• A regularidade perante a Justiça do Trabalho; 

• O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 
 

Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar 

que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar todos 

os documentos a serem exigidos a título de habilitação. 

 
GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO: 
O Gestor indicado deverá ser o Sr. Carlos Moraes Garcia, matrícula nº 260-7. 

O Fiscalizador indicado deverá ser o Sra. Maria Izabel de Souza de Farias, matrícula 2887-1.  



 
 
 

 

 

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO: 
O pagamento será realizado mediante apresentação de documento fiscal (ou no caso de 

prestação de serviços documento fiscal + relatório de atividades), a qual será recebido e atestado 

pelo fiscalizador, e se tudo estiver em acordo com o pactuado haverá o encaminhamento para 

procedimento de liquidação e pagamento.  

 
FORMA E CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO FORNECEDOR: 

A contratação será realizada preferencialmente por meio de licitação, na modalidade 

Registro de preços, na sua forma de pregão eletrônico, com critério de julgamento por menor 

preço, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
Requisita-se que a pesquisa de preços não seja divulgada antes da entrega das propostas 

pelos licitantes pretendentes. 

A definição da base orçamentária para esta contratação foi realizada com base em pesquisa 

detalhada no LicitaCon e Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), plataformas oficiais 

instituída pela Lei nº 14.133/2021 para centralização das informações relativas às licitações 

públicas. Foram identificados registros recentes e compatíveis com o objeto deste Termo de 

Referência, permitindo a utilização de valores reais praticados por entes da Administração 

Pública como parâmetro de mercado. Conforme imagem em anexo:   

 
 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 
 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
Na licitação com sistema de Registro de Preços não é necessário indicar a dotação 

orçamentária, que somente será exigida para a formalização do contrato ou outro instrumento 

hábil.  

Quando efetuada a aquisição o código de dotação será indicado pelo setor de 

contabilidade. 

 

15 de outubro de 2025 

Cristian Silveira Valadão  

Chefe de Departamento  

Nº da Matrícula 3552-1 

 


