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EDITAL N° 40/2026
PREGAO ELETRONICO - PE N° 04/2026
PROCESSO COMPRA/SERVIGO N° 70/2026

1. DO OBJETO

Contratacao de entidade especializada na atuagdo como Agente de Integracao de Estagios,
para realizagdo de prova objetiva presencial no Municipio de Cachoeira do Sul/RS,
selecdo, encaminhamento, formalizacdo e administracio de estagios para a Camara de
Vereadores de Cachoeira do Sul.

2. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DA SESSAO PUBLICA

As informagoes referentes aos dias e horarios de recebimento das propostas, a sessao publica
de abertura destas e o inicio dos lances estardo disponiveis no Aviso de Publicagdo de Edital

publicado no PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no site
https://cmcachoeiradosul.cittatec.com.br/portal-legislativo/processos/consulta, no  diario
oficial da Camara de Vereadores
https://cmcachoeira ].cittat m.br/diariooficial/#/citta/dashboar e no site

https://pregaobanrisul.com.br.

3. DO PROCESSO

O Pregao Eletronico seré realizado com disputa pelo portal de compras publicas do Banrisul,
Pregdo Online, no endereco eletronico https:/pregaobanrisul.com.br.

4. DA PROPOSTA FINAL

O participante que obtiver a melhor proposta, para cada item, terd o prazo de 60 minutos para
anexar a proposta final no sistema do https://pregaobanrisul.com.br, conforme o modelo
Anexo II.

5.DA DOCUMENTACAO

A empresa vencedora terd o prazo maximo de 120 minutos, ap6s o encerramento do Pregdo

Eletronico, para  anexar a  documentacdo de  habilitacdo no  sistema

https://pregacobanrisul.com.br.

6. DA FORMALIZACAO DE CONSULTAS: (informando o n° do PE)
CAMARA DE VEREADORES DE CACHOEIRA DO SUL

Rua: Sete de Setembro, n° 1.078 — Centro — CEP 96508-010

Fone: (51) 3722-2782

Agente de Contratagdo: Mauricio Hermes

E-mail: licitacao@cachoeiradosul.rs.leg.br;

7. DA REFERENCIA DE TEMPO:

Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de Brasilia (DF).
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A PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DE CACHOEIRA
DO SUL - RS, no uso de suas atribui¢des, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que estard realizando o PREGAO
ELETRONICO N.° 4/2026, do tipo Menor Preco, correspondente a
menor taxa percentual de administracdo, para contratacido de
entidade especializada na atuacio como Agente de Integracio de
Estagios, para realizacio de prova objetiva presencial no Municipio
de Cachoeira do Sul/RS, selecio, encaminhamento, formalizacao e
administracio de estigios para a Camara de Vereadores, conforme
descrito no anexo I — Termo de Referéncia, através do site:
https://www.pregaoonlinebanrisul.com.br, em conformidade com as
disposicdes da Lei Federal n.° 14.133/2021, sendo a participacdo
PREFERENCIAL de ME e EPP, segundo a Lei Complementar 123/2006 e
suas alteragdes, bem como as condic¢des a seguir estabelecidas.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de entidade especializada na atuagdo como Agente de Integracdo de
Estagios, para realiza¢do de prova objetiva PRESENCIAL no Municipio de Cachoeira do
Sul/RS, sele¢do, encaminhamento, formalizagdo e administragdo de estagios para a Camara
de Vereadores de Cachoeira do Sul.

1.2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.2.1. Do quantitativo de estagiarios
Administracdo de até¢ 05 (cinco) estagiarios simultaneamente, de nivel médio, educacao
profissional de nivel médio e superior.

1.2.2. Do processo seletivo
A contratada sera responsavel pela organizacao e realizagao do processo seletivo simplificado
para selecdo dos estagidrios, mediante prova objetiva PRESENCIAL, no Municipio de
Cachoeira do Sul, de carater eliminatério e classificatorio, conforme critérios
estabelecidos pela Camara.

1.2.3. Da aplicacio das provas
As provas serdo aplicadas presencialmente no Municipio de Cachoeira do Sul/RS, em
local, data e horério previamente definidos e divulgados pela contratada.
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1.2.4. Da estrutura para realizacdo das provas
Cabera a contratada providenciar, as suas expensas, o local, materiais, equipamentos e
pessoal necessarios a realizagdo das provas presenciais.

1.2.5. Do conteudo e formato das provas

As provas objetivas deverdo conter 25 (vinte e cinco) questdes, sendo:
a) 10 (dez) de conhecimentos especificos;

b) 10 (dez) de Lingua Portuguesa; e

¢) 5 (cinco) de Informatica.

Cada questao devera conter 04 (quatro) alternativas, com apenas 01 (uma) resposta correta.

1.2.6. Da classificacao e dos critérios de desempate

A classificagdo observara a pontuacao obtida na prova objetiva, ndo sendo classificado o
candidato que obtiver média inferior a 6,0 (seis) pontos.

Em caso de empate, serdo observados, sucessivamente:

I — maior nota em conhecimentos especificos;

II — maior nimero de semestres cursados;

IIT — maior idade.

1.2.7. Dos cursos e areas de formacao:
Os candidatos ao estagio deverdo estar matriculados e frequentando regularmente curso
compativel com as atividades desenvolvidas pela Camara de Vereadores, compreendendo:

a) educagdo profissional de nivel médio nas areas de administragdo, informatica,
contabilidade, publicidade e propaganda, e demais cursos cuja formagdo seja compativeis
com as atividades da Camara de Vereadores;

b) ensino médio regular; ou

¢) ensino superior nas areas de Direito, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Produgdo em
Midia Audiovisual, Relagdes Publicas, Sistemas de Informagdo, Ciéncia da Computagao e
demais cursos cuja formagado seja compativel com as atividades da Camara de Vereadores.

1.2.8. Da publicidade do processo seletivo

Cabera a contratada elaborar e disponibilizar os editais, comunicados, locais de prova,
resultados, classificagdo e demais documentos relativos ao processo seletivo, em meio
eletronico, para divulgagao pela Camara em seu sitio oficial.

1.2.9. Da gratuidade do processo seletivo
Nao poderd ser cobrada dos candidatos qualquer taxa para inscricdo, participagdo ou
realizacdo do processo seletivo.

1.2.10. Serd assegurada a reserva de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas para estagio as
pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17, § 5° da Lei n® 11.788/2008 e da legislagao
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aplicavel. A reserva deverd ser observada sempre que o quantitativo de vagas oferecidas
permitir sua aplicagdo e, nas convocagoes sucessivas decorrentes do processo seletivo, devera
ser mantida a observancia do percentual reservado, conforme a legislagdo vigente.

1.2.11. Da administracio dos estagios

Caberd a contratada realizar a administragdo dos estdgios, incluindo a formalizacdo e
manutengdo da documentagdo, acompanhamento dos Termos de Compromisso, controle das
avaliagdes, relatorios e demais procedimentos necessarios a regularidade dos estagios.

1.2.12. Do acompanhamento dos estagiarios

A contratada devera acompanhar a situagdo académica dos estagiarios, controlar os relatorios
e avaliagdes e comunicar a Camara eventual conclusao, interrup¢ao ou alteragcdo da situacao
académica que possa afetar o estagio.

1.2.13. Do pagamento das bolsas e do seguro

Cabera a contratada calcular e efetuar o pagamento das bolsas-estidgio aos estudantes,
mediante os recursos repassados pela Camara, bem como providenciar e manter o seguro
contra acidentes pessoais dos estagiarios, conforme a legislacao aplicavel.

1.2.14. Da remuneracio da contratada

A remuneragdo da contratada correspondera exclusivamente ao percentual de administragao
estabelecido na proposta vencedora, incidente sobre os valores das bolsas de estagio
efetivamente repassados pela Camara de Vereadores a contratada para pagamento aos
estagiarios, ndo sendo devido qualquer pagamento adicional pela realizacdo do processo
seletivo ou pela execugdo das demais atividades previstas no objeto.

1.2.15. Da realizac¢io presencial dos servigos

A contratada devera ter ciéncia de que, sempre que necessario a execugdo do objeto,
especialmente para a realizagdo das provas objetivas e demais atividades que demandem
presenca fisica, devera comparecer ao Municipio de Cachoeira do Sul/RS,
responsabilizando-se pelos deslocamentos, estrutura, materiais, equipamentos, pessoal e
demais providéncias necessarias a execugao dos servicos, sem qualquer custo adicional para a
Camara de Vereadores.

1.2.16. A contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional compativel com a
execucdo do objeto, devendo disponibilizar, quando necessario, os meios, recursos e
profissionais necessarios a realizacdo das atividades presenciais, sem que isso implique a
necessidade de manutengdo de escritdrio, sede, filial, representante ou preposto permanente
no Municipio.

1.2.17. Da guarda e disponibilizacdo dos documentos

A contratada devera manter sob sua guarda os documentos relativos aos processos seletivos e
estagios, disponibilizando-os a Camara sempre que solicitados, observado o prazo
estabelecido no contrato.

Autenticagdo do documento no site https:/citta.click/4989348FC04C2281 utilizando a chave '4989348FC04C2281'



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE CACHOEIRA DO SUL
CAMARA DE PRINCESA DO JACUI - CAE’ITAL NACIONAL DO ARROZ
VEREADORES PALACIO LEGISLATIVO JOAO NEVES DA FONTOURA

CACHOEIRA DO SUL | RS

1.2.18. Da fiscalizacao

A Camara de Vereadores podera acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, inclusive a
realizacdo presencial das provas, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela
execucao técnica e administrativa do objeto.

1.2.19. Da validade do processo seletivo:

O processo seletivo simplificado tera validade de 02 (dois) anos, contados da homologacao
do resultado final, devendo ser realizado novo processo seletivo apos esse periodo ou quando
ndo houver candidatos classificados disponiveis para convocacao.

1.2.20. Das substituicoes:

A contratada devera prestar o suporte necessario a substituicao de estagiarios, quando ocorrer
desligamento, conclusdo do curso, perda da condi¢do de estudante ou outra situagdo que
implique o encerramento do estagio, observada a ordem de classificagdo do processo seletivo
vigente e as orientagdes da Camara de Vereadores.

1.2.21. Do encaminhamento e formalizac¢ao:

Compete a contratada encaminhar a Camara de Vereadores os candidatos classificados,
observada a ordem de classificagdo e as vagas disponiveis, bem como providenciar e
acompanhar a documentagao necessaria a formalizagao dos respectivos estagios.

2. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPAGCAO
2.1. Poderao participar deste Pregao as pessoas juridicas que:
a) satisfagam as exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos;

b) possuam, em seu ato constitutivo ou contrato social em vigor, objeto social
compativel com o objeto desta licitacao;

c) estejam devidamente credenciadas na plataforma Pregao Online Banrisul.

2.2. A participagdo na licitacdo implica a aceitagcdo plena e irrestrita, pelos
proponentes, de todas as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

2.3. Estardo impedidos de participar desta licitagdo, em qualquer de suas fases, os
interessados que se enquadrem em uma ou mais das seguintes situagdes:

a) estejam constituidos sob a forma de consércio, quando vedada sua participacao
neste Edital;

b) estejam impedidos de licitar e contratar com a Administragdo Publica, nos termos
da legislagao aplicavel;
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¢) tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

d) estejam em processo de faléncia, dissolugdo ou liquidacao, ressalvadas as
hipéteses admitidas pela legislac&o aplicavel,

e) ndo atendam as condi¢cdes de habilitagdo exigidas neste Edital, ressalvadas as
hipéteses de regularizagdo previstas na Lei Complementar n°® 123/2006 para as
microempresas e empresas de pequeno porte;

f) enquadrem-se em qualquer das hipéteses de vedagéao a participagdo em licitagao
previstas no art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento dos licitantes sera realizado mediante a atribuicdo de chave
de identificacdo e senha pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletrdnico,
obtidas junto ao Pregao Online Banrisul, por meio do endereco eletrdnico indicado
no sistema.

3.2. A \utilizacdo da chave de identificacdo e da senha de acesso é de
responsabilidade exclusiva do licitante, inclusive quanto as transagdes realizadas
em seu nome, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Céamara de Vereadores de Cachoeira do Sul qualquer
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de seu uso indevido, ainda que
por terceiros.

3.3. A perda da senha ou a quebra de seu sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema eletronico e ao Pregoeiro da Camara de
Vereadores de Cachoeira do Sul, para adocado das providéncias necessarias ao
bloqueio do acesso e a regularizagdo do credenciamento.

4. DA HABILITAGAO

4.1. Para fins de habilitacao, a licitante devera apresentar a documentagao exigida
no item 22 do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital, compreendendo os
documentos de habilitagdo relacionados no Anexo lll, bem como as demais
declaracdes e certiddes exigidas neste Edital e em seus anexos.

4.2. A documentacao de habilitacido devera ser apresentada na forma, nos prazos e
nas condi¢des estabelecidos neste Edital, observada a legislagao aplicavel.

5. DA APRESENTAGAO E RESPONSABILIDADE PELA PROPOSTA
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5.1. A licitante sera responsavel por todas as transacgdes realizadas em seu nome
no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta e os
lances ofertados.

5.2. A licitante devera observar rigorosamente as datas e os horarios estabelecidos
neste Edital para o acolhimento das propostas, bem como para a abertura da
sessdo publica e o inicio da disputa, conforme informagdes disponibilizadas no
sistema eletrénico.

.....

durante toda a sessao publica, ficando responsavel pelos énus decorrentes da
perda de negdcios em razdo da inobservancia de mensagens, avisos ou orientagdes
emitidos pelo sistema, bem como de eventual desconexao de sua responsabilidade.

6. DA PROPOSTA

6.1. A proposta de pregos devera consignar expressamente o percentual da taxa
de administragao que a licitante pretende receber, a ser aplicado sobre o valor das
bolsas-auxilio efetivamente pagas aos estagiarios da Camara de Vereadores
de Cachoeira do Sul.

6.2. A taxa de administragao ofertada devera contemplar todos os custos, despesas,
encargos, tributos, taxas, contribuicbes sociais, obrigagcdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a integral execugdo do objeto, inclusive aquelas relacionadas a
transporte, deslocamento, equipamentos, sistemas, materiais ou terceiros, quando
aplicaveis, nao cabendo a contratada qualquer acréscimo ao valor da taxa em razéo
desses custos.

6.3. Para fins de julgamento, sera adotado o critério de menor taxa de
administragao, aplicada sobre o valor das bolsas-auxilio efetivamente pagas aos
estagiarios da Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul.

6.4. A proposta devera atender integralmente as condi¢gbes estabelecidas neste
Edital e em seus anexos.

6.5. Os dados e informagbes relativos a este certame que n&o estiverem
expressamente previstos neste Edital deverdo observar as disposicboes e os
procedimentos estabelecidos no sistema eletrbnico em que sera realizada a
licitacao.

7. DA FORMALIZAGAO DE CONSULTAS

7.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao
ser encaminhados ao Pregoeiro, por meio eletrénico, para o enderego de e-mail
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licitacao@cachoeiradosul.rs.leg.br, com a indicagdo do numero do processo
licitatorio e do respectivo Pregao.

7.2. Os pedidos de esclarecimentos deverao ser apresentados até 3 (trés) dias
uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessao publica, observado o
disposto no art. 164 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no sitio
eletrbnico oficial, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data de abertura do certame, nos termos do art. 164 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

8.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, a quem competira, sem prejuizo das
demais atribuigbes previstas na legislacéo aplicavel e neste Edital:

a) coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

b) receber e responder, quando de sua competéncia, aos pedidos de
esclarecimentos e as questdes formuladas pelos licitantes referentes ao certame;

c) receber, analisar e classificar as propostas apresentadas, verificando sua
conformidade com as exigéncias estabelecidas neste Edital;

d) analisar a aceitabilidade das propostas, quanto as condi¢cdes estabelecidas no
instrumento convocatério;

e) desclassificar as propostas que ndo atendam as exigéncias do Edital, mediante
decisao fundamentada;

f) conduzir a etapa de lances e os procedimentos relativos a negociagéo, quando
cabivel, observadas as regras estabelecidas neste Edital;

g) verificar as condigdes de habilitagdo do licitante provisoriamente vencedor, nos
termos deste Edital e da legislacao aplicavel,

h) declarar o vencedor do certame;

i) receber, examinar e decidir, quando de sua competéncia, sobre os recursos
interpostos durante o certame;

j) elaborar ou providenciar a elaboragéo da ata da sessao publica;
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k) encaminhar o processo a autoridade competente para as providéncias cabiveis,
inclusive adjudicagao e homologacéao, quando for o caso;

[) determinar a abertura de processo administrativo para apuracdo de eventuais
irregularidades praticadas no curso da licitagdo, quando cabivel, visando a aplicagao
das penalidades previstas na legislagao e neste Edital.

9. DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

9.1. No dia e horario indicados no predmbulo deste Edital, sera aberta a sessao
publica, com a divulgagdo das propostas recebidas pelo sistema eletrénico, para
analise de sua conformidade com as exigéncias estabelecidas neste Edital e em
Seus anexos.

9.2. As licitantes deverdo acompanhar as operacdes realizadas no sistema
eletrénico durante toda a sessao publica, responsabilizando-se pelos 6nus
decorrentes da perda de negdcios em razdo da inobservancia das mensagens,
avisos ou orientagdes emitidos pelo sistema, bem como de eventual desconexéo de
sua responsabilidade.

9.3. Durante a sessao publica, as licitantes deverdo observar as regras de
impessoalidade estabelecidas pelo sistema eletrbnico, sendo vedada qualquer
forma de identificacdo que possa comprometer o carater competitivo do certame,
sujeitando-se as consequéncias previstas neste Edital e na legislagao aplicavel.

9.4. Serdo consideradas aceitaveis as propostas que atendam integralmente as
condigdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

9.5. Aberta a etapa competitiva, as licitantes que tenham apresentado propostas
dentro do prazo estabelecido poderdo encaminhar seus lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico.

9.6. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observadas as regras € 0s
limites estabelecidos neste Edital e no sistema eletrénico, devendo cada novo lance
apresentar taxa de administragcdo inferior aquela anteriormente registrada
como menor taxa.

9.7. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
observada a redugao minima de 0,01% (zero virgula zero um por cento) entre os
lances, conforme parametrizagao do sistema eletrénico.

9.8. N&o serao aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro pelo sistema eletrénico.
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9.9. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, acerca da menor taxa de administragao registrada, sem identificagao do
respectivo autor perante os demais participantes.

9.10. O modo de disputa adotado sera o ABERTO, observando-se as regras de
duragdo e prorrogacdo automatica estabelecidas no sistema eletrénico e neste
Edital. A etapa de envio de lances tera duragao inicial de 10 (dez) minutos, sendo
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos 2 (dois) minutos do periodo inicial.

9.10.1. A prorrogacado automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver novos lances durante o
periodo de prorrogacao, inclusive lances intermediarios.

9.10.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida no item 9.10.1, a etapa de
envio de lances sera encerrada automaticamente pelo sistema.

9.11. Encerrada a etapa de envio de lances, o Pregoeiro podera, mediante
justificativa e com o auxilio da equipe de apoio, determinar o reinicio da etapa de
lances, quando necessario a obtencdo de condicdo mais vantajosa para a
Administragéo, observadas as regras do sistema eletrénico.

9.12. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro podera negociar, por meio do
sistema eletrénico, com a licitante que tenha apresentado a menor taxa de
administragdo, com vistas a obtencdo de condicdo mais vantajosa para a
Administracao.

9.13. Concluida a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da
proposta e, posteriormente, as condicdes de habilitacdo da licitante provisoriamente
vencedora, conforme as exigéncias estabelecidas neste Edital e no Anexo lll.

9.14. O Pregoeiro podera suspender a sessao publica, mediante registro no sistema
eletrénico, sempre que necessario ao regular andamento do certame, inclusive para
analise de documentos, realizagao de diligéncias ou adog¢ao de outras providéncias
previstas neste Edital.

9.15. A sessao publica podera ser reaberta nas hipéteses previstas neste Edital e na
legislacdo aplicavel, mediante comunicacgao as licitantes pelo sistema eletrénico.
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10. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento sera o de menor taxa de administragao, expressa
em percentual, incidente sobre o valor das bolsas-auxilio efetivamente pagas aos
estagiarios da Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul.

10.2. Encerrada a etapa de lances e, quando cabivel, realizada a negociagéo, o
Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta que apresentar a menor taxa de
administragao, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital e em seus
anexos.

10.3. Caso a proposta de menor taxa de administracdo ndo seja aceita ou a licitante
nao atenda as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente, observada a ordem de classificagao, verificando sua aceitabilidade e,
posteriormente, suas condi¢gdes de habilitagdo, até a apuragcdo de uma proposta que
atenda integralmente as exigéncias deste Edital.

10.4. Atendidas as condi¢cbes de aceitabilidade da proposta e de habilitacdo, a
licitante que apresentar a menor taxa de administracéo sera declarada vencedora
do certame.

10.5. A sessao publica somente sera encerrada apos a declaragao do vencedor e o
encerramento da etapa destinada a manifestacdo da intencéo de recorrer, devendo
as licitantes acompanhar o sistema eletrénico até a conclusdo dessa etapa.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Qualquer pessoa podera impugnar este Edital ou solicitar esclarecimentos
acerca de seus termos até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para a
abertura da sessao publica, observadas as disposi¢coes do art. 164 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e as condicdes estabelecidas neste Edital.

11.2. Encerrada a etapa de habilitacdo e declarada a licitante vencedora, qualquer
licitante podera manifestar, de forma imediata e motivada, sua intengao de recorrer,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, no prazo estabelecido pelo sistema.

11.3. A licitante que manifestar sua intengdo de recorrer tera o prazo de 3 (trés)
dias uteis para apresentar as razdes do recurso, contado da data de intimagao ou
de lavratura da ata de julgamento ou de habilitagdo, conforme o caso, na forma
estabelecida pelo sistema eletrénico.
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11.3.1. As demais licitantes serdo intimadas para, querendo, apresentar
contrarrazées no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado do término do prazo para
apresentacao das razdes do recorrente.

11.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da intencédo de recorrer, na
forma estabelecida neste Edital, importara na preclusao do direito de recurso quanto
ao ato ou decisdo objeto da sesséo publica.

11.5. O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo previsto na
legislacdo ou, caso nao o faga, encaminhar o recurso a autoridade superior, que
devera proferir sua decisao.

11.6. O recurso sera recebido e processado na forma estabelecida no art. 165 da
Lei Federal n°® 14.133/2021, observado o efeito suspensivo previsto na legislagéo
aplicavel.

11.7. O acolhimento do recurso implicara a invalidagdo somente dos atos que nao
possam ser aproveitados, preservando-se os demais atos validos do procedimento.

11.8. Nao serdo conhecidos os recursos ou as impugnagdes apresentados fora dos
prazos legais ou em desacordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

11.9. Os recursos, as razdes e as contrarrazdes deverdo ser apresentados
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, ndo sendo admitido o
encaminhamento por fax, correio ou outro meio n&o previsto neste Edital.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos objeto da contratacdo em estrita conformidade com as
disposicoes deste Edital, do Termo de Referéncia, do contrato e de sua proposta,
observando os prazos, condigdes e demais requisitos estabelecidos.

12.2. Prestar os servigos com eficiéncia, qualidade, regularidade e observancia da
legislagao aplicavel, adotando todas as providéncias necessarias ao adequado
cumprimento das obriga¢des assumidas.

12.3. Cumprir os prazos e procedimentos estabelecidos no Termo de Referéncia e
no contrato, especialmente aqueles relacionados a sele¢cdo, encaminhamento,
formalizagdo, acompanhamento e administragdo dos estagios.
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12.4. Corrigir, sem 6nus adicional para a Contratante, quaisquer falhas, erros ou
incorrecdes verificadas na execugao dos servicos, tao logo sejam comunicados pela
Céamara de Vereadores de Cachoeira do Sul.

12.5. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato que possa
comprometer ou impedir, total ou parcialmente, a execugao dos servicos, indicando
as providéncias adotadas ou necessarias para sua regularizagao.

12.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condicbes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitacdo, bem como cumprir as demais obriga¢des legais e
contratuais aplicaveis.

12.7. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos executados, inclusive perante
terceiros, ndo podendo transferir a Contratante a responsabilidade por falhas, erros
ou omissdes decorrentes de sua atuagao.

12.8. Guardar sigilo sobre os dados, informagdes e documentos a que tiver acesso
em razdo da execucdo do contrato, abstendo-se de utiliza-los para finalidade
diversa daquela necessaria ao cumprimento do objeto.

12.9. Observar a legislagédo aplicavel a protecdo de dados pessoais, adotando as
medidas técnicas e administrativas necessarias a prote¢gao dos dados tratados em
decorréncia da execugao dos servigos.

12.10. Submeter previamente a Contratante, por escrito, qualquer alteracdo na
metodologia ou forma de execugao dos servigos que possa modificar as condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, aguardando sua aprovagdo quando
necessaria.

12.11. Responsabilizar-se por todos os custos e despesas necessarios a integral
execucao do objeto, inclusive tributos, taxas, contribuigbes, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como demais despesas decorrentes da
prestacdo dos servigos, ndo cabendo a Contratante qualquer pagamento adicional
além daquele previsto na contratacao.

12.12. Atender as solicitacbes da Contratante relacionadas a execucédo do objeto,
prestando os esclarecimentos e fornecendo as informacdes necessarias ao
acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos.

12.13. Designar representante responsavel pelo acompanhamento da execug¢ao dos
servigos e pelo atendimento das demandas da Contratante, sempre que exigido no
Termo de Referéncia.
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12.14. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagées assumidas,
salvo nas hipoteses expressamente admitidas no Termo de Referéncia e na
legislagao aplicavel.

12.15. Cumoprir integralmente as disposi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seus
anexos, especialmente no Termo de Referéncia, bem como as demais obrigagdes
decorrentes da contratagao e da legislagéo aplicavel.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. A participagdo na presente licitagdo implica a aceitagao integral e irrestrita,
pelas licitantes, das condi¢cbes estabelecidas neste Edital e em seus anexos, bem
como das disposigdes legais e regulamentares aplicaveis.

13.2. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do certame,
sujeitando-se as consequéncias legais e as sangdes cabiveis em caso de falsidade
ou irregularidade.

13.3. O desatendimento de exigéncias meramente formais, que ndo comprometam
a afericdo da qualificagcdo da licitante ou a compreensdo do conteudo de sua
proposta, ndao importara, por si sO, seu afastamento do certame, observado o
disposto na legislacao aplicavel.

13.4. As normas que disciplinam este Pregao serdo interpretadas de modo a
favorecer a ampliacdo da disputa e a obtengdo da proposta mais vantajosa para a
Administragdo, desde que nao sejam comprometidos o interesse publico, a
finalidade da licitagcdo, a isonomia entre as licitantes, a seguranga da contratacéo e
o cumprimento das exigéncias estabelecidas neste Edital.

13.5. E facultado ao Pregoeiro, no ambito de sua competéncia, promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, nos termos da
legislacado aplicavel, vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que
deveria constar originariamente da proposta ou da documentacdo de habilitagcao,
ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

13.6. As licitantes intimadas para prestar esclarecimentos ou apresentar
informagdes complementares deverao fazé-lo no prazo estabelecido pelo Pregoeiro,
sob pena das consequéncias previstas neste Edital e na legislagao aplicavel.

13.7. A apresentacao da proposta pressupde que a licitante examinou as condi¢des
do certame e seus anexos, tomou conhecimento de todas as informacdes
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necessarias a elaboracdo de sua proposta e esta de acordo com as condigdes
estabelecidas para a execugao do objeto.

13.8. Nenhuma indenizagao sera devida as licitantes pela elaboracao, apresentagao
ou participacao no certame, independentemente de seu resultado.

13.9. Para fins de comunicagdo e eventual necessidade de contato durante o
certame, recomenda-se que as licitantes mantenham atualizados no sistema
eletrénico seus dados cadastrais, especialmente endereco, endereco eletrbnico e
telefone.

13.10. Ocorrendo a decretacéo de feriado ou qualquer outro fato superveniente que
impeca a realizacdo da sessao publica na data estabelecida, esta sera transferida
para o primeiro dia util ou de expediente normal subsequente, mantidos, quando
possivel, o mesmo horario e as demais condi¢gdes previamente estabelecidas,
mediante comunicagao no sistema eletrénico.

13.11. As decisbes e demais comunicacgoes referentes ao certame serao realizadas,
preferencialmente, por meio do sistema eletrénico utilizado para a realizacdo do
Pregao, sem prejuizo de outros meios de comunicagéo ou de divulgagao previstos
na legislacao e neste Edital.

13.12. A proposta, os documentos de habilitacdo, as declaragbes, os recursos, as
contrarrazdbes e o0s demais documentos exigidos no certame deverdao ser
apresentados por meio do sistema eletrbnico, observados os prazos, formatos e
procedimentos nele estabelecidos e neste Edital.

13.13. Os dados, documentos e demais informacdes relativos ao certame que nao
estiverem expressamente disciplinados neste Edital observarao, no que couber, os
procedimentos e as regras operacionais estabelecidos pelo sistema eletrénico
utilizado para a realizagao do Pregao, desde que compativeis com este Edital e com
a legislacao aplicavel.

13.14. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, no ambito de sua
competéncia, ou pela autoridade competente, quando a matéria ultrapassar suas
atribuicoes, observadas as disposi¢cdes deste Edital, de seus anexos e da legislagao
aplicavel.

13.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seus anexos, que
deverao ser observados pelas licitantes e pela futura Contratada na execucio do
objeto.

13.16. O inteiro teor deste Edital e de seus anexos permanecera disponivel nos
meios oficiais de divulgacao do certame, na forma da legislagao aplicavel.
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14. DOS ANEXOS DO EDITAL

Integram o presente Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO lIl - EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGOES

ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

Cachoeira do Sul, 30 de setembro de 2026.
Juliana Spolidoro,

Presidente da Camara de Vereadores.
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PREGAO ELETRONICO n° 04/2026
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA N° 16/2026

Setor requisitante: Diregao

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de entidade especializada na atuagdo como Agente de Integracdo de
Estagios, para realizagdo de prova objetiva presencial no Municipio de Cachoeira do
Sul/RS, sele¢do, encaminhamento, formalizagdo e administragdo de estagios para a Camara
de Vereadores.

1.1.1. A contratacdo compreende a realizacdo de processo seletivo simplificado, mediante
aplicacdo de provas objetivas presenciais, sob supervisdo da Camara de Vereadores, bem
como a administragdo e o gerenciamento de, no maximo, 05 (cinco) estagiarios de ensino
médio, educacao profissional de nivel médio e ensino superior.

1.2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.2.1. Do quantitativo de estagiarios
Administragdo de até 05 (cinco) estagiarios simultaneamente, de nivel médio, educagao
profissional de nivel médio e superior.

1.2.2. Do processo seletivo

A contratada sera responsavel pela organizagdo e realiza¢dao do processo seletivo simplificado
para selecdo dos estagidrios, mediante prova objetiva de carater eliminatério e
classificatorio, conforme critérios estabelecidos pela Camara.

1.2.3. Da aplicacido das provas
As provas serdo aplicadas presencialmente no Municipio de Cachoeira do Sul/RS, em
local, data e horario previamente definidos e divulgados pela contratada.

1.2.4. Da estrutura para realizacio das provas
Caberd a contratada providenciar, as suas expensas, o local, materiais, equipamentos e
pessoal necessarios a realizagao das provas presenciais.

1.2.5. Do contetido e formato das provas
As provas objetivas deverdo conter 25 (vinte e cinco) questdes, sendo:
a) 10 (dez) de conhecimentos especificos;
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b) 10 (dez) de Lingua Portuguesa; e
¢) 5 (cinco) de Informatica.

Cada questao devera conter 04 (quatro) alternativas, com apenas 01 (uma) resposta correta.

1.2.6. Da classificacao e dos critérios de desempate

A classificacdo observard a pontuacdo obtida na prova objetiva, ndo sendo classificado o
candidato que obtiver média inferior a 6,0 (seis) pontos.

Em caso de empate, serdo observados, sucessivamente:

I — maior nota em conhecimentos especificos;

II — maior nimero de semestres cursados;

IIT — maior idade.

1.2.7. Dos cursos e areas de formacao:
Os candidatos ao estidgio deverdo estar matriculados e frequentando regularmente curso
compativel com as atividades desenvolvidas pela Camara de Vereadores, compreendendo:

a) educagdo profissional de nivel médio nas dareas de administracdo, informatica,
contabilidade, publicidade e propaganda, e demais cursos cuja formagao seja compativeis
com as atividades da Camara de Vereadores;

b) ensino médio regular; ou

¢) ensino superior nas areas de Direito, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Produgdao em
Midia Audiovisual, Relagdes Publicas, Sistemas de Informagao, Ciéncia da Computagao e
demais cursos cuja formagao seja compativel com as atividades da Camara de Vereadores.

1.2.8. Da publicidade do processo seletivo

Caberd a contratada elaborar e disponibilizar os editais, comunicados, locais de prova,
resultados, classificagdo e demais documentos relativos ao processo seletivo, em meio
eletronico, para divulgagdo pela Camara em seu sitio oficial.

1.2.9. Da gratuidade do processo seletivo
Nao poderda ser cobrada dos candidatos qualquer taxa para inscricdo, participagdo ou
realizagao do processo seletivo.

1.2.10. Seré assegurada a reserva de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas para estagio as
pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17, § 5° da Lei n° 11.788/2008 e da legislacao
aplicavel. A reserva devera ser observada sempre que o quantitativo de vagas oferecidas
permitir sua aplicagdo e, nas convocagdes sucessivas decorrentes do processo seletivo, devera
ser mantida a observancia do percentual reservado, conforme a legislagdo vigente.
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1.2.11. Da administraciao dos estagios

Cabera a contratada realizar a administracdo dos estagios, incluindo a formalizacao e
manutengdo da documentacdo, acompanhamento dos Termos de Compromisso, controle das
avaliagdes, relatdrios e demais procedimentos necessarios a regularidade dos estagios.

1.2.12. Do acompanhamento dos estagiarios

A contratada deverd acompanhar a situagdo académica dos estagidrios, controlar os relatdrios
e avaliacdes e comunicar a Camara eventual conclusdo, interrup¢do ou alteragdo da situagdo
académica que possa afetar o estagio.

1.2.13. Do pagamento das bolsas e do seguro

Cabera a contratada calcular e efetuar o pagamento das bolsas-estagio aos estudantes,
mediante os recursos repassados pela Camara, bem como providenciar e manter o seguro
contra acidentes pessoais dos estagiarios, conforme a legislacdo aplicavel.

1.2.14. Da remuneracio da contratada

A remuneragdo da contratada corresponderd exclusivamente ao percentual de administracao
estabelecido na proposta vencedora, incidente sobre os valores das bolsas de estagio
efetivamente repassados pela Camara de Vereadores a contratada para pagamento aos
estagiarios, nao sendo devido qualquer pagamento adicional pela realizagdo do processo
seletivo ou pela execugdo das demais atividades previstas no objeto.

1.2.15. Da realiza¢ao presencial dos servicos

A contratada devera ter ciéncia de que, sempre que necessario a execu¢do do objeto,
especialmente para a realizagdo das provas objetivas e demais atividades que demandem
presenca fisica, devera comparecer ao Municipio de Cachoeira do Sul/RS,
responsabilizando-se pelos deslocamentos, estrutura, materiais, equipamentos, pessoal e
demais providéncias necessarias a execugdo dos servigos, sem qualquer custo adicional para a
Camara de Vereadores.

1.2.16. A contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com a
execu¢do do objeto, devendo disponibilizar, quando necessdrio, 0s meios, recursos €
profissionais necessarios a realizacao das atividades presenciais, sem que isso implique a
necessidade de manutengdo de escritorio, sede, filial, representante ou preposto permanente
no Municipio.

1.2.17. Da guarda e disponibilizacido dos documentos

A contratada devera manter sob sua guarda os documentos relativos aos processos seletivos e
estagios, disponibilizando-os a Camara sempre que solicitados, observado o prazo
estabelecido no contrato.

1.2.18. Da fiscalizacao
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A Camara de Vereadores podera acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, inclusive a
realizagao presencial das provas, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela
execucdo técnica e administrativa do objeto.

1.2.19. Da validade do processo seletivo:

O processo seletivo simplificado tera validade de 02 (dois) anos, contados da homologagao
do resultado final, devendo ser realizado novo processo seletivo apos esse periodo ou quando
nao houver candidatos classificados disponiveis para convocacao.

1.2.20. Das substituicoes:

A contratada devera prestar o suporte necessario a substituicao de estagiarios, quando ocorrer
desligamento, conclusdo do curso, perda da condi¢do de estudante ou outra situagdo que
implique o encerramento do estagio, observada a ordem de classifica¢do do processo seletivo
vigente e as orientacdes da Camara de Vereadores.

1.2.21. Do encaminhamento e formaliza¢ao:

Compete a contratada encaminhar a Camara de Vereadores os candidatos classificados,
observada a ordem de classificacdo e as vagas disponiveis, bem como providenciar e
acompanhar a documentagao necessaria a formalizagdo dos respectivos estagios.

2. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O contrato terd vigéncia inicial de 01 (um) ano, contado da data estabelecida no
instrumento contratual, por se tratar de servigo de natureza continua.

2.1.1. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, mediante termo aditivo, desde que
mantida a necessidade da contratacdo, demonstrada a vantajosidade para a Administragdo e
observadas as condicdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

2.1.2. A vigéncia contratual, consideradas as prorrogagdes, ficara limitada ao prazo maximo
de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.1.3. A cada exercicio financeiro, a Administragdo devera verificar a existéncia e a
disponibilidade de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencao.

2.1.4. A Administragdo poderd extinguir o contrato, sem Onus, quando ndo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem, observadas as disposicdes legais aplicaveis.
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2.2. A contratacdo dos estagiarios sera realizada conforme o numero de vagas disponiveis,
observadas as necessidades da Camara de Vereadores e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

2.3. Como condi¢do para a celebra¢do e manuten¢do do contrato, a contratada deverd manter
as condi¢des de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo.

2.4. A partir de comunicado formal emitido pela Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul,
a licitante vencedora tera o prazo de 05 (cinco) dias tuteis para proceder a assinatura do
instrumento contratual, admitida a assinatura por meio eletronico.

2.4.1. O prazo podera, mediante solicitagdo justificada da licitante vencedora, ser prorrogado
na forma da legislacao aplicavel.

2.5. Durante a vigéncia do contrato, a execugao dos servigos serd acompanhada e fiscalizada
por servidor designado pela Camara de Vereadores.

2.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor responsavel
pela fiscalizacdo deverdo ser encaminhadas a autoridade competente, em tempo habil para a
adog¢do das medidas cabiveis.

2.7. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento realizado pela Camara de
Vereadores.

2.8. A contratada sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo do contrato, na forma da legislagao aplicavel.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos de Agente de Integracdo de Estiagios enquadram-se como servicos
continuos, nos termos do art. 6° inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, por decorrerem de
necessidade permanente ou prolongada da Administragdo e destinarem-se a manutencao de
atividade administrativa.

4. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul mantém programa de estagio destinado a
proporcionar aos estudantes a oportunidade de complementar sua formacao académica por
meio da experiéncia pratica no ambiente da Administragdo Publica, contribuindo
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simultaneamente para o desenvolvimento dos educandos e para o apoio as atividades
institucionais do Poder Legislativo.

4.2. A legislacdo municipal que disciplina o estdgio no ambito da Camara de Vereadores
prevé a possibilidade de contratagdo de agente de integragcdo para atuar na intermediacdo
entre a instituicdo de ensino, o estagidrio e a Administracdo, bem como a realizacdo de
processo seletivo para o preenchimento das vagas. Nesse contexto, mostra-se necessaria a
contratacdo de empresa especializada para assegurar a adequada execugdo do programa de
estagio.

4.3. A contratagdo deverd abranger nao apenas a realizagdo do processo seletivo, mas também
as atividades de intermediacdo, administracdo e acompanhamento dos estagios, incluindo o
encaminhamento e a formalizagao dos candidatos, a elaboragdo e o acompanhamento dos
termos de compromisso e respectivos documentos, o controle da situagdo académica dos
estagiarios, o acompanhamento das avalia¢des e relatorios, a administragdo e o pagamento
das bolsas, a contratacdo do seguro contra acidentes pessoais ¢ as demais providéncias
necessarias a regular execucao do programa.

4.4. A necessidade de contratagdo decorre também da limitada capacidade operacional do
setor responsavel pela gestdo de pessoal da Camara, que conta com apenas um servidor € ja
possui elevada demanda relacionada a gestdo da vida funcional de mais de 50 servidores e
vereadores. A absorcdo integral das atividades relacionadas ao recrutamento, selegdo,
formalizag¢do, acompanhamento e administragdo dos estdgios comprometeria a capacidade do
setor de desempenhar suas atribuicdes ordindrias.

4.5. A execugdo direta dessas atividades pela Camara demandaria a alocacdo de recursos
humanos e estrutura administrativa adicionais, especialmente para a realizag¢ao e organizagao
dos processos seletivos, atendimento aos candidatos, formalizagdo dos estagios,
acompanhamento dos estudantes e manutengdo dos controles necessarios a execucao do
programa. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo de agente de
integragdo constitui solu¢do mais adequada a realidade administrativa da Camara, permitindo
a execucao especializada dessas atividades sem a necessidade de ampliagdo permanente da
estrutura de pessoal.

4.6. A contratacdo mostra-se, portanto, necessaria para garantir a continuidade e a adequada
execucao do programa de estagio, assegurar a realizacdo de processos seletivos com critérios
objetivos e transparéncia, bem como proporcionar maior organizagdo e seguranca na relagdo
entre a Camara de Vereadores, os estagidrios e as institui¢des de ensino, atendendo ao
interesse publico e as necessidades administrativas do Poder Legislativo.
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5. DA CONTRATACAO E DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1. Ser4d contratada empresa especializada para atuar como Agente de Integracdo de
Estagios, com capacidade técnica e operacional compativel com a execugdo dos servigos
previstos neste Termo de Referéncia.

5.2. A contratacdo tera por objeto a prestagdo de servicos de intermediagdo, administracdo e
acompanhamento de estagios, nos termos da Lei Federal n°® 11.788/2008 e da legislagdo
municipal aplicavel, compreendendo a relagao entre a Camara de Vereadores, as instituigdes
de ensino e os estudantes, bem como o apoio a selecdo, encaminhamento, formalizagdo,
acompanhamento e encerramento dos estagios.

5.3. A contratagdo de estagiarios ocorrera de acordo com a disponibilidade de vagas, a
necessidade da Camara de Vereadores e a existéncia de dotagdo orcamentéria e financeira,
observado o limite de até 05 (cinco) estagiarios simultaneamente.

5.4. A selecdo dos estagidrios serd realizada pela contratada, mediante processo seletivo
simplificado, de carater eliminatorio e classificatério, observadas as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e as orientagdes da Camara de Vereadores.

5.5. Compete a contratada organizar e executar o processo seletivo, incluindo a elaboragao e
revisdo técnica das provas, divulgacdo dos atos, gerenciamento das inscri¢des, aplicacdao
presencial das provas mno Municipio de Cachoeira do Sul/RS, corre¢do, classificagdo e

divulgacdo dos resultados, bem como o encaminhamento a Céamara dos candidatos
classificados, na ordem de classificagao.

5.6. A contratada sera responsavel pelas providéncias necessarias a formalizagdo dos
estagios, incluindo o encaminhamento dos candidatos, a elaboragdo e o acompanhamento dos
Termos de Compromisso de Estagio e respectivos documentos, bem como pelas demais
providéncias administrativas decorrentes da relagdo entre a Camara, os estagidrios e as
instituigdes de ensino.

5.7. Caberd ainda a contratada realizar o acompanhamento administrativo dos estagios,
incluindo o controle da situagdo académica dos estagiarios, das avaliagdes e dos relatorios de
estagio, o acompanhamento de alteragdes, substituicdes e encerramentos, bem como a adog¢ao
das providéncias necessarias a regularidade dos estagios durante sua vigéncia.

5.8. A contratada sera responsavel pelo calculo e pagamento das bolsas de estagio, mediante
o recebimento dos respectivos valores repassados pela Camara de Vereadores, bem como pela
contratacdo e manuten¢do do seguro contra acidentes pessoais dos estagiarios, nos termos da
legislacdo aplicavel e das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.9. Todos os custos necessarios a execucao dos servigos, inclusive aqueles relacionados a
realizagdo presencial do processo seletivo no Municipio de Cachoeira do Sul/RS, correrdo
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por conta da contratada, nao sendo devido qualquer pagamento adicional pela Camara além
da remuneragdo prevista no contrato.

5.10. E vedada a subcontratacio, cessio ou transferéncia total ou parcial do objeto
contratado, salvo nas hipoteses expressamente admitidas pela legislacdo e previamente
autorizadas pela Administragdo, quando cabivel.

5.11. A contratada devera manter, durante toda a execu¢do contratual, as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo, observando a legislacdo aplicavel e as
demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

5.12. A execucdo dos servigos deverd observar os principios da legalidade, impessoalidade,
publicidade, transparéncia, seguran¢a das informagdes e protecdo dos dados pessoais,
especialmente quanto aos dados dos candidatos e estagiarios, assegurando-se o adequado
tratamento, guarda e disponibiliza¢do dos documentos e informagdes relacionados ao objeto.

6. DOS BENS DE LUXO

6.1. A presente contratacio nio envolve a aquisicio de bem de luxo, nos termos da
Resolucdo de Mesa n° 3, de 27 de janeiro de 2023.

7. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

7.1. Para fins de estimativa da contratagdo, considera-se a taxa de administracdo estimada de
10,58% (dez virgula cinquenta e oito por cento), incidente sobre os valores das bolsas de
estagio efetivamente repassados pela Camara de Vereadores a contratada para pagamento aos
estagiarios.

7.2. O valor mensal da bolsa de estagio para estudantes de nivel médio sera de R$ 1.237,80
(mil duzentos e trinta e sete reais € oitenta centavos).

7.3. O valor mensal da bolsa de estagio para estudantes de nivel superior sera de R$ 1.529,05
(mil quinhentos e vinte e nove reais e cinco centavos).

7.4. Considerando o quantitativo maximo de 05 (cinco) estagidrios simultaneamente e
adotando-se, para fins de estimativa, o maior valor de bolsa previsto, correspondente ao nivel
superior, estima-se o valor maximo mensal de R$ 7.645,25 (sete mil, seiscentos e quarenta e
cinco reais € vinte € cinco centavos) para as bolsas de estagio.
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7.5. Sobre o valor estimado das bolsas, considerando a taxa de administracao de 10,58%,
estima-se a remuneracdo mensal maxima da contratada em R$ 808,87 (oitocentos e oito reais
¢ oitenta e sete centavos).

7.6. Dessa forma, considerando 05 (cinco) estagiarios de nivel superior, estima-se o custo
mensal maximo da contratagdo em R$ 8.454,12 (oito mil, quatrocentos e cinquenta e quatro
reais e doze centavos), correspondente a soma dos valores das bolsas de estagio e da taxa de
administracao.

7.7. Assim, o valor global estimado para 12 (doze) meses, considerando o quantitativo
maximo de 05 (cinco) estagidrios de nivel superior e a taxa de administracdo estimada de
10,58%, corresponde a R$ 101.449,41 (cento e um mil, quatrocentos e quarenta e nove reais e
quarenta € um centavos).

7.8. Os valores apresentados constituem estimativa maxima para fins de planejamento da
contratacdo, ndo implicando obrigacdo de preenchimento do quantitativo maximo de vagas
nem de execucdo integral dos valores estimados, sendo devida a remuneragdo da contratada
de acordo com os valores das bolsas efetivamente repassados pela Camara de Vereadores
para pagamento aos estagiarios.

8. DA CARGA HORARIA

8.1. Os estagiarios deverao cumprir jornada de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais, conforme estabelecido no respectivo Termo de Compromisso de Estagio, em
horario compativel com as atividades escolares e previamente acordado entre a Camara de
Vereadores, a instituicdo de ensino e o estagidrio, observada a legisla¢do aplicavel.

9. DA SELECAO DE ESTAGIARIOS

9.1. A organizagdo e a realizagdo do processo seletivo simplificado de estagiarios serdo de
responsabilidade da contratada, mediante aplicagdo de prova objetiva, de carater eliminatdrio
e classificatorio, com classificagdo dos candidatos em ordem decrescente de pontuagao.

9.2. Compete a contratada elaborar, revisar tecnicamente, formatar, aplicar e corrigir as
provas objetivas, bem como apurar o resultado e elaborar a classificacdo dos candidatos,
assegurando, em todas as etapas, a transparéncia, o sigilo, a seguranca e a integridade do
processo seletivo. A Camara de Vereadores terd acesso aos documentos e informagdes
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relacionados a selecdo e poderda acompanhar e fiscalizar sua execugdo, sem interferir na
elaboragdo, aplicacao ou corre¢ao das provas.

9.3. As provas serdo objetivas e deverdo conter 25 (vinte e cinco) questdes, distribuidas da
seguinte forma:

a) 10 (dez) questdes de conhecimentos especificos;

b) 10 (dez) questdes de Lingua Portuguesa; e

¢) 5 (cinco) questoes de Informatica.

9.4. Cada questao devera conter 04 (quatro) alternativas, sendo apenas 01 (uma) correta.

9.5. As provas objetivas serdo aplicadas presencialmente no Municipio de Cachoeira do
Sul/RS, em local, data e horario definidos e divulgados pela contratada, observadas as
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.6. A contratada sera responsavel por disponibilizar toda a estrutura necessaria a realizagdo
das provas, incluindo local, materiais, equipamentos e pessoal, bem como pelos respectivos
custos, sem qualquer cobranca adicional a Camara de Vereadores.

9.7. A Camara de Vereadores podera indicar servidores ou representantes para acompanhar a
aplicagdo das provas, bem como exercer a fiscalizacdo das demais etapas do processo
seletivo.

9.8. Nao sera classificado o candidato que obtiver pontuacao inferior a 6,0 (seis).

9.9. Em caso de empate na classificagdo, serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes
critérios:

a) maior pontua¢gdo em conhecimentos especificos;

b) maior nimero de semestres concluidos no curso;

¢) maior idade do candidato.

10. DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

10.1. Sao assegurados aos estagidrios, observada a legislagdo aplicavel e as condicdes
estabelecidas no respectivo Termo de Compromisso de Estagio:

10.1.1. Realizar estdgio em unidade ou setor da Camara de Vereadores que proporcione
atividades compativeis com sua formac¢do académica e profissional;
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10.1.2. Receber a bolsa de estagio prevista para o respectivo nivel de ensino, bem como o
auxilio-transporte, observadas as condigdes estabelecidas pela legislagdo aplicavel e pela
Camara de Vereadores;

10.1.3. Ser segurado contra acidentes pessoais durante a vigéncia do estagio, mediante seguro
contratado pela contratada, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia;

10.1.4. Participar das avaliagdes de desempenho do estagio, juntamente com o supervisor
responsavel;

10.1.5. Receber certificado ou declaracdo de estagio referente ao periodo efetivamente
cumprido;

10.1.6. Ser convocado para preenchimento de vaga de estdgio, quando classificado no
processo seletivo, respeitada a existéncia de vaga e a ordem de classificagao;

10.1.7. Usufruir, sempre que o estagio tenha duragdo igual ou superior a 01 (um) ano, de
periodo de recesso de 30 (trinta) dias, preferencialmente durante suas férias escolares, nos
termos da legislacdo aplicavel;

10.1.8. Quando o estagio tiver duracdo inferior a 01 (um) ano, usufruir de recesso
proporcional ao periodo de estagio, a razdo de 02 (dois) dias e meio por més de estagio
realizado (de acordo com a proporcionalidade do art. 13 da Lei n® 11.788/2008);

10.1.9. O recesso devera ser usufruido, preferencialmente, em periodo coincidente com as
férias escolares, podendo sua definicdo ser ajustada entre o estagiario € o supervisor,
observadas as necessidades do setor e a legislacdo aplicavel.

10.1.10. Quando houver pagamento de bolsa de estagio, o recesso sera remunerado, nos
termos da Lei Federal n° 11.788/2008.

11. DOS DEVERES DO ESTAGIARIO
11.1. Sao deveres do estagiario:

11.1.1. Apresentar a documentacdo necessaria a formalizagdo e manutencdo do estagio,
dentro dos prazos estabelecidos;

11.1.2. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio e providenciar, junto a institui¢do de
ensino, as assinaturas e demais providéncias que lhe couberem;
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11.1.3. Cumprir a jornada de estagio estabelecida no respectivo Termo de Compromisso, com
pontualidade e assiduidade;

11.1.4. Manter conduta compativel com as normas e exigéncias da Camara de Vereadores,
observando as regras de convivéncia, seguranca e apresentacdo pessoal aplicaveis ao
ambiente institucional;

11.1.5. Manter sigilo sobre documentos, informagdes e assuntos de que tenha conhecimento
em razdo das atividades desenvolvidas no estdgio, observadas as normas aplicaveis e as
medidas cabiveis em caso de descumprimento;

11.1.6. Encaminhar ao Agente de Integracdo e a Camara de Vereadores, quando solicitado e
dentro dos prazos estabelecidos, os relatdrios e demais documentos relativos ao estagio;

11.1.7. Submeter-se as avaliagdes periodicas de desempenho realizadas pelo supervisor de
estagio;

11.1.8. Comunicar ao supervisor de estagio, com a maior antecedéncia possivel, sua intengdo
de desligar-se do estdgio, bem como qualquer fato que possa resultar na interrup¢do ou
encerramento do estagio;

11.1.9. Comunicar imediatamente ao supervisor ¢ ao Agente de Integracdo eventual
interrupcao, trancamento, conclusdo ou alteragdo de curso, bem como mudanga ou
transferéncia de institui¢ao de ensino;

11.1.10. Desempenhar as atividades de estagio que lhe forem atribuidas, de acordo com sua
formacdo e com o estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio;

11.1.11. Zelar pela conservagdo dos materiais, equipamentos e patriménio da Camara de
Vereadores que estiverem sob sua responsabilidade;

11.1.12. Comunicar ao supervisor de estagio, tdo logo seja possivel, eventual auséncia ou
impedimento de comparecimento ao local de estagio;

11.1.13. Registrar sua frequéncia de acordo com os procedimentos estabelecidos pela Camara
de Vereadores, para fins de acompanhamento da jornada e apuracao da frequéncia;

11.1.14. Fornecer os dados bancarios necessarios para o recebimento da bolsa de estagio,
mantendo-os atualizados junto ao Agente de Integracao;

11.2. Aplicam-se aos estagidrios, ainda, os deveres previstos na Lei Federal n® 11.788/2008 e,
no que couber, na legislacdo municipal, resolucdes e demais normas aplicaveis aos estagios
de estudantes.
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12. DAS VEDACOES AO ESTAGIARIO

12.1. E vedado ao estagiario:

12.1.1. Ausentar-se do local de estdgio durante o horario de expediente, sem prévia
autorizacao do supervisor, ressalvadas as situagdes devidamente justificadas;

12.1.2. Retirar, utilizar ou transportar, sem autorizacao do supervisor, documentos, materiais,
equipamentos ou quaisquer bens pertencentes a Camara de Vereadores;

12.1.3. Permanecer nas dependéncias da Camara de Vereadores antes ou ap6s o horario
estabelecido para o estadgio, sem autorizacao do supervisor.

13. DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

13.1. O desligamento do estagiario podera ocorrer:
13.1.1. pelo término do prazo estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio;

13.1.2. pela conclusdo do curso, perda da condicdo de estudante ou desligamento da
instituicao de ensino;

13.1.3. pela interrup¢do, trancamento ou alteracdo do curso que implique a perda dos
requisitos necessarios a continuidade do estagio;

13.1.4. por solicitacdo do estagiario;

13.1.5. por interesse da Camara de Vereadores, observadas as condi¢des estabelecidas no
Termo de Compromisso de Estagio e na legislagdo aplicavel,

13.1.6. pelo descumprimento das disposig¢des estabelecidas no Termo de Compromisso de
Estagio ou das normas aplicaveis ao estagio;

13.1.7. pela constatagdo de situacdo que impeca a continuidade regular do estagio, nos termos
da legislagdo aplicavel,

13.1.8. por outras hipdteses previstas na Lei Federal n® 11.788/2008, na legislagdo municipal
ou no respectivo Termo de Compromisso de Estagio.
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13.2. O desligamento devera ser formalizado mediante a adocdo das providéncias
administrativas necessarias, com a comunicacao a institui¢do de ensino, ao estagiario e ao
Agente de Integracdo, quando cabivel.

13.3. Ocorrendo vaga decorrente do desligamento de estagiario, a Camara de Vereadores
poderd solicitar a contratada o encaminhamento de candidato classificado no processo
seletivo vigente, observada a ordem de classificagdo e as demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

14. DOS DEVERES DO AGENTE DE INTEGRACAO

14.1. Organizar e realizar os processos de sele¢do de estagiarios, mediante processo seletivo
simplificado, com aplicagdo de provas objetivas, observadas as disposi¢oes deste Termo de
Referéncia e do respectivo instrumento convocatorio;

14.2. Elaborar, revisar, formatar, aplicar e corrigir as provas objetivas, bem como apurar os
resultados e a classificacdo dos candidatos, assegurando o sigilo, a seguranga, a transparéncia
e a integridade do processo seletivo;

14.3. Disponibilizar, por sua conta e responsabilidade, local adequado para a realizagdo das
provas presenciais no Municipio de Cachoeira do Sul/RS, bem como toda a estrutura,
materiais, equipamentos € pessoal necessarios a sua execucao, sem qualquer custo adicional
para a Camara de Vereadores;

14.4. Dar ampla publicidade aos atos relacionados aos processos seletivos, incluindo editais,
informacgdes, locais e horarios de prova, resultados, formularios, procedimentos de inscrigao,
relacdo de documentos necessarios e demais informagdes pertinentes;

14.4.1. Disponibilizar a Camara de Vereadores, em formato eletronico, os editais e demais
documentos relativos aos processos seletivos, inclusive os referentes a abertura, locais de
prova, resultados e classificagdo, para publicagdo no sitio eletronico institucional, quando
cabivel;

14.5. Elaborar e providenciar a formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio, bem
como o encaminhamento da documentacao necessaria a sua assinatura pelo estagiario e pela
instituicao de ensino;

14.6. Emitir certificado ou declaracdo de estidgio, contendo, no minimo, a descricdo das
atividades desenvolvidas, a carga horéria cumprida e o periodo de realizagdo do estagio;
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14.7. Cumprir integralmente as obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
contrato e nos respectivos Termos de Compromisso de Estagio;

14.8. Disponibilizar e controlar os instrumentos de avaliacdo de desempenho dos estagiarios,
mantendo os respectivos registros atualizados;

14.9. Acompanhar a situa¢do académica dos estagiarios, mediante os documentos e
informagdes necessarios, comunicando a Camara de Vereadores eventuais situagdes que
possam afetar a continuidade do estagio;

14.10. Comunicar, por escrito, a Camara de Vereadores a conclusdo, interrupgao, trancamento
ou outra alteracdo relevante na situacdo académica do estagiario que possa interferir na
continuidade do estagio;

14.11. Monitorar a entrega dos relatérios periddicos de atividades pelos estagiarios e adotar
as providéncias necessarias para seu encaminhamento a respectiva instituicdo de ensino,
observada a legislacdo aplicavel;

14.12. Calcular e efetuar o pagamento das bolsas de estdgio aos estagiarios, mediante os
valores previamente repassados pela Camara de Vereadores a contratada para essa finalidade,
observados os valores ¢ as condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e nos
respectivos Termos de Compromisso de Estagio;

14.13. Emitir mensalmente documento fiscal relativo aos servicos de administragdo dos
estagios, discriminando os valores das bolsas de estagio efetivamente repassados pela Camara
de Vereadores a contratada para pagamento aos estagiarios e o respectivo valor da taxa de
administracao;

14.14. Nao cobrar dos estudantes qualquer taxa ou valor referente aos procedimentos
administrativos necessarios a realizagdo do estagio, inclusive inscricdo, participagdo no
processo seletivo, formalizagao ou acompanhamento do estagio;

14.15. Contratar e manter seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios durante
todo o periodo de vigéncia dos respectivos Termos de Compromisso de Estagio,
responsabilizando-se integralmente pelos custos decorrentes da contratagdo e manutencao do
seguro;

14.16. Encaminhar a Camara de Vereadores a relagdo completa dos candidatos inscritos, bem
como a relacdo dos candidatos classificados, em ordem de classificacdo, para fins de
convocacao e eventual preenchimento das vagas disponiveis;

14.17. Manter sob sua guarda os formularios de inscri¢do, as provas aplicadas, os respectivos
registros de corre¢do e demais documentos relacionados aos processos seletivos,
disponibilizando-os a Camara de Vereadores sempre que solicitados, para consulta, vistoria
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ou fornecimento de copia, pelo prazo de até 02 (dois) anos contados da homologacao do
resultado do respectivo processo seletivo;

14.18. Realizar os processos seletivos de acordo com os cursos, niveis de ensino e areas de
formacao indicados pela Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul/RS;

14.19. Encaminhar a Camara de Vereadores, quando solicitado, candidatos classificados no
processo seletivo vigente para preenchimento de vagas decorrentes de novas necessidades ou
de desligamento de estagiarios, observada a ordem de classificagdo ¢ as demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

14.20. Adotar as providéncias necessdrias a substituicdo e ao encaminhamento de novos
candidatos, quando houver desligamento de estagiario ou surgimento de vaga, observada a
ordem de classificagdo e a validade do processo seletivo;

14.21. Manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacio
exigidas na contratacdo, bem como cumprir as normas legais e regulamentares aplicaveis a
execugao dos servigos.

15. DOS DEVERES DA CAMARA DE VEREADORES

15.1. Identificar e informar as necessidades de estagio, indicando o numero de vagas, os
cursos, niveis de ensino e areas de formagdo de interesse, observada a disponibilidade
orcamentaria e o limite estabelecido neste Termo de Referéncia;

15.2. Publicar, em seu sitio eletronico oficial, os editais e demais documentos relativos aos
processos seletivos encaminhados pelo Agente de Integracdo, especialmente os atos de
abertura, locais e horarios de prova, resultados e classificagao;

15.3. Definir a lotacdo dos estagiarios e os setores em que serdo desenvolvidas as atividades
de estagio;

15.4. Definir, em conjunto com o0s respectivos supervisores, as atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios, observada a compatibilidade com sua formacao académica e
profissional;

15.5. Solicitar ao Agente de Integragdo o encaminhamento de candidatos classificados,
observada a ordem de classificacdao e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,
para preenchimento das vagas disponiveis;
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15.6. Providenciar, com o auxilio do Agente de Integracdo, a formalizacao dos estagios,
mediante assinatura dos respectivos Termos de Compromisso de Estigio e demais
documentos necessarios;

15.7. Manter atualizadas as informacdes de sua responsabilidade relativas aos estagiarios,
comunicando ao Agente de Integracdo alteragdes que possam repercutir na execucdo do
estagio;

15.8. Proporcionar ao estagiario condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento das atividades
de estdgio, compativeis com sua formag¢do e com o respectivo Termo de Compromisso de
Estagio;

15.9. Acompanhar e avaliar o desenvolvimento das atividades realizadas pelos estagiarios,
por intermédio dos respectivos supervisores;

15.10. Comunicar ao Agente de Integracdo ocorréncias relevantes relacionadas ao estagio,
inclusive alteragdes de lotagdo, atividades, jornada, frequéncia, avaliacdes, afastamentos,
substitui¢des ou desligamentos;

15.11. Assegurar aos estagiarios o cumprimento da jornada, do recesso e das demais
condi¢des estabelecidas na legislagdo aplicavel e nos respectivos Termos de Compromisso de
Estagio;

15.12. Designar supervisor para cada estagiario, observados os requisitos estabelecidos na
legislagdo aplicavel,;

15.13. Compete ao supervisor de estagio:

15.13.1. Orientar e acompanhar o estagidrio na execu¢do das atividades, visando ao
aprendizado pratico e a complementacdo de sua formacao académica;

15.13.2. Apresentar ao estagidrio as atividades que serdo desenvolvidas, as rotinas do setor e
as orientacdes necessarias ao adequado desempenho do estagio;

15.13.3. Acompanhar sistematicamente o desempenho e a atuagao do estagiario;

15.13.4. Acompanhar e atestar a frequéncia do estagidrio, mediante o sistema ou instrumento
de registro adotado pela Camara de Vereadores;

15.13.5. Participar das avaliacdes de desempenho e dos demais procedimentos de
acompanhamento do estagio, quando solicitado;

15.13.6. Comunicar a Administracdo ocorréncias que possam comprometer o regular
desenvolvimento do estagio ou ensejar sua alteragdo ou desligamento;

15.14. Compete a Administracio da Caimara de Vereadores:
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15.14.1. Efetuar mensalmente o pagamento da taxa de administracdo ao Agente de
Integracdo, apds a efetiva prestacdo dos servigos e observadas as condig¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no contrato;

15.14.2. Repassar mensalmente ao Agente de Integracdo os valores correspondentes as bolsas
de estagio, observada a frequéncia mensal apurada e atestada pelos supervisores, para
pagamento aos estagiarios;

15.14.3. Efetuar diretamente aos estagiarios o pagamento do auxilio-transporte, quando
devido, observadas as condi¢des estabelecidas na legislacdo aplicdvel e nos respectivos
Termos de Compromisso de Estagio.

16. DA DURACAO DO ESTAGIO

16.1. Cada estagio tera duragdo inicial de, no minimo, 06 (seis) meses, podendo ser
prorrogado, mediante a formalizacdo do respectivo Termo Aditivo ou instrumento
equivalente, desde que haja interesse da Camara de Vereadores, do estagiario e da instituicao
de ensino, observadas as condig¢des do estagio e a legislacdo aplicavel, até o limite maximo
de 02 (dois) anos.

17. DO PRECO

17.1. Serd devida ao Agente de Integracdo, a titulo de taxa de administracdo dos estagios,
remuneragdo correspondente ao percentual estabelecido na proposta vencedora, incidente
sobre os valores das bolsas de estagio efetivamente repassados mensalmente pela Camara de
Vereadores a contratada para pagamento aos estagiarios.

17.2. A taxa de administragdo prevista no item 17.1 abrangera integralmente todos os
servigos e despesas necessarios a execugdo do objeto, incluindo a organizagado, elaboracao,
aplicagdo e correcdo das provas objetivas, a disponibilizacdo de local e estrutura para a
realizacdo das provas presenciais no Municipio de Cachoeira do Sul/RS, bem como os
demais custos relacionados aos processos seletivos, ndo sendo devido qualquer pagamento
adicional a contratada por essas atividades.

17.3. Nao sera devida taxa de administracdo sobre valores que ndo sejam efetivamente
repassados a contratada para pagamento aos estagiarios, nem haverd obrigagdo de pagamento
minimo ou de preenchimento do nimero maximo de vagas previsto neste Termo de
Referéncia.
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18. DO CONTROLE E FISCALIZACAO

18.1. O contrato sera acompanhado e fiscalizado pelo servidor responsavel pelo Setor de
Pessoal da Camara de Vereadores, Sr. Roger Schumacher, na condicdo de fiscal do contrato,
ou por outro servidor que venha a ser formalmente designado pela Administragao.

18.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execucdo dos servigos, verificar o
cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, registrar ocorréncias ¢ adotar ou
solicitar as providéncias necessarias a regularizacdo de eventuais falhas.

18.3. O fiscal do contrato comunicara a autoridade competente, em tempo habil, as situacdes
que demandarem decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente:

I — dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT — dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III — dar causa a inexecugao total do contrato;
IV — deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V — n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII — ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII — apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdao ou a execucao do contrato;
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IX — fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas as seguintes sangdes:
I — adverténcia;

II — multa;

III — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.2.1. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II — as peculiaridades do caso concreto;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

V — a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

19.2.2. A sanc¢do de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso I do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave.

19.2.3. A multa serd calculada na forma estabelecida no contrato e corresponderd a 15%
(quinze por cento) do valor do contrato, podendo ser aplicada ao responséavel por qualquer
das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, observadas a
natureza e a gravidade da infracdo e as demais circunstancias previstas na legislagao.

19.2.4. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipodteses previstas
nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
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sancdo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, observados os critérios previstos na legislacao
aplicavel.

19.2.5. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nas
hipoteses previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, bem
como nas hipdteses previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido artigo que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos.

19.2.6. A aplicagdo da sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
precedida de analise juridica e, quando aplicada por 6rgao do Poder Legislativo, sera de
competéncia exclusiva da autoridade de nivel hierdrquico equivalente aquela definida pela
legislagdo aplicavel, na forma do regulamento.

19.2.7. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

19.2.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

19.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administracao Publica.

19.2.10. Na aplicacdo da sancdo de multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

19.2.11. A aplicag¢do das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar requererda a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliard os fatos e as circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

19.2.12. Da aplicagdo das sangdes caberdo os recursos e pedidos de reconsideragio previstos
nos arts. 166 e 167 da Lei n°® 14.133/2021, observados os respectivos prazos e procedimentos.

19.2.13. As sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, conforme a gravidade da infracdo e observados os requisitos e
procedimentos estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.
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20. DO PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO

20.1. O pagamento da taxa de administragdo a contratada sera efetuado mensalmente pela
Camara de Vereadores, apoés a efetiva prestagdao dos servigos e mediante apresentagdo da
respectiva Nota Fiscal, acompanhada da documentacdo necessaria & comprovagdo da
execucdo dos servicos e dos valores das bolsas de estdgio correspondentes ao periodo,
observada a regular liquidac¢ao da despesa e a ordem cronoldgica de pagamentos.

20.2. A Camara de Vereadores efetuara a contratada, até o ultimo dia 1til de cada més, o
repasse dos valores correspondentes as bolsas de estagio, observada a frequéncia mensal
apurada e atestada pelos respectivos supervisores.

20.3. Recebidos os valores correspondentes as bolsas de estagio, a contratada devera efetuar o
pagamento aos respectivos estagidrios até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao de
referéncia.

20.4. O pagamento da taxa de administragdo serd realizado em favor da contratada, mediante
deposito ou transferéncia bancéria para conta de sua titularidade, ou por outro meio admitido
pela Administragao.

20.5. A taxa de administragdo correspondera ao percentual constante da proposta vencedora e
incidira sobre os valores das bolsas de estidgio efetivamente repassados mensalmente pela
Camara de Vereadores a contratada para pagamento aos estagiarios.

20.6. O percentual da taxa de administragao estabelecido na proposta vencedora permanecera
fixo durante a vigéncia do contrato, ndo sendo alterado em razdo de eventual majoracao
dos valores das bolsas de estagio, decorrente de lei, regulamento ou ato da Camara de
Vereadores, hipotese em que a mesma taxa percentual continuard sendo aplicada sobre os
valores das bolsas efetivamente repassados a contratada.

20.7. Eventuais alteracdes nos valores das bolsas de estdgio ndo caracterizardo reajustamento
da taxa de administracdo, que permanecera no percentual contratado e incidird sobre os
valores das bolsas efetivamente repassados a contratada.

20.8. Nao havera pagamento de taxa de administracdo quando nao houver valores de bolsas
de estagio a serem repassados a contratada, ndo sendo devido pagamento minimo mensal ou
qualquer valor pela simples disponibilidade da contratada.
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21. DA MODALIDADE, TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE
JULGAMENTO

21.1. A contratagdo serd realizada mediante Pregiao Eletronico, tendo como critério de
julgamento o menor prec¢o, correspondente a menor taxa percentual de administracio
incidente sobre os valores das bolsas de estagio, observadas as condig¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no Edital.

21.2. Seréd declarada vencedora a licitante que apresentar a menor taxa de administragao,
desde que atenda integralmente as condi¢des de participagdo, aceitabilidade da proposta e
habilitagdo estabelecidas no Edital e neste Termo de Referéncia.

21.3. A taxa de administracdo devera ser apresentada em percentual, com indicagdo de duas
casas decimais, ndo podendo ser superior ao percentual maximo estimado pela
Administragao.

22. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO - DOCUMENTACAO EXIGIDA
22.1. Serdo exigidas as seguintes documentacdes:
I — Habilitacio juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com suas
alteragdes ou consolidag¢do, conforme o caso;

b) No caso de sociedade por a¢des, documentos de eleicdo de seus administradores;

c) No caso de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, decreto de autorizagao,
quando exigido pela legislacdo aplicavel.

II — Regularidade fiscal, social e trabalhista:
a) Certidao Negativa de Débitos FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servigo);

b) Certiddo Negativa de Débitos conjunta relativa a tributos federais (Receita Federal e
débitos INSS);

c) Comprovante de inscri¢ao e de Situacao Cadastral Pessoa Juridica (CNPJ);
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d) Certiddo Negativa de Débito Geral da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

e) Certidao Negativa de Débito Geral da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante.

IIT — Qualificacdo econdomico-financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata ou recupera¢do judicial, emitida por
distribuidor do foro da sede da licitante, com data ndo anterior a 30 dias da apresentacdo dos
documentos de habilitacao.

IV — Qualifica¢ao técnica:

a) Apresentar, no minimo, 03 (trés) atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execuc¢do de servigcos compativeis
com o objeto desta contratacdo;

b) Os atestados deverdao ser provenientes de municipios distintos, correspondentes a
execucoes efetivamente realizadas em cada uma das respectivas localidades, de modo a
demonstrar experiéncia da licitante na execugdo dos servigos em diferentes municipios, e
deverdo comprovar experiéncia na execu¢do de servicos de agente de integragcdo de estagios
ou servigos compativeis com as atividades de selecdo, intermediagdo, administracdo e
acompanhamento de estagiarios;

¢) Os 03 (trés) atestados apresentados deverdao comprovar experiéncia na realizacdo de
processo seletivo de estagidrios mediante aplicacido de prova objetiva presencial,
compativel com as caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia.

V — Comprova¢iao de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte:

a) Caso a empresa licitante queira usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n°
123/2006, devera apresentar declaracdo firmada por contador ou técnico contabil de que a
empresa ¢ microempresa ou empresa de pequeno porte, ou certiddo simplificada do seu
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enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte junto a Junta Comercial do
Estado onde se localiza a empresa licitante.

VI — Declaracoes e proposta:
a) Demais declaragdes solicitadas, devidamente preenchidas e assinadas;

b) Apresentar proposta final em até 60 (sessenta) minutos apds o encerramento da fase de
lances, preenchida e assinada, na qual deverao constar os itens ganhos pela empresa licitante.

23. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

23.1. As despesas decorrentes da execug¢dao dos servigos correrdo por conta da seguinte
dotacdo or¢amentaria:

Classificacdo Funcional/Programatica:

01.01.01.031.0001.2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
Classificacdo da Categoria Econdmica:

3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Classifica¢do: 3.3.90.39.99.01 — SERVICOS DE ESTAGIARIOS.

Cachoeira do Sul, 14 de setembro de 2026.

Juliana Spolidoro,

Presidente da Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul.
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
PROCESSO COMPRA/ SERVICO N° 70/2026
ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

EMPRESA:
CNPJ:

ENDEREGO:

CIDADE: UF: CEP:
TELEFONE:

E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF DO REPRESENTANTE LEGAL:

CARGO/FUNGAO:

TELEFONE DO REPRESENTANTE:

E-MAIL DO REPRESENTANTE:

DADOS BANCARIOS

BANCO: AGENCIA:
CONTA: TIPO:
PIX:

OBJETO: Contratagdo de entidade especializada na atuagdo como Agente de Integracao de
Estagios, para realizagdo de prova objetiva presencial no Municipio de Cachoeira do
Sul/RS, sele¢do, encaminhamento, formalizagdo e administragdo de estagios para a Camara
de Vereadores.
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TAXA DE ADMINISTRAGAO PROPOSTA: % ( por cento).
(Taxa percentual sobre o valor das bolsas-auxilio efetivamente pagas aos
estagiarios para efetuar os servigos de Agente de Integragdo para administragédo de
no maximo 05 (cinco) estagiarios de ensino médio e superior para a Camara de
Vereadores de Cachoeira do Sul, com a aplicacdo de provas através de processo
seletivo simplificado PRESENCIAL no municipio de Cachoeira do Sul, com
supervisado do Legislativo.

Declaramos que a presente proposta atende integralmente as condigdes
estabelecidas no Edital e em seus anexos, estando incluidos no percentual ofertado
todos os custos, despesas, tributos, encargos e demais obrigagbes necessarias a
integral execugéo do objeto.

VALIDADE DA PROPOSTA: dias.

Cidade/Estado, de de

REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE
Nome:
CPF:

Cargo:
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

PROCESSO COMPRA/ SERVICO N° 70/2026
ANEXO Il

EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO

Documentag¢des de Habilitacao:
I — Habilitacio juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com suas
alteracdes ou consolidacao, conforme o caso;

b) No caso de sociedade por a¢des, documentos de eleicdo de seus administradores;

c) No caso de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, decreto de autorizagao,
quando exigido pela legislacdo aplicavel.

IT — Regularidade fiscal, social e trabalhista:
a) Certidao Negativa de Débitos FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servigo);

b) Certiddo Negativa de Débitos conjunta relativa a tributos federais (Receita Federal e
débitos INSS);

c) Comprovante de inscri¢ao e de Situacdo Cadastral Pessoa Juridica (CNPJ);

d) Certiddo Negativa de Débito Geral da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

e) Certidao Negativa de Débito Geral da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante.

III — Qualificacdo economico-financeira:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata ou recuperagdo judicial, emitida por
distribuidor do foro da sede da licitante, com data ndo anterior a 30 dias da apresentacdo dos
documentos de habilitagao.
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IV — Qualifica¢ao técnica:

a) Apresentar, no minimo, 03 (trés) atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execuc¢do de servicos compativeis
com o objeto desta contratacdo;

b) Os atestados deverdo ser provenientes de municipios distintos, correspondentes a
execucoes efetivamente realizadas em cada uma das respectivas localidades, de modo a
demonstrar experiéncia da licitante na execugdo dos servigos em diferentes municipios, e
deverdo comprovar experiéncia na execu¢ao de servicos de agente de integragcdo de estagios
ou servigos compativeis com as atividades de selecdo, intermedia¢do, administracdo e
acompanhamento de estagiarios;

¢) Os 03 (trés) atestados apresentados deverdo comprovar experiéncia na realizagdo de
processo seletivo de estagiarios mediante aplicagio de prova objetiva presencial,
compativel com as caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia.

V — Comprovacio de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte:

a) Caso a empresa licitante queira usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n°
123/2006, devera apresentar declaragdo firmada por contador ou técnico contabil de que a
empresa ¢ microempresa ou empresa de pequeno porte, ou certidao simplificada do seu
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte junto a Junta Comercial do
Estado onde se localiza a empresa licitante.

VI - Declaracdes e proposta:

a) Apresentar as demais declaragdes exigidas neste Edital e em seus anexos, devidamente
preenchidas e assinadas;

b) A licitante vencedora deverd apresentar a proposta final ajustada ao ultimo lance ofertado,
devidamente preenchida e assinada, no prazo maximo de 60 (sessenta) minutos apos o
encerramento da fase de lances, contendo os itens para os quais tenha sido classificada em
primeiro lugar;

VII - Prazo para apresentar a Documentaciao de Habilitag¢ao:

a) A licitante vencedora devera anexar a documentacdo de habilitacdo no sistema
eletronico, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) minutos apo6s o encerramento da fase de
lances, observadas as exigéncias e condigdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
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OBSERVACOES:

1. A documentacao de habilitagdo deverd ser apresentada exclusivamente por meio do
sistema eletronico, no prazo e nas condi¢des estabelecidos neste Edital, sendo de
responsabilidade da licitante a autenticidade e a veracidade dos documentos e informagdes
apresentados, sujeitando-se as responsabilidades civis, administrativas e penais cabiveis em
caso de falsidade.

2. A ndo apresentacdo da documentagdo exigida para habilitagdo, no prazo estabelecido, ou o
ndo atendimento as condi¢des de habilitacdo previstas neste Edital, podera acarretar a
inabilitacdo da licitante, observadas as hipoteses de saneamento e diligéncia admitidas pela
legislagdo aplicavel.

3. Na hipoétese de auséncia de documento ou de apresentacdo de documento com prazo de
validade expirado, poderdo ser adotadas as providéncias de saneamento ou diligéncia
legalmente admitidas, desde que ndo impliquem a substituicdo ou inclusdo indevida de
documento que deveria ter sido apresentado originalmente.

4. Os documentos de habilitagdo poderdo ser substituidos, quando admitido pela legislacao
aplicavel e pelo sistema eletronico, por certiddo ou registro cadastral emitido por 6rgao ou
entidade publica competente, desde que contenha informagdes suficientes para comprovar as
condic¢des de habilitagao exigidas neste Edital.

4.1. A apresentacdo de certidao ou registro cadastral ndo dispensa a licitante da apresentacao
dos documentos de habilitagdo que ndo estejam contemplados ou que ndo possam ser
comprovados por meio do respectivo cadastro.
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
PROCESSO COMPRA N° 70/2026
ANEXO IV
MODELO DE DECLARACOES

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°
, por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)
, portador(a) do CPF n°
, DECLARA, sob as penas da lei, para os devidos fins e
para participagdo no Pregdo Eletronico n® 04/2026, que:

I — aceita integralmente e sem ressalvas todas as condi¢des estabelecidas no Edital e em seus
anexos, comprometendo-se a cumprir integralmente as obrigagdes deles decorrentes;

II — atende a todos os requisitos de habilitagdo exigidos no Edital, responsabilizando-se pela
veracidade das informacdes e dos documentos apresentados, na forma da legislacdo aplicavel;

III — em cumprimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, ndo
possui em seu quadro de empregados menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos;

IV — até a presente data, inexistem fatos supervenientes que impecam sua habilitagdo ou
participagdo no presente processo licitatorio, comprometendo-se a comunicar a
Administragao qualquer ocorréncia posterior que venha a alterar essa situacao;

V — ndo est4 declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica e ndo
se encontra impedida de licitar ou contratar com o Poder Publico, na forma da legislagdo
aplicavel;

VI - ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente da Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul ou com agente publico
que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, nem
com seu conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, nos termos do art. 14, inciso IV, da Lei Federal n° 14.133/2021;

VII — estéd ciente de que a pratica das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
Federal n° 14.133/2021 podera sujeitd-la as sangdes previstas no art. 156 da mesma Lei,
inclusive impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, sem prejuizo das multas e demais consequéncias legais e contratuais cabivesis;

VIII - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
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IX - sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos necessarios ao
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos termos do art. 63, §1°,
da Lei Federal n° 14.133/2021;

X — cumpre integralmente as disposigdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos,
especialmente as condigdes e obrigacdes previstas no Termo de Referéncia;

XI — ndo utiliza, em sua cadeia produtiva, mao de obra submetida a condigdes analogas as de
escravo e nao contrata menores nas condi¢des vedadas pela legislagdo trabalhista;

XII — possui plena ciéncia de que a apresentacdo de declaracdo ou documentacao falsa, a
prestagdao de declaragao falsa ou a pratica de qualquer outra irregularidade durante a licitagao
ou a execucdo contratual poderd ensejar a aplicagdo das sangdes administrativas, civis e
penais cabiveis.

Local e data:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

Nome:

CPF:

Cargo:
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
PROCESSO COMPRA/SERVICO N° 70/2026
ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ___ /2026

Pelo presente instrumento, de um lado, a CAMARA DE
VEREADORES DE CACHOEIRA DO SUL/RS, pessoa juridica
de direito publico, inscrita no CNPJ sob n° 89.201.180/0001-83,
com sede na Rua Sete de Setembro, n° 1.078, Centro,
Cachoeira do Sul/RS, neste ato representada por sua
Presidente, Juliana Spolidoro, doravante denominada

CONTRATANTE, e, de outro lado,
** ** inscrita no
CNPJ sob n° , com sede a

neste ato representada por ,
inscrito no CPF sob n° , doravante
denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
Contrato Administrativo, decorrente do Pregao Eletrénico n°
04/2026, mediante as disposicoes da Lei Federal n°
14.133/2021, da Lei Federal n° 11.788/2008, da legislacao
municipal aplicavel e das clausulas e condi¢gbes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato a contratagdo de entidade especializada
na atuagdo como Agente de Integracdao de Estagios, para realizagido de prova
objetiva presencial no Municipio de Cachoeira do Sul/RS, selegao,
encaminhamento, formalizagdo e administracdo de estagios para a Cémara de
Vereadores.

1.1.1. A contratacdo compreende a realizacdo de processo seletivo simplificado,
mediante aplicacdo de provas objetivas presenciais, sob supervisdo da Camara de
Vereadores, bem como a administragdo e o gerenciamento de, no maximo, 05
(cinco) estagiarios de ensino médio, educacao profissional de nivel médio e
ensino superior.

1.2. Integram o objeto, além das atividades descritas no item 1.1 e seguintes do
Termo de Referéncia:
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| — a realizagdo de processo seletivo simplificado, mediante prova objetiva de
carater eliminatorio e classificatorio;

Il — a aplicagao presencial das provas no Municipio de Cachoeira do Sul/RS;

lll — o fornecimento, as expensas da CONTRATADA, do local, materiais,
equipamentos e pessoal necessarios a realizacao das provas;

IV — a elaboragao, revisao técnica, formatacao, aplicacido e correcao das provas
objetivas;

V — a divulgagao dos editais, comunicados, locais de prova, resultados, classificagéo
e demais documentos relativos ao processo seletivo;

VI — o encaminhamento dos candidatos classificados a CONTRATANTE, observada
a ordem de classificagao e as vagas disponiveis;

VIl — a formalizagdo e manutengao da documentagéo dos estagios;
VIl — o acompanhamento dos Termos de Compromisso de Estagio;
IX — 0 acompanhamento da situagdo académica dos estagiarios;

X — o controle das avaliagdes e dos relatérios de estagio;

Xl — 0 acompanhamento das substituigcdes e desligamentos;

Xll — o calculo e pagamento das bolsas de estagio, mediante os recursos
repassados pela CONTRATANTE;

Xlll — a contratagcdo e manutengdo do seguro contra acidentes pessoais dos
estagiarios; e

XIV — as demais atividades necessarias a regular execug¢ao do programa de estagio,
nos termos do Termo de Referéncia.

1.3. A execucdo do objeto devera observar integralmente as especificagdes,
condicbes e obrigacdes estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra o
presente contrato independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO E DA LEGISLAGAO APLICAVEL

2.1. O presente contrato vincula-se ao Pregao Eletrénico n°® 04/2026, Processo de
Compra n° 70/2026, ao respectivo Edital e seus anexos, ao Termo de Referéncia, a
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proposta apresentada pela CONTRATADA e aos demais documentos que integram
o processo de contratacao, independentemente de transcrigao.

2.2. A execucao do objeto observara as disposicoes da Lei n® 14.133/2021, da Lei
n° 11.788/2008, da legislacdo municipal aplicavel e das demais normas pertinentes,
além das condi¢des estabelecidas neste instrumento e nos documentos referidos no
item anterior.

CLAUSULA TERCEIRA — DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1. Os servigos objeto deste contrato sdo classificados como servigos continuos,
por decorrerem de necessidade permanente ou prolongada da Administragdo e
destinarem-se a manutencéo de atividade administrativa.

CLAUSULA QUARTA — DO QUANTITATIVO DE ESTAGIARIOS

4.1. A CONTRATADA realizara a administracdo de até 05 (cinco) estagiarios
simultaneamente, de nivel médio, educacao profissional de nivel médio e ensino
superior.

4.2. A contratacdo efetiva dos estagiarios dependera do numero de vagas
disponiveis, das necessidades da CONTRATANTE e da disponibilidade
orcamentaria e financeira.

4.3. A previsao de até 05 (cinco) estagiarios simultaneamente ndo constitui
obrigagdo da CONTRATANTE de preencher o quantitativo maximo de vagas.

4.4. Nado havera pagamento minimo a CONTRATADA em razdo da simples
disponibilidade ou manutencgao da estrutura necessaria a execugao do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PROCESSO SELETIVO

5.1. A CONTRATADA sera responsavel pela organizagao e realizagao do processo
seletivo simplificado para selegdo dos estagiarios, mediante prova objetiva de
carater eliminatorio e classificatério.
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5.2. As provas serao aplicadas presencialmente no Municipio de Cachoeira do
Sul/RS, em local, data e horario previamente definidos e divulgados pela
CONTRATADA.

5.3. Cabera a CONTRATADA providenciar, as suas expensas, o local, materiais,
equipamentos e pessoal necessarios a realizacdo das provas presenciais.

5.4. A prova objetiva sera composta por 25 (vinte e cinco) questoes, sendo:
I — 10 (dez) questdes de conhecimentos especificos;

Il — 10 (dez) questdes de Lingua Portuguesa; e

lll — 05 (cinco) questdes de Informatica.

5.5. Cada questado devera conter 04 (quatro) alternativas, com apenas 01 (uma)
resposta correta.

5.6. A classificagdo observara a pontuagdo obtida na prova objetiva, ndo sendo
classificado o candidato que obtiver média inferior a 6,0 (seis) pontos.

5.7. Em caso de empate, serdo observados, sucessivamente:
| — maior nota em conhecimentos especificos;

Il — maior numero de semestres cursados; e

Il — maior idade.

5.8. A CONTRATADA devera elaborar e disponibilizar, em meio eletrénico, os
editais, comunicados, locais de prova, resultados, classificagdo e demais
documentos relativos ao processo seletivo, para divulgagcao pela CONTRATANTE
em seu sitio oficial.

5.9. Nao podera ser cobrada dos candidatos qualquer taxa para inscricdo,
participacao ou realizacdo do processo seletivo.

5.10. Sera assegurada a reserva de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas
para estagio as pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17, § 5° da Lei
Federal n® 11.788/2008 e da legislagao aplicavel.

5.11. O processo seletivo simplificado tera validade de 02 (dois) anos, contados da
homologacéao do resultado final.
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CLAUSULA SEXTA — DOS CURSOS E AREAS DE FORMACAO

6.1. Os candidatos deverao estar matriculados e frequentando regularmente curso
compativel com as atividades desenvolvidas pela Camara de Vereadores.

6.2. Poderao ser considerados, observadas as necessidades da CONTRATANTE:

I — educagéao profissional de nivel médio nas areas de administragao, informatica,
contabilidade, publicidade e propaganda e demais cursos compativeis com as
atividades da Camara;

Il — ensino médio regular; e

lll — ensino superior nas areas de Direito, Jornalismo, Publicidade e Propaganda,
Producdo em Midia Audiovisual, Relagdes Publicas, Sistemas de Informacéo,
Ciéncia da Computagcdo e demais cursos compativeis com as atividades da
Camara.

CLAUSULA SETIMA — DA ADMINISTRAGAO DOS ESTAGIOS

7.1. Cabera a CONTRATADA realizar a administragdo dos estagios, incluindo a
formalizacdo e manutencdo da documentacdo, o acompanhamento dos Termos de
Compromisso, o controle das avaliagdes, relatérios e demais procedimentos
necessarios a regularidade dos estagios.

7.2. A CONTRATADA devera acompanhar a situagao académica dos estagiarios e
comunicar a CONTRATANTE eventual conclusdo, interrupgdo, trancamento,
alteragao da situagdo académica ou outra ocorréncia que possa afetar o estagio.

7.3. A CONTRATADA devera monitorar a entrega dos relatorios periodicos de
atividades e adotar as providéncias necessarias para seu encaminhamento a
instituicdo de ensino.

7.4. A CONTRATADA devera disponibilizar e controlar os instrumentos de avaliagao
de desempenho dos estagiarios, mantendo os respectivos registros atualizados.

7.5. A CONTRATADA devera prestar o suporte necessario a substituicdo de
estagiarios quando ocorrer desligamento, conclusao do curso, perda da condi¢ao de
estudante ou outra situagdo que implique o encerramento do estagio, observada a
ordem de classificagado do processo seletivo vigente.
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CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO DAS BOLSAS E DO SEGURO

8.1. Cabera a CONTRATADA calcular e efetuar o pagamento das bolsas de estagio
aos estudantes, mediante o0s recursos previamente repassados pela
CONTRATANTE.

8.2. A CONTRATANTE efetuara o repasse dos valores correspondentes as bolsas
de estagio até o ultimo dia util de cada més, observada a frequéncia mensal
apurada e atestada pelos respectivos supervisores.

8.3. Recebidos os valores correspondentes as bolsas, a CONTRATADA devera
efetuar o pagamento aos respectivos estagiarios até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao de referéncia.

8.4. Os valores destinados ao pagamento das bolsas de estagio constituem
recursos repassados pela CONTRATANTE para finalidade especifica e nao
constituem remuneragcao da CONTRATADA.

8.5. A CONTRATADA devera contratar e manter seguro contra acidentes pessoais
em favor dos estagiarios durante todo o periodo de vigéncia dos respectivos Termos
de Compromisso de Estagio.

8.6. Os custos relativos ao seguro contra acidentes pessoais serao de
responsabilidade da CONTRATADA e estardo abrangidos pela taxa de
administragao contratada.

8.7. O auxilio-transporte, quando devido, sera pago diretamente pela
CONTRATANTE aos estagiarios, observadas as condigdes estabelecidas na
legislacdo aplicavel e nos respectivos Termos de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA NONA - DA REMUNERAGAO E DO PREGO

9.1. Pela execugao dos servigos objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, a titulo de taxa de administracdo, o percentual de %
( ), correspondente a proposta vencedora.

9.2. A taxa de administragdo incidira sobre os valores das bolsas de estagio
efetivamente repassados pela CONTRATANTE a CONTRATADA para
pagamento aos estagiarios.

9.3. A remuneracdo da CONTRATADA correspondera exclusivamente a taxa de
administracao estabelecida no item 9.1.
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9.4. A taxa de administracdo abrangera todos os servigos e despesas necessarios a
execucao integral do objeto, incluindo:

| — organizacao e realizacdo do processo seletivo;

Il — elaboracao, revisao, formatacgao, aplicagao e corregcédo das provas;

lll — disponibilizacdo de local para aplicacéo das provas;

IV — materiais, equipamentos e pessoal necessarios;

V — deslocamentos da CONTRATADA até o Municipio de Cachoeira do Sul/RS;
VI — administragdo dos estagios;

VIl — contratagéo e manutengao do seguro contra acidentes pessoais;

VIII — sistemas e recursos necessarios a execugao dos servigos;

IX — encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais; e

X — demais despesas decorrentes da execugao do objeto.

9.5. Nao sera devido qualquer pagamento adicional pela realizagdo do processo
seletivo ou pela execugéo das demais atividades previstas no objeto.

9.6. Nao havera pagamento de taxa de administragdo quando ndo houver valores
de bolsas de estagio a serem repassados a CONTRATADA.

9.7. Nao havera obrigagao de pagamento minimo mensal nem de preenchimento do
numero maximo de vaga;s previsto neste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DOS VALORES DAS BOLSAS DE ESTAGIO

10.1. Os valores das bolsas de estagio serdo aqueles estabelecidos pela
CONTRATANTE, correspondendo, na data de celebracdo deste contrato, a R$
1.237,80 (mil duzentos e trinta e sete reais e oitenta centavos) mensais para
estudantes de nivel médio e a R$ 1.529,05 (mil quinhentos e vinte e nove reais e
cinco centavos) mensais para estudantes de nivel superior.

10.2. Os valores destinados ao pagamento das bolsas de estagio serao repassados
pela CONTRATANTE a CONTRATADA, conforme os valores efetivamente devidos
aos estagiarios, observada a frequéncia e as demais condigbes previstas neste
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contrato, no Termo de Referéncia e nos respectivos Termos de Compromisso de
Estagio.

10.3. A CONTRATADA efetuara o pagamento das bolsas aos estagiarios até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente ao periodo de referéncia, apds o respectivo
repasse pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CARGA HORARIA E DA DURAGAO DO
ESTAGIO

11.1. Os estagiarios deverdao cumprir jornada de 06 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais, conforme estabelecido no respectivo Termo de
Compromisso de Estagio, em horario compativel com as atividades escolares.

11.2. Cada estagio tera duragao inicial de, no minimo, 06 (seis) meses, podendo
ser prorrogado mediante a formalizagado do respectivo Termo Aditivo ou instrumento
equivalente, desde que haja interesse da CONTRATANTE, do estagiario e da
instituicdo de ensino, observadas as condigbes do estagio e a legislagédo aplicavel,
até o limite maximo de 02 (dois) anos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS DIREITOS E DEVERES DOS
ESTAGIARIOS

12.1. Aos estagiarios serdo assegurados os direitos previstos na Lei Federal n°
11.788/2008, na legislagdo municipal aplicavel e nos respectivos Termos de
Compromisso de Estagio.

12.2. Os estagiarios deverdo cumprir a jornada estabelecida, apresentar a
documentacdo necessaria, manter frequéncia e conduta compativeis com as
normas da Camara, preservar o sigilo das informacdes a que tiverem acesso e
cumprir as demais obrigacbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
respectivo Termo de Compromisso de Estagio.

12.3. Aplicam-se aos estagiarios as vedacgdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, especialmente quanto a utilizagdo ou retirada ndo autorizada de
documentos, materiais, equipamentos ou bens da Camara e a permanéncia nas
dependéncias da instituicdo fora do horario de estagio sem autorizagao.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO DESLIGAMENTO DOS ESTAGIARIOS
13.1. O desligamento do estagiario podera ocorrer:
I — pelo término do prazo estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio;

Il — pela conclusdo do curso, perda da condigdo de estudante ou desligamento da
instituicao de ensino;

lll — pela interrupcéo, trancamento ou alteracdo do curso que implique a perda dos
requisitos necessarios a continuidade do estagio;

IV — por solicitagao do estagiario;

V — por interesse da CONTRATANTE, observadas as condi¢cbes estabelecidas no
Termo de Compromisso e na legislagao aplicavel;

VI — pelo descumprimento das disposicoes estabelecidas no Termo de
Compromisso de Estagio ou das normas aplicaveis;

VIl — pela constatacéo de situagdo que impecga a continuidade regular do estagio; ou
VIl — por outras hipdteses previstas na legislagao aplicavel.

13.2. Ocorrendo vaga decorrente do desligamento de estagiario, a CONTRATANTE
podera solicitar a CONTRATADA o encaminhamento de candidato classificado no
processo seletivo vigente, observada a ordem de classificagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
14.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

I — executar o objeto em estrita conformidade com este contrato, o Termo de
Referéncia, o Edital e a proposta vencedora;

Il — organizar e realizar os processos seletivos;
lll — elaborar, revisar, formatar, aplicar e corrigir as provas;

IV — disponibilizar local adequado para aplicagcdo das provas presenciais no
Municipio de Cachoeira do Sul/RS;

V — fornecer os materiais, equipamentos e pessoal necessarios a realizagao das
provas;
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VI — dar publicidade aos atos relativos aos processos seletivos;

VIl — disponibilizar a CONTRATANTE os documentos necessarios a publicagcdo em
seu sitio eletronico;

VIl — encaminhar os candidatos classificados observando a ordem de classificacéo;
IX — providenciar a formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio;

X — acompanhar a situagdo académica dos estagiarios;

Xl — controlar avaliagdes e relatorios;

Xl — comunicar a CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa afetar a
continuidade do estagio;

Xlll — calcular e efetuar o pagamento das bolsas de estagio mediante os valores
repassados pela CONTRATANTE;

XIV — emitir mensalmente documento fiscal relativo aos servigcos de administragao
dos estagios;

XV — néao cobrar dos estudantes qualquer taxa ou valor referente aos procedimentos
administrativos ou ao processo seletivo;

XVI — contratar e manter seguro contra acidentes pessoais dos estagiarios;

XVII — manter sob sua guarda os documentos relativos aos processos seletivos e
estagios;

XVIIl — disponibilizar a CONTRATANTE os documentos e informagdes sempre que
solicitados;

XIX — realizar os processos seletivos de acordo com 0s cursos, niveis de ensino e
areas de formacéo indicados pela CONTRATANTE;

XX — adotar as providéncias necessarias a substituicdo e encaminhamento de
novos candidatos;

XXI — manter as condigdes de habilitacdo e qualificacdo durante toda a execugao
contratual,

XXIl — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao dos servigos;

XXIII — observar a legislagao relativa a protegcao de dados pessoais;
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XXIV — manter sigilo sobre informacgdes obtidas em razdo da execugao do objeto;

XXV — corrigir falhas ou irregularidades na execucédo dos servicos sem qualquer
custo adicional para a CONTRATANTE;

XXVl — comunicar imediatamente a CONTRATANTE fatos que possam
comprometer a execugao do contrato; e

XXVII — cumprir as demais obrigagdes estabelecidas neste contrato e no Termo de
Referéncia.

XXVIII — A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, sempre que
solicitada, a documentagcdo complementar necessaria a comprovagao da
manutengao das condi¢cées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao,
bem como os documentos relacionados a execugdo do objeto, nos termos deste
contrato, do Termo de Referéncia e da legislagéo aplicavel.

XXIX — A CONTRATADA devera indicar preposto para representa-la perante a
CONTRATANTE durante a execug¢ao do contrato, fornecendo seus dados de contato
e mantendo-os atualizados, sempre que houver alteragao.

XXX — A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, imediatamente e de
forma justificada, qualquer fato que possa impedir ou comprometer o cumprimento
dos prazos ou das obrigagcbes assumidas, apresentando, quando cabivel, os
elementos necessarios a comprovagao do ocorrido e as medidas adotadas para
regularizagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
15.1. Constituem obrigagcdes da CONTRATANTE:

| — identificar e informar as necessidades de estagio;

Il — indicar numero de vagas, cursos, niveis de ensino e areas de formacao;

lll — publicar em seu sitio eletrénico oficial os documentos relativos aos processos
seletivos encaminhados pela CONTRATADA;

IV — definir a lotagdo dos estagiarios;

V — definir, em conjunto com os supervisores, as atividades dos estagiarios;
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VI — solicitar a CONTRATADA o encaminhamento dos candidatos classificados;
VIl — colaborar na formalizagcao dos estagios;
VIl — manter atualizadas as informacdes de sua responsabilidade;

IX — proporcionar condi¢bes adequadas para o desenvolvimento das atividades de
estagio;

X — acompanhar e avaliar o desenvolvimento das atividades dos estagiarios;
Xl — comunicar a CONTRATADA ocorréncias relevantes relacionadas aos estagios;

Xll — assegurar o cumprimento da jornada, do recesso e das demais condigdes
legais;

Xlll — designar supervisor para cada estagiario;

XIV — repassar mensalmente a CONTRATADA os valores correspondentes as
bolsas de estagio;

XV — efetuar o pagamento da taxa de administragdo apos a efetiva prestagao dos
servigos e regular liquidagao da despesa;

XVI — efetuar diretamente aos estagiarios o pagamento do auxilio-transporte,
quando devido; e

XVII — acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

16.1. A CONTRATANTE designara supervisor para cada estagiario, observados os
requisitos estabelecidos na legislagao aplicavel.

16.2. Compete ao supervisor:

| — orientar e acompanhar o estagiario na execugao das atividades;
Il — apresentar as atividades, rotinas e orientagdes necessarias;

Il — acompanhar sistematicamente o desempenho do estagiario;
IV — acompanhar e atestar a frequéncia;

V — participar das avaliagdes de desempenho;
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VI — comunicar a Administracdo ocorréncias que possam comprometer o regular
desenvolvimento do estagio ou ensejar sua alteragcéo ou desligamento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento da taxa de administracdo sera efetuado mensalmente pela
CONTRATANTE, ap0s a efetiva prestacdo dos servicos e mediante apresentagao da
respectiva Nota Fiscal, acompanhada da documentacdo necessaria a comprovagao
da execucao dos servigos e dos valores das bolsas correspondentes ao periodo.

17.2. O pagamento observara a regular liquidacdo da despesa e a ordem
cronoldgica de pagamentos.

17.3. A Nota Fiscal devera discriminar os valores das bolsas de estagio
efetivamente repassados pela CONTRATANTE a CONTRATADA e o respectivo
valor da taxa de administracao.

17.4. O percentual da taxa de administracdo estabelecido na proposta vencedora
permanecera fixo durante a vigéncia do contrato.

17.5. Eventuais alteragdes nos valores das bolsas de estagio nao caracterizarao
reajustamento da taxa de administragdo, que permanecera no percentual
contratado.

17.6. Nao havera pagamento de taxa de administragdo quando nao houver valores
de bolsas de estagio a serem repassados a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

18.1. O presente contrato tera vigéncia inicial de 01 (um) ano, contados da data
estabelecida no instrumento contratual.

18.2. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, mediante termo aditivo,
desde que mantida a necessidade da contratagdo, demonstrada a vantajosidade
para a Administracdo e observadas as condicbes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

18.3. A vigéncia contratual, consideradas as prorrogacoes, ficara limitada ao prazo
maximo de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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18.4. A cada exercicio financeiro, a CONTRATANTE devera verificar a existéncia e a
disponibilidade de créditos orgamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem
em sua manutengao.

18.5. A CONTRATANTE podera extinguir o contrato quando nao dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
nao mais lhe oferece vantagem, observadas as disposi¢gdes legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO

19.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor
responsavel pelo Setor de Pessoal da Camara de Vereadores, Sr. Roger
Schumacher, na condigéo de fiscal do contrato, ou por outro servidor que venha a
ser formalmente designado pela Administragao.

19.2. Compete ao fiscal acompanhar a execucdo dos servicos, verificar o
cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, registrar ocorréncias e
adotar ou solicitar as providéncias necessarias a regularizagao de eventuais falhas.

19.3. O fiscal podera acompanhar a realizagao presencial das provas e solicitar
documentos, informacgdes, relatorios e demais elementos relacionados a execugao
do objeto.

19.4. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal
deverao ser encaminhadas a autoridade competente, em tempo habil para a adogao
das medidas cabiveis.

19.5. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pela execucdo técnica e administrativa do
objeto.

CLAUSULA VIGESIMA — DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

20.1. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de sua culpa ou dolo na execug¢ao do
contrato.

20.2. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execuc¢ao do contrato.
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20.3. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos previstos nesta
clausula nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento,
ressalvadas as hipoteses previstas em lei.

20.4. A fiscalizagdo ou o acompanhamento realizado pela CONTRATANTE nao
exclui ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA PROTEGAO DE DADOS E DO SIGILO

21.1. A CONTRATADA devera observar a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, no tratamento dos dados pessoais dos
candidatos, estagiarios e demais pessoas envolvidas na execugao do objeto.

21.2. Os dados pessoais somente poderao ser tratados para as finalidades
relacionadas a execugao do contrato e ao cumprimento das obrigagdes legais e
contratuais.

21.3. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas
adequadas a protecdo dos dados contra acessos ndo autorizados e situacdes
acidentais ou ilicitas.

21.4. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE qualquer incidente de
seguranga que possa comprometer os dados pessoais tratados em razado da
execugao do contrato.

21.5. A obrigacao de sigilo permanecera mesmo apos o encerramento do contrato,
relativamente as informagdes obtidas em razdo da execugao do objeto.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATAGAO

22.1. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto
contratado, salvo nas hipdteses expressamente admitidas pela legislagdo e
previamente autorizadas pela Administragao, quando cabivel.

22.2. A eventual autorizagdo nao afastara a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela execugao do objeto.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS
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23.1. Eventuais alteragbes contratuais observarao as disposi¢des dos arts. 124 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

23.2. As alteracbes deverao ser formalizadas pelo instrumento adequado, quando
exigido pela legislagao.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

24.1. Fica assegurada a manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato,
na forma prevista na Lei Federal n° 14.133/2021.

24.2. Eventual pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
devera ser devidamente fundamentado e acompanhado dos elementos necessarios
a demonstragao dos fatos e de seus efeitos sobre a equagéo contratual.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas infracbes
previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

25.2. Poderao ser aplicadas as seguintes sangoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

lll — impedimento de licitar e contratar; e

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

25.3. Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:

| — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

lll — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragao Publica; e

V — a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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25.4. A sancado de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no inciso | do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

25.5. A multa correspondera a 15% (quinze por cento) do valor do contrato,
podendo ser aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, observadas a natureza e a
gravidade da infragdo e as demais circunstancias previstas na legislacéo.

25.6. A sancado de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipoteses
previstas nos incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VII do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021,
quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos, observados os critérios previstos na legislagao aplicavel.

25.7. A declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nas
hipéteses previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XII do art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como nas hipoteses previstas nos incisos Il, IlI, IV, V, VI e VIl que
justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos e maximo de 06 (seis) anos.

25.8. A aplicacdo da declaragado de inidoneidade observara a competéncia e o
procedimento estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021.

25.9. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcao de
inidoneidade poderéao ser aplicadas cumulativamente com a multa, quando cabivel.

25.10. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenga sera cobrada na forma da legislagcéo aplicavel.

25.11. A aplicagao das sancgdes previstas nesta clausula ndao exclui, em hipétese
alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a Administragao
Publica.

25.12. Na aplicagao da sangao de multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

25.13. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar observara o processo de
responsabilizacéo previsto na Lei Federal n° 14.133/2021.

25.14. Da aplicacido das sangdes caberao os recursos e pedidos de reconsideragao
previstos nos arts. 166 e 167 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA VIGESIMA SEXTA — DA EXTINGAO DO CONTRATO

26.1. O contrato podera ser extinto nas hipéteses previstas nos arts. 137 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

26.2. A extingdo podera ocorrer, entre outras hipéteses legalmente previstas:

I — pelo descumprimento de clausulas contratuais, especificacbes, prazos ou
obrigagdes;

Il — pelo cumprimento irregular das obrigagdes contratuais;

lll — pelo desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela fiscalizagao;
IV — pela paralisagao injustificada da execucéo dos servigos;

V — por razdes de interesse publico, devidamente justificadas;

VI — pela auséncia de créditos orgcamentarios para a continuidade da contratagao,
observada a legislagéo aplicavel; e

VIl — nas demais hipdteses previstas na legislagao.

26.3. Na hipotese de extingdo do contrato, a CONTRATADA devera adotar as
providéncias necessarias a adequada transicdo das informacgcdes e documentos

relativos aos estagios em andamento, de modo a evitar prejuizos aos estagiarios e a
CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA — DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

27.1. As despesas decorrentes da execucao dos servigos correrdo por conta da
seguinte dotagao orgcamentaria:

Classificagao Funcional/Programatica:
01.01.01.031.0001.2.001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS

Classificagao da Categoria Econémica:
3.3.90.39.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Classificagao:
3.3.90.39.99.01 — SERVICOS DE ESTAGIARIOS.
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27.2. As despesas correspondentes aos exercicios financeiros subsequentes
correrdao por conta das dotagdes orcamentarias proprias consignadas nos
respectivos orgamentos.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA — DA PUBLICAGAO

28.1. A CONTRATANTE providenciara a divulgacédo do presente contrato e de seus
eventuais termos aditivos nos meios oficiais exigidos pela legislagcédo aplicavel.

CLAUSULA VIGESIMA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugao do contrato, as
condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao.

29.2. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE qualquer alteracéo de
seus dados cadastrais, endereco, telefone ou enderego eletrdnico.

29.3. A CONTRATADA devera fornecer todas as informacbes e documentos
necessarios ao acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéao contratual.

29.4. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021, a Lei Federal n° 11.788/2008, a legislagdo municipal aplicavel e os
demais documentos integrantes da contratagao.

CLAUSULA TRIGESIMA - DO FORO

30.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cachoeira do Sul/RS para dirimir questdes
decorrentes da execucdo deste contrato que nao possam ser solucionadas
administrativamente, ressalvadas as hipoteses de competéncia legal diversa.

E, por estarem de acordo, as partes firmam o presente instrumento.

Cachoeira do Sul/RS, de de 2026.

Juliana Spolidoro
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Presidente da Camara de Vereadores de Cachoeira do Sul/RS
CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
CONTRATADA
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