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6024/1203 - INOVAGAO E CRIATIVIDADE PARA EVENTOS, CERIMONIAL, MIDIAS E
COMUNICAGAO PARA O PODER PUBLICO

DATA DE INiCIO: 12/03/24 DATA DE CONCLUSAO: 15/03/24

PORTO ALEGRE-RS

Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354

VEJA O TEMARIO DO CURSO ® IMPRIMIR

INSCREVA-SE
(HTTPS://INLEGIS.MINHACENTRALONLINE.COM.BR/CURSO/R16220)

RESERVAR HOTEL
(HTTPS://INLEGIS.COM.BR/RESERVAR-HOTEL/)

Alerta X
Caso ndo possa comparecer no curso, cancele sua inscrigdo 24h antes do inicio. 0 NAO CANCELAMENTO ir4 gerar uma cobranga de

50% do valor da inscri¢do no CPF do inscrito.

INVESTIMENTO

R$ 1090,00

CARGA HORARIA

Este curso tem duragdo de 17h aula, e serd emitido certificado ao final do treinamento para quem cumprir minimo
de 75%. Os participantes do curso recebem certificado de participagdo. Nossos certificados podem ser usados para
comprovagdo de horas extra curriculares em faculdades e cursos.

PROGRAMAGAO

Terca-Feira:
11h:00min - Credenciamento
14h — 17h: Turno de Aula

Quarta-feira:
09h — 11h:50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Quinta-feira:
09h — 11th:50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Sexta-feira:
09h — 11h: Turno de Aula
11h: Entrega do Certificado.

PUBLICO ALVO

Este evento é destinado a uma ampla gama de profissionais e autoridades municipais, incluindo Prefeitos, Vice-
Prefeitos, Presidentes de Cimara, Vereadores, Assessores, Servidores Piblicos, Agente Administrativo Legislativo,
Chefes de Gabinete, Contadores, Tesoureiros, Técnicos Legislativos, Diretores de Departamento, Diretores de
Camaras, Secretarios Municipais, membros da Comissdo de Orgamento e da Comisséo de Licitagdo, Pregoeiros,
responsaveis pelo Departamento de Compras e de Pessoal, Procuradores Juridicos, Controle Interno, Assessoria de
Imprensa, Oficiais de Gabinete, profissionais de atendimento ao publico, técnicos de informatica e do setor de
informdtica, técnicos em contabilidade, profissionais de Atendimento Municipais, e todos os demais interessados

v Comegar uma conversa no WhatsApp
no tema abordado."

Fale conosco, estamos online!


https://inlegis.minhacentralonline.com.br/curso/r16220
https://inlegis.com.br/reservar-hotel/
https://inlegis.com.br/
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DADOS DE EMPENHO

INLEGIS - Consultoria e Treinamento CNPJ: 30.050.141/0001-80. INSCRIGAO MUNICIPAL:608.267.2.0 ENDERECO:
Rua Jer6nimo Coelho, 354, centro, Porto Alegre EMAIL: financeiro@inlegis.com.br FONE: 51-3015-5809

TEMAS DEBATIDOS NO TREINAMENTO

0 PAPEL DO CERIMONIAL NO PODER PUBLICO

ETIQUETA E PROTOCOLO NO CERIMONIAL PUBLICO
PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO DE EVENTOS OFICIAIS

TIPOS DE EVENTOS OFICIAIS

ETAPAS DE PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO DE EVENTOS OFICIALS

CRONOGRAMA DE EVENTOS OFICIAIS

PRECEDENCIA E PROTOCOLO

PRECEDENCIA EM EVENTOS OFICIAIS

USO DE BANDEIRAS E BRASOES

PROTOCOLO DE ENTRADA E SAIDA DE AUTORIDADES
DISCURSOS E COMUNICACAO

PREPARACAO E ENTREGA DE DISCURSOS

COMUNICAGAO EFETIVA COM O PUBLICO

POSTURA E COMPORTAMENTO DURANTE A FALA PUBLICA

GESTAO DE CONVIDADOS E PARTICIPANTES

CONVITES E CONFIRMAGOES DE PRESENCA

ACOMODAGAO E DISPOSIGAO DOS CONVIDADOS

ACOLHIMENTO E RECEPGAO DOS CONVIDADOS

SERVIGOS DE APOIO

COORDENAGAO E GESTAO DE SERVIGOS DE APOIO, COMO SEGURANGA E TRANSPORTE
CUIDADOS COM A ALIMENTAGAO E BEBIDAS SERVIDAS NOS EVENTOS OFICIAIS
ASPECTOS CULTURAIS E HISTORICOS

COMPREENSAO E RESPEITO AS TRADICOES CULTURAIS E HISTORICAS LOCAIS
APLICAGAO DE PROTOCOLOS E ETIQUETAS ESPECFICAS EM EVENTOS OFICIAIS TEMATICOS
AVALIAGAO E GESTAO DE RISCOS

IDENTIFICAGAO E GESTAO DE RISCOS DURANTE EVENTOS OFICIALS

PLANEJAMENTO E EXECUGAO DE MEDIDAS DE SEGURANGA ADEQUADAS

INSTRUTOR

LUIZ FERNANDO MUNOZ

Relagdes Publicas, especialista em cerimonial e eventos, um dos mais destacados profissionais da drea no RS.

e Comegar uma conversa no WhatsApp

COMUNICAGAO ASSERTIVA E EFICAZ NO SETOR
PUBLICO — CONVERSANDO COM A SOCIEDADE:

PRODUCAO DE CONTEUDO DIRIGIDO E ESTRATEGIAS
DE INSERGAO NAS MIDIAS TRADICIONAIS

PRODUCAO DE CONTEUDO PARA AS REDES SOCIAIS

TECNICAS PARA A AMPLIAGAO DO ENGAJAMENTO NAS
REDES SOCIAIS

ORATORIA E APRIMORAMENTO DO PODER DE
COMUNICAGAO EM CERIMONIAS, EVENTOS,
ENTREVISTAS E TRIBUNA:

TECNICAS DE ORATORIA

LINGUAGEM VERBAL E LINGUAGEM CORPORAL

AUTOCONHECIMENTO, AUTOCONTROLE,
AUTOCONFIANGA E PREPARAGAO

CONTROLE DAS EMOGOES / DO NERVOSISMO

DOMINIO DAS FERRAMENTAS

CONTEUDO PREPARADO E IMPROVISAGAO

COMO ADAPTAR A ORATORIA, CONSIDERANDO O TIPO
DE CERIMONIA, DE EVENTO E, PRINCIPALMENTE, DE
PUBLICO-OUVINTE

COMO RETOMAR A ATENGAO DO PUBLICO-OUVINTE

COMO DAR ENTREVISTAS PARA RADIOS, TVS, JORNAIS,
CANAIS DE INTERNET E BLOGS

COMO FALAR NA TRIBUNA, PARA AMPLIAR O PODER
DE COMUNICAGAO E PERSUASAO

Fale conosco, estamos online!


https://inlegis.com.br/
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BIANCA AYDOS

(https://iN\eS) . RANTHO) R

Ministra Cursos de Oratéria desde 1999 e ja ajudou a desenvolver a performance comunicativa de mais de 8.000 alunos em cursos abertos
ao puiblico e em mais de 130 empresas por todo o Brasil. Diretora e Professora da Falando Bem Capacitagdo em Comunicagdo em mais de

150 turma do Médulo Fundamental e 30 turmas de Médulo Avangado .

ATUALIZAGAO SOBRE GRAMATICA, COM DESTAQUE AS
PRESCRIGOES E AS REGRAS INTRODUZIDAS PELO
ACORDO ORTOGRAFICO VIGENTE:

ACENTUAGAO E ORTOGRAFIA, DE ACORDO COM O
ATUAL ACORDO ORTOGRAFICO

HIFENIZAGAO, DE ACORDO COM O ATUAL ACORDO
ORTOGRAFICO

USO CORRETO DE ASPAS — APLICAGAO E POSICAO EM
FRASES CONTENDO CITAGOES

USO CORRETO DE PARENTESES E TRAVESSAO

RIENTAGOES TECNICAS PARA A ADEQUADA REDAGAO
DE DOCUMENTOS OFICIAIS:

PRINCIPIOS, CARACTERISTICAS OU ATRIBUTOS DA
REDAGAO OFICIAL

ESTRUTURA DOS PRINCIPAIS DOCUMENTOS OFICIAIS:

USO CORRETO DE VIRGULA. PONTO E VIRGULA, DOIS-
PONTOS, PONTO DE EXCLAMAGAO E PONTO DE
INTERROGAGAO

PRONOMES RELATIVOS

SINTAXE DE CONCORDANCIA:
CONCORDANCIA NOMINAL;

CONCORDANCIA VERBAL.

SINTAXE DE REGENCIA:
REGENCIA NOMINAL;

REGENCIA VERBAL.

VICIOS DE LINGUAGEM A SEREM EVITADOS
DESPACHO;

ORDEM DE SERVIGO, PORTARIA E INSTRUGAO
NORMATIVA;

DECRETO E RESOLUGAO PARA REGULAMENTAGAO DE
LEIS.

NORMAS DE REDACAO OFICIAL E DA LINGUA
PORTUGUESA A SEREM OBSERVADAS NA REDAGAO DE

OFICIO; DOCUMENTOS OFICIAIS:
MEMORANDO;
EDITAL DE CONVOCAGAO; PRONOMES DE TRATAMENTO — AUTORIDADES,
ENDEREGAMENTO, VOCATIVO E ABREVIATURA
COMUNICADO OU AVISO;
MENSAGEM ELETRONICA;
~ GRAFIA DE CARGOS COMPOSTOS
CERTIDAO;
RELATORIO;
GRAFIA DE NUMERATIS, DATAS E HORARIOS
PARECER;
EXPOSIGAO DE MOTIVOS;
N R PRONOMES DEMONSTRATIVOS
DELIBERAGAO/DECISAO;
INSTRUTOR

JULIANO VIEGAS

Licenciado em Lingua Inglesa e Portuguesa, através das institui¢Ges de ensino superior FAPA (Faculdade Porto-alegrense) e
UNIASSELVI. Leciona desde 2006 aulas de gramatica, redagao dissertativa e Redacdo Oficial para concursos publicos.

ORIENTACOES TECNICAS SOBRE A APLICAGAO DA LEI
N°13.709/2018 — LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS (LGPD) NO AMBITO DO PODER PUBLICO

IMPACTOS DA LGPD NOS MUNICIPIOS

OBJETIVO E FUNDAMENTOS DA DISCIPLINA DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

CONCEITO DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

ABRANGENCIA DA LGPD

Fale conosco, estamos online!
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NOVOS CONCEITOS ESTABELECIDOS PELA LGPD SITUAGOES A LGPD NAO E APLICAVEL
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SITUAGOES EM QUE A LGPD E APLICAVEL DIREITOS ASSEGURADOS PELA LGPD AOS TITULARES
DOS DADOS

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS POR PESSOAS

JURIDICAS DE DIRETO PUBLICO ACESSO A INFORMAGAO / ATENDIMENTO DE
DEMANDAS DA SOCIEDADE E GESTAO TRANSPARENTE
NO CONTEXTO DA CONSTITUIGAO FEDERAL

COMPARTILHAMENTO DE TAIS DADOS PELA
ADMINISTRAGAO PUBLICA
TEMAS DE MAIOR DESTAQUE DA LAI

COMO A LGPD SE RELACIONA COM A LEI DE ACESSO A
INFORMAGAO — LAI? REGULAMENTAGAO DA LAI POR LEGISLAGAO LOCAL

INSTRUTOR

THAIS KRAHN

Auditora Publica Externa do TCE/RS, formada em Ciéncias Juridicas e Sociais pela UFSM, Especialista em Direito Tributdrio pela UFRGS,
Chefe da Consultoria Juridica da Metroplan - Fundagdo Estadual de Planejamento Metropolitano e Regional, Assessora Juridica, Diretora
do Departamento de Licitagdes e Contratos, Diretora-Geral e Secretaria de Gestdo Administrativa e Modernizagdo do Municipio de
Canoas/RS, com larga experiéncia em Assessoria e Consultoria Juridica em Direito Constitucional, Direito Administrativo e Gestdo
Piblica.

e Comegar uma conversa no WhatsApp
Fale conosco, estamos online!


https://inlegis.com.br/

