INiCIO CURSOS

PRESENCIAL - PORTO ALEGRE-RS CcODIGO - 0025/1612

0025/1612 - FUNGCAO PARLAMENTAR NA PRATICA: PAPEL DO VEREADOR E DA ASSESSORIA

Produc3o legislativa eficiente, emendas parlamentares, requerimentos e indicacdes, comissdes e relatorias, controle e transparéncia
(LAJ), licitagdes e contratos (Lei 14133), atendimento ao cidaddo e ouvidoria, articulacdo politica, prestagdo de contas, relacionamento
institucional com Executivo e 6rgdos de controle, uso da Al no Poder Publico

DATA DE INICIO:16/12/25

? Porto Alegre

DATA DE CONCLUSAO:19/12/25

Local: Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354

VEJA O TEMARIO @ RESERVE HOTEL @ Caso nio gerar o PDF, solicite via WhatsApp (51) 999915809

CONSULTORIA NOSSA SEDE & MEUS CURSOS

.E INSCREVA-SE

CURSO FUN(;AO PARLAMENTAR NA PRATICA - O PAPEL DO VEREADOR E DA ASSESSORIA NA GESTAO LEGISLATIVA

Este curso tem como propdsito preparar vereadores, assessores e servidores para desempenharem a funcdo parlamentar de forma completa, eficiente e conectada as
exigéncias legais e sociais. O programa contempla desde a producdo legislativa eficiente, elaboracdo de emendas e indicaces, até a atuacdo em comissdes e relatorias.
Também sdo abordados os instrumentos de controle e transparéncia (LAI), licitagdes e contratos sob a Lei 14.133/2021, além do atendimento ao cidad3o e fortalecimento
da ouvidoria. Outro ponto essencial é o desenvolvimento da articulacdo politica, prestacdo de contas comn indicadores e business intelligence (BI), bem como o

fortalecimento do relacionamento institucional com o Executivo e érgdos de controle. O curso garante uma visdo prdtica, moderna e estratégica do mandato e do

dssessoramento pa rlamentar.

METODOLOGIA

Aula expositiva e debates. Essa abordagem permite
uma compreensdo aprofundada dos temas.

PROGRAMACAO

Terca-feira:
11h — Credenciamento, Retirada de Material
14h — 17h: Turno de Aula

Quarta-feira:
09h — 11h50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Quinta-feira:
09h — 11h50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Sexta-feira:
08h30min — 10h30min: Turno de Aula
11h: Entrega do Certificado.

INVESTIMENTO
RS 1290,00

Politica de cancelamento: X

Mos avise com 24h de antecedéncia. N3o havendo
cancelamento nesse prazo, podera ser cobrada taxa.
Cursos gratuitos ndo tém taxa. Para cancelar: (51)

9999.1.5809 — Chamar no WhatsApp

DADOS DE EMPENHO

INLEGIS — Consultoria e Treinamento

CNPJ: 30.050.141/0001-80.

INSCRICAO MUNICIPAL:608.267.2.0

ENDERECO: Rua Jernimo Coelho, 354, centro, Porto
Alegre

EMAIL: financeiro@inlegis.com.br

FONE: 51-3015-5809

CARGA HORARIA

Este curso tem duracdo de 17h aula, e serd emitido
certificado ao final do treinamento para quem cumprir
minimo de 75%. Os participantes do curso recebem
certificado de participacdo. Nossos certificados podem
ser usados para comprovacdo de horas extra
curriculares em faculdades e cursos.

PUBLICO ALVO

Interessados no tema em geral: Prefeito, Vice
Prefeitos e interessados em geral, Presidentes de
Camara, Vereadores, Assessores, Servidores, Agente
Administrativo Legislativo, Chefes de Gabinete,
Contadores, Tesoureiros, Técnicos Legislativos,
Diretores de Departamento, Diretores de Camaras,
Secretdrios Municipais, Comissdo de Or¢amento,
Prefeituras e Camaras, Comissdo de Licitacdo,
Pregoeiro, Departamento de Compras, Departamento
de Pessoal, Procuradores Juridico, Secretaria de
Administracdo, Controle Interno, Assessoria de
Imprensa, Oficial de Gabinete, telefonista,
recepcionista, atendimento ao piblico, técnico de
nico em
contabilidade, Atendimento Procons Municipais,
Servicos Gerais e demais profissionais interessados no
tema.

informdtica e setor de informdtica, té




INFORMAGOES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE

INSCRICOES

POR TURNO/DIA
AGORA DISPONIVEIS

VOCE PODE PARTICIPAR DOS NOSSOS CURSOS NOS
TURNOS QUE DESEJAR — MANHA, TARDE OU DIAS

Entre em contato com nossa equipe e enviaremos o link
personalizado para a sua inscrigéio no formato reduzido.

MAIS INFORMACOES

INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA AO PODER PUBLICO

AULA | TERGCA-TARDE

INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA AO PODER
PUBLICO

APLICACOES PRATICAS DA 1A NA GESTAO PUBLICA
APOIO ADMINISTRATIVO E DESBUROCRATIZACAQO

AUTOMATIZACAQ DE TAREFAS E PADRONIZACAQ

DE DOCUMENTOS

ANALISE INTELIGENTE DE DOCUMENTOS

REVISAO DE TEXTOS, PADRONIZACAO E
VERIFICACAO DE CONFORMIDADE LEGAL

"ONSISTENCIAS E
ES DE AJUSTES

DETECCAO DE
RECOMENDAGC!

ELABORACAQ DE ATOS ADMINISTRATIVOS COM 1A

OFICIOS, MEMORANDOS, PORTARIAS, CONTRATOS,

RELATORIOS E MINUTAS

MODELOS INTELIGENTES E ADAPTACAQ AO
CONTEXTO INSTITUCIONAL

APOIO AD PROCESS0 LEGISLATIVO

REVISAO E CORRECAO DE PROJETOS DE LEI

ANALISE DE IMPACTOS NORMATIVOS E
VERIFICACAO DE CONSTITUCIONALIDADE

CRIACAO DE RESUMOS E QUADROS COMPARATIVOS
IA PARA LICITACOES E CONTRATOS
AUXILIO NA ELABORACAQ DE EDITAIS

VERIFICACAO DE RISCO, ANALISE DE ADERENCIA A

CONFERENCIA DE DOCUMENTOS E FISCALIZACAO
INTELIGENTE

PROLC DE RESUMOS EXECUTIVOS E
RELATORIOS

ANALISES RAPIDAS, SINTESES TECNICAS E
TOMADA DE DECISAQ INFORMADA

GOVERNANCA E USO SEGURO DA TA

PROTECAOQ DE DADOS, POLITICAS INTERNAS E
BOAS PRATICAS

LIMITES ETICOS E RESPONSABILIDADE DO GESTOR
PUBLICO

FERRAMENTAS E EXEMPLOS PRATICOS
UTILIZADOS NOS ORGAOS PUBLICOS

TECNICAS PARA O CORRETO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO E O CUMPRIMENTO

DO DEVER DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

AULA|QUARTA-MANHA

MAIS FLEXIBILIDADE.
MAIS COMODIDADE.

INSTRUTOR

INSTRUTOR



TECNICAS PARA O CORRETO ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO E O CUMPRIMENTO DO DEVER DE
RESPONSABILIDADE FISCAL:

ORCAMENTO E RESPONSABILIDADE FISCAL —
VISAO GERAL

FECHAMENTO CONTABIL E ORCAMENTARIO:

ETAPAS DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO;

PROCEDIMENTOS PARA AJUSTES E CONCILIACOES
CONTABEIS;

RECONHECIMENTO DE RECEITAS E DESPESAS
ORCAMENTARIAS;

ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE RESULTADO E
DO BALANCO ORCAMENTARIO.

RESTOS A PAGAR: INSCRICAO E CANCELAMENTO:

CONCEITO E CLASSIFICACAQ (PROCESSADOS E NAO
PROCESSADOS);

CRITERIOS PARA INSCRICAO E LIMITES LEGAIS (LEI
DE RESPONSABILIDADE FISCAL — LRF E LEI N°
£4320/64);

CANCELAMENTO E REPROGRAMACAO DE RESTOS
A PAGAR;

IMPACTOS NO RESULTADO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO.

DCASP — DEMONSTRACOES CONTABEIS
APLICADAS AO SETOR PUBLICO:

ESTRUTURA E FINALIDADE DAS DCASP (BALANCO
ORCAMENTARIO, FINANCEIRO, PATRIMONIAL E
DVP);

NOTAS EXPLICATIVAS E CONFORMIDADE
CONTABIL;

INTEGRACAO COM A MATRIZ DE SALDOS
CONTABEIS.

MATRIZ DE SALDOS CONTABEIS:

CONCEITO, FINALIDADE E PERIODICIDADE DE
ENVIO AD TESOURO NACIONAL;

PRINCIPAIS VALIDACOES E CRUZAMENTOS
AUTOMATICOS;

BOAS PRATICAS PARA CONSISTENCIA DAS
INFORMACOES CONTABEIS.

DESTAQUE!

RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL DO PODER
LEGISLATIVO COM O PODER EXECUTIVO E COM 0S
ORGAOS DE CONTROLE:

ORIENTACOES TECNICAS PARA A ADEQUADA
DEVOLUCAO DE VALORES DO DUODECIMO NAO
UTILIZADOS PELO PODER LEGISLATIVO

PRINCIPAIS ORIENTACOES TECNICAS PARA A
ADEQUADA PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
(TCE-RS)

ORIENTAGCOES GERAIS PARA A TRANSICAO ENTRE MANDATOS E O INICIO DO

MANDATO DA NOVA MESA DIRETORA:

AULA | QUARTA-TARDE

ORIENTACOES GERAIS PARA A TRANSICAO ENTRE
MANDATOS E 0 INICIO DO MANDATO DA NOVA
MESA DIRETORA:

O REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL

ESTRUTURA E COMPETENCIAS DA MESA
DIRETORA:

PREVISAO NA CONSTITUICAO FEDERAL, NA LEI
ORGANICA DO MUNICIPIO E NO REGIMENTO
INTERNO DA CAMARA;

FUNCAQ INSTITUCIONAL E PAPEL POLITICO DA
MESA DIRETORA;

ATRIBUICOES TIPICAS: DIRECAO ADMINISTRATIVA,
REPRESENTACAQ INSTITUCIONAL E CONDUCAO
DOS TRABALHOS LEGISLATIVOS.

FUNCOES DO PRESIDENTE E DEMAIS
INTEGRANTES DA MESA DIRETORA

COMISSOES PARLAMENTARES — ATUACAQ,
RESPONSABILIDADE E RELATORIA:

TIPOS DE COMISSOES: PERMANENTES,
TEMPORARIAS, ESPECIAIS E DE INQUERITO;

INDICACOES

CALENDARIO LEGISLATIVO:

PREVISAO NA LEI ORGANICA MUNICIPAL E NO
REGIMENTO INTERNO;

PERIODO DE FUNCIONAMENTO DA CAMARA —
SESSOES LEGISLATIVAS, RECESSO PARLAMENTAR
E PRAZOS REGIMENTAIS.

ELABORACAO E APROVACAO DO CALENDARIO
LEGISLATIVO ANUAL:

SESSOES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS,
SOLENES E ESPECIAIS;

PERIODO DE REUNIOES DAS COMISSOES
PERMANENTES E TEMPORARIAS;

INTEGRACAO COM O CALENDARIO
ORCAMENTARIO E FINANCEIRO DO MUNICIPIO
(PPA, LDO E LOA).

DESTAQUE!

GESTAO PATRIMONIAL:

-

PROF. M5 CLEBER NASCIMENTO

Servidor TCE-RS, hd 25 anos Possui
graduacdo em Administracdo pela Faculdade
Porto Alegrense de Ciéneias Contabeis e
Administracdo (1990) e segunda formacdo
em Ciéncias Contdbeis pela Pontificia
Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
(2004). Mestre em Gestdo Publica —
Universidade Luterana/RS. Mestre em
Contabilidade pela Unisinos.

INSTRUTOR

EDISON IMAR OLIVEIRA MELLO

Auditor Aposentado do TCE-RS ,
Economista, Professor Universitdrio.
Consultor de INLEGIS



ATRIBUICOES, COMPOSICAO E FUNCIONAMENTO;
DESIGNAGAO E DEVERES DOS RELATORES;

EMISSAO DE PARECERES E PRAZOS REGIMENTAIS.

REQUERIMENTOS

PRODUGAO LEGISLATIVA EFICIENTE:

AULA|QUINTA-MANHA

PRODUCAO LEGISLATIVA EFICIENTE:

FASES DO PROCESSO LEGISLATIVO ORDINARIO:

FASE INTRODUTORIA OU INICIATTVA:

INICIATIVA:

INICIATIVA COMUM OU CONCORRENTE;
INICIATIVA RESERVADA, EXCLUSIVA OU PRIVATIVA,;
INICIATIVA VINCULADA;

INICIATIVA POPULAR.

FASE CONSTITUTIVA:

DISCUSSAO DO PROJETO LEGISLATIVO:

LEITURA EM SESSAO PLENARIA;
ENCAMINHAMENTO PARA AS COMISSOES;
COMISSOES E RELATORIAS;

ANALISE E PARECER DA ASSESSORIA JURIDICA;
PARTICIPACAO POPULAR E AUDIENCIAS PUBLICAS;

PUBLICIDADE DOS PARECERES;
ENCAMINHAMENTO PARA A SESSAQ PLENARIA.

EMENDAS PARLAMENTARES:

REQUISITOS, CONSIDERANDO A MATERIA
TRATADA;

TIPOS OU ESPECIES;

MOMENTO PARA A SUA APRESENTACAO.

DISCUSSAQ E VOTACAO EM PLENARIO:

RESPONSABILIDADE PELA GUARDA,
CONSERVACAO E PRESERVACAO DO PATRIMONIO
PUBLICO

INVENTARIO PATRIMONIAL

QUORUM;
DINAMICA DAS SESSOES LEGISLATIVAS;

TECNICAS DE ARGUMENTACAO E
CONVENCIMENTO;

VOTACAQ.

RECURSOS, QUESTOES DE ORDEM E
INTERPRETACAO REGIMENTAL:

MEIOS DE IMPUGNACAO DE ATOS OU DECISOES NO
PROCESSO LEGISLATIVO;

QUESTOES DE ORDEM: CONCEITO, CABIMENTO E
EFEITOS;

DECISOES DA PRESIDENCIA E POSSIBILIDADE DE
RECURSO AO PLENARIO;

INTERPRETACAO E APLICACAO PRATICA DO
REGIMENTO INTERNO.

APRECIACAO PELO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL:

SANCAO EXPRESSA E SANCAO TACITA

TIPOS OU ESPECIES DE VETO

APRECIACAO DE VETO TOTAL OU PARCIAL

FASE COMPLEMENTAR OU INTEGRADORA:

PROMULGAGCAO E PUBLICACAOQ:

QUEM DEVE PROMULGAR, CASO O CHEFE DO
PODER EXECUTIVO NAO O FACA;

PRAZOS E VEICULOS DE PUBLICACAO;

EFEITOS DA PUBLICACAO, DE ACORDO COM A LEI
DE INTRODUCAO AS NORMAS DO DIREITO
BRASILEIRO (LINDE);

PENALIDADES EM CASO DE NAO PUBLICACAQ

LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS A LUZ DA LEI N° 14.133/2021:

AULA | QUINTA-TARDE

LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS A
LUZ DA LEI N° 14.133/2021:

FUNDAMENTOS ESSENCIAIS DA NOVA LEI DE
TICTTACOFES F CONTR ATOC ADMINICTR ATTVOC:

DE PESQUISA DE PRECOS.

GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS:

NOMEACAO E ATUACAO DO GESTOR E DO FISCAL
OV COWTR AT

INSTRUTOR

GUILHERME STUMPF

Advogado, formado pela UFRGS, especialista
em Direito Administrativo e Gestdo Piblica
pela Fundacdo do Ministério Piblico,
mestrando em Direito pela UFRGS. Atuou
como assessor da Procuradoria-Geral do
Municipio de Porto Alegre entre 2017 e 2020.
Atualmente, é assessor juridico na Cdmara
Municipal de Porto Alegre.

INSTRUTOR

BRUNA SCHIFINO



GOVERNANCA DAS CONTRATACOES E
RESPONSABILIDADES DOS AGENTES PUBLICOS;

ETAPAS DA CONTRATACAO PUBLICA:
PLANEJAMENTO — SELECAO DO FORNECEDOR —
GESTAO DO CONTRATO;

INFRACOES, SANCOES E RESPONSABILIZACOES
APLICAVEIS AOS GESTORES.

PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES:

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA) E
COMPATIBILIZACAO COM O ORCAMENTO;

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (ETP) E
GESTAO DE RISCOS;

TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO E
PROJETO EXECUTIVO: COMO ELABORAR
CORRETAMENTE;

PESQUISA DE PRECOS (ART. 23) E METODOLOGIA
RECOMENDADA PELOS ORGAOS DE CONTROLE;

DEFINICAO DO AGENTE DE CONTRATAGCAO E
EQUIPE DE APOIO.

DISPENSA DE LICITACAO PARA COMPRAS E
DEMAIS CONTRATAGOES DE PEQUENO VALOR:

HIPOTESES;
DOCUMENTOS / PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS;

RISCOS: CONTRATACOES DIRETAS INDEVIDAS,
FRACIONAMENTO DE DESPESAS E INADEQUAGCAO

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS TIPICOS DAS
CAMARAS: SERVICOS CONTINUADOS, SISTEMAS DE
TI, CAPACITACAO, MANUTENCAO PREDIAL,
ASSESSORIAS E CONSULTORIAS.

REAJUSTE, REPACTUACAO, ALTERACAO E
EXTINCAO CONTRATUAL:

REAJUSTE E REPACTUACAO;
ADITIVOS QUANTITATIVOS E QUALITATIVOS;
HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS;

PROCEDIMENTOS FORMAIS E REGISTROS
NECESSARIOS;

CONSEQUENCIAS DA RESCISAO E
RESPONSABILIZACAOQ DO CONTRATADO;

CUIDADOS NA TRANSICAO DE MANDATO PARA
EVITAR PASSIVOS E IRREGULARIDADES.

BOAS PRATICAS DE GOVERNANCA E CONTROLE
NAS CAMARAS MUNICIPAIS:

PADRONIZACAO DE FLUXOS, CHECKLISTS E
MINUTAS;

ATUACAO INTEGRADA ENTRE PRESIDENCIA,
ASSESSORIA JURIDICA, CONTROLADORIA E SETOR
DE COMPRAS.

CONTROLE E TRANSPARENCIA: FUNDAMENTOS E EXIGENCIAS DA LEI DE ACESSO A

INFORMACAO (LAI):

AULA | SEXTA-MANHA

CONTROLE E TRANSPARENCIA: FUNDAMENTOS E
EXIGENCIAS DA LEI DE ACESSO A INFORMAGAO
(LAI):

CONCEITO DE ACCOUNTARILITY, CONTROLE
SOCIAL E DEVER DE PUBLICIDADE E
TRANSPARENCIA;

TRANSPARENCIA ATIVA E PASSIVA: DISTINCOES E
OBRIGACOES;

EXIGENCIAS MINIMAS DO ART. 8° DA LAI
(TRANSPARENCIA ATIVA) E BOAS PRATICAS:

PROCEDIMENTO DE ATENDIMENTO AO CIDADAQ
CONFORME ARTS. 10 A 14 DA LAL

PRAZ0S, NEGATIVA DE ACESSO, CLASSIFICACAO E
DESCLASSIFICACAO DE INFORMACOES;

PORTAL DA TRANSPARENCIA: APONTAMENTOS
COMUNS DOS TRIBUNAIS DE CONTAS.

PARTICIPACAO SOCIAL E OUVIDORIA PUBLICA:

FUNCAO ESTRATEGICA DA OUVIDORIA COMO
CANAL DE PARTICIPACAO SOCIAL:

BASE LEGAL: LEI N° 13.460/2017;

ATUACAQ COMO INSTRUMENTO DE CONTROLE
SOCIAL, APERFEICOAMENTO DE SERVICOS E
PREVENCAO DE CONFLITOS.

TIPOLOGIA DAS MANIFESTACOES E FLUXO0S DE
TRATAMENTO:

RECLAMACOES, DENUNCIAS, SUGESTOES E
ELOGIOS;

PROCEDIMENTOS INTERNOS: REGISTRO, ANALISE,
ENCAMINHAMENTO E RESPOSTA,;

PRAZO PARA RESPOSTA E COMUNICACAO COM O
MANIFESTANTE.

BOAS PRATICAS DE ATENDIMENTO AO CIDADAO:
COMUNICACAO EMPATICA E LINGUAGEM SIMPLES;

POSTURA INSTITUCIONAL EM ATENDIMENTOS
PRESENCIAIS, TELEFONICOS E DIGITAIS;

RELATORIOS GERENCIAIS E ESTATISTICAS DA
OUVIDORIA COMO FERRAMENTAS DE GESTAO.

DESTAQUE!

ARTICULACAO POLITICA E RELACIONAMENTO
INSTITUCIONAL:

NOCOES BASICAS DE ARTICULACAO E
CONSTRUCAO DE CONSENSO;

AMBIENTE POLITICO E INSTITUCIONAL DAS
CAMARAS MUNICIPAIS;

ATUACAO RESPONSAVEL E ETICA DA PRESIDENCIA
E DAS LIDERANCAS PARTIDARIAS:

COMO SUSTENTAR DECISOES COM BASE EM
DADOS, EVIDENCIAS E PARTICIPACAO SOCIAL.

AAVOgddd, MENLoa € CONSUiornd nd dared de
Licitacdes. Especialista em Licitagdes e
Contratos Piiblicos. Experiéncia de 5 anos
como pregoeira na EPTC. Foi Coord. de Setor
de Licitacdes e Procuradora de Municipios.

INSTRUTOR

CAROLINE TURRI

Caroline Turri é advogada corn ampla
experiéncia em Direito Piblico, Direito
Eleitoral, Direito Digital, Contratos
Administrativos e Compliance. Atuou como
Coordenadora Juridica na Procuradoria-
Geral do Municipio de Porto Alegre (PGM),
além de ter exercido fungées estratégicas na
METROPLAN, com foco em convénios,
licitagdes, pareceres juridicos e controle de
legalidade perante 6rgdos de controle como
a CAGE e o TCE. Possui pos-graduacio em
Direito Piiblico com énfase em Direito
ConstitucionalCom trajetéria consolidada na
gestdo juridica e institucional, Caroline
também se destaca como palestrante nas
dreas de Direito Administrativo,
Empoderamento Feminino e Direito
Eleitoral



EXCELENCIA NO ASSESSORAMENTO
E

GESTAO MUNICIPAL

Exoneragées, contratagdes,
e atos
administrativos internos.

C INLEGIS

Inicio: 09/12/2025

0025/0912 - EXCELENCIA NO
ASSESSORAMENTO E GESTAO MUNICIPAL:

Encerramento: 12/12/2025

Topicos Indispensaveis de Ouvidoria, Exoneracoes e
contratacdes, nepotismo, primeiras orientagbes abertura do
exercicio, competéncias e atribuigbes da Mesa Diretora,
processos legislativos ordinario e especiais, prazos e quoruns,
Comissoes e relatorias, sessdes ordindrias e extraordinarias,
urgéncia e sobrestamento, recursos e questoes de ordemn, atos
normativos internos, prevencao de nulidades, apontamentos,
encerramento de contratos administrativos, 1A para
aprimoramento da comunicacio institucional e da divulgacao
da prestacdo de contas do mandato

CODIGO: 0025/0912

CERIMONIAL
ACE -
CERIMQC :
EXPERIEN A DO PUB 0
Inicio: 09/12/2025 Encerramento: 12/12/2025

1025/0912 - CERIMONIAL, BOM ATENDIMENTO E
COMUNICACAO INSTITUCIONAL, APLICATIVOS,
MIDIAS SOCIAIS E ENGAJAMENTO (Canva,
Capcut, Chat GPT e Outros)

Cerimonial para sessdes solenes, eventos de final de ano e
posse da nova Mesa Diretora, tratamento de imagens com
smartphone, nocoes e dicas sobre Canva e Capeut para a
comunicacao institucional e para a divulgacao da prestacao de
contas do mandato, inteligéncia artificial para producao de
textos e imagens, estratégias de contetdo e engajamento nas
redes sociais.

€ODIGO: 1025/0912

CERIMONIAL

ACE -
- . n
- - & DO H L
Hre 2qe . DOLO O .
dia e pés-evento
Inicio: 10/12/2025 Encerramento: 12/12/2025

1025/1012 - CERIMONIAL, BOM ATENDIMENTO E
COMUNICACAO INSTITUCIONAL, APLICATIVOS,
MIDIAS SOCIAIS E ENGAJAMENTO (Canva,
Capcut, Chat GPT e Outros) Médulo Reduzido:
Cerimonial para sessdes solenes, eventos de final de ano e
posse da nova Mesa Diretora, tratamento de imagens com
smartphone, nogdes e dicas sobre Canva e Capeut para a
Comunicacao institucional e para a divulgacao da prestacdo de
contas do mandato, inteligéncia artificial para producao de
textos e imagens, estratégias de contetdo e engajamento nas
redes sociais.

CODIGO: 1025/1012

Inicio:
0025/
E GES

Topicos
tontrat;
exercici
process
Comiss
urgénci
normat
encerra
aprimo
da presi

CODIG
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Outras op¢des de cursos:

™
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