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TERMO DE REFERENCIA

DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O
PRAZO DO CONTRATO, POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO E iNDICE DE
CORRECAO
Art. 6, XXIll, “a”

Constitui objeto da presente contratagdo, mediante Pregdo Eletronico, a
prestacao de servigos de publicacéo de avisos de licitagdes e demais atos legais da
Administracdo Municipal em jornal de grande circulagdo no Estado do Rio Grande do
Sul, para veiculagdo impressa e/ou digital, mediante utilizacdo de espaco por
centimetro/coluna publicado, conforme demanda do Municipio.

A contratag&o possui natureza de servigo comum, de carater continuado, cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital e

Seus anexos.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

Servicos de publicacdo de avisos de

- licitagbes e demais atos legais da Centimetro/coluna 3,000
Administracdo Municipal, em jornal de publicado

grande circulagado estadual

Prazo de vigéncia: o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da
data estabelecida no instrumento contratual, podendo ser prorrogado, desde que
atendidos os requisitos legais aplicaveis aos servicos de natureza continuada,
demonstrada a vantajosidade para a Administragdo e observados os limites e condi¢oes
previstos na Lei n® 14.133/2021.

Prorrogacgéo: podera ocorrer por periodos sucessivos, mediante justificativa e
formalizagdo propria, desde que mantidas as condigbes de vantajosidade e interesse
publico.

indice de correcdo/reajustamento: os precos poderéo ser reajustados apds o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orgcamento estimado ou da
data-base definida no edital, pela variacdo do IPCA/IBGE, ou outro indice oficial que
venha a substitui-lo, observada a legislagdo vigente e as condigdes estabeleCidas no

contrato.




PREFEITURA SECRETARIA PA
ENCRUZILHADA ADMINISTRACAO,
DO SUL 8 Siau TECNOLOGIA E INOVACAO.

O quantitativo de 3.000 centimetros/coluna constitui estimativa de consumo, ndo
representando obrigacdo de utilizagdo integral pela Administracdo, sendo os
pagamentos realizados conforme as publicagbes efetivamente solicitadas e realizadas.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES

Art. 6, XXIll, “b”

A presente contratacdo esta fundamentada nas conclusdes apresentadas no
Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado para identificar a necessidade
administrativa e a solugado mais adequada para a prestagédo de servicos de publicacdo
de avisos de licitagdes e demais atos legais da Administracdo Municipal em jornal de
grande circulagao estadual.

Conforme demonstrado no ETP, a contratagdo é necessaria para assegurar a
publicidade, transparéncia e regularidade dos atos administrativos, especialmente
aqueles cuja divulgagéo em jornal de grande circulagéo seja necessaria ou exigida.

O ETP concluiu pela viabilidade técnica e econémica da contratacdo mediante
Pregéo Eletronico, por se tratar de servico comum, com padrées de execucéo
objetivamente definidos, estimando-se a utilizagdo de 3.000 (irés mil)
centimetros/coluna durante a vigéncia contratual.

Dessa forma, o presente Termo de Referéncia estd fundamentado nas
conclusdes do respectivo Estudo Técnico Preliminar, que integra o planejamento da
contratacdo e serve de suporte para a definicdo do objeto, quantitativos, condicbes de

execugéo e demais requisitos estabelecidos neste instrumento.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Art. 6, XXIll, “c”

A solugéo consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacdo
de servicos de publicagdo de avisos de licitacdes e demais atos legais da Administracio
Municipal em jornal de grande circulacdo estadual, mediante demanda, utilizando como

{
l
unidade de medi¢éo o centimetro/coluna publicado. 5@
A contratada devera disponibilizar espaco para as publicagdes encaminhadas | J

pelo Municipio, observando integralmente o contetido fornecido, os padrées definido
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pela Administragéo e os prazos necessarios ao cumprimento das obrigacées legais de
publicidade.

O servico compreendera o recebimento do material, sua publicagdo no jornal
contratado e o fornecimento de comprovante da efetiva publicagdo, permitindo a
conferéncia e o acompanhamento da execucéo contratual.

A contratagdo contemplara o quantitativo estimado de 3.000 (trés mil)
centimetros/coluna, sendo o pagamento realizado conforme os servicos efetivamente
solicitados e publicados.

A solugdo permitird & Administracdo garantir publicidade, transparéncia,
regularidade e eficiéncia na divulgagéo de seus atos oficiais, com adequada gestao dos

recursos publicos.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Art. 6, XXIIl, “d”

A contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

» Executar os servigos de publicagdo de avisos de licitagdes e demais atos legais
da Administragdo Municipal em jornal de grande circulagdo estadual:

» Disponibilizar espago para publicacdo mediante centimetro/coluna, conforme a
demanda do Municipio, até o limite estimado de 3.000 (trés  mil)
centimetros/coluna; '

e Possuir circulagdo de abrangéncia estadual, compativel com a finalidade de
ampla publicidade dos atos administrativos:

o Publicar integralmente os contelidos encaminhados pelo Municipio, sem
alterages de texto, salvo ajustes previamente autorizados pela Administragio;

e Observar rigorosamente os prazos e datas de publicagdo determinados pelo
Municipio, especialmente quando relacionados a procedimentos licitatorios:

 Disponibilizar a Administragdo comprovante da publicagdo realizada, contendo,
no minimo, a identificacdo do ato e a data da publicacao;

e Corrigir, sem 6nus adicional, eventuais erros de publicagdo atribuiveis a

contratada, quando necessarios a adequada divulgagéo do ato; /1
Is e

|
 Disponibilizar canal de comunicagao para o encaminhamento dos mater'

acompanhamento das solicitagdes;




SECRETARIA DA

PREFEITURA

“ ENCRUZILHADA ADMINISTRACAO,

DO SUL 8ESkSacu TECNOLOGIA E INOVACAO.

Manter, durante a execugdo contratual, as condigdes de habilitacdo e
qualificagéo exigidas na licitagéo;
Cumprir as obrigagdes trabalhistas, fiscais, previdenciarias e demais exigéncias

legais aplicaveis a execugdo dos servicos.

Os requisitos sdo compativeis com a natureza do objeto e destinam-se a assegurar

a qualidade, tempestividade, regularidade e efetividade das publicacdes, sem

estabelecer condi¢gdes desnecessariamente restritivas a competitividade do certame.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINIGAO DE
COMO O CONTRATATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS

Art. 6, XXIIl, “e”

A execugéo do objeto devera ocorrer de forma parcelada e conforme a demanda da

Administracdo Municipal, durante a vigéncia contratual, observando-se os seguintes

procedimentos:

ik

A Administragdo encaminhara a contratada os avisos de licitagdes e demais atos
legais a serem publicados, contendo o texto, as informacgées e a data pretendida
para publicagao.

A contratada devera realizar a publicacdo em jornal de grande circulacido
estadual, observando integralmente o contedo encaminhado e os prazos
definidos pela Administracdo.

Apos cada publicacio, a contratada devera disponibilizar comprovante da efetiva
publicagéo, contendo a identificagdo do ato, data e demais informacgdes
necessarias a conferéncia. |

Eventuais erros de publicacdo decorrentes de responsabilidade da contratada
deveré&o ser corrigidos sem 6nus adicional para o Municipio, quando necessario
para assegurar a adequada publicidade do ato.

A execugéo serd medida em centimetro/coluna efetivamente publicado, limitado
ao quantitativo estimado de 3.000 (trés mil) centimetros/coluna.

O pagamento sera realizado somente pelos servigos efetivamente solici %dos,
publicados e devidamente comprovados, ap6s a conferéncia e o aceite pelo
fiscal do contrato. /

f
&
%
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7. A contratada devera manter canal de comunicagdo adequado para o
recebimento das solicitagbes, esclarecimentos e encaminhamento dos
comprovantes de publicacao.

8. A contratada devera receber as solicitagdes de publicagdes até as 17:00 horas
do dia util anterior a data de publicagao.

£ modelol de execugédo busca garantir tempestividade, regularidade, rastreabilidade

e comprovacao das publicacdes, assegurando o atendimento da finalidade publica da

contratagao e o cumprimento das obrigagées legais de publicidade.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUQAO
DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU
ENTIDADE
Art. 6, XXIll, “f”

A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Administragdo Municipal, na condigéo de fiscal do contrato,
observadas as disposigdes da Lei n® 14.133/2021.

O Gestor do contrato sera o Secretario da Administracao, Tecnologia e Inovacéo,
Sr. Gilson de Mello Soares e o fiscal do contrato sera o servidor Marcelo Rodrigues
Cassini, responsavel pelo acompanhamento técnico da prestagéo do servico;

Compete ao fiscal:

e Acompanhar as solicitagdes de publicagdo encaminhadas a contratada:

e Conferir se as publicagdes foram realizadas corretamente, no jornal e na data
determinados;

e Verificar o conteldo publicado, o tamanho em centimetro/coluna e a
correspondéncia com o material encaminhado;

o Conferir os comprovantes de publicacdo apresentados pela contratada;

e Registrar eventuais ocorréncias e solicitar a corregéo de falhas ou erros
atribuiveis a contratada;

e Conferir as medig6es e documentos apresentados para fins de pagamento;

o Comunicar ao gestor do contrato eventuais irregularidades que possam ensejar

providéncias administrativas. N

O gestor do contrato sera responséavel pelo acompanhamento geral da contrq‘ta/’;éo,

; z
recebimento das informagdes do fiscal, adogdo das providéncias administrativas
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necessarias e encaminhamento dos documentos para pagamento, quando constatado
o cumprimento das obrigacées contratuais.

A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita
execucgao dos servigos. Eventuais falhas deverdo ser corrigidas pela contratada, sem
6nus adicional para o Municipio, quando decorrentes de sua responsabilidade.

O pagamento ficara condicionado a comprovagao da efetiva publicagcdo e ao aceite da

fiscalizagéo, considerando exclusivamente os servigos efetivamente realizados.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Art. 6, XXIIl, “g”

A medicdo dos servigos sera realizada com base na quantidade de
centimetros/coluna efetivamente publicados, conforme as solicitagdes emitidas pela

Administragdo Municipal e devidamente comprovadas pela contratada.
Para fins de medigdo e pagamento, deverdo ser observados os seguintes critérios:

o Sera considerada como unidade de medicdo o centimetro/coluna efetivamente

publicado;

e O quantitativo maximo estimado para a contrataco sera de 3.000 (trés mil)

centimetros/coluna;

e Cada 'publicagéo devera ser acompanhada de comprovante de sua efetiva

veiculagéo, contendo a data e a identificacdo do ato:

» O fiscal do contrato conferira o contetido publicado, o tamanho da publicacdo e

a correspondéncia com a solicitagdo encaminhada:

» O pagamento sera realizado somente pelos servicos efetivamente executados,

comprovados e aceitos pela fiscalizagéo;

e A contratada devera apresentar a respectiva nota fiscal, acompanhada dos

documentos comprobatérios das publicagées realizadas:

e Eventuais publicacdes realizadas sem solicitagdo ou em desacordo com as
determinagdes da Administracdo nao serdo consideradas para fins de f

pagamento;
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o Erros de publicagao atribuiveis a contratada deverao ser corrigidos sem 6nus
para o Municipio, ndo sendo computados novamente para pagamento quando

decorrentes de falha da prépria contratada.

O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias, apos a conferéncia, ateste e
aceite da medigao pelo fiscal do contrato, observados os prazos e condigcdes

estabelecidos no edital e no instrumento contratual.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Art. 6, XXIll, “h”

A selegéo do fornecedor sera realizada mediante Pregéo Eletronico, por se tratar
de servigo comum, cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos no edital e neste Termo de Referéncia.

O critério de julgamento sera o de menor preco por item, tendo como unidade de
referéncia o centimetro/coluna publicado, observadas as especificagbes e condigbes

estabelecidas no edital.

Sera considerada vencedora a empresa que apresentar a proposta de menor
pre¢o, desde que atendidas integralmente as exigéncias do edital, do Termo de
Referéncia e da legislagéo aplicavel, bem como demonstrada a compatibilidade do

prego com o valor estimado pela Administragao.

A empresa deverd comprovar sua aptiddo para execugdo do objeto,
especialmente quanto & possibilidade de realizar publicagbes em jornal de grande
circulagcéo estadual, além de manter as condigdes de habilitacéo durante a execucgéo

contratual.

A contratada devera indicar na proposta em qual jornal serdo veiculadas as
publicacdes.
A habilitagdo compreendera, conforme exigido no edital e nos limites Lei n°®
14.133/2021: ﬁ

o
/

|
e habilitacao juridica; A/ ¢
A
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¢ regularidade fiscal e trabalhista;

o qualificagdo econémico-financeira, quando cabivel;

e qualificagdo técnica compativel e proporcional ao objeto;

e demais documentos necessarios a comprovagéo da capacidade de execucéo.

A contratagdo sera formalizada com o licitante vencedor para atendimento do
quantitativo estimado de 3.000 (trés mil) centimetros/coluna, conforme as necessidades
efetivas da Administragdo Municipal.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
Art. 6, XXIII, “i”

Considerando os precgos referenciais obtidos para a prestacdo de servigos de
publicacéo de avisos de licitacées e demais atos legais da Administragdo Municipal, em
jornal de grande circulagdo estadual, estabeleceu-se como preco unitario estimado o
valor de R$ 22,45 (vinte e dois reais e quarenta e cinco centavos) por centimetro/coluna
publicado.

Para o quantitativo estimado de 3.000 (trés mil) centimetros/coluna, tem-se a seguinte
estimativa:

Centlmetro/coluna pubhcado 20,31 29,00 5,50

ZERO HORA

Memoria de célculo do preco unitario estimado:

(R$ 20,31 + R$ 29,00 + R$ 25,00 + R$ 15 ,50) + 4 = R$ 22,45 por centimetro/coluna.
Considerando a estimativa de utilizagéo de 3.000 (trés mil) centimetros/coluna, o valor
estimado da contratagdo corresponde a: / f

/
3.000 cm/coluna x R$ 22,45 = R$ 67.357,50 (sessenta e sete mil, trezentos e

cinquenta e sete reais e cinquenta centavos).
J
174
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Assim, o valor estimado da contratacdo € de R$ 67.357,50 (sessenta e sete mil,
trezentos e cinquenta e sete reais e cinquenta centavos), correspondente ao quantitativo
maximo estimado para o periodo contratual.

O quantitativo constitui estimativa de consumo, n&do gerando obrigacdo de
contratagéo integral, sendo o pagamento realizado exclusivamente pelos servicos
efetivamente solicitados, publicados e comprovados.

O valor estimado foi definido com base em pesquisa de precos realizada nos
termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, devendo a documentagio comprobatdria

integrar o processo de contratacao.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
Art. 6, XXIII, “j”

As despesas decorrentes da presente contratago, cujo objeto consiste na
prestagdo de servigos de publicagdo de avisos de licitacées e demais atos legais da
Administragéo Municipal, em jornal de grande circulagéo estadual, totalizando até 3.000
(trés mil) centimetros/coluna publicados, correrdo por conta da seguinte dotacdo
orgcamentaria: 17.01/2050/33903390 — REDUZIDO 3910.

A contratagdo encontra-se compativel com o Plano Plurianual — PPA, a Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO e a Lei Orgamentaria Anual — LOA, observada a
disponibilidade orgamentaria e financeira para a emisséo dos respectivos empenhos.

Por se tratar de servigo cuja utilizacdo ocorrera conforme a efetiva demanda da
Administracdo, o pagamento sera realizado somente pelas publicagdes efetivamente
autorizadas, medidas em centimetros/coluna, até o limite maximo de 3.000 (tréé'\mil)

centimetros/coluna.

(

%.
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z

Para os exercicios financeiros subsequentes, caso haja prorrogac¢ao contratual,
as despesas correrao a conta das dotagdes orgamentarias proprias correspondentes,

observada a legislacdo orcamentaria vigente.

\)
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