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TERMO DE REFERENCIA

DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O
PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAQO
Art, 6°, XXIII, “a”

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
para o fornecimento de géneros alimenticios (café, agucar e filtros de café), mediante Sistema de
Registro de Pregos, destinados ao atendimento das demandas do Gabinete do Prefeito,
considerando o atendimento diario de cidaddos, autoridades e servidores em agendas
institucionais, reunides, capacita¢des e treinamentos.

A Ata de Registro de Pregos terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, nos termos da legislagdo vigente, mediante
aplicag#o do indice IPCA para fins de reajuste.

A contrata¢do abrange os seguintes objetos:

ITEM | QTD DESCRICAO MARCAS DE
REFERENCIA
01 800 Café em p6 homogéneo, torrado e moido, tradicional, | - Melitta

primeira qualidade, embalagem em alto vacuo, | - 3 Coragdes
embalagem em aluminio recozido, vedado termo | - Pildo
mecanicamente em ambiente de vacuo puro contendo | - Caboclo
500 g, com registro da data de fabricag@o e da data de | - Bom Jesus
validade estampadas no rétulo da embalagem. O
produto deverd possuir prazo de validade minimo de
06 (seis) meses, contados a partir da data de entrega,
identificagdo do lote e certificado do PQC -
Programa de Qualidade do Café (pureza e qualidade)
na categoria tradicional emitido pela ABIC -

Associagdo Brasileira da Industria do Café.

02 200 Agucar refinado, origem vegetal, sacarose de cana- | - Caravelas
de-agucar, cor branca, de 1* qualidade, acondicionado | - Unido
em embalagem de 5 kg. O produto devera apresentar | - Alto Alegre

no rétulo informagdes de fabricagdo e validade, com | - Da Barra
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prazo de validade minimo de 06 (seis) meses, | - Guarani

contados a partir da data de entrega.

03 400 Filtro de papel branco, com microfuros e dupla | - Melitta
costura lateral, tamanho médio n°® 103, acondicionado i
em embalagem contendo 30 unidades. O produto | - Rrigitts
devera possuir prazo de validade minimo de 06 (seis) | _ jovita

meses, contados a partir da data de entrega.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES

Art. 6°, XXIII, “b”

A presente contratagio fundamenta-se nos Estudos Técnicos Preliminares elaborados pela
Administragio Municipal, os quais identificaram a necessidade de aquisi¢éo continua de géneros
alimenticios para preparagdo de café, destinados ao atendimento das demandas do Gabinete do
Prefeito.

A contratagdo visa assegurar condigdes adequadas para o atendimento diario de cidaddos,
autoridades, servidores publicos e participantes de reunides, capacita¢oes, treinamentos e demais
atividades institucionais promovidas pela Administragéo Pliblica Municipal.

Os estudos realizados demonstraram que a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos
constitui a alternativa mais vantajosa para a Administragdo, permitindo aquisi¢des parceladas
conforme a demanda, promovendo maior eficiéncia administrativa, economicidade e adequada
gestdo dos recursos publicos.

Os quantitativos estimados foram definidos com base no consumo histérico do Gabinete
do Prefeito e na previsio de utilizagdo durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de

Precos.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O
CASO
Art. 6°, XIII, “¢”

A soluciio consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento

parcelado de géneros alimenticios destinados a preparagdo de café, compreendendo café em po,
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acucar refinado e filtros de papel, conforme especifica¢des, quantitativos e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Os produtos deverdo ser entregues de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragio Municipal, em perfeitas condi¢des de consumo, obedecendo aos padrdes de
qualidade, acondicionamento, armazenamento e prazos de validade exigidos pela legislagdo
sanitdria vigente.

A contratada devera garantir que os produtos fornecidos sejam de primeira qualidade,
apresentem rotulagem adequada, contenham informagdes de fabricagdo e validade e estejam em
conformidade com as especificagdes descritas neste instrumento.

Por se tratar de fornecimento de bens de consumo, ndo se aplica exigéncia de manutengado
ou assisténcia técnica. Contudo, a contratada devera realizar a substitui¢éo, no prazo estabelecido
pela Administragdo, de produtos que apresentem defeitos, avarias, desconformidades, prazo de
validade inferior ao exigido ou quaisquer irregularidades constatadas no momento da entrega ou

durante o recebimento.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Art. 6°, XXIII, “d”

Para o fornecimento dos materiais objeto desta contratagdo, a empresa interessada devera
ser pessoa juridica legalmente constituida e atuar em ramo compativel com o objeto da presente
licitagdo, devendo comprovar sua habilitagdo mediante apresentagdo da documenta¢do prevista no
art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

O objeto da contratagdo caracteriza-se como fornecimento de bens comuns, nos termos do
art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

Os produtos deverdo ser fornecidos de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragfo, mediante solicitagdo prévia.

As entregas deverdio ocorrer no prazo maximo de até 5 (cinco) dias corridos apds o
recebimento da solicitagdo, junto ao Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Encruzilhada do
Sul, em horario de expediente a ser informado pela Administrag@o.

Os materiais entregues deverfio estar em perfeitas condigdes de consumo € uso,
observando-se as exigéncias de qualidade, acondicionamento, validade e demais especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia.
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A contratada sera responsavel pela substitui¢do imediata dos produtos que apresentarem
defeitos, avarias, desconformidades ou prazo de validade inferior ao exigido, sem quaisquer dnus

adicionais para a Administra¢cdo Municipal.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO
O CONTRATADO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS

Art. 6°, XXIII, “e”

A execugio do objeto ocorrerd de forma parcelada, conforme a necessidade das
Secretarias Municipais, mediante emissdo de solicitagdo de fornecimento pela Administragdo
Municipal.

A contratada devera fornecer os produtos em estrita conformidade com as especificagdes,
quantidades, padrdes de qualidade e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, garantindo
a adequada conservagdo, acondicionamento e transporte dos materiais até o local de entrega.

As entregas deverdo ser realizadas no Almoxarifado da Prefeitura Municipal de
Encruzilhada do Sul, no prazo méximo de até 5 (cinco) dias corridos apds o recebimento da
solicitagdo emitida pela Administragdo.

Os produtos serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, para verificagdo de
conformidade com as especificagdes contratadas, quantitativos, integridade das embalagens,
condi¢es de armazenamento e prazo de validade. Apos conferéncia e aceitagdo, sera realizado o
recebimento definitivo.

Caso sejam identificadas irregularidades, defeitos, avarias, divergéncias de quantitativos
ou produtos em desacordo com as exigéncias estabelecidas, a contratada devera promover a
substitui¢dio dos itens recusados no prazo estabelecido pela Administragdo, sem custos adicionais
ao Municipio.

A contratada devera manter regularidade fiscal e condigdes de habilitagdo durante toda a

vigéncia da Ata de Registro de Pregos e do eventual contrato dela decorrente.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO
OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE
Art. 6°, XXIII, “f”

O gestor do contrato serd a Chefe de Gabinete, Debora Tuchtenhagen e o fiscal do contrato

serd o servidor Miguel Machado Braga, que registrard em relatorio todas as ocorréncias,
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deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas na execugdo, entre outros, para
notificar a licitante vencedora, objetivando sua imediata corregdo.

O fiscal do contrato sera responsével pelo acompanhamento das entregas, conferéncia dos
quantitativos, verificagdo da qualidade dos produtos fornecidos, prazos de entrega, condigdes das
embalagens e validade dos produtos, bem como pelo registro de eventuais ocorréncias
relacionadas a execugdo do objeto.

O gestor do contrato atuard no controle administrativo da execugdo contratual, adotando
as providéncias necessarias para o regular cumprimento das obrigagSes assumidas, inclusive
quanto a aplicagfo de notifica¢es, penalidades e demais medidas cabiveis, quando necessério.

A contratada devera prestar todos os esclarecimentos e informagdes solicitadas pela
fiscalizagdo, permitindo o acompanhamento e a verificagdo da execugéo do objeto sempre que
requisitado pela Administragdo Municipal.

O recebimento dos produtos no exclui a responsabilidade da contratada pelos vicios,
defeitos ou desconformidades eventualmente identificados posteriormente, permanecendo a

obrigagdo de substitui¢do dos itens inadequados, sem onus para a Administragéo.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Art. 6°, XXIII, “g”

O pagamento serd realizado de forma parcial e, apos a entrega dos produtos, o servidor
designado para fiscalizagéo dos trabalhos, juntamente com o Secretario da pasta, emitira laudo
autorizando a liquidagdo do empenho, para posterior pagamento da nota fiscal em até 20 (vinte)

dias ap0Os a emissdo da mesma.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Art. 6°, XXIII, “h”

A contratacdo serd realizada mediante processo licitatério, através do Sistema de Registro
de Precos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global, tendo em vista que 0s
itens licitados sdo complementares entre si e destinados conjuntamente a preparagéo de caf¢ para
atendimento das demandas do Gabinete do Prefeito.

A adog¢dio do julgamento global mostra-se mais vantajosa para a Administragdo,

considerando a necessidade de fornecimento integrado dos produtos, a padronizagéo das
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entregas, a otimizagdo da logistica, a redugdo de custos operacionais ¢ administrativos, bem

como a facilitagdo da gestdo e fiscalizagdo contratual.

Além disso, a contratagio de um unico fornecedor para os itens relacionados evita
entregas fracionadas, incompatibilidade no abastecimento dos materiais necessarios a preparagéo
do café e
eventuais prejuizos a continuidade do atendimento das atividades administrativas e institucionais
do Municipio.

Poderdo participar do certame empresas legalmente constituidas, cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto da contratagdo e que atendam as exigéncias de habilita¢do juridica,
fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica previstas na legislagdo vigente e no
instrumento convocatorio.

A proposta vencedora devera atender integralmente as especificagSes técnicas,

quantitativos, condigdes de fornecimento e prazos estabelecidos pela Administragdo Municipal.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Art. 6°, XXIII, “i”

No levantamento de pregos foi levado em consideragdo os orgamentos, anexos ao
Estudo Técnico Preliminar, onde se presume possuir empresas habilitadas e tecnicamente
capazes de executar o objeto deste contrato em Orgdos publicos, para verificagdo da média

unitaria que estas fornecem seus produtos.

Segundo a média dos valores levantados e as quantidades a serem contratadas (tabela
abaixo), estima-se que o valor maximo da contratagéo ficara em RS 36.324,00.

Especificagdes e quantitativos:

ITEM | QTD DESCRICAO MARCAS DE VALOR VALOR
REFERENCIA | MEDIO MEDIO
UNITARIO | TOTAL
01 800 | Café em p6 homogéneo, | - Melitta R$ 36,55 R$ 29.240,00
torrado e moido, | - 3 Coragdes
tradicional, primeira | - Pildo
qualidade, embalagem em | - Caboclo
alto vacuo, embalagem em | - Bom Jesus
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aluminio recozido, vedado
termo mecanicamente em
ambiente de vécuo puro
contendo 500 g, com
registro da data de
fabricagdo e da data de
validade estampadas no
rétulo da embalagem. O
produto deverd possuir
prazo de validade minimo
de 06 (seis) meses,
contados a partir da data
de entrega, identifica¢do
do lote e certificado do
PQC - Programa de
Qualidade do Café (pureza
e qualidade) na categoria
tradicional emitido pela
ABIC -  Associacéo
Brasileira da Industria do

Café.

02

200

Agucar refinado, origem
vegetal, sacarose de cana-
de-agucar, cor branca, de
P qualidade,
acondicionado em
embalagem de 5 kg. O
produto devera apresentar
no rotulo informacgdes de
fabricagdo e validade, com
prazo de validade minimo
de 06 (seis) meses,
contados a partir da data

de entrega.

- Caravelas

- Unido

- Alto Alegre
- Da Barra

- Guarani

R§$ 24,50

R$ 4.900,00
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03 400 Filtro de papel branco, | - Melitta RS 5,46 R$ 2.184,00
com microfuros e dupla B
costura lateral, tamanho | Brigitta
médio n° 103, - Jovita
acondicionado em
embalagem contendo 30
unidades. O  produto
devera possuir prazo de
validade minimo de 06
(seis) meses, contados a
partir da data de entrega.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Art. 6°, XXIIIL, “j”

Estima-se para a contratagdo almejada o valor praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das seguintes

dotagdes orgamentdrias: 3.3.90.30.07.00.00 — Géneros Alimenticios — Reduzido: 3766.

Encruzilhada do Sul, 26 de maio de 2026.

Chefe de Gabinete




