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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para prestagdo de servicos e fornecimento de materiais destinados a
realizag¢do do I Encontro Anual dos Servidores da Paz e Formatura dos Servidores da Paz — Turmas 2026 ,
compreendendo:

Lote 1: prestacdo de servico comum de gestdo, controle de inscritos e convidados, credenciamento, recepgao € apoio
operacional;

Lote 2: fornecimento de bens comuns, consistentes em 200 (duzentas) ecobags personalizadas;

Lote 3: fornecimento de bens comuns, consistentes em 200 (duzentos) bottons personalizados;

Lote 4: fornecimento de bens comuns, consistentes em 200 (duzentas) cuias de madeira personalizadas;

Lote 5: fornecimento de bens comuns, consistentes em 1.000 (mil) copos de papel personalizados;

Lote 6: prestacdo de servico comum, consistente no fornecimento, transporte, montagem e instalacio de 2 (dois)
arranjos florais.

A realizagdo do I Encontro Anual dos Servidores da Paz e Formatura dos Servidores da Paz — Turmas 2026 esta
estimada para o dia 06 de novembro de 2026, podendo a data ser alterada pela CONTRATANTE. Na hipotese de
alteracdo, os prazos de execugdo e entrega serdo ajustados de acordo com o novo cronograma definido pela
CONTRATANTE.

A atividade sera realizada no Auditorio Desembargador Osvaldo Stefanello, localizado no 6° andar do Palacio da
Justica, Praca Marechal Deodoro, n° 55, Porto Alegre/RS.

Considera-se, para fins de dimensionamento da contratacdo, o quantitativo de até 200 (duzentos) participantes.

A contratagdo sera realizada de forma parcelada em 6 (seis) lotes, correspondentes a objetos autonomos e distintos.
1.1. Lote 1 — Gestédo, controle, credenciamento, recep¢ao e apoio operacional

1.1.1. A CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, 3 (trés) profissionais para a execucao das atividades de
gerenciamento, controle, credenciamento, recepcdo e apoio operacional relacionadas a atividade.

1.1.2. As atividades compreenderao, conforme a necessidade da CONTRATANTE:

a) gerenciamento das inscri¢des e dos participantes;

b) organizagdo e controle das listas de inscritos e convidados;

¢) confirmacdo e atualizacdo dos dados dos participantes;

d) preparagdo e organizac¢do do credenciamento;

e) recepgdo e orientagdo dos participantes e convidados;

f) controle de acesso e fluxo dos participantes;

g) entrega e controle dos materiais destinados aos participantes;

h) prestagdo de informagdes e apoio aos participantes durante a atividade;

1) realizacdo da chamada nominal dos formandos;

Jj) apoio operacional as atividades relacionadas a solenidade; e

k) elaboracdo de relatorio das atividades realizadas apos a conclusdo do servigo, bem como apoio na organizacdo das
informacdes necessarias a emissdo dos certificados, quando solicitado pela CONTRATANTE.

1.2. Lote 2 — Ecobags personalizadas

1.2.1. Quantidade: 200 (duzentas) unidades.

1.2.2. As ecobags deverdo possuir, no minimo, as seguintes caracteristicas:

a) dimensoes aproximadas de 35 cm x 40 cm;

b) algas longas;

¢) confeccionadas em tecido 100% algod@o, na cor cru ou ristica;

d) costuras reforcadas;

e) personalizag¢do conforme a arte oficial juntada aos autos, contendo as identidades visuais do Programa Servidores da
Paz e do NUPEMEC/TJRS, observada a composi¢ao grafica definida na referida arte; e

f) impressao por técnica DTF ou equivalente, que assegure qualidade, nitidez, durabilidade e fidelidade a arte oficial.
1.3. Lote 3 — Bottons personalizados

1.3.1. Quantidade: 200 (duzentos) unidades.

1.3.2. Os bottons deverdo possuir, no minimo, as seguintes caracteristicas:



a) formato circular;

b) didmetro aproximado de 35 mm;

¢) parte frontal em acetato ou material transparente equivalente;

d) base traseira metalica;

e) sistema de fixagdo por alfinete metalico; e

f) personalizacdo exclusivamente com a identidade visual do Programa Servidores da Paz, conforme a arte oficial
juntada aos autos.

1.4. Lote 4 — Cuias de madeira personalizadas

1.4.1. Quantidade: 200 (duzentas) unidades.

1.4.2. As cuias deverdo:

a) ser novas, sem uso ¢ livres de defeitos aparentes;

b) ser confeccionadas em madeira adequada a finalidade do produto;

¢) apresentar acabamento compativel com a utilizagdo a que se destinam,;

d) conter personaliza¢do conforme a arte oficial juntada aos autos, com as identidades visuais do Programa Servidores da
Paz e do NUPEMEC/TIRS;

e) apresentar qualidade de impressao e acabamento compativeis com a finalidade do produto; e

f) atender as exigéncias ambientais aplicaveis, inclusive quanto a origem legal e a rastreabilidade da madeira, quando
exigiveis.

1.5. Lote 5 — Copos de papel personalizados

1.5.1. Quantidade: 1.000 (mil) unidades.

1.5.2. Os copos deverao:

a) ser confeccionados em papel apropriado para a fabricagdo de copos descartaveis;

b) apresentar caracteristicas compativeis com a utilizag@o para bebidas;

¢) ser novos ¢ adequados ao consumo imediato;

d) conter personalizagao conforme a arte oficial juntada aos autos, com as identidades visuais do Programa Servidores da
Paz e do NUPEMEC/TIJRS; e

e) apresentar impressao com qualidade, nitidez ¢ fidelidade a arte oficial.

1.6. Lote 6 — Arranjos florais

1.6.1. Quantidade: 2 (dois) arranjos florais.

1.6.2. Os arranjos deverdo possuir, como caracteristicas minimas:

a) composicdo em floreira de chdo de vidro transparente, destinada a frente da mesa diretiva;

b) largura aproximada de 50 cm e altura aproximada de 60 cm;

¢) utilizacdo de flores frescas, tais como orquideas plantadas, lirios brancos, astromélias, rosas, horténsias ¢ aster,
podendo ser utilizadas folhagens complementares;

d) composi¢do harmoénica e adequada a solenidade institucional; e

e) flores e folhagens em condi¢des adequadas de conservagdo, sem sinais de murchamento ou deterioragao.

1.6.3. Cabera a CONTRATADA fornecer os materiais necessarios, realizar o transporte, a montagem e a instalagdo dos
arranjos no local indicado pela CONTRATANTE.

1.6.4. Os arranjos deverdo ser instalados nas datas estabelecidas no item 19 deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratag@o decorre da necessidade de assegurar as condi¢des materiais e operacionais necessarias a realizagdo do I
Encontro Anual dos Servidores da Paz e Formatura dos Servidores da Paz — Turmas 2026, no ambito das acdes
desenvolvidas pelo Nticleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos — NUPEMEC.

O Programa Servidores da Paz constitui iniciativa voltada a formagao e ao fortalecimento de uma cultura de diélogo,
cooperacado, prevencdo e tratamento adequado dos conflitos, incluindo a perspectiva da Justi¢a Restaurativa.

A contratagdo contempla servigos e materiais necessarios a adequada realizacdo da atividade, especialmente a gestdo dos
inscritos e convidados, a recepgdo e o credenciamento dos participantes, o fornecimento de materiais personalizados ¢ a
ambientagdo do espaco destinado a solenidade.

A contratagdo de empresa para a gestdo dos participantes mostra-se necessaria diante do quadro reduzido de servidores
do NUPEMEC e da necessidade de organizagdo das atividades antes, durante e ap0s a realizacdo da atividade.

Os materiais personalizados deverdo observar a identidade visual oficial do Programa Servidores da Paz e do
NUPEMEC/TJRS, de modo a assegurar padronizacdo e coeréncia com a comunica¢ao institucional do Tribunal de
Justiga.

A contratagdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP, doc. SEI n® 10128842, que integra o
processo, no qual estdo demonstradas a necessidade, as alternativas analisadas, a solugdo escolhida e a viabilidade da
contratacgao.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A CONTRATADA devera executar o objeto de acordo com as especificagdes, quantitativos, prazos, locais e demais
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2. Os produtos deverao ser novos, sem uso, de primeira qualidade e adequados as respectivas finalidades, observadas



as caracteristicas técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.3. Os produtos personalizados deverdo observar integralmente a arte oficial juntada aos autos e aprovada pela
CONTRATANTE.

3.4. A CONTRATADA devera apresentar, previamente ao inicio da produgio dos itens personalizados, prova digital da
aplicagdo da arte oficial, para aprovagdo da CONTRATANTE.

3.5. A producdo dos itens personalizados somente podera ser iniciada apds a aprovag@o da respectiva prova digital pela
CONTRATANTE.

3.6. A CONTRATADA devera observar os requisitos ambientais aplicaveis ao objeto, inclusive aqueles relacionados a
origem legal e a rastreabilidade da madeira utilizada nas cuias, quando exigiveis.

3.7. No Lote 1, a CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, 3 (trés) profissionais para execu¢do das atividades
previstas neste Termo de Referéncia.

3.8. Os profissionais envolvidos na execu¢do do Lote 1 deverdo observar as normas internas do Tribunal de Justica e as
orientagdes da CONTRATANTE.

3.9. A CONTRATADA devera assegurar o sigilo e a seguranga das informagdes dos participantes a que tiver acesso em
razdo da execucdo do objeto, observando a legislag¢do aplicavel, inclusive a Lei Federal n® 13.709/2018.

3.10. A CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente pelo cumprimento das especificacdes, dos prazos e
das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4. AMOSTRA E PROVA DIGITAL

4.1. Amostra

Nao sera exigida a apresenta¢do de amostra fisica dos produtos para fins de habilitagdo ou sele¢do da proposta.

4.2. Prova digital da personalizagdo

Para os itens personalizados, a CONTRATADA devera apresentar, previamente ao inicio da produgdo, prova digital da
aplicagdo da arte oficial, para aprovagdo da CONTRATANTE, observando-se a composi¢ao grafica e a disposi¢ao dos
elementos constantes da arte juntada aos autos.

A producdo somente podera ser iniciada apds a aprovacao da prova digital pela CONTRATANTE.

5. FORMA DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

A contratagao sera realizada por dispensa de licitacio, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133/2021.

O critério de seleg¢do sera o de menor prego por lote, considerando-se, para cada lote, o valor global da respectiva
contratacgao.

A contratagdo sera processada de forma parcelada em seis lotes, conforme as caracteristicas e especifica¢des dos objetos
descritos neste Termo de Referéncia, permitindo-se a contratacdo de fornecedores distintos para cada lote.

6. CONDICOES DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

6.1. Requisitos técnicos

Nao serdo exigidos requisitos de qualificagdo técnica, amostra fisica ou documentagao técnica complementar para fins
de habilitagdo, sem prejuizo das condigdes de execugdo e de conformidade dos produtos estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

6.2. Habilitacdo juridica

Para fins de habilitagdo juridica, as licitantes deverdo apresentar:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, no caso de sociedade por agdes; ou
registro comercial, no caso de empresa individual; ou Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual —
CCME]I, em se tratando de microempreendedor individual; ou inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio; ou decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

b) comprovante de inscricdo no CPF ou CNPJ;

¢) declaragdo de habilitagao;

d) declaracdo de composigao societaria e de nepotismo;

e) certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte, caso se trate dessas espécies.

6.3. Regularidade fiscal e trabalhista

Para fins de regularidade fiscal e trabalhista, as licitantes deverao apresentar:

a) comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto da contratagio;

b) CRF — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo, expedido pela Caixa Econémica
Federal;

c) certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativa, expedidas pela Receita Federal e pelas Fazendas
Publicas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;



d) CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho — TST, conforme
Lei Federal n°® 12.440/2011.

6.4. Qualificacdo econdmico-financeira

Para fins de qualificagdo economico-financeira, as licitantes deverdo apresentar:

a) certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

a.1) em caso de apresentacao de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, fica a licitante obrigada a
comprovar que o respectivo plano de recuperacdo foi aprovado e homologado judicialmente, nos termos da legislagdo
aplicavel;

a.2) a comprovagao de que trata a alinea “a.1” ndo exime a licitante de atender aos demais requisitos de habilitacao,
inclusive aqueles relativos a qualificacdo econdmico-financeira.

7. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR A PROPOSTA

7.1. Nao sera exigida documentagao técnica complementar a proposta final das licitantes.

7.2. Sera exigida documentagdo ambiental de acordo com o parecer ECOJUS juntado aos autos, especialmente quanto as
exigéncias ambientais aplicaveis aos produtos objeto da contratagdo, inclusive as cuias, para as quais devera ser
observada a comprovagao da origem legal e da rastreabilidade da madeira, quando exigivel.

8. VEDACOES

8.1. Consorcios

E vedada a participagdo de empresas constituidas sob a forma de consércio.

A vedacao justifica-se pela natureza e pela baixa complexidade dos objetos, que foram individualizados em seis lotes,
permitindo a participacdo de fornecedores de diferentes segmentos de forma independente.

Nao se identifica, portanto, necessidade de conjugagdo de capacidades técnicas, operacionais ou econdmico-financeiras
de mais de uma empresa para a execugao dos objetos.

A divisdo em lotes distintos amplia a possibilidade de participag¢do de fornecedores especializados em cada item, nao
havendo justificativa técnica ou econdmica para a formagdo de consorcio.

8.2. Subcontratagdo

E vedada a subcontratac@o, total ou parcial, do objeto do Lote 1, devendo a contratada executar diretamente as
atividades de gerenciamento, controle, credenciamento, recepcao e apoio previstas neste Termo de Referéncia.

A vedacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a padronizagdo e a qualidade da execucédo, a adequada comunicagdo
com o NUPEMEC, a seguranca ¢ a confidencialidade das informagdes dos participantes e a concentracdo da
responsabilidade pela execucdo do servigo na contratada.

Para os Lotes 2 a 6, relativos ao fornecimento de materiais personalizados e de arranjos florais, ndo sera admitida a
transferéncia da responsabilidade pelo cumprimento das especificagdes, dos prazos e das condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, permanecendo a contratada integralmente responsavel perante o TIRS pela execug@o do objeto,
ainda que utilize terceiros em etapas de sua cadeia produtiva, quando isso for inerente ao processo de fabricagdo ou
fornecimento.

A contratada deverd assegurar, em qualquer hipdtese, o cumprimento integral das especificagdes técnicas, da identidade
visual oficial, dos requisitos ambientais e dos prazos de entrega estabelecidos.

9. GARANTIA DO CONTRATO
Nao sera exigida prestagdo de garantia de execugdo contratual, considerando a natureza, o baixo grau de complexidade e
os valores envolvidos na contratacdo, bem como as caracteristicas e os prazos de execugdo dos objetos.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Lote Descricao V.a 1,0 r Quantidade| Valor total
unitario
1 Gestao', controle, credenciamento, recepgao € apoio RS 8.795.00 |1 RS 8.795.00
operacional
2 |Ecobags personalizadas RS 16,63 200 RS 3.326,66
3  |Bottons personalizados R$ 4,95 200 R$ 990,00
4 - - - 200 RS
Cuias de madeira personalizadas R$ 59,08 11.816.00
5 |Copos de papel personalizados R$ 0,66 1.000 R$ 666,60
6  |Arranjos florais R$ 1.125,00 |2 R$ 2.250,00
RS
Total Geral 27.844,26




A estimativa observa os precos referenciais e os parametros utilizados para sua obteng@o, conforme pesquisa de pregos,
memorias de calculo e documentos de suporte constantes do processo.

11. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solug@o consiste na contratagdo, por meio de seis lotes independentes, de servigos e fornecimentos necessarios a
realizacdo do I Encontro Anual dos Servidores da Paz e Formatura dos Servidores da Paz — Turmas 2026 ,
promovido pelo NUPEMEC/TJRS.

A contratagdo contempla:

I - servigo de gerenciamento, controle, credenciamento, recepgao e apoio operacional aos participantes, convidados e
formandos;

II — fornecimento de ecobags personalizadas;

[II — fornecimento de bottons personalizados;

IV — fornecimento de cuias personalizadas;

V — fornecimento de copos de papel personalizados; e

VI — fornecimento e instalag@o de arranjos florais para a composi¢do da mesa diretiva.

Os materiais personalizados deverdo observar a identidade visual oficial do Programa Servidores da Paz e do
NUPEMEC/TIJRS, conforme a arte juntada aos autos, bem como as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A solugdo foi estruturada em lotes distintos em razdo da natureza e das caracteristicas proprias de cada objeto,
permitindo a participacdo de fornecedores especializados em cada segmento e favorecendo a obtengido de condi¢des mais
vantajosas para a Administragao.

O ciclo de execucdo compreendera a preparagdo ¢ aprovagdo das artes, quando aplicavel, a producdo dos materiais, o
fornecimento e a entrega dos produtos, a execugdo dos servigos de credenciamento e apoio operacional, bem como o
transporte, a montagem ¢ a instalacdo dos arranjos florais, seguidos da conferéncia, recebimento e eventual correcdo de
desconformidades.

Considerando a natureza dos objetos, ndo sdo previstas atividades de manutengdo ou assisténcia técnica apds o
encerramento da execuc¢ao, ressalvadas as responsabilidades legais e contratuais relativas a vicios, defeitos e
desconformidades dos produtos fornecidos.

A solugdo atende a necessidade identificada, proporcionando as condigdes materiais € operacionais necessarias a
adequada realizacdo da atividade institucional, com observancia dos requisitos de qualidade, identidade visual,
sustentabilidade e prazos estabelecidos.

12. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

12.1. A execugdo tera inicio apds a formalizagdo da contrata¢do ¢ observara os prazos especificos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

12.2. Nos itens personalizados, a CONTRATADA devera apresentar a prova digital da aplicacdo da arte oficial antes do
inicio da produgao.

12.3. Apos a aprovagdo da prova digital pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar a produggo dos
materiais, observando integralmente as caracteristicas e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.4. Os produtos dos Lotes 2, 3, 4 e 5 deverdo ser entregues no local, data e horario estabelecidos no item 19.

12.5. O servigo do Lote 1 sera executado na data da atividade, abrangendo as atividades de credenciamento, recepcao,
controle, orientacdo, entrega de materiais, chamada nominal dos formandos e apoio operacional.

12.6. Os arranjos do Lote 6 deverdo ser transportados, montados e instalados pela CONTRATADA nas datas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.7. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer fato que possa comprometer o
cumprimento dos prazos ou a adequada execugdo do objeto.

12.8. Eventuais desconformidades identificadas pela CONTRATANTE deverao ser corrigidas ou sanadas pela
CONTRATADA, sem 6nus adicional, nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.9. A execugdo sera considerada concluida ap6s o cumprimento integral das obrigagdes relativas ao respectivo lote,
inclusive entrega, execugdo dos servicos, corre¢do de eventuais desconformidades e apresentagdo do relatdrio do Lote 1,
quando aplicavel.

13. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

13.1. A execugdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por gestor e/ou fiscal do NUPEMEC/TJRS,
especialmente designado pelo CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e das normas internas
aplicaveis.

13.2. Compete ao gestor ¢/ou fiscal acompanhar a execugdo do objeto, verificar o cumprimento das especificagoes, dos
quantitativos, dos prazos e das demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.3. O gestor e/ou fiscal podera solicitar 8 CONTRATADA esclarecimentos, documentos, corre¢des ou substituigdes
sempre que identificada desconformidade na execucdo do objeto.

13.4. A fiscalizagdo sera realizada mediante acompanhamento das etapas de execugdo, conferéncia dos produtos
entregues, verificagdo dos servicos realizados e analise dos documentos necessarios ao ateste da despesa.

13.5. O recebimento ¢ o ateste ndo eximem a CONTRATADA da responsabilidade pela perfeita execucdo do objeto e



pela correcdo de vicios ou desconformidades posteriormente identificados.
13.6. Qualquer fiscalizacdo exercida pelo CONTRATANTE, feita em seu exclusivo interesse, ndo implica
corresponsabilidade pela perfeita execugdo da contratacao.

14. CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

14.1. Critérios de medi¢ao

A medigdo sera realizada com base no efetivo fornecimento dos produtos e na execucdo dos servigos correspondentes a
cada lote, mediante verificacao:

a) dos quantitativos efetivamente fornecidos ou executados;

b) da conformidade dos produtos e servicos com as especificagcdes deste Termo de Referéncia;

¢) da qualidade e das condi¢des de utilizagdo dos produtos;

d) do cumprimento dos prazos e locais de entrega e execucdo; e

e) da corregdo de eventuais desconformidades apontadas pela CONTRATANTE.

14.2. Recebimento

Os produtos e servigos serdo recebidos mediante conferéncia de sua quantidade, qualidade e conformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.2.1. O recebimento podera ser provisorio quando necessaria a realiza¢do de conferéncia ou verificagdo complementar
da conformidade do objeto.

14.2.2. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da conformidade do objeto ¢ o atendimento das eventuais
correcdes ou substituicdes determinadas pela CONTRATANTE.

14.2.3. O recebimento dos produtos e a execugao dos servigcos ndo eximem a CONTRATADA da responsabilidade pela
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.3. Pagamento

O pagamento sera efetuado contra empenho, mediante a apresentacdo das notas fiscais, em conformidade com o efetivo
fornecimento dos produtos ou a execugdo dos servigos, conforme o respectivo lote.

14.3.1. O protocolo das notas fiscais e demais documentos exigidos, contendo em local de facil visualizacao a indicagdo
do numero do Contrato ou, quando for o caso, da Ordem de Fornecimento, devera ser realizado por meio do sistema de
Peticionamento Eletronico, conforme instrugdes constantes no endereco eletronico indicado pelo CONTRATANTE,
para processamento da liquidagdo e pagamento.

14.3.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

14.3.3. Quando necessario, a critério do CONTRATANTE, sera solicitada a apresentagdo da documentagao original.
14.3.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 8 (oito) dias uteis para
ateste da despesa. O pagamento sera efetuado no prazo de até 7 (sete) dias uteis, contados do regular ateste.

14.3.5. A critério do CONTRATANTE, quando necessario, poderdo ser solicitados documentos e informagdes
complementares, a fim de elidir eventuais duvidas quanto ao adimplemento de obrigagdes sociais, trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais.

14.3.6. As demais condigdes para o pagamento constardo do instrumento da contratagao.

15. DEVERES ESPECIFICOS DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

15.1. Obrigagdes da CONTRATADA

15.1.1. Entregar os produtos e executar os servigos nos prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia e
em sua proposta.

15.1.2. Manter, durante toda a execugdo da contratacdo, as condigdes de habilitagdo exigidas, comunicando
imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer alteragdo que possa comprometer o cumprimento das obrigacdes
assumidas.

15.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a
27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°® 8.078/1990), quando aplicavel.

15.1.4. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do objeto contratado, inclusive quanto as obrigacdes assumidas
perante a CONTRATANTE.

15.1.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela CONTRATANTE, os produtos
que apresentarem vicios, defeitos, avarias ou desconformidades com as especificagdes contratadas.

15.1.6. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas, sociais, previdenciarios e demais obrigagdes
decorrentes da execugao do objeto.

15.1.7. Propiciar todos os meios e facilidades necessarios a fiscalizagdo da execu¢do da contratagdo, permitindo o
acompanhamento e a verificagdo do cumprimento das obrigagoes assumidas.

15.1.8. Atender prontamente as orientagdes ¢ exigéncias do gestor e dos fiscais da contratagdo, inerentes a execugdo do
objeto.

15.1.9. Fornecer somente produtos novos, sem uso, de primeira qualidade e em conformidade com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e com as normas técnicas aplicaveis.

15.1.10. Indicar preposto para atuar como interlocutor da CONTRATADA junto 8 CONTRATANTE nos assuntos
relativos a execugdo do objeto, sempre que solicitado.



15.1.11. Apresentar, quando solicitado, a relagdo nominal dos empregados que terdo acesso as dependéncias do
CONTRATANTE para a execugdo do servico.

15.1.12. Manter seus empregados devidamente identificados por meio de cracha quando estiverem nas dependéncias do
CONTRATANTE para execu¢do do servigo.

15.1.13. Instruir seus empregados quanto a necessidade de observancia das normas internas do CONTRATANTE.
15.1.14. Informar imediatamente 8 CONTRATANTE toda e qualquer situacdo que possa comprometer a execugdo do
objeto nas condigdes pactuadas.

15.1.15. Responder integralmente pelas perdas e danos que vier a causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros em razao de
acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus profissionais e prepostos, sem prejuizo das demais cominagdes
legais e contratuais.

15.1.16. Zelar pelo cumprimento das obrigagdes relacionadas ao sigilo e a seguranga dos dados e informagdes a que tiver
acesso em razdo da execugdo do objeto, observando a Lei Federal n® 13.709/2018 e as normas internas do Tribunal de
Justi¢a do Estado do Rio Grande do Sul aplicaveis a matéria.

15.1.17. Realizar o gerenciamento dos residuos eventualmente gerados na execugdo do objeto, observando a legislagdo
ambiental aplicavel e as exigéncias estabelecidas no parecer do ECOJUS juntado aos autos.

15.1.18. Observar a proibi¢ao contida no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal.

15.1.19. Nao contratar ou admitir como sdcios pessoas que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na contrata¢do ou atue na fiscalizag@o ou gestdo, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, observada a legislacdo aplicavel.

15.1.20. Nao ter, entre os empregados colocados a disposi¢ao do Tribunal de Justica para o exercicio de fungdes de
chefia, pessoas que incidam nas vedagdes previstas nos artigos 1° ¢ 2° da Resolugdo n° 156/2012 do Conselho Nacional
de Justica.

15.1.21. Nos itens personalizados, apresentar previamente ao inicio da produ¢do a prova digital da aplicagdo da arte
oficial, submetendo-a a aprovacdo da CONTRATANTE e observando integralmente a arte juntada aos autos.

15.1.22. Cumprir os requisitos ambientais aplicaveis aos produtos e a execucao do objeto, inclusive aqueles relacionados
a origem legal e a rastreabilidade da madeira utilizada nas cuias, quando exigiveis.

15.2. Obrigagdes da CONTRATANTE

15.2.1. Receber os produtos e os servigos nos prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.2.2. Exercer os atos necessarios a verificagdo do cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.
15.2.3. Verificar a conformidade dos produtos ¢ servigos executados com as especifica¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento.

15.2.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto, para
que sejam corrigidas ou sanadas.

15.2.5. Atestar o recebimento do objeto quando estiver de acordo com as especifica¢des, os quantitativos e as demais
condi¢des estabelecidas, rejeitando aquele que estiver em desacordo e notificando a CONTRATADA para a respectiva
corregao.

15.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios a adequada execugdo do objeto.

15.2.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, as suas dependéncias,
quando necessario a execugdo do servigo ou a entrega e instalacdo dos produtos.

15.2.8. Sustar a execucdo do servigo ou o fornecimento que esteja em desacordo com o contratado ou com as normas
técnicas aplicaveis.

15.2.9. Receber, processar e decidir as questdes e duvidas relacionadas a execugdo da contratagdo, observadas as
competéncias dos responsaveis pela gestao e fiscalizagao.

15.2.10. Decidir os casos omissos nas especificagdes deste Termo de Referéncia.

15.2.11. Efetuar o pagamento devido pelo objeto contratado, desde que cumpridas pela CONTRATADA as
formalidades e condigdes estabelecidas.

16. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente quando cometer as infragdes previstas no art. 155
da Lei Federal n° 14.133/2021 e nas demais normas aplicaveis, observadas as disposi¢des especificas deste Termo de
Referéncia.

16.2. O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as san¢des previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, observados a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem e os demais critérios legais.

16.3. O atraso injustificado no cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia para a execucgdo dos
servigos ou a entrega dos produtos acarretarda multa de mora de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
cumulativamente, limitada ao maximo de 30% (trinta por cento) sobre o valor do lote ou da parcela inadimplida,
conforme o caso.

16.4. Na aplicagdo das penalidades previstas nesta contratacdo, o CONTRATANTE considerara, motivadamente, a
natureza e a gravidade da falta, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos
que dela provierem, bem como a implanta¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, nos termos do § 1° do



art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021.

16.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar
poderao ser aplicadas cumulativamente ou ndo com a penalidade de multa, observados os requisitos legais.

16.6. Na aplicacgdo das sangoes sera facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo legal, a
contar da data de sua intimagao.

16.7. A aplicagdo da multa de mora ndo impedira que o CONTRATANTE a converta em multa compensatoria e
promova a extin¢do da contratacdo, com a aplicagdo das demais sangdes previstas neste Termo de Referéncia, quando
cabiveis.

16.8. A CONTRATADA podera ser advertida por escrito, sempre que verificadas pequenas falhas técnicas ou formais
corrigiveis, assim entendidas aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos para a execugao do objeto, quando
ndo se justificar a aplicacdo de penalidade mais grave.

16.9. A aplicagdo das sangdes previstas nesta contratacdo ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado ao CONTRATANTE.

16.10. As demais disposi¢des relativas a apuracdo de infragdes, aplicacdo das sang¢des, recursos, reabilitacdo, registros e
demais consequéncias administrativas observarao a Lei Federal n® 14.133/2021, a legislagao estadual e as normas
internas aplicaveis.

17. GARANTIA DOS PRODUTOS

17.1. Os produtos fornecidos deverdo ser novos, sem uso, estar em perfeitas condigoes de utilizagdo e atender
integralmente as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e a arte oficial juntada aos autos.

17.2. A CONTRATADA devera substituir, sem qualquer 6nus adicional para 0o CONTRATANTE, os produtos que
apresentarem defeitos de fabricacdo, avarias, desconformidades em relagdo as especificagdes contratadas ou falhas na
personalizagdo, constatados no recebimento ou posteriormente.

17.3. Constatada a desconformidade, a CONTRATADA devera realizar a substituicdo do produto no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, contado da comunicagdo do CONTRATANTE, ou em prazo menor, quando necessario para assegurar
o atendimento da data prevista para a realizagdo da atividade.

17.4. Para os produtos personalizados, a responsabilidade da CONTRATADA abrangera, ainda, a correg¢do de erros de
impressao, aplicagdo ou disposi¢ao dos elementos graficos que estejam em desacordo com a arte oficial aprovada pela
CONTRATANTE.

17.5. Em razao da natureza descartavel e do consumo imediato, ndo se aplica aos copos de papel a garantia prevista neste
item, permanecendo a CONTRATADA responsavel pelo fornecimento de produtos em conformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17.6. A garantia prevista neste item nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA decorrente das disposigdes legais
aplicaveis, especialmente quanto aos vicios e defeitos dos produtos fornecidos.

18. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

18.1. Os valores unitérios serdo reajustados anualmente, na propor¢io da variagio do IPCA (indice de Pregos ao
Consumidor Amplo), calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, tomando-se como indice
inicial a data do orgamento estimado, ou outro indice a ser estabelecido pelo Governo Federal em legislagdo posterior
aplicavel a espécie, respeitados, em qualquer caso, os valores praticados no mercado.

18.2. O reajustamento dos valores cotados dar-se-4 a contar da data da apresentagdo da proposta, devendo ser incluidos
no prego global todos e quaisquer tributos, despesas, custos e encargos previstos e previsiveis de incidéncia para
formulacdo do preco.

19. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA E EXECUCAO

19.1. A execucdo do objeto deverd observar os prazos, locais e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia, de
acordo com o respectivo lote.

19.2. Lote 1 — Gerenciamento, controle, credenciamento e apoio

Os servigos serdo executados no dia 06 de novembro de 2026, em horario a ser definido pelo CONTRATANTE, no
Auditorio Desembargador Osvaldo Stefanello, 6° andar do Palicio da Justica, Praca Marechal Deodoro, n° 55,
Porto Alegre/RS, abrangendo as atividades de credenciamento, recepcao, controle de participantes, entrega de
materiais, orientagdo e apoio aos participantes e demais atividades previstas neste Termo de Referéncia.

19.2.1. O credenciamento esta previsto para ocorrer das 12h as 17h30, podendo o horario ser ajustado pelo
CONTRATANTE conforme a programagao definitiva da atividade.

19.3. Lotes 2, 3, 4 ¢ 5 — Ecobags, bottons, cuias ¢ copos de papel

Os produtos deverao ser entregues, devidamente acondicionados e em perfeitas condigdes, até o dia 04 de novembro de
2026, no endereco Av. Borges de Medeiros, n° 1.565, 9° andar, sala 908, Centro, Porto Alegre/RS, CEP 90110-906 ,
no horario das 12h as 19h.

19.3.1. A entrega devera ser realizada pela CONTRATADA, as suas expensas, incluindo transporte, carga e descarga,
devendo os produtos estar devidamente acondicionados de modo a evitar danos ou avarias.

19.3.2. Os produtos personalizados deverdo observar integralmente a arte oficial juntada aos autos ¢ aprovada pela



CONTRATANTE, nao sendo admitida a entrega de produtos em desacordo com a composicdo grafica estabelecida.
19.4. Lote 6 — Arranjos florais

Os arranjos deverao ser entregues, transportados, montados e instalados pela CONTRATADA no Auditério
Desembargador Osvaldo Stefanello, 6° andar do Palacio da Justica, Praca Marechal Deodoro, n° 55, Porto
Alegre/RS, nas seguintes datas:

a) primeiro arranjo: 27 de outubro de 2026;

b) segundo arranjo: 05 de novembro de 2026.

19.4.1. Os arranjos deverdo ser entregues em condi¢des adequadas para utilizagdo, com flores e folhagens frescas,
observadas as caracteristicas ¢ dimensdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.4.2. Caberd a CONTRATADA providenciar o transporte, a montagem, a instalagdo e, quando necessario, a retirada
dos arranjos, sem qualquer 6nus adicional para 0o CONTRATANTE.

19.5. Eventual alteracdo da data de realizag¢do da atividade, por necessidade do CONTRATANTE, serd comunicada a
CONTRATADA com antecedéncia razoavel, devendo os prazos de execucao e entrega ser ajustados de forma
compativel com a nova data, quando necessario.

19.6. O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos sujeitara a CONTRATADA as penalidades previstas
neste Termo de Referéncia.

20. VIGENCIA CONTRATUAL

20.1. A vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua formalizagdo, abrangendo o periodo
necessario a execugdo, ao recebimento e ao pagamento do objeto, observado o cumprimento dos prazos especificos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

20.2. Considerando a natureza pontual da contratagcdo e sua vinculacdo a realizacdo do I Encontro Anual dos Servidores
da Paz e Formatura dos Servidores da Paz — Turmas 2026, nao esta prevista a prorrogacao da vigéncia para
realizacio de novas entregas ou execu¢ao de novos servicos, ressalvadas as hipoteses de prorrogagdo admitidas pela
legislagdo exclusivamente quando necessarias a conclusdo das obrigacdes ja assumidas.

21. RESPONSAVEL PELO ENCAMINHAMENTO DO PEDIDO
Kely Antunes Pereira — ID 3353010.

22. GESTORES, TITULAR E SUBSTITUTO DO RECEBIMENTO DO PEDIDO
Gestor Titular: Liege Aparecida Agne de Freitas — matricula/ID 13987127.
Gestor Substituto: Luciane Pavezi Silveira — matricula/ID 2877651.

23. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Existe dotag¢do or¢amentaria suficiente e compativel para suportar a despesa, por meio dos identificadores webverb
34.247 e 34.195, prevista no or¢gamento vigente ¢ compativel com o planejamento or¢gamentario.

Custeio via dota¢do orcamentéria propria.

A contratago e a aquisicdo estdo previstas no Plano Anual de Contratagdes, conforme doc. SEI n° 7896124 — Processo
n° 8.2025.2192/000005-8, linha 154 — webverb 34.247 (organizacdo de eventos) e linha 162 — webverb 34.195
(compras).

ANEXO I - MEMORIA DE CALCULO E PESQUISA DE PRECOS
A pesquisa de pregos, as memorias de calculo, os precos unitarios referenciais, os documentos que lhes dao suporte e os
parametros utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos calculos integram a instrugdo do processo.

Documento assinado eletronicamente por Kely Antunes Pereira, Oficial Superior Judicidrio(a), em
07/10/2026, as 19:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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