prefeitura de
PORTO ALEGRE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PATRIMONIO
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE OBRAS E SERVICOS - UPFP/DLC/SMAP

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo Contratacdo da Empresa IDEA engenharia detentora da ATA do PE 148/2023, com o objetivo de
realizar uma Limpeza Predial Emergencial, destes locais, englobando todas as paredes, piso e areas externas,
servigos os quais ja ndo possuem saldo em ATA., para a Fundagao de Assisténcia Social e Cidadania - FASC

Cddigo do catalogo
ltem Descrigao constante no catalogo de servigos - PMPA de Servicos -
PMPA
1 Manutencéao Predial 32.22

1.2. Definicdo do objeto
1.2.1. Classifica-se o objeto desta contratacdo como servico comum;

1.2.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque possui padrées de qualidade que podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado, sendo que a elaboragdo dos quantitativos e servigos
tomou como base a ATA do PE148/2023.

1.3. Parcelamento do objeto

1.3.1. Na atual situacdo de calamidade publica, em que ha grande demanda a ser suprida pela administragdo
publica frente a dificuldade de obtencido de mao de obra e e insumos, a contratacdo pretendida levou em
consideracao a capacidade de atendimento das empresas do ramo

1.3.1.1 Regime de empreitada/execugao: preco unitario

1.4. Subcontratagao

1.4.1. A contratada, na execugao dos servigos, sem prejuizo das responsabilidades assumidas nesta contratagao e
legais, podera subcontratar, em parte o objeto do presente Contrato, se for conveniente para a Administracéo
Municipal, mediante prévia e escrita autorizagdo do CONTRATANTE.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Afundamentagao da contratagao e de seus quantitativos encontra-se no doc, SEI 28652519

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO




3.1. A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se amparada no despacho 28769162.

3.2. A descrigdo da solugdo como um todo € atender a necessidade de manutengido/reparos nos espacos da
Administragdo Municipal de Porto Alegre e atendimento a populagdo em situagdes de emergéncia decorrentes de
eventos climaticos adversos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4 1. Sustentabilidade

4.1.1. Os servigos devem seguir os padrées conforme o Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis

4.2. Visita técnica

4.2.1. A empresa manifestou conhecimento da demanda e validagédo dos servigos, conforme registro 28740547

5. ESPECIFICAGOES DO OBJETO
5.1. Definigao

Contratagao da Empresa IDEA engenharia detentora da ATA do PE 148/2023, com o objetivo de realizar uma
Limpeza Predial Emergencial, destes locais, englobando todas as paredes, piso e areas externas, servicos os quais
ja ndo possuem saldo em ATA.

Desta forma forma sera possivel, apés a realizacdo destes servigos, efetivarmos uma avaliagdo fidedigna da
verdadeira situacdo destes locais, possibilitando-se assim que se apresente e defina quais serdo os servigos
necessarios a efetivacdo da retomada de suas fungdes dentro de Rede de Assisténcia Social da Cidade.

O locais, séo os seguintes:

- CRAS FARRAPOS;

- CRAS/CREAS NORTE;

- CRAS ILHAS;

- CRAS CENTRO;

- ABRIGO MARLENE;

- LAR EMANUEL;

- PREDIO SEDE e ANEXO DA FASC;

5.2. Descrigcao dos Servigos

- Remocgao de divisérias

- Limpeza geral das edificagdes (piso, paredes e equipamentos
- Equipe técnica

- Transporte, remogéao e destinagao de entulhos

Por se tratar da contratagdo da mesma empresa detentora da ATA do PE 148/2023, os parametros de qualidade
serao os mesmo estabelecidos na ATA vigente

5.3. Cronograma de execugao

O cronograma consta em anexo ao processo

5.4. Quantidades

As quantidades estao definidas na planilha de orgamento em anexo 28745748


https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

5.5. Especificagbes de garantia

5.5.1. Nao ha necessidade de garantia complementar a garantia legal.

5.6. indice de reajuste
5.6.1. Na hipotese da concesséo de reajustamento, sera utilizado o indice INCC.

5.6.1.1. Justifica-se a adogao do indice por se tratar de um indice especifico compativel com a natureza do objeto

5.7. Administracao local/Apoio Técnico

5.7.1. Devera ser composta pela equipe técnica listada no item 02 da planilha de orgamento

5.8. Documentos anexados
5.8.1. Memoria de calculo 28744044
5.8.2. ATA RP (referencial de preco utilizado)

5.9. Planilha de orgamento

5.9.1. A planilha de orgamento desta licitagdo consta anexada ao presente processo 28745748.

5.10. Preposto

5.10.1. A contratada devera indicar, mediante declaragdao, um preposto, aceito pela fiscalizacdo, durante o periodo
de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario. Na declaragdo devera
constar o nome completo, n. do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificagao profissional.

5.10.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragdo devera apresentar-se a unidade
fiscalizadora, em até 5 (cinco) dias Uteis, apds a assinatura do contrato, para firmar juntamente com o servidor
designado para esse fim o Termo de Abertura do “Livro de Ocorréncias” destinado a registrar as principais
ocorréncias durante a execugédo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a implantagao
de postos e a execugao do contrato, relativos a sua competéncia.

5.10.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados.

5.10.4. A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragéo,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

6. PRAZO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 03 (irés) meses, a contar da sua assinatura, nos termos do artigo 105, da
Lei 14.133/2021.

6.2. O prazo de execugao do contrato € de 03 (trés) meses, a contar da data da ordem de inicio.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A medigédo dos servigos contratados sera realizada mensalmente/em conformidade com as entregas exigidas,
pela fiscalizagdo do contrato.



7.2. O pagamento sera efetuado apds a regular liquidagdo da despesa, observado o disposto no art. 63 da Lei
Federal n° 4.320/1964 e nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pelo Municipio.

7.2.1. Considera-se como realizagdo dos servigos, os servigos prestados até o ultimo dia de cada més e atestados
pela fiscalizagao.

7.1.2. O valor mensal devido sera apurado pelo responsavel pela Fiscalizagdo, apdés a medicdo dos servigcos
efetivamente realizados e a aplicagdo de eventuais descontos resultantes da afericdo da qualidade dos servigos
prestados, utilizando o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR).

7.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA,
considerar-se-a como vencimento o primeiro dia util imediato.

7.4. A Administragdo resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o cumprimento das
obrigagdes legais e que nao estejam arrolados neste documento.

7.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto acima, devera ser
retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apdés a regularizagdo, sem
quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

7.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento ndo seja superior a 2 (dois) meses, contado da
emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas
de obras, servigos ou fornecimentos, nos termos do disposto no § 2°, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

8. ATENDIMENTO A LEI MUNICIPAL 12.827/2021
8.1. Monitoramento de veiculos, maquinas e equipamentos

8.1.1. O monitoramento de veiculos, maquinas e equipamentos, através de tecnologia disponivel, previsto no artigo
4° inciso |, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL porque todos os servigos serdo por empreitada e
devem ser iniciados a partir da assinatura da ordem de inicio e serdo acompanhadas de cronograma, elaborado
pelo técnico do Municipio e a empresa devera seguir o prazo estabelecido.

8.2. Diario de obras

8.2.1. A previsdo da disponibilizagao eletronica do diario de obras, com a programacao e a execu¢ao semanal da
obra, previsto no artigo 4°, inciso |l, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL porque os servigos serdo por
empreitada e de curta duragdo e ao final dos servigos sera elaborado um relatério das atividades, nédo se
enquadrando a elaboracao de diario de obras.

8.3. Registro fotografico

8.3.1. A previsado de fotos anteriores e posteriores a execugcédo do servigo, com indicagdo do local e da data da
execugdo, previsto no artigo 4°, inciso lll, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL porque se trata de servigo
continuado e as demandas foram estabelecidas pela fiscalizagdo a qual devera garantir todos os registros
pertinentes a tarefa.

8.4. Monitoramento eletrénico

8.4.1. A previsdao de utilizagdo de tecnologia que possibilite 0 monitoramento eletrénico de ordens de servigo
emitidas pela Administragdo Publica Municipal, previsto no artigo 4°, inciso IV, da Lei Municipal 12.827/2021 é
INCOMPATIVEL porque todos os servigos devem ser iniciados a partir da assinatura da ordem de inicio e seréo
acompanhadas de cronograma, elaborado pelo técnico do Municipio e a empresa devera seguir o prazo
estabelecido..

8.5. Metas de desempenho na execugéo do objeto

8.5.1. A previsdo de metas de desempenho na execugdo do objeto que impactem financeiramente na sua
remuneracdo, previsto no artigo 4°, inciso V, da Lei Municipal 12.827/2021 ¢ INCOMPATIVEL porque a empresa
devera seguir o cronograma estabelecido no inicio dos servigos, essas serao as metas de desempenho a serem



seguidas. O responsavel pela fiscalizagdo ira acompanhar o andamento dos trabalhos para assegurar o
cumprimento do cronograma.

8.6. Plano de manutencéo de empreendimento

8.6.1. Nao aplicavel ao objeto pois a natureza dos servicos sdo de manutencdo de estruturas/edificagbes e
empreendimentos existentes, e ndo de edificar novas estruturas.

9. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

9.1. Em atendimento ao disposto no inciso VI, do artigo 49, da Lei Municipal 881/2020, a VERIFICACAO DA
QUALIDADE DO SERVICO PRESTADO se dara através da fiscalizagdo, que atestara pela sua qualidade. Nao sera
aplicado o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), pois no item 10 do termo de referéncia, estao dispostas as
obrigagdes do Municipio, citando a necessidade de um fiscal designado que emitira Anotagao de Responsabilidade
Técnica e sera o responsavel pela correta execugao dos servigos

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA, DA CONTRATANTE E FISCALIZAGAO

10.1. Além das obrigagdes e requisitos previstos para a fiscalizagdo, na legislagdo e no contrato, € necessario
observar as abaixo estabelecidas:

10.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.2.1. Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitagdo dos servigos, bem como manter atualizado o
enderecgo da sede da empresa ou escritério comercial.

10.2.2. Atender aos chamados de ocorréncia das inconformidades informadas pelo fiscal.
10.2.3. Atender as solicitagdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizagao.

10.2.4. Manter-se durante toda a execugao deste contrato em compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas
e as condigdes de habilitagdo e qualificagdes exigidas.

10.2.5. Cumprir os prazos e obrigagbes estabelecidas.

10.2.6. Providenciar junto aos 6rgédos competentes as licengas que se fizerem necessarias ao desempenho de suas
atividades.

10.2.7. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugcao dos servigos.

10.2.8. Responsabilizar-se pela solidez, seguranga e perfeicdo dos servigos, obrigando-se a corrigir, na execugéo
dos servicos, todas as inconformidades que forem apontados pelos fiscais indicados e desfazer aqueles que estes
julgarem improprios ou mal executados.

10.2.9. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente dos profissionais durante a execug¢do dos servigos, em
conformidade com as leis trabalhistas e previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

10.2.10. Serado de exclusiva responsabilidade da empresa todos 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e outros resultantes da execugdo dos servigos, ficando o Municipio desobrigado de quaisquer
pagamentos decorrentes de vinculo empregaticio com os membros da equipe de profissionais designada para
prestarem os servicos.

10.2.11. Assumir inteira responsabilidade pela execugao dos servigos e realiza-los de acordo com as especificagdes
e condigbes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

10.2.12. Responder, perante a Administracao e terceiros prejudicados pelos prejuizos ou danos decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo dos servigos ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento exercido pelo Municipio.



10.2.13. Indicar, por escrito ao fiscal, 0 nome dos funcionarios que venham assumir a execug¢éo dos servigos dando
conhecimento igualmente das alteragées porventura advindas por eventuais substituigcdes, exclusdes ou inclusées
destes funcionarios tanto em definitivo ou temporariamente.

10.2.14. Zelar pelos equipamentos, materiais e utensilios de propriedade dos érgaos da Administragdo Publica
Municipal, colocados a disposicdo da empresa para a execugdo dos servigos, bem como comunicar ao fiscal
qualquer problema que por ventura venha acontecer, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

10.2.15. Ressarcir ao 6rgédo demandante quanto aos prejuizos causados pelos seus empregados ao patrimdnio
publico, a Administragcdo e a terceiros quando da execugado dos servigos, independentemente de dolo ou culpa
destes.

10.2.16. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos devidos e necessarios.
10.2.17. Obedecer as disposicdes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados).

10.2.18. Acatar prontamente as exigéncias e observagdes da fiscalizagdo do 6rgdo municipal competente.

10.2.19. Consultar o érgao fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificagao de quaisquer
situagdes, a fim de ndo causar transtorno ou atraso quanto a prestagéo de servigo.

10.2.20. Nao sera permitido que os funcionarios da Contratada continuem nos locais de servigco fora de seus
horarios de trabalho e/ou quando do término do contrato.

10.2.21. Realizar os servigos conforme a composigéo da planilha de custos apresentada na proposta, ou seja, com
a quantidade de profissionais prevista para cada tipo de posto de trabalho.

10.3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.3.1. Entregar a empresa a Ordem de Inicio.
10.3.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagao.

10.3.3. Indicar o servidor nomeado fiscal que servira como intermediario entre todas as partes, auxiliando e mesmo
substituindo o fiscal quando for necessario.

10.3.4. Verificar se os servigos estdo sendo realizados de acordo com as especificagdes deste documento, através
da fiscalizagao.

10.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as respectivas especificagoes.

10.3.6. O fiscal devera dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos enviados pela empresa até o limite
deste envio proposto acima para que se inaugure o processo de pagamento.

10.3.7. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigagdes, assim como das disposi¢des legais pertinentes.
10.3.8. Fornecer os materiais necessarios a execugao dos servicos.

10.3.9. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades observadas na execugdo dos servigos, exigindo sua
imediata corregao/regularizagao.

10.3.10. Solicitar a substituicdo do empregado que nao estiver desempenhando suas atividades a contento, de
acordo com o estabelecido.

10.3.11. O fiscal devera decidir pela aplicagdo das san¢des, garantindo a empresa o direito ao devido processo
legal.

10.3.12. Proceder vistoria no local onde o servico esta sendo realizado, por meio de fiscalizagdo, anotando as
ocorréncias em livro proprio, dando ciéncia ao preposto, e determinando sua imediata regularizagéo.

10.3.13. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar os servigos dentro das normas
exigidas.

10.3.14. Impedir que terceiros, que ndo sejam profissionais indicados pela empresa, efetuem os servigos.



10.3.15. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

10.3.16. Os d6rgdos demandantes, através dos servidores nomeados fiscais de contrato e gestor do contrato serédo
responsaveis por intermediar os problemas surgidos quando da prestagao dos servigos quando a competéncia para
a solugdo transcender a competéncia dos fiscais de servigo.

10.4. FISCALIZACAO

10.4.1. Podera ser designado para atuar como fiscal dos servigos no minimo um servidor, quando possivel, com seu
respectivo substituto, os quais acompanhardo a execugdo dos servicos devendo registrar toda e qualquer
ocorréncia e/ou deficiéncia verificada ao longo do periodo do contrato.

10.4.2. A fiscalizagdo devera observar e fazer cumprir as legislagbes pertinentes e relativas a matéria,
especialmente a Lei Municipal 12.827/2021.

10.4.3. Os fiscais do servigo comunicarao ao gestor/fiscal do contrato as inconformidades observadas, para que
estes oficiem frente a empresa.

10.4.5. Os fiscais de servico tém a competéncia para exigirem da empresa respostas e solugdes frente as
irregularidades por eles constatadas.

10.4.6. As reunides realizadas com a empresa deverdo ser documentadas através de atas, gravagdes de reunides
online, etc.

10.4.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverao ser solicitadas ao seu
superior imediato e em tempo habil para a adog¢ao das medidas convenientes aplicaveis.

10.4.8. A fiscalizagdo dos servigos nao isenta a empresa das responsabilidades assumidas com a execugdo dos
Servigos.

10.4.9. O 6rgao contratante tera pleno poder para Fiscalizar e acompanhar os servigos contratados, diretamente
através de sua fiscalizagéo

10.4.10. Fiscalizar a prestagéo dos servigos exigindo o fiel cumprimento dos termos e condi¢des definidas;

10.4.11. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa para a execugao dos servigos, realizando a fiscalizagdo
dos servigos;

10.4.12. Verificar se os servigos estdo sendo realizados de acordo com as especificagdes;

10.4.13. Nao permitir nenhuma alteragdo nos servicos especificados sem razdo preponderante e sem a sua
autorizagao por escrito;

10.4.14. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas na execugao dos servicos encaminhando, quando
ocorrerem, copia a empresa para imediata corregdo das irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicagdo das
penalidades previstas.

10.4.15. Observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.
10.4.16. Inspecionar os servigos obrigatéria e continuamente;

10.4.17. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem procrastinagao,
estando os documentos conforme o que deles se exige.

10.4.18. Devera o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que nao se deixe em mora
0 processo de pagamento assim que todos os documentos forem analisados e recebidos corretamente.

10.4.19. Sugerir e encaminhar para aplicagdo de penalidades em face do inadimplemento das obrigacdes;

10.4.20. O fiscal devera obedecer a legislagdo municipal que dispde sobre fiscalizagdo contratual, gestao contratual
e fiscalizagdo dos servigos

11. CONDIGOES PARA HABILITAGAO



11.1. Registro da empresa na entidade competente.

11.1.1. Justifica-se essa como sendo essa a Unica exigéncia devido ao carater emergencial da contratagédo e por ter
sido definida a empresa atual responsavel pela execucao da ATA de Manutengao Predial a qual ja comprovou a sua
qualificagéo para a execugao dos servigos

Documento assinado eletronicamente por Neusa Kempfer, Diretor(a), em 27/05/2024, as 14:20,
conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto Municipal 18.916/2015.
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