CAMARA MUNICIPAL DE

B, CHNOAS

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. IDENFICICACAO DA CONTRATACAO

Orgéo/Setor Demandante: Camara Municipal de Canoas

Unidade Requisitante: Presidéncia

Responsavel pela Elaboracdo: Vetruvio Alves

Tipo de Contratacdo: ( ) Compra ( X) Servico ( ) Obra ( ) Outro

Prazo de Vigéncia do Contrato: O prazo de vigéncia contratual seré de 12
(doze) meses, contados a partir da data da data de emiss@o da Ordem de Inicio dos
Servigos, podendo ser prorrogado por periodos sucessivos até o limite de 10 (dez) anos,
nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Natureza do objeto:
() Aquisicéo de bens
(X) Prestacéo de servicos
() Obra
() Outro (especificar)
2.2. Descricao do objeto: Contratacdo de servicos de vigilancia e seguranca armada,
com fornecimento de material e equipamentos necessarios para execucdo dos servigos, a
serem executados com regime de dedicacao exclusiva de médo de obra, para atuacao no
prédio da sede da CONTRATANTE ou eventualmente em locais onde ocorram
atividades legislativas na cidade de Canoas.
2.3.  Especificagdes gerais e quantidade estimada: Para dar cumprimento aos
servicos especificados, a empresa contratada devera colocar a disposicao da
CONTRATANTE o quantitativo necessario de pessoal treinado e habilitado a sua
realizacdo, conforme dimensionado abaixo, e nos horarios estabelecidos pela
Contratante, obedecendo as exigéncias do Termo de Referéncia e do instrumento de

contrato.

Rua Ipiranga, 123 — Centro — Canoas — RS — CEP 92010-290
Telefone (51) 3462.4800 — www.camaracanoas.rs.gov.br



S CAMARA MUNICIPAL DE

% CANOAS

TABELA DE REFERENCIA

Servicos de Vigilancia e Seguranca Armada Ostensiva

Item | Servico Quant. Escala Horario Periodo Local
Postos
1 Vigilancia
e
Seguranga
2
3 1 6 horas Das 8h as 14h |Mensal Prédio sede da
desarmado de 12 meses CMC, podendo
Segunda a ser deslocado,
Sexta-feira eventualmente,
para locais onde
ocorram as
atividades
legislativas dentro
do Municipio de
Canoas
1
5
6
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7 1 12 horas Ininterrupto | Determinado - por |Galpdo da CMC
diurno durante até 15 dias no Parque
armado com |as atividades Eduardo
revolver da Semana Gomes
calibre 38 Farroupilha

8 1 12 horas
noturno
armado com
revolver
calibre 38

09 Vigilancia |Posto Hora, diurno |Conforme 180 horas Prédio sede e

e Adicional |desarmado solicitagdo da dependéncias da

10 Seguranca Posto Hora, noturno cMcC 180 horas tMc

Adicional |desarmado

2.4. LOCAIS DE PRESTACAO DO SERVICO

2.4.1 Prédio sede da Camara Municipal de Canoas
Endereco: Rua Ipiranga, n® 123, Bairro Centro — Canoas/RS, CEP: 92010-290

2.4.2 Galpdo da Camara Municipal de Canoas
Endereco: Avenida Guilherme Schell, n® 4400, Bairro Centro — Canoas/RS, CEP: 92200-
630

2.4.3 Local a definir dentro do municipio de Canoas

3. DAEXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 O servico nos postos de 12 (doze) horas sera ininterrupto, descritos nos itens 1,
2, 7 e 8, de segunda-feira a domingo, independente da ocorréncia de feriado ou dias sem
expediente no 6rgdo. Nos demais postos descritos, com excecdo dos itens 09 e 10, o
servico nao sera prestado nos dias de feriado municipal, estadual e Federal, nem em dias
em que ndo haja expediente no 6rgao.

3.1.1 Havendo sessdo plenaria em dia de feriado ou sem expediente, 0 servi¢co sera

prestado normalmente.
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3.1.2 Os postos de 3 (trés) horas serdo preenchidos duas vezes na semana nos dias em

que houver sesséo plenéria.

3.1.3 Os postos de 3 (trés) horas deverdo cumprir as trés horas de expediente mesmo
que o término da sessao ocorra antes de trés horas.

3.1.4 No caso de a sessao ultrapassar as trés horas de duracdo do posto, os vigilantes
deverdo se manter em servico ateé o final da sessdo plenaria, e as horas excedentes serdo
pagas como hora adicional, conforme itens 9 e 10 da Tabela de Referéncia.

3.1.5 Em caso de necessidade de utilizacdo do servico referente aos postos adicionais
(itens 09 e 10 da Tabela de Referéncia), a CONTRATANTE fard a solicitacdo a
contratada informando o quantitativo, a data, o local e o horério de inicio e previsao do
término do servico, exceto no caso de prorrogacdo de sessdo, que ndo necessita de
autorizacdo prévia.

3.1.6 A contratada deverd, no momento da assinatura do contrato, indicar formalmente 01
(um) preposto responsavel pelo acompanhamento da execucédo contratual, com a atribuigéo
de representar a empresa perante a Administracdo, receber notificacOes, prestar
esclarecimentos, acompanhar a execucao dos servigos e adotar as providéncias necessarias
a regular prestacéo contratual.

3.1.6.1 O preposto, que tera, além da funcdo de vigilante, a funcdo de garantir o bom
andamento das atividades, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos
executantes dos servicos dos demais postos, ficando ao encargo da contratada o
estabelecimento de percentual de gratificacdo pelo exercicio desta funcdo até o limite de
40%, calculados sobre os salarios-base da categoria definido em acordo/convencéo
coletiva.

3.1.7 A contratada fica ciente de que o0 objeto da contratagéo é a prestacdo de servicos
de vigiléncia e seguranca ostensiva. A contratagdo da mao de obra necessaria a execucao
dos servigos é de responsabilidade da contratada, por esta razdo, os postos deverdo
estar permanentemente preenchidos, respeitados os horarios definidos em cada posto.
3.2 Do Servigo de Vigilancia

3.2.1 Sao atribuigdes do servigo de vigilancia:

a) Fazer a identificacdo das pessoas que acessam as dependéncias da
CONTRATANTE;

b) Operar sistema de controle de catracas, ou outro sistema de seguranca, caso seja
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necessario;

c) Cobrar o uso de crachda por parte dos servidores;

d) Operar aparelhos de deteccdo de metal fornecidos pela CONTRATANTE, caso
seja necessario;

e) Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, bem como ao responsavel pelo
posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

f) Observar a movimentacao de individuos suspeitos nas imedia¢es do posto,
adotando as medidas de seguranca conforme orientacdo recebida da contratante, bem
como as que entender oportunas;

g) Comunicar 8 CONTRATANTE todo acontecimento entendido como irregular e
(ue possa Vir a representar risco para o patrimonio do Orgéo ou a seguranca de pessoas,
inclusive registrando-o no livro de ocorréncias;

h) Colaborar com as forgas policiais nas ocorréncias havidas dentro das instalacfes
da CONTRATANTE, facilitando, o melhor possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventuais acontecimentos;

i) Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao autorizados;

j) Realizar, ao final do expediente do 6rgdo, vistoria interna e externa ao prédio
verificando o fechamento de todos os acessos as dependéncias do prédio da contratante;
k) Repassar para o vigilante que esta assumindo o posto, quando da rendicdo, todas
as orientacOGes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas
instalacOes e suas imediacoes;

1) Encerrar o expediente somente ap0s serem garantidas a seguranca das instalacdes

e das pessoas presentes no prédio.

4. DOS EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E UNIFORMES

A contratada devera fornecer os seguintes materiais na execu¢do dos servicos durante
toda a vigéncia contratual:

Uniformes:

a) Calca e camisa de manga curta ou longa, sapatos, meias, gorro ou quepe, com

identificacdo gravada da empresa e cracha;
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b) Jaqueta de frio e capa de chuva, uso conforme o clima, fornecidos pela empresa

contratada;

Materiais:

a) Cinco cintos equipados com porta cassetete

b) Um cinto equipado com baleiro e coldre;

C) Um revélver calibre 38, totalmente municiado;

d) Um apito,

e) Uma lanterna;

f)  Seis cassetetes;

g) Um colete balistico

h) Livro de ocorréncias para anotacgao das ordens e acontecimentos ocorridos durante a
execucdo dos servicos;

i)  Cinco radios comunicadores com fone de ouvido;

J) Um aparelho registrador eletrdnico de ponto que atenda a especificacdo prevista em
legislagdo (PORTARIA/MTP N° 671, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2021 e demais
normas aplicaveis) que deverd ser instalado em até 5 (cinco) dias ap0s a assinatura do
contrato, em local definido pela CONTRATANTE.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Obijetiva a contratacdo de servigos continuados para atender a necessidade de garantir
vigilancia e seguranca presencial armada na sede, objetivando a execucao da seguranca
patrimonial e, com isto, resguardar o patrimdnio publico e a integridade fisica de
servidores, usuarios e acompanhantes. O beneficio direto constitui-se na guarda do
patriménio publico contra agdes lesivas de terceiros, como atentados as instalagdes,
roubo ou furto de equipamentos e acervo documental, e intrusbes voltadas para a
perturbacdo da ordem no ambiente de trabalho, mantendo a harmonia do cotidiano no
atendimento do publico externo e nas atividades rotineiras administrativas, bem como

no guarnecimento das edificacGes da unidade.

6. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS
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A contratada devera observar integralmente a legislacéo aplicavel a atividade de vigilancia

privada, especialmente a Lei n°® 14.967, de 09 de setembro de 2024, bem como demais

normas regulamentares expedidas pelos 6rgdos competentes.

6.1 Requisitos dos profissionais alocados

Os profissionais designados para execucdo dos servicos deveréo:

a) possuir formacdo e habilitacdo compativeis com a atividade de vigilancia patrimonial,
conforme legislacéo vigente;

b) estar devidamente treinados, qualificados e aptos ao exercicio da fun¢éo;

c) possuir curso de formacdo de vigilante e respectivas reciclagens periddicas validas,
guando exigidas legalmente;

d) possuir aptidao fisica, mental e técnica para o exercicio das atividades contratadas;

e) no caso dos postos armados, possuir habilitacdo legal para porte funcional da arma e
atendimento integral as exigéncias da legislacdo especifica;

f) apresentar conduta compativel com a funcao exercida, observando postura profissional,
urbanidade, sigilo e disciplina;

g) utilizar uniformes completos, identificacdo funcional visivel e todos os equipamentos

exigidos neste Termo de Referéncia.

6.2 Qualificacdo técnica da empresa
Para fins de habilitagdo técnica, a licitante devera comprovar:

a) autorizacdo de funcionamento regular junto a Policia Federal para o exercicio da
atividade de vigilancia patrimonial armada e desarmada, quando aplicavel, nos termos
da legislacéo vigente;

b) regularidade junto aos 6rgéos de fiscalizacdo competentes para execugdo dos servigos
objeto da contratacdo;

c) capacidade operacional compativel com a execucdo simultanea dos postos previstos
neste Termo de Referéncia, demonstrando aptidao para prestacédo de servigos
continuados com dedicacgéo exclusiva de mao de obra;

d) estrutura administrativa e operacional suficiente para garantir a continuidade,
reposicéo e regularidade da execugéo contratual.

6.2.1 A indicacdo formal de preposto responsével pela execucgdo contratual e da
supervisdo técnica operacional devera ocorrer somente no momento da assinatura do
contrato, ndo constituindo requisito de habilitacdo da fase licitatoria.
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6.3 Atestado de capacidade técnica

A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica,
emitidos por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprovem a execucao
satisfatoria de servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e complexidade com o
objeto desta contratacdo, especialmente quanto a prestacdo de servigos continuados de

vigilancia e seguranca patrimonial armada e desarmada.

6.3.1 Os atestados deverdo demonstrar experiéncia anterior na execucao de servicos com
caracteristicas equivalentes ou superiores as exigidas neste Termo de Referéncia, incluindo,
quando possivel:

| — operacdo de postos armados e desarmados;

Il — prestacdo de servigos continuados com dedicacdo exclusiva de méo de obra;

I11 — gestdo operacional de equipes de vigilancia patrimonial;

IV —execucdo de servigos com quantitativo de postos compativel ou equivalente ao objeto

licitado.

6.3.2 A Administracdo poderé diligenciar para verificar a autenticidade e veracidade das
informacdes constantes nos atestados apresentados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6.3.3 N&o serdo aceitos atestados genéricos, incompletos ou que ndo permitam aferir a
efetiva compatibilidade entre os servicos anteriormente executados e 0 objeto da presente

contratagéo.

7.1 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As comunicagdes entre 0 6rgéo ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrOnica para esse fim.
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O orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das
obrigac@es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferigcdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

A CONTRATANTE, através do fiscal do contrato, reserva o direito de fiscalizar os
servigos que estardo sendo executados, sujeitando-se a CONTRATADA, no caso

descumprimento de suas obrigac6es, a aplicacdo das penalidades previstas no contrato.

A fiscalizacdo do contrato serd exercida por servidor designado pela
CONTRATANTE.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em

relacdo a execucgdo do objeto contratado.

O preposto da empresa contratada devera visitar o local da execucdo do objeto no minimo

uma vez ao més, ou sempre gue acionado pela Contratante.

8. FISCALIZACAO

8.1. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

8.2. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual

8.3. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.4. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac6es trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovagoes:
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8.4.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

8.4.2. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servigos, quando for o caso;

8.4.3. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos:

8.4.4. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

8.4.5. CertidOes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

8.4.6. Certiddo de Regularidade do FGTS
8.4.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.4.8. Copia da folha de pagamento analitica do més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

8.4.9. Cdpia dos contracheques dos empregados relativos ao més da prestacao
dos servigos e copia dos recibos de depdsitos bancérios;

8.4.10. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

8.4.11. Entrega de cdpia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo
ou rescisao do contrato, apos o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo
definido no contrato:

8.4.12. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

8.4.13. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

8.4.14. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

8.4.15. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os
documentos deverdo ser apresentados;

8.5 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencéo das
condicdes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual,
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sem prejuizo das demais sangoes.

8.6. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condic¢Ges de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

8.7. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com 0 FGTS, a CONTRATANTE
comunicard o fato 8 CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal;

8.8. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O faturamento serd efetuado mensalmente, a partir do primeiro dia Gtil do més
subsequente a efetiva prestacao dos servicos.

A CONTRATANTE efetuara o pagamento pelos servicos efetivamente prestados em
até 30 (trinta) dias contados da apresentacdo dos respectivos documentos legais de
cobranca, desde gue devidamente atestados pelo servidor designado para a fiscalizacéo
do contrato.

A nota fiscal com o valor final da cobranca serd emitida apds conferéncia, pelo fiscal
do contrato, dos documentos comprobat6rios da regular execucdo dos servicos,
especialmente quanto ao preenchimento integral dos postos de servigos, cumprimento
das obrigaces trabalhistas e previdenciarias e avaliacdo satisfatdria do Instrumento de
Medicéo de Resultado — IMR.

Na hipotese de inexecucdo parcial, falha na prestacdo dos servigos, auséncia de
preenchimento dos postos, descumprimento contratual ou irregularidade documental,
poderdo ser aplicadas glosas proporcionais no pagamento mensal, sem prejuizo da
notificacdo da contratada e da eventual aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

A retencdo integral do pagamento somente ocorrerd quando houver impossibilidade de
atesto da execucdo contratual ou pendéncia documental que impeca a regular
liquidacdo da despesa, mediante decisdo formal e motivada da fiscalizacao contratual.

9.1 Critérios objetivos de avaliagédo
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Serdo observados, entre outros, 0s seguintes indicadores:

a) assiduidade e pontualidade dos vigilantes nos postos designados;
b) permanéncia integral dos postos contratados durante os horarios estabelecidos;
c) uso correto de uniformes, identificacdo funcional e equipamentos obrigatorios;

d) adequada postura profissional, urbanidade e observancia das normas internas da
CONTRATANTE;

e) correta execucdo dos procedimentos de controle de acesso, registro de ocorréncias e
comunicagédo de anormalidades;

f) reposicao imediata de profissionais ausentes ou afastados;

g) cumprimento das obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e contratuais.
9.2 Glosas e descontos

O descumprimento dos indicadores de desempenho podera ensejar:

| — registro de ocorréncia contratual,

Il — notificacdo formal da contratada;

I11 — aplicacdo de glosa proporcional no pagamento mensal;

IV —aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis, nos termos contratuais e da Lei n°
14.133/2021.

9.3 Recebimento e pagamento

O pagamento mensal ficara condicionado ao atesto do fiscal do contrato, mediante
verificacdo da efetiva prestacdo dos servicos, da regularidade documental e do
desempenho satisfatorio apurado no IMR, vedado o pagamento por mera
disponibilidade de méo de obra sem a correspondente execuc¢do adequada do objeto
contratual.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O prego estimado para a contratagdo € de R$ 898.420,64 anuais, conforme

demonstracéo da folha resumo das planilhas no anexo Il
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