ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TRAMANDAI

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 1175/020/2024

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E HIGIENIZAGAO DO PREDIO DO
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TRAMANDAI, COM DISPONIBILIZAGAO DE 01 (UM) FUNCIONARIO COM
CARGA HORARIA DE 40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS. (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL POR PARTE

DA CONTRATADA).

JUSTIFICATIVA:

CONSIDERANDO A JUSTIFICATIVA APONTADA PELO GABINETE DA PRESIDENCIA
DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE TRAMANDAI, SE FAZ NECESSARIA
A REFERIDA AQUISICAO.

DO OBIJETO:

ITEM DESCRICAO DETALHADA UNID. | QUANT.
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E
HIGIENIZACAO DO PREDIO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TRAMANDAI, COM

01 | DISPONIBILIZACAO DE 01 (UM) FUNCIONARIO COM CARGA HORARIA DE 40| MES 06

CONTRATADA).

(QUARENTA) HORAS SEMANAIS. (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL POR PARTE DA

DA MODALIDADE DE COMPRA:

CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA DE LICITACAO (ART. 75, Il DA LEI
N2 14.133/2021).

DO LOCAL E HORARIO
PRESTACAO DOS SERVICOS:

DA

NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
TRAMANDAI, SITO A AVENIDA FERNANDES BASTOS, 030 — CENTRO — NESTA
CIDADE — RS; E DE 40 HORAS SEMANAIS, DAS 09:00 AS 11:00 E DAS 13:00 AS
19:00.

DEVERA SER FORNECIDO UNIFORME COMPLETO E SAPATOS AO FUNCIONARIO
DA EMPRESA CONTRATADA, SEM QUALQUER ONUS PARA A CONTRATANTE,
DEVENDO SER OBSERVADA AS NORMAS PERTINENTES A CATEGORIA.

DOS SERVICOS BASICOS A SEREM
EXECUTADOS:

PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS, A CONTRATADA FORNECERA 01 (UM)
FUNCIONARIO.

OS SERVICOS COMPREENDERAO A LIMPEZA E CONSERVAGAO DAS SALAS,
CORREDORES, HALLS, ESCADARIAS, DIVISORIAS, PISOS, ESQUADRIAS E VIDROS
INTERNOS E EXTERNOS, COPAS, SANITARIOS, MOVEIS E OBJETOS.

DAS ROTINAS DE SERVICO:

DIARIAMENTE:

REMOVER COM PANO UMIDO, O PO DAS MESAS, ARMARIOS, ARQUIVOS,
PRATELEIRAS, PERSIANAS, PEITORIS, CAIXILHOS DAS JANELAS, BEM COMO DOS
DEMAIS MOVEIS EXISTENTES, INCLUSIVE APARELHOS ELETRICOS, EXTINTORES
DE INCENDIO;
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REMOVER CAPACHOS E TAPETES, PROCEDENDO A SUA LIMPEZA E ASPIRANDO
O PO, COM PRODUTO PROPRIO;

VARRER, REMOVER MANCHAS E LUSTRAR OS PISOS ENCERADOS;

VARRER, PASSAR PANO UMIDO NOS PISOS;

LIMPAR COM SANEANTES, OS PISOS DOS SANITARIOS, INCLUSIVE VASO
SANITARIO (BACIAS E ASSENTOS), LAVATORIOS, COPAS E OUTRAS AREAS
MOLHADAS, DUAS VEZES AO DIA;

REPOSICAO DE PAPEL TOALHA, PAPEL HIGIENICO E SABONETE LiQUIDO, EM
TODOS 0OS SANITARIOS, QUANDO NECESSARIO;

RETIRAR O PO DOS TELEFONES COM FLANELAS E PRODUTOS ADEQUADOS;
RETIRAR O LIXO DUAS VEZES AO DIA, ACONDICIONANDO-O EM SACOS
PLASTICOS DE CEM LITROS, REMOVENDO-OS PARA LOCAL INDICADO PELA
CONTRATANTE;

DEVERA SER PROCEDIDA A COLETA SELETIVA DO PAPEL PARA RECICLAGEM;

LIMPAR OS CORRIMOES;

LIMPEZA EXTERNA DOS BEBEDOUROS, UTILIZANDO PRODUTOS NAO
PREJUDICIAIS A SAUDE HUMANA;

LIMPEZA, DESINFECCAO E CONSERVACAO DOS PISOS, PAREDES E DIVISORIAS
COM PRODUTOS ESPECIFICOS.

SEMANALMENTE, UMA VEZ:
LIMPAR ATRAS DOS MOVEIS, ARMARIOS E ARQUIVOS;
LIMPAR, COM PRODUTOS ADEQUADOS, DIVISORIAS E PORTAS;

LUSTRAR TODO O MOBILIARIO COM PRODUTO ADEQUADO E PASSAR A
FLANELA NOS MOVEIS ENCERADOS;

LIMPAR, COM PRODUTO APROPRIADO, AS DOURAGCOES DE COURO OU
PLASTICO EM ASSENTOS E POLTRONAS;

PASSAR PANO UMIDO COM SANEANTE NOS TELEFONES;
LIMPAR OS ESPELHOS COM PANO UMEDECIDO EM ALCOOL;

RETIRAR O PO E RESIDUOS, COM PANO UMIDO, DOS QUADROS EM GERAL.
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MENSALMENTE, UMA VEZ:
LIMPAR TODAS AS LUMINARIAS POR DENTRO E POR FORA;

LIMPAR FORROS, PAREDES E RODAPES;

LIMPAR CORTINAS, COM EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS ADEQUADOS;
LIMPAR PERSIANAS COM PRODUTOS ADEQUADOS;

REMOVER MANCHAS DE PAREDES;

LIMPAR PORTAS, GRADES, BASCULANTES, CAIXILHOS, JANELAS DE FERRO, DE
MALHA, PANTOGRAFICA, CORRER.

PROCEDER A UMA REVISAO MINUCIOSA DE TODOS OS SERVICOS PRESTADOS
DURANTE O MES;

LIMPAR TODOS OS VIDROS (FACE INTERNA), APLICANDO-LHES PRODUTOS
ADEQUADOS.

DA LIQUIDAGAO:

APOS RECEBIMENTO DO OBJETO E APRESENTAGAO DA NOTA FISCAL OU
DOCUMENTO DE COBRANGA EQUIVALENTE, CORRERA O PRAZO DE ATE 05
(CINCO) DIAS UTEIS PARA FINS DE LIQUIDAGAO.

DA FORMA DE PAGAMENTO:

O PAGAMENTO SERA REALIZADO POR MEIO DE ORDEM BANCARIA, PARA
CREDITO EM BANCO, AGENCIA E CONTA CORRENTE INDICADOS PELO
FORNECEDOR.

QUANDO DO PAGAMENTO SERA EFETUADA A RETENCAO TRIBUTARIA PREVISTA
NA LEGISLACAO APLICAVEL.

INDEPENDENTEMENTE DO PERCENTUAL DE TRIBUTO INSERIDO NA PLANILHA,
QUANDO HOUVER, SERAO RETIDOS NA FONTE, QUANDO DA REALIZACAO DO
PAGAMENTO, OS PERCENTUAIS ESTABELECIDOS NA LEGISLACAO VIGENTE.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.3.90.39.78.00.00.00 - LIMPEZA E CONSERVACAO

DA HABILITAGAO:

A EMPRESA CONTRATADA DEVERA APRESENTAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:
PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS OU NO
CADASTRO DE PESSOAS FiSICAS, CONFORME O CASO;

PROVA DE REGULARIDADE FISCAL PERANTE A FAZENDA FEDERAL, ESTADUAL E
MUNICIPAL, MEDIANTE A APRESENTAGAO DE CERTIDAO;

PROVA DE REGULARIDADE COM O FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE
SERVICO (FGTS);
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PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS PERANTE A JUSTIGA DO
TRABALHO, MEDIANTE A APRESENTAGAO DE CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA
COM EFEITO DE NEGATIVA, NOS TERMOS DO TITULO VII-A DA CONSOLIDAGAO
DAS LEIS DO TRABALHO, APROVADA PELO DECRETO-LEI N2 5.452, DE 1¢ DE
MAIO DE 1943;

PROVA  DE INSCRIGAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES
[ESTADUAL/DISTRITAL] OU [MUNICIPAL/DISTRITAL] RELATIVO AO DOMICILIO
OU SEDE DO FORNECEDOR, PERTINENTE AO SEU RAMO DE ATIVIDADE E
COMPATIVEL COM O OBJETO.

DA FISCALIZAGAO:

A FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS, CABERA
DIRETAMENTE AO CONTRATANTE, ATRAVES DO SERVIDOR DESIGNADO PARA
ATUAR COMO FISCAL DE CONTRATO, A QUEM COMPETE VERIFICAR SE A
CONTRATADA ESTA EXECUTANDO CORRETAMENTE A PRESTACAO DOS
SERVICOS, OBEDECENDO AOS TERMOS DO CONTRATO E AOS DOCUMENTOS
QUE O INTEGRAM.

Tramandai 19 de margo de 2024.

EQUIPE DE APOIO/COMISSAO DE LICITACOES
DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE TRAMANDAI
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