
 
 
 

 
       

 
 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TRAMANDAÍ 

 
Av. Fernandes Bastos, 30 – 1° Andar – Centro – CEP 95590-000 

Fone: (51) 3661-4122 – E-mail: licitação@secretariatramandai.rs.gov.br 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO Nº 1175/020/2024 
 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO DO PRÉDIO DO 
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TRAMANDAÍ, COM DISPONIBILIZAÇÃO DE 01 (UM) FUNCIONÁRIO COM 
CARGA HORÁRIA DE 40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS. (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL POR PARTE 
DA CONTRATADA). 
 

JUSTIFICATIVA: 
CONSIDERANDO A JUSTIFICATIVA APONTADA PELO GABINETE DA PRESIDÊNCIA 
DA CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE TRAMANDAÍ, SE FAZ NECESSÁRIA 
A REFERIDA AQUISIÇÃO. 

 
DO OBJETO: 
ITEM DESCRIÇÃO DETALHADA UNID. QUANT. 

01 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE LIMPEZA E 
HIGIENIZAÇÃO DO PRÉDIO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TRAMANDAÍ, COM 
DISPONIBILIZAÇÃO DE 01 (UM) FUNCIONÁRIO COM CARGA HORÁRIA DE 40 
(QUARENTA) HORAS SEMANAIS. (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL POR PARTE DA 
CONTRATADA). 

MÊS 06 

 

DA MODALIDADE DE COMPRA: 
CONTRATAÇÃO DIRETA – DISPENSA DE LICITAÇÃO (ART. 75, II DA LEI                              
Nº 14.133/2021). 
 

DO LOCAL E HORÁRIO DA 
PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS: 
 

NAS DEPENDÊNCIAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE 
TRAMANDAÍ, SITO À AVENIDA FERNANDES BASTOS, 030 – CENTRO – NESTA 
CIDADE – RS; E DE 40 HORAS SEMANAIS, DAS 09:00 ÀS 11:00 E DAS 13:00 ÀS 
19:00. 
 
DEVERÁ SER FORNECIDO UNIFORME COMPLETO E SAPATOS AO FUNCIONÁRIO 
DA EMPRESA CONTRATADA, SEM QUALQUER ÔNUS PARA A CONTRATANTE, 
DEVENDO SER OBSERVADA AS NORMAS PERTINENTES À CATEGORIA. 
 

DOS SERVIÇOS BÁSICOS A SEREM 
EXECUTADOS: 

PARA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS, A CONTRATADA FORNECERÁ 01 (UM) 
FUNCIONÁRIO. 
 
OS SERVIÇOS COMPREENDERÃO A LIMPEZA E CONSERVAÇÃO DAS SALAS, 
CORREDORES, HALLS, ESCADARIAS, DIVISÓRIAS, PISOS, ESQUADRIAS E VIDROS 
INTERNOS E EXTERNOS, COPAS, SANITÁRIOS, MÓVEIS E OBJETOS. 
 

 
DAS ROTINAS DE SERVIÇO: 
 

DIARIAMENTE: 
REMOVER COM PANO ÚMIDO, O PÓ DAS MESAS, ARMÁRIOS, ARQUIVOS, 
PRATELEIRAS, PERSIANAS, PEITORIS, CAIXILHOS DAS JANELAS, BEM COMO DOS 
DEMAIS MÓVEIS EXISTENTES, INCLUSIVE APARELHOS ELÉTRICOS, EXTINTORES 
DE INCÊNDIO; 
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Av. Fernandes Bastos, 30 – 1° Andar – Centro – CEP 95590-000 

Fone: (51) 3661-4122 – E-mail: licitação@secretariatramandai.rs.gov.br 

REMOVER CAPACHOS E TAPETES, PROCEDENDO A SUA LIMPEZA E ASPIRANDO 
O PÓ, COM PRODUTO PRÓPRIO; 
 
VARRER, REMOVER MANCHAS E LUSTRAR OS PISOS ENCERADOS; 
 
VARRER, PASSAR PANO ÚMIDO NOS PISOS; 

 
LIMPAR COM SANEANTES, OS PISOS DOS SANITÁRIOS, INCLUSIVE VASO 
SANITÁRIO (BACIAS E ASSENTOS), LAVATÓRIOS, COPAS E OUTRAS ÁREAS 
MOLHADAS, DUAS VEZES AO DIA; 
 
REPOSIÇÃO DE PAPEL TOALHA, PAPEL HIGIÊNICO E SABONETE LÍQUIDO, EM 
TODOS OS SANITÁRIOS, QUANDO NECESSÁRIO; 
 
RETIRAR O PÓ DOS TELEFONES COM FLANELAS E PRODUTOS ADEQUADOS; 
 
RETIRAR O LIXO DUAS VEZES AO DIA, ACONDICIONANDO-O EM SACOS 
PLÁSTICOS DE CEM LITROS, REMOVENDO-OS PARA LOCAL INDICADO PELA 
CONTRATANTE; 
 
DEVERÁ SER PROCEDIDA A COLETA SELETIVA DO PAPEL PARA RECICLAGEM; 
 
LIMPAR OS CORRIMÕES; 
 
LIMPEZA EXTERNA DOS BEBEDOUROS, UTILIZANDO PRODUTOS NÃO 
PREJUDICIAIS À SAÚDE HUMANA; 
 
LIMPEZA, DESINFECÇÃO E CONSERVAÇÃO DOS PISOS, PAREDES E DIVISÓRIAS 
COM PRODUTOS ESPECÍFICOS. 
 
SEMANALMENTE, UMA VEZ: 
 
LIMPAR ATRÁS DOS MÓVEIS, ARMÁRIOS E ARQUIVOS; 
 
LIMPAR, COM PRODUTOS ADEQUADOS, DIVISÓRIAS E PORTAS; 
 
LUSTRAR TODO O MOBILIÁRIO COM PRODUTO ADEQUADO E PASSAR A 
FLANELA NOS MÓVEIS ENCERADOS; 
 
LIMPAR, COM PRODUTO APROPRIADO, AS DOURAÇÕES DE COURO OU 
PLÁSTICO EM ASSENTOS E POLTRONAS; 
 
PASSAR PANO ÚMIDO COM SANEANTE NOS TELEFONES; 
 
LIMPAR OS ESPELHOS COM PANO UMEDECIDO EM ÁLCOOL; 
 
RETIRAR O PÓ E RESÍDUOS, COM PANO ÚMIDO, DOS QUADROS EM GERAL. 
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MENSALMENTE, UMA VEZ: 
LIMPAR TODAS AS LUMINÁRIAS POR DENTRO E POR FORA; 
 
LIMPAR FORROS, PAREDES E RODAPÉS; 
 
LIMPAR CORTINAS, COM EQUIPAMENTOS E ACESSÓRIOS ADEQUADOS; 
 
LIMPAR PERSIANAS COM PRODUTOS ADEQUADOS; 
 
REMOVER MANCHAS DE PAREDES; 
 
LIMPAR PORTAS, GRADES, BASCULANTES, CAIXILHOS, JANELAS DE FERRO, DE 
MALHA, PANTOGRÁFICA, CORRER. 
 
PROCEDER A UMA REVISÃO MINUCIOSA DE TODOS OS SERVIÇOS PRESTADOS 
DURANTE O MÊS; 
 
LIMPAR TODOS OS VIDROS (FACE INTERNA), APLICANDO-LHES PRODUTOS 
ADEQUADOS. 
 

DA LIQUIDAÇÃO: 

APÓS RECEBIMENTO DO OBJETO E APRESENTAÇÃO DA NOTA FISCAL OU 
DOCUMENTO DE COBRANÇA EQUIVALENTE, CORRERÁ O PRAZO DE ATÉ 05 
(CINCO) DIAS ÚTEIS PARA FINS DE LIQUIDAÇÃO. 
 

DA FORMA DE PAGAMENTO: 

O PAGAMENTO SERÁ REALIZADO POR MEIO DE ORDEM BANCÁRIA, PARA 
CRÉDITO EM BANCO, AGÊNCIA E CONTA CORRENTE INDICADOS PELO 
FORNECEDOR.  
 
QUANDO DO PAGAMENTO SERÁ EFETUADA A RETENÇÃO TRIBUTÁRIA PREVISTA 
NA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL.  
 
INDEPENDENTEMENTE DO PERCENTUAL DE TRIBUTO INSERIDO NA PLANILHA, 
QUANDO HOUVER, SERÃO RETIDOS NA FONTE, QUANDO DA REALIZAÇÃO DO 
PAGAMENTO, OS PERCENTUAIS ESTABELECIDOS NA LEGISLAÇÃO VIGENTE. 
 

DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 3.3.90.39.78.00.00.00 - LIMPEZA E CONSERVACAO 
 

DA HABILITAÇÃO: 

A EMPRESA CONTRATADA DEVERÁ APRESENTAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS: 
PROVA DE INSCRIÇÃO NO CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURÍDICAS OU NO 
CADASTRO DE PESSOAS FÍSICAS, CONFORME O CASO; 
 
PROVA DE REGULARIDADE FISCAL PERANTE A FAZENDA FEDERAL, ESTADUAL E 
MUNICIPAL, MEDIANTE A APRESENTAÇÃO DE CERTIDÃO; 
 

PROVA DE REGULARIDADE COM O FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE 
SERVIÇO (FGTS); 
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PROVA DE INEXISTÊNCIA DE DÉBITOS INADIMPLIDOS PERANTE A JUSTIÇA DO 
TRABALHO, MEDIANTE A APRESENTAÇÃO DE CERTIDÃO NEGATIVA OU POSITIVA 

COM EFEITO DE NEGATIVA, NOS TERMOS DO TÍTULO VII-A DA CONSOLIDAÇÃO 
DAS LEIS DO TRABALHO, APROVADA PELO DECRETO-LEI Nº 5.452, DE 1º DE 

MAIO DE 1943; 
 

PROVA DE INSCRIÇÃO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES 
[ESTADUAL/DISTRITAL] OU [MUNICIPAL/DISTRITAL] RELATIVO AO DOMICÍLIO 

OU SEDE DO FORNECEDOR, PERTINENTE AO SEU RAMO DE ATIVIDADE E 
COMPATÍVEL COM O OBJETO. 

 

DA FISCALIZAÇÃO: 

A FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS, CABERÁ 

DIRETAMENTE AO CONTRATANTE, ATRAVÉS DO SERVIDOR DESIGNADO PARA 
ATUAR COMO FISCAL DE CONTRATO, A QUEM COMPETE VERIFICAR SE A 

CONTRATADA ESTÁ EXECUTANDO CORRETAMENTE A PRESTAÇÃO DOS 
SERVIÇOS, OBEDECENDO AOS TERMOS DO CONTRATO E AOS DOCUMENTOS 

QUE O INTEGRAM. 
 

 

Tramandaí 19 de março de 2024. 

 

 
EQUIPE DE APOIO/COMISSÃO DE LICITAÇÕES 

DA CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE TRAMANDAÍ 
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