PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
Estado do Rio Grande do Sul
SECOL — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITAGOES

TERMO DE REFERENCIA — RM 939/2024

1. OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em servigos de publicagdo de avisos ¢ atos
- oficiais do municipio de Sdo Leopoldo.

2. QUANTIDADE E PRECO ESTIMADO CONFORME PLANILHA A SEGUIR:

2.1

2.2

QUANTIDADE ESTIMADA: A quantidade estimada para o periodo de 12 (dose) meses,
totalizando uma média de 100 (cem) publicagdes ressaltando que a quantidade é estimada
pendendo o Municipio ndo usar a totalidade.

PRECO ESTIMADO: O valor total estimado para esta contratagdo é R$ 20.000,00 (Vinte mil
reais), conforme segue abaixo:

Item | Quantidade Unid. Valor Descric¢éo
unitario
1 100 Centimetro/Coluna RS 38,92 Publicagdo no Diario Oficial da Unido —
DOU.

3. JUSTIFICATIVA: Tendo em vista a necessidade ¢ o dever do Poder Publico divulgar seus atos em
todas as fases da licitagdo. E considerando o principio da publicidade assegurando todos os
interessados a possibilidade de fiscalizar a legalidade dos atos, necessitando a abertura de processo
licitatorio para contratagdo de pessoa juridica, para execug@o de servigos de publicagdo em jornais
oficiais e de grande circulagdo visando a divulgagdo dos atos oficiais da Prefeitura Municipal de S3o
Leopoldo podendo ser Inexigibilidade de Licitagdo, conforme o Art. 74, §1 da Lei 14.133/2021 visto
que a Unica forma de realizar essa publicagdo.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1

4.2

4.3

4.4
4.5

4.6

W

5.1

A qualidade dos servigos deverd ser rigorosamente aquele descrito no Termo de Referéncia e
Nota de empenho, nio sendo aceito em nenhuma hipétese, outro diverso daquele.

Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, encargos fiscais, comerciais,
sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

A CONTRATADA ndo poderd bloquear os servigos de publicagdes cujos pagamentos nio
estejam inadimplentes, salvo nos casos previstos em lei.

Prestar as informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante.

Néo prestar declaragdes ou informagSes sem prévia autorizagdo por escrito da
CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos servigos a ele inerentes;

Durante a Vigéncia do contrato a CONTRATADA deverd atender prontamente as requisi¢des
e especificagdes deste TERMO DE REFERENCIA, a partir da solicitagio de publicagio
exclusivamente de forma eletronica pelo site da Imprensa Nacional.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Acompanhar, controlar e avaliar a prestagfo, através da unidade responsdvel por esta
atribuigao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
Estado do Rio Grande do Sul

SECOL — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITAGOES

5.2 Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes assumidas com a
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na prestagio.

5.3 Serdo considerados para efeito de pagamento efetivamente realizados pela CONTRATADA o
comprovante encaminhado pelo setor responsavel SEMFA.

SANCOES ADMINISTRATIVAS:

6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4
6.1.5

6.1.6
6.1.7

Deixar de entregar a documentagfo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagfio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declarag@o falsa durante a licitag3o;

Fraudar a licitagdo;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

6.1.5.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
6.1.5.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
6.1.5.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

6.2 Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e

criminal:
6.2.1 Adverténcia;
6.2.2 Multa;
6.2.3  Impedimento de licitar e contratar e

6.2.4

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagio perante a proprla
autoridade que aplicou a penalidade.

6.3 Naaplicagdo das sangdes serdo considerados:

6.3.1
6.3.2
6.3.3
6.3.4
6.3.5

A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

As peculiaridades do caso concreto

As circunstancias agravantes ou atenuantes

Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos orgéos de controle.
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SECOL — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITAGOES

A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

6.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2 e 6.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

valor do contrato licitado.

As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicagdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2 e 6.1.3, quando ndo se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Poderd ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2
e6.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragiio observard o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.
14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no
item 6.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora
da licitag@o, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag#o, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido & autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se néo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhard o recurso com sua motivagio a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo
no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢io de declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

A aplicagfo das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacio de
reparagdo integral dos danos causados.

PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO: O prazo de vigéncia e execugdo serd de 12 (doze)
meses a partir da assinatura do contrato prorrogaveis nos termos da legislagio vigente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
Estado do Rio Grande do Sul

SECOL — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITACOES

DO PAGAMENTO: O pagamento sera realizado de forma imediata e serd efetuado pela
CONTRATANTE de maneira antecipada, mediante a emissdo de boletos impressos através de
sistema proprio da Imprensa Nacional e apds a conferéncia e liquidagédo desta pelo Departamento
de Despesa Publica/SEMFA de acordo com as normas adotadas de acordo com a IN/CC/PR n° I,
de 2 de janeiro de 2024.

8.1 A Contratada devera estar em dia com a regularidade fiscal, na data da emissdo dos boletos
impressos em relagdo ao INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal,
que serdo aferidos nos sitios geradores, pelo gestor do contrato e atestado no documento
fiscal, na impossibilidade de gerar a comprovagdo pela internet, fica a Contratada obrigada a
fornecer o documento comprobatério da regularidade;

8.2 O pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente da CONTRATADA,
devendo esta informar o nimero do Processo Licitatério, nimero do Contrato, Nome e
Nuamero da Conta Corrente € da Agéncia, como também registra-los no proprio Recibo
Fiscal.

83 O documento de cobranca deverd ser emitido em 03 (trés) vias, em nome da
CONTRATANTE, identificado o nimero do empenho e o processo pelo fiscal a que este se
refere, conforme segue:

MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO

Endereco: Avenida Dom Jodo Becker, n® 754, Centro
CEP 93.010-010 %

CNPJ: 89.814.693/0001-60

Inscrigdo Estadual: Isenta

»

Empenho n°.: /

Licitag@o n°.:
DOTACAO ORCAMENTARIA:

Dotagdo orcamentéria prevista no orgamento: 2024/255 - Prefeitura Municipal de Sdo Leopoldo,
Programa de Trabalho: 08.03.04.122.0013.2232 - MANUTENCAO DE PUBLICIDADE LEGAL,
3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA, 0500 -
Recursos ndo Vinculados de Impostos, 0000000 - Ndo se aplica, 3.3.90.39.90.00.00.00 -
SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL. :

10. FISCAL DO CONTRATO: A ADMINISTRACAO nomeia o (a) servidor (a) Kassiane Ramos

11.

Rosa n° 086.300, enderego eletronico: licitacoes@saoleopoldo.rs.gov.br, para que na fun¢io de
Fiscal do contrato acompanhe a execugio dos servicos, realizando as conferéncias e relatérios que
conterdo pormenorizadamente as atividades que foram ou ndo efetivadas. Cabera a fiscalizagio
visando verificar o atendimento total das obriga¢des deste Termo de Referéncia. A fiscalizagdo tera
poderes para, para proceder qualquer determinagdo que seja necessiria a perfeita execugdo do
servigo, e ndo terd ingeréncia sobre os profissionais da CONTRATADA, que deverd dispor de
Preposto para a intermediagdo dos mesmos. A fiscaliza¢do, nio isenta a CONTRATADA das
responsabilidades assumidas.

GESTOR DO CONTRATO: A Administragdo nomeia o (a) servidor (a) Luis Claudio Chaves
Madruga, matricula n® 087.364, enderego eletronico: gisele.ramos@saoleopoldo.rs.gov.br para
que na fungdo de gestor e acompanhe o andamento do servigo e, exija o cumprimento do pactuado,
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SECOL — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITAGOES

trate das eventuais alteragdes, comunique 8 CONTRATADA as eventuais faltas ou irregularidades
no atendimento ao objeto do Termo de Referéncia, receba as informagdes do fiscal, seja a interface
com a CONTRATADA e emitira as adverténcias por descumprimento ao pactuado, a fim de
promover as notificagdes e sangdes cabiveis, na busca do melhor atendimento do objeto pretendido
¢ a efetiva execugdo, bem como dé providéncias nas obrigacdes da ADMINISTRACAO.

11.1 Todas as comunicagdes relativas ao objeto licitado serdo consideradas como regularmente
feitas se entregues ou enviadas por carta registrada, telegrama ou correio eletrdnico (e-mail).

Ka!s&né éamos Rosa

Fiscal do contrato Gestor do contrato

Juis Claudio Chaves Madruga

Vanessa Pires do Rosario
Secretaria Municipal de Qompras e Licitagdes
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