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TERMO DE REFERENCIA 03/2025

1. DO OBJETO

1.1 Pagamento da taxa de inscricao das servidoras, Laura Flain Piffero
(matricula 55.655) e Sandi Gomes Alves (matricula 55.823) para participagao no curso
presencial “Politica 360° — Descomplicando o Jogo da Estratégia - Imersao em
Comunicagao, Estratégia e Decisao Publica”, a ser realizado nos dias 28 e 29 de
agosto de 2025, em Porto Alegre/RS.

1.2 O evento reine comunicadores publicos e tem como foco a comunicagao
estratégica, a gestao de reputacéo e o engajamento institucional, temas diretamente
ligados as atribuices da Superintendéncia de Comunicacéo.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA A PARTICIPACAO NO TREINAMENTO

Gomes Alves (matricula 55.823) no curso “Politica 360° — Descomplicando o Jogo da
Estratégia - Imersdo em Comunicacgo, Estratégia e Decisao Publica’, justifica-se pela
necessidade de fortalecer competéncias estratégicas na area de comunicagao publica,
em conformidade com as atribuices institucionais da Superintendéncia de
Comunicagao/Gabinete do Prefeito.

2.1 A participagao das servido%'as Laura Flain Piffero (matricula 55.655) e Sandi

2.2 O referido curso contempla contetidos direcionados a gestao de reputacao,
engajamento institucional, comunicacéo estratégica e uso de ferramentas digitais para
0 setor publico, promovendo o desenvolvimento de habilidades essenciais para a
modernizagdo da gestao da comunicacéao governamental.

2.3 A capacitagao encontra-se alinhada:

2.3.1 as diretrizes de desenvolvimento de pessoas previstas no Decreto
Federal n° 9.991/2019 e na Politica de Desenvolvimento de Pessoas do
orgao;

2.3.2 ao planejamento estratégico da Administragdo Municipal, que prevé
investimentos em qualificag&o profissional como meio de ampliar a eficiéncia
e a economicidade dos servigos publicos;
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2.3.3 as exigéncias da Lei r
o dever de planejamento e I

2.4 O investimento em capz
especialistas reconhecidos nac
profissionais de outros érgaos
conhecimento no contexto instit

2.5 Destaca-se os resultados e

2.5.1 Melhoria da comunica
da Prefeitura;

2.5.2 Aprimoramento da ge
sociedade;

2.5.3 Disseminagéo interne
para demais integrantes da

2.5.4 Aumento da eficiénc
com reflexo positivo no rela

2.6 O afastamento das servido
formalizado por meio da Portar

2.7 Dessa forma, a particig
necessaria e vantajosa, plenan
e institucional, atendendo ao
Administragao Publica.
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1°© 14.133/2021, especialmente no que dispde sobre
motivacéo das contratages publicas.

icitacdo presencial proporciona acesso direto a
onalmente, bem como a troca de experiéncias com
publicos, o que fortalece a aplicagéo pratica do
ucional.

sperados com a participagéo no treinamento:

cao institucional e dos canais oficiais de informacéo

stdo da reputacdo e da imagem institucional junto a

) de boas praticas e multiplicagédo do conhecimento

equipe;

ia das estratégias de comunicagdo governamental,

cionamento entre Administracéo e cidadaos.

ras Laura Flain Piffero e Sandi Gomes Alves foi
ia n° 137.253, de 25 de agosto de 2025.

bacdo das servidoras no treinamento € medida
nente justificada sob os aspectos técnico, estratégico

principio da eficiéncia e as normas que regem a
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3. DA ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO

Caracteristica, quantidade e
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preco estimado:

VALOR UNITARIO

ITEM QTD | DESCRIGAO ESTIMADO

Participacao no curso presencial “Politica R$ 850,00
1 2 | 360° — Descomplicando o Jogo da '

Estratégia - Imersao em Comunicagao,
Estratégia e Decisdo Publica”.

TOTAL R$ 1.700,00

4. DAS CONDICOES GERAIS

4.1. Da Singularidade do Servigo

4.1.1 O servico em questao — participagao no curso presencial “Politica 360° —

Descomplicando o Jogo da Estratégi

a — Imersao em Comunicacao, Estratégia e

Deciséo Publica” — possui natureza singular, uma vez que se trata de evento com

programacao especifica e metodolog
comunicadores publicos e profission

ia prépria, voltado a capacitacao de
ais da area politica, com foco em estratégia,

gestao de reputagdo, comunicagao institucional e tomada de decisao no setor publico.

4.1.2 O curso apresenta abordagem
caso reais, experiéncias de especial
comunicagao governamental, bem c
facilmente replicaveis por outras inst

diferenciada e pratica, contemplando estudos de
stas atuantes em campanhas, mandatos e
omo metodologias inovadoras que n&o sao
tuicdes de ensino ou capacitagao genérica.

4.1.3 Adicionalmente, a imersao relne profissionais de diferentes érgaos e esferas da
Administracao, possibilitando troca de experiéncias e fortalecimento de redes de
colaboracao institucional, o que reforca seu carater singular.

4 1.4 Essas caracteristicas distinguem o curso de outras capacitagbes convencionais

em comunicacgao, justificando sua ca
capacitacado estratégico, especializa
Administracao Publica.

ntratacao especifica, por tratar-se de servigo de
do e de alta relevancia institucional para a
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5.

5.1 O fornecimento do servigo cons
Flain Piffero (matricula 55.655) e

presencial “Politica 360° — Desco

Comunicacao, Estratégia e Decisao
de 2025, em Porto Alegre/RS.

5.2 A contratagdo compreende ex
conforme valor estabelecido pela ir

desta:

plataforma do evento;

e A disponibilizacéo de toda ¢

presencial;

final da capacitagao.

5.3 A execucdao do servigo se

DAS CONDICOES DE FORN

A confirmacgéo das inscrigoe

A emissao de certificados de

fs: A4
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ECIMENTO

ste na efetivagéo da inscrigao das servidoras Laura
Sandi Gomes Alves (matricula 55.823) no curso
mplicando o Jogo da Estratégia — Imersao em
Publica” a ser realizado nos dias 28 e 29 de agosto

clusivamente o pagamento da taxa de inscrigao,
1stituicdo organizadora, sendo de responsabilidade

s mediante envio de comprovantes e/ou acesso a

2 estrutura necessaria para a realizagdo do curso

> participagdo em nome dos servidores inscritos, ao

dara de forma imediata apds a confirmagéo do

pagamento, respeitando os prazos € condicdes estipulados pela organizagado do

evento.

54 N3o serdo objeto desta
deslocamento, hospedagem ou alir
por meio de processo administ
Administragao.

6. DA DOTACAO ORGAMENT

Dotagao: 2025/34 - Prefeitura Mu
Programa de Trabalho: 02.07.04.
SUPERINTENDENCIA DE COMLU
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.

ontratacdo quaisquer servigos adicionais como
nentagdo, que, se necessarios, deverao ser tratados
rativo proprio conforme normativas internas da

ARIA

nicipal de Sao Leopoldo
122.0207.2401 - MANUTENCAO DA
JNICACAO

00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE

TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Fonte de Recurso: 1500 - Recurs

os nao Vinculados de Impostos

Sdo Leopoldo, Ber¢o da Colonizacdo Alema no Brasil
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Rubrica item: 3.3.90.39.48.00.00.00 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
7. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.10 pagamento da taxa de inscricédo sera efetuado pela SUPERINTENDENCIA
DE COMUNICAGCAO em 30 (trinta) dias Uteis, a partir da data da apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATADA e apos a conferéncia e liquidagao
desta pelo Departamento de Despesa Publica/SEMFA.

32A CONTRATADA devera estar em dia com a regularidade fiscal, na data da
emissdo da Nota Fiscal/Fatura em relacdo ao INSS, FGTS, Trabalhistas,
Tributos Federais, Estaduais e Municipais, que serdo aferidos nos sitios
geradores, pelo gestor do contrato e atestado no documento fiscal, na
impossibilidade de gerar a comprovagéo pela internet, fica a CONTRATADA
obrigada a fornecer o documento comprobatério da regularidade;

3 3A Nota Fiscal/Fatura emitida com erro devera ser substituida. Neste caso, a
CONTRATANTE efetuara a devida comunicagdo a CONTRATADA, dentro do
prazo fixado para o pagamento dispora de até 15 (quinze) dias, a partir da sua
correcao ou substituicdo, para pagamento, além do prazo supracitado;

3.40 pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente da
CONTRATADA, devendo esta informar o numero do Processo Licitatorio,
numero da Ata de SRP, Nome e Numero da Conta Corrente e da Agéncia, como
também registra-los no proprio Recibo Fiscal. O documento de cobranga devera
ser emitido em 03 (trés) vias, em nome do Municipio de S&o Leopoldo, trazendo
o nimero do empenho e 0 plocesso a que este se refere, conforme segue:

MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO

Endereco: Avenida Dom Joao Becker, n° 754, Centro CEP 93.010-010
CNPJ: 89.814.693/0001-60
Inscricao Estadual: Isenta Empenho n°.: / - Licitagado n°.:

DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

4.1A Superintendéncia de Comunicagdo nomeia a Servidora Hélen Teixeira de
Souza - Matricula n® 87.083 para na fungdo de Fiscal, aferir as condigdes da
entrega dos produtos, enfim, comunicar toda e qualquer irregularidade ou
manifestacdo que promova a perfeita aquisi¢ao.

4.2 Quaisquer exigéncias da fiscalizag&o, inerentes ao objeto DESTE CONTRATO,
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus
para a Administragao.

Sdo Leopoldo, Ber¢o da Colonizagio Alemai no Brasil
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4.3 Qualquer fiscalizacao exercida, feita em seu exclusivo interesse, ndo implica co-
responsabilidade pela execucgéo dos servicos e ndo exime a CONTRATADA de
suas obrigagbes pela fiscalizagao e perfeita execugdo do solicitado neste termo.

DA GESTAO DO CONTRATO

5.1A Administragdo nomeia a Servidora Francini Fortunato Aradtjo - Matricula n°
855.72 para gerenciar e prestar informagées sobre o objeto, encaminhar e
receber e prestar informacées sobre o andamento do mesmo.

DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1Além de outros, previstos neste instrumento, a CONTRATANTE tera o direito de
receber o objeto contratual executado em estrita observancia as especificagoes
técnicas e com qualidade.

6.2Constituem obrigacées da CONTRATANTE, além de outras previstas neste
Contrato:

6.3 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, em conformidade com o disposto neste
instrumento e nos documentos que o integram.

6.4Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informagées que se fizerem necessarios a execucgao do contrato.

6.5Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste contrato.

DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Além de outros, previstos nest instrumento, a CONTRATADA tera o direito de
receber os valores correspondentes a execugdo do contrato dentro das
condigcbes estabelecidas.

7.2 Constituem obrigagbes da CONTRATADA, além de outras previstas no
presente Termo de Referéncia e nos documentos que o integram:

7.2.1 Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigagbes assumidas, as condi¢des de habilitacao.

7.2.2 Responsabilizar-se por danos diretos, mediatos ou imediatos, extravios ou

prejuizos causados a CONTRATANTE.
A CONTRATADA, desde que provada a existéncia de culpa ou dolo de seus
prepostos e/ou empregados, assumird a responsabilidade de reparar

Sdo Leopoldo, Ber¢o da Coloniza¢io Alemd no Brasil
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7.2.8

7.2.9
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totalmente os bens, ou substitui-los, preferencialmente pela mesma marca,
caracteristica e qualidade. A CONTRATANTE podera reter pagamentos que
possibilitem o ressarcimento de danos causados.

Refazer as suas expensas,

todo o fornecimento inadequadamente realizado,

a criterio da Fiscalizagdo da CONTRATANTE, sem alteragdo do prazo de

execugao do Contrato.

Responder pelos atos e omissées de seus prepostos, empregados e demais
pessoas que utilizar na execucéo deste Contrato.

Fazer prova com a CONTRATANTE, de acordo com os critérios
estabelecidos por sua fiscalizagdo, e sempre que solicitada, do fiel
cumprimento de todas as obrigagées aqui mencionadas, e aquelas exigidas

quando da habilitagao,

em especial encargos sociais, trabalhistas,

previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais.

N&o proceder qualquer

modificacdo, nao prevista neste Termo de

Referéncia, sem consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE.

A CONTRATANTE n&o assumira, em nenhuma hipotese, a responsabilidade,
presente ou futura, de qualquer compromisso ou 6nus decorrentes do
inadimplemento da CONTRATADA relativa as obrigagbes aqui assumidas,
ficando essas a seu encargo, exclusivamente, em qualquer momento que

vierem a ocorrer.

Prestar o fornecimento do objeto disponibilizando os veiculos, pessoal,

equipamentos e acessorios

necessarios a adequada execucao do contrato,

em numero suficiente para atendimento dos prazos estabelecidos pela
CONTRATANTE e das especificagdes técnicas.
Responder perante a CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos

decorrentes de sua demo

ra ou de sua omissdo, no cumprimento das

obrigagbes de sua responsabilidade ou por erro seu em qualquer
fornecimento, objeto deste Termo de Referéncia.

s relacionados com o objeto deste contrato, de

acordo com as especificagbes estipuladas pela CONTRATANTE, neste

Termo de Referéncia.

Sdo Leopoldo, Ber¢o da Colonizagio Alemd no Brasil
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8.

10.

Prefeitura de
> Sao Leopoldo

DAS SANCOES ADMINISTR/

8.10 atraso na execucao do Con
ou caso fortuito, sujeitara a C
na Lein® 14.133/2021,

8.2A multa de mora sera de 0,3%

dia de atraso, limitada a 10% (

8.3A aplicagéo de multa de mora

do contrato pela contratante, r

Lei n® 14.133/2021.

8.4A inexecugdo total ou parc
CONTRATADA, garantida a p

14.133/2021.

DA VIGENCIA

9.1A vigéncia do contrato ou

assinatura do respectivo doc
objeto, encerrando-se automat
servidores no curso e a realiza

agosto de 2025.

Considerando a natureza do o
evento com data previamente

sendo a contratacdo de carater

DO JULGAMENTO DA LICITAC

10.1 A licitagéo sera julgada pelo

Rubrica:

BT
Gl

PREFEITURA MUNICIPAL DE ‘lw

SAOLEOPOLDO

HUMANIZAR TRANSFORMAR INCLUIR

ATIVAS

trato, salvo se ensejado por motivo de forga maior
ONTRATADA a multa de mora, na forma prevista

(trés décimos por cento) do valor do contrato, por
dez por cento), do valor global da contratacao;

a CONTRATADA nao impede a rescis&o unilateral
1em a aplicagédo das outras sancoes previstas na

ial deste Contrato podera sujeitar, ainda, a
révia defesa, as penalidades previstas na Lei n°

instrumento equivalente tera inicio a partir da
umento, com duragio limitada 3 execugao do
icamente apds a confirmagédo da inscricdo dos

¢ao do evento, previsto para os dias 28 e 29 de

b
¢

jeto — servigo de inscrigao para participacdo em
Jefinida —, nao havera prorrogacgéao de vigéncia,
pontual e com execugéo imediata.

AO

critério de inexigibilidade.

Sdo Leopoldo, Ber¢o da Colonizacio Alemd no Brasil
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11.

ANEXOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SAOLEOPOLDO

HUMANIZAR TRANSFORMAR INCLUIR

Fls.. ijj
Rubrica: %J

11.1 Integra este Termo de Referéncia o estudo técnico preliminar ETP e a

descri¢éo da proposta comerc

At

al conforme site Redes WeGov.

enciosamente,

i

Hélen Teixeira de Souza

Administrativo da Su

perintendéncia de Comunicagao

(Fiscal do contrato)
Francini raujo
/\p‘(' 'H‘l A (jn)“ lbtl‘atfva m
atri 72
Aot
rancml
Chefe Administrativa de Comunicacao

(Gestc%ra do Contrato)

Super ntenc

(Laura FI /m' Plffero

——

/ //
/Lagra Flaih Piffero

Suptlfrintender

te de Comunicagio

Matricula 55.655
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