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TERMO DE REFERENCIA — RM 2561/2025

OBJET

14.133/2

O

ervancia ao artigo 40, §1° c/c art. 6°, inciso XXl da Lei n°
D21 e suas alteragbes, o presente Termo de Referéncia

caracteriza o objeto, para que seja efetuada a contratacdo emergencial de
instituicdp especializada para realizagdo de Curso de Formacdo para
qualificag&o do exercicio da funcao de Diretor(a) de Escola, com avaliagio

formativa
Municipa
concorrer

de conhecimentos especificos, destinado & professores da Rede
de Ensino de S&o Leopoldo, que pretendam candidatar-se a
a fungdo de Diretor(a) de Escola, nos termos da Lei Municipal n®

6.134/2006 e Decreto Municipal n°10.241/2022 e suas alteracdes.

Diretor(a)

formagao para qualificagéo do exercicio da funcéo de Gestor(a)/
de Escola com avaliacdo formativa de conhecimentos

especificos, cujo objetivo é de um processo continuo e integrado a

formacéo
candidato
reflexdo e
de subsid

instituicao
planejame
Formacag
na modali

que visa identificar dificuldades e necessidades dos pré-
s para auxiliar no seu desenvolvimento. O intuito & promover a
o dialogo entre os pares, incentivando a participacao ativa, além
iar possiveis estratégias e oferecer suporte qualificado.

le Termo de Referéncia objetiva a contratagdo emergencial de
para prestacdo de servigo técnico especializado para
ento, coordenag&o, organizacdo e execucdo de Curso de
de Gestor Escolar, com carga horaria de 20 horas, sendo parte
dade presencial e presencial-remota, divididas em 4 médulos. A

referida farmagao culminara em avaliagéo formativa, que devera conter 20

questdes | objetivas acerca dos elementos abordados no curso, a
realizadas de forma on line, através de plataforma digital, com quest&es
de muitipla escoiha.

Para os cu

JUSTIF

As escolas
comunidade escolar

lizag&o do curso, sera emitida a certificacdo de aproveitamento
rsistas.

CATIVAS

da rede municipal de ensino contam com diretores eleitos pela
por meic de eleicdes diretas, que ocorrem

concomitantemente em todas as unidades escolares a cada 3 (trés) anos

para mand
no art. 14,

ato por igual tempo. Em atendimento a condicionalidade prevista
§1°, inciso | da Lei Federal n°14.113/2020 (FUNDEB), além da
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do Planc Nacional de Educagéo (Lei Federal n°13.005/2014),
u-se a necessidade de desenvolver um programa de formagéao
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de gestores escolares para os postulantes ao cargo de Diretor(a) de Escola
da rede municipal de ensino de Sdo Leopoldo. O(a) professor(a) titular de

cargo efeti
do referido
de frequén
cento) noc
de formacg
no maxim

y0 na carreira do magistério publico municipal devera participar
curso de formacao e, mediante participagdo em no minimo 75%
cia, obter aproveitamento ndo inferior a 50% (cinquenta por
urso, objeto deste termo. Cabe salientar, que todo o processo
30 de novos gestores, incluindo o curso deverdo ocorrer até
o final de setembro, condicionante esse para que os

professores estejam aptos a se eleger nas eleicoes diretas, sendo
necessario a contratagido emergencial visto o prazo necessario para

se realizan
especializ

QUANT

um procedimento licitatério para contratacdo de entidade
ada na formacdo de novo s gestores.

DADE E DESCRICAO ANALITICA DO OBJETO

ltem

Quant

Descricao

Con
esp

dist
nan
Des
Fort
Esc
que
Ater

tratacdo de instituicdo para prestacdo de servico técnico
ecializado para planejamento, coordenacio, organizacéo e execucao

de Curso de Formacao de Gestado Escolar composta por 20 horas-aula,

ibuidas em 12 horas-aula ha modalidade presencial e 8 horas-aula
nodalidade presencial-remota. O curso deve conter 4 temas.
envolvimento, planejamento, execucdo e aplicacdo de Avaliacdo
mativa ao final do curso, para emissdo de Certificagdo em Gestao
plar, com aplicagdo de forma on-line, contendo 20 questdes, sendo 5
stées correspondentes a cada um dos 4 temas do curso.

dimento para até 250 participantes.

4.

5.

INSCRI(

O processo
mediante a
telefone, en
Se estima a

SERVIQ

5.1. A instit
pertinentes
Curso de Fg¢
12 horas-a
presencial-f

COES

de inscricdo deve ser oferecido pela instituicdo contratada,
seguintes informacgdes do cursista: nome completo, e-mail,
dereco, RG, CPF, escola de lotagcdo atual, matricula municipal.
té 250 (duzentos e cinquenta) inscritos.

~

>

}0S A SEREM EXECUTADOS

licdo especializada selecionada devera executar todos os atos
a: planejamento, coordenagdo, organizagdo e execucdo do
rmacao de Gestor(a) Escolar, de 20 horas-aula, distribuidas em
ila na modalidade presencial e 8 horas-aula na modalidade
emota. O curso devera ser realizado aos sébados, podendo
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1bém de sextas-feiras a noite.

&h
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sonter 4 temas, apreseniando a sequinte estrutura (ementa):

Tema 1 — Gestido Democratica no Contexto Educacional: Leis, Politicas

e Marcos Leg
Analise tebrics
legislacdes, pa
constitucionais
educacéo, des
colegiadas na
bem como est

sistema de eng

Tema 2 - A (

Relacdes inte

Na sociedadsé

relacionament
escola enfrent

mais organiza
toda a difereng

Tema 3 — Inc

Escolar (4 ho
Estudo dos fur
contexto educ
voltadas a prol
o papel do eq
acolhedora

Tema 4 - Ges

ais Municipais (6 horas)

e pratica da gestdo democratica na educacao, com foco nas
liticas publicas e marcos legais municipais. Aborda as diretrizes
, a LDB, normas complementares e plano municipal de
tacando a participacdo da comunidade escolar e de instancias
formulacdo e acompanhamento das politicas educacionais,
ratégias para a implementagéo de uma gestao participativa no
5ino.

omplexidade da Escola: Gestdo de Pessoas, Conflitos e
rpessocais (4 horas)

contemporanea, uma das grandes dificuldades & o
b interpessoal. A informacdo esta facilmente acessivel e a
a diversos dilemas. Para muitos alunos, a escola é o espago
jo e com regras no dia a dia. Compreender essa dindmica faz
a na gestao de pessoas.

D

vy

lusdo e Diversidade: Praticas de Equidade no Ambiente
ras)

1damentos teodricos e praticos da incluséo e da diversidade no
acional. Analise de politicas publicas, legislagdes e diretrizes
mocéao da equidade no ambiente escolar. Reflex&o critica sobre
jucador na construcdo de uma escola democratica, plural e

140 Escolar e Financiamento: Planejamento e Uso Eficiente

dos Recursos Publicos (4 horas)

Estudo dos

financiamento
planejamento
para uso efici
gestéo na cag
dos impactos
ensino.

Avaliacéo Fo
Desenvolvime
curso para cef

fundamentos e praticas da gestdo escolar voltadas ao
da educacgéo basica, abordando fontes de recursos publicos,
e execucdo orcamentaria conforme a legislagdo, e estratégias
ente e sustentavel dos recursos. Inclui analise do papel da
tacdo, administracdo e monitoramento de verbas, bem como
das politicas publicas no funcionamento das instituicbes de

rmativa on line

nto, planejamento, execugéo e aplicagdo da avaliacdo final do

tificacdo em Gestdo Escolar, com aplicacdo de forma on line de
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cada um dos 4 temas abordados no

E-mail: smed.gabinste@saw

endo 5 correspondenies &

executar os atos nos termos do presente Termo de Referéncia,
to contratual a ser firmado e das normas especificas,
=ntre outras atividades: planejamento, organizagao, divulgacao,
validacdo das inscrigbes bem como desenvolvimento,
execucdo e aplicagdo da avaliagdo para certificacéo e
resultados de todas as fases da Avaliagao Formativa com
ransparéncia.

s da presente contratagéo definem-se como servigos o conjunto
s elencados abaixo, dentre outros:

ento de cronogramas de aulas, regulamento de inscricdes, de

selecdo e de julgamento de recursos a serem designados junto com a

contratante,

formalizados conforme o Edital de Chamamento.

b) Apoio na elaboragédo dos demais atos oficiais necessarios a realizagao

do curso de

formacéo;

c) Divulgacao do evento em site proprio;

d) Disponib

lizacao de inscrigbes on line através de formulérios eletrénicos e

disponibilizagéo de impressao de comprovantes de inscrigéo em site proprio;

e) Aprecia
inscricdes ¢
f) Elaborag
e conhecimentos especificos, abordados na formagéo;

objetivas, d

g) Aplicags

anterior;
h) Informag
cursisias c(
i) Emisséo
Gestao Esq
da emissag
j) Realizag
da data do

6. VIGENC
A contrs
avaliagdes
necessida

c30 de todas as inscricoes e desenvolvimento de listas de

eferidas e nao deferidas;
50 da avaliacdo final, para certificagao do curso, com questdes

50 em plataforma digital propria da avaliacdo referida no item

30 a Secretaria Municipal de Educagédo - SMED da relagéo dos

sncluintes e aptos a certificacao;
de certificado resultante da aprovag&o no Curso de Formacgéao em
rolar (de acordo com o Decreto Municipal 10.241/2022), com data

)

7

A

50 de todo processc em, no Mmaximo 03 (trés) semanas a contar

envio da nota de empenho;

1A:

tacdo sera para o periodo de execugdo do curso € aplicagdo das
por um periodc de 06 meses, podendo ser prorrogado conforme

de.

7. EXIGENGIA DE HABILITACAO TECNICA:
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Comprovacdo de capacidade técnica, airavés da apresentagao de Atestado

de Capacidad
privado, comp

especificagdes

8. OBRIGACOE

8.1. Para fing
responsabilid

a) Designar

em assemb
planejamentg
as fases do ¢
b) Publicar ¢

publicagao;

c) Prestar ap

d) Repassa
diretrizes e

desempenha
e) Transmitir

a0 processo
f) Repassar

curso de forn

9. OBRIGAGO

9.1. Fornecer|
prazo e forma

Formacéo pa
com avaliagé
professores d
candidatar-se

9.2. Pagar tq
indiretamente

9.3. Manter,
habilitacao;

9.4. Providen
apontadas ps

9.5. Arcar cq

D

» Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
rovando que a empresa jé forneceu o objeto em quantidades e
compativeis com o objeto.

S DA CONTRATANTE

. da realizagéo do curso de formagéo em Gestéo Escolar € de
ade da administragédo municipal:

e apresentar a Comissao Eieitoral Municipal - CEM, indicados
leia, para acompanhar e supervisionar desenvolvimento,
b, execucao e aplicagéo da avaliagéo para certificagéo de todas
bjeto deste;

> homologar documentos e resultados nos meios oficiais de

oio juridico;

' todos os documentos, informacdes, dados, legislagbes e
entualmente solicitadas para o bom, eficiente e seguro
das atribuicdes das fungdes da contratada;

. diretamente a coniratada, as informagdes e os atos inerentes
formativo.

para a contratada toda a legislag&o que sera guestionada no
nacao;

ES DA CONTRATADA

o objeto nas especificacbes e qualidade exigidas, no prego,
» estipulados na proposta, neste caso realizagéo de Curso de
ra qualificacéo do exercicio da fungéo de Diretor(a) de Escola,
50 formativa de conhecimentos especificos, destinado a
a Rede Municipal de Ensino de Sdo Leopoldo, que pretendam
a concorrer a funcao de Diretor(a) de Escola.

dos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou
. sobre os servicos fornecidos;

durante a validade da contratacdo, as mesmas condi¢des de

ciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades
lo Municipio Contratante;

m eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a




terceiros, pro
do objeto.

10. OUTRAS
10.1. A prog
10.2. Ndo h
10.3. O prog
Municipal d¢

11. CONTEU
Os contelido
formacéo (ob
no item 5.1.

12. CRITERI
Obtera certifi
curso de form
formativo.

13. TRIBUTO
Os custos co
estar inclusos

14. DOTAGA(

Orgio: 1
Unidade
Projetol,

Fundan
Rubrica
Recursa
Reduzid

15. MODALID

Dispensa

16. TIPO DE {

Menor pr

17. CRITERIQ

solds
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vocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na entrega

INFORMACOES
osta refere-se apenas aos postulantes ao cargo de Diretor(a);

avera cobranga de inscrigdo do(a) candidato(a);

€ss0 sera aberto apenas aos professores concursados da Rede

> Ensino de Sao Leopoldo;

DOS ESPECIFICOS PARA A PROVA DE CONHECIMENTOS

e

o

serdo trabalhados e disponibilizados ao longo do curso de
eto deste Termo de Referéncia), conforme temas apresentados

OS DE PONTUACAO
Cacao o cursista que cumprir ao menos 75% de frequéncia no

acdo e 50% de aproveitamento na avaliagéo final do percurso

S/ ENCARGOS/! FRETES
m tributos, encargos financeiros, frete, entre outros, deverdo
no prego proposto pela instituicdo contratada.

D ORCAMENTARIA:

0 — Secretaria Municipal de Educacéao

: 04 — Diretoria Financeira

Atividade/Acdo: 2363 — Manutencdo das Escolas Ensino

nental

3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros - PJ
: 1500
o/Dotacao: 558

ADE DE LICITACAO SUGERIDA
de Licitaco, inc. Vill, do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/21.

ICITACAO SUGERIDA
co.

o
-

DE JULGAMENTO




18.

19.

O critéri
VALOR

presente

COMUN

Todas
consider
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CONDI(

a. O paga
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Departa

b. A CON

G
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0 de julgamento das propostas financeiras serd o de MENOR
UNITARIO, desde que cumpridas as exigéncias técnicas do
termo de referéncia.

ICACAO ENTRE AS PARTES

as comunicacbes relativas ao presente contrato serdo
adas se feitas por e-mail através do gerente do contrato e/ou
contrato.

OES DE PAGAMENTO

mento do preco do bem serd efetuado pela ADMINISTRACAO
30 (trinta) dias, a partir da data da emissdo da nota pela
ATADA e apdés a conferéncia e liquidacdo desta pelo
mento de Despesa Publica/SEMFA.

TRATADA devera estar em dia com a regularidade fiscal, na

data da emissdo da Nota Fiscal/Fatura em relacdo ao INSS, FGTS,
Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal, que ser&o aferidos

nos sitios
na impos

geradores, pelo gestor da ARP e atestado no documento fiscal,
sibilidade de gerar a comprovagdo pela internet, fica a

CONTRATADA obrigada a fornecer o documento comprobatério da
regularidade;

c. A Nota
caso, a

Fiscal/Fatura emitida com erro devera ser substituida. Neste
ADMINISTRACAO efetuara a devida comunicagdo a

CONTRATADA, dentro do prazo fixado para o pagamento e dispora de

atée 15 (q

uinze) dias, a partir da sua corregdo ou substituicdo, para

pagamento, sem prejuizo ao prazo supramencionado.

d. O pagq

mento sera efetuado per meio de crédito em conta corrente da

CONTRATADA, devendo esta informar o nimero do Processo Licitatorio,

Nome e N
los no pré
em 03 (tré
empenho
MUNIC
Endere

umero da Conta Corrente e da Agéncia, como também registra-
brio Recibo Fiscal. O documento de cobranca devera ser emitido
s) vias, em nome da ADMINISTRACAO, trazendo o nimero do
e 0 processo a que este se refere, conforme segue:

iPIO DE SAO LEQPOLDO

co: Avenida Dom Jodo Becker, n® 754, Centro CEP 93.010-010

CNPJ: 89.814.693/0001-60
Inscricao Estadual: Isenta
Empenho n°. /

Licitac3

o n°.
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20.GESTOR
A Administragao nomeia o (a) servidor (a) Luciano Machado Peixoto,
matricufa n°83.289, endereco eletrénico

luciano.peixoto@prof.edu.sacleopoldo.rs.gov.br, para que na
funcao de gestor do contrato, e que acompanhe o andamento do mesmo,
exija o |cumprimento do pactuado, trate das eventuais alteracdes,
comunique a CONTRATADA as eventuais faltas ou irregularidades |
receba as informacgdes do fiscal, seja a interface com a CONTRATADA
e emitira as adverténcias por descumprimento ac pactuado, a fim de
promover as notificagdes e sangdes cabiveis, na busca do melhor
atendimento do objeto pretendido e a efetiva execucéo, bem como dé
providéncias nas obrigacdes da ADMINISTRACAO.

21. FISCAL
A ADMINISTRACAO nomeia o (a) servidor (a) Alini Patricia da Silva,
matricula n° 85.921, enderec¢o eletronico

smed.pedagogico@saoleopoido.rs.gov.br, para que na funcio de
Fiscal acompanhe a execugdo dos servigos. Cabera & fiscalizacdo o
acompanhamento dos trabalhos visando verificar o atendimento total
das obrigagbes. A fiscalizagdo terd poderes para, para proceder
qualquen determinacdo que seja necessaria a perfeita execugdo dos
servigos, e ndo tera ingeréncia sobre os profissionais da CONTRATADA,
que devera dispor de Preposto para a intermediacido dos mesmos. A
fiscalizagdo, nado isenta a CONTRATADA das responsabilidades
assumidas com o contrato.

22. VALDR ESTIMADO DA CONTRATACAO
O valor médio estimado para esta contratacdo & de R$ 64.081,75
(sessenty e quatro mil, oitenta e um reais e setenta e cinco centavos)

conforme|segue abaixo:




Estado do Rio Grande do Su .
SMED - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAC
Praga Tiradentes, n° 118 - Centio

sloftura do S&@o L ido - RS - CEP $3010-020 SAOLEC
Y SaoLeoppido Fans: (Oxx51) 2200-G805, 2200-0806 5&@LE@@QL§®
PA E-mail: smed.gabinet sopoldo.rs.gov.br
ORG. 4
ORC. 1 ORG. 2 ORC. 3 PREFbEgURA VALOR
DESCRIGAO UNISINOS UNILASALLE | PREFEITURA BARROCAS MEDIO
RIO ACIMA
TOTAL
Contratagdo de R$ 60.960,00 | R$ 65.167,00 R$ 69.200,00 | R$ 61.000,00 | R$ 64.081,75

instituicdo para
prestacéo de
servigo técnico
especializado
para
planejamento,
coordenacéo,
organizacdo e
execucéo de
Curso de
Formacéo de
Gestao Escolar
composta por 20
horas-aula,
distribuidas em
12 horas-aula na
modalidade
presencial e 8
horas-aula na
modalidade
presencial-
remota. O curso
deve conter 4
temas.
Desenvolvimento,
planejamento,
execugéo e
aplicagdo de
Avaliacido
Formativa ao final
do curso, para
emissédo de
Certificacdo em
Gestdo Escolar,
com aplicagéo de
forma on-line,
contendo 20
questdes, sendo
5 questoes
correspondentes
a cada um dos 4
temas do curso.
Atendimento para
até 250
participantes.
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*ORO
to o foro de Séo Leopolde, Estado do Rio Grande do Sul, para
r questdes ou conitifos decorrentes do presente.

S&c Leopoldo 29 de agosto de 2025.

chado Peixoto : yﬁj;g?tric?a da Silva
do Contrato Fistal do Contrato

~ferson Falcao Me!_io
Secretario de Educagao
Portaria n® 134.454




