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Municipio de Cristal/RS

TERMO DE REFERENCIA (TR)
INTRODUCAO

Este documento sucede ao Estudo Técnico Preliminar (ETP) e é necessario para a contratagdo
de bens e servigos, antecedendo o Documento de Formalizagao da Demanda (DFD).

ORIGEM DA DEMANDA

Municipio de Cristal — RS
Secretaria Requisitante: Encargos Gerais.
Nome do responsavel pelo preenchimento do TR: Catarina Lopes Rezende.

DEFINICAO DO OBJETO
Compra de 15 (quinze) unidades de Filtro Café 102 para uso no Gabinete do Prefeito.
NATUREZA DO OBIJETO

( x ) BENS E SERVICOS COMUNS: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado; (Ex:
veiculo, pneus, 6leos lubrificantes, material de expediente, material de limpeza, manutenc¢ao
veicular, etc...)

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contrata¢do tem por objetivo a aquisicdo de 15 pacotes de filtros de café n2 102,
contendo 30 unidades cada, destinados ao atendimento das necessidades do Gabinete do
Prefeito.
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A aquisicao justifica-se pela necessidade de manuten¢do das atividades administrativas e
institucionais desenvolvidas no Gabinete, garantindo condi¢cdes adequadas para o preparo e
fornecimento de café aos servidores, autoridades, municipes e demais visitantes que
diariamente utilizam as dependéncias do 6rgao. O café constitui item de consumo rotineiro e
de apoio as atividades administrativas, contribuindo para o adequado funcionamento dos
servigcos publicos.
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verificar a autenticidade.

Acesse o ender ego:

Considerando que os filtros de café sdao materiais de consumo indispensaveis para a utilizacao
da estrutura existente e que o estoque disponivel encontra-se reduzido, faz-se necessaria a
reposicao do material, evitando a interrup¢ao do fornecimento e assegurando a continuidade
dos servicos prestados pelo Gabinete do Prefeito.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessdria e adequada para suprir a demanda
existente, observando os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servico
publico.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando as alternativas disponiveis do mercado e seu respectivo valor, a melhor
indicacdo para a compra/contratacdo de servico é através de:

Pregdo - Lei 14133/2021 — Art. 28, |
() Pregdo eletronico para aquisicdo Unica
() Pregdo eletrbénico para registro de preco
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( ) Concorréncia - Lei 14133/2021 — Art 28, I
Inexigibilidade (quando inviavel a competi¢do) - Lei 14133/2021

( ) Materiais ou equipamentos de fornecedor exclusivo Art. 74, |
( ) Profissional do setor artistico Art. 74, Il

( ) Servicos técnicos especializados Art. 74, 1

( ) Por credenciamento Art. 74, IV

( ) Aquisicdo ou locacdo de imdveis Art. 74, V

Dispensas de Licitagdo por Limite — Lei 14133/2021

( x ) Dispensa por limite bens/servicos comuns — Valor RS 62.725,59. Art. 75, ||
( ) Dispensa por limite obras e servigos de engenharia — Valor RS 125.451,15. Art. 75, |

Dispensas por Limite - Manutengio de Veiculos Automotores — Lei 14133/2021

() Dispensa por limite, manutenc&o de veiculos automotores - Valor RS 125.451,15. Art. 75, |
() Dispensa por limite, manutengdo de veiculos automotores, vedado o fracionamento da
despesa - Valor RS 10.036,10. Art. 75, § 7

Dispensas por Justificativa lei 14133/2021, abaixo elencadas:

() Licitacao Fracassada, Art. 75, 1lI

() Manutenc¢do quando se tratar de garantia técnica, Art. 75, 1V, alinea a.
() Emergéncia, Art. 75, VIII
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( ) Contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de g
comprovada idoneidade, Art. 75, XIV g
( ) Outros. Artigo S8
REQUISITOS DA CONTRATAGCAO g
Os filtros de café a serem adquiridos deverdao atender as especificagdes minimas necessarias 92
para o adequado desempenho de sua finalidade, observando os seguintes requisitos: ;é

Serem do tamanho n?2 102, compativeis com os suportes e recipientes utilizados pelo
Gabinete do Prefeito;

Possuirem composicdao em papel préprio para filtragem de café, resistente ao contato com
liquidos quentes, sem romper ou permitir a passagem excessiva de residuos;

Serem fornecidos em embalagens contendo 30 unidades cada;

Apresentarem condi¢des adequadas de armazenamento, transporte e conservagao,
garantindo a integridade do produto até sua entrega;

Estarem em conformidade com as normas aplicaveis de qualidade e seguranca para produtos
de consumo;

Serem entregues em perfeitas condi¢cdes de uso, sem avarias ou defeitos que comprometam
sua utilizacdo.

A entrega devera ser realizada conforme orientacdo do Gabinete do Prefeito, em local
indicado pela Administracdo Municipal, observando os prazos e condi¢bes estabelecidos no
processo de contratagdo.
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MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

O prazo de entrega sera de 05 dias a contar do recebimento da ordem de fornecimento.
Local de entrega: Prefeitura Municipal de Cristal.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdao da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime.

Caso a contratada seja empresa Ndo Optante pelo Simples Nacional, devera informar a
Retencdo de IRRF na NOTA FISCAL.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Critério de julgamento das propostas:

( x) Menor preco global

Para ser contratado o fornecedor devera estar devidamente habilitado. S3o critérios de
habilitacao: a comprovacao da regularidade juridica, fiscal e trabalhista da empresa, mediante
apresentacdo de documentos e certiddes negativas.

QUANTITATIVOS E VALOR DA CONTRATAGCAO
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Conforme pesquisa realizada a quantidade e valor estimado segue abaixo descrito:

Item Quantidade Descrigao Valor Unitario Valor Total

01 15 unidades Filtro Café n° 102 ¢/ 30unid. RS 5,51 RS 82,69

O valor total conforme a pesquisa de preco é de RS 82,69 (oitenta e dois reais e sessenta e
nove centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A contratacdo sera atendida na seguinte dotacdo:

4583.

Rua Sete de Setembro, 189 — CEP: 96195-000 Fone/fax: 51 3678.1100



Municipio de Cristal/RS

Cristal, 03 de julho de 2026.

iy
% Nome: Cristian Taciano Radunz
CPF: ***.724.210-**

Assinado com certificado digital avangado

Secretdrio Municipal de Administracao e Recursos Humanos

Cristian Taciano Radunz

Nome: Catarina Lopes
/ Rezende
CPF: ***,089.100-**

Assinado com certificado digital avangado
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