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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR(ETP)

CONTRATACAO DIRETA ART. 75 LEI 14.133/2021

O presente estudo tem por objetivo apontar os fundamentos para contratacido de
servicos especializados, conforme condicées, quantidades, exigéncias e estimativas

estabelecidas neste instrumento e anexos.
1. IDENTIFICAQAO DA CONTRATAQAO

1.1. Setor requisitante:. GABINETE DO PREFEITO

1.2. Descricao da Contratacao:
a) Criac&do de material grafico para a Prefeitura de Cidreira com até 16 paginas.
b) Redagéo, edi¢do, diagramagéo, revisdo ortografica e finalizacdo do material.

c) Selegao de fotos, atraves de materiais pesquisados e fotos selecionadas pela Prefeitura de

Cidreira - ndo envolve custos de fotografia ou pesquisa de materiais base.

d) Impressé@o em offset e entrega de 10.000 exemplares do material grafico na Prefeitura de

Cidreira.

e) N&o inclusa a distribuicdo do material, que devera ficar a cargo da Prefeitura.

f) Formato 28 x 38 cm (tabldide) sem acabamentos; Papel Jornal 45 gr; Colorido.
g) Criacao de 16 cards para redes sociais a partir do material grafico desenvolvido.

h) Impulsionamento dos cards através da plataforma Meta Ads. Entrega de 100.000 impressdes

de anuncios por meio do impulsionamento, segmentado a pessoas no municipio de Cidreira.
1.3. Objetivo da Contratacao:

O objeto do presente é a contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servigos

a prestacdo de contas

tecnicos especializados de publicidade institucional, para divulga

do municipio de Cidreira-RS.
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1.4. Enquadramento Legal:
Base Legal: Lei 14.133/2021, com base no Art. 75 Inciso 1.

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

A

INTEGRANTES
FUNCAO NOME E-MAIL SETOR
Requisitante Tomé Claudio Cardoso gabinete@cidreira.rs.gov.br | Secretaria de
Administragdo
Prefeito Elimar Tomaz Pacheco gabinete@cidreira.rs.gov.br | Gabinete

3. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

ITEM DESCRIGAO DO ITEM

—

prestacéo de contas do municipio de Cidreira-RS

01 | O objeto do presente é a contratagao de empresa especializada para prestacao de
servicos técnicos especializados de publicidade institucional, para divulgagao da

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Em pesquisas relativas ao objeto deste estudo, foram apresentados trés orcamentos,

conforme o Painel de Precos abaixo:

INTERESSADOS
EMPRESA RESPONSAVEL E-MAIL Valor
LEGAL Total
Moove Gabriel M. Fuscaldo fuscaldo@agenciamoove.com.br 53.000,00
Via Marques Isara Marques isara@viamarques.com 54.500,00
Silvia Lago Silvia Lago silvialago@terra. .br 54.950,00
Comunicacao

B
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4.2. A partir da analise mencionada, foram identificados os fornecedores capazes de aterler a
demanda da Administracao.

5. ANALISE DAS CONTRATACOES ANTERIORES

No levantamento das informages em relagédo a contratacdo anterior ndo foram

identificadas inconsisténcias apontadas na formalizagao de contratacées dessa natureza.
6. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRACAO

6.1. Os requisitos minimos de qualidade deverdo ser observados, e também quanto a

pontualidade da entrega.
7. DEFINICAO DO OBJETO
7.1. Da especificacdo da Contratacéo:

O objeto do presente & a contratagcdo de empresa especializada para prestagéo de servigos
técnicos especializados de publicidade institucional, para divulgacéo da prestacido de contas

do municipio de Cidreira-RS.
8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A empresa devera possuir capacidade demonstrada de execugéo de atividade compativel

com o objeto desse estudo técnico.

8.2. A empresa devera apresentar habilitag&do no ramo do objeto em razao de previsao.
8.3. A empresa devera apresentar atestado de capacidade técnica-operacional.

9. DEFINICAO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1. Das condi¢ées da entrega dos Servigos:

O prazo maximo de inicio da execugao devera ser de no maximo 10 dias apods a assinatura do

contrato.

10. DO PROCEDIMENTO PARA ESTIMATIVA DE PRECOS

O método para estimativa de precos devera atender a Instrucao Wormativa\n® 05/2014.

LS
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§2° Serao utilizados, como metodologia para obtengéo do
preco de referéncia para a contratagéo, a média, a mediana ou
0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que
o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos,
oriundos de um ou mais dos parametros adotados neste artigo,
desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente

elevados.

(Alterado pela Instrugcdao Normativa n° 3, de 20 de abril de
2017)

§3° Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias,

desde que devidamente justificados pela autoridade
competente.

11. GERENCIAMENTO DE RISCOS.

11.1. A forma de selecao do fornecedor escolhida, dentro dos requisitos exigidos e dos prazos
estabelecidos, cumpre o que determina a legislagéo sobre a divulgagao das prestagdes de
contas.

Cidreira, 11 de dezembro de 2023.
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SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DIRETA - ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021.

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne 12023
DISPENSA N° 12023

FUNDAMENTO LEGAL.: Art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

1.0BJETO DA CONTRATACAO

O objeto do presente é a contratagdo de empresa especializada para prestacéo de servigos
técnicos especializados de publicidade institucional, para divulgacdo da prestagdo de
contas do municipio de Cidreira-RS, CONFORME SOLICITACAO DO GABINETE,
conforme descrigdo e especificagdes constantes dos quadros a seguir e condicdes

previstas neste termo de referéncia.

Item Descrigao Unid | Qtd Valor Valor

Unitario Total

01 1) Divulgacdo da prestacdo de
contas do municipio de Cidreira-
RS:

a) Criagdo de material grafico para a | servigo | 1 53.000,00 | 53.000,00

Prefeitura de Cidreira com até 16

paginas.

b) Redacdo, edicdo, diagramacao,

revisdo ortografica e finalizagdo do

material.

c) Selegéo de fotos, através de materiais

pesquisados e fotos selecionadas pela

Prefeitura de Cidreira - ndo envolve

custos de fotografia ou pesquisa de
materiais base. /

i
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d) Impressdo em offset e entrega de |
10.000 exemplares do material grafico
na Prefeitura de Cidreira.

e) N&o inclusa a distribuicdo do material,
que devera ficar a cargo da Prefeitura.

f) Formato 28 x 38 cm (tabloide) sem
acabamentos; Papel Jornal 45 gr;
Colorido.

g) Criacdo de 16 cards para redes
sociais a partir do material grafico
desenvolvido.

h) Impulsionamento dos cards através
da plataforma Meta Ads. Entrega de
100.000 impressdes de anlncios por
meio do impulsionamento, segmentado

a pessoas no municipio de Cidreira.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. - A presente contratagdo tem como objetivo atender a legislacdo e dar mais visibilidade
e transparéncia nas atividades elaboradas pelo municipio, a fim de prestar contas a

populagéo do municipio de Cidreira - RS.

3. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO SERVICO

3.1. S6 seréo aceitos os servigos que estiverem de acordo com as especificagdes exigidas,
estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizagéo dos agentes competentes.

3.2. Os servigos serdo recebidos pelo Chefe de Gabinete da Prefeitura de Cidreira - RS.

3.3. Os servicos deverdo garantir as caracteristicas fisicas, nivel de qualidade e

desempenho.
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4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

O Setor requisitante seré a responsavel pela fiscalizacdo do objeto em que compete a
prestagcéo de servigos, observando todos os aspectos contratados (prazos de validade,
prazos de entrega, local de entrega, observancia acerca da qualidade e marca dos produtos
contratados, manutencéo da relagéo inicial entre os encargos do contratado e a retribuigao
da Administragdo para ajusta remuneracdo do fornecimento e servigos, objetivando a

manutengao do equilibrio econémico-financeiro inicial da ata).
5. PRAZO DE VIGENCIA

A contratagdo tera duragao até trinta dias apés a assinatura do contrato. Podendo o referido
instrumento ser prorrogado, havendo interesse da administracao, a rigor do artigo 107 da
Lei 14.133/2021.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS
Por se tratar de contratagéo que prevé a prestagéo de servigos futuros se faz necessaria a
formalizagéo do contrato, com a incluséo das penalidades a seguir sugeridas.

6.1. A EMPRESA CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar
com a Uniéo, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste contrato e demais cominacgées legais, nos seguintes

casos:
6.1.1. Apresentagao de documentacéo falsa:
6.1.2. Retardamento da execugao do objeto;
6.1.3. Falhar na execugéo do contrato;
6.1.4. Fraudar na execugao do contrato;
6.1.5. Comportamento inidéneo;

6.1.6. Declaragéo falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.16 e rao aplicadas
multa de no maximo 20% do valor total estimado da licitacao. @
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6.3. DAS SANGOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

6.4.1. Pelo atraso injustificado, inexecugao total ou parcial do objeto, fica sujeito o licitante
vencedor as penalidades previstas na Lei 14.133/2021, na seguinte conformidade:
6.4.1.1. Atraso até 10 (dez) dias: multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre

o valor estimado da obrigag&o, por dia de atraso:

6.4.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias até o limite de 20 (vinte) dias: sera aplicada

a penalidade de adverténcia e multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado

da obrigacéao, por dia de atraso;

6.4.1.3. Pela inexecugdo parcial do Contrato, assim considerada entre outras
inadimpléncias contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e inferior a (30) trinta dias na
entrega do objeto, a Administragdo, garantida a prévia defesa, procedera a resciséo
unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a penalidade de impedimento de
contratar com a PREFEITURA DE CIDREIRA por até 01 (um) ano e multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor estimado da obrigacéo;

6.4.1.4. Pela inexecugao total do Contrato, assim considerada entre outras inadimpléncias

contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na entrega do servigo, a Administracao,
garantida a prévia defesa procedera a resciszo unilateral do contrato e, podera aplicar ao
Contratado a penalidade prevista no item 6.1 e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor

total do contrato;
6.5. As sangGes sdo independentes e a aplicagéo de uma nao exclui a das outras:

6.6. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacgéo
do licitante vencedor apenado. Nio havendo pagamento pelo licitante vencedor, o valor

sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se o devedor ao processo judicial de execugéo.
6.7. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a EMPRESA
CONTRATADA.

6.8. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a EMPRESA CONT obrigada a
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recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial.

6.9. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela EMPRESA
CONTRATADA a PREFEITURA DE CIDREIRA, a EMPRESA CONTRATADA sera

encaminhada para inscricdo em divida ativa.
7. CRONOGRAMA FiSICO - FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

O objeto da dispensa constante deste edital devera ser entregue no prazo maximo de 10
(DEZ) dias uteis, sob pena de rescisdo contratual e aplicacéo das penalidades, apds a

emissdo da Autorizacéo de Fornecimento.

A Prefeitura de CIDREIRA - RS reserva-se o direito de ndo receber os produtos em

desacordo com as especificagbes descritas no presente Termo.
8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizaggo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela
Tesouraria da Prefeitura de Cidreira, por processo legal, mediante apresentacao da Nota
Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 5° (quinto) dia til apos a entrega da respectiva
nota fiscal, na Tesouraria da Prefeitura de Cidreira, apés a devida comprovacgéao do
fornecimento nas condigbes exigidas e apresentacio dos documentos fiscais devidos. As
Notas Fiscais deverédo ser emitidas pela empresa contratada, se a contratada for a matriz
as Notas Fiscais deveréo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais deverao
ser emitidas pela filial, sob pena de devolugdo das Notas Fiscais e o ndo pagamento das
mesmas. Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s)nota(s), a(s) mesma(s)
devera(ao) ser trocada(s)e o prazo para pagamento s passa a contar a partir da data de
sua correta reapresentagéo. No caso de aplicagdo de alguma multa o pagamento ficara
sobre estado até a integral quitagdo da mesma. A contratante podera se assim entender,
descontar o valor de multas por ventura aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar
a EMPRESA CONTRATADA.

09- DA JUSTIFICATIVA DE PREGOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n° 14.133/2021, os processos de contratacéo

direta devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa, razao

da escolha do contratado e justificativa de preco. A estimativa de pr e ser orma
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estabelecida no art. 23 desta Lei. No caso em tela, serdo colhidas cotagbes de pregbs Co¢
empresas do ramo de atividade relacionado ao objeto e publicada a manifestacdo de

interesse e, apo6s sera escolhida a proposta vencedora.

Cidreira, 11 de dezembro de 2023.
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