ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE IMBE

Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Solicitante: Diretor Administrativo
Responsavel pela Elaboragéo: Karine Gomes Netto

Cargo/Funcao: Assessor Especial / Equipe de apoio ao agente de contratagao.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacido de empresa para prestacdo de servigcos técnicos especializados
de consultoria contabil, de gestao e juridica, através de consultas por escrito, por
telefone, internet e presencialmente, disponibilizacdo de textos técnicos de
interesse da administragdo e envio de informagdes técnicas nas seguintes areas
de atuacao:

Servidor Publico

Estrutura Organizacional ( organogramas funcionais)

Regime Proéprio de Previdéncia Social

Regime Geral de Previdéncia

Direito Tributario

Compras, Licitacdes e Contratos

Processo Legislativo (LO,RI)

Técnica Legislativa e Legistica

9.Transferéncias  a Instituicbes Privadas (Lei 13.019/14, Incentivos
a Empresas, Auxilios a entidades e pessoas fisicas, Empréstimos)
Planejamento Governamental

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

Tesouraria

Patrimoénio, Almoxarifado e frotas

Sistemas de custos Governancgas

Organizacgao dos Controles internos e Auditorias.
Transparéncia e Lei de acesso a Informacéao
Obrigacdes Fiscais (E-social, RGPS, obrigagdes acessorias)
Saude

Educagao

Assisténcia Social

Estatuto da Criancga e Adolescente

Meio Ambiente
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e Transito

e Gestao de Cidades (posturas, urbanismo, cédigos)
e Seguranga Publica

e Cerimonial e Protocolo

e Turismo

e Cultura e Esportes

e Lideranca

e Gestao de Processos

e Tabelas e Indicadores

[

Informativo sintese das informagdes mais relevantes do periodo

1.2. O objeto de Prestacéo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIIl, da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3 Os servicos pretendidos possuem natureza continuada, e a contratacao
dar-se-a com periodicidade mensal pelo prazo de 12 meses, a contar da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, observado o limite legal.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DO ENQUADRAMENTO DA
CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo por inexigibilidade, comumente fundamentada no art. 74 da
Lei 14.133/2021, decorre da notdria especializagdo da empresa e da exclusividade
no fornecimento de sua metodologia prépria de atualizagéo juridica, tornando o
fracionamento técnico desnecessario e prejudicial ao interesse publico.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 A presente contratagdo se justifica na necessidade desta Administragéao estar
informada acerca da legislagdo de interesse, decisdes judiciais e administrativas,
dispor de informativos técnicos para consultas nas areas relacionadas a: servidor
publico e regimes previdenciarios; direito administrativo, tributario; compras,
licitacbes e contratos; gestdo do processo legislativo (Executivo e Legislativo);
contabilidade aplicada ao setor publico, planejamento de gestao, sistemas de custos
e governanga, retengdes previdenciarias e obrigagdes acessorias (E-Social); além
de ter disponivel por parte dos servidores e agentes politicos o acesso a consultas
técnicas personalizadas, seja pessoalmente, por telefone ou internet.
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3.2.. Neste sentido, € imprescindivel a contratacdo de empresa especializada para
o fornecimento de informativos técnicos com a disponibilizacdo de consultas
relacionadas a area correspondente a assinatura realizada, incluindo servigos de
consultoria contabil, juridica e patrimonial.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1. Os servicos deverao ser executados por empresa de notéria especializacao,
gue possua em seu corpo técnico profissionais com conhecimento especializado.

4.2. A empresa devera manter plataforma na internet com o conteudo dos
informativos e para acesso as consultas, bem como disponibilizar canais de
atendimento presencial, telefone, ou pelos canais que utilizam a internet, inclusive
APP de acesso.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

5.1. A solugao a ser contratada € a prestagao de servigos técnicos especializados
de consultoria contabil, de gestéo e juridica, através de consultas por escrito, por
telefone, internet e presencialmente, disponibilizagdo de textos técnicos de interesse
da administracdo nas seguintes areas de atuacdo: Servidor Publico, Estrutura
Organizacional, Regime Proprio de Previdéncia Social,Regime Geral de
Previdéncia, Direito Tributario,Direito Administrativo,Compras, Licitagcdes e
contratos,Processo Legislativo, Técnica Legislativa e Legistica,Transferéncias a
instituicbes Privadas (Lei 13.019/14, incentivos e Empresas,Auxilios a entidades e
pessoas fisicas, empréstimos),Planejamento Governamental,Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico, Tesouraria,Patriménio, almoxarifado e frotas,Sistemas de custos e
governanga, organizagao dos controles internos e Auditoria;Transparéncia e lei de
acesso a informacéo, obrigagdes fiscais (E-social, RGPS, obriga¢cdes acessorias) ,
Saude,Educacédo, Assisténcia Social,Estatuto da crianca e do adolescente,Meio
Ambiente, Transito,Gestdo de Cidades ( posturas,urbanismo,codigos), Seguranga
Publica, Cerimonial e Protocolo, Turismo, Cultura e Esportes, Lideranga, Gestao de
Processos e tabelas de indicadores.

5.2. Compreende-se, ainda, que o objeto da contratacido engloba o acesso a
pagina do IGAM, onde os informativos ficam disponiveis para impressdo e
consultas, além da biblioteca de videos técnicos, banco de modelos, podcasts,
infograficos, Lives, banco de notas técnicas, envio de avisos sobre legislagéo,
jurisprudéncia e decisdes administrativas via e-mail e portal do cliente, atendimento
para esclarecer duvidas via telefone, chat técnico no portal do cliente, e
disponibilizagdo mensal da agenda de obrigacdes e utilizagdo do APP da Empresa.
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6. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO PRODUTO

Item | Produto Descricao Quantidade
. , 12
01 | 21352 Servigo de Consultoria e assessoramento
Especializado -Servigo de consultoria , assessoria meses

técnica, nas areas contabil, financeira ,juridica,

recursos Humanos, legislativa,licitagdes e cursos.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Rotinas de fiscalizagao contratual:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, serao designados representantes
da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucéao (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento
e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

O contratante podera convocar representante da Empresa para adocido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Critérios de recebimento e faturamento.
Do Recebimento:

Executado o contrato, mensalmente, este sera recebido provisoriamente pelo
servidor designado para a fiscalizagdo do contrato, e definitivamente por servidor ou
comissdo designada pelo ORGAO CONTRATANTE, nos termos do que dispde o
inciso | do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagcdo, com fundamento no art. 74, inciso lll, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicéo,
em especial nos casos de:

[..]

I - contratacdo dos seguintes servigcos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notoria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacgao:

[.]
[.]

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras
ou tributarias;

8.2. A notdria especializagao do IGAM esta demonstrada na farta documentagcao
anexa , reiterando-se que a contratagao.

8.3. A habilitacdo do IGAM sera verificada por meio da apresentagcao dos
seguintes documentos:

° Ato  constitutivo da empresa,;

e Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT)

e Demonstracao da experiéncia da empresa na area de consultoria;
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9. DO PRAZO DE EXECUGAO

8.1. O prazo de execugao contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado mediante justificativa e interesse
publico, conforme o art. 107, §4°, da Lei n°® 14.133/2021.

10. DO VALOR TOTAL ESTIMADO

10.1..Considerando a aquisicdo de doze (12) unidades més, estima-se um custo

total aproximado de:

ltem Especificagao Quantidade | Custo Custo Total
unitario
1 12 meses | R$1.673,00 | R$20.076,00
Servico de Consultoria e
Assessoramento
Especializado -Servigo de
consultoria , assessoria

técnica, nas areas contabil,
financeira ,juridica, recursos
Humanos,

legislativa,licitagbes e cursos.

10.2. As despesas decorrentes da aquisicao correrdo por conta de dotagao
orcamentaria propria do Legislativo Municipal de Imbé, vinculada a manutengao de

suas atividades administrativas.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme as normas técnicas e juridicas;
10.2. Disponibilizar profissionais qualificados;

10.3. Manter sigilo sobre informagdes obtidas;

10.4. Cumprir os prazos estabelecidos;

10.5. Fornecer relatorios técnicos e pareceres sempre que solicitado.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Fornecer informacdes e documentos necessarios a execugao;
11.2. Acompanhar e fiscalizar a execucéo contratual;
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11.3. Efetuar os pagamentos conforme as condi¢des estabelecidas;
11.4. Assegurar condi¢gées adequadas para o cumprimento do objeto.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentagdo de nota
fiscal/fatura devidamente atestada pela fiscalizagao do contrato, observadas as
condicdes previstas no instrumento contratual.

14. DA VIGENCIA E RESCISAO

14.1. A vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser rescindido
unilateralmente pela Administragdo, nas hipéteses legais previstas nos arts. 137 a
139 da Lei n° 14.133/2021, mediante justificativa formal.

15. DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo do objeto correrdo por
recursos especificos consignados no Orgamento e a contratacao sera atendida pela
seguinte dotacdo orcamentaria:

3.3.90.39.00.00.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA

3.3.90.39.01.00.00.00 — ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES

16. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

16.1. O presente Termo de Referéncia visa atender ao interesse publico, garantindo
a eficiéncia administrativa, a conformidade legal e a seguranga institucional dos atos
do Poder Legislativo Municipal de Imbé.

16.2. A contratagao observara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, bem como os critérios técnicos
e juridicos de notdria especializagao.

Imbé, 19 de fevereiro de 2026.

Karine Gomes Netto
Equipe de apoio ao agente de contratagao.
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