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TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE SERVICOS
TOPOGRAFICOS

1. OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo o Registro de Pregos para contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos de topografia, por hora efetivamente

trabalhada, visando atender as demandas da Administragdo Publica Municipal de Ijui.

Os servigos compreenderdao, conforme necessidade da Administracdo, a execucdo de
levantamentos topograficos, planialtimétricos, locacdes, demarcagdes, georreferenciamento,
nivelamentos, perfis longitudinais e transversais, calculos de volumes, elaboragdo de plantas,
memoriais descritivos e demais servigos correlatos necessarios ao desenvolvimento de projetos,
obras, regulariza¢des fundiarias, infraestrutura urbana e demais atividades de competéncia do

Municipio.

A contratacdo sera realizada por meio de sistema de Registro de Pregos, ndo gerando
obrigacdo de contratagdo da totalidade dos quantitativos registrados, sendo os servigos solicitados
de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracdo, mediante emissdao de Ordem de

Servigo.

Cada servigo executado deverd ser acompanhado da respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART), emitida pelo profissional legalmente habilitado e responsavel
técnico pela execugdo dos servigos, a qual devera ser entregue juntamente com os produtos técnicos

correspondentes.
2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade continua da Administracdo Municipal
de dispor de servigos técnicos especializados de topografia para subsidiar a elaboracdao de projetos
de engenharia e arquitetura, execugdo e fiscalizacdo de obras publicas, regularizagdo fundidria,
abertura e prolongamento de vias, implantacdo de infraestrutura urbana, parcelamentos do solo,

levantamentos cadastrais, demarcacdes de 4reas publicas, desapropriagdes, licenciamentos
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ambientais, bem como demais atividades desenvolvidas pelas diversas Secretarias Municipais.

Atualmente, o Municipio ndo dispde de profissional topografo em seu quadro efetivo,
situagdo que impossibilita o atendimento das demandas técnicas de forma tempestiva. A auséncia
desse profissional compromete o desenvolvimento de projetos, a execugdo de obras publicas, a
elaboracdo de estudos técnicos e o atendimento as demandas operacionais da Administragdo,
ocasionando atrasos em procedimentos administrativos e na implementacdo de investimentos

publicos.

Considerando que os servicos de topografia possuem natureza técnica especializada e
apresentam demanda varidvel ao longo do exercicio, ndo sendo possivel prever com exatiddo a
quantidade de horas que serd necessaria para cada atendimento, a ado¢do do Sistema de Registro de
Pregos mostra-se a solu¢do mais eficiente e economicamente vantajosa. Tal sistema possibilita a
contratagao dos servigos conforme a necessidade efetiva da Administracao, evitando a contratacao
de quantitativos desnecessarios e proporcionando maior flexibilidade na gestdo dos recursos

publicos.

A remuneracao dos servigos serd realizada por hora efetivamente trabalhada, mediante
prévia solicitagcdo da Administra¢do e emissdao de Ordem de Servigo, permitindo que cada demanda

seja executada de acordo com sua complexidade e extensao.

Em razdo da natureza dos servigos, que envolvem atividades privativas da Engenharia de
Agrimensura, Engenharia Cartografica e demais profissionais legalmente habilitados, sera
obrigatoria a emissdo da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) para cada
levantamento ou servigo executado, em conformidade com a legislagdo vigente, garantindo a
responsabilidade técnica, a rastreabilidade dos servicos realizados e a seguranga juridica dos

produtos entregues ao Municipio.

Dessa forma, a contratacao pretendida visa assegurar o atendimento eficiente das demandas
técnicas da Administragio Municipal, garantindo maior agilidade na execugdo de projetos e obras
publicas, além da observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,

planejamento e interesse publico previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.
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3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

A contratagao compreende a prestagdo de servicos técnicos especializados de topografia, sob
demanda, por hora efetivamente trabalhada, incluindo mao de obra especializada, equipamentos,
softwares, transporte, deslocamentos, processamento de dados, elaboragdo de pecas técnicas e todos

0s insumos necessarios a perfeita execugdo dos servigos.

Os servigos poderdo contemplar, conforme a necessidade da Administracdo Municipal,

dentre outros:

e Alinhamento de testada;

e Demarcagao de lotes;

e Levantamentos topograficos planimétricos;

e Levantamentos georreferenciados;

e Nivelamentos geométricos € trigonométricos;

e Locagdo de obras de engenharia;

e Locagao de eixos viarios, edificacdes e infraestrutura;
e Levantamentos para desapropriacdes;

e Perfis longitudinais e transversais;

e (Calculo de areas e volumes;

e Apoio topografico para fiscalizagdo de obras;

Demais servigos correlatos de topografia necessarios ao atendimento das demandas da

Administragdo Municipal.

Os levantamentos deverao ser executados utilizando equipamentos devidamente calibrados e
compativeis com a precisdo exigida para cada servigo, tais como estagdo total, RTK, receptores
GNSS/GPS geodésicos, niveis digitais ou opticos, drones (quando aplicavel e autorizados), bem

como softwares especializados para processamento e elaboragao dos produtos técnicos.

Os produtos deverdo ser entregues em meio digital, podendo incluir, conforme solicitado em
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cada Ordem de Servigo:

e Plantas planimétricas e planialtimétricas;

e Arquivos editaveis em formato DWG ou compativel;
e Arquivos PDF;

e Memorial descritivo;

e Cadernetas de campo, quando solicitado;

e Relatorios técnicos;

e Coordenadas georreferenciadas;

e Planilhas de calculo de areas e volumes;

e Qutros documentos necessarios ao atendimento da demanda.

Cada Ordem de Servigo sera considerada um servi¢o independente, devendo possuir sua
propria Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART), emitida pelo profissional legalmente
habilitado junto ao Conselho competente, sendo a apresentagdo da ART condigdo obrigatéria para o
recebimento dos servicos e respectivo pagamento. A remuneracdo ocorrera exclusivamente pelas
horas efetivamente executadas, devidamente comprovadas, atestadas pelo fiscal do contrato e

vinculadas a respectiva Ordem de Servico.

4. PARAMETROS REFERENCIAIS PARA ESTIMATIVA DE HORAS DE SERVICOS
TOPOGRAFICOS

Os quantitativos de horas abaixo constituem parametros referenciais adotados pela
Administragdo Municipal para estimativa, planejamento, fiscalizagdo ¢ medi¢dao dos servigos de
topografia, podendo sofrer variagcdes em razao das caracteristicas especificas de cada demanda,

desde que devidamente justificadas pela contratada e previamente autorizadas pela fiscalizagao.

As horas estimadas contemplam todas as atividades necessarias a completa execu¢do do
servico, incluindo planejamento, deslocamento, mobilizagao da equipe, levantamento de campo,
processamento dos dados, conferéncia, calculos, elaboracdo de plantas, perfis, memoriais
descritivos, arquivos digitais editdveis, emissdo da respectiva ART e entrega da documentacio

técnica solicitada, ndo sendo admitida cobranga adicional por qualquer dessas atividades.
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PARAMETROS REFERENCIAIS PARA ESTIMATIVA DE HORAS DOS SERVICOS TOPOGRAFICOS
Servico Critério Horas de referéncia
Até 25 metros de testada 2 horas
Alinhamento de testada De 25 a 50 metros 3 horas
Acima de 50 metros Acréscimo de 1hora a cada 25 metros
Até 1.000 m? 4 horas
Demarcagio de lotes de 1.001 a 5.000 m? 6 horas
Acima de 5.000 m? Confome autorizagdo da fiscalizagdo
A 2
Levantamento Planialtimétrico Ate 2.000m G horas
Urbano De 2.001 a 5.000 m? 8 horas
Acima de 5.000 m? Acréscimo de 2 horas por 2.000 m? adicionais
Levantamento Planialtimétrico Até 5 hectares 10horas
Rural De 5,01 a 10 hectares 16 horas
Acima de 10 hectares Acrescimo de 6 horas a cada 5 hectares adicionais
Levantamento Planialtimétrico A€ 500 metros lineares 8horas
. De 501 a 1.000 metros 16 horas
de vias urbanas - — — -
Acima de 1.000 metros Acréscimo de 8 horas a cada 500 metros adicionais
e Até 1 km 12 horas
Levantamento Planialtimétrico
. . De 1,01 a 3km 24 horas
de vias rurais = — — =
Acima de 3km Acréscimo de 8 horas por quildmetro adicional
Até 5 hectares 16 horas
Levantamento
. De 5,01 a 20 hectares 24 horas
georreferenciado - T —
Acima de 20 hectares Acréscimo de 8 horas a cada 5 hectares adicionais
. o Até 500 metros lineares 6 horas
Nivelamento geométrico ou
: s De 501 a 1.000 metros 10 horas
trigonométrico - — ——
Acima de 1.000 metros Acréscimo de 4 horas a cada 500 metros adicionais
Até 500 m? de drea 4 horas
Locagdo de obra de engenharia De 501 a 2.000 metros 8 horas
Acima de 2.000 metros Acréscimo de 4 horas a cada 1.500 m? adicionais
Até 5.000 m? 8 horas
Levantamento para
i~ De 5.001 a 20.000 m? 10 horas
desapropriagdes - — —
Acima de 20.000 m? Acréscimo de 4 horas a cada 10.000 m? adicionais
. . Até 5.000 m? 4 horas
Calculo de areas e volumes - — —
Acima de 5.000 m? Acréscimo de 2 horas a cada 5.000 m? adicionais
Apoio topografico a fiscalizagdo | Até 4 horas de acompanhamento em campo 4 horas
de obras Jornada superior a 4 horas Conforme horas efetivamente executadas e autorizadas pela fiscalizagdo

5. CRITERIOS DE EXECUCAO, MEDICAO E REMUNERACAO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo observar as normas técnicas da ABNT aplicaveis aos levantamentos
topograficos, em especial a ABNT NBR 13133 — Execu¢do de Levantamento Topografico, bem

como demais normas técnicas e legislacdes especificas aplicaveis a natureza de cada servigo.
e DAS COMPOSICOES DE PRECOS UNITARIOS

Os servigos objeto da presente contratagdo serdo remunerados por meio de Composigdes de
Precos Unitarios (CPUs), elaboradas pela Administragdo Municipal com base em critérios técnicos
de produtividade compativeis com a natureza, complexidade e caracteristicas operacionais de cada

Servigo.

As CPUs estabelecem coeficientes referenciais expressos em horas técnicas,
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correspondentes ao tempo estimado necessario para a completa execucdo de cada atividade,

constituindo parametro para a medi¢ao e remuneracao dos servicos.
e DA COMPOSICAO DE HORAS REFERENCIAIS

Os coeficientes de horas previstos nas Composi¢oes de Pregos Unitarios contemplam todas
as atividades necessarias a execucao integral do servigo correspondente, compreendendo desde o
planejamento até a entrega final dos produtos técnicos exigidos, incluindo deslocamentos,
mobilizagdo, levantamentos de campo, processamento e tratamento dos dados, elabora¢do da
documentacao técnica, fornecimento de arquivos digitais ¢ demais atividades indispensaveis a

perfeita execugao do objeto.

Os pregos unitarios das CPUs incluem todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucdo dos servicos, ndo sendo admitida qualquer remunera¢do complementar por atividades
inerentes a sua realizacdo, inclusive emissdao da ART, quando exigivel, sendo vedada a cobranga em

separado de quaisquer atividades acessoOrias necessarias a completa execugao do objeto.

e DA MEDICAO DOS SERVICOS

A medigdo sera realizada conforme a Composi¢cdo de Pregos Unitarios correspondente ao
servico efetivamente executado, observando os critérios, limites, unidades de medi¢ao ¢
coeficientes de horas estabelecidos na Planilha de Composi¢des de Precos Unitarios integrante deste

Termo de Referéncia.

A fiscalizagdo podera solicitar os documentos técnicos necessarios para comprovacao dos

servigos executados, bem como realizar conferéncias em campo sempre que julgar necessario.
e DOS CRITERIOS DE PROPORCIONALIDADE

Nos servicos cujas Composi¢des de Precos Unitarios prevejam faixas de referéncia com
acréscimos proporcionais, a medi¢do observara exclusivamente a parcela efetivamente executada

além da faixa basica.

A remuneracdo da parcela excedente sera calculada proporcionalmente ao coeficiente de

horas previsto para a respectiva faixa de acréscimo, vedada a consideragdo de fracdes integrais
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quando ndo efetivamente executadas.

Como exemplo, no servico de alinhamento de testada, cuja composi¢do estabelece
acréscimo de 1 (uma) hora para cada 25 (vinte e cinco) metros excedentes aos primeiros 50
(cinquenta) metros, um levantamento com extensdo de 55 (cinquenta e cinco) metros sera
remunerado pela CPU correspondente a faixa basica, acrescida de 5/25 (cinco vinte e cinco avos) da

hora prevista para a faixa adicional.

O mesmo critério serd aplicado as demais Composi¢des de Pregos Unitarios que possuirem

faixas de acréscimo.

e DAS SITUACOES EXCEPCIONAIS

Quando as caracteristicas da area, as condi¢cdes de acesso, a presenca de vegetacdo densa,
acidentes geograficos, interferéncias fisicas, necessidade de equipamentos especificos ou qualquer
outra condicao excepcional inviabilizarem a aplicacdo das Composi¢des de Precos Unitarios
previstas neste Termo de Referéncia, a fiscalizagdo podera, mediante justificativa técnica
devidamente fundamentada, autorizar a execucao do servigo por meio de composi¢do especifica ou
procedimento proprio, observadas as disposicdes da Lei n® 14.133/2021 e mediante prévia

formalizag¢ao administrativa.
6. PRAZO, LOCAL E FORMA DE ENTREGA E/OU EXECUCAO

PRAZO

e A empresa contratada devera executar e entregar os levantamentos topograficos
solicitados no prazo maximo de 07 (sete) dias corridos, contados do
recebimento da Ordem de Servi¢o emitida pela Administragdo Municipal, salvo
quando, em razdo da complexidade, da extensdo da area objeto do levantamento
ou da quantidade de servigos demandados, for estabelecido prazo diverso na
respectiva Ordem de Servigo.

e Os servicos deverdo ser executados em estrita observancia as especificagoes
técnicas constantes neste Termo de Referéncia, as normas técnicas vigentes e as

determinagdes da fiscaliza¢do do contrato.
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LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

e Os servicos serao executados nos locais indicados pela Administragdo Municipal,
compreendendo areas urbanas e rurais do Municipio de Ijui/RS, conforme definido
na respectiva Ordem de Servigo.

e A Secretaria Municipal demandante serd responsavel pela emissdo da Ordem de
Servico, indicando o local, o objeto, o escopo € as demais informagdes necessarias
para a execucao dos servigos.

e Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes, a
empresa contratada ficard responsavel por executar os servigos de acordo com os
valores registrados, nas quantidades efetivamente solicitadas e dentro dos prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na Ordem de Servigo.

e A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragdo Municipal, que serd responsavel pelo recebimento dos produtos
técnicos, conferéncia da documentagdo apresentada e atesto da execucdo dos
Servigos.

e Ao final de cada servigo, a contratada devera entregar todos os produtos técnicos
previstos na Ordem de Servico, tais como plantas, memoriais, arquivos digitais
editaveis, relatorios técnicos e demais documentos pertinentes, acompanhados da
respectiva Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) emitida pelo profissional
legalmente habilitado, condi¢ao indispensavel para o recebimento definitivo dos

servigos e para a liberacdo do pagamento.
7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e A Contratada devera cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, na Ata de Registro de Pregos, no instrumento contratual, quando houver,
e em sua proposta, assumindo integral responsabilidade pela execugdo dos servigos,
observando as normas técnicas ¢ a legislagdo aplicavel.

e [Executar os servicos de topografia de acordo com as especificagdes técnicas, prazos,
locais e condigdes estabelecidos pela Administragdo Municipal, mediante emissao da

respectiva Ordem de Servigo.
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e Disponibilizar profissionais legalmente habilitados e devidamente registrados no
Conselho Profissional competente, responsabilizando-se integralmente pela execugao
dos servigos.

e Utilizar equipamentos, instrumentos e softwares adequados, devidamente calibrados
e em perfeitas condi¢des de funcionamento, garantindo a precisdo e a qualidade dos
levantamentos realizados.

e Entregar os produtos técnicos resultantes de cada servigo, incluindo plantas,
memoriais, arquivos digitais, relatorios e demais documentos solicitados na Ordem
de Servigo, acompanhados da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART), emitida pelo profissional responséavel pela execucao.

e Corrigir, sem qualquer 6nus para a Administracdo, eventuais inconsisténcias, erros
ou omissdes verificadas nos levantamentos ou documentos técnicos apresentados,
quando decorrentes de falhas na execugao dos servigos.

e Comunicar a Contratante, por escrito e com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer fato que possa impedir ou atrasar a execugdo dos servigos
dentro do prazo estabelecido, apresentando a devida justificativa para analise da
fiscalizacgao.

e Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela
decorrentes, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo
licitatorio.

e Responsabilizar-se integralmente pelas obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
tributarias, fiscais, securitarias ¢ comerciais decorrentes da execugdo dos servigos,
ndo cabendo a Administragdo Municipal qualquer responsabilidade solidaria ou
subsidiaria.

e Responsabilizar-se por todas as despesas necessdrias a execucdo dos servicos,
incluindo mao de obra, deslocamentos, combustivel, alimentacdo, hospedagem,
equipamentos, softwares, materiais de apoio, tributos, seguros e demais custos
diretos e indiretos, ndo sendo devido qualquer pagamento adicional além do valor
contratado.

e Atender prontamente as solicitagdes da fiscalizacdo, prestando todos os

esclarecimentos e fornecendo as informagdes necessarias ao acompanhamento e a
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conferéncia dos servigos executados.
e Observar rigorosamente as normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), as normas do INCRA, quando aplicaveis, bem como as demais

legislagdes e regulamentos pertinentes a execucgao dos servigos de topografia.
8. QUALIFICACOES TECNICAS

e A licitante deverd apresentar Certidao de Registro e Quitacdo da empresa junto ao
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), em plena validade,
compativel com o objeto da licitagao.

e A licitante deverd comprovar possuir em seu quadro permanente, ou mediante
contrato de prestagdo de servigos, na data da apresentagdao da proposta, profissional
legalmente habilitado, com registro ativo no CREA, que serd o responsavel técnico
pela execugdo dos servigos.

¢ O vinculo do responsavel técnico com a empresa podera ser comprovado mediante:

e Contrato social, quando o profissional for s6cio;

e Registro em carteira de trabalho (CTPS);

e Ficha de registro de empregado;

e Contrato de prestacao de servigos vigente; ou

e Outro documento juridicamente idoneo que comprove a disponibilidade do
profissional para a execugao do objeto.

e A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
execucao satisfatoria de servigos compativeis com o objeto desta licitagdo, tais como
levantamentos  topograficos, planialtimétricos, planialtimétricos cadastrais,
georreferenciamento, locagao de obras, demarcagado de areas ou servigos correlatos.

e O atestado deverd estar acompanhado da respectiva Certidido de Acervo Técnico
(CAT) emitida pelo CREA, comprovando que os servicos foram executados sob
responsabilidade do profissional indicado.

e Sera admitido o somatério de atestados de capacidade técnica para fins de

comprovagdo da experiéncia exigida, desde que os documentos demonstrem a
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execucao de servicos compativeis com o objeto da presente contratacao.

e A empresa deverd dispor de equipamentos compativeis em perfeito estado de
funcionamento e compativeis com a precisdo exigida para cada servigo, tais como
estacdo total, receptores GNSS/GPS geodésicos, niveis topograficos e demais
instrumentos necessarios, comprometendo-se a disponibiliza-los sempre que
solicitada pela Administragdo, podendo sua comprovacdo ser exigida durante a
execucao contratual.

e Para cada Ordem de Servigo executada serd obrigatoria a emissdo da respectiva
Anotacido de Responsabilidade Técnica (ART) pelo profissional responsavel, a
qual deverd ser apresentada juntamente com os produtos técnicos entregues,

constituindo requisito para o recebimento dos servigos e posterior pagamento.
9. DA PROPRIEDADE DOS ARQUIVOS

Todos os arquivos produzidos em decorréncia da execugdo contratual constituirdo
propriedade exclusiva do Municipio de Ijui, devendo ser entregues em formato editavel e aberto,

vedada qualquer restricao de utilizagdo, edi¢dao ou reproducdo pela Administragao.

Documento assinado digitalmente

“b FRANCINE GOETTEMS SOARES
g Data: 06/07/2026 14:37:32-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Francine Goettems Soares
Coordenadora Executiva de Projetos

Documento assinado digitalmente

“b PAULO ALENCAR DOBLER DA COSTA
g Data: 06/07/2026 14:42:22-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Paulo Alencar Dobler da Costa
Engenheiro Civil

CREA RS 216589
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