
 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 
 
 

1. DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, XXIII, “a” e “i” da Lei nº 14.133/2021). 

 

Tem por objetivo a aquisição de folhas de oficio para o Executivo Municipal 
 

 
ITEM QUANTIDADE ESPECIFICAÇÃO VALOR ESTIMADO 

 

01 
 

50 
 

Folha de ofício A4 (cx com 10 
resmas de 500 folhas) 

 
EM MÉDIA DE R$188,08 UN 

ESPECIFICAÇÕES: 

Folha de ofício A4 (cx com 10 resmas de 500 folhas), devem ser entregues na Prefeitura Municipal de 
Capão da Canoa, com prazo imediato. 

 
 

1. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, inciso 

XXIII, alínea „b‟ da Lei n. 14.133/2021). 

 
A presente necessidade de contratação de empresa especializada no fornecimento de papel 

A4 para atender as necessidades da prefeitura e demais secretarias que compõem a esfera 

municipal, justifica a abertura do presente procedimento licitatório, para manter os trabalhos 

administrativos e operacionais rotineiros dos setores. Bem como, manter os serviços públicos em 

níveis aceitáveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua finalidade com 

eficiência, continuidade e economia. 

 
2. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO 

OBJETO (art. 6º, inciso XXIII, alínea „c‟). 

 
A presente aquisição se refere a folha de ofício A4 (cx com 10 resmas de 500 folhas), devem ser 
entregues na Prefeitura Municipal de Capão da Canoa, com prazo imediato. 

 
3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, XXIII, alínea „d‟ da Lei nº 14.133/21). 

Os itens dessa aquisição visam suprir as necessidades do executivo visto a tamanha demanda de 

serviço. 

 
4. MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL (arts. 6º, XXIII, alínea “e” da Lei nº 14.133/2021). 

 
Não há necessidade de celebração de contrato, a nota de empenho é suficiente para 

estabelecimento do vínculo. 



 

5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO (art. 6º, XXIII, alínea “f” da Lei nº 14.133/21). 

 
ROTINAS DE FISCALIZAÇÃO CONTRATUAL 

 
Não haverá celebração de contrato. 

 
Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverá ser consultada a situação da empresa junto 

ao SICAF. 

 
Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributários Federais, 

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), 

caso esses documentos não estejam regularizados no SICAF. 

 
6. DOS CRITÉRIOS DE AFERIÇÃO E MEDIÇÃO PARA PAGAMENTO 

 
O pagamento deverá ser realizado mediante apresentação de documento fiscal emitido pela empresa 

que entregou o mesmo. 

 
7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (art. 6º, inciso XXIII, alínea „h‟, da 

Lei n. 14.133/2021). 

 
Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

 
Não haverá critério de seleção, a capacitação não enfrenta concorrência. O preço a ser pago é o 

praticado no mercado conforme comprovações em anexo. 

 
Poderá ser utilizada a dispensa de licitação pelo pequeno valor ou a inexigibilidade pela realização 

dos serviços e inviabilidade de competição. 

 
 
 

ORÇAMENTOS: 
 

 


