TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n? 14.133/2021).

1.1. Registro de Pregos para contratacdo de empresa jornalistica para veiculagdo de publicidade legal (impressa e/ou digital) em
jornal de grande circulagdo didria, no Estado do Rio Grande do Sul, na forma preto e branco para divulgacdo de atos publicos do
poder executivo do municipio de Capdo da Canoa/RS, em virtude da necessidade para o atendimento da legislacdo vigente,
principalmente as publicacbes exigidas pelo pardgrafo 12 do artigo 54 da Lei Federal n? 14.133/2021, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR

‘ VALOR TOTAL
MEDIDA ESTIMADA UNITARIO

ITEM ESPECIFICAGAO

Contratacdo de empresa jornalistica para
eiculacdo de publicidade legal (impressa
e/ou digital) em jornal de grande circulacdo
diaria, no Estado do Rio Grande do Sul, na
forma preto e branco.

As publicacBes serdo enviadas pela Pre-
feitura de Capdo da Canoa até as 15h00min
do dia util anterior ao marcado para a publi-
cacdo no Jornal;

A partir do recebimento da matéria, a
mesma deverd ser publicada impreterivel-
mente no préximo exemplar do Jornal;

01 Circulagdo impressa e/ou digital diaria, cm/col 8.000 RS 31,19 RS 249.520,00
pelo menos, de 22 a 62 feira;

A empresa a ser contratada deverd cum-
orir requisitos como dispor de profissionais
devidamente treinados e qualificados para a
realizacdo das publicacGes, bem como provi-
denciar que as matérias enviadas pela Prefei-
tura de Capao da Canoa sejam publicadas de
acordo com o disposto no edital e seus ane-

0s;

A empresa devera informar na proposta o
nome do jornal onde, se vencedora, ird pu-
blicar os avisos.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura da Ata de Registro de Precos/Contrato, na
forma do art. 105 da Lei n? 14.133/2021, com possibilidade de prorrogacdo caso haja interesse da Administracdo e caso o servico
seja executado conforme o disposto no edital e seus anexos até o limite da lei.

1.4. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS 249.520,00 (duzentos e quarenta e nove mil e quinhentos e vinte reais), con-
forme custos unitdrios apostos na tabela acima.

1.5. Se tratando a futura contratacdo a ser viabilizada mediante Sistema de Registro de Precos, o licitante NAO podera oferecer
proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.



2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’ da Lei n® 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 69, inciso XXIlI, alinea ‘c’).

3.1. O servigo tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei
Federal n2 14.133/2021;

As publicacGes serdo enviadas pela Prefeitura de Capdo da Canoa até as 15h00min do dia util anterior ao marcado para a
publicagdo no Jornal;

A partir do recebimento da matéria, a mesma devera ser publicada impreterivelmente no préximo exemplar do Jornal;

Circulacdo impressa e/ou digital diaria, pelo menos, de 22 a 62 feira;

A contratagdo serd realizada por registro de precos, de modo que a unidade sera por centimetro/coluna. A Administragdo
nao serd obrigada a contratar a quantidade maxima;

A empresa a ser contratada deverd cumprir requisitos como dispor de profissionais devidamente treinados e qualificados
para a realizacdo das publicagdes, bem como providenciar que as matérias enviadas pela Prefeitura de Capdo da Canoa sejam
publicadas de acordo com o disposto no edital e seus anexos;

A empresa deverd informar na proposta o nome do jornal onde, se vencedora, ird publicar os avisos;

Este procedimento de contratacdo dispensa critérios relativos a habilitacdo técnico operacional;

O objeto da contratagdo tem carater continuado, sem dedicagdo de mdo de obra exclusiva, com duragdo inicial do contrato
pelo periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacdo caso haja interesse da Administragdo e caso o servico seja
executado conforme o disposto no edital e seus anexos;

Garantia: Desnecessaria a previsdo de garantia contratual, conforme art. 96 da Lei n® 14133/21, tendo em vista o baixo valor
relativo da contratagdo, e por ser um objeto de simples execugdo, o que reduz significativamente as chances de
inadimplemento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21).

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagOes Sustentaveis:

Nado foi observada a incidéncia de impactos ambientais negativos relacionados a presente aquisicdo além do mencionado no
Estudo Técnico Preliminar se a opc¢do da licitante vencedora for pela impressdo das matérias em jornal, porém é disponibilizado a
opgao mais sustentdvel na digitalizagdo das publicag¢des.

4.2. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4, N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, pelas razdes abaixo justifica-
das:

4.5. A vistoria ndo se aplica ao objeto desta contratagdo, uma vez que se trata de processo para contratacdo de empresa
jornalistica para veiculacdo de publicidade legal (impressa e/ou digital) em jornal de grande circulagdo diéria, no Estado do Rio
Grande do Sul.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n2 14.133/2021).

5.1. O prazo de execugdo dos servigos sera conforme o indicado no Edital, devendo a empresa publicar em até um dia Util apds o
envio pela Prefeitura da matéria.

5.2. Os servicos deverdo ser transmitidos de maneira digital, podendo a publicagdo ser impressa e/ou digital.

5.3. Especifica¢do da garantia do servico (art. 40, §19, inciso I, da Lei n® 14.133/2021).



5.3.1. A garantia exigida e as condi¢cBes de manutengdo e assisténcia técnica serdo prestadas da seguinte forma:

Havendo erro na publicagdo pela empresa licitante, a mesma deverd promover a corre¢do na proxima publicacdo a identi-
ficacdo do erro.

5.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n2 14.133/21).
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n?
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art.
115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera prorro-
gado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n?
14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determi-
nando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.5. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situa-
¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

6.1.6. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo
na execuc¢do do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).

6.1.7. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devi-
damente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).

6.1.8. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de ma-
teriais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

6.1.9. O contratado serd responsdavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da exe-
cucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contra-
tante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultan-
tes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Admi-
nistracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art.
121, §19).

6.1.12. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato e-
xigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§29).



6.1.13. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais, Certificado de Regula-
ridade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regulari-
zados no SICAF.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA PAGAMENTO
7.1. Afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.1. Publicagdo adequada dos atos enviados pelo municipio, bem como celeridade e cumprimento dos pra-
z0s.

7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera indicada a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancGes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Os servicos serdo dados como entregues a partir da publicacdo e/ou impressdo do ato enviado pelo municipio em jor-
nal de grande circulagdo.

7.3.1. contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da pres-
tacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empre-
gados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventu-
ais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicOes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o regis-
tro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administra-
tiva e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para recebimento defini-
tivo.



7.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes nes-
te Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos na préxima publica¢do, a contar da no-
tificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente apds a publicagdo da matéria em jornal impresso e/ou digitalizado, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.5.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregula-
ridades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos re-
latérios e documentagdes apresentadas; e

7.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscaliza-
¢do, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n@ 14.133/2021).

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO ELE-

TRONICO — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.
Exigéncias de habilitagdo

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de

identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo

ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de res-
ponsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-

tradores;

8.6. Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizara filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,

a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de marco de 2020 .



8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompa-

nhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agén-
cia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembléia que o aprovou, devidamente arqui-
vado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata

o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢8es ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamen-
te pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014 , do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pe-

lo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento di-
ferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de con-

tribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira



8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 592, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Se-

ges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133/2021, art. 69, caput,

inciso Il);

Qualificagdo Técnica

8.21. Comprovacao de aptiddo para execucgdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou supe-
rior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando

for o caso.

8.21.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.21.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apre-
sentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual da con-

tratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.22. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcdo complementar:

8.22.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o con-
trato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperati-

va, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n2 5.764/1971;

8.22.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indica-

dos;

8.22.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.22.4. O registro previsto na Lei n2 5.764/1971, art. 107,

8.22.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia;

d) editais de convocacdo das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembléias gerais ou nas reunides seccionais;

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo.



8.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou uma

declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo é6rgdo fiscalizador.

9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do
Municipio.

9.1.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Na licitacdo para registro de pregos ndo é necessario indicar a dotagdo orgamentaria, que somente serd exigida para a for-
malizacdo do contrato ou outro instrumento habil.



