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\ PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DA CANOA

TERMO DE REFERENCIA

Recurso proveniente de Emenda: ( )Federal ( )Estadual ( )Municipal (X)N/A
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei Federal n° 14.133/2021).

1.1. O objeto desta contratagcdo consiste no credenciamento de pessoas juridicas para fornecimento de servigos
técnicos especializados, sob demanda, mediante disponibilizacdo de profissionais legalmente habilitados, para
atendimento das necessidades institucionais da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano,
abrangendo, conforme as solicitagdes formais da Administragcdo, atividades técnicas compativeis com o escopo do
objeto e com os entregaveis definidos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar. Os perfis
profissionais passiveis de requisicdo e a unidade de medi¢ao “hora técnica por profissional” serdo definidos no edital,
observada a disciplina deste Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar. As pessoas juridicas poderao se
credenciar conforme as condigdes do edital, com comprovagcdo de habilitacdo e capacidade operacional para
mobilizar e disponibilizar, sob demanda, os perfis profissionais para os quais se credenciarem, observadas as
condi¢des padronizadas, os valores definidos no edital e o critério objetivo de distribuicdo da demanda quando nao
for possivel a contratacdo simultédnea de todos os credenciados (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 79, § 19, incisos | a
[l1). O pagamento ficara vinculado as horas efetivamente solicitadas e executadas, conforme disciplina deste Termo
de Referéncia e de seus anexos.

1.1.1. Para fins de delimitacdo objetiva do escopo, o edital contemplara os perfis profissionais passiveis de
requisicdo, com medi¢cdo por “hora técnica por profissional”’, assegurando, no minimo, a disponibilidade compativel
com o escopo minimo definido no Estudo Técnico Preliminar: Engenheiro Ambiental, Engenheiro Civil, Engenheiro de
Seguranga do Trabalho, Engenheiro Eletricista, Engenheiro Quimico, Arquiteto, Topdgrafo, Engenheiro Agrénomo,
Engenheiro Florestal, e Técnico em Edificagdes, conforme Estudo Técnico Preliminar e condi¢des do edital.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO DAS HORAS
1 Engenheiro Ambiental Hora 2.400h R$118,30 R$283.920,00
2 Engenheiro Civil Hora 6.000h R$118,30 R$ 709.800,00
3 Engenheiro de Seguranca do Hora 1.000h R$76,02 R$ 76.020,00
Trabalho

4 Engenheiro Eletricista Hora 6.000h R$118,30 R$709.800,00
5 Engenheiro Quimico Hora 1.440h R$118,30 R$170.352,00
6 Arquiteto Hora 6.000h R$118,30 R$709.800,00
7 Topografo Hora 1.440h R$41,19 R$59.313,60
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1440H
8 Engenheiro Agrénomo Hora R$118,30 R$170.352,00
1440h
9 Engenheiro Florestal Hora R$118,30 R$170.352,00
. v 6.000
10 Técnico em Edificagbes Hora R$36,64 R$219.840,00
VALORTOTAL R$3.279.549,60

1.2. O objeto desta contratacdo sera tratado como servico comum quando, para a demanda especifica, permitir
definicdo objetiva de padrées de desempenho e qualidade e de entregaveis, com unidade de medic¢ao ‘hora técnica
por profissional’, critérios de acionamento, controle, medi¢cdo e aceite previamente definidos neste Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do instrumento contratual, na
forma do art. 105 da Lei Federal n? 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$3.279.549,60 (Trés milhGes, duzentos e setenta e nove mil,
quinhentos e quarenta e nove reais e sessenta centavos.) conforme precgos unitarios referenciais (R$/hora técnica) e
consolidacao do valor global estimado constantes da planilha/orcamento estimativo a integrar os autos, acompanhada
da PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS, na forma definida no Estudo Técnico Preliminar e nos anexos deste
Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘b’ da
Lei Federal n°14.133/2021).

2.1. A Fundamentacao da Contratagao e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘¢’ da Lei Federal n°®14.133/2021).

3.1. A descri¢ao da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei Federal n° 14.133/2021).

4.1. A contratagdo devera assegurar a disponibilizagdo, sob demanda, de servigos técnicos especializados, com
execucgao vinculada a solicitagdes formais da Administracdo e com condi¢gdes que permitam acompanhamento,
medicao e aceite, em conformidade com o Estudo Técnico Preliminar.

4.2. Nao sera admitida subcontratagdo, total ou parcial, do objeto, permanecendo a execugao integral sob
responsabilidade direta da pessoa juridica contratada, nos termos do art. 122, § 22, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.3. A contratada/credenciada devera comprovar, na forma exigida no edital, habilitacdo e capacidade operacional
para mobilizar e disponibilizar, sob demanda, profissionais legalmente habilitados nos perfis para os quais se
credenciar, dentre os perfis contemplados no instrumento convocatério, garantindo condi¢des de atendimento nos
prazos de acionamento definidos neste Termo de Referéncia. A execugdo ocorrera sob demanda, ndo havendo
obrigatoriedade de acionamento simultaneo de todos os perfis eventualmente integrantes do escopo do edital,
permanecendo a medigao e o pagamento vinculados as horas técnicas efetivamente executadas e aceitas.

4.4. Os servicos serdo demandados conforme necessidade da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Urbano, mediante ordens de servigco/requisicées, sendo admitida a execu¢cdo em ambiente
administrativo e/ou in loco, quando necessario (vistorias, inspegdes, levantamentos e medigdes), conforme a natureza
de cada solicitagdo.
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4.5. A contratada devera manter disponibilidade para atendimento das solicitagées nos prazos estabelecidos em cada
ordem de servigo/requisicdo, devendo formalizar o aceite do atendimento, quando solicitado, conforme fluxo definido
neste Termo de Referéncia.

4.6. Para fins de governanga e rastreabilidade, a contratada devera apresentar e manter atualizado, quando
solicitado, rol nominal dos profissionais vinculados a pessoa juridica e aptos a executar as demandas, com indicagéo
de especialidade/area de atuacdo e comprovagédo de qualificagdo compativel, na forma exigida no instrumento
convocatorio.

4.7. A contratada devera assegurar que os profissionais alocados para cada demanda possuam competéncia técnica
compativel com o escopo solicitado, observada a legislagao profissional aplicavel, quando pertinente, e as exigéncias
de qualificacdo previstas no edital/contrato.

4.8. Substituicbes de profissionais deverdo preservar a manutengdo do escopo minimo e a capacidade de
atendimento. Quando houver substituicdo, a contratada devera comunicar formalmente e apresentar o substituto com
qualificacdo compativel, sem prejuizo da continuidade do atendimento.

4.9. Os servigcos deverdo resultar em entregaveis compativeis com cada demanda (relatérios, pareceres, notas
técnicas, levantamentos, medi¢des, planilhas, memoriais, especificacées, projetos e demais pecgas correlatas),
observando padrdo minimo de completude e clareza.

4.10. Cada entregavel devera conter, no minimo: (i) identificagdo da ordem de servico/requisi¢ao vinculada; (ii) data;
(iii) descricao objetiva do escopo atendido; (iv) elementos técnicos essenciais que sustentem as conclusdes
(dados/medic¢des/insumos técnicos); e (v) conclusao/resultado, de modo a permitir conferéncia, aceite e arquivamento
institucional.

4.11. Quando a demanda envolver diligéncia externa (vistorias/inspe¢des/levantamentos), os registros minimos
deverdao permitir rastreabilidade, inclusive por meio de croquis, registros fotograficos, planilhas, memoriais e
relatorios, quando aplicavel.

4.12. A unidade de medicdo do objeto sera a hora técnica por profissional, com pagamento vinculado as horas
efetivamente solicitadas e executadas, conforme disciplina deste Termo de Referéncia.

4.13. Para fins de medicdo e pagamento, a contratada devera manter controles objetivos por ordem de
servigo/requisicdo, contendo, no minimo: periodo executado, profissional(is) envolvido(s), atividade desenvolvida,
quantidade de horas apurada e referéncia ao entregavel produzido.

4.14. O atesto/aceite pela Administracdo condicionard o reconhecimento da execucdo, observadas as regras de
medicao e pagamento previstas neste Termo de Referéncia, com vinculagao direta a ordem de servico/requisicédo e
aos entregaveis correspondentes.

4.15. Para fins de verificagdo da formacao do preco e compatibilizagdo com a unidade “hora técnica”, sera exigida a
apresentacdo de PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS, conforme exigéncias do instrumento convocatorio e
anexos orgamentarios, servindo como documento de suporte a afericdo do valor unitario e coeréncia do custo
estimado.

4.16. A contratada devera manter canal formal de comunicagdo com a Administragdo, assegurando registro das
interagbes essenciais (solicitagdo, aceite, entrega, ajustes, aceite final), garantindo integridade documental e
rastreabilidade do historico de cada demanda.

4.17. A contratada devera cumprir as condigées padronizadas previstas no instrumento convocatorio, inclusive quanto
a forma de acionamento, prazos, padrao de entregaveis, medigéo, atesto e pagamento, mantendo aderéncia integral
ao regime sob demanda.

4.18. Quando a execugao gerar produtos técnicos passiveis de protecao (pecgas, projetos, documentos técnicos e
correlatos), deverdao ser observadas, no que couber, as disposicbes do art. 93 da Lei Federal n? 14.133/2021,
conforme previsto no edital e no instrumento contratual.
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4.19. Observadas as caracteristicas do objeto (servigcos técnicos sob demanda) e visando reduzir impactos e
racionalizar recursos, a execug¢ao devera, no que couber: (i) priorizar fluxo digital para solicitagbes, comunicagoes,
entregas e arquivamento, reduzindo impressoes; (ii) promover entrega preferencial de produtos em formato digital,
em versdes editavel e final, quando aplicavel; (iii) planejar e racionalizar agendas externas, com agrupamento de
diligéncias por proximidade geografica sempre que tecnicamente vidvel, reduzindo deslocamentos e emissdes
associadas; e (iv) orientar quanto a destinacdo adequada de residuos comuns eventualmente gerados no dmbito das
atividades, conforme disciplina do edital e das condi¢des padronizadas do credenciamento.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, inciso XXIII, alinea “e”, da Lei Federal n° 14.133/2021).

5.1. Os servigos serao prestados no Municipio de Capao da Canoa/RS, podendo envolver atividades em ambiente
administrativo e/ou in loco, conforme a natureza de cada demanda (vistorias, inspecoes, levantamentos, medi¢cdes e
demais diligéncias), sempre vinculadas a solicitagdes formais da Administragao.

5.2. A execugdo do objeto ocorrera sob demanda, reconhecendo-se que nem todos os servigos estimados serdo
necessariamente utilizados, pois a contratacéo visa assegurar disponibilidade técnica para atendimento conforme a
necessidade administrativa efetivamente verificada. Registra-se que o credenciamento ndo obriga a Administragao a
contratar, e os acionamentos ocorrerao conforme conveniéncia e necessidade devidamente formalizadas em ordem
de servigco/requisi¢ao.

5.3. As demandas serao formalizadas mediante ordem de servigo/requisi¢cdo, emitida pela Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano (ou unidade por ela indicada), contendo, no minimo: (i) identificacdo da
demanda/processo; (ii) descricao do escopo; (iii) perfis profissionais e quantidades necessarias ao atendimento; (iv)
local de execugao (quando houver diligéncia externa); (v) prazo para execugao/entrega; e (vi) entregaveis esperados.

5.4. A contratagdo sera operacionalizada por credenciamento na hipotese paralela e ndo excludente, conforme art.
79, caput, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas as regras procedimentais do art. 79, § 12, do mesmo
diploma.

5.5. O credenciamento sera regido por edital de chamamento divulgado e mantido em sitio eletrénico oficial, de modo
a permitir o cadastramento permanente de novos interessados, nos termos do art. 79, § 19, inciso |, da Lei Federal n®
14.133/2021.

5.6. O edital de chamamento devera prever condigcbes padronizadas de contratacdo e devera definir o valor da
contratagao, nos termos do art. 79, § 12, inciso lll, da Lei Federal n? 14.133/2021, compatibilizando-se com a unidade
de medicéao prevista neste Termo de Referéncia (“hora técnica por profissional”).

5.7. Na hipotese do art. 79, caput, inciso |, quando o objeto ndo permitir a contratagcao imediata e simultanea de todos
os credenciados, a distribuicdo das demandas observara critério objetivo previamente definido, nos termos do art. 79,
§ 19, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, com registro rastreavel do critério aplicado em cada acionamento,
conforme disciplina do item 8 deste Termo de Referéncia e do edital.

5.8. O credenciamento sera realizado por pessoas juridicas que comprovem habilitagdo e capacidade operacional
para mobilizar e disponibilizar, sob demanda, profissionais legalmente habilitados nos perfis profissionais previstos no
edital e neste Termo de Referéncia, observado que: (i) a execugao ocorrera por requisi¢cdo e por perfis profissionais,
com medigao por “hora técnica”; e (ii) ndo ha obrigatoriedade de alocagao simultanea de todos os perfis, devendo a
credenciada assegurar disponibilidade conforme os acionamentos e prazos pactuados.

5.9. Para operacionalizagao do critério objetivo de distribuicdo da demanda, sera mantida fila/lista Unica de pessoas
juridicas credenciadas, organizada e atualizada por ordem cronolégica do protocolo do requerimento de
credenciamento, considerada a data e a hora do protocolo, desde que deferido/habilitado, com registro rastreavel e
publicidade da lista vigente, conforme previsto no edital e em consonéncia com o Estudo Técnico Preliminar.

5.10. ldentificada a necessidade de servico, a Administracdo formalizara a demanda mediante ordem de
servigo/requisicao (subitem 5.3) e realizara procedimento de consulta de disponibilidade aos credenciados, por meio
oficial definido no edital (e-mail institucional/portal/sistema), com registro de data e hora do envio e preservagao do
conteudo encaminhado.

5.10.1. A consulta de disponibilidade devera conter, no minimo, a ordem de servigo/requisicdo e seus elementos
essenciais (subitem 5.3), inclusive perfis profissionais e quantidades necessarias, prazos, local de execugao (quando
aplicavel) e entregaveis esperados.
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5.10.2. As credenciadas deverdo responder formalmente, informando: (i) se atendem integralmente os
perfis/quantidades demandados; ou (ii) caso n&do atendam integralmente, quais perfis/quantidades conseguem
atender, para fins de aplicacéo objetiva do critério de distribuicdo previsto no item 8 e no edital.

5.11. Os credenciados consultados deverdo responder formalmente, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado
do envio do chamamento. Em demandas classificadas como urgentes na ordem de servigo/requisicdo, o prazo de
resposta sera de 04 (quatro) horas. A contagem observara o horario de expediente do Municipio, conforme definido
no edital.

5.12. Confirmada a sele¢do objetiva do credenciado, nos termos do item 8 e do edital, a credenciada selecionada
formalizara o aceite. A execugado devera ser iniciada no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado do aceite, salvo se a
prépria ordem de servigo/requisicdo estabelecer prazo diverso. Em demandas urgentes, o inicio devera ocorrer no
prazo de 04 (quatro) horas, contado do aceite, observado o horario de expediente do Municipio.

5.13. O prazo de execucao e de entrega dos produtos técnicos sera definido em cada ordem de servigo/requisigao,
conforme complexidade e urgéncia devidamente motivadas, permanecendo a medi¢do vinculada as horas técnicas
efetivamente executadas.

5.14. Para fins de medicdo, controle e pagamento, a contratada devera manter controles objetivos por ordem de
servigo/requisicdo, contendo, no minimo: periodo executado, profissional(is) envolvido(s), atividade desenvolvida,
quantidade de horas apurada, e referéncia ao entregavel produzido, observadas as regras de atesto/aceite pela
Administracao.

5.15. Concluida a execucédo e formalizado o aceite final/atesto, a credenciada efetivamente acionada e executante
sera reposicionada ao final da fila/lista uUnica (subitem 5.9), preservando-se o rodizio, a rotatividade e a
impessoalidade, conforme disciplina objetiva do item 8 e do edital. Na hip6tese de recusa formal, indisponibilidade ou
auséncia de resposta no prazo, o fato sera registrado, e as consequéncias objetivas (manutencdo de posicao,
reposicionamento, suspensao temporaria de chamamentos ou outras regras) deverao estar expressamente previstas
no edital e no contrato, com distingao objetiva entre justificativa aceita e recusa injustificada, preservando-se a
continuidade do atendimento.

5.16. Considera-se demanda urgente aquela expressamente assim classificada na ordem de servigo/requisicao,
quando presente, no minimo, uma das seguintes hipoteses: (i) risco ambiental iminente; (ii) risco a seguranca de
pessoas, bens ou do patrimbénio publico; (iii) necessidade de diligéncia técnica imediata para instrucdo de
procedimento com prazo exiguo ou determinagcdo de 6rgdo de controle; (iv) necessidade de vistoria/parecer para
evitar interrupgao de servigo publico essencial; ou (v) outra situagdo devidamente motivada no proprio documento de
solicitagao.

5.17. Todos os chamamentos e respostas (aceite, recusa, auséncia de resposta), bem como a lista vigente e o
histérico de acionamentos, deverao ser registrados em controle proprio (planilha/sistema), contendo, no minimo:
identificagdo da demanda, credenciados consultados, data/hora do acionamento, prazo aplicavel, respostas
recebidas, critério objetivo aplicado (item 8), credenciada selecionada, periodo executado, entregaveis e medicao de
horas.

5.18. Os produtos técnicos deverdo ser entregues conforme definido em cada ordem de servigo/requisigao,
observando os padroes minimos de completude e rastreabilidade previstos neste Termo de Referéncia. O
aceite/atesto sera realizado pela Administragdo apds conferéncia de adequagdo ao escopo, completude e
consisténcia dos registros, com vinculagao direta a ordem de servigo/requisigao correspondente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei Federal n°® 14.133/2021).
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas

da Lei Federal n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei
Federal n? 14.133/2021, art. 115, caput).
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6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execuc¢ao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
Federal n? 14.133/2021, art. 115, § 59).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ado do contrato,
determinando o que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 117, § 19).

6.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei Federal n® 14.133/2021, art.
117, § 29).

6.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugao do contrato. (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 118).

6.1.7. Aindicagdao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, § 19).

6.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei Federal n? 14,133/2021, art. 119).

6.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da
execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 120).

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei Federal n®
14.133/2021, art. 121, § 19).

6.1.12. As comunicagbes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §29).

6.1.13. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, § 39).

6.1.14. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.1.14.1. Toda demanda devera ser formalizada por ordem de servigo/requisi¢cao, contendo, no minimo: identificagao
da demanda/processo, descricdo do escopo, especialidade/categoria profissional requerida, local de execugao
(quando houver diligéncia externa), prazos e entregaveis esperados.

6.1.14.2. A fiscalizagdo devera manter e atualizar controle proprio (planilha/sistema) contendo: (i) a fila/lista Unica
organizada por ordem cronolégica do protocolo do requerimento de credenciamento (data e hora), desde que
deferido/habilitado; (ii) o histérico de consultas/chamamentos e respectivas respostas; (iii) o critério aplicado em cada
selecao (integralidade/maior cobertura, com eventual desempate); (iv) a justificativa de urgéncia, quando houver; e
(v) o reposicionamento na fila apos aceite/execugao, garantindo rastreabilidade.

6.1.14.3. Confirmado o aceite do credenciado, a fiscalizacdo devera registrar: (i) data/hora do aceite; (ii) prazo
pactuado para inicio; (iii) profissional(is) designado(s) para a demanda; e (iv) previsao de entregaveis, observando os
prazos estabelecidos na ordem de servigo/requisicdo e no Termo de Referéncia.
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6.1.14.4. Antes do inicio e/ou durante a execugéo, a fiscalizacdo podera exigir a identificacdo do profissional que
executara a demanda e verificar a compatibilidade da especialidade com o servigo solicitado, bem como manter
registro do rol nominal dos profissionais disponibilizados pela credenciada, quando necessario para rastreabilidade.

6.1.14.5. Durante a execugéo, a fiscalizacdo devera exigir e arquivar evidéncias minimas compativeis com o tipo de
servigo (ex.: registros de vistoria, medigdes, registros fotograficos, croquis, planilhas, memoriais, relatorios e versées),
vinculando-as a ordem de servigo/requisi¢do correspondente.

6.1.14.6. Cada entregavel devera conter, no minimo: (i) identificacdo da ordem de servigo/requisicdo; (ii) data; (iii)
descricao objetiva do escopo atendido; (iv) elementos técnicos essenciais de suporte; e (v) conclusdo/resultado, para
permitir conferéncia, aceite e arquivamento.

6.1.14.7. Se constatadas falhas, incompletudes ou divergéncias, a fiscaliza¢do devera: (i) registrar a ocorréncia; (ii)
comunicar formalmente a credenciada; (iii) fixar prazo para corregdo/complementacao conforme a complexidade; e
(iv) manter o histérico de versdes e providéncias adotadas.

6.1.14.8. A fiscalizacdo realizara a medicao por hora técnica efetivamente executada, por profissional e por demanda,
exigindo controle minimo que identifique: (i) periodo executado; (ii) profissional(is) envolvido(s); (iii) descricdo
resumida da atividade; (iv) quantidade de horas apurada; e (v) referéncia ao entregavel/resultado produzido, sempre
vinculado a ordem de servico/requisigao.

6.1.14.9. O ateste devera ocorrer somente apos: (i) conferéncia do entregavel; (ii) validacdo da aderéncia ao escopo
solicitado; (iii) confirmacdo da rastreabilidade (ordem de servigo, evidéncias e versdes); e (iv) validacdo da medicao
de horas, registrando-se formalmente o aceite final.

6.1.14.10. Para pagamento, a fiscalizacdo devera conferir a compatibilidade entre: (i) horas medidas e horas
faturadas; (ii) especialidade e valor unitario (R$/hora técnica) aplicavel; (iii) ordem de servigo correspondente; e (iv)
documentacdo de suporte exigida, incluindo a PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS, quando prevista como
documento de suporte.

6.1.14.11. A fiscalizacao devera verificar, por amostragem e/ou quando houver indicios, se a execugao esta sendo
realizada pela prépria credenciada e por profissionais por ela disponibilizados, registrando ocorréncias e adotando as
providéncias cabiveis em caso de desconformidade, conforme as regras do Termo de Referéncia e do contrato.

6.1.14.12. As comunicagoes e orientacdes relevantes deverédo ser formalizadas, mantendo-se registro do fluxo de
comunicacdo com o preposto/representante da credenciada, incluindo convocagdes, orientagdes, solicitagdes de
correcao e ciéncia das determinacgoes.

6.1.14.13. Afiscalizagao devera elaborar relatério/registro periddico (mensal ou por ciclo de medi¢éo), consolidando:
(i) demandas abertas e concluidas; (ii) credenciados acionados por especialidade; (iii) horas medidas por demanda;
(iv) pendéncias e corregoes solicitadas; e (v) eventuais ndo conformidades e providéncias adotadas.

6.1.14.14. Todos os registros (fila, chamamentos, respostas, OS, entregaveis, medicoes, atestes, relatérios e
comunicagdes) deverdao permanecer organizados e acessiveis para verificagdo interna e eventual auditoria pelos
orgaos de controle, garantindo integridade e rastreabilidade do histérico de execugéo.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA PAGAMENTO

7.1. A afericdo e a medicao dos servigos serdo realizadas pela unidade “hora técnica por profissional”, remunerando-
se exclusivamente as horas efetivamente executadas, vinculadas a demandas formalmente solicitadas e aceitas pela
Administragéo, nos termos deste Termo de Referéncia.

7.2. Constituem condigbes cumulativas para reconhecimento da execugdo e pagamento: (i) emissdao de ordem de
servigo/requisicao pela Administragao; (ii) apresentacdo do(s) entregavel(is) correspondente(s) ao escopo; e (iii)
aceite/atesto formal pela fiscalizagéo.
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7.3. Somente serao passiveis de medicdo e pagamento as horas técnicas associadas a ordem de servigo/requisicao
previamente emitida, contendo, no minimo: identificagdo da demanda/processo, escopo, especialidade/categoria
profissional, local de execuc¢do quando aplicavel, prazo e entregaveis.

7.4. Para cada demanda, a contratada devera apresentar, para fins de medicdo, registro minimo contendo: (i)
identificacdo da ordem de servico/requisicdo; (ii) credenciado responsavel; (iii) profissional(is) envolvido(s) e
respectiva especialidade; (iv) periodo de execucao; (v) descricdo resumida das atividades; (vi) quantidade de horas
executadas por profissional; e (vii) indicagdo do(s) entregavel(is) correspondente(s).

7.5. A medicdo ficara condicionada a apresentagcdo do(s) entregavel(is) compativel(is) com a demanda (relatorio,
parecer, nota técnica, levantamento, medi¢do, planilha, memorial, especificacdo, projeto ou outro produto técnico
correlato), contendo identificacdo minima da ordem de servigo/requisicdo, data, escopo atendido e
conclusdo/resultado, permitindo conferéncia e arquivamento institucional.

7.6. As horas técnicas serdo apuradas por demanda e por profissional, com registro do tempo efetivamente
executado, admitindo-se contabilizagdo em fragées de hora sem qualquer arredondamento, vedada a cobranca de
tempo ndo executado. Para fins de medi¢cdo, o tempo devera ser demonstrado por registros objetivos vinculados a
ordem de servigo/requisicdo e ao(s) entregavel(is) correspondente(s), aplicando-se 0 mesmo critério de apuracao a
todos os credenciados e especialidades.

7.7. A contratada apresentara Boletim de Medicdo Mensal, consolidando as demandas concluidas no periodo,
contendo, no minimo: (i) lista de ordens de servico/requisicoes; (ii) especialidade; (iii) horas medidas por
demandal/profissional; (iv) valor unitario (R$/hora técnica) aplicavel; (v) valor parcial por demanda; e (vi) total do
periodo.

7.8. A fiscalizagao conferira: (i) aderéncia do entregavel ao escopo; (ii) completude e rastreabilidade (OS, evidéncias
e versodes, quando houver); (iii) compatibilidade entre horas apontadas e atividades/entregaveis; e (iv) aplicagao
correta do valor unitario (R$/hora técnica) por especialidade, conforme condigbes padronizadas do credenciamento.

7.9. O pagamento ficara condicionado ao aceite/atesto formal da fiscalizacdo, apds validagcdo do Boletim de Medicao,
dos entregaveis e dos registros minimos, podendo a Administragdo exigir corregoes/complementagcoes antes do
aceite final.

7.10. Constatadas inconsisténcias, horas nao comprovadas, divergéncias com 0 escopo, entregaveis incompletos ou
auséncia de vinculagdo a ordem de servigo/requisicdo, a Administragdo podera realizar glosa total ou parcial da
medicgao, registrando a motiva¢do. Quando cabivel, podera ser concedido prazo para corre¢do/complementacéo, sem
prejuizo da glosa das horas nao comprovadas.

7.11. Nao haverd pagamento por mera disponibilidade. Serdo remuneradas apenas as horas efetivamente
executadas e aprovadas, vinculadas as demandas formalmente solicitadas e aceitas pela Administragao.

7.12. Para fins de transparéncia e controle, a contratada devera manter e apresentar, quando solicitado, os
documentos de suporte da medicéo (registros por demanda, comunicagdes, evidéncias e versdes). Quando exigida
no instrumento convocatério, a PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS integrara os autos como documento de
suporte a verificagao de coeréncia do valor unitario e do custo estimado.

7.13. A medicdo e o faturamento ocorrerdo em periodicidade mensal, mediante consolidagdo das ordens de
servigo/requisicdes concluidas no periodo, com indicagdo das horas medidas por especialidade e dos valores
correspondentes, submetidos ao aceite/atesto da fiscalizagao.

7.14. A empresa credenciada sera responsavel pelo deslocamento, alimentacdo e estadia dos profissionais
necessarios ao cumprimento dos servicos demandados, sem O6nus para o Municipio, e sem computo do periodo de
deslocamento para fins de medi¢cdo e pagamento por hora técnica.

7.15. O pagamento somente sera processado mediante a apresentagdo de Nota Fiscal e relatorio de
execugao/entregaveis, acompanhados de comprovante de credenciamento vigente (Certiddo de Credenciamento
Valida - CCV, ou documento equivalente previsto no Edital) e dos demais documentos expressamente previstos no
edital e no contrato para fins de medigéo, atesto, liquidagdo e pagamento. Havendo inconsisténcias documentais ou
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necessidade de saneamento, a Administragdo podera solicitar complementacdo estritamente vinculada a
comprovacéao da execugao, da medi¢ao/atesto e do crédito, mediante motivagéo registrada no processo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei Federal
n° 14.133/2021).

8.1. O servico detalhado neste Termo de Referéncia é descrito como servico comum, por se tratar de prestagédo
passivel de definicdo objetiva de padrdes de desempenho e qualidade, mediante especificagées usuais de mercado,
com requisitos, entregaveis minimos, unidade de medicdo (hora técnica por profissional), critérios de fiscalizagao,
medi¢do e pagamento previamente definidos neste instrumento, conforme definicdo legal aplicavel na Lei Federal n®
14.133/2021.

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.2. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de credenciamento, na hip6tese paralela e néo
excludente, conforme art. 79, caput, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, observado o disposto no art. 79, § 19, da
Lei Federal n2 14.133/2021.

8.3. O credenciamento sera regido por edital de chamamento de interessados, divulgado e mantido em sitio
eletronico oficial, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados, nos termos do art. 79, § 19,
inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.4. O edital de chamamento devera prever condicbes padronizadas de contratacdo e devera definir o valor da
contratagao, nos termos do art. 79, § 12, inciso lll, da Lei Federal n? 14.133/2021, compatibilizando-se com a unidade
de medicdo “hora técnica por profissional’” e com os valores unitarios fixados para cada especialidade.

8.5. A selecao dos credenciados ocorrera mediante analise objetiva de habilitagdo, conforme requisitos e documentos
definidos no edital e neste Termo de Referéncia, considerando-se credenciados aptos aqueles que atenderem
integralmente as condi¢cdes estabelecidas.

8.6. Critério objetivo de distribuicdo da demanda (art. 79, § 19, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021), quando nao
for possivel a contratacdo imediata e simultdnea de todos os credenciados, a Administragdo aplicara critério objetivo
de distribuicdo da demanda, previamente definido neste Termo de Referéncia e no edital, nos termos do art. 79, § 19,
inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.7. Formacéo da fila/lista e ordem de chamamento: sera mantida fila/lista Unica de pessoas juridicas credenciadas,
organizada e atualizada por ordem cronolégica do protocolo do requerimento de credenciamento, considerada a data
e a hora do protocolo, desde que deferido/habilitado, com registro rastreavel e publicidade da lista vigente, conforme
previsto no edital.

8.8. Critério de escolha por requisicdo/ordem de servigo (preferéncia por integralidade e maior cobertura), para cada
ordem de servigo/requisi¢cao, sera selecionada preferencialmente a pessoa juridica credenciada que comprove
disponibilidade para atender integralmente a demanda quanto aos perfis profissionais e as quantidades requeridas.
N&o sendo possivel o atendimento integral por nenhuma credenciada, sera selecionada aquela que atender ao maior
numero de perfis/quantidades requeridos (“maior cobertura”), com registro formal do critério aplicado e das respostas
recebidas no processo da requisicao.

8.9. Procedimento de consulta de disponibilidade, para aplicagao objetiva do critério do subitem 8.8, a Administragéao
encaminhara, por meio oficial definido no edital (e-mail institucional/portal/sistema), consulta de disponibilidade aos
credenciados, com registro de data e hora do envio, contendo a ordem de servigo/requisicdo e seus elementos
minimos. As credenciadas deverao informar, de modo formal: (i) se atendem integralmente os perfis/quantidades; ou
(if) caso nao atendam integralmente, quais perfis/quantidades conseguem atender, para fins de afericdo da “maior
cobertura”.

8.10. Critério de desempate, em caso de empate entre credenciadas quanto ao atendimento integral (ou quanto a
maior cobertura), sera adotado como critério de desempate a melhor posicdo na fila/lista Unica (subitem 8.7),
registrando-se a motivagéo e a decisdo no processo da requisicdo, preservando a auditabilidade.

8.11. Rodizio e reposicionamento, concluida a execugédo e formalizado o aceite, a pessoa juridica efetivamente
acionada e executante sera reposicionada ao final da fila/lista Unica, preservando-se a rotatividade e a
impessoalidade do modelo.
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8.12. Recusalindisponibilidade e consequéncias objetivas, na hipétese de recusa formal, auséncia de resposta no
prazo, ou declaracdo de indisponibilidade, o fato sera registrado. As consequéncias (manutencdo de posicéo,
reposicionamento, suspensao temporaria de chamamentos ou outras regras objetivas) deverao estar expressamente
previstas no edital e no contrato, com distingdo objetiva entre justificativa aceita e recusa injustificada, preservando-se
a continuidade do atendimento.

8.13. Prazos de resposta e inicio da execugdo (parédmetros), os credenciados consultados deverdo responder
formalmente no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do envio do chamamento; em demandas classificadas
como urgentes na ordem de servigo/requisi¢do, o prazo de resposta sera de 04 (quatro) horas. Confirmada a sele¢ao
e 0 aceite, a execucdo devera ser iniciada no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado do aceite; em demandas
urgentes, no prazo de 04 (quatro) horas uteis, observado o horario de expediente do Municipio, conforme definido no
edital.

8.14. Para fins de suporte a verificagdo de coeréncia do custo e compatibilizagdo com a unidade “hora técnica”,
podera ser exigida a apresentacdo da PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS, conforme disciplina do edital e
dos anexos do processo, sem prejuizo das demais exigéncias documentais previstas.

8.15. Nao se aplica, ao procedimento de credenciamento, o critério de julgamento “menor prego” em disputa
competitiva, pois as contratagdes ocorrerao em condi¢cdes padronizadas e com valores definidos no edital,
observando-se a habilitagdo dos interessados e os critérios objetivos de distribuicido da demanda previstos neste
Termo de Referéncia e no instrumento convocatoério, nos termos do art. 79 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo
8.16. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014 |
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;

8.24. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943 (CNDT);

8.28. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.30. Certidao Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica
8.31. Declaragéo Unificada;

8.32. Certidao negativa correcional da empresa e dos sécios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) , mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/);

8.33. Certiddo emitida pelo Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justi¢ca (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

8.34. Registro ou inscricao da pessoa juridica e, quando for o caso, do responsavel técnico, no conselho profissional
competente, em plena validade, observada a compatibilidade com as especialidades objeto do credenciamento, nos
termos do art. 67 da Lei Federal n? 14.133/2021, sendo a exigéncia aplicada somente quando tecnicamente
pertinente e devidamente justificada em razao do escopo demandado.

8.35. A documentacdo de qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional observara as limitagcbes e
parametros legais, restringindo-se ao necessario para demonstrar capacidade para execugao de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, com observancia de que eventual exigéncia de
atestados devera se limitar ao que for pertinente ao escopo efetivo a ser demandado, nos termos do art. 67, inciso |l,
da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.35.1. Os profissionais indicados para a execugao deverdo participar efetivamente dos servigos, admitida
substituicao por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que previamente aprovada pela
Administragéo, quando aplicavel.

8.35.2. Podera ser exigida comprovagao de vinculagao do profissional com a pessoa juridica credenciada, mediante
documentacao idénea, conforme disciplinado no Edital.

8.35.3. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagao e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante, quando aplicavel.

8.35.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor,
quando aplicavel.
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8.35.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, documentos e informagdes de suporte, tais como copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos pertinentes.

8.36. Outros documentos técnicos somente serdo exigidos quando estritamente necessarios a comprovagédo de
aptidao para execucdo do escopo e compativeis com os limites legais da qualificagdo técnica, vedadas exigéncias
que nao guardem relagdo com o objeto, observado o art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA INICIO DO SERVICO

9.1. Para inicio da execugcdo de cada demanda, ap6s o chamamento e o aceite, a credenciada devera
apresentar/confirmar, quando solicitado pela Administracdo e conforme previsto no edital e no contrato, a
documentacdo minima abaixo, vinculada a respectiva ordem de servigo/requisi¢ao.

9.2. Indicacao formal de preposto para representar a credenciada perante a Administracdo durante a execugao, com
identificacdo, telefone e e-mail para contato, nos termos do art. 118 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.3. Relagao do(s) profissional(is) que executardao a demanda, com: (i) nome completo; (ii) especialidade/categoria;
(iii) numero de registro no conselho profissional competente, quando for o caso; e (iv) indicagdo do responsavel
técnico, quando aplicavel.

9.4. Confirmagao escrita do aceite da ordem de servigo/requisi¢do, contendo ciéncia do escopo, prazos, local de
execucao (quando houver) e entregaveis esperados.

9.5. Previamente ao inicio da execu¢do em cada acionamento/ordem de servico, devera ser verificada a regularidade
do credenciamento do executante, mediante apresentagdo/consulta do comprovante de credenciamento vigente
(Certidao de Credenciamento Valida - CCV, ou documento equivalente previsto no Edital), sem prejuizo das demais
verificagcdes documentais exigidas para faturamento e liquidacao.

9.6. Declaracdo de que a credenciada dispde de condicbes operacionais para iniciar a execugcdo no prazo
estabelecido no Termo de Referéncia e na ordem de servigo/requisi¢ao.

9.7. Quando a demanda exigir diligéncia externa, levantamento, vistoria ou execugdo com etapas, apresentacao de
plano minimo contendo: (i) cronograma de execuc¢do; (ii) metodologia resumida; e (iii) necessidade de acesso a
locais, documentos ou servidores, quando aplicavel.

9.8. Quando a natureza da demanda exigir, apresentagao/atualizacdo de documentos técnicos que comprovem a
regularidade do vinculo do profissional indicado com a credenciada e sua habilitagéo profissional, quando for o caso,
conforme exigéncias do edital.

9.9. Declaragéao de ciéncia de que a medi¢cao e o pagamento ocorrerdo por hora técnica efetivamente executada,

vinculada a ordem de servigco/requisicao, aos entregaveis e ao aceite/atesto, nos termos do item 7 deste Termo de
Referéncia.

9.10. A Administracdo podera dispensar a reapresentagcdo de documentos ja constantes e validos nos autos do
credenciamento, exigindo apenas sua confirmagao/atualizagdo quando necessario, sem prejuizo da obrigatoriedade
de apresentac&o quando houver alteracdo, vencimento ou solicitagdo expressa.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Municipio.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

a-Orgao: 1500 - Secretaria do Meio Ambiente e Desenvolvimento.
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b- Dotacdo: 835 - Secretaria do Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano- Gabinete Secretario.

c- Projeto Atividade: SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
3.3.90.39.05.00.00.00

Capao da Canoa/RS, 10 de junho de 2026.

Luis Roberto Treptow da Rocha
Secretario de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano
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