ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DA CANOA

TERMO DE REFERENCIA

Recurso proveniente de Emenda: ( )Federal ( )Estadual ( )Municipal (X)N/A

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n° 14.133/2021).

1.1. Contratagao de servigo de capacitagdo profissional, mediante inscricdo de 03 (trés) servidores municipais do Ga-
binete do Prefeito em 02 (dois) cursos presenciais relacionados a Plataforma Transferegov, totalizando 06 (seis) inscri-
¢des, promovidos pela DPM Educacgao e realizados no Auditério da instituigdo, situado na Avenida Pernambuco, n°®
1001, Térreo, Bairro Navegantes, Porto Alegre/RS, visando ao aperfeicoamento técnico dos servidores para atuagao
nas atividades relacionadas a gestao, execugédo, acompanhamento, controle e prestacao de informagdes referentes as
transferéncias de recursos da Unido, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

<

; UNIDADE VALOR >
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL :
MEDIDA
Inscrigdo no curso presencial “Curso Pratico:
Plataforma Transferegov — Médulo Obras”, a
1 ser realizado nos dias 23 e 24 de setembro UNIDADE 3 R$ 629,00 R$ 1.887,00 p
de 2026, em Porto Alegre/RS. g
Inscrigdo no curso presencial “Transferegov: d
Execucao das Transferéncias Especiais — do <
2 |Aceite ao Relatério de Gestdo”, a ser reali- UNIDADE 3 R$ 447,00 R$ 1.341,00 s
zado no dia 25 de setembro de 2026, em F
Porto Alegre/RS.

1.2. O primeiro curso, “Curso Prético: Plataforma Transferegov — Mddulo Obras”, sera realizado nos dias 23 e 24 de d
setembro de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h, com carga horaria total de 14 (quatorze) horas, e possui enfoqué .
pratico e laboratorial, contemplando procedimentos reIamonados a operacionalizacéo da Plataforma Transferegov, ges>

tdo das transferenmas cadastro de programas, propostas e planos de trabalho, analise e formalizagdo dos instrumenz
tos, cadastro de processos licitatérios, aceite pelo concedente, Médulo Empresa e medigdes.

MATOS NOVA

1.3. O segundo curso, “Transferegov: Execugao das Transferéncias Especiais — do Aceite ao Relatério de Gestéol, §
serda realizado no dia 25 de setembro de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h, possuindo enfoque expositivo g E
operacional sobre as transferéncias especiais, incluindo plano de trabalho, execugédo orgcamentaria e financeira, transZ
paréncia e controle, contratos, documentos de liquidagao, registros fotogréficos, responsabilizagdo e elaboracgéo d
Relatério de Gestéo.

1.4. Os participantes da capacitacao serao:

AO MAIA e VALDOM

1.4.1. Charlene Sumaia da Coiceigdo Maia;
1.4.2. Elisa Landal da Silva Paim;
1.4.3. Everton Marion.

1.5. Cada servidor participara dos dois cursos previstos neste Termo de Referéncia, correspondendo a 02 (duas) in
cricdes por servidor, uma para cada capacitagéo, perfazendo o total de 06 (seis) inscrigdes.

MAIA D CONCEIC

1.6. O objeto caracteriza-se como servigo de treinamento e aperfeigoamento de pessoal, enquadrado como servigg
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII, alinea “”, da L%
Federal n® 14.133/2021, conforme fundamentagao constante do Estudo Técnico Preliminar. g

ARLE

1.7. A contratagdo possui natureza de servico ndo continuado, uma vez que esta vinculada a realizagdo de evento$
especificos, previamente definidos quanto as datas, local, conteddo programatico, metodologia e corpo docente.

SSoas:
8

1.8. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 90 (noventa) dias, contado da assinatura do instrumento contratualg
compreendendo o periodo necessario a confirmagao das inscri¢cdes, realizagao dos cursos, disponibilizagdo dos certi“l :
ficados, processamento das obrigagdes financeiras e juntada das comprovagdes de execugao, observadas as dlSpOSIQ- ]
¢Oes da Lei Federal n°® 14.133/2021. g
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DA CANOA

1.9. O custo total estimado da contratagdo é de R$ 3.228,00 (trés mil, duzentos e vinte e oito reais), correspondente as
06 (seis) inscri¢cdes previstas, sendo 03 (trés) inscricdes para cada curso, conforme os valores divulgados pela institui-
¢ao promotora e a estimativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da
Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagao da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘c’).

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos <
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. -

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).
4.1. A contratagcdo devera observar requisitos técnicos, pedagogicos, administrativos e de comprovagdo compativeis

com o objeto, de modo a assegurar a adequada execugao das capacitagdes, a participagdo dos servidores indicados .
e o0 alcance dos resultados pretendidos, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar.

A

4.2. O objeto devera compreender a inscricdo de 03 (trés) servidores municipais do Gabinete do Prefeito em 02 (dois)
cursos presenciais promovidos pela DPM Educagéo, totalizando 06 (seis) inscrigdes, sendo 03 (irés) inscricbes em
cada curso.

4.3. O curso “Curso Pratico: Plataforma Transferegov — Mddulo Obras” devera ser realizado nos dias 23 e 24 de se-
tembro de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h, com carga horaria total de 14 (quatorze) horas, no Auditério da DPM
Educacéo, localizado na Avenida Pernambuco, n° 1001, Térreo, Bairro Navegantes, Porto AIegre/RS '

4.4. O curso referido no item anterior devera apresentar conteido compativel com a programacgao oficial do event
contemplando, entre outros temas, conhecimento sobre a Plataforma Transferegov, gestao de transferéncias, prestas
¢ao de contas e monitoramento, cadastro de programas, propostas e planos de trabalho, analise de propostas, emlssaé ]
de pareceres, ajustes de plano de trabalho, formalizacéo, celebracdo, publicagcéo, cadastro de processo licitatério, envio :
para aceite do concedente e procedimentos especificos do Mddulo Obras, incluindo Médulo Empresa e medicgoes.

AYo8 Novas

RO

OM

4.5. A metodologia do curso “Curso Prético: Plataforma Transferegov — M6édulo Obras” devera manter o enfoque praticg
e laboratorial previsto na programagao oficial, com utilizagdo de ambiente de simulagdo que reproduza a estrutura e a§ §
funcionalidades da Plataforma Transferegov. Na hipotese de instabilidade ou indisponibilidade do sistema, poderdo sef
utilizadas telas e exemplos de contratos de repasse ja executados, conforme previsto pela instituicdo promotora.

AO MAI

4.6. Para participagado no curso pratico, cada servidor devera dispor de computador portatil préprio, tendo em vista que g
a dindmica das atividades exige acesso individual a plataforma ou ao ambiente de simulagéo utilizado durante a capa)
citacao.

4.7. O curso “Transferegov: Execucao das Transferéncias Especiais — do Aceite ao Relatério de Gestdo” devera
realizado no dia 25 de setembro de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h, no mesmo Auditério da DPM Educag
em Porto Alegre/RS.

mxm

NE SUMAIAZDA CON

4.8. O segundo curso devera contemplar contelido relacionado as transferéncias especiais, incluindo conceitos geraig! g
responsabilidades do ente beneficiario, fluxo das transferéncias especiais na Plataforma Transferegov, preenchlment&
e analise do plano de trabalho, execugao orgamentaria e financeira dos recursos, transparéncia e controle, contratoss
documentos de liquidagéo, registros fotograficos, informacdes complementares, anexos, responsabilizagao dos gestoy
res e elaboracao do Relatério de Gestao.

pessoa

4.9. A metodologia do curso “Transferegov: Execugao das Transferéncias Especiais — do Aceite ao Relatério de Gestéocg :
devera observar a programagao oficial, com apresentagao expositiva das telas da Plataforma Transferegov e demonsg :
tragdo dos procedimentos operacionais relacionados as transferéncias especiais, ndo havendo execucgao pratica er@ s
ambiente de simulagao. '

D
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DA CANOA

4.10. Ambos os cursos deverdo ser ministrados por corpo docente com qualificagao e experiéncia compativeis com o
conteldo programatico e com a utilizagdo da Plataforma Transferegov. Conforme os materiais oficiais apresentados, a
docente indicada para os dois eventos € Suelen dos Santos Costa, devendo a respectiva documentacgao curricular ou
equivalente integrar o processo para comprovagéo da qualificagido técnica pertinente.

4.11. A contratada devera viabilizar a inscrigdo nominal dos seguintes servidores municipais em ambos 0s cursos:

4.11.1. Charlene Sumaia da Coicei¢do Maia;
4.11.2. Elisa Landal da Silva Paim;
4.11.3. Everton Marion.

4.12. A contratada devera fornecer confirmagdo das inscrigdes e encaminhar, por meio formal, as informagdes neces-
sarias a participagdo nos eventos, incluindo datas, horarios, local, orientagdes de acesso, regras de frequéncia e demais
instrucdes pertinentes.

<

4.13. A comprovacgao da execucao devera ocorrer mediante documentos idéneos, tais como confirmagao de inscrigéo,
lista de presenga, declaragao de participagdo ou documento equivalente, quando disponibilizado pela instituigcdo pro-
motora, e certificados individuais.

A

4.14. Os certificados deverdo ser disponibilizados em formato digital, conforme as regras da instituicdo promotora,
observando-se que atrasos e saidas antecipadas poderao ser computados para fins de registro do percentual de fre-
quéncia.

4.15. Sempre que disponibilizado pela instituicido promotora, devera ser assegurado aos participantes acesso ao ma-
terial de apoio correspondente aos conteidos ministrados nos cursos. s
4.16. A contratada devera emitir documento fiscal habil correspondente as inscri¢des contratadas, contendo identificax
céo suficiente do objeto e do quantitativo fornecido, observadas as informagdes e os dados necessarios a regulat

liquidagao da despesa.

OS NO

aoLA

4.17. As comunicacgdes relativas a confirmagdo das inscrigdes, eventual alteracdo da programacgéo, cancelament
disponibilizagao de certificados e demais informacdes referentes a execugao deverao ocorrer por meio formal que pefn &
. - .. . [a
mita adequada rastreabilidade administrativa. i

MIRO

4.18. Deverao ser observadas as regras da instituicdo promotora quanto a inscri¢éo, participagéo, frequéncia e eventug®
cancelamento dos eventos, inclusive a previsdo de que o curso podera ser cancelado caso n&o seja atingido o nimerg
minimo de inscritos, devendo eventual ocorréncia ser imediatamente comunicada a Administragao.

AlA eV

4.19. A Administracao designara responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢do, nos termos do ar‘g
117 da Lei Federal n® 14.133/2021, cabendo-lhe verificar a confirmagéo das inscrigbes, o cumprimento da programacacs,
a participagéo dos servidores e a documentacéo necessaria ao aceite do objeto. m

ONCE

4.20. A presente contratacdo ndo se destina ao Sistema de Registro de Precos, por se tratar de capacitagéo vinculadg £
a eventos especificos, com datas, local, programagéo, metodologia e corpo docente previamente definidos, caracterf2 ¢
zando servigo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal de natureza nao continuada.

A

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6° XXIIl, alinea “e” da Lei n° 14.133/2021).

HARLENE SUMAI

5.1. A execugao contratual compreendera a confirmagao das inscrigdes, a participagdo dos servidores nos cursos pre< «
senciais nas datas e horarios previstos, o cumprimento da programacao divulgada pela instituicdo promotora e o forne® g
cimento das informagbes e documentos necessarios a comprovagao da execucao e ao aceite administrativo.

essoas

5.2. Ap6s a formalizagéo da contratacdo e a emisséo da respectiva Nota de Empenho ou instrumento equivalente, &
contratada devera confirmar a inscrigdo dos 03 (trés) servidores municipais em cada um dos 02 (dois) cursos, totalig §

zando 06 (seis) inscricdes, e encaminhar por meio formal as orientagdes necessarias a participagdo nos eventos.

D



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DA CANOA

5.3. O curso “Curso Pratico: Plataforma Transferegov — Médulo Obras” sera realizado presencialmente nos dias 23 e
24 de setembro de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h, com carga horaria total de 14 (quatorze) horas, no Auditério
da DPM Educacao, situado na Avenida Pernambuco, n° 1001, Térreo, Bairro Navegantes, Porto Alegre/RS.

5.4. A execugao do curso referido no item anterior devera observar a metodologia pratica e laboratorial divulgada pela
instituicdo promotora, mediante utilizagdo de ambiente de simulagao que reproduza a estrutura e as funcionalidades da
Plataforma Transferegov. Em caso de instabilidade ou indisponibilidade da plataforma, as atividades poderao ser adap-
tadas mediante apresentacao de telas de contratos de repasse ja executados, conforme previsto na programacao ofi-
cial.

5.5. Para participagdo no curso pratico, cada servidor devera dispor de computador portatil proprio, necessario ao
acompanhamento individual das atividades propostas durante a capacitagao.

<
=

5.6. O curso “Transferegov: Execucgéo das Transferéncias Especiais — do Aceite ao Relatério de Gestao” sera realizado
presencialmente no dia 25 de setembro de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h, no mesmo Auditério da DPM
Educacao, em Porto Alegre/RS.

5.7. A execugdo do segundo curso devera observar a metodologia prevista pela instituigdo promotora, mediante apre-
sentagdo expositiva das telas da Plataforma Transferegov e demonstracdo dos procedimentos operacionais relativos
as transferéncias especiais, sem execugao pratica em ambiente de simulagao.

A

5.8. Os servidores participantes dos dois cursos serao:

5.8.1. Charlene Sumaia da Coiceigdo Maia;
5.8.2. Elisa Landal da Silva Paim;
5.8.3. Everton Marion.

<

5.9. Cada servidor participara das duas capacitagdes, correspondendo a 02 (duas) inscricdes por participante, um
para cada curso, perfazendo o total de 06 (seis) inscri¢des.

OS NOWASKI

5.10. A contratada devera assegurar aos participantes acesso integral as atividades previstas na programacéao dof 3
cursos, bem como disponibilizar, quando ofertado pela instituicdo promotora, material de apoio relacionado aos contey g
udos ministrados. S

5.11. A contratada devera comunicar formalmente a Administragado qualquer alteragao relevante nas condigdes d
execuc¢ao, inclusive mudancga de horério, local, programagao, adiamento ou cancelamento dos eventos, tdo logo tenh
conhecimento da ocorréncia.

OMAIA e VALDDMIRO

5.12. Na hipétese de cancelamento do evento por ndo atingimento do nimero minimo de inscritos ou por outra circunsz
tancia comunicada pela instituicdo promotora, a execugdo ndo sera considerada realizada, devendo a situagéo seg,
registrada nos autos para adogéo das providéncias administrativas cabiveis.

ONCE

5.13. A comprovagao da execugao devera ocorrer mediante os documentos previstos neste Termo de Referéncié;(’
especialmente comprovantes de inscricdo e, apds a realizagdo dos cursos, lista de presenca, declaragao de par‘ticipa?E g
¢ao, certificado ou outro documento idéneo disponibilizado pela instituicdo promotora.

5.14. Os certificados de participagdo serdo disponibilizados em formato digital, conforme as regras da instituicdo pr
motora, observadas as condigdes de frequéncia aplicaveis aos participantes.

HARLEN% SUMAI

5.15. A execugao sera considerada concluida apds a realizagdo dos dois cursos, a verificagao da efetiva participaca®
dos servidores e a formalizagcdo do aceite pelo responsavel designado, sem prejuizo da juntada posterior dos certificag 3
dos quando sua emissao ocorrer em momento subsequente ao encerramento dos eventos.

2 pesso

5.16. A Administragao designara servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratagéo, nos termog §
do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021, cabendo-lhe acompanhar a confirmagao das inscri¢des, as comunicagdesg =
da contratada, a realizagdo dos cursos e a documentagdo necessaria a comprovagcao da execugao e ao aceite dé 4
objeto. g

D
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlI, alinea “f” da Lei n° 14.133/21).
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas conseqiéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n°® 14.133/2021, art. 115, § 5°).

6.1.3. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput). x

6.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, de-
terminando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, § 1°).

A

6.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a -
situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, § 2°).

6.1.6. A contratada devera indicar canal de comunicagao ou representante responsavel pela interlocu¢gao com a Admi-
nistracdo durante a execugao do objeto, especialmente para confirmacgao das inscrigbes, envio de orientagcdes sobre
os eventos, solugao de intercorréncias e encaminhamento dos documentos necessarios a comprovagao da execugao.

6.1.7. Caso o canal de comunicag&o ou representante indicado se mostre inadequado ao regular acompanhamento dg «
contratacdo, a Administragcao podera solicitar a indicacao de outro meio ou responsavel, mediante justificativa. g

>
o
P
6.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou er)
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugéo ou dg
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros em razao d
execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pel
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

ATA e VALDOMIRO DE

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resu
tantes da execugéo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

ICAO M

6.1.11. A inadimpléncia do contratado em relag&o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira & §

Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021% 3

art. 121, § 1°). 2 £
(@)

<
6.1.12. As comunicagdes entre a Administragao e a contratada deverao ser realizadas preferencialmente por escrltoszt d
admitindo-se e-mail, plataforma da instituigdo promotora ou outro meio eletrénico idéneo que assegure a rastreabilidadg

das informacdes relativas as inscri¢des, realizagdo dos cursos, certificagdo, pagamento e eventuais intercorréncias.

6.1.13. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam s
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, § 3°).

7. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA PAGAMENTO

2 pessoas: CHgRLENE

7.1. A afericdo e a medicao do objeto serdo realizadas com base nas inscrigdes efetivamente contratadas e na partici
pacao dos servidores nos cursos, totalizando 06 (seis) inscrigdes, correspondentes a 03 (trés) participantes em cad
uma das 02 (duas) capacitagdes previstas neste Termo de Referéncia.

por

Assinad®
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7.2. Para fins de comprovagao da execucgao, deverao ser juntados aos autos, conforme disponibilizagdo da instituicao
promotora:

7.2.1. comprovantes de inscrigdo dos participantes;
7.2.2. lista de presenca, declaragao de participagdo ou documento equivalente;
7.2.3. certificados individuais de participagcdo ou conclusdo dos cursos.

7.3. O aceite do objeto sera formalizado pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo, apos a conferéncia da documen-
tagéo apresentada e a verificagdo de que os participantes inscritos correspondem aos servidores indicados neste Termo
de Referéncia.

7.4. Para o “Curso Pratico: Plataforma Transferegov — Modulo Obras”, considerar-se-a cumprida a obrigagdo mediante

a realizagdo do curso nos dias 23 e 24 de setembro de 2026, conforme programacgéo oficial, e a comprovagao da
participagao dos servidores inscritos. 4.
7.5. Para o curso “Transferegov: Execugéo das Transferéncias Especiais — do Aceite ao Relatério de Gestao”, consi- «
derar-se-a cumprida a obrigacdo mediante a realizagdo do curso no dia 25 de setembro de 2026, conforme programa-
¢ao oficial, e a comprovacgao da participagao dos servidores inscritos.

A

7.6. Caso os certificados sejam disponibilizados somente apds o encerramento dos cursos, o aceite podera ser reali-
zado com base em lista de presencga, declaragédo de participagao ou outro documento idéneo emitido pela instituigao
promotora, devendo os certificados ser posteriormente juntados aos autos quando disponibilizados.

7.7. O pagamento observara as condigdes comerciais oficialmente divulgadas pela instituigdo promotora para cada
curso. Quando a condigdo de pagamento antecipado resultar em prego inferior e representar efetiva economia de re-
cursos publicos, podera ser adotada a antecipagdo, mediante prévia justificativa nos autos e previsdo expressa no

instrumento formal da contratagéo direta, nos termos do art. 145, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021. J

7.7.1. O pagamento antecipado ficara condicionado a confirmacao formal das inscricbes dos servidores e & comprov
¢ao das condigdes de realizagao dos eventos.

NOVAgh

7.7.2. Na hipétese de cancelamento do curso ou de ndo execucgdo do objeto nas condi¢cbes contratadas, a contratad8
devera restituir integralmente os valores correspondentes as inscrigdes ndo executadas, sem prejuizo das demais pro< g
vidéncias administrativas cabiveis, nos termos do art. 145, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.7.3. Para as parcelas ou inscri¢gdes cuja condi¢do comercial nao exija pagamento antecipado, o pagamento observar
a apresentacéo de documento fiscal habil e as rotinas internas de liquidagdo e pagamento do Municipio.

7.8. Nao sera considerado regularmente executado, para fins de aceite, o servigo correspondente a curso cancelad
ou nao realizado, devendo eventual ocorréncia ser registrada nos autos para adogéo das providéncias administrativa
cabiveis.

AO MAIR eALDOMMRO DE M

7.9. Eventuais auséncias, atrasos ou saidas antecipadas dos participantes deverdo observar as regras estabelecidag
pela instituicdo promotora para fins de frequéncia e certificagdo, ndo afastando a necessidade de comprovagao docue
mental da efetiva participagdo nos eventos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021
8.1. O servigo detalhado neste Termo de Referéncia caracteriza-se como servigo técnico especializado de naturez

predominantemente intelectual, por se tratar de treinamento e aperfeigoamento de pessoal, nos termos do art. 6°, incis
XVIII, alinea “f", da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme fundamentagéo constante do Estudo Técnico Preliminar.

NE SUMAIXDA CONCE

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

as: CHARLE

8.2. O fornecedor sera selecionado mediante CONTRATAGAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, corg -
fundamento no art. 74, inciso lll, alinea “f", da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando tratar-se de servigo de treinak
mento e aperfeicoamento de pessoal cuja contratacado esta vinculada as caracteristicas especificas dos cursos escoN i
Ihidos, especialmente conteudo programatico, metodologia, datas de realizagao, local e qualificagdo do corpo docente‘l S
circunstancias que deverao ser devidamente demonstradas no processo administrativo para caracterizagao da |nV|ab|
lidade de competigao.
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8.2.1. A escolha da DPM Educacgéo Ltda. devera ser motivada nos autos pela aderéncia dos cursos a necessidade
institucional identificada, considerando que as capacitagdes “Curso Pratico: Plataforma Transferegov — Médulo Obras”

e “Transferegov: Execugdo das Transferéncias Especiais — do Aceite ao Relatério de Gestdo” possuem conteudos
especificos e complementares, programacao previamente definida e sdo destinadas ao aperfeicoamento dos servidores
responsaveis por atividades relacionadas a gestao, execugao, acompanhamento e controle das transferéncias de re-

cursos da Uniao.

8.2.2. A demonstragao da notéria especializagao devera ser instruida por elementos capazes de evidenciar que o tra-
balho da instituicdo promotora e da profissional indicada é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagédo
do objeto, conforme art. 6°, inciso XIX, e art. 74, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2.3. Para esse fim, devera integrar o processo a documentacgéo curricular da docente indicada nos materiais oficiais,
Suelen dos Santos Costa, bem como outros documentos pertinentes a comprovacgéo de sua experiéncia e qualificagao.
Os materiais dos cursos registram atuagdo como Gerente Municipal de Convénios — GMC e certificagdo como Multipli-
cadora da Plataforma Transferegov nos niveis A, B e C. A relagdo oficial de multiplicadores do Transferegov também
relaciona Suelen dos Santos Costa entre os profissionais da rede.

8.2.4. Devera ser preservada a vinculagao entre a contratagdo e o corpo docente que fundamentou a escolha da solu-
¢ao, observando-se a vedagao de subcontratacao de profissionais ou empresas para a prestagao dos servigos técnicos
especializados nas contratagdes fundamentadas no art. 74, inciso lll, conforme disposto no § 4° do mesmo artigo.

A

8.2.5. Nao se aplica critério de julgamento por menor prego proprio de procedimento competitivo, uma vez que a escolha
decorre de contratagao direta por inexigibilidade. A Administragao devera, contudo, demonstrar nos autos a razao da
escolha do contratado e a justificativa de prego, juntamente com os demais documentos necessarios a regular instrugao
da contratagao direta, nos termos do art. 72 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

<

Exigéncias de habilitagao

MOVASKI

8.3. Para fins de habilitacdo e regular instrucdo da contratacédo direta, devera o fornecedor comprovar os seguinte
requisitos, sem prejuizo de outros documentos exigidos pela legislagéo aplicavel ou pelo regulamento municipal:

Habilitagao juridica

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da re
pectiva sede;

aLpoMRo DE MATOS

V.

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, CUJa> c
aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/err‘g

preendedor;

<L
8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contratg §

social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada dé -
documento comprobatério de seus administradores;

ICAO M

IA DA C

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sedeszt d
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao respectiv

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

essoas: CHAREENE SuU

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao expedida conjuntag =
mente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN)
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusivg g
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014 , do Secrec, E:
tario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;
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8.10. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.11. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho, mediante a apresentagao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 (CNDT);

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaragao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

A

Qualificagao Técnica

8.16. Declaragao Unificada;

8.17. Certidao negativa correcional da empresa e dos socios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) , mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://certidoes.cqu.gov.br/);

<

8.18. Certidao emitida pelo Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantidg «
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php); g
o)
z

8.19. Devera integrar o processo documentagao apta a demonstrar a qualificagdo técnica e a notéria especializagéo dg L
instituicio promotora e da profissional indicada para a execucdo dos cursos, observados os parametros do art. 6% g
inciso XIX, e do art. 74, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

MA

MTRO DE

8.20. Para comprovacgéao da qualificagdo da docente indicada, deverao ser apresentados curriculo profissional, certif
cados, comprovagdes de experiéncia, atuagao profissional, docéncia, capacitagdes ministradas ou outros documentog
idoneos relacionados a Plataforma Transferegov e a gestao de transferéncias de recursos publicos.

e VAL
0

8.21. Devera ser comprovada a vinculagao de Suelen dos Santos Costa a execu¢ao dos cursos objeto da contrata(;élc&E g
preservando-se o profissional cuja qualificagdo fundamentou a inexigibilidade, nos termos do art. 74, § 4°, da Lei Feder:
n°® 14.133/2021.

CACGM

9. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA INiCIO DO SERVIGO

DA CONCEI

9.1. Para o inicio da execugéao do objeto, deverao constar no processo e/ou ser apresentados pela contratada, conform
0 caso, os documentos necessarios a formalizacdo da contratagéo, a confirmacgéo das inscriges e a regular particip
¢ao dos servidores nos cursos.

M‘Ru

9.2. Documentos relativos a formalizagdo da contratagao:

9.2.1. Instrumento contratual devidamente formalizado, acompanhado da respectiva Nota de Empenho, observadas a¢
disposicbes da Lei Federal n® 14.133/2021;

9.2.2. Dados de identificagdo da contratada, contendo razéo social, CNPJ, enderego e meios de contato;
9.2.3. Dados bancérios para pagamento, quando aplicavel;

9.2.4. Documento fiscal habil, observadas as condi¢gdes de cobranga e as rotinas internas de liquidagao da despesa.

Assinado por 2 pessoas: €HARLENE SU

9.3. Documentos relativos as inscrigoes e a execugao dos cursos:
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9.3.1. Confirmacao da inscrigdo dos seguintes servidores em ambos 0s cursos:
9.3.1.1. Charlene Sumaia da Coicei¢gao Maia;

9.3.1.2. Elisa Landal da Silva Paim;

9.3.1.3. Everton Marion.

9.3.2. Comprovacgao das 03 (trés) inscrigdes no curso “Curso Pratico: Plataforma Transferegov — Médulo Obras”, a ser
realizado nos dias 23 e 24 de setembro de 2026.

9.3.3. Comprovagéao das 03 (trés) inscricdes no curso “Transferegov: Execucédo das Transferéncias Especiais — do
Aceite ao Relatério de Gestao”, a ser realizado no dia 25 de setembro de 2026.

9.3.4. Informacgdes operacionais dos eventos, incluindo local de realizagédo, enderego, datas, horarios e orientagdes
necessarias a participagao dos servidores; N

9.3.5. Programacao, ementa ou contetido programatico dos cursos, conforme materiais oficiais da instituicdo promotora;

9.3.6. Regras aplicaveis a participacao, frequéncia e certificagdo, bem como eventuais condi¢des de alteragao, adia-
mento ou cancelamento dos eventos;

A

9.3.7. Orientagdo quanto a necessidade de utilizagao de computador portatil préprio pelos participantes do “Curso Pra- :
tico: Plataforma Transferegov — Médulo Obras”, em raz&o do carater pratico e laboratorial da capacitagao.

9.4. Documentos relativos a qualificacao técnica e a inexigibilidade:

9.4.1. Documentacao curricular da docente indicada para os cursos, Suelen dos Santos Costa, ou documentagao equi-
valente apta a demonstrar sua formagéao, experiéncia e atuagao profissional relacionadas a Plataforma Transferegov;

9.4.2. Documentos que comprovem, no que couber, a experiéncia profissional e as certificagdes informadas nos matez
riais oficiais, especialmente aquelas relacionadas a atuagdo como Gerente Municipal de Convénios — GMC e comQ -
Multiplicadora da Plataforma Transferegov nos niveis A, B e C;

S NOV.

9.4.3. Comprovacéo da vinculagdo da docente indicada aos cursos objeto da contratacéo, preservando-se as caracte?
risticas que fundamentaram a escolha da solugéo e a contratacao direta;

9.4.4. Documentagéo necessaria a demonstragéo da notoria especializagéo e da inviabilidade de competigdo, conform
fundamentagéo da contratagao por inexigibilidade.

DOMIROBDE MAT

9.5. Deverao ainda constar dos autos os documentos de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista exigidos no lter®
8 deste Termo de Referéncia, bem como as consultas e declaragbes necessarias a comprovagao da inexisténcia d
impedimentos para contratar com a Administragao Publica.

WAL

9.6. O inicio da execucgao ficara condicionado a conferéncia da documentagéo necessaria pelo responsavel designad
para acompanhamento e fiscalizagdo, especialmente quanto a regular formalizagdo da contratagéo, confirmagao d
inscrigdes, programacgao dos eventos e identificagdo dos participantes.

NCEI(,%CQ\/IAIA e

9.7. Apos a realizagéo dos cursos, deverdo ser juntados aos autos os documentos comprobatérios da execugao, tai§
como lista de presenca, declaracido de participagao, certificado individual ou documento equivalente dlspon|b|I|zadg S
pela instituicdo promotora, para fins de aceite e comprovagéo da execugéo do objeto. 7
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdo a conta de recursos especificos consignados no O
¢amento do Municipio.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgéao:
1) Gestao/Unidade: Gabinete do Prefeito
Il) Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

lll) Programa de Trabalho: Atividade Administrativa

Assinado por 2 pessoas: CHARLENE SUMAIA

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39
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Capao da Canoa/RS, 19 de agosto de 2026.

Valdomiro de Matos Novaski
Prefeito Municipal

Charlene Sumaia da Concei¢ao Maia
Servidora Publica

Elisa Landal da Silva Paim
Servidora Publica

Everton Marion
Servidor Publico

<

A

Assinado por 2 pessoas: CHARLENE SUMAIA DA CONCEICAO MAIA e VALDOMIRO DE MATOS NOVASKI
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