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Termo de Referéncia 6/2025

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
6/2025 929911-CAMARA MUNICIPAL DE SAO JULIA GONCALVES 03/04/2025 10:16 (v
JERONIMO - RS CHARAO 1.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 30/2025 Solicitagdo 13/25

continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de consultoria para atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores
de S&o Jerdnimo.

ITEM| ESPECIFICAGCAO CATMAT |UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO| TOTAL
MEDIDA

Contratacéao de
consultoria contabil e
consultoria na area
Juridica com as
seguintes areas de
atuacao: Servidor
Publico, Estrutura
Organizacional, Regime
proprio e geral de
previdéncia, direito
tributério, compras,
licitacbes e contratos,
1 |Processo  Legislativo, 795 Més 12 R$1.700,00{R$20.400,00
Técnica Legislativa,|(Aproximado)
Transferéncias a
instituicbes Privadas,
planejamento

governamental,

Contabilidade aplicada
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ao setor publico,
tesouraria, Patriménio,
almoxarifado, Sistemas
de Custos e
Governanca,
Transparéncia e Lei de
Acesso a informacao,
Obrigacbes fiscais ( e-
social, RGPS e
obrigacbes acessdrias,
cerimonial e protocolo,
gestdo de processos,
tabelas e
indicadores. Elaboragéo
de orientacbes técnicas
por escrito, atendimento
por telefone, whatsApp,
presencial, analise de
projetos de leis, analise
mensal de balancetes,
recebimento de avisos
sobre legislacao,
jurisprudéncias e
decisbes administrativas
por email, portal do
cliente e aplicativo da
empresa, plantdo para
atendimento noturno
nos dias das sessdes
plenérias.

Termo de Referéncia 6/2025

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$54.000,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato, na

forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo devera ser realizada tendo em vista a responsabilidade e competéncia da Camara de

Vereadores, eficiciéncia e qualidade no exercicio da funcéo publica, devido as atualiza¢des nas
legislacBes e sistemas com prazos para serem atendidos.
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3. Descricao da solucao

3.1. - RAZOES PARA A ESCOLHA DA EMPRESA A SER CONTRATADA (Art. VI, Art. 72 — Lei
14.133/21)

A empresa contratada deve ser comprovadamente especializada em promover solucfes para
auxilio no desenvolvimento das atividades dos Poderes Legislativos Municipais.

Contar com corpo técnico de reconhecida qualificacao profissional com foco na melhoria e
qualificacéo dos gestores publicos, promovendo aperfeicoamento, modernizagfes e adequagdes na
atuacdo das Camaras Municipais.

Possuir notoria especializacdo em consultoria contabil e juridica, desenvolvendo um trabalho de
exceléncia que agregara conhecimento e melhorias para a Camara Municipal.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto a ser licitado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, havendo necessidade de prorrogacéocontratual para
além da vigéncia comum de doze meses prevista na Lei n°® 14.133/2021. Além dos requisitos legais
previstos para as contrata¢des publicas, deverdo ser incluidos os seguintes requisitos especificos
para a presente contratacao:

Nr. do Item Prazo de Duracédo
1 12 Meses ap0s assinatura do contrato
Nr. do Item Prazo de Entrega ou Contratacao
1 30 dias
Nr. do Item Quantidade de material/ Servi¢o a ser contratado

- Mensal (12Meses)

- Servico a ser contratado em anexo ETP e TR

A empresa contratada deverd estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF, possuir a
documentacéo obrigatoria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de
débitostrabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em todas as certidées emitidas com
base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certides Administracao
Publica Federal, disponivel em: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/). Devera disponibilizar pessoal
técnico qualificado ao atendimento dos servigos contratados.
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5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de Entrega

5.1. O prazo de realizacdo dos servicos é de 30 (trinta) dias, contados da emissdo da nota de
empenho, em remessa unica, conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar.

5.2. Caso nédo seja possivel a entrega nas datas assinaladas, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os servigos deverdo ser feitos no seguinte endereco: Rua Bento Gongalves, entre os niUmeros
80 e 92 (fundos da Camara Municipal de Vereadores de S&o Jerénimo) no horéario das 9h as 12h e
de 13h as 16h.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avancadas e as normas da Lei n°® 14.133,de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial;

6.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

6.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (. Lei n® 14.133, de 2021, art. 117);

6.4. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidasno contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.4.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.4.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto- n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);
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6.4.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacao que
demandar decisédo ou adoc¢éo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.4.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.4.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.4.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11);

6.5. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢es de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,

caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.5.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, IV);

6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac6es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV);

6.6.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, Ill);

6.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11);

6.6.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucgéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

6.6.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢bes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X);
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6.7. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII);

6.8. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informag6es sobre a consecucgéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

6.9. O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servigos serdo vistoriados pela responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser refeitos, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificada pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagcédo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacéo

7.5. Se tratando de Compra Direta quando recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77
12022.
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7.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. a data da emisséo;

7.6.3. os dados do érgao contratante;

7.6.4. dados bancarios para liquidacao

7.6.5. o valor a pagar;

7.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis

7.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.8. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada
no .art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021

7.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DEABRIL DE 2018).

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcéo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No ente

Antecipacédo de pagamento

7.19. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento por Inexigibilidade,
com base no inciso. Il art.75 da Lei n°® 14.133/21, com adoc¢do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do servigo sera de forma unica, conforme previsto no Estudo Técnico
Preliminar.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 20.400,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$20.400,00 Conforme pesquisa de pre¢co em
anexo ao ETP
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10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Vereadores de S&o Jerénimo.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Orgdo: 01 - CAMARA DE VEREADOES DE SAO JERONIMO Unidade: 01 - PROCESSO
LEGISLATIVO

Projeto /Atividade: 2001 - Manuteng¢&o administrativa Camara de Vereadores
Fonte de Recursos: 01
Elemento de Despesa: 339035

Cadigo reduzido: 16

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JULIA GONCALVES CHARAO

Assessora Legislativa

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/01/2025 as 15:33:48.
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