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Termo de Referéncia 28/2026

Informacées Basicas
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Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 67/2026 25/2026

1. Das condicoes gerais de contratacao
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de coffee break, consistente no fornecimento de géneros
alimenticios, com entrega programada conforme cronograma dos eventos .Quantidade total estimada : 2.000
unidades de salgados, distribuidas entre risoles, pastéis, bolinhas de queijo e croquetes, conforme programacao da
administracéo.

5 UNIDADE

ITEM| CODIGO 3 VALOR | VALOR
DESCRICAO DE  |QUANTIDADE )

CATMAT MEDIDA UNITARIO| TOTAL

AGOSTO 2026- 400
SALGADOS DE FESTA
COMPOSTO POR 100

UN DE RISOLES DE
FRANGO , 100 UN DE

PASTEL FRITO DE

CARNE, 100 UN DE
BOLINHAS DE QUEIJO

E 100 UNIDADES DE
CROQUETE DE CARNE.

SETEMBRO 2026- 400
SALGADOS DE FESTA
COMPOSTO POR 100
UN DE RISOLES DE
FRANGO , 100 UN DE
PASTEL FRITO DE
CARNE, 100 UN DE
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625877

aproximado

BOLINHAS DE QUEIJO
E 100 UNIDADES DE
CROQUETE DE CARNE.

OUTUBRO 2026- 400
SALGADOS DE FESTA
COMPOSTO POR 100
UN DE RISOLES DE
FRANGO , 100 UN DE
PASTEL FRITO DE
CARNE, 100 UN DE
BOLINHAS DE QUEIJO
E 100 UNIDADES DE
CROQUETE DE CARNE.

NOVEMBRO 2026- 400
SALGADOS DE FESTA
COMPOSTO POR 100
UN DE RISOLES DE
FRANGO , 100 UN DE
PASTEL FRITO DE
CARNE, 100 UN DE
BOLINHAS DE QUEIJO
E 100 UNIDADES DE
CROQUETE DE CARNE.

DEZEMBRO 2026- 400
SALGADOS DE FESTA
COMPOSTO POR 100
UN DE RISOLES DE
FRANGO , 100 UN DE
PASTEL FRITO DE
CARNE, 100 UN DE
BOLINHAS DE QUEIJO
E 100 UNIDADES DE
CROQUETE DE CARNE

unidade

1 unidade

R$1.591,66

R$1.591,66

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de

setembro de 2021.

1.3 Justifica-se a utilizacdo de codigo CATMAT/CATSER aproximado em razdo da inexisténcia, no catalogo
padronizado do sistema, de item/servico com correspondéncia exata ao objeto pretendido. Foi selecionado o codigo
mais compativel entre os disponiveis, exclusivamente para viabilizar o cadastramento e processamento da
contratacdo, sem prejuizo da identificacdo precisa do objeto, que se encontra devidamente descrito nas pecas
técnicas do processo. A descri¢cdo detalhada, especificacdes, quantitativos e finalidade da contratagdo prevalecem
sobre a referéncia cadastral, assegurando a adequada compreensado do objeto, a regularidade da pesquisa de precos
e a transparéncia do procedimento.

1.4 A presente contratacdo deve acompanhar cronograma anexado.
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! CAMARA MUNICIPAL 5,
DE VEREAQOBES

CRONOGRAMA COFFE BREAK

AGOSTO (VEREADOR MIRIM)
SETEMBRO (SEMANA DO MUNICIPIO)
OUTUBRO (OUTUBRO ROSA)
NOVEMBRO (NOVEMBRO AZUL)

DEZEMBRO (ENCERRAMENTO)

eo Klores Rada Filho

Divefor Escola do Legislativo

2. Da fundamentacao e da descricao
2. DA FUNDAMENTAGAO7 E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de apoio alimentar aos eventos institucionais previstos no
cronograma da Camara, especialmente os promovidos pela escola do legislativo e escola do legislativo mirim .
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3. Da descricao da solucao como um todo
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solucdo consiste na aquisicdo de géneros alimenticios do tipo coffee break, com entrega programada para
atendimento dos eventos institucionais do 6rgao.

3.2 A entrega do géneros alimenticios sera conforme demanda, considerando o nimero estimado de participantes e
a duracdo do evento, garantindo organizagao , qualidade, higiene e seguranga alimentar.

4. Dos requisitos da contratacao
4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O objeto a ser licitado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima mencionadas, ndo possui
natureza continuada, ndo havendo necessidade de prorrogac¢éo contratual para além da vigéncia comum de doze
meses prevista na Lei n°® 14.133/2021.

Além dos requisitos legais previstos para as contratacdes publicas, deverdo ser incluidos os seguintes requisitos
especificos para a presente contratacao:

Nr do Item Prazo minimo de validade

1 7 dias

2) A entrega dos bens sera efetuada de acordo com os prazos descritos abaixo, a contar do prazo da emisséo da
Nota de Empenho no endere¢co Rua Bento Gongalves, entre os nimeros 80 e 92 (fundos da Camara, portdo verde)
no horéario das 9h as 12h e de 13h &s 15h:

Nr do Item Prazo de entrega

1 conforme cronograma .

3) Séo requisitos da contratagao : entrega programada conforme cronograma; observancia das condi¢cdes sanitarias e
de acondicionamento dos alimentos.

A empresa contratada devera possuir a documentacao obrigatodria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em todas as certidées emitidas com base na
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certid6es Administracdo Publica Federal, disponivel em:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

5. Do modelo de execucao contratual
5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. As entregas ocorrerdo de forma programada, nas datas previstas no cronograma dos eventos, mediante
solicitacdo da Administracdo e emisséo da respectiva nota de empenho.
5.2. Caso nao seja possivel a entrega nas datas assinaladas, a empresa devera comunicar as

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO (Portaria Seges/ME n° 938, de 2022)

Minuta de Termo de Referéncia - Compras - Contratagdo Direta 4de7
Versao: janeiro/2023 e
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao/MGI



razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Bento Gongalves, entre os nimeros
80 e 92 (fundos da Camara Municipal de Vereadores de Sao Jerdénimo) no horario das 9h as 12h e
de 13h as 15h.

6. Do modelo de gestao do contrato
6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A gestdo do contrato caberd ao servidor designado pela administracdo competindo -lhe acompanhar as
entregas, verificar a conformidade dos produtos e atestar o recebimento para fins de pagamento .

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento:

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal,
pela responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execuc¢édo do objeto, para efeito de liquidagcéo e pagamento.

7.4. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢édo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal, verificada pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo. Liquidacao.

7.5. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.6. Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. a data da emisséo;

7.6.3. o valor a pagar;

7.6.4. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da
regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;
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7.8. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicfes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF. Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de corre¢cdo monetaria. Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.17. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7. Das formas e critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da contratagdo direta, por Dispensa de

Licitacdo, com fundamento no inciso. Il art.75 da Lei n°® 14.133/21, adotando-se o critério de menor preco .

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto ocorrera de forma entrega programada, conforme cronograma .

9. Estimativas do Valor da Contratacao

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. O custo estimado total da contratac@o € de R$1.591,66 conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

8. Da adequacdo orcamentaria
10. DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Vereadores de Séo Jerénimo.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgdo: 01 - CAMARA DE VEREADOES DE SAO JERONIMO

Unidade: 01 - PROCESSO LEGISLATIVO.
Projeto /Atividade: 2002 - Manutencdo Administrativa Camara de Vereadores

Fonte de Recursos: 01
Elemento de Despesa: 339030

Cddigo reduzido: 14

9. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

AMANDA RAPHAELLI DA ROCHA

comissdo planejamento

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 06/05/2026 as 14:56:11.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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