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Termo de Referéncia 108/2026
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DISPONIBILIZADO

Outras informacoes

Categoria Niumero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 44/2026 092/2026

1. Das condicOes gerais de contratacao

Aquisicdo de agenda anual e agenda pernamente.

UNIDADE VALOR

ITEM| CATMAT DESCRIGA ANTIDADE ,
¢ SCRIGAO DE MEDIDA QU UNITARIO

VALOR TOTAL

Agenda anual, revestida
capa dura papelao,
quantidade folhas: 150
unidades, gramatura:
466915 1200 G/ M2,
comprimento:210 MM,
encadernacao espiral,
largura: 150MM, tipo
papel miolo: Ofsete,
caracteristicas
adicionais: conforme
modelo do orgéo
aquisicdo de agenda
permanente tipo:
permanente, quantidade
de folhas 100,
revestimento capa:
papeldo revestido
gramatura: 80 G/M2,
2 630495 comprimento: 21 CM| unidades 20 R$ 30,39 R$ 607,80
largura: 14,80 CM, tipo
encadernagao: Wire-O,
tipo papel miolo: Polen,

1 |aproximado unidades 14 R$ 31,04 R$ 434,56
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carcteristicas adicionais:
capa dura, mensal e
semanal

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

2. Da fundamentacao e da descricao

Contratacdo de empresa para fornecimento de agenda personalizadas, destinadas ao uso administrativo e a
representacdo institucional da Camara Municipal.

As agendas deverdo ser entregues prontas para uso, conforme especificacdes técnicas definidas no Termo de
Referéncia, incluindo personalizagcdo com identidade visual institucional, acabamento, quantidade de paginas,
dimensdes, tipo de papel, encadernagcdo e demais caracteristicas necessarias. O fornecimento compreende a
producéo, a embalagem, o transporte e a entrega dos materiais no local indicado pela Camara.

A solucéo tem por finalidade organizar o planejamento das atividades institucionais e administrativas, apoiar o registro
de compromissos e divulgar a identidade visual do Poder Legislativo em suas atividades oficiais.

3. Da descricao da solucao como um todo

A solucédo consiste na aquisicdo de agendas fisicas, destinadas ao planejamento, registro e acompanhamento das
atividades administrativas e parlamentares da Camara Municipal durante o periodo de referéncia.

As agendas deverao ser fornecidas prontas para uso, em quantidade compativel com a demanda identificada,
observadas as especificagcdes a serem definidas no Termo de Referéncia. A solucdo compreendera, conforme a
necessidade administrativa, agenda anual datada, formato adequado ao uso diario, capa resistente, encadernagéo
duravel, papel com qualidade suficiente para anotacdes, divisdo mensal e/ou diaria e identificacdo visual institucional.

A personalizacéo deverd limitar-se aos elementos necessarios a identificacédo da Camara, como logomarca, nome
institucional e informacdes institucionais pertinentes, preservando-se a competitividade entre fornecedores. Nao
deverao ser exigidas caracteristicas de marca, modelo ou acabamento especifico sem justificativa técnica.

O fornecimento devera incluir a producao, a personalizacao, a embalagem, o transporte e a entrega integral dos
materiais no local indicado pela Camara, dentro do prazo estabelecido. O recebimento dependera da conferéncia da
guantidade, das especificagfes, da qualidade de impressado e da adequacao da personalizacdo ao modelo aprovado
pela Administracao.

4. Dos requisitos da contratacao

O objeto a ser licitado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima mencionadas, nao possui
natureza continuada, ndo havendo necessidade de prorrogacdo contratual para além da vigéncia comum de doze
meses prevista na Lei n°® 14.133/2021. Além dos requisitos legais previstos para as contratacGes publicas, deverao
ser incluidos os seguintes requisitos especificos para a presente contratacéo:

2) A entrega dos bens sera efetuada de acordo com os prazos descritos abaixo, a contar do prazo da emisséo da
Nota de Empenho no endere¢co Rua Bento Gongalves entre os nimeros 80 e 92 fundos da camara Municipal de
Vereadores ,no horério das 9h as 12h e de 13h &s 15h:
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3) A empresa contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF, possuir a documentagao
obrigatéria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo
TST, e estar quite em todas as certiddes emitidas com base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida
pelo TCU (Certiddes Administragcdo Publica Federal, disponivel em: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/). Devera
disponibilizar pessoal técnico qualificado ao atendimento dos servigos contratados

5. Do modelo de execucao contratual

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados da emissédo da nota de empenho,em remessa unica,
conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega nas datas assinaladas, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Rua Bento Gongalves, entre os numeros 80 e 92 (fundos
da Camara Municipal de Vereadores de Sao Jer6nimo) no horario das 9h as 12h e de 13h as 15h.

5.4. A contratada devera encaminhar a Camara Municipal, em meio digital, a arte final das agendas para andlise e
aprovacao prévia, antes de iniciar sua confeccdo. A producdo somente podera ser iniciada apds aprovacao expressa
do representante designado pela Camara. Caso sejam necessarios ajustes para atender as especificacdes
contratadas, a contratada devera realiza-los sem custo adicional e reapresentar a arte para aprovacao.

6. Do modelo de gestao do contrato

A execucgdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pela comisséo de fiscalizacdo responsavel por verificar a
conformidade das agendas entregues com as especificagfes, quantidades, personalizacdo e condigBes previstas no
Termo de Referéncia, na proposta vencedora e no instrumento contratual.

O recebimento ocorrera mediante conferéncia do material entregue, especialmente quanto a qualidade da impresséo,
fidelidade da identidade visual, acabamento, dimensdes, encadernacéo, nimero de paginas e auséncia de defeitos.
Constatada desconformidade, a contratada sera notificada para substituir ou corrigir os itens recusados, sem 6nus
adicional para a Camara, no prazo definido no contrato ou na notificagéo.

O pagamento sera realizado apds o recebimento definitivo e 0 ateste da nota fiscal pelo responsavel pela fiscalizacéo,
desde que comprovada a regular execucdo do objeto. Eventuais ocorréncias deverdo ser registradas nos autos,
podendo resultar em notificacéo, glosa, exigéncia de substituicdo ou aplicacdo das medidas previstas no instrumento
contratual.

A contratada devera manter canal de comunicacao com a fiscalizacéo, atender tempestivamente as solicitacdes
relacionadas ao fornecimento e preservar as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas durante toda a
execucao.

7. Das formas e critérios de selecao do fornecedor

A selecgéo sera realizada por procedimento compativel com a legislagédo e o regulamento interno aplicaveis, mediante
disputa entre fornecedores interessados.
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O julgamento adotara o critério de menor preco por item, desde que a proposta atenda integralmente as
especificacdes técnicas do Termo de Referéncia.

Seréo avaliados: adequacao da proposta as caracteristicas das agendas institucionais, pre¢co compativel com o valor
estimado, regularidade da documentacdo de habilitacdo e capacidade de entrega no prazo previsto. Serdo
desclassificadas propostas com precos inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, conforme critérios
objetivos e motivacao registrada no processo.

A habilitacdo do fornecedor melhor classificado observara os documentos exigidos no instrumento convocatdrio,
inclusive comprovagédo de regular constitui¢cdo, inscricdo no CNPJ e regularidade fiscal aplicavel.

8. Da adequacao orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Vereadores de S&o Jerénimo.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

Orgéo: 01 - CAMARA DE VEREADOES DE SAO JERONIMO Unidade: 01 - PROCESSO
LEGISLATIVO.
Projeto /Atividade: 2001 - Manuten¢do Administrativa Camara de Vereadores

Fonte de Recursos: 01
Elemento de Despesa: 339030

Cddigo reduzido: 14

9. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANA CRISTINA MARTINS VIANA DA CRUZ

comissdo de planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/10/2026 as 11:39:04.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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