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Estudo Técnico Preliminar
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1. Informacgoes Basicas

1.1. Numero do processo: L?QOU?)‘)

Descri¢ao sucinta do objeto:

Contratagéo de inscrigdes para participagao de um servidor municipal no curso on-line:
DANO E DESAPARECIMENTO DE BENS DO PATRIMONIO PUBLICO-
PROCEDIMENTOS QUE DEVEM SER OBSERVADOS PELA ADMINISTRAGCAO E
APURACAO DE RESPONSABILIDADES-SINDICANCIA E PROCESSO
ADMINISTRATIVO, a ser realizado nos dias 1° e 2° de dezembro de 2025, com
transmiss&o em tempo real pelo Zoom, com carga horaria de 7 horas/aula.

2. Descri¢ao da necessidade

Capacitar servidores municipais em DANO E DESAPARECIMENTO DE BENS DO
PATRIMONIO PUBLICO- PROCEDIMENTOS QUE DEVEM SER OBSERVADOS
PELA ADMINISTRACAO E APURAGAO DE RESPONSABILIDADES-SINDICANCIA E
PROCESSO ADMINISTRATIVO, a ser realizado nos dias 1°e 2° de dezembro de 2025,
com transmissdo em tempo real pelo Zoom.

A adequada gestdo do patriménio publico constitui dever fundamental da
Administracéo e pressupde a correta aplicagao dos principios da legalidade, eficiéncia,
transparéncia e responsabilizagao. Situagcdes envolvendo dano, extravio ou
desaparecimento de bens publicos demandam a adogao de procedimentos especificos,
rigorosamente alinhados as normas vigentes, de modo a assegurar a prote¢éo do erario
e a responsabilizagéo de agentes quando cabivel.

No entanto, verifica-se que muitos servidores que atuam diretamente na gestao,
fiscalizagao, registro, movimentagéo ou guarda de bens patrimoniais ainda apresentam
davidas quanto aos fluxos corretos, as responsabilidades administrativas envolvidas e
as etapas formais de instauragéo, instrugao e conclusdo de sindicancias e processos
administrativos disciplinares. Tal lacuna de conhecimento pode resultar em falhas
procedimentais, perda de prazos, instrugbes incompletas ou inadequadas e até
nulidades processuais, comprometendo a eficiéncia administrativa e a integridade do
patriménio publico.

Diante desse cendrio, evidencia-se a necessidade de capacitar a Servidora Municipal
Senhora Fernanda Togni, integrante da Comissao do CONASP, por meio do curso
“Dano e Desaparecimento de Bens do Patriménio Publico — Procedimentos que Devem

Ser Obsewadqs_pela_Administracéo e Apuracio de Responsabilidades: Sindicancia e
Processo Administrativo”

3. Area requisitante
Gabinete do Prefeito
Prefeito Municipal em Exercicio: Dener Zanella
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4. Descrigdo dos Requisitos da Contratacao

Participacéo da servidora municipal Senhora Fernanda Togni, membro da Comissao
do CONASP, para a realizagado de curso sobre: DANO E DESAPARECIMENTO DE
BENS DO PATRIMONIO PUBLICO- PROCEDIMENTOS QUE DEVEM SER
OBSERVADOS PELA ADMINISTRAGAO E APURACAO DE RESPONSABILIDADES-
SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Carga horaria de 7 horas de curso, através de curso ao vivo com transmissédo em tempo
real pelo Zoom.
Os servicos enquadram-se na classificagéo de servigcos comuns.

5. Levantamento de Mercado

O curso em questdo é de carater especializado e promovido pela DPM EDUCACAO.
N&o ha, portanto, concorréncia de mercado para a mesma modalidade de capacitagéo,
o que caracteriza a inexigibilidade de licitagdo nos termos do art. 74 da Lei n°
14.133/2021.

O valor do curso se baseia na proposta fornecida pela empresa que prestara os
Servigos.

6. Descricdo da solugdo como um todo

A solucéo consiste na contratagéo de empresa especializada para a realizag&o de curso
sobre o DANO E DESAPARECIMENTO DE BENS DO PATRIMONIO PUBLICO-
PROCEDIMENROS QUE DEVEM SER OBSERVADOS PELA ADMINISTRACAO E
APURACAO DE RESPONSABILIDADES-SINDICANCIA E PROCESSO
ADMINISTRATIVO, que sera realizado de forma On- Line, nos dias 1° e 2° de dezembro
do corrente ano, com transmisséo tem tempo real pelo ZOOM.

7. Estimativa das Quantidades e valores a serem contratadas

ITEM UN DESCRICAO VALOR

Curso On-Line: Dano e Desaparecimento de Bens
do Patrimonio Publico - Procedimentos que| .
01 UN |devem ser observados pela Administragdo e|R$ 471,00
apuracdo de responsabilidades -Sindicancia e
Processo Administrativo.

8. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao

Nzo ha possibilidade de parcelamento, uma vez que a contratagéo refere-se a inscri¢éo
em curso Unico, realizado em data e local especificos, sendo indivisivel por sua
natureza.

9. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes
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Para esta solucdo nao ha contratagdes que guardem relacéo/ afinidade ou dependéncia
com o objeto da compra pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratagdes futuras.

10. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo pretendida estd prevista no Plano Anual de Contratagdes vigentes.
Assim, demonstram o alinhamento entre a aquisicdo do curso e o planejamento do
Municipio.

11. Resultados Pretendidos
A formacao permitira:
« Atualizar e padronizar o entendimento dos servidores sobre normas legais e
orientacdes técnicas relativas ao patriménio publico;
o Aprimorar a condugéo de procedimentos de apuragcao de responsabilidade,
prevenindo erros formais e garantindo o devido processo legal;
. Reduzir riscos de prejuizos financeiros decorrentes de danos ou
desaparecimento de bens;
. Assegurar maior seguranga juridica e eficiéncia nos atos administrativos.
« Capacitar a servidora que faz parte do CONASP

Assim, o curso mostra-se essencial para o desenvolvimento das competéncias
institucionais, para a protegdo do patriménio publico e para o cumprimento adequado
das atribui¢des legais da Administragao.

12. Providéncias a serem adotadas

Formalizacdo da demanda junto ao setor de compras e licitagoes.

Instrugdo do processo de contratagdo por inexigibilidade, com a devida justificativa
legal.

Inscricao da servidora indicada no curso.

Emissdo de empenho para pagamento do valor total da contratacao.

13. Possiveis Impactos Ambientais
N3o se verificam impactos ambientais relevantes, tratando-se de capacitagdo de curta
duracéo.

14. Declaracéo de Viabilidade

A contratagéo é viavel e necessaria, considerando a notéria especializagdo da DPM. O
custo esta compativel com a relevancia do contetido e com os pregos usualmente
praticados em cursos de capacitagéo similares. '

15. Responsaveis:

Dener Zanella, CPF: 023.201.750-67, Prefeito Municipal em exercicio.

Leticia Frizon, CPF: 021.975.830-18, Secretaria Municipal de Administragao em
Exercicio
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Cotipora, 25 de novembro de 2025
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Dener Zanella
Prefeito em Exercicio
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Secretaria Municipal de Administragcao em Exercicio
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