¥ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
- MUNICIPIO DE COTIPORA

A Joia da Serra Gaticha!

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Secretaria/Orgéo: Secretaria Municipal da Administracao
Setor Requisitante: Gabinete do Prefeito / Secretaria Municipal de
Administracéo
Responsavel pela Demanda: Dener Zanella
Cargo: Prefeito Municipal em Exercicio
E-mail: prefeito@cotipora.rs.gov.br | Telefone: (54) 3446-2834

1. Objeto da Contratagéo:

Contratacdo de inscrigéo para a Servidora Municipal Senhora Fernanda Togni, no curso
on-line: DANO E DESAPARECIMENTO DE BENS DO PATRIMONIO PUBLICO-
PROCEDIMENTOS QUE DEVEM SER OBSERVADOS PELA ADMINISTRACAO E
APURACAO DE RESPONSABILIDADES-SINDICANCIA E  PROCESSO
ADMINISTRATIVO, a ser realizado nos dias 1° e 2° de dezembro de 2025, com
transmissdo em tempo real pelo Zoom, com carga horaria de 7 horas/aula.

2. Justificativa da necessidade da contratacao:

Capacitar servidores municipais em DANO E DESAPARECIMENTO DE BENS DO
PATRIMONIO PUBLICO- PROCEDIMENTOS QUE DEVEM SER OBSERVADOS
PELA ADMINISTRAGCAO E APURACAO DE RESPONSABILIDADES-SINDICANCIA E
PROCESSO ADMINISTRATIVO, a ser realizado nos dias 1° e 2° de dezembro de 2025,
com transmissao em tempo real pelo Zoom.

A adequada gestdo do patriménio publico constitui dever fundamental da
Administragdo e pressupde a correta aplicagéo dos principios da legalidade, eficiéncia,
transparéncia e responsabilizagédo. Situagdes envolvendo dano, extravio ou
desaparecimento de bens publicos demandam a adog&o de procedimentos especificos,
rigorosamente alinhados as normas vigentes, de modo a assegurar a protecéo do erario
e a responsabilizagédo de agentes quando cabivel.

No entanto, verifica-se que muitos servidores que atuam diretamente na gestao,
fiscalizagdo, registro, movimentagao ou guarda de bens patrimoniais ainda apresentam
davidas quanto aos fluxos corretos, as responsabilidades administrativas envolvidas e
as etapas formais de instauragdo, instrugdo e concluséo de sindicancias e processos
administrativos disciplinares. Tal lacuna de conhecimento pode resultar em falhas
procedimentais, perda de prazos, instrugbes incompletas ou inadequadas e até
nulidades processuais, comprometendo a eficiéncia administrativa e a integridade do
patriménio publico.

Diante desse cenario, evidencia-se a necessidade de capacitar a Servidora Municipal
Senhora Fernanda Togni, integrante da Comissédo do CONASP, por meio do curso
“Dano e Desaparecimento de Bens do Patriménio Publico — Procedimentos que Devem
Ser Observados pela Administragdo e Apuragao de Responsabilidades: Sindicancia e
Processo Administrativo”
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A contratacdo do curso “Dano e Desaparecimento de Bens do Patriménio Publico —
Procedimentos, Sindicancia e Processo Administrativo” € necessaria para capacitar os
servidores quanto aos procedimentos legais e administrativos aplicaveis a apuragéo de
danos e extravios de bens publicos. A formagao visa padronizar praticas, evitar falhas
processuais, fortalecer o controle patrimonial e garantir maior seguranga juridica na
conducao de sindicancias e processos administrativos, contribuindo para a protegéo do
patriménio publico e a eficiéncia administrativa.

2.2 Objetivos da Contratacao:

« Atualizar e padronizar o entendimento dos servidores sobre normas legais e
orientagdes técnicas relativas ao patriménio publico;

o Aprimorar a condugdo de procedimentos de apuragédo de responsabilidade,
prevenindo erros formais e garantindo o devido processo legal;

. Reduzir riscos de prejuizos financeiros decorrentes de danos ou
desaparecimento de bens;

« Assegurar maior seguranga juridica e eficiéncia nos atos administrativos.

« Capacitar a servidora que faz parte do CONASP

3. Quantidade de servigo/materiais a ser contratada

3.1. Quantidade a ser contratada:

ITEM UN DESCRICAO VALOR

Curso On-Line: Dano e Desaparecimento de
Bens do Patrimonio Publico - Procedimentos que
01 UN |devem ser observados pela Administragdo e|R$471,00
apuracdo de responsabilidades -Sindicancia e
Processo Administrativo.

3.2. Justificativa para a quantidade desejada:

A quantidade atende ao equilibrio entre a disponibilidade orgamentaria e a abrangéncia
necessaria para que diferentes areas da administracao municipal se beneficiem dos
conhecimentos adquiridos.

4. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servigcos, ou de
entrega dos bens ou materiais:

O curso ocorrera nos dias 1° e 2° de dezembro de 2025, com transmissdo em tempo
real pelo Zoom, com carga horaria de 7 horas/aula

5. Indicagio do membro da equipe de planejamento e se necessario o
responsavel pela fiscalizacao:

Nome: Dener Zanella

Cargo: Prefeito Municipal em exercicio
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Atesto para os devidos fins, que a contratagéo se dara pelo Artigo 74, Inciso Il, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, em razdo da notéria especializagdo da empresa a ser

contratada.

Cotipora, 25 de novembro de 2025
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Secretaria de Administragdo em Exercicio
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Denér Zanella
Prefeito em Exercicio
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