ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE COTIPORA

L 2

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Secretaria/Orgao: Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal de
Administracao
Setor Requisitante: Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal de
Administracéo
Responsavel pela Demanda: Elisandra Scussel

Cargo: Secretaria Municipal
E-mail: administracdo@cotipora.rs.gov.br | Telefone: (54) 3446-2808

|

1. Objeto da Contratacao: :

Contratagao do Curso: Elevando o Indice de Maturidade da Administragéo na Execucéao
da Lei Federal n°® 14.133/2021: a partir do Relatério do TCE/RS, para as servidoras
Sras. Andrielle Zonta, Assistente Administrativo, Leticia Frizon, Assistente
Administrativo e Gisele Pitol Falcade, Coordenadora do Controle Interno, a ser
realizado no dia 20/03/2026, no Auditério da DPM Educagéo, em Porto Alegre/RS, com
carga horaria de 07 horas.

2. Justificativa da necessidade da contratagéao:

A necessidade da contratagdo decorre do cenario de consolidagéo e qualificagao da
aplicagéo da Lei Federal n°® 14.133/2021 no ambito municipal, especialmente diante do
enfoque adotado pelos 6rgdos de controle quanto ao indice de maturidade da
Administracdo na execugao da nova lei, conforme diagnéstico e orientagéo constante
do relatério do TCE/RS e do Oficio Circular DCF n° 01/2026. O curso proposto esta
diretamente alinhado aos eixos avaliados pelo controle externo e estrutura-se em
pilares que tratam de governanca e gestéo de pessoas nas contratacoes, planejamento
estratégico e fase preparatéria (inclusive ETP e TR), ampliagao do controle
(segregagdo de fungdes, trés linhas de defesa e mapa de riscos) e
tecnologia/transparéncia (processo eletrénico, PNCP e transparéncia ativa). Assim, a
capacitagdo contribuird para reduzir riscos de inconformidades, fortalecer rotinas e
controles, padronizar procedimentos e aumentar a qualidade do planejamento e da
execucgao contratual.

2.1 Motivacao da Contratacao:
A motivacdo central & elevar o nivel de organizagéo, padronizacao e controle do
macroprocesso de contratagdes publicas do Municipio, preparando as areas envolvidas

e, especialmente, o controle interno e o apoio administrativo, para atuarem de forma
integrada e conforme as melhores praticas esperadas pelos orgaos de fiscalizagéo. O

contetido programatico do curso é aplicado e direcionado a pontos criticos recorrentes:
definigdo de papéis (agente de contratagéo, equipe de apoio, comissoes), gestao por
competéncias e capacitagdo continua, regulamentagéo interna necessaria, gestao de
riscos desde a fase demandante, fortalecimento do planejamento (PAC, TR e ETP),
estratégias de centralizagdo, segregagédo de fungdes e estruturagédo de linhas de
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defesa, além de transparéncia e integragéo ao PNCP. Isso atende ao interesse publico
ao mitigar falhas e retrabalhos, melhorar a qualidade dos processos e apoiar decisdes
gerenciais mais seguras.

2.2 Objetivos da Contratacao:

O objetivo é capacitar as servidoras indicadas para compreender e aplicar, na pratica,
diretrizes de governanga e planejamento das contratagcdes sob a Lei n°® 14.133/2021,
qualificar a elaboragao e analise de instrumentos da fase preparatéria, com foco em
ETP e TR (inclusive versées simplificadas quando cabiveis), além de padronizagcédo com
modelos e minutas, fortalecer controles e rotinas preventivas, com énfase em
segregacéao de fungdes, linhas de defesa e gestdo de riscos do macroprocesso e
aprimorar a transparéncia e a conformidade procedimental, considerando processo
eletrénico, PNCP e transparéncia ativa, com reflexos diretos na maturidade institucional
e no atendimento as exigéncias de controle externo.

3. Quantidade de servigo/materiais a ser contratada

A contratacdo envolve 03 inscrigdes (03 unidades) no curso descrito, por se tratar de
necessidade objetiva e individualizada de capacitagéo das trés servidoras que atuam
com atividades administrativas e de controle relacionadas ao tema. O valor unitario
informado é de R$ 475,00, compativel com a condigéo de participagdo para 03 ou mais
participantes conforme o informativo do curso, totalizando R$ 1.425,00 para as trés
inscri¢oes.

3.1. Quantidade a ser contratada:

~ VALOR
W Co DESGRSH0 UNITARIO
Curso sobre Elevando o indice de Maturidade da
Administracdo na execugdo da Lei Federal n°
03 | UN |4/ 433/2021: a partir do relatério do TCE/RS|R®475.00
(Oficio Circular DCF n°® 01/2026)

Valor total Administracao: R$ 950,00
Valor total Gabinete: R$ 475,00

3.2. Justificativa para a quantidade desejada:
A quantidade foi dimensionada para atender exatamente as servidoras diretamente
envolvidas com atividades correlatas as contratages publicas e ao controle interno,

garantindo que o conhecimento adquirido seja aplicado de forma transversal: duas
servidoras em funcdo administrativa, que apoiam rotinas e procedimentos da fase

interna, e a coordenacédo do controle interno, que tem papel estratégico na avaliagéo
de riscos, conformidade, segregacgéo de fungdes e atuacao preventiva. A participagao
conjunta no mesmo curso também favorece alinhamento de linguagem, integragao
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entre areas e implementacéo de melhorias com visdo comum dos pilares cobrados pelo
TCE/RS.

g«‘m&

4. Previsio de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servigos, ou de
entrega dos bens ou materiais:

O curso ocorrera no Auditorio da DPM Educagéo, sito na Av. Pernambuco, 1001,
Térreo, Navegantes, Porto Alegre-RS, no dia 20 de margo de 2026: das 09h as 12he
das 13h as 17h.

5. Indicagdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o
responsavel pela fiscalizagao:

Nome: Elisandra Scussel

Cargo: Secretaria Municipal

Cotipora, 02 de margo de 2026.

lsandra cussel

Secretaria Mumclpal de Administracao
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