
PEDIDO DE COMPRA:   001426 / 2026
EMISSÃO: 26/05/2026
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
Objetivo: Abertura de processo licitatório, mediante Sistema de Registro de Preços, para futura e eventual contratação de
empresa especializada no fornecimento de Coffee Break e itens alimentícios destinados ao atendimento das demandas da
Secretaria Municipal de Educação, para utilização em formações pedagógicas, reuniões, palestras, capacitações, jornadas
pedagógicas e demais eventos institucionais promovidos ao longo do ano.

DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
O objeto do presente estudo é a realização de processo licitatório, mediante Sistema de Registro de Preços, para futura e
eventual contratação de empresa especializada no fornecimento de Coffee Break e itens alimentícios destinados ao
atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educação, para utilização em formações pedagógicas, reuniões,
palestras, capacitações, jornadas pedagógicas e demais eventos institucionais promovidos ao longo do ano.

A contratação visa atender à necessidade de fornecimento de alimentação adequada aos participantes dos eventos realizados
pela Secretaria, contribuindo para a organização, acolhimento e melhor desenvolvimento das atividades.

Considerando a diversidade de eventos promovidos, bem como a variação do quantitativo de participantes e da forma de
atendimento necessária, a solução foi estruturada em lotes distintos, contemplando:

serviço de Coffee Break por pessoa, incluindo alimentos, bebidas, materiais de apoio, entrega e organização dos itens
para consumo; e
fornecimento parcelado de itens alimentícios avulsos, conforme demanda da Administração.

A adoção do Sistema de Registro de Preços mostra-se adequada em razão da impossibilidade de definição prévia e exata dos
quantitativos a serem utilizados durante a vigência da contratação, considerando que as solicitações ocorrerão conforme
necessidade da Administração.

A contratação também se justifica pela inexistência de estrutura própria suficiente para preparo, acondicionamento, transporte e
organização dos alimentos necessários aos eventos realizados, bem como pela necessidade de garantir padronização,
qualidade, segurança alimentar e atendimento às normas sanitárias aplicáveis.

Os alimentos deverão ser fornecidos frescos, preparados no dia da entrega, acondicionados adequadamente e transportados
em veículo em condições apropriadas de higiene e conservação, assegurando qualidade e segurança para consumo.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO
A contratação pretendida está prevista no PCA - Plano de Contratações Anual do Município de Rolante/RS, como se vê no item
68 daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento desta Administração.

DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
O objeto da contratação tem natureza de bens/serviços comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, conforme artigo 6º, inciso XIII,
da Lei nº 14.133/2021.

A contratação deverá observar os seguintes requisitos:

fornecimento parcelado, conforme demanda da Administração, durante o período de vigência da Ata de Registro de
Preços;
atendimento das solicitações nos quantitativos, locais, datas e horários informados pela Secretaria solicitante;
fornecimento de alimentos frescos, preparados no mesmo dia da entrega, utilizando ingredientes próprios para consumo e
em conformidade com as normas sanitárias aplicáveis;
observância de padrões mínimos de qualidade, apresentação, conservação, acondicionamento e higiene dos alimentos
fornecidos;
padronização dos itens alimentícios quanto ao tamanho, peso e apresentação, evitando divergências excessivas entre os
produtos entregues;
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fornecimento de alimentos, bebidas e materiais de apoio conforme especificações definidas no Termo de Referência;
transporte dos alimentos em veículo próprio da contratada, em adequadas condições de higiene, limpeza e conservação,
observando as normas sanitárias aplicáveis ao transporte de alimentos;
acondicionamento adequado dos alimentos e bebidas, de forma a preservar sua integridade, qualidade, temperatura e
condições apropriadas para consumo;
observância, pelos responsáveis pelo preparo, manuseio, transporte e entrega dos alimentos, das normas da Vigilância
Sanitária e das boas práticas de manipulação de alimentos, mantendo adequadas condições de higiene pessoal e
utilização de vestimentas apropriadas;
fornecimento de todos os materiais necessários para consumo dos itens, quando aplicável, incluindo utensílios e
descartáveis;
realização das entregas nos locais indicados pela Secretaria solicitante, situados no Município de Rolante;
substituição imediata de produtos entregues em desacordo com as especificações exigidas, com qualidade inadequada,
acondicionamento impróprio ou condições impróprias para consumo, sem ônus adicional para a Administração;
atendimento às exigências legais e sanitárias pertinentes à atividade desempenhada;
apresentação, pela contratada, de documentação compatível com o exercício da atividade, incluindo alvará sanitário
vigente, quando exigido pela legislação aplicável.

A contratação será realizada por lotes, contemplando:

LOTE 01:

Item Quant. Descrição

01 4000

Serviço de Coffee Break (por pessoa)

Alimentos: 4 tipos de salgados dentre eles pastéis
simples ou assados de carne, strogonoff, frango, milho e
queijo, mini pizzas, bolo salgado, mini quiches, pão de
queijo, sanduíche, mini cachorro-quente, folhados, entre
outros, 2 tipos de doces dentre eles croissant de
chocolate, folhados, bolos, entre outros, devendo conter
no mínimo 1 unidade de cada item por pessoa, 3 tipos
de frutas picadas (Melão, Manga, Morango, Abacaxi,
Pera, Melancia, Uva, Kiwi).

Bebidas: Água Mineral e Suco Natural de Laranja ou
Uva; ou Água Mineral e Café e Leite. (Conforme
solicitado pela Secretaria solicitante)

Itens de apoio: Guardanapo de papel; Pratos
descartáveis; Talheres descartáveis; Copos
descartáveis; Copos térmicos quando servido Café e
Leite; Mexedor de Café; Açucar e Adoçante em Sachê.

Está incluso na prestação de serviços de Coffee Break
o fornecimento de todos os itens acima descritos
necessários para a preparação dos alimentos e para
servi-los, a entrega no endereço indicado pela
Secretaria solicitante, sendo este no municipio de
Rolante, e organização dos itens para consumo no local
da entrega.

Pedido mínimo para 30 pessoas.

LOTE 02:

Item Quant. Descrição

1 2000

Pastel frito de massa simples com recheio de carne de
gado moída, textura macia, temperos triturados, sem
ovo, sem gorduras ou nervos.  Peso aproximado: 30g. 
Tamanho aproximado: 6cm

2 2000
Pastel frito de massa simples com recheio de strogonoff
de carne de gado, textura macia, temperos triturados,
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sem gorduras ou nervos.  Peso aproximado: 30g.
Tamanho aproximado: 6cm

3 2000

Pastel frito de massa simples com recheio de carne de
frango desfiada, textura macia, temperos triturados, sem
ovo, sem gorduras ou nervos.  Peso aproximado: 30g.
Tamanho aproximado: 6cm

4 2000
Pastel frito de massa simples com recheio de milho e
queijo.  Peso aproximado: 30g.
Tamanho aproximado: 6cm

5 2000

Pastel assado de massa simples com recheio de carne
de gado moída, textura macia, temperos triturados, sem
ovo, sem gorduras ou nervos.  Peso aproximado: 30g.
Tamanho aproximado: 6cm

6 2000

Pastel assado de massa simples com recheio de carne
de frango desfiada, textura macia, temperos triturados,
sem ovo, sem gorduras ou nervos.  Peso aproximado:
30g.
Tamanho aproximado: 6cm

7 2000
Pastel assado de massa simples com recheio de milho
e queijo.  Peso aproximado: 30g.
Tamanho aproximado: 6cm

8 2000

Sanduíche com duas fatias de pão de trigo fatiado
partido ao meio (formato triangular), recheado com
manteiga, chester e queijo mussarela. Dimensões
aproximadas: 15x10x10

9 2000 Pão de queijo assado em formato circular. Peso
aproximado: 100g

10 150

Bolo caseiro tipo pão de ló com cobertura de leite
condensado com limão. Formato retangular com
aproximadamente 40 pedaços de 5x5x5cm (Altura X
Largura X Comprimento) cada. Não serão aceitos bolos
mal assados, queimados, amassados ou com aspecto
embatumado. 

11 2000

Mini pizza com massa de trigo, recheio de carne de
gado moída e queijo, textura macia, temperos triturados,
sem ovo, sem gorduras ou nervos. Ou Mini pizza com
massa de trigo, recheio de carne de frango desfiada e
queijo, textura macia, temperos triturados, sem ovo, sem
gorduras ou nervos. Tamanho de no mínimo 6cm de
diâmetro. Recheio conforme solicitação da
administração.

12 2000
Croissant de massa folhada com recheio de chocolate
preto ao leite de boa qualidade. Tamanho aproximado
de 6 cm.

13 1500

Salada de frutas preparada com frutas frescas,
higienizadas e cortadas, contendo no mínimo 5 tipos de
frutas, entre elas: morango, banana, maça, laranja,
mamão, manga, abacaxi, kiwi, uva, pera, entre outras
frutas frescas. Embalagem em plástico transparente
descartável de 200ml com tampa. Acompanha colher
descartável. Embalagem contendo rótulo com
informação da data de fabricação.

Os itens deverão atender integralmente às descrições, padrões mínimos de qualidade, acondicionamento, apresentação e
quantitativos estabelecidos no Termo de Referência, não sendo admitido o fornecimento de produtos em desacordo com as
especificações exigidas pela Administração.

Os quantitativos previstos foram estimados com base no histórico de consumo e nas contratações realizadas no exercício
anterior, considerando a frequência dos eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Educação, a média de participantes
e a necessidade de atendimento das demandas futuras durante a vigência da contratação.
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Não será permitida a subcontratação do objeto, tendo em vista a necessidade de padronização da execução, controle de
qualidade dos alimentos fornecidos, observância das normas sanitárias e responsabilidade direta da contratada quanto ao
preparo, acondicionamento, transporte e entrega dos produtos.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos previstos foram estimados com base no histórico de consumo e nas contratações realizadas no exercício
anterior, considerando a frequência dos eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Educação, a média de participantes
e a necessidade de atendimento das demandas futuras durante a vigência da contratação.

 

ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO
Para atendimento da necessidade apresentada, foram analisadas alternativas disponíveis no mercado relacionadas ao
fornecimento de alimentação para eventos institucionais, considerando aspectos de viabilidade operacional, logística,
padronização, segurança alimentar e economicidade.

Dentre as soluções identificadas, destacam-se:

aquisição individualizada de alimentos, bebidas e materiais de apoio por item, conforme necessidade de cada evento;
contratação de empresa especializada para prestação de serviço completo de Coffee Break por pessoa, incluindo
preparo, fornecimento, entrega, organização e materiais de apoio;
realização de contratações avulsas e independentes para cada evento promovido pela Administração;
preparo interno dos alimentos pela própria Administração.

A aquisição individualizada de todos os itens para cada evento mostrou-se menos eficiente sob o ponto de vista operacional,
considerando a necessidade de gerenciamento simultâneo de diversos fornecedores, aquisição separada de materiais de
apoio, organização logística, acondicionamento e distribuição dos produtos.

Especialmente nos casos de jornadas pedagógicas e formações continuadas realizadas ao longo de mais de um dia,
envolvendo elevado número de participantes, verificou-se maior dificuldade operacional na realização de aquisições
individualizadas, tanto em relação à organização dos pedidos quanto ao fornecimento de materiais de apoio, logística de
entrega e preparação dos itens para consumo.

Dessa forma, verificou-se como mais adequada a previsão de serviço de Coffee Break por pessoa para atendimento de
eventos de maior porte, possibilitando maior praticidade, padronização e eficiência na execução dos serviços, uma vez que a
contratada ficará responsável pelo fornecimento completo dos alimentos, bebidas, materiais de apoio, entrega e organização
dos itens para consumo.

Por outro lado, para reuniões, capacitações e eventos de menor porte, observou-se vantajosidade na manutenção de itens
alimentícios avulsos, permitindo maior flexibilidade nas solicitações e melhor adequação às necessidades específicas de cada
ocasião.

A realização de contratações avulsas para cada demanda também se mostrou menos vantajosa, diante da frequência dos
eventos promovidos pela Administração e da necessidade contínua de fornecimento ao longo do ano, o que poderia ocasionar
maior custo administrativo, retrabalho e morosidade nos procedimentos de contratação.

Quanto à possibilidade de preparo interno dos alimentos, verificou-se inviabilidade operacional, considerando a inexistência de
estrutura física adequada, equipamentos, equipe técnica e condições apropriadas para preparo, armazenamento,
acondicionamento, transporte e manipulação dos alimentos em conformidade com as normas sanitárias vigentes.

Diante disso, verificou-se que a solução mais adequada consiste na realização de processo licitatório por meio de Sistema de
Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresa especializada no fornecimento de Coffee Break e itens
alimentícios, possibilitando atendimento parcelado, conforme demanda da Administração.

A solução estruturada em lotes distintos mostrou-se mais vantajosa à Administração, permitindo atender diferentes
necessidades de fornecimento, contemplando tanto a prestação de serviço completo de Coffee Break por pessoa quanto o
fornecimento de itens alimentícios avulsos para eventos específicos.
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Além disso, o modelo adotado proporciona maior padronização dos produtos fornecidos, controle de qualidade, segurança
alimentar, eficiência logística e otimização dos procedimentos administrativos relacionados às demandas da Secretaria
Municipal de Educação.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 236.115,50 (Duzentos e trinta e seis mil, cento e quinze reais com
quinhentos centavos), conforme a média de pesquisa de preços realizada, com base nas quantidades apuradas em
contratações realizadas em anos anteriores.

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução proposta consiste na realização de processo licitatório, mediante Sistema de Registro de Preços, para futura e
eventual contratação de empresa especializada no fornecimento de Coffee Break e itens alimentícios destinados ao
atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educação.

A contratação será realizada de forma parcelada, conforme necessidade da Administração, visando atender formações
pedagógicas, reuniões, palestras, jornadas pedagógicas, capacitações e demais eventos institucionais promovidos ao longo
da vigência da Ata de Registro de Preços.

A solução foi estruturada em lotes distintos, de modo a atender adequadamente as diferentes necessidades operacionais da
Administração, contemplando:

serviço de Coffee Break por pessoa, incluindo fornecimento de alimentos, bebidas, materiais de apoio, entrega e
organização dos itens para consumo; e
fornecimento parcelado de itens alimentícios avulsos, destinados ao atendimento de eventos específicos e demandas de
menor porte.

O serviço de Coffee Break por pessoa foi previsto especialmente para atendimento de jornadas pedagógicas e eventos com
maior número de participantes ou duração de mais de um dia, visando facilitar a logística de organização, entrega e
disponibilização dos itens necessários para consumo, proporcionando maior praticidade, padronização e eficiência
operacional.

Já o fornecimento de itens alimentícios avulsos visa proporcionar maior flexibilidade para atendimento de reuniões, formações e
eventos menores, possibilitando adequação das solicitações conforme a necessidade de cada ocasião.

A contratada será responsável pelo preparo, acondicionamento, transporte e entrega dos alimentos, bem como pelo
fornecimento dos materiais de apoio necessários, quando aplicável, observando as especificações definidas no Termo de
Referência e as normas sanitárias vigentes.

Os alimentos deverão ser preparados no mesmo dia da entrega, utilizando ingredientes frescos e próprios para consumo,
observando padrões mínimos de qualidade, higiene, conservação e apresentação.

O transporte deverá ocorrer em veículo adequado e em condições apropriadas de higiene e conservação, garantindo a
integridade e qualidade dos produtos até o momento da entrega.

A solução adotada busca garantir maior eficiência administrativa, padronização dos serviços prestados, segurança alimentar,
otimização logística e atendimento adequado das demandas institucionais da Administração.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO
A contratação será realizada por lotes, considerando as características e especificidades dos serviços e itens a serem
fornecidos, bem como a necessidade de atendimento adequado às diferentes demandas da Administração.

A divisão do objeto em lotes distintos mostra-se técnica e operacionalmente viável, além de mais vantajosa para a
Administração, permitindo melhor organização da contratação e maior adequação às necessidades específicas de cada
situação.
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O lote referente ao serviço de Coffee Break por pessoa contempla solução completa para atendimento de eventos de maior
porte, especialmente jornadas pedagógicas, formações continuadas e encontros realizados ao longo de mais de um dia, nos
quais há maior demanda logística relacionada ao fornecimento de alimentos, bebidas, materiais de apoio, entrega e
organização dos itens para consumo.

Já o lote destinado ao fornecimento de itens alimentícios avulsos visa atender demandas menores e específicas,
proporcionando maior flexibilidade nas solicitações realizadas pela Administração.

A divisão em lotes também favorece a competitividade do certame, possibilitando a participação de empresas com capacidade
de atendimento compatível com cada segmento do objeto, sem comprometer a padronização e a qualidade dos serviços
prestados.

Além disso, o parcelamento adotado contribui para maior eficiência na gestão contratual, melhor controle da execução
e adequação dos fornecimentos conforme demanda da Administração.

Dessa forma, conclui-se que o parcelamento da contratação em lotes distintos mostra-se tecnicamente adequado e
economicamente vantajoso para a Administração.

RESULTADOS PRETENDIDOS
Pretende-se com a presente contratação a melhor solução para a necessidade da Administração, através da seleção da
proposta apta a gerar a contratação mais vantajosa para o Município. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonômico
entre os licitantes, bem como a justa competição, bem como evitar contratação com sobrepreço ou com preço manifestamente
inexequível e superfaturamento na execução do contrato.

A presente contratação exigirá da contratada o cumprimento das boas práticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalização e otimização do uso dos recursos, bem como para a redução dos impactos ambientais. 

PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO
Para a contratação pretendida, a única providência prévia ao contrato, no âmbito da Administração, é o treinamento de
fiscalização e gestão para o servidor que será designado como fiscal e gestor do contrato.
 

CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a perfeita execução do objeto, uma vez que
todos os meios necessários para a operacionalização do objeto podem ser supridos com a contratação ora proposta.
 

POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Vislumbram-se possíveis impactos ambientais provenientes desta contratação, conforme tabela abaixo, juntamente com as
medidas de tratamento a serem adotadas pela contratada:

Possíveis impactos
ambientais Solução proposta

Geração de resíduos
descartáveis
provenientes do consumo
de alimentos e bebidas,
como copos, pratos,
talheres e guardanapos

Exigir que a contratada utilize materiais em
quantidade compatível com o número de
participantes, evitando desperdícios e
excesso de descartáveis

Descarte inadequado de Orientar a contratada para realizar
adequado acondicionamento dos produtos
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resíduos alimentares e
embalagens

durante o transporte e incentivar o descarte
correto dos resíduos gerados

Desperdício de alimentos
em razão de fornecimento
inadequado de
quantitativos

Realização de solicitações conforme
demanda efetiva da Administração,
buscando compatibilizar os quantitativos ao
número estimado de participantes de cada
evento

Utilização de embalagens
inadequadas ou
excessivas

Solicitar que os produtos sejam
acondicionados em embalagens
apropriadas, utilizando materiais
compatíveis com a preservação dos
alimentos e evitando excessos
desnecessários

Impactos relacionados ao
transporte dos alimentos

Exigir que o transporte seja realizado de
forma adequada, visando otimização
logística das entregas e preservação das
condições dos alimentos

Possível
comprometimento da
qualidade dos alimentos
em razão de
acondicionamento
inadequado

Exigir da contratada o cumprimento das
normas sanitárias aplicáveis, garantindo
adequado acondicionamento, conservação
e transporte dos alimentos

Riscos sanitários
decorrentes do manuseio
inadequado dos
alimentos

Exigir observância às boas práticas de
manipulação de alimentos e às normas da
Vigilância Sanitária por parte dos
responsáveis pelo preparo, transporte e
entrega

Consumo excessivo de
materiais de apoio
descartáveis

Possibilitar planejamento prévio das
solicitações pela Administração, visando
fornecimento compatível com o quantitativo
de participantes e redução de desperdícios

Descarte inadequado de
óleo utilizado no preparo
de alimentos fritos

Exigir que a contratada realize o descarte
ambientalmente adequado do óleo utilizado
nas frituras, em conformidade com a
legislação ambiental e sanitária aplicável,
vedado o descarte em pias, redes de
esgoto ou solo

 

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, entendemos que a presente contratação é viável e a
melhor solução para a necessidade desta Secretaria, atendendo aos padrões e preços de mercado.
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